
Nemzetgazdasági Minisztérium
MÓDSZERTANI ÚTMUTATÓ
Az államháztartás szervezetei 

2011. évi éves eLEMI költségvetési beszámoló Összeállítására szolgáló

A) Intézményi ÉVES ELEMI költségvetési beszámoló

B) Önkormányzati ÉVES ELEMI költségvetési beszámoló

C) Önkormányzati intézményi ÉVES ELEMI költségvetési BESZÁMOLÓ

I) többcélú kistérségi társulási ÉVES ELEMI költségvetési BESZÁMOLÓ

J) Országos kisebbségi önkormányzati és intézményi éves ELEMI költségvetési beszámoló
Ö) ÖNKORMÁNYZATI ÖSSZEVONT ÉVES KÖLTSÉGVETÉSI BESZÁMOLÓ
elnevezésű beszámoló-garnitúrák összeállításához

Budapest, 2011.

Tartalomjegyzék

7I Általános tudnivalók


71.
Az éves költségvetési beszámoló típusai, és annak részei


152.
Az egyes beszámoló garnitúrák űrlapjai


183.
A költségvetési beszámolók aláírása


4.
A költségvetési beszámolók átvétele, továbbítása, ellenőrzése és letétbe helyezése
22
5.
Egységes követelmények a garnitúra (az internetes honlapról, vagy a K11 programból előállított és kinyomtatott garnitúra) kitöltéséhez
25
6.
Nyilvánosságra hozatal és közzététel
26
7.
Az éves költségvetési beszámoló ismételt letétbe helyezése, közzététele

26
II. A költségvetési szerv megszűnésével, átszervezésével, illetve alapításával kapcsolatos teendők
30
1.
Eljárás megszűnő államháztartási szervezeteknél
31
2.
Eljárás irányító szerv változás esetén
40
2/a. Alrendszeren belüli irányító szerv változás
40

2/b. Alrendszerek közötti irányító szerv változás
43

2/ba. Év végi irányító szervi váltás és egyben alrendszer váltás
43

2/bb. Év közbeni irányító szervi váltás és egyben alrendszer váltás esetében
56
3.
Kormányváltás miatti átszervezés esetén
64
4.
Eljárás a kiválással létrejövő új irányított költségvetési szerv létesítése esetén
64
III. A beszámoló űrlapjainak részletes kitöltése
                                                     67
01. űrlap Könyvviteli mérleg
67
ESZKÖZÖK
80
Befektetett eszközök
80
Immateriális javak
81
Tárgyi eszközök
86
A befektetett pénzügyi eszközök
98
Az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök
106
Forgóeszközök
110
Készletek
110
Követelések
115
Értékpapírok
132
Pénzeszközök
134
Egyéb aktív pénzügyi elszámolások
143
FORRÁSOK
145
Saját tőke
145
Tartalékok
148
Költségvetési tartalékok
148
Vállalkozási tartalékok
151
Kötelezettségek
154
Hosszú lejáratú kötelezettségek
158
Rövid lejáratú kötelezettségek
161
Egyéb passzív pénzügyi elszámolások
168
PÉNZFORGALMI JELENTÉS
170
02. űrlap Személyi juttatások és munkaadókat terhelő járulékok előirányzata és teljesítése
174
03. űrlap Dologi kiadások és egyéb folyó kiadások előirányzata és teljesítése
174
04. űrlap Egyéb működési célú kiadások, egyéb felhalmozási kiadások, valamint az ellátottak pénzbeli juttatásainak előirányzata és teljesítése
174
05. űrlap Intézményi beruházások, felújítások, központi beruházások, lakástámogatás és lakásépítés  előirányzata és teljesítése
175
06. űrlap Hitelek, kölcsönök nyújtása és törlesztése, értékpapírok beváltása és vásárlása, pénzforgalom nélküli kiadások, függő, átfutó, kiegyenlítő kiadások előirányzata és teljesítése (támogatási célú kölcsönök nyújtásának, törlesztésének részletezése)
176
07. űrlap Közhatalmi bevételek, intézményi működési bevételek, működési célú átvett pénzeszközök előirányzata és teljesítése
179
17908. űrlap Felhalmozási bevételek és felhalmozási célú átvett pénzeszközök előirányzata és teljesítése


17909. űrlap Támogatások, támogatásértékű bevételek, kiegészítések előirányzata és teljesítése


18010. űrlap Hitelek, értékpapírok, támogatási kölcsönök visszatérülése és igénybevétele (részletezése), pénzforgalom nélküli bevételek, függő, átfutó, kiegyenlítő, illetve továbbadási  célú bevételek előirányzata és teljesítése


18311. űrlap Többcélú kistérségi társulások bevételeinek részletezése


18412. űrlap Önkormányzatok által folyósított ellátások részletezése


18516. űrlap Helyi önkormányzatok sajátos bevételeinek részletezése


18717. űrlap Települési és területi kisebbségi önkormányzatok kiadásainak és bevételeinek alakulása


18721. űrlap Kiadások tevékenységenként (működési és felhalmozási célú teljesített pénzeszközátadások részletezése)


18822. űrlap Bevételek tevékenységenként (működési célra kapott juttatások és felhalmozási célú végleges pénzeszközátvételek teljesítésének részletezése)


19126. űrlap Települési és területi kisebbségi önkormányzatok kiadásai és bevételei tevékenységenként


19253. űrlap Tájékoztató adatok


19680. űrlap Önkormányzati/társulási költségvetési jelentés


19798. űrlap Központi költségvetési jelentés


19929. űrlap A PÉNZMARADVÁNY-KIMUTATÁS  


20942. űrlap ELŐIRÁNYZAT-MARADVÁNY Alakulása                                    

21530. űrlap  Vállalkozási maradvány-kimutatás 


230Kiegészítő melléklet


23013. űrlap Központi költségvetésből és egyéb forrásból folyósított ellátások részletezése


23023. űrlap Költségvetési előirányzatok egyeztetése


23124. űrlap Pénzforgalom egyeztetése


23325. űrlap A helyi önkormányzat adósságot keletkeztető, az Ötv. 88. § (2) bekezdése szerinti éves kötelezettségvállalásának (hitelképességének) felső határa


23427. űrlap Letéti számla pénzforgalma


23531. űrlap A normatív hozzájárulások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása


32. űrlap A cél és címzett támogatások elszámolása
236
33. űrlap Központosított előirányzatok és egyéb kötött felhasználású támogatások elszámolása
240
34. űrlap Költségvetési szerveknél teljes- és részmunkaidőben foglalkoztatottak létszáma és keresetbe tartozó személyi juttatásai
242
35. űrlap A költségvetési szerveknél foglalkoztatottak létszáma és személyi juttatásai
242
36. űrlap A költségvetési engedélyezett létszámkeret funkciócsoportonkénti megoszlásal
243
37. űrlap A mutatószámok állományának alakulása
243
38. űrlap A befeketett eszközök (kivéve befektetett pénzügyi eszközök) állományának alakulása
243
41. űrlap Fejezeti maradvány-elszámolási számla pénzforgalma
249
44. űrlap Az adósságállomány évenkénti alakulása
251
46. űrlap Az előző évi (2010. év) kötelezettségvállalással terhelt normatív kötött felhasználású támogatások előirányzat maradványainak elszámolása
253
47. űrlap Az előző évi (2010. év) kötelezettségvállalással terhelt központosított előirányzatok és egyéb kötött felhasználású támogatások előirányzat maradványainak elszámolása
254
48. űrlap A normatív hozzájárulások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása (31. űrlap megalapozására szolgál)
255
49. űrlap A normatív kötött felhasználású támogatások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása (51. űrlap megalapozására szolgál)
256
50. űrlap A települési önkormányzatok 2011 évi jövedelemkülönbség mérsékléssel való teljeskörű elszámolása
260
51. űrlap A normatív, kötött felhasználású támogatások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása
261
54. űrlap A többcélú kistérségi társulások támogatása jogcím elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása                                                  262
56. űrlap A többcélú kistérségi társulások támogatása jogcím elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása (54. űrlap megalapozására szolgál)…………………………………………………………………………      262
57. űrlap Az eszközök értékvesztésének alakulása
263
58. űrlap Követelések állományának alakulása
269
59. űrlap Kötelezettségek állományának alakulása
271
60. űrlap Az eszközök értékhelyesbítésének alakulása
277
70. űrlap Kutatás-fejlesztés kiadásai és egyes bevételei társadalmi-gazdasági célok szerint…………………………………………………………………         278
75. űrlap Intézményi előirányzatok kötelezettségvállalásának alakulása
279
76. űrlap Szakmai fejezeti kezelésű előirányzatok, központi beruházások, központosított előirányzatok kötelezettségvállalásának alakulása
287
77-78. űrlap Európai Uniós támogatással megvalósuló programokhoz kapcsolódó kötelezettségvállalások állományának alakulása
291
101. űrlap A helyi önkormányzatok vis maior támogatásának elszámolása  
299
A kiegészítő melléklet szöveges része
300


A Módszertani Útmutatóban használt rövidítések:
NAVNAV
Nemzeti Adó- és Vámhivatal)
Áfa törvény
Az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény

Áhsz.
Az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet

Áht.
Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény

Ámr.
Az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2009. (XII.19.) Korm. rendelet
Ávr.
az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló /2011. (XII.2) Korm. rendelet
PM rendelet  A kincstári számlavezetés és finanszírozás, a feladatfinanszírozási körbe tartozó előirányzatok felhasználása, valamint egyes államháztartási adatszolgáltatások rendjéről szóló 46/2009. (XII. 30.) PM rendelet 
Feot.
A felsőoktatásról szóló 2005. évi CXXXIX. törvény
Gt.
A gazdasági társaságokról szóló 2006. évi IV. törvény

Kincstár
Magyar Államkincstár
	Kincstár Központ illetékes főosztálya
	Alkalmazott Rendszerek Üzemeltetési Főosztálya, Bp. XIII. ker. Váci út 71.


	Költségvetési törvény
	A Magyar Köztársaság 2011. évi költségvetéséről szóló 2010. évi CLXIX. . törvény 


Kszr.
A kincstári elszámolások beszámolási és könyvvezetési kötelezettségeinek sajátosságairól szóló 240/2003. (XII. 17.) Korm. rendelet
KIM
Közigazgatási és Igazságügyi Minisztérium
MNV Zrt.
Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt.
Nekt.                Nemzeti és Etnikai kisebbségek jogairól szóló 1993. LXXVII. törvény

NVT
Nemzeti Vagyongazdálkodási Tanács

OEP
Országos Egészségbiztosítási Pénztár

ONYF
Országos Nyugdíjbiztosítási Főigazgatóság

Ötv.
A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény

Ptk.
A polgári törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. törvény

Szt.
A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény

Tkt.
A települési önkormányzatok többcélú kistérségi társulásáról szóló 2004. évi CVII. törvény

Ttv.
A helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény
Vtv.
Az állami vagyonról szóló 2007. évi CVI. törvény
	Vtr.
	254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az állami vagyonnal való gazdálkodásról
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az államháztartás szervezetei 2011. évi éves elemi költségvetési beszámolójának összeállítására szolgáló
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I. Általános tudnivalók 

1. Az éves elemi költségvetési beszámoló típusai, és annak részei

Az Áhsz. 10. §-a alapján a költségvetési szervnek - december 31-i fordulónappal - éves elemi költségvetési beszámolót kell készítenie és azt legkésőbb a következő év február 28-ig az irányító szervének meg kell küldenie. Az éves elemi költségvetési beszámolót az Áhsz.-ben meghatározott, és a Nemzetgazdasági Minisztérium honlapján közzétett központilag előírt nyomtatvány formában és tartalommal kell elkészíteni és benyújtani. Az NGM honlapjáról kinyomtatható központilag előírt nyomtatvány helyettesíthető elektronikus adatfeldolgozó és adathordozó rendszer segítségével (K11 programmal) előállított, a központilag előírt nyomtatványokkal azonos tartalmú és szerkezetű dokumentumokkal. Amennyiben az így előállított és kinyomtatott dokumentum tartalmazza az Áhsz. 13. §-ban foglalt aláírásokat is, akkor az azonos értékű a központilag előírt nyomtatványon elkészített beszámolóval. Azoknak az önkormányzati költségvetési szervezeteknek, akiknek nincs internetes hozzáférése, illetve az informatikai infrastruktúra nem teszi lehetővé, hogy a megfelelő nyomtatványgarnitúrákat a honlapról kinyomtathassák, a Nemzetgazdasági Minisztérium a Kincstár területi szervei segítségével (az általuk meghatározott költségtérítés ellenében) juttatja el a szükséges nyomtatványokat.

Az éves elemi költségvetési beszámoló garnitúra típusai és részei:

1.1. Központi költségvetési szervek és köztestületek éves költségvetési beszámolása
Az „A/ Intézményi éves elemi költségvetési beszámoló” elnevezésű beszámoló-garnitúra űrlapjai, illetve az űrlapoknak megfelelő tartalmú és szerkezetű, számítástechnikai úton előállított és kinyomtatott lapok felhasználásával (előállításával) tesznek eleget a rendeletben előírt kötelezettségüknek

· az önállóan működő és gazdálkodó központi költségvetési szervek (függetlenül attól, hogy gazdasági szervezettel rendelkeznek-e)
· a központi és köztestületi költségvetési szerv irányító szerve (1091 szektor),

· a központi és köztestületi költségvetési szerv fejezeti kezelésű előirányzata (1091 szektor), a fejezet igazgatási címe (1051 szektor)

· az irányítás alá tartozó központi költségvetési szervek és a Magyar Tudományos Akadémia köztestületi költségvetési szervei (1051 szektor),
· a vagyonkezelő szervezetek (1056-1057 szektor),

· az elemi költségvetés készítésére kötelezett önállóan működő  központi költségvetési szervek (1051 szektor), 
· a köztestületi költségvetési szervek (1058 szektor) (kivéve a Magyar Tudományos Akadémia köztestületi költségvetési szerveit),
Az A/ Intézményi éves elemi költségvetési beszámoló garnitúrát az államháztartás mindazon szervezeteinek ki kell tölteniük, amelyek az A/ Intézményi  költségvetés garnitúra felhasználásával tervezték meg a 2011. évi költségvetésüket (ideértve a 1056, 1057 és 1058 1059 szektorokba sorolt szervezeteket is).

A fejezet saját gazdálkodásáról szóló éves elemi költségvetési beszámolója külön-külön tartalmazza az igazgatásának intézményi éves költségvetési beszámolóját, valamint a fejezeti kezelésű előirányzatai gazdálkodásáról készített összesített éves költségvetési beszámolót. A fejezeti kezelésű előirányzatok gazdálkodásáról készített összesített éves költségvetési beszámoló az adott évi költségvetési törvény szerint a fejezet kezelésében lévő valamennyi fejezeti kezelésű előirányzat adatait tartalmazza.

A fejezeti kezelésű előirányzatok fejezetenként külön-külön összesített éves költségvetési beszámolójának részei megegyeznek az intézményi éves elemi költségvetési beszámoló tagolásával (könyvviteli mérleg, a pénzforgalmi jelentés, az előirányzat-maradvány alakulása kimutatás, kiegészítő melléklet), azonban a központi költségvetési jelentés a PM rendelet 46. számú melléklete szerinti kimutatást (98. űrlap), valamint az Áhsz. 24. mellékletének B), illetve C) része szerinti kötelezettségvállalásról készített kimutatásokat (76. és 77-78. űrlapok) fejezeti kezelésű előirányzatonként külön-külön és együttesen is tartalmazza. 
Az önállóan működő és gazdálkodó központi költségvetési szerv éves és féléves elemi költségvetési beszámolója a saját és a hozzárendelt önállóan működő költségvetési szerv éves és féléves elemi költségvetési beszámolóját összevontan tartalmazza. Az elemi költségvetés készítésére kötelezett önállóan működő és gazdálkodó központi költségvetési szerv külön-külön is köteles elkészíteni saját és a hozzárendelt önállóan működő költségvetési szerv éves és féléves elemi költségvetési beszámolóját. Az önállóan működő és gazdálkodó központi költségvetési szerv éves és féléves összevont elemi költségvetési beszámolója nem tartalmazhatja a hozzárendelt, gazdasági szervezettel nem rendelkező önállóan működő és gazdálkodó központi költségvetési szerv éves és féléves elemi költségvetési beszámolóját, azt köteles elkülönítetten elkészíteni.
1.2. Önkormányzati alrendszer éves költségvetési beszámolása
A „B/ Önkormányzati éves elemi költségvetési beszámoló” elnevezésű beszámoló-garnitúra űrlapjai, illetve az űrlapoknak megfelelő tartalmú és szerkezetű, számítástechnikai úton előállított és kinyomtatott lapok felhasználásával (előállításával) tesznek eleget a rendeletben előírt kötelezettségüknek 
· a helyi valamint a települési és területi kisebbségi önkormányzat gazdálkodását végrehajtó (fő)polgármesteri hivatal, a megyei közgyűlés hivatala, a közös képviselőtestület hivatala, valamint a körjegyzőségbe tartozó önkormányzatok (1254 szektor) 
· az önkormányzat irányítása alá tartozó a (fő)polgármesteri hivatalokhoz, közgyűlés hivatalához rendelt önállóan működő költségvetési szerv (1251 szektor), jogi személyiségű társulás (1249 szektor), valamint ezek irányítása alá tartozó önállóan működő költségvetési szervek (1248 szektor),

A „C/ Önkormányzati intézményi éves elemi költségvetési beszámoló” elnevezésű beszámoló-garnitúra űrlapjai, illetve az űrlapoknak megfelelő tartalmú és szerkezetű, számítástechnikai úton előállított és kinyomtatott lapok felhasználásával (előállításával) tesznek eleget a rendeletben előírt kötelezettségüknek 

· az önkormányzat és a többcélú kistérségi társulás irányítása alá tartozó önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv (1251 szektor), jogi személyiségű társulás (1249 szektor), valamint ezen társulások irányítása alá tartozó költségvetési szervek (1248 szektor),

· - a területfejlesztési tanácsok és munkaszervezetei (1259 szektor)
· a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény 16. §-a szerinti jogi személyiséggel rendelkező társulások (1251 szektor)
· az önkormányzat irányítása alá tartozó önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szervhez hozzárendelt önállóan működő költségvetési szerv (1251 szektor), jogi személyiségű társulás (1249 szektor), valamint ezek irányítása alá tartozó önállóan működő költségvetési szervek (1248 szektor),

Az „I/ Többcélú kistérségi társulás éves elemi költségvetési beszámoló” elnevezésű beszámoló-garnitúra űrlapjai, illetve az űrlapoknak megfelelő tartalmú és szerkezetű, számítástechnikai úton előállított és kinyomtatott lapok felhasználásával (előállításával) tesznek eleget a rendeletben előírt kötelezettségüknek
· a többcélú kistérségi társulás (ha nem hozott létre elkülönült munkaszervezetet) (1253 szektor)
· a többcélú kistérségi társulás és költségvetési szervként működő munkaszervezete együttesen (1253 szektor) (ebben az esetben a munkaszervezet nem készíthet külön C) jelű garnitúrát).
A „J/ Országos kisebbségi önkormányzati és intézményi éves elemi költségvetési beszámoló” elnevezésű beszámoló-garnitúra űrlapjai, illetve az űrlapoknak megfelelő tartalmú és szerkezetű, számítástechnikai úton előállított és kinyomtatott lapok felhasználásával (előállításával) tesznek eleget a rendeletben előírt kötelezettségüknek

· az országos kisebbségi önkormányzat (1252 szektor)
· az országos kisebbségi önkormányzat által alapított országos kisebbségi önkormányzati költségvetési szerv (1251 szektor)
A B/ Önkormányzati éves elemi költségvetési beszámoló-garnitúrát, a C/ Önkormányzati intézményi éves elemi költségvetési beszámoló-garnitúrát, az I/ Többcélú kistérségi társulás éves elemi költségvetési beszámoló-garnitúrát, valamint a J/ Országos kisebbségi önkormányzati és intézményi éves elemi költségvetési beszámoló-garnitúrát az államháztartás azon szervezeteinek kell kitölteniük, amelyek a B/, a C/, az I/, illetve a J/ garnitúra felhasználásával tervezték meg a 2011. évi költségvetésüket. Erre vonatkozóan a tervezéshez kiadott Tájékoztatóban foglaltakat kell figyelembe venni. 

Figyelem! 2011-ben az Áhsz. külön rendelkezése következtében [Áhsz. 54. § (6) bekezdése] az általános előírásoktól eltérően kell a beszámolási kötelezettségnek eleget tenni. 

Az önállóan működő és gazdálkodó önkormányzati költségvetési szerv éves és féléves elemi költségvetési beszámolója a saját és a hozzárendelt önállóan működő költségvetési szerv éves és féléves elemi költségvetési beszámolóját összevontan tartalmazza továbbra is. Azonban az új rendelkezés miatt a 2011. évi tevékenységről a gazdasági feladatokat ellátó önállóan működő és gazdálkodó önkormányzati költségvetési szerv külön-külön is köteles elkészíteni saját és a hozzárendelt önállóan működő költségvetési szerv éves és féléves elemi költségvetési beszámolóját, annak ellenére, hogy a hozzárendelt önállóan működő önkormányzati költségvetési szervek 2011-ben nem voltak kötelesek elkülönítetten elemi költségvetést készíteni. 

Az általános szabályok szerint az önállóan működő és gazdálkodó önkormányzati költségvetési szerv éves és féléves összevont elemi költségvetési beszámolója nem tartalmazhatja a hozzárendelt, gazdasági szervezettel nem rendelkező önállóan működő és gazdálkodó önkormányzati költségvetési szerv éves és féléves elemi költségvetési beszámolóját, azt elkülönítetten kell elkészíteni.
Amennyiben önkormányzatok, illetve többcélú kistérségi társulás közötti megállapodás alapján egy önállóan működő önkormányzati költségvetési szerv gazdasági feladatait egy más önkormányzat (többcélú kistérségi társulás) irányítása alá tartozó önállóan működő és gazdálkodó önkormányzati költségvetési szerv látja el, akkor ennek éves és féléves összevont elemi költségvetési beszámolója nem tartalmazhatja a hozzárendelt, önállóan működő, de más irányítása alá tartozó költségvetési szerv éves és féléves elemi költségvetési beszámolóját. Ebben az esetben a gazdasági feladatokat ellátó önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv elkülönítetten köteles gazdasági eseményeit könyvekben rögzíteni, illetve beszámolási kötelezettségéhez adatot szolgáltatni az önállóan működő költségvetési szerv irányító szervének. Az önállóan működő önkormányzati költségvetési szerv féléves és éves beszámolási kötelezettségét összevontan az önkormányzatának C) típusú garnitúrájában, illetve a többcélú kistérségi társulásának I) típusú garnitúrájával teljesíti. Mivel 2011-ben elkülönített beszámolási kötelezettsége is keletkezik az önállóan működő önkormányzati költségvetési szerveknek azt a C) garnitúra űrlapjainak kitöltésével kell teljesíteni.
A helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény 16. §-a szerinti jogi személyiséggel rendelkező társulás működése során a költségvetési szervek gazdálkodására vonatkozó szabályokat kell alkalmazni. A társulások költségvetési gazdálkodásának adatait a székhely települési önkormányzat B) jelű éves elemi költségvetési beszámolója tartalmazza, amennyiben gazdasági feladatait a (fő)polgármesteri hivatal látja el, amennyiben gazdasági feladatait egy az önkormányzat irányítása alátartozó önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv végzi, akkor annak C) jelű garnitúrájában található.
A könyvvizsgálatra kötelezett önkormányzatok (az Ötv. 92/A. §-a alapján könyvvizsgálatra kötelezettek a megyei, megyei jogú városi, fővárosi és fővárosi kerületi önkormányzatok, illetve azok a helyi önkormányzatok, ahol az előző évben teljesített kiadások összege meghaladta a 300 millió Ft-ot és hitelállománnyal rendelkeznek vagy hitelt vesznek fel) az éves elemi költségvetési beszámolón kívül egyszerűsített éves költségvetési beszámolót is kötelesek készíteni.
A Nekt. 21. § (1) bekezdésének b) pontjában meghatározott országos kisebbségi önkormányzatok a zárszámadásukhoz az országos kisebbségi önkormányzat és az intézményei adatait összevontan tartalmazó egyszerűsített éves költségvetési beszámolót is kötelesek készíteni, melyet költségvetési minősítéssel rendelkező könyvvizsgálónak kell ellenőriznie. Figyelem az új nemzetiségi törvény hatályba lépésének követően a 2012. évi tevékenységről készítendő költségvetési beszámolót már nem kell jogszabályi kötelezettség alapján könyvvizsgálóval ellenőriztetni.
Az egészségügyi ellátórendszer fejlesztéséről szóló 2006. évi CXXXII. törvény 12. §- 

a alapján az egészségügyi szolgáltató is köteles éves elemi költségvetési beszámolóját könyvvizsgálóval ellenőriztetni, amely e Tv 8. § (2) bekezdése alapján kötött és érvényes finanszírozási szerződéssel rendelkezik, amennyiben az egészségügyi szakellátásokért az Egészségbiztosítási Alapból finanszírozott tételek éves összege eléri a 300 millió forintot.
Az Ö/ Önkormányzati összevont éves költségvetési beszámolót a helyi valamint a települési és területi kisebbségi önkormányzat gazdálkodását végrehajtó (fő)polgármesteri hivatal, a megyei közgyűlés polgármesteri hivatala, a közös képviselőtestület hivatala készíti, mely a  K11 programmal előállított nettósított, önkormányzati, többcélú kistérségi társulási, illetve országos kisebbségi önkormányzati szintű (az önkormányzat, illetve a többcélú kistérségi társulás és költségvetési szervei) adatait összevontan tartalmazza.

1.3. Társadalombiztosítási alrendszer éves költségvetési beszámolása
Az „A/ Intézményi éves elemi költségvetési beszámoló” elnevezésű beszámoló-garnitúra űrlapjai, illetve az űrlapoknak megfelelő tartalmú és szerkezetű, számítástechnikai úton előállított és kinyomtatott lapok felhasználásával (előállításával) tesznek eleget a rendeletben előírt kötelezettségüknek

· a társadalombiztosítási pénzügyi alapjainak kezelői és a felügyeletük alá tartozó költségvetési szervek (OEP, ONYF és ezek igazgatási szervei, 1051 szektor), (működési szektor)
A „D/ Társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak ellátási éves elemi költségvetési beszámolója” garnitúrát töltik ki 

· a társadalombiztosítási alap kezelője (társadalombiztosítási költségvetési szerv) a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai (ellátási szektor)
A „G/ Társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak konszolidált éves költségvetési beszámolója” elnevezésű garnitúrát kell összeállítaniuk a társadalombiztosítás központi hivatali szerveinek az ellátási és működési szektor konszolidált adatai alapján.

A „H/ Társadalombiztosítási alrendszer konszolidált éves költségvetési beszámolója” garnitúrát kell összeállítaniuk a két társadalombiztosítási alap konszolidált éves beszámolóinak adatai alapján.

A D/ a G/ és a H/ költségvetési beszámolók speciális pénzforgalmi űrlapjainak kitöltéséhez a Nemzetgazdasági Minisztérium külön módszertani útmutatót készít, melyet a társadalombiztosítás pénzügyi alapjait kezelők részére közvetlenül megküld.

Az ONYF és az OEP beszámolója 58. és 59. űrlapjain a járulékokkal kapcsolatos követeléseket és kötelezettségeket a l Nemzeti Adó- és Vámhivatal (a továbbiakban: NAV)] adatszolgáltatása alapján kell kimutatni. ANAV-nakmint államháztartás közteherbevételeit beszedő szervezetnek, a feladatkörébe tartozó járulék- és járulék jellegű követelésekről, kötelezettségekről elkülönített nyilvántartást kell vezetnie, és a Kincstár számlarendjében meghatározott tartalommal és időpontban kell adatot szolgáltatnia. Az adatszolgáltatás valódiságáért - ideértve az utólagos módosításokat és egyeztetéseket is - az adatszolgáltató felelős.
A NAV évenként, a tárgyévet követő év május 5-éig szolgáltat adatot a tárgyévben esedékes bevallások és december 31-éig teljesített befizetések/visszafizetések teljes körű éves feldolgozása alapján - az analitikus nyilvántartásokkal megegyezően - a kötelezettségek és befizetések/visszafizetések összegéről, a tárgyévben és a megelőző időszakban keletkezett tartozások és túlfizetések nyitó és záró állományáról (éves leltár), továbbá a tárgyévben esedékes összes bevallások jogcímenkénti bontásáról, valamint a behajtásból származó bevételek december 31-éig teljesített befizetések összegéről alaponként, valamint negyedévente a járulék és egyéb társadalombiztosítási követelések értékvesztésének összegéről, az első negyedévre vonatkozóan május 20-áig, a második, harmadik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő hó 15-éig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgyévet követő év május 15-éig. Az adatszolgáltatás valódiságáért - ideértve az utólagos módosításokat és egyeztetéseket is - a NAV  a felelős.
1.4. Elkülönített állami pénzalapok éves elemi költségvetési beszámolása
Az „E/ Elkülönített állami pénzalapok éves elemi költségvetési beszámolója” garnitúrát tölti ki az elkülönített állami pénzalap kezelője az alapra vonatkozóan. (Az E/ garnitúrának része a 79. Alapok kötelezettségvállalásának alakulása űrlap, melyet az alapokról a Nemzetgazdasági Minisztérium külön rendelkezése szerint kell elkészíteni.) 

Az E/ garnitúra a Költségvetési törvény 1. számú melléklete szerint és a fejezeti indokolásban közzétett összefoglaló táblázatok formájában tartalmazza az alap költségvetésének megfelelő pénzforgalmi kimutatást. Az alapo(ka)t kezelő fejezetek részére - az előző évekhez hasonlóan - az alap beszámolójának elkészítését megelőzően a Nemzetgazdasági Minisztérium megküldi az „E/ Elkülönített állami pénzalapok éves elemi költségvetési beszámolója” nyomtatványgarnitúráját. 
A Munkaerőpiaci Alap, a Kutatás és Technológiai Innovációs Alap és a Nemzeti Kulturális Alap beszámolója 58. és 59. űrlapjain a járulékokkal kapcsolatos követeléseket és kötelezettségeket a NAV adatszolgáltatása alapján kell kimutatni. A NAV-nak, mint államháztartás közteherbevételeit beszedő szervezetnek, a feladatkörébe tartozó járulék- és járulék jellegű, valamint díj jellegű követelésekről, kötelezettségekről elkülönített nyilvántartást kell vezetnie, és a Kincstár, valamint az elkülönített állami pénzalapok számlarendjében meghatározott tartalommal és időpontban kell adatot szolgáltatnia. Az adatszolgáltatás valódiságáért - ideértve az utólagos módosításokat és egyeztetéseket is - az adatszolgáltató felelős.
A PM rendelet 43. § -a szerint a NAV adatokat szolgáltat a Munkaerőpiaci Alap kezelője, a Kutatási és Technológiai Innovációs Alap kezelője, továbbá a Nemzeti Kulturális Alap kezelője részére:

· évenként a tárgyévben esedékes bevallások és december 31-éig teljesített befizetések/visszafizetések teljes körű éves feldolgozása alapján - az analitikus nyilvántartásokkal megegyezően - a kötelezettségek és befizetések/visszafizetések összegéről, a tárgyévben és a megelőző időszakban keletkezett tartozások és túlfizetések nyitó és záró állományáról (éves leltár), továbbá a tárgyévben esedékes összes bevallások jogcímenkénti bontásáról, valamint a behajtásból származó bevételek december 31-éig teljesített befizetések összegéről alaponként a tárgyévet követő év május 5-éig,

· negyedévente a követelések értékvesztésének összegéről, az első negyedévre vonatkozóan május 20-áig, a második, harmadik negyedévre vonatkozóan a tárgynegyedévet követő hó 15-éig, a negyedik negyedévre vonatkozóan a tárgyévet követő május 15-éig.

1.5. Az időközi mérlegjelentés és a gyorsjelentés elkészítése

A költségvetési szerv, a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai és az elkülönített állami pénzalapok kezelői, a központi és a fejezeti kezelésű előirányzat kezelője, a vagyonkezelő szervezet és a beszedő szervezet a saját, illetve más szervezethez rendelt eszközeinek és forrásainak alakulásáról negyedévenként, a főkönyvi kivonat állományi számláinak adataiból, illetve az azt alátámasztó nyilvántartásokból összeállított mérlegjelentést készít az Áht. 108. § (2) bekezdése és az Ávr. 170. §-a szerint.
Az időközi mérlegjelentést - a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai és az elkülönített állami pénzalapok jelentései kivételével - a tárgynegyedévet követő hónap 20. napjáig, a negyedik negyedévre vonatkozóan gyorsjelentést a tárgynegyedévet követő 40 napon belül, az éves jelentést az éves beszámoló benyújtásának határidejével megegyezően és az éves beszámolóval megegyező tartalommal kell az irányító szervhez benyújtani.
Az Ávr. 170. § (8) bekezdése alapján a helyi önkormányzatok és az országos kisebbségi önkormányzatok mentesülnek a közteher-bevételek adósainak alakulásáról.
Az időközi mérlegjelentést a NAV adatszolgáltatást követő 5 munkanapon belül kell elkészíteni és megküldeni

a) az elkülönített állami pénzalapok kezelőinek az alappal rendelkező szerv kezelőinek,

b) a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai kezelőinek 

feldolgozásra a Kincstár részére.
Az elkülönített állami pénzalapoknak és a társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak a negyedik negyedévre vonatkozó gyorsjelentését a következő év március 20-áig kell a Kincstárnak megküldeni. Ezt a gyorsjelentést a NAV-nak adatszolgáltatását megelőzően, a negyedik negyedévre számított értékvesztés nélkül kell összeállítani.

Az irányító szerv a mérlegjelentéseket a tárgynegyedévet követő hónap 25. napjáig, illetve a negyedik negyedévre vonatkozó gyorsjelentést 5 munkanapon belül, az éves jelentést az éves beszámoló továbbításának határidejével megegyezően juttatja el feldolgozásra a Kincstárnak, helyi önkormányzat, többcélú kistérségi társulás esetében az Igazgatóságnak.

2. Az egyes beszámoló garnitúrák űrlapjai
2.1. Az A), B), C), I) és J) Ö jelű garnitúrák űrlapjai

	Megnevezés
	Garnitúrák

	
	A)
	B)
	C)
	I)
	J)
	Ö)

	
	01. Könyvviteli mérleg űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	P é n z f o r g a l m i   J e l e n t é s
	02. Személyi juttatások és a munkaadókat terhelő járulékok előirányzata és teljesítése űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	03. Dologi kiadások és egyéb folyó kiadások előirányzata és teljesítése űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	04. Egyéb működési célú kiadások, egyéb felhalmozási kiadások, valamint az ellátottak pénzbeli juttatásainak előirányzata és teljesítése űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	05. Intézményi beruházások, felújítások, központi beruházások, lakástámogatás és lakásépítés előirányzata és teljesítése űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	06. Hitelek, kölcsönök nyújtása és törlesztése, értékpapírok beváltása és vásárlása, pénzforgalom nélküli kiadások, függő, átfutó, kiegyenlítő kiadások előirányzata és teljesítése (Támogatási célú kölcsönök nyújtásának, törlesztésének részletezése) űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	07. Közhatalmi bevételek, intézményi működési bevételek, működési célú átvett pénzeszközök előirányzata és teljesítése űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	08. Felhalmozási bevételek és felhalmozási célú átvett pénzeszközök előirányzata és teljesítése űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	09. Támogatások, támogatásértékű bevételek, kiegészítések előirányzata és teljesítése űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	10. Hitelek, értékpapírok, támogatási kölcsönök visszatérülése és igénybevétele, pénzforgalom nélküli bevételek, függő, átfutó, kiegyenlítő, illetve továbbadási célú bevételek előirányzata és teljesítése (Támogatási célú kölcsönök visszatérülésének és igénybevételének részletezése) űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	11. Többcélú kistérségi társulások bevételeinek részletezése űrlap
	
	
	
	X
	
	X

	
	12. Önkormányzatok által folyósított ellátások részletezése űrlap
	
	X
	
	X
	
	X

	
	16. Helyi önkormányzatok sajátos bevételeinek részletezése űrlap
	
	X
	
	
	
	X

	
	17. Települési és területi kisebbségi önkormányzatok kiadásainak és bevételeinek alakulása űrlap
	
	X
	
	
	
	X

	
	21. Kiadások tevékenységenként (működési és felhalmozási célú teljesített pénzeszközátadások részletezése) űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	22. Bevételek tevékenységenként (működési célra kapott juttatások és felhalmozási célú végleges pénzeszközátvételek teljesítésének részletezése)
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	26. Települési és területi kisebbségi önkormányzatok kiadásai és bevételei tevékenységenként űrlap
	
	X
	
	
	
	X

	
	80. Önkormányzati/társulási költségvetési jelentés űrlap
	
	X
	X
	X
	X
	X

	
	98. Központi költségvetési jelentés űrlap
	X
	
	
	
	
	

	
	29. Pénzmaradvány-kimutatás űrlap
	
	X
	X
	X
	X
	X

	
	42. Előirányzat-maradvány alakulása (az alaptevékenység szakfeladataira) űrlap
	X
	
	
	
	
	

	
	30. Vállalkozási maradvány-kimutatás űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	K i e g é s z í t ő   m e l l é k l e t
	13. Központi költségvetésből és egyéb forrásból folyósított ellátások részletezése űrlap
	X
	
	
	
	
	

	
	23. Költségvetési előirányzatok egyeztetése űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	24. Pénzforgalom egyeztetése űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	25. A helyi önkormányzatok adósságot keletkeztető Ötv. 88. § (2) bekezdése szerinti éves kötelezettségvállalásának (hitelképességének) felső határa űrlap
	
	X
	
	
	
	X

	
	27. Letéti számla pénzforgalma űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	31. A normatív hozzájárulások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása űrlap
	
	X
	
	X
	
	X

	
	32. A cél és címzett támogatás elszámolása űrlap
	
	X
	
	
	
	X

	
	33. Központosított előirányzatok és egyéb kötött felhasználású támogatások elszámolása űrlap
	
	X
	
	X
	
	X

	
	34. Költségvetési szerveknél teljes és részmunkaidőben foglalkoztatottak létszáma és keresetbe tartozó személyi juttatásai űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	35. Költségvetési szerveknél foglalkoztatottak létszáma és személyi juttatásai űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	36. A költségvetési engedélyezett létszámkeret funkciócsoportonkénti megoszlása űrlap
	X
	X
	X
	X
	
	X

	
	37. A mutatószámok állományának alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	38. A befektetett eszközök (kivéve befektetett pénzügyi eszközök) állományának alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	41. Fejezeti maradványelszámolási számla pénzforgalma űrlap
	X
	
	
	
	
	

	
	44. Az adósságállomány évenkénti alakulása űrlap
	
	X
	X
	X
	X
	X

	
	46. Az előző évi (2010. év) kötelezettségvállalással terhelt normatív, kötött felhasználású támogatások előirányzat maradványainak elszámolása űrlap
	
	X
	
	X
	
	X

	
	47. Az előző évi (2010. év) kötelezettségvállalással terhelt központosított előirányzatok és egyéb kötött felhasználású támogatások előirányzat maradványainak elszámolása űrlap
	
	X
	
	X
	
	X

	
	48. A normatív hozzájárulások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása (Altábla a 31. űrlap megalapozásához) űrlap
	
	X
	
	X
	
	X

	
	49. A normatív, kötött felhasználású támogatások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása (Altábla az 51. űrlap megalapozásához) űrlap
	
	X
	
	X
	
	X

	
	50. A települési önkormányzatok 2011. évi jövedelemkülönbség mérsékléssel való teljeskörű elszámolása űrlap
	
	X
	
	
	
	X

	
	51. A normatív, kötött felhasználású támogatások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása űrlap
	
	X
	
	X
	
	X

	
	53. Tájékoztató adatok
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	54. A többcélú kistérségi társulások támogatása jogcím elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása
	
	
	
	X
	
	X

	K i e g é s z í t ő   M e l l é k l e t
	56. A többcélú kistérségi társulások támogatása jogcím elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása (54. űrlap megalapozására szolgál)
	
	
	
	X
	
	X

	
	57. Az eszközök értékvesztésének alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	58. Követelések állományának alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	59. Kötelezettségek állományának alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	60. Az eszközök értékhelyesbítésének alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	70.Kutatás-fejlesztés kiadásai és egyes bevételei társadalmi-gazdasági célok szerint
	X
	
	
	
	
	

	
	75. Intézményi előirányzatok kötelezettségvállalásának alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	76. Szakmai fejezeti kezelésű előirányzatok, központi beruházások, központosított előirányzatok kötelezettségvállalásának alakulása űrlap
	X
	
	
	
	
	

	
	77-78. Európai Uniós támogatással megvalósuló programokhoz kapcsolódó kötelezettségvállalások állományának alakulása űrlap
	X
	
	
	
	
	

	
	101. A helyi önkormányzatok vis maior támogatásának elszámolása
	
	X
	
	X
	
	

	
	A kiegészítő melléklet szöveges része
	X
	X
	X
	X
	X
	


2.2. Az D), G), H) és E) jelű garnitúrák űrlapjai

	Megnevezés
	Garnitúrák

	
	D)
	G)
	H)
	E)

	
	01. Könyvviteli mérleg űrlap
	X
	X
	X
	X

	Pénzforgalmi kimutatás
	14. Elkülönített állami pénzalap kiadásai közgazdasági osztályozás szerint
	
	
	
	X

	
	15. Elkülönített állami pénzalap bevételei közgazdasági osztályozás szerint
	
	
	
	X

	
	18. A Munkaerőpiaci Alap bevételei és kiadásai jogcímenként
	
	
	
	X

	
	19. A Központi Nukleáris Pénzügyi Alap bevételei és kiadásai jogcímenként
	
	
	
	X

	
	20. A Wesselényi Miklós Ár- és Belvízvédelmi Kártalanítási Alap bevételei és kiadásai jogcímenként
	
	
	
	X

	
	28. A Kutatási és Technológiai Innovációs Alap bevételei és kiadásai jogcímenként
	
	
	
	X

	
	61. Társadalombiztosítás pénzügyi alapjai kiadásainak előirányzata és teljesítése
	X
	X
	X
	

	
	62. Társadalombiztosítás pénzügyi alapjai bevételeinek előirányzata és teljesítése
	X
	X
	X
	

	
	63.Kiadások és bevételek összesített előirányzata és teljesítése
	X
	X
	X
	

	
	64. Társadalombiztosítás pénzügyi alapjai működési kiadásainak előirányzata/teljesítése
	
	X
	X
	

	
	65. Társadalombiztosítás pénzügyi alapjai működési bevételeinek előirányzata/teljesítése
	
	X
	X
	

	
	66. Gyógyító-megelőző ellátások kiadásai előirányzata és teljesítése
	X
	X
	X
	

	
	67. Gyógyító-megelőző ellátások kiadásainak közgazdasági osztályozás szerinti előirányzata/teljesítése
	X
	X
	X
	

	
	69. Nem társadalombiztosítási forrásból finanszírozott ellátások kiadásainak és bevételeinek teljesítése
	X
	X
	X
	

	
	42. Előirányzat-maradvány alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X

	Kiegészítő melléklet
	24. Pénzforgalom egyeztetése űrlap
	X
	X
	X
	X

	
	38. A befektetett eszközök (kivéve befektetett pénzügyi eszközök) állományának alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X

	
	57. Az eszközök értékvesztésének alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X

	
	58. Követelések állományának alakulása űrlap
	
	X
	X
	X

	
	59. Kötelezettségek állományának alakulása űrlap
	
	X
	X
	X

	
	60. Az eszközök értékhelyesbítésének alakulása űrlap
	X
	X
	X
	X

	
	70. Kutatás-fejlesztés kiadásai és egyes bevételei társadalmi-gazdasági célok szerint
	
	
	
	X

	
	71 Alapok kiadásai tevékenységenként
	
	
	
	X

	
	73. Nemzeti kulturális alap bevételei és kiadásai jogcímenként
	
	
	
	X

	
	74. Szülőföld alap bevételei és kiadásai jogcímenként
	
	
	
	X

	
	75. Intézményi előirányzatok kötelezettségvállalásának alakulása űrlap
	
	X
	X
	

	
	79. Alapok kötelezettségvállalásának alakulása
	
	
	
	X


3. A költségvetési beszámolók aláírása

Az általános előírás:

Az éves elemi költségvetési beszámoló garnitúrákat (a központilag előállított, vagy a számítástechnikai úton előállított és kinyomtatott garnitúrát) az Áhsz. 13. §-ában foglaltak alapján a költségvetési szerv vezetője és a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személy köteles aláírni, az összevont önkormányzati költségvetési [Áhsz 7. § (6) és (15) bekezdése szerinti] beszámoló kivételével, melyet a (fő)polgármester és a (fő)jegyző írhat alá. A borítón továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személy regisztrációs számát, vagy a kamarai tagsági számát, továbbá hely és keltezést is. 
A beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személyre vonatkozóan az Áhsz. 45. §-a bekezdése az alábbi követelményeket fogalmazza meg:

„45. § (1) Az államháztartás szervezeteinél – az Ávr. 10. § (1)-(5) bekezdésének figyelembe vétele mellett - a Szt.-ben meghatározott könyvviteli szolgáltatás körébe tartozó feladatok irányításával, vezetésével, az éves elemi költségvetési beszámoló, az egyszerűsített éves költségvetési beszámoló, a konszolidált éves költségvetési beszámoló elkészítésével olyan természetes személyt kell megbízni, illetve ezen feladatok végzésére alkalmazni, aki okleveles könyvvizsgálói képesítéssel, vagy mérlegképes könyvelői képesítéssel, illetve az engedélyezés szempontjából mérlegképes könyvelői képesítéssel egyenértékű képesítéssel (ez utóbbiak a továbbiakban együtt: mérlegképes könyvelői képesítés) és a tevékenység ellátására jogosító engedéllyel (igazolvánnyal) rendelkezik, vagy aki a Szt. 152/B. §-a szerinti bejelentést tett.
 (3) Az államháztartás szervezetei a Szt. 152. §-ának (1) bekezdése szerinti szakmai továbbképzést államháztartási szakterületre vonatkozó oktatással kötelesek teljesíteni.”

Az Áhsz. 2011. évi módosítása során törlésre került az Áhsz. 45. § (2) bekezdése, mely a községi, nagyközségi önkormányzatok irányítása alá tartozó költségvetési szervekre adott mentesítési lehetőséget. Figyelem a 2011. évi elemi költségvetési beszámoló elkészítését minden államháztartási szervezet köteles regisztrált és engedéllyel rendelkező könyvviteli szolgáltatóval hitelesíteni.

Általában a könyvviteli szolgáltatás körébe tartozó feladatok irányítása, vezetése a gazdasági vezető feladata, így „a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személy” a költségvetési szerv gazdasági vezetője. Képesítési követelményeit, mely alapján meg tud felelni az Áhsz. 45. §-ában foglaltaknak, az Ávr. tartalmazza.

„18. § (1) A gazdasági vezetőnek a felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel, vagy a felsőoktatásban szerzett egyéb végzettséggel, és emellett legalább államháztartási mérlegképes könyvelői képesítéssel kell rendelkeznie. 
A gazdasági vezetőnek a könyvviteli szolgáltatás körébe tartozó feladatok ellátása tekintetében szerepelnie kell az Szt. 151. § (3)) bekezdése szerinti nyilvántartásban és rendelkeznie kell a tevékenység ellátására jogosító engedéllyel.”
Az Ávr. 12. §-ának (2) bekezdése alapján a költségvetési szervnél lehetőség van olyan gazdasági vezető alkalmazására, aki nem felel meg a fentiek szerinti valamennyi követelménynek (de rendelkezik felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel), amennyiben az Áhsz. 45. §-ának (1) bekezdése szerinti feladatokat a gazdasági vezető irányítása alá tartozó, a jogszabályi előírásoknak megfelelő számviteli képesítéssel és regisztrációval rendelkező személy látja el. Ebben az esetben a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személyként nem a gazdasági vezető, hanem a könyvviteli szolgáltatásért felelős személy köteles aláírni a költségvetési beszámolót! Természetesen ekkor e személy munkaköri leírásában szerepelnie kell ezen feladatok ellátásának kötelezettsége és felelőssége.
Az Ávr. 11. §-ának (4) bekezdése szerint a gazdasági szervezettel nem rendelkező helyi önkormányzati önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerveknél, ha az irányító szerv nem jelöl ki más költségvetési szervet a gazdasági feladatok ellátására, akkor a gazdasági feladatok ellátásáért a szerv vezetője a felelős, így a gazdasági vezetőre vonatkozó képesítési követelményeknek is meg kell felelnie. Ez alól a képesítési követelményekre vonatkozó mentesítést az Ávr. 12. §-ának (4) bekezdése alapján a gazdasági szervezettel nem rendelkező önkormányzati hivatalnál a jegyzőre lehet alkalmazni, akkor ha az önkormányzati hivatal állományában van olyan személy, aki a könyvviteli szolgáltatás körébe tartozó feladatok ellátása tekintetében szerepel az Szt. 151. §-ának (3) bekezdése szerinti nyilvántartásban, és rendelkezik a tevékenység ellátására jogosító engedéllyel. Ebben az esetben a jegyzőnek felsőoktatásban szerzett pénzügyi-számviteli végzettséggel sem kell rendelkeznie. Ekkor a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személyként nem a jegyző, hanem a könyvviteli szolgáltatásért felelős személy köteles aláírni a költségvetési beszámolót!
Mind az önkormányzati hivatalokban, mind az egyéb költségvetési szerveknél, ahol a gazdasági vezető (átmenetileg) nem rendelkezik az előírt végzettséggel, illetve képesítéssel, és helyette más személy végzi a könyvviteli szolgáltatás körébe tartozó tevékenységet fontos, hogy ennek a személynek a munkaköri leírása tartalmazza e számviteli képesítéshez és regisztrációhoz kötött feladatok ellátásának kötelezettségét.

Figyelem az Ámr előírásai alapján a könyvviteli szolgáltatás végzőnek, aki a beszámolót hitelesíti közszolgálati munkaviszonyban kell állnia, vagy az államháztartási szervezeténél, vagy annál az államháztartási szervezeténél, amely az adott költségvetési szerv gazdasági feladatait végzi. Nem teljesíti a hitelesítési követelményeket az az elemi költségvetési beszámoló, amely a beszámoló összeállításához rendelt szakképzettségi követelményt más Ptk típusú szerződés révén, illetve olyan államháztartás szervezete alkalmazottjának közszolgálati munkaviszonyának segítségével teljesíti, amely nincs folyamatosan megbízva a gazdasági feladatok ellátásával. Az Áhsz 10. § (13) bekezdése alapján a Kincstár az államháztartás szervezetétől az éves és féléves költségvetési beszámolót csak akkor fogadhatja el, ha az teljesíti a beszámolóval szemben előírt alaki követelményeket (számszaki egyezőségek, aláírások, regisztrációs szám, hely, keltezés stb.) is. Amennyiben a Kincstár megtagadja a beszámoló átvételét, akkor az államháztartás szervezete ennek pótlásáig állami támogatást nem kaphat az Áht., az Ötv., a nemzetiségi törvény előírásai szerint.
Az A/ Intézményi éves elemi költségvetési beszámolót a költségvetési szerv vezetőjének és a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személynek kell aláírni, továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért felelős személy regisztrációs számát a kapcsolattartó, felvilágosítást nyújtó személy nevét és telefonszámát, valamint az irányító szerv részéről ellenőrző személy nevét és telefonszámát, továbbá az aláírásra jogosult személyek külön-külön rögzítik az aláírás helyét és a keltezését.

A beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személyen kívül a fejezet saját gazdálkodásáról szóló éves költségvetési beszámolása során az igazgatásának intézményi éves elemi költségvetési beszámolóját, valamint a fejezeti kezelésű előirányzatok gazdálkodásáról készített összesített éves elemi költségvetési beszámolót a fejezet irányításáért felelős személy is köteles aláírni.
A B/ Önkormányzati éves elemi költségvetési beszámolót a szerv vezetőjének [az Ötv. 36. §-ának (2) bekezdése alapján a szerv vezetője a (fő)jegyző (körjegyzőség esetében a körjegyző), illetve a közgyűlés hivatalának vezetője] és a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személynek kell aláírni, továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért felelős személy regisztrációs számát, és a kapcsolattartó, felvilágosítást nyújtó személy nevét és telefonszámát, továbbá az aláírásra jogosult személyek külön-külön rögzítik az aláírás helyét és a keltezését.
A C/ Önkormányzati intézményi éves elemi költségvetési beszámolót a szerv vezetőjének és a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személynek kell aláírni, továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért felelős személy regisztrációs számát, a kapcsolattartó, felvilágosítást nyújtó személy nevét és telefonszámát, valamint az irányító szerv részéről ellenőrző személy nevét és telefonszámát, továbbá az aláírásra jogosult személyek külön-külön rögzítik az aláírás helyét és a keltezését. 

A B/ Önkormányzati éves elemi költségvetési beszámolót az összevont önkormányzati beszámolóval együtt kell papír alapon előállítani és aláírással hitelesíteni, illetve a könyvvizsgálónak átadni.
Az Áhsz. 7. §-ának (8) bekezdése szerinti beszámolásra kötelezett önkormányzatok esetében az egyszerűsített éves költségvetési beszámolót a (fő)polgármester, a közgyűlés elnöke és a (fő)jegyző köteles aláírni.
Az I/ Többcélú kistérségi társulás éves elemi költségvetési beszámolót a társulási tanács elnökének és a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személynek kell aláírni, továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért felelős személy regisztrációs számát, és a kapcsolattartó, felvilágosítást nyújtó személy nevét és telefonszámát, továbbá az aláírásra jogosult személyek külön-külön rögzítik az aláírás helyét és a keltezését.

A J/ Országos kisebbségi önkormányzati és intézményi éves elemi költségvetési beszámolót az önkormányzat elnöke és a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személy köteles aláírni, továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért felelős személy regisztrációs számát, és a kapcsolattartó, felvilágosítást nyújtó személy nevét és telefonszámát, továbbá az aláírásra jogosult személyek külön-külön rögzítik az aláírás helyét és a keltezését. 
A D/ Társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak ellátási éves elemi költségvetési beszámolót az alapot kezelő szerv vezetőjének és a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személynek kell aláírni, továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért felelős személy regisztrációs számát, továbbá az aláírásra jogosult személyek külön-külön rögzítik az aláírás helyét és a keltezését.
A G/ Társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak konszolidált éves költségvetési beszámolót az alapot kezelő szerv vezetőjének és a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személynek kell aláírni, továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért felelős személy regisztrációs számát, továbbá az aláírásra jogosult személyek külön-külön rögzítik az aláírás helyét és a keltezését.
A H/ Társadalombiztosítási alrendszer konszolidált éves költségvetési beszámolót az alapot kezelő szervek vezetőinek együttesen, és a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személynek kell aláírni, továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért felelős személy regisztrációs számát, továbbá az aláírásra jogosult személyek külön-külön rögzítik az aláírás helyét és a keltezését.

Az E/ Elkülönített állami pénzalapok éves elemi költségvetési beszámolót a beszámoló elkészítéséért kijelölt felelős személyen kívül az alap gazdálkodásának irányítását ellátó miniszter és az alapot kezelő szerv vezetője is köteles aláírni, továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért felelős személy regisztrációs számát, továbbá az aláírásra jogosult személyek külön-külön rögzítik az aláírás helyét és a keltezését.
Az Ö) Önkormányzati összevont éves költségvetési beszámolót a (fő)polgármester, közgyűlés elnöke és a (fő)jegyző (körjegyző) köteles aláírni, továbbá fel kell tüntetni a beszámoló elkészítéséért felelős személy regisztrációs számát, továbbá az aláírásra jogosult személyek külön-külön rögzítik az aláírás helyét és a keltezését.

. 

4. A  beszámolók átvétele, továbbítása, ellenőrzése és letétbe helyezése
A költségvetési szerv, a fejezetért felelős szerv és az önkormányzati hivatal ellenőrizni tartozik a nyomtatványok és kitöltésük teljességét, előírt tartalmi, formai kellékeinek meglétét, az előírások betartását, a tartalmi és számszaki egyezőségeket.

A költségvetési szerv irányító szerve az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szervek, valamint központi költségvetési szerv esetében az önállóan működő költségvetési szervek elemi költségvetési beszámolóját a beszámoló felülvizsgálatának elvégzését igazoló személy aláírásával és a beszámoló visszaküldésével hagyja jóvá.

Az önkormányzat, a fejezet, illetve költségvetési szervei beszámolójának továbbítása mágneses adathordozón, illetve számítógépes hálózaton történik a Kincstár Központ illetékes főosztálya által biztosított szoftverrel előállítva. 
A Kincstár területi szerveinek a Kincstár Központ illetékes főosztálya iránymutatása alapján feldolgozott adatokat mágneses adathordozókon, illetve számítógépes hálózaton keresztül kell a Kincstár Központ illetékes főosztályához beküldenie további feldolgozás céljából.

4.1. Központi költségvetési szervek és köztestületek beszámolóinak leadása, letétbe helyezése
A fejezet irányítását ellátó szerveknek, illetve a külön jogszabály alapján arra feljogosított szerveknek (középirányító szerveknek) a saját és az irányításuk alá tartozó költségvetési szervek (ideértve az elemi költségvetés készítésére kötelezett önállóan működő költségvetési szerveket, illetve az Áhsz. 54. § (6) bekezdése alapján elkülönített beszámolásra kötelezett önállóan működő önkormányzati költségvetési szerveknek is) felülvizsgált beszámolóját - az Áhsz. értelmében - a beszámoló elkészültét követő 20 naptári napon belül, tehát legkésőbb 2012. március 19-ig a Nemzetgazdasági Minisztérium illetve a Kincstár Központ illetékes főosztálya részére kell benyújtaniuk számítógépes feldolgozásra. Ezzel eleget tesznek az Áhsz. 45/A. §-ában előírt letétbe helyezési kötelezettségüknek. 
Évközi átszervezés esetén az átszervezés fordulónapját követően 60 napon belül köteles elkészíteni a megszűnő költségvetési szerv az éves elemi költségvetési beszámolóval azonos tartalmú beszámolót, melyet az Áhsz. 10. §-ának (14) bekezdése alapján a megszűnés napját követő 120. napon belül kell megküldeni az irányító szerv jóváhagyását követően a Kincstárhoz.
4.2. Önkormányzati alrendszer beszámolóinak leadása, letétbe helyezése
A helyi önkormányzatnak (a települési és területi kisebbségi önkormányzatok adatait is tartalmazó) a (fő)polgármesteri hivatal (megyei önkormányzati hivatal, körjegyzőség, közös képviselő-testület hivatala) és az irányítása alá (a települési és területi kisebbségi önkormányzatok irányítása alá) tartozó költségvetési szervek felülvizsgált éves elemi költségvetési beszámolóit, valamint a jogi személyiséggel rendelkező önkormányzati társulások beszámolóit - az Áhsz. értelmében - a beszámoló elkészültét követő 10 naptári napon belül, tehát legkésőbb 2012. március 9-ig kell benyújtania a székhely szerinti megyeszékhelyen lévő Kincstár területi szerveihez számítógépes feldolgozásra. Ezzel eleget tesz az éves elemi költségvetési beszámolóra vonatkozóan az Áhsz. 45/A. §-ában előírt letétbe helyezési kötelezettségének.

A területfejlesztési tanácsok és munkaszervezeteik a kitöltött C) jelű garnitúrát közvetlenül a Nemzeti Fejlesztési Minisztériumhoz továbbítják a beszámoló elkészültét követő 20 naptári napon belül, legkésőbb 2012. március 19-ig. Ezzel eleget tesznek az Áhsz. 45/A. §-ában előírt letétbe helyezési kötelezettségüknek.
A többcélú kistérségi társulásnak a munkaszervezete és az irányítása alá tartozó költségvetési szervek felülvizsgált beszámolóit a beszámoló elkészítését követő 10 naptári napon belül, azaz legkésőbb 2012. március 9-ig kell benyújtani a Kincstár területi szerveihez. Ezzel eleget tesznek az Áhsz. 45/A. §-ában előírt letétbe helyezési kötelezettségüknek.
A Kincstár területi szervei a megyei összesített beszámolókat 20 naptári napon belül, tehát 2012. március 29-ig köteles megküldeni további számítógépes feldolgozásra a Kincstár Központ illetékes főosztályára.

Az országos kisebbségi önkormányzatnak az önkormányzat és az önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési szervek (társulások) felülvizsgált éves elemi költségvetési beszámolóit a beszámoló elkészítését követő 10 naptári napon belül, tehát legkésőbb 2012. március 9-ig kell benyújtani a Közigazgatási és Igazságügyi Minisztériumhoz. A Közigazgatási és Igazságügyi Minisztérium az országos kisebbségi önkormányzatok és az irányításuk alá tartozó költségvetési szervek (társulások) beszámolóit 10 naptári napon belül tehát legkésőbb 2012. március 29-ig továbbítja a Kincstár Központ illetékes főosztályára. Ezzel eleget tesz az éves elemi költségvetési beszámolóra vonatkozóan az Áhsz. 45/A. §-ában előírt letétbe helyezési kötelezettségének.
Az egyszerűsített éves költségvetési beszámoló készítésére kötelezett helyi önkormányzatok és az országos kisebbségi önkormányzatok az egyszerűsített éves költségvetési beszámolónak - beleértve kötelező könyvvizsgálat esetén a könyvvizsgálói záradékot vagy a záradék megadásának elutasítását is tartalmazó független könyvvizsgálói jelentést is - az Állami Számvevőszékhez történő megküldésével tesznek eleget a letétbe helyezési kötelezettségüknek.

4.3. A társadalombiztosítási alrendszer beszámolóinak leadása, letétbe helyezése
Az OEP-nek és az ONYF-nek 

· a saját és irányítása alá tartozó költségvetési szervei felülvizsgált, az irányító szerv által jóváhagyott (működési szektor) beszámolóját („A” jelű Intézményi éves elemi költségvetési beszámoló), továbbá 

· a társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak ellátási éves elemi költségvetési előzetes beszámolójából („D” jelű) a könyvviteli mérleget, a pénzforgalmi kimutatást és az előirányzat-maradvány alakulása kimutatást 2012. április 30-ig, 

· a társadalombiztosítási alapokról az irányítói szerv által jóváhagyott éves „D”, „G” és „H” jelű beszámolókat 2012. május 31-ig 

kell benyújtaniuk a Nemzetgazdasági Minisztérium illetékes főosztálya részére. 

Az OEP és ONYF saját és irányítása alá tartozó költségvetési szervek felülvizsgált („A” jelű) éves beszámolóját valamint a társadalombiztosítási alapokról a irányító szerv által jóváhagyott éves „D”, „G” és „H” jelű beszámolókat a Kincstár Központ illetékes főosztálya részére is meg kell küldeni. 
A társadalombiztosítási alapok konszolidált éves költségvetési beszámolóját („G” jelű), valamint a társadalombiztosítási alrendszer konszolidált éves költségvetési beszámolóját („H” jelű) 2012. május 31-ig az Állami Számvevőszék részére is meg kell küldeni. 
Az alapok kezelői ezzel eleget tesznek az Áhsz. 45/A. §-ában előírt letétbe helyezési kötelezettségüknek.

4.4. Az elkülönített állami pénzalapok beszámolójának leadása, letétbe helyezése
Az elkülönített állami pénzalapokról a külön törvényben meghatározott kezelőnek 

a. az előzetes éves elemi költségvetési beszámolót a tárgyévet követő év április 30-áig, 

b. a végleges elemi költségvetési beszámolót a tárgyévet követő év május 31-éig 

kell továbbítania a Nemzetgazdasági Minisztérium kijelölt szervéhez feldolgozásra. 

Az alap kezelőjének az elkülönített állami pénzalap éves költségvetési elemi beszámolóját május 31-éig az Állami Számvevőszékhez is meg kell küldenie. Az alap kezelője ezzel eleget tesz az Áhsz. 45/A. §-ában előírt beszámoló letétbe helyezési kötelezettségének.

5. Egységes követelmények a garnitúra (az internetes honlapról, vagy a K11 programból előállított és kinyomtatott garnitúra) kitöltéséhez 
· A megyei önkormányzati hivatalok, a (fő)polgármesteri hivatalok elemi költségvetési beszámolójukat – amely magába foglalja a helyi önkormányzat költségvetési szervein kívül ellátott feladatainak adatait is – az önkormányzat törzsszáma alatt nyújtják be.

· A kitöltött garnitúrák borítólapján szereplő azonosító adatoknak meg kell egyezniük a benyújtott és a Kincstár Központ illetékes főosztálya által (a feldolgozás után) visszaadott költségvetési garnitúrák adataival (kivéve annál a költségvetési szervnél ahol irányító szervi változás volt).

· A kitöltéshez alkalmazni kell a költségvetési szervek részletes költségvetési előirányzatainak összeállítására szolgáló tervezési Tájékoztatót! 

· Az egy, vagy több oldalas űrlapok, ideértve a számítástechnikai úton kinyomtatott lapokat is, egységes szerkezetű fejrészét minden esetben - az üres nyomtatványokon is ki kell tölteni.

· Azokon az űrlapokon, amelyekből a költségvetési szerv több darabot használ fel a lapszámozást is fel kell tüntetni. Az összesen oszlopot, illetve sort csak az utolsó lapon kell kitölteni. Ezt a sort, illetve oszlopot a többi lapon üresen kell hagyni.

· Az űrlapokon a forintadatokat (a 11., 16., 31., 46., 48., 49., 50., 51. 54., 56. űrlapok kivételével) "Ezer forintban" - tizedes jegy nélkül - kell kitölteni. A kerekítést az általános szabályok szerint kell elvégezni. A fejezetnek, illetőleg az önálló címet (alcímet) alkotó szerveknek ügyelniük kell arra, hogy a 2011. évi költségvetésben címenként (alcímenként) megállapított előirányzatokat - a törvénnyel megegyezően - kerek ezer forintban kell szerepeltetni.

· Azokat a sorokat, amelyekbe adat nem tartozik üresen kell hagyni, az üres sorokat kihúzni, kipontozni nem szabad. A nyomtatványok sorait megbontani, az üresen maradó sorokat más adatok bejegyzésére felhasználni, vagy az eredetileg is üres sorokat igénybe venni nem szabad!

· Az összesen vagy ellenőrzéstechnikai sorokat akkor is ki kell tölteni, ha az űrlapon egyetlen adatsor, vagy adatmező fordul elő.

· A fejezetek a belső információs igényeik kielégítése érdekében - az Ávr.. 158. § a) pontjában foglalt előírásokra figyelemmel - külön mellékleten kérhetnek be belső használatra szolgáló adatbontásokat, részletezéseket.

· Ahol az űrlapok kitöltésénél forgalmi számlákra történő hivatkozás fordul elő, ott a forgalmat az évközben könyvelt helyesbítő tételek nélkül kell megállapítani.

6. Nyilvánosságra hozatal és közzététel

A benyújtott (megküldött) beszámoló, konszolidált éves költségvetési beszámoló adatai nyilvánosak, azokról államháztartási szervezettől bárki tájékoztatást kaphat és másolatot készíthet.

Közzététel

Az egyszerűsített éves költségvetési beszámoló készítésére kötelezett helyi önkormányzatok és az országos kisebbségi önkormányzatok – kötelező könyvvizsgálat esetén – a könyvvizsgálói záradékot vagy a záradék megadásának elutasítását is tartalmazó független könyvvizsgálói jelentést is kötelesek közzétenni.
Az Ötv. 92/A §-a 2011-ben változott, így az egyszerűsített éves költségvetési beszámolót a Hivatalos Értesítőben kell közzétenni és nem a Belügyi, és a Cégközlöny helyett, a megjelentetés ingyenes.

7. A beszámoló ismételt letétbe helyezése, közzététele
Ismételt letétbe helyezés

Az előző év(ek)et érintő hibákat függetlenül attól, hogy azok jelentős összegűek vagy sem, a hiba megállapításának évében kell a folyó évi könyvelésben elszámolni.
Az államháztartás szervezete a megbízható és valós képet lényegesen befolyásoló hibák esetén a már letétbe helyezett előző évi éves elemi költségvetési beszámolót, egyszerűsített éves költségvetési beszámolót, illetve konszolidált éves költségvetési beszámolót ismételten köteles letétbe helyezni [Áhsz. 45/A § (7)]. Az ismételt letétbe helyezéshez is szükséges - kötelező könyvvizsgálat esetén - az ismételt könyvvizsgálat. (Az ismételten letétbe helyezett beszámolóval együtt a könyvvizsgálói záradékot vagy a záradék megadásának elutasítását is tartalmazó független könyvvizsgálói jelentést is letétbe kell helyezni és közzé kell tenni.) Ez azt jelenti, hogy bármely lezárt költségvetési évet érintően jelentkezett pl. 2011-ben a megbízható és valós képet befolyásoló hiba (2008., illetve 2009.) akkor is a 2010. évi elemi költségvetési beszámoló megfelelő űrlapjait kell elkészíteni. Lezárt költségvetési évnek az az év minősül, amelynél egyrészt az adott költségvetési évről szóló gazdálkodást az Országgyűlés, illetve a képviselő-testület elfogadta, vagy az előző költségvetési év tekintetében a leadási és az összegyűjtési határidők leteltek, illetve amennyiben közzététel is szükséges a beszámolóhoz a közzététel megvalósult.
Az Áhsz. 5. §-ának 10. pontja alapján megbízható és valós képet lényegesen befolyásoló a hiba: ha a jelentős összegű hibák és hibahatások összevont értéke a saját tőke és a tartalékok együttes értékét lényegesen - a számviteli politikában meghatározott módon és mértékben - megváltoztatja, és emiatt a már közzétett - a vagyoni, pénzügyi és jövedelmi helyzetre vonatkozó - adatok megtévesztők. Minden esetben a megbízható és valós képet lényegesen befolyásoló hibának kell tekinteni, ha a megállapítások következtében a hiba megállapításának évét megelőző költségvetési év mérlegében kimutatott saját tőke és tartalékok együttes értéke legalább 10 százalékkal változik (nő vagy csökken).

Jelentős összegű hiba: ha a hiba megállapításának évében, a különböző ellenőrzések során, egy adott költségvetési évet érintően (évenként külön-külön) feltárt hibák és hibahatások - a saját tőkét és a tartalékokat növelő-csökkentő - értékének együttes (előjeltől független) összege meghaladja a számviteli politikában meghatározott értékhatárt. Minden esetben jelentős összegű a hiba, ha a hiba megállapításának évében az ellenőrzések során - ugyanazon évet érintően - megállapított hibák, hibahatások saját tőkét és tartalékokat növelő-csökkentő értékének együttes (előjeltől független) összege meghaladja az ellenőrzött költségvetési év mérleg-főösszegének 2 százalékát, illetve ha a mérleg-főösszeg 2 százaléka meghaladja a 100 millió forintot, akkor a 100 millió forint.

A jelentős összegű hibákat az Áhsz. 40. §-ának (5) bekezdése alapján a beszámolóban be kell mutatni. Amennyiben az ellenőrzés az előző költségvetési év(ek) éves elemi beszámolójában elkövetett jelentős összegű hibákat állapított meg, akkor az előző év(ek)re vonatkozó módosításokat a tárgyévi beszámoló kiegészítő mellékletének szöveges részében kell bemutatni. A szöveges beszámolóban kizárólag azoknak a jelentős hibáknak a hatását lehet bemutatni, amelyek a mérlegkészítés időpontjáig ismertté váltak, azokat a költségvetési szerv nem vitatja, nem fellebbezett, illetve már jogerőssé váltak.

A jelentős összegű hibák bemutatásakor részletesen, a könyvviteli mérleg, a pénzforgalmi kimutatás, az előirányzat-maradvány alakulása, a pénzmaradvány-kimutatás, a vállalkozási maradvány-kimutatás, illetve a kiegészítő melléklet minden érintett tételéhez kapcsolódóan kell az eltéréseket bemutatni az adott tétel előző év tárgyidőszaki adatainak feltüntetése mellett.

A jelentős összegű hibák nagyságának meghatározásának jellemzői:

· Az ellenőrzés során feltárt megállapított hibához kapcsolódóan a hiba miatt más hibahatásokkal is számolni kell, és figyelembe kell venni azokat teljes körűen.

· Ugyanazon lezárt költségvetési évet érintően többféle ellenőrzés is tehet megállapításokat.

· A feltárt hiba, hibahatás több költségvetési évet is érinthet, ezért ezeket költségvetési évenként elkülönítetten kell megállapítani és gyűjteni.

· A megállapított hibák, és hibahatások nagyságát előjel nélkül kell figyelembe venni, így hatásuk halmozódhat.

· Az ellenőrzés által feltárt hibáknak a feltárás évére is van többnyire kihatása (pl. ha pénzügyi rendezést is igényelnek).

Az ellenőrzés számvitele során az államháztartás szervezeteinél sajátos előírások érvényesülnek, mely két okra vezethető vissza:

· a módosított teljesítés szemléletű könyvvezetés és beszámolás,

· a központi költségvetés tekintetében a zárszámadás során az Országgyűlés törvényt alkot az előző költségvetési év(ek) során teljesített költségvetési kiadásokról és bevételekről, valamint a költségvetési hiányról. (Az önkormányzati körben a zárszámadás során a képviselőtestület rendelettel zárja le az előző költségvetési évet.) Ennek alapján kerülnek jóváhagyásra az egyes költségvetési szerveknél az előző költségvetési évben keletkezett maradványok. 

E két sajátosság miatt az államháztartás szervezetei a lezárt költségvetési év(ek) költségvetési kiadásait és bevételeit, amennyiben azokat az előző időszak(ok)ban nem megfelelően minősítették és számolták el, már nem tudják módosítani. Sőt, ha ezek hatással lennének az államháztartási szervezetnél a már jóváhagyott maradványok nagyságára, akkor ezek a hatások sem jeleníthetők meg utólag a hiba feltárásának időszakában. Emiatt csak az egyes vagyontárgyakat (kivéve maradványok) érintő hatások érvényesíthetők a könyvekben. Azonban amennyiben az ellenőrzés megállapításával érintett vagyontárgy a hiba feltárásának évében már a könyvekben nem szerepel (pl.: eladták, leselejtezték, stb.), akkor az államháztartási sajátosságok miatt ezen vagyontárgyhoz kapcsolódó javítások sem jeleníthetők meg a könyvekben, csak a kiegészítő mellékletben mutathatók be.

Államháztartási körben a nem megfelelő módon elszámolt pénzügyileg teljesített költségvetési kiadások és bevételek nagyságát befolyásoló hibák és hibahatások levezetése, csak a kiegészítő mellékletben tájékoztató jelleggel mutatható be anélkül, hogy az befolyásolhatná az előző évi jóváhagyott maradványok nagyságát. Amennyiben az ellenőrzés az előző év(ek)ben jóváhagyott pénzmaradványt érintő hibát tár fel, annak javítását a tárgyévben kell elvégezni és annak a tárgyévi pénzmaradványra gyakorolt hatását a zárszámadás keretében kell a képviselő testületnek bemutatni.
Az ismételten letétbe helyezett előző évi éves elemi költségvetési beszámoló, konszolidált éves költségvetési beszámoló kizárólag azokat az űrlapokat kell, hogy tartalmazza, amelyek az eredeti letétbe helyezésnél hibásak voltak. Ezek az űrlapok lehetnek: a könyvviteli mérleg és a mérleg sorainak változását részletesen bemutató kiegészítő melléklet megfelelő űrlapjai (38., 44., 57., 58., 59., 60.). A pénzforgalmi jelentés hibás űrlapjait azonban nem lehet, és nem kell ismételten letétbe helyezni. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy pl. egy 2008. évi hiba miatt a 2010. évi költségvetési beszámoló űrlapjait ismételten el kell készíteni. Amennyiben a beszámolót ismételten letétbe kell helyezni, az ismételten letétbe helyezett beszámolóban a tárgyévi oszlopban már a módosított adatokat kell szerepeltetni.

Az ismételten letétbe helyezett egyszerűsített éves költségvetési beszámolóban az ismételt letétbe helyezés előtti költségvetési év könyvviteli mérlegének záró adata mellett az ellenőrzés megállapításainak ezen eszközök és források értékét összevontan módosító összegeit kell feltüntetni.
Ismételt közzététel

A megbízható és valós képet lényegesen befolyásoló hibák esetén a már közzétett egyszerűsített éves költségvetési beszámolót ismételten közzé kell tenni.

A közzététel megismétlésénél, a helyi önkormányzatoknak, országos kisebbségi önkormányzatoknak az utolsó könyvviteli mérleggel lezárt év (ez 2011-ben 2010. évi költségvetési beszámoló) könyvviteli mérlegének záró oszlopát ki kell egészíteni a hibák és hibahatások miatti eltérések ± összegeivel. Az utolsó lezárt év éves költségvetési beszámolójában az eredetileg kimutatott előző évi adatok szerepelnek, az éves egyszerűsített költségvetési beszámoló tárgyévi adatai és a korrekciót tartalmazó, ismételt közzétételre készített egyszerűsített könyvviteli mérleg együtt mutatják a helyes adatokat.
Kötelező könyvvizsgálat esetén az ismételt letétbe helyezéshez és közzétételhez szükséges az ismételt könyvvizsgálat is. Az ismételten letétbe helyezett beszámolóval együtt a könyvvizsgálói záradékot vagy a záradék megadásának elutasítását is tartalmazó könyvvizsgálói jelentést is letétbe kell helyezni, valamint ekkor az államháztartási szervezetnek ismételt közzétételi kötelezettsége is keletkezik. [Áhsz. 45/A. § (8), illetve 45/B. § (3)]
II. A költségvetési szerv megszűnésével, átszervezésével, illetve alapításával kapcsolatos teendők

Általános előírások

Ha az államháztartás szervezete - ideértve az államháztartás szervezete irányítását ellátó szervet (fejezetet) is - átszervezés (ideértve az összevonást, beolvasztást, egyesülést, különválást is) miatt véglegesen megszűnik, a megszűnő szervnek a megszűnés napjával, illetve az irányító szerv megváltoztatásával járó átszervezés esetén (ide nem értve a kormányváltással összefüggő változásokat) az átszervezés napjával az éves elemi költségvetési beszámolóval azonos tartalmú beszámolót kell készíteni (1. beszámoló), amelyet leltárral és záró főkönyvi kivonattal kell alátámasztani. Az átszervezéssel kapcsolatos részletes szabályokat az Áhsz. 13/A. §-a tartalmazza. A leltározás során nem alkalmazható az Áhsz. 37. §-ának (7) bekezdése. Az éves tartalmú elemi költségvetési beszámoló (1. beszámoló), illetve a vagyonátadás-átvételről készített jegyzőkönyv („0. jelentés”, 2. beszámoló) egy-egy aláírt példányát - az átszervezést elrendelő irányító szerv egyetértő záradékával ellátva - a jogutód államháztartási szervezetnek és az irányító szervnek kell megőriznie. Az irányító szervnek gondoskodnia kell arról, hogy a beszámoló feldolgozásra kerüljön a Kincstárban. (Amennyiben az átszervezés fordulónapja december 31., illetve január 1., akkor az előző évről készített költségvetési beszámoló az egyben tekinthető a megszűntetés fordulónapjára készített beszámolónak is és csak a „0. beszámolót kell hozzá kiegészítésként elkészíteni.
Az Áhsz. 13/A. §-ának (7) és (7a) bekezdése rögzíti a beszámolási kötelezettség sajátosságait ha az államháztartás szervezete nem szűnik meg, de év közben az irányító szerve megváltozik:1. Amennyiben az államháztartás szervezete nem szűnik meg, de év végén irányító szerve megváltozik,.

· Az államháztartás szervezetének az átadó irányító szerv által meghatározott fordulónappal (az átszervezés napjával) éves tartalmú elemi költségvetési beszámolót (2. beszámoló) el kell készítenie, melyhez vagyonátadás-átvételről készített jegyzőkönyvet („0. jelentés”, 3. beszámoló) is köteles összeállítani.
·  Amennyiben az átadó és átvevő irányító szerv az államháztartás központi alrendszerébe tartozik, akkor az államháztartás szervezete előirányzat-felhasználási keretszámlái nem szűnnek meg.
·  Amennyiben az átadó és átvevő irányító szerv az államháztartás önkormányzati alrendszerébe tartozik, akkor az államháztartás szervezete pénzforgalmi számláját meg kell szüntetni. Ennek oka, hogy az államháztartási gazdálkodási jogszabályok szerint az önkormányzati költségvetési szervnek irányító szervének hitelintézeténél kell pénzforgalmi számlával rendelkeznie.

· (Az előirányzat-felhasználási keretszámla, a pénzforgalmi számla fordulónapi egyenlegéhez kapcsolódó esetleges rendezésről - az átadó, illetve átvevő irányító szervek egymás közti elszámolást követően - az átadó, illetve átvevő irányító szervnek kell megállapodnia.)
· Ezenkívül év végén az államháztartás szervezetének az adott teljes évi tevékenységéről éves elemi költségvetési beszámolót (1. beszámoló) kell készítenie 
2. Amennyiben az államháztartás szervezete nem szűnik meg, de év közben más államháztartási alrendszerbe kerül átsorolásra irányító szerv váltásával, akkor 

A törtidőszakokra január 1-je és az átszervezés fordulónapja (2. beszámoló + „0. jelentés” 3. beszámoló) az átadó alrendszer szerinti beszámolási kötelezettsége van,

 illetve az átszervezés fordulónapja és december 31-e közötti időtartamra az átvevő alrendszer szerinti beszámolási kötelezettség (4. beszámoló) terheli.

 Ebben az esetben az átszervezés fordulónapjával az átadó irányító szerv gazdálkodási szabályai szerinti pénzforgalmi számlát meg kell szüntetni és egyenlegét - az átadó, illetve átvevő irányító szervek egymás között elszámolást követően - át kell vezetni az átvevő irányító szerv gazdálkodási szabályai szerint megnyitott pénzforgalmi számlára.
Ezenkívül a teljes évi tevékenységéről éves elemi költségvetési beszámoló készítési kötelezettsége (1. beszámoló) is van, amelyet az átvevő alrendszer szerint kell elkészíteni.
Ha az államháztartás szervezetének az Áhsz. 13/A. §-ának (7) bekezdése szerinti átszervezésére kormányváltással kapcsolatosan, külön jogszabály alapján kerül sor, az Áhsz. 7. § (12) bekezdésben előírt feladatokat az átszervezéshez kiadott külön Módszertani Útmutatójában foglaltak szerint kell végrehajtani.
Részletes előírások

Az átszervezés fordulónapjára készített beszámoló összeállítását a következőképpen kell elvégezni:

1. Eljárás megszűnő államháztartási szervezeteknél

1/a) pont Az átszervezéssel [jogutódlással fejezeten (önkormányzaton) belüli, vagy fejezetek (önkormányzatok) közötti összevonás, beolvasztás, egyesülés, különválás], illetve jogutód nélkül véglegesen megszűnő államháztartási szervezet - ideértve a központi költségvetési szerv irányító szervét (igazgatási címét, fejezeti kezelésű előirányzatát) is -, a megszüntető szervezet (alapító szerv) által meghatározott fordulónappal (megszűnés napjával), az éves elemi költségvetési beszámolónak megfelelő adattartalommal, leltárral és záró főkönyvi kivonattal alátámasztott beszámolót (1. beszámoló), valamint vagyonátadási jelentést (2. beszámoló) köteles készíteni 60 napon belül. A leltár elkészítése során nem alkalmazható az Áhsz. 37. § (7) bekezdése, vagyis hogy az egyes mérlegsorokat csak az analitikus nyilvántartások adatai alapján kerülnek összeállításra.
Amennyiben az átszervezés idején a NGM honlapján még nem állnak rendelkezésre az adott évi elemi költségvetési beszámoló garnitúrához tartozó űrlapok, és
· amennyiben az űrlapban nem volt változás, akkor azt az előző évi költségvetési elemi beszámoló megfelelő űrlapjának letöltését követően kell a kitöltést végrehajtani,

· amennyiben az űrlapot az Áhsz., vagy a PM rendelet. az előző év végén módosította, akkor a két jogszabály megfelelő melléklete alapján kell előállítani és kitölteni.

Év végén a K11. programba történő betöltésről ilyenkor az elkészített, aláírt és jóváhagyott beszámoló alapján az irányító szerv köteles gondoskodni.

Figyelem! A megszűnő államháztartási szervezet a beszámoló készítési kötelezettség alól nem mentesül, ha a megszüntetésre kormányváltás miatt kerül sor! 
A beszámoló tartalmazza a könyvviteli mérleget (a továbbiakban: mérleg), a pénzforgalmi jelentést (pénzforgalmi kimutatást), a pénzmaradvány-kimutatást, az előirányzat-maradvány alakulása és a vállalkozási maradvány-kimutatás űrlapokat, a kiegészítő mellékletet. A beszámolót évközi megszűnés esetében is az éves zárásra vonatkozó szabályok szerint kell elkészíteni, a benne lévő tételeket az év végére vonatkozó előírások szerint kell értékelni. A beszámoló részét képező könyvviteli mérlegben az eszközök és a források értékét az Áhsz. szerinti éves elemi költségvetési beszámoló könyvviteli mérlegére vonatkozó előírások alapján kell meghatározni. Az átszervezés (megszűnés) fordulónapjára vonatkozó éves elemi költségvetési beszámoló elkészítésére a megszűnő költségvetési szerv átszervezéséről, megszűntetéséről rendelkező jogszabályban (határozatban) megjelölt jogutódja kötelezett.
A beszámoló egy-egy példányát (az átszervezést elrendelő irányító szerv egyetértő záradékával ellátva) a jogutód államháztartási szervnek és az illetékes irányító szervnek (illetve jogutód nélküli megszűnés esetén az alapító szervnek) kell megőriznie. Az irányító szervnek gondoskodnia kell arról, hogy az átszervezéssel, illetve jogutód nélkül megszűnő államháztartási szervezetnek - az éves elemi költségvetési beszámolónak megfelelő adattartalommal elkészített és felülvizsgált - beszámolója a megszűnés napját követő 120 napon belül a Kincstár illetékes főosztályához, illetve a Kincstár területi szerveihez leadásra kerüljön. A Kincstárhoz történő leadással tesz eleget a megszűnő államháztartás szervezete a letétbe helyezési kötelezettségének.
A megszűnés fordulónapjára készített éves tartalmú költségvetési beszámoló az alapja a megszűntetett államháztartási szervezet vagyonával történő elszámoltatásnak (a vagyonátadásoknak), ennek alapján kell elkészíteni a vagyonátadási jelentést („0. jelentés”), melynek adatai alapján kerül a megszüntetett államháztartási szervezet teljes vagyona kivezetésre az államháztartási információs rendszerből és ezzel egyidejűleg átvezetésre a jogutód szervezet vagyona közé. Az irányító szervnek gondoskodnia kell arról, hogy a vagyonátadási jelentés feldolgozásra kerüljön a Kincstár illetékes főosztályán.
A költségvetési szerv megszűnése időpontjáig kell az irányító szervnek intézkednie a költségvetési pénzforgalmi számla, előirányzat-felhasználási keretszámla megszüntetése iránt. [A megszüntetéskor kijelölésre kerül az a költségvetési pénzforgalmi számla (előirányzat-felhasználási keretszámla), amelyre a számla egyenlege átutalásra kerül, mint a jogutód számlára!] A megszűnés napján, utolsó gazdasági eseményként a költségvetési pénzforgalmi számla (előirányzat-felhasználási keretszámla) megszűnés napján lévő egyenlegének átvezetését támogatásértékű kiadásként kell elszámolni, illetve ha a költségvetési pénzforgalmi számla egyenlege korábban megképzett és fel nem használt költségvetési tartalékot is tartalmaz, akkor annak összege pénzmaradvány, vállalkozási maradvány illetve előirányzat-maradvány átadás jogcímén kerül átvezetésre. A pénzmaradvány, vállalkozási maradvány illetve előirányzat-maradvány átadást pénzforgalom nélküli bevételként is el kell számolni.
A megszűnő államháztartási szervezet beszámoló készítési kötelezettségét nem érinti az Ávr. 14. §-ának (6) bekezdése:
 „(6) Az államháztartás központi alrendszerébe tartozó költségvetési szerv megszüntetése esetén a költségvetési szerv előirányzatait a fejezetet irányító szervnek a megszüntetés napjával, de legkésőbb harminc napon belül, az előirányzatokat terhelő pénzforgalom nélküli tranzakciókat hatvan napon belül rendeznie kell a Kincstárnál. Ha a költségvetési szerv jogutódja a megszűnés napját követően jön létre vagy közfeladatát a jövőben az irányító szerv által alapított államháztartáson kívüli szervezet látja el, a megszűnő költségvetési szerv pénzeszközeit a fejezetet irányító szerv fizetési számlájára kell átvezetni.”
A megszüntetett államháztartási szervezet csak a megszűnés napjáig rögzítheti a könyveiben a gazdasági eseményeket. Amennyiben a jogszabályi rendelkezések ellenére a megszűnés fordulónapján az államháztartás szervezete költségvetési pénzforgalmi számláját (előirányzat-felhasználási keretszámláját) nem sikerül megszüntetni, akkor a megszűnés fordulónapját követően a költségvetési pénzforgalmi számlát érintő pénzügyi változásokat már csak az irányító szerv (az alapító), illetve az általa kijelölt jogutód költségvetési szerv rögzítheti.
Amennyiben a megszűnés fordulónapján a pénzforgalmi számla egyenleget mutat, vagyis nem szűnt meg, akkor azt az éves tartalmú beszámoló mérlegében is ki kell mutatni a megszűnés fordulónapjára vonatkozó számlakivonattal egyezően.  

A megszűnés napjára készített beszámoló mérlegében szereplő adatok és a mérleget alátámasztó leltár alapján kerül a megszűnő államháztartási szervezet vagyona átadásra a jogutódhoz, illetve amennyiben az nincs, úgy az irányító szervhez, illetve az alapítóhoz.

Valamennyi űrlap, amelynek van tárgyév végi (záró) oszlopa [mérleg, a pénzmaradvány-kimutatás, az előirányzat-maradvány alakulása, a vállalkozási maradvány-kimutatás, a mutató számok állományának alakulása, a befektetett eszközök (kivéve befektetett pénzügyi eszközök) állományának alakulása tábla] tartalmazza a megszűnés napján meglevő záró adatokat! 

1/b) A költségvetési pénzforgalmi számla (előirányzat-felhasználási keretszámla) megszűnését követően a költségvetési szerv vagyona átadásra, kivezetésre kerül. A mérlegben szereplő valamennyi eszközt (a forgatási célú értékpapírok és az aktív pénzügyi elszámolások kivételével) és forrást (a tartalékok, a likvid hitelek, a rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások és passzív pénzügyi elszámolások kivételével) - így a tartós tőke összegét is - ki kell vezetni a mérlegrendezési számlával szemben.
A költségvetési pénzforgalmi számla (előirányzat-felhasználási keretszámla) - megszűnés napján lévő - egyenlegének, a pénzmaradványt korrigáló tényezőkkel együtt történő átvezetésével (a jogutódhoz, vagy alapítóhoz) egyidejűleg a pénzmaradvány, előirányzat-maradvány, illetve a vállalkozási maradvány is átadásra kerül. Az átadónál a pénzeszközök (forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások), valamint a forrásukat képező tartalékok (továbbá likvid hitelek és passzív pénzügyi elszámolások) kivezetése nem a mérlegrendezési számlával szemben történik, hanem a pénzeszközök tényleges átutalásához kapcsolódóan, mint pénzeszköz átadás (támogatásértékű kiadás, illetve előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadás kiadása) és tartalék felhasználás jelenik meg. Az átadott aktív és passzív pénzügyi elszámolások, forgatási célú értékpapírok, likvid hitelek (ideértve a rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátásokat is) kivezetése a könyvekből nem a mérlegrendezési számlával szemben, hanem a tartalékokhoz kapcsolódóan történik [a kincstári körön kívül és  kincstári körben is a 4211, illetve 4221. főkönyvi számlák segítségével].
Az államháztartás információs rendszerével történő elszámoláshoz az előző bekezdés szerinti eszközök és források kivezetését követően a megszűnő költségvetési szerv vagyonátadási („nullás”) jelentést köteles készíteni 60 napon belül.
A vagyonátadási jelentés részei

· könyvviteli mérleg (01. űrlap)

· pénzforgalmi jelentés (kimutatás) valamennyi űrlapja (02-10., 21-22., 53., 80., 98. űrlap)

· a pénzmaradvány-kimutatás, az előirányzat maradvány-kimutatás és a vállalkozási maradvány-kimutatás (29., 42. és 30. űrlap)

· kiegészítő mellékletek közül a

· pénzforgalom egyeztetése (24. űrlap)

· a befektetett eszközök (kivéve befektetett pénzügyi eszközök) állományának alakulása (38. űrlap)

A vagyonátadási jelentésben a Pénzforgalmi jelentés azonos lesz a megszüntetés fordulónapjára készített beszámoló Pénzforgalmi jelentésével, eltérés csak a pénzmaradvány (vagy az előirányzat-maradvány), vállalkozási maradvány átadás miatt lesz. Tartalmilag a meglévő költségvetési gazdálkodáshoz kapcsolódó pénzkészlet kivezetésének hatása jelenhet meg. A megszűnő államháztartás szervezete tartalék körhöz tartozó átadását magában foglaló aktív és passzív pénzügyi elszámolásokhoz, illetve forgatási célú értékpapírhoz, valamint likvid hitelekhez kapcsolódó kivezetés hatását a pénzforgalmi jelentés megfelelő űrlapjaiban (06. és 10. űrlap nem kell szerepeltetni.) A pénzforgalom egyeztetés űrlapon a tárgyidőszak végi pénzkészlet nulla lesz. A vagyonátadási jelentésben minden esetben a megszűnés fordulónapján meglévő pénzkészlet kivezetését kell elszámolni akkor is, ha a pénzforgalmi számla egyenlege nem kerül megszűntetésre technikai okok miatt és a következő év elején a pénzforgalmi számlán pénzforgalom valósul meg, azonban ennek teljes hatását már csak a jogutód számolhatja el könyveiben, akkor amikor a ténylegesen megtörtént a pénzforgalmi számla leürítése.
Az előirányzatok esetleges zárolását, illetve ezt követően elvonását évközi megszűnés esetében minden esetben végre kell hajtani és el kell számolni a megszűnés fordulónapja előtt. Az előirányzatok csökkentésénél figyelembe venni a kiadási és bevételi költségvetési előirányzatok egyezőségének követelményét, valamint azt, hogy az előirányzatok csökkentését a kiadási, illetve bevételi teljesítési adatok szintjéig lehet megvalósítani. Amennyiben a feladatok nem szűnnek meg, hanem évközben átadásra kerülnek a jogutódhoz/alapítóhoz, akkor az elvont előirányzatoknak ott kell megjelennie módosított előirányzatként.

Az éves tartalmú költségvetési beszámoló pénzforgalmi jelentése (kimutatás) és a vagyonátadási jelentés pénzforgalmi jelentése nem térhet el, ha az átszervezés fordulónapja előtt a megszűnő államháztartás szervezete pénzeszközeit a jogutódhoz, az alapítóhoz, vagy kijelölt fejezeti kezelésű számlára köteles befizetni. Ekkor azonban a megszűnő államháztartás szervezetének az éves tartalmú költségvetési beszámoló kötelezettségvállalás állomány alakulását tartalmazó táblában az átadott pénzeszközökhöz kapcsolódó kötelezettségvállalás nem szerepelhet. Az átadott pénzeszközökhöz kapcsolódó kötelezettségvállalások adatairól külön adatszolgáltatást kell teljesíteni, hogy a pénzt átvevő szervezet azt szerepeltetni tudja a kötelezettségvállalás tábláiban.
A könyvviteli mérlegben az "előző év" (nyitó) adatai megegyeznek a megszűnés fordulónapjára elkészített beszámoló (nyitó) adataival (ez megegyezik a megszűnést megelőző év záró adatával), a "tárgyév" (záró) oszlopban pedig minden adat nulla lesz. A pénzmaradvány-kimutatás, az előirányzat maradvány-kimutatás és a vállalkozási maradvány-kimutatás űrlapok (29., 42. és 30. űrlap) változatlan tartalomban kerülnek szerepeltetésre a vagyonátadási jelentésben. A befektetett eszközök (kivéve befektetett pénzügyi eszközök) állományának alakulása táblában az első sor megegyezik a megszűnés fordulónapjára készített beszámolóban szereplő tábla adatával (pl. ha a megszűntetés 2011. december 31., akkor az erre a fordulónapra kimutatott bruttó érték összegével), majd az átadást az egyéb csökkenések sorban kell kimutatni így mind a bruttó érték, mind pedig a nettó érték nulla lesz.

A megszűnés fordulónapjára készített beszámolót és a vagyonátadási jelentést (csatolva a vagyonátadás-átvételi jegyzőkönyv aláírt példányát) - az átszervezést elrendelő irányító szerv egyetértő záradékával ellátva - a jogutód költségvetési szervnek és az illetékes irányító szervnek (illetve jogutód nélküli megszűnés esetén az alapító) kell megőriznie, és gondoskodni kell arról, hogy a beszámoló, valamint a 1/b). pontban elkészített vagyonátadási jelentés 120 napon belül a Kincstár illetékes főosztályára, illetve a Kincstár területi szerveihez leadásra kerüljön. A leadott vagyonátadási jelentést a Kincstár, illetve a Kincstár területi szervei legkésőbb az év végi összesítés keretében kötelesek feldolgozni.
A jogutód költségvetési szerv (illetve jogutód nélküli megszűnés esetén az irányító szerv, az alapító) az előirányzatai között módosított előirányzatként szerepelteti az átvett előirányzatokat.

A jogutód költségvetési szerv az eszközök (kivéve a pénzeszközök, forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások értékét) és források (kivéve a tartalékok, likvid hitelek, rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátás és passzív pénzügyi elszámolások értékét) átvételét a mérlegrendezési számlával szemben számolja el, amely adatok értelemszerűen megegyeznek a megszűnő költségvetési szerv 1/a) szerinti könyvviteli mérleg adataival.
Az átvevő szervezet (beolvadás esetén a beolvasztó, illetve egyesülésnél a létrejövő államháztartási szerv, jogutód nélküli megszűnés esetén az irányító szerv vagy az alapító, illetve a jogszabály által kijelölt államháztartási szervezet) tartós tőkéje – amennyiben az irányító szerv döntését követően átveszi a megszűnő költségvetési szerv által végzett alapfeladatokat – a megszűnő államháztartási szervezet által átadott vagyontárgyak nagyságával, (kivéve pénzeszközök, forgatási célú értékpapírok, aktív és passzív pénzügyi elszámolások, valamint likvid hitelek, rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások) növekszik. Az átvevő szervezetnek a megszűnő költségvetési szerv saját forrásainak pozitív összevont összegét tartós tőkeként, negatív összevont összegét tőkeváltozásként kell elszámolni.
A pénzeszközök (forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások), valamint a forrásukat képező tartalékok (passzív pénzügyi elszámolások, likvid hitelek, rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások) nyilvántartásba vétele nem a mérlegrendezési számlával szemben történik, hanem a pénzeszközök tényleges átutalásához kapcsolódóan a 499. Pénzforgalom nélküli költségvetési bevételek és kiadások sajátos elszámolási számla közbeiktatásával, mint támogatásértékű bevétel, illetve ha a megszűnő költségvetési szervnek van előző években keletkezett, fel nem használt előirányzat-maradványa, pénzmaradványa, vállalkozási maradványa, akkor előirányzat-maradvány, pénzmaradvány, vállalkozási maradvány átvétel bevétele kerül elszámolásra. Figyelem! Az átvevő/jogutód államháztartási szervezetnél a pénzmaradvány, illetve előirányzat-maradvány átadásként kapott összeg a hatályos előírások alapján nem számolható el tartalékba helyezésként. Az átvett forgatási célú értékpapírok, aktív és passzív pénzügyi elszámolások, valamint likvid hitelek, rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások felvezetése a könyvekbe, mivel hatásuk a tartalékhoz kapcsolódik szintén a 499. Pénzforgalom nélküli költségvetési bevételek és kiadások sajátos elszámolási számla közbeiktatásával történik. (Amennyiben a számviteli szoftver nem fogadja a 499. számlát technikai számlaként, akkor alkalmazható a 4211., vagy valamely egyéb 42. számlacsoporton belüli számla is.)
1/c) A megszűnéshez kapcsolódó legfontosabb könyvelési tételek:

Az átszervezés során megszűnő államháztartási szervezetnél

A megszűnő államháztartás szervezetnek először (évközi megszűnés esetében is) az év végi zárás általános szabályai szerint kell elvégeznie a megfelelő zárlati műveleteket és könyvelni a záró tételeket. Ez alapján készül el az éves tartalmú elemi költségvetési beszámoló, melyhez minden esetben leltár, illetve két főkönyvi kivonat kapcsolódik. Eltérés csak a vagyonátadási jelentés szabályos végrehajtásához az átszervezés fordulónapjára visszanyitott eszközök és a források „zárása”, tartalmilag könyvekből történő kivezetése során keletkezik.
1.) A megszűnés napján a pénzeszközök átadása
· tartalékhoz kapcsolódó pénzeszközök kivezetése támogatásértékű kiadásként, előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadásként
T 3722., 3732., 3742. – K 311., 312., 321., 328., 3311.

· kapcsolódó tétel pénzeszköz átadás elszámolása funkcionális osztályozás szerint
T 72. (751.) – K 389.

· a pénzeszköz átadáshoz kapcsolódó tartalék felhasználásának elszámolása közgazdasági osztályozás szerint (az elfogadott, fel nem használt tartalék összegével azonos nagyságban)
T 4212., 424., (4222.), 4223. – K 9812. (9822.)

· kapcsolódó tétel tartalék felhasználás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

T 999. – K 992. (9951.)

2.) A vagyonátadási jelentés szerint a pénzeszközön kívüli vagyon kivezetése

· az eszközök kivezetése (kivéve pénzeszközök, forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások)

T 4921. – K 1-3.

· források kivezetése (kivéve tartalékok, likvid hitelek, rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások és passzív pénzügyi elszámolások)

T 4111., 4112., 412., 413., 43-45. – K 4921.

· Ezt követően a saját tőke körbe tartozó eszköz és forrás számlának nem maradhat egyenlege.

· a forgatási célú értékpapírok és az aktív pénzügyi elszámolások kivezetése

T 4211, 4221 – K 29., 39. állományi számlák
· a likvid hitelek, a rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások és a passzív pénzügyi elszámolások kivezetése

T 4561., 4571., 48. állományi számlák – K 4211., 4221.
3.) Forgalmi számlák zárása
· közgazdasági kiadási forgalmi számlák zárása
T 389. – K 3722., 3732., 3742.
· közgazdasági bevételi forgalmi számlák zárása
T 9812., (9822.) – K 999.

· a funkcionális osztályozású kiadási forgalmi számlák zárása
T 494., (495.), 425., (427.) – K 72., (751.),
· a funkcionális osztályozású bevételi forgalmi számlák zárása
T 992. (9951.) – K 494., (495.), 426., (428.)
4. A tartalék számlák összevezetése
· kincstári körön kívül a 494, illetve 495. számlák átvezetése, ha a számláknak T egyenlege van (amennyiben a számlák egyenlege K jellegű a könyvelési tétel a leírt fordítottja)
T 4211., 4221. – K 494., 495.
· kincstári körben a 425, illetve 427. számlák átvezetése, ha a számláknak T egyenlege van

T 4211., 4221. – K 425., 427.

· kincstári körben a 426, illetve 428. számlák átvezetése, ha a számláknak K egyenlege van

T 426., 428. – K 4211., 4221.

· A 42. számlák egyenlegének átvezetése a 4211., illetve 4221. számlákra, ha a számláknak K egyenlege van (amennyiben a számlák valamelyikének egyenlege T jellegű a könyvelési tétel a leírt fordítottja)

T 4212., 4214., 424., 4222., 4224 – K 4211., 4221.

· Ezt követően egyetlen tartalék körbe tartozó eszköz és forrás számlának sem lehet egyenlege.
Az átvevő/jogutód államháztartási szervezetnél

A tartalék körbe tartozó vagyonelemeknél, a pénzeszközökhöz, a forgatási célú értékpapírokhoz, az aktív és passzív pénzügyi elszámolásokhoz, a likvid hitelekhez, valamint rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátásokhoz kapcsolódó átvétel tételeinek elszámolásához közbe kell iktatni a 499. Pénzforgalom nélküli költségvetési bevételek és kiadások sajátos elszámolása számlát. (Abban az esetben, ha az alkalmazott számviteli szoftver nem engedi a 499. számlát használni a technikai átvezetésekhez, akkor a 4211. Költségvetési tartalék elszámolása számlával, vagy valamely egyéb 42. számlacsoporton belüli számlával is helyettesíthető.
1.) A vagyonátadási jelentés alapján a pénzeszközön kívül átvett vagyon elszámolása

· az eszközök állományba vétele (kivéve pénzeszközök, forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások)

T 1-3.– K 4921.
· források állományba vétele (kivéve tartalékok, likvid hitelek, rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások és passzív pénzügyi elszámolások) alapvetően tartós tőkeként, a saját tőke körbe tartozó eszközök és források összegének különbségeként 
T 4921.– K 4111., 4112, 43-45.
Az átvevő/jogutód államháztartási szervezet a 412., 413. főkönyvi számlán kimutatott összeget csak akkor veheti fel saját 412., 413. számlájára az átszervezéshez kapcsolódóan, ha a megszűnő költségvetési szerv tevékenységét nem kell ellátnia (vagyis tevékenységi köre nem bővül az alapító, irányító szerv döntése alapján), illetve az átvett eszközök és kötelezettségek különbsége negatív.
2.) A megszűnés napján átvett pénzeszközök, aktív és passzív pénzügyi elszámolások nyilvántartásba vétele
a) Ha az átvett pénzeszközök, a forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások összege nagyobb, mint a passzív pénzügyi elszámolások, a likvid hitelek, rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások egyenlege, 321. (3311.) + 29 + 39.> 456. + 457. + 48., akkor

· Pénzeszközök, forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások elszámolása

T 311.,312., 321., 328., 3311., 29. és 39. forgalmi számlák –
 K 499.

· a likvid hitelek, a rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások, a passzív pénzügyi elszámolások és támogatásértékű bevételek, illetve előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átvétel bevétel elszámolása

T 499. – K 4562., 4572., 4632., 4642., 4652., 48. forgalmi számlák
(önkormányzati alrendszerben a 4642. + 4652. számlák = 
311.+ 312. + 321. + 328. + 29. forgalmi számlák + 39. forgalmi számlák 
- 4562. - 4572., - 48. forgalmi számlák - 4632,
illetve a központi alrendszerben 4642. + 4652. számlák = 
  311.+ 312. + 328. + 3311. + 29.  + 39. - 4562. - 48. - 4632) 

· kapcsolódó tétel funkcionális osztályozás szerint

T 479. – K 992. (9951.)
(az átvett pézmaradvány, előirányzat-maradványhoz nem kapcsolódhat hozzá tartalékba helyezés!!)
b) Ha az átvett pénzeszközök és aktív pénzügyi elszámolások összege kisebb, mint a passzív pénzügyi elszámolások egyenlege,
 321. (3311) + 29. + 39.< 4562. + 4572. +48., akkor

· Pénzeszközök, a forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások elszámolása

T 311., 312., 321., 328., 3311., 29., 39. forgalmi számlák – K 499.

· a likvid hitelek, a rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások, a passzív pénzügyi elszámolások és előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átvételének elszámolása

T 499. – K 4562., 4572., 48. forgalmi számlák, 4632.
· kapcsolódó tétel funkcionális osztályozás szerint

T 479. – K 992. (9951.)
(nem kapcsolódhat hozzá tartalékba helyezés)

· támogatásértékű kiadás elszámolása a 499. számla egyenlegével egyezően
T 3732., 3742. – K 499.

(önkormányzati alrendszerben a 3732.+ 3742. számlák =
                311.+ 312. + 321. + 328. + 29. + 39. - 4562. - 4572.- 48. – 4632.
illetve a központi alrendszerben 3732.+ 3742.  számlák =
                311.+ 312. + 328. + 3311. + 29. + 39, - 4562. - 48, - 4632) 
· kapcsolódó tétel funkcionális osztályozás szerint

T 72. (751.) – K 389.
Az átvevő/jogutód költségvetési szervnél a rendező tételek elszámolását követően a 499. számlának nem maradhat egyenlege.

Amennyiben a megszűnt költségvetési szervnek nincs jogutódja, úgy az irányító szerv (alapító) vagyonába kerülnek a vagyontárgyai vissza. Ebben az esetben az irányítói szervnek kell gondoskodnia arról, hogy a megszűnt költségvetési szerv vagyonátadási jelentése a Kincstárban feldolgozásra kerüljön. 

Amennyiben a fejezet vagy önkormányzat a megszüntetett költségvetési szerv feladatát az általa alapított - valamilyen társasági formában működő - gazdálkodó szerv útján láttatja el a következő eljárást kell követni:

· a megszüntetett költségvetési szerv valamennyi eszköze és forrása az irányítást ellátó fejezet - vagy egy általa kijelölt költségvetési szerv - illetve önkormányzati hivatal vagyona közé - könyvviteli mérlegébe - kerül felvételre,

· a könyvviteli mérlegből az apportként átadott eszközöket könyv szerinti értéken (tárgyi eszköznél a bruttó értéket és az értékcsökkenést) a tőkeváltozással szemben kell kivezetni, és egyidejűleg - szintén a tőkeváltozással szemben - a befektetett pénzügyi eszközök között részesedésként kell felvenni a társasági szerződésben meghatározott értékkel (2006. július 01-től gazdasági társaság alapítása során a Gt. 13. §-ának (2) bekezdése értelmében követelés is apportálható.)
· ha az alapításkor, a költségvetési szerv kötelezettségei tekintetében, jogutódként a gazdálkodó szerv van megjelölve, akkor a megszűnt költségvetési szerv kötelezettségei a fejezet, vagy az általa kijelölt költségvetési szerv, illetve önkormányzat könyvviteli mérlegében fognak szerepelni, mivel a kötelezettség az alapított gazdasági társaságba "nem vihető be". A kötelezettségeket a gazdálkodó szerv pénzügyileg rendezheti, könyveiben elszámolhatja, azonban év végén a fejezet, vagy az általa kijelölt költségvetési szerv illetve önkormányzat könyvviteli mérlegének összeállítását megelőzően adatot kell szolgáltatnia a könyvviteli mérlegben szereplő kötelezettségek értékeléséhez.

2. Eljárás irányító szerv változás esetén

2/a. Alrendszeren belüli irányító szerv változás
Amennyiben az államháztartás szervezete nem szűnik meg, de év közben az azonos államháztartási alrendszerbe tartozó irányító szerve megváltozik, az államháztartás szervezete az éves elemi költségvetési beszámolónak megfelelő adattartalommal, az átadó irányító szerv által meghatározott fordulónappal (az átszervezés napjával) leltárral és záró főkönyvi kivonattal alátámasztott beszámolót köteles készíteni, 60 napon belül. Azonos alrendszeren belüli váltásnak minősül, ha pl. egy központi költségvetési szerv másik minisztérium irányítása alá kerül, vagy ha két önkormányzat között zajlik költségvetési szerv átadása/átvétele. Az átszervezés napjára készített beszámoló lesz az alapja az irányító szervek közötti elszámoltatásnak, a beszámolót mind az átadó, mind az átvevő irányító szerv köteles megőrizni, az átadás egyéb dokumentumaival együtt. Az éves elemi költségvetési beszámolónak megfelelő adattartalommal elkészített és felülvizsgált beszámolót a Nemzetgazdasági Minisztériumhoz, illetve kijelölt szervezetéhez a megszűnés napját követő 120 napon belül meg kell küldeni.
Az Áhsz. 13/A. § (7) bekezdése rögzíti a beszámolási kötelezettség sajátosságait, ha az államháztartás szervezete nem szűnik meg, de év közben az irányító szerve megváltozik alrendszerén belül: Ekkor az átszervezés alá került költségvetési szervnek két, illetve háromféle különféle adattartalmú beszámolási kötelezettsége keletkezik, függetlenül attól, hogy az irányító szerv váltásra év közben, vagy csak adott év december 31-ei fordulónappal került sor.
Év végi irányító szervi váltás esetében kétféle beszámolási kötelezettség keletkezik: az adott teljes évi tevékenységéről az éves elemi költségvetési beszámoló (1. beszámoló) elkészítésével, melyhez vagyonátadás-átvételről készített jegyzőkönyvet („0. jelentés”, 2. beszámoló) is össze kell állítani. Ez lesz az alapja az irányító szervek közötti elszámoltatásnak, illetve az államháztartási információs rendszeren belüli intézményi vagyonmozgatásnak, mely vagyonmozgatás a következő év elején a valósul meg.

Év közbeni irányító szervi váltás esetében háromféle adattartamú beszámolási kötelezettség keletkezik: az átszervezés fordulónapjára év elejétől törtidőszakra éves tartalmú elemi költségvetési beszámolót (1. beszámoló) kell készíteni, melyhez vagyonátadás-átvételről készített jegyzőkönyvet („0. jelentés”, 2. beszámoló) is össze kell állítani, továbbá év végén az adott évi teljes tevékenységéről az éves elemi költségvetési beszámolót (3. beszámoló) kell készíteni. A vagyonátadás-átvételről készített jegyzőkönyv („0. jelentés”, 2. beszámoló) lesz az alapja az irányító szervek közötti elszámoltatásnak (amennyiben szükséges), illetve az államháztartási információs rendszeren belüli intézményi vagyonmozgatásnak, mely vagyonmozgatást az államháztartási információs rendszerben év közben végre kell hajtania a Kincstárnak. Az átadott költségvetési szerv teljes évi tevékenysége az átadó irányító szerv összesített beszámolásából kikerül, még a törtidőszakra vonatkozó tevékenységéhez kapcsolódó gazdasági események hatása és az átadott vagyona is. Az átvett költségvetési szerv teljes éves tevékenysége attól függetlenül, hogy év közben került át az átvevő irányító szervhez ott kerül bemutatásra az éves elemi költségvetési beszámoló (3. beszámoló) alapján év elejétől. Ennek következményeként az önkormányzati alrendszerben módosítani kell mind az átadó, mind az átvevő önkormányzatnál a költségvetési rendeletet (határozatot), illetve központi körben a költségvetési törvényt, mivel az államháztartási előírások miatt az év végi szerkezeti rend szerint kerül bemutatásra az év közben átszervezésre került költségvetési szerv éves költségvetése és annak végrehajtása.
Amennyiben az átadó és átvevő irányító szerv az államháztartás központi alrendszerébe tartozik, akkor az államháztartás szervezete előirányzat-felhasználási keretszámlái nem szűnnek meg.
Amennyiben az átadó és átvevő irányító szerv az államháztartás önkormányzati alrendszerébe tartozik, akkor az államháztartás szervezete pénzforgalmi számláját meg kell szüntetni. Ennek oka, hogy az államháztartási gazdálkodási jogszabályok szerint az önkormányzati költségvetési szervnek az irányító szerve hitelintézeténél kell pénzforgalmi számlával rendelkeznie. Így csak akkor nem kerül megszűntetésre az önkormányzatot váltó költségvetési szerv pénzforgalmi számlája, ha az átadó/átvevő önkormányzatok a pénzforgalmi számláikat ugyanannál a hitelintézetnél (esetleg Kincstárnál) vezetik.
Az átadó irányító szerv dönthet úgy, hogy az átszervezésre kerülő önkormányzati szervnél vagyonkezelésben lévő teljes vagyon átadásra kerül az átvevő irányító szervhez, de az is előfordulhat, hogy bizonyos vagyontárgyakat elvon intézményétől. Ebben az esetben vagy az átszervezés fordulónapja előtt, de legkésőbb az átszervezés fordulónapján ezen vagyonváltozásokat el kell számolni. Kiemelten fontos az átadó, illetve átvevő irányító szervnek megállapodnia az előirányzat-felhasználási keretszámla, a költségvetési pénzforgalmi számla fordulónapi egyenlegéhez kapcsolódó esetleges rendezésről is, amennyiben szükséges ezen pénzeszköz mozgatásokat is érdemes az átszervezés fordulónapja előtt lerendezni.

Év közbeni átszervezés esetében az átszervezés fordulónapjára a költségvetési szerv köteles könyveit teljessé tenni, az addig bekövetkezett valamennyi gazdasági esemény hatását rögzíteni. (Vagyis ha a számlarendjében rögzítettek szerint csak hó végén kellene a főkönyvben az adott havi vevő és szállító forgalmat az analitikából elszámolnia, de pl. adott hónap 10-e az átszervezés napja, akkor az első tíz napban addig bekövetkezett hatásokat el kell számolnia. A törtidőszaki terv szerinti értékcsökkenés is elszámolandó!!) Ezenkívül valamennyi év végi értékelési teendőt el kell végezni, értékvesztés, behajthatatlan követelések kivezetése, stb.. Az év végi zárlati teendők közül a forgalmi számlák zárlatát és mérlegszámlák zárását tilos elszámolni a könyvekben. Ezt követően kell elkészíteni a főkönyvi kivonatot, mely alapján összeállítható az átszervezés fordulónapjára vonatkozó éves tartalmú elemi költségvetési beszámoló. 
Évközben átszervezés esetében a költségvetési szerv a beszámoló elkészítésén túl az átszervezés napján a II. fejezet 1. pontjában a megszüntetett költségvetési szervre, mint átadóra vonatkozóan leírt könyvelési tételek, továbbá az éves zárlati műveletek nem alkalmazhatók! A gazdasági eseményeket egész évben folyamatosan kell könyvelnie és az adott évre vonatkozó szabályok szerint éves elemi költségvetési beszámolót is kell készítenie.
Központi alrendszerbe tartozó irányító szerv év közbeni változása esetén az adott irányított költségvetési szerv előirányzat-felhasználási keretszámlája nem szűnik meg. Emiatt az átszervezéshez kapcsolódóan többlet pénzmozgás elszámolására akkor kerül csak sor, ha az átadó irányító szerv, vagy az általa kijelölt költségvetési szerv felé befizetési kötelezettség, vagy egyéb fizetési kötelezettség keletkezik

Önkormányzati alrendszerbe tartozó intézmény évközi átadása esetén az átadó és átvevő önkormányzatoknak a megállapodásban a támogatás folyósításának kiadásairól és bevételeiről is rendelkezniük kell, ez alapján teremthető meg év végén az önkormányzati összesített beszámoló pénzforgalmi jelentésének egyezősége. Amennyiben az átadó és az átvevő önkormányzat pénzforgalmi számláit más hitelintézetnél vezeti, akkor az átszervezésre kerülő költségvetési szervnél a pénzeszközök átvezetése az új pénzforgalmi számlára költségvetési kiadásként és bevételként nem jelenhet meg, csak aktív kiegyenlítő kiadásként és annak megtérüléseként szabad elszámolni.
Korrekciós tételek az átadó/átvevő irányító szerveknél:
A) Az átadó önkormányzatnál: az átadásig elszámolt támogatás folyósításának (intézményfinanszírozásának) kiadását át kell vezetni a támogatás értékű kiadások közé

Közgazdasági osztályozás szerint:
T 3732., 3742. – K 499. és

T 499. – K 3712.
Funkcionális osztályozás szerint: nem könyvelendő

B) Az átvevő önkormányzatnál: az átadó önkormányzattól átvett támogatás értékű bevétellel szemben kell a támogatás folyósításának kiadását közgazdasági és funkcionális osztályozás szerint is elszámolni 

· Kiadások elszámolása 
Közgazdasági osztályozás szerint:

T 3712. – K 499. és

Funkcionális elszámolás szerint:

T 7. – K 389.
· Bevételek elszámolása

Közgazdasági osztályozás szerint:

T 499. – K 4642., 4652. és

Funkcionális elszámolás szerint:

T 479. – K 992., (9951.)
Az előirányzat módosítást is könyvelni kell!
2/b. Alrendszerek közötti irányító szerv változás
Az Áhsz. 13/A. § (7a) bekezdése rögzíti a beszámolási kötelezettség sajátosságait, ha az államháztartás szervezete nem szűnik meg, de év közben az irányító szerve megváltozik és eközben államháztartási alrendszert is vált: Ekkor az átszervezés alá került költségvetési szervnek két, illetve négy fajta eltérő adattartalmú beszámolási kötelezettsége keletkezik, aszerint, hogy az irányító szerv váltására év közben, vagy csak az adott év december 31-ei fordulónappal kerül sor.

2/ba. Év végi irányító szervi váltás és egyben alrendszer váltás esetében beszámolási kötelezettség keletkezik: az adott teljes évi tevékenységéről az éves elemi költségvetési beszámoló (1. beszámoló) elkészítésével, melyhez vagyonátadás-átvételről készített jegyzőkönyvet („0. jelentés”, 2. beszámoló) kell összeállítani. Ez lesz az alapja az irányító szervek közötti elszámoltatásnak, illetve az államháztartási információs rendszerben az alrendszerek közötti intézményi vagyon-mozgatásának.

Önkormányzati alrendszerből a központi alrendszerbe váltás

2011-ben ide kell sorolni a megyei önkormányzatok, illetve Esztergom városának költségvetési szerveinek központi alrendszerbe sorolását (a 2011. évi C  törvény (továbbiakban: konszolidációs törvény) és a 2011. évi CLXXXVI. törvény alapján).
Az év végi alrendszer váltással járó átszervezés könyvvezetési és beszámolási kötelezettségei során 2011-ben a konszolidációs törvény előírásainak következtében néhány sajátosság figyelembe vételével kell megvalósítani:
„2. § (1) A megyei önkormányzatok vagyona és vagyoni értékű joga, a megyei önkormányzatok fenntartásában lévő intézmények, azok vagyona és vagyoni értékű joga, valamint a Fővárosi Önkormányzat fenntartásában lévő egészségügyi intézmények, azok vagyona és vagyoni értékű joga, a megyei önkormányzatok, és az általuk fenntartott intézmények folyószámla-, betét-, és értékpapír-állománya (a továbbiakban: vagyon) leltár szerint, … 2012. január 1-jén állami tulajdonba kerülnek,…. A költségvetési szerveket az állam a szállítói tartozásukkal együtt veszi át… E rendelkezések a települési önkormányzat tulajdonában álló, a megyei önkormányzat által átvállalt feladatok ellátása érdekében a megyei önkormányzat vagyonkezelésében lévő vagyonelemek tulajdonjogát nem érintik.
(2) Az (1) bekezdésben szabályozott állam általi átvétel alól kivételt képez

a) a (4) bekezdés szerinti megállapodásban meghatározott vagyonelemek köre,

b) a megyei önkormányzat európai területi társulásban való részvétele esetén a vagyoni hozzájárulást alkotó vagyon,

c) a megyei önkormányzat hivatalának működéséhez szükséges ingó és ingatlan vagyon,

d) a megyei önkormányzat fenntartásában lévő színház és előadóművészeti szervezet.”

(4) …Az önkormányzati tulajdonból állami tulajdonba kerülő vagyonelemek bekerülési értéke megegyezik az adott vagyonelemre vonatkozó, átadó szervezet könyveiben szereplő nyilvántartási értékkel.

(6) A helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény (a továbbiakban: társulási törvény) alapján létrejött társulási megállapodást a megyei önkormányzat - amennyiben a (2) bekezdésben meghatározott külön megállapodás ezzel ellentétes rendelkezést nem tartalmaz, illetve a társulást nem európai területi társulásban való részvételre hozták létre - köteles az év utolsó napjával felmondani. A társulás tagjai és a megyei önkormányzat a megyei önkormányzatnak a társulásba bevitt vagyonáról kötelesek az év utolsó napjával elszámolni. A felmondás során a társulási törvény 4. § (2) bekezdését nem kell figyelembe venni.

4. § (1) Az e törvény alapján bejegyzésre kerülő vagyonkezelői jog ingatlan-nyilvántartásba történő bejegyzésére irányuló eljárás díj- és illetékmentes.

3. A megyei önkormányzatok adósságának átvétele
5. § (1) A Magyar Állam 2011. december 30-ai hatállyal - a (2)-(5) bekezdésben foglaltak figyelembevételével - átvállalja a megyei önkormányzatok 2011. december 30-án fennálló adósságát és annak járulékait, valamint a Fővárosi Önkormányzat adósságállományából azon 2011. december 30-án fennálló tartozásokat és azok járulékait, amelyek kifejezetten és nevesítetten az átvételre kerülő intézményekhez, az általuk ellátott feladatokhoz kapcsolódóan keletkeztek. Az átvállalandó adósság az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 2/A. § (1) bekezdés i) pontjában foglaltaknak megfelelő - kölcsönjogviszonyon, vagy hitelviszonyt megtestesítő értékpapíron (kötvényen) alapuló - tartozásokat foglalja magában akként, hogy a 2011. december 30-án vagy azt megelőzően esedékessé vált, de az adott önkormányzat által meg nem fizetett tőke és járulék az átvállalás részét képezi. Az adósságátvállalás végrehajtása elkülönül a 2. § (1) bekezdése szerinti vagyonátszállástól.

(2) Az (1) bekezdés szerinti adósság részét képező, hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat a megyei önkormányzatok 2011. december 9-ig - az adott értékpapírban foglalt pénzügyi kötelezettségek tekintetében azonos feltételekkel - kölcsönjogviszonnyá alakíthatják át, ennek hiányában a Magyar Állam 2011. december 30-ai hatállyal az értékpapír lejárat előtti visszaváltásából eredő fizetési kötelezettséget vállalja át és teljesíti. E fizetési kötelezettségét a Magyar Állam a kötvénytulajdonostól történő, az adott értékpapírban foglalt pénzügyi kötelezettségek tekintetében azonos feltételekkel rendelkező hitel felvételével vagy állampapírok átadásával is kiválthatja.

(4) A megyei önkormányzatoknak a folyószámlahitel és a megelőlegezési hitel (ideértve a munkabér hitelt is) állományukat az adósságátvállalás érdekében legkésőbb 2011. december 21-ét megelőzően - az átalakítandó hiteljogviszonyban foglalt pénzügyi kötelezettségek tekintetében azonos feltételekkel - működési hitellé kell átalakítaniuk, és a Magyar Állam az ezen hiteleken alapuló fizetési kötelezettséget vállalja át.

(5) A megyei önkormányzatok a Magyar Állam által átvállalandó adósságállományt 2011. december 20-át követően nem növelhetik.”
A konszolidációs törvény 5. §-a miatt a megyei önkormányzati hivataloknak decemberben az adósságátvállaláshoz kapcsolódó gazdasági események hatását a zárlat, illetve a zárás előtt mindenképpen el kell számolniuk könyveikben:
1. A folyószámlahitel, a megelőlegezési hitel (ideértve a munkabér hitelt is) állományának átalakítása rövid lejáratú működési hitellé (pénzforgalom nélkül 499. számla használatával, pénzforgalomban a 321. számlán keresztül)
A likvid hitel „visszafizetése”
 T 4562 – K 499., vagy 321
A működési hitel „felvétele” közgazdasági osztályozás szerint
 T 499, vagy 321 – K 4515
A működési hitel „felvétele” funkcionális osztályozás szerint
 T 999 – k 9972

· A működési hitel állományba vétele
 T 4132 – K 4511

Kapcsolódó tétel az önkormányzati költségvetési rendelet módosításával összhangban a működési hitelfelvételhez kapcsolódó előirányzatok módosításának elszámolása
2. A hosszú, illetve rövid lejáratú hitelek átvállalása

·  Az átvállalt hitel állomány kivezetése, kvázi kötelezettség elengedésként
 T 4311, 4321., 4331., 4511., 4521. – K 9854.

· Az átvállalt hitel állományhoz kapcsolódó saját tőke csökkenés
 T 9854 – K 41331.

3. A kötvénytartozások átalakítása hiteltartozássá hitelintézettel történt kétoldalú megállapodás alapján

· A kötelezettségek átsorolása során a kötvénytartozás csökkenése
T 4341. - K 41332
· A kötelezettségek átsorolása során a hitel állomány növekedése
· T 41332. – K 4311., 4321., 4331.

· Ezt követően a 2. pontban leírt tételek szerint kell a hitelállomány átvállalását elszámolni.

4. A kötvénytartozások előtörlesztése kvázi „állami támogatás nyújtásával” (amelyet a hitelintézettől a kötvénytartozás összegével megegyező állami hitelfelvétel fedez)
[„5. § (2) … E fizetési kötelezettségét a Magyar Állam a kötvénytulajdonostól történő, az adott értékpapírban foglalt pénzügyi kötelezettségek tekintetében azonos feltételekkel rendelkező hitel felvételével … is kiválthatja.”]
· A kötvénytartozás előtörlesztése közgazdasági osztályozás szerint
T 4344 – K 499 (esetleg 321., ha keresztül vezeti a hitelintézet a költségvetési elszámolási számla pénzforgalmában)

· A kötvény tartozás előtörlesztése funkcionális osztályozás szerint
 T 772 – K 439
· A kötvény állományának kivezetése
 T 4341 – 4132

· Kapcsolódó tétel: az önkormányzati rendelet módosításával összhangban lévő előirányzat módosítás a kötvénytörlesztés erejéig
· Az előtörlesztéshez kapott állami támogatás elszámolása
T 499 (321.) – K 94728.
(kapcsolódó tétel a bevételek elszámolása funkcionális osztályozás szerint)
5. A kötvénytartozások előtörlesztése kvázi „állami támogatás révén, mely térítés mentesen kapott állampapírokkal valósul meg.
[„5. § (2) … E fizetési kötelezettségét a Magyar Állam a kötvénytulajdonostól történő, az adott értékpapírban foglalt pénzügyi kötelezettségek tekintetében … állampapírok átadásával is kiválthatja.”]
5a) Az értékpapírok térítésmentes átvétele
· A térítésmentesen kapott állampapír nyilvántartásba vétele
 T 2922., 29321 – K 499
· Az előtörlesztéshez kapott állampapír névértékével megegyező állami támogatás nyilvántartásba vétele
 T 499 – K 94728.
 (Figyelem az elszámolás sajátos, mivel az értékpapír a tartalék körbe tartozó eszközök között található!)
5b) Kötvénytartozás előtörlesztése értékpapírok átadásával

· A kötvény tartozás előtörlesztése közgazdasági osztályozás szerint
T 4344 – K 2922., 29321.
· A kötvény tartozás előtörlesztése funkcionális osztályozás szerint
 T 772 – K 439

· A kötvény állományának kivezetése
 T 4341 – 4132

· Kapcsolódó tétel: az önkormányzati rendelet módosításával összhangban lévő előirányzat módosítás a kötvénytörlesztés erejéig
A megyei önkormányzati hivatalok ezt követően az éves zárásra vonatkozó szabályok szerint készítik el a 2011. évi elemi költségvetési beszámolót, továbbá a vagyonátadási jelentést („0.-ás beszámoló”). A megyei önkormányzati hivatalok az éves elemi költségvetési beszámolójukat leltárral és főkönyvi kivonattal kötelesek alátámasztani, a leltározás során nem alkalmazhatják az Áhsz. 37. § (7) bekezdését. 2012-ben az évi nyitást követően a kormányhivatalokkal kötött megállapodások és a vagyonátadási jelentés alapján kötelesek az átadandó vagyontárgyakat az általános szabályok szerint kivezetni az önkormányzati költségvetési szervként vezetett könyveikből.
Az önkormányzati költségvetési szervek év végi teendői során a megszűnő költségvetési szervekre vonatkozó elszámolási szabályokhoz képest eltérő könyvelési teendő a pénzeszközök rendezésénél lesz. Oka, hogy az alrendszer váltás miatt az önkormányzati költségvetési pénzeszközöket át kell konvertálni kincstári körbe tartozó költségvetési pénzeszközökké, de az év végi alrendszer váltás miatt az önkormányzati alrendszerben a költségvetési elszámolási számla leürítését még nem lehet végleges költségvetési kiadásaként megjeleníteni az éves elemi költségvetési beszámolóban, az végleges kiadássá csak a vagyonátadási jelentésben válhat. Így teremtődik meg, hogy az önkormányzati alrendszerben 2011-ben még bemutathatóvá válik a keletkezett pénzmaradvány, illetve az ezekhez kapcsolódó kötelezettségvállalások nagysága.
A fentiek miatt az önkormányzati költségvetési szervek a költségvetési pénzeszközök leürítését aktív kiegyenlítő kiadásként számolhatják el 2011. december 31-éig:

· Költségvetési pénzeszközök önkormányzati körből történő átutalása
T 39412 – K 178., 31., 32. számlacsoport számlái
Ekkor a könyvviteli mérlegben az A/III. 4. sorában és a B/IV. 1. és 2. sorában adat nem szerepeltethető!

· A költségvetési pénzeszközök leürítése végleges költségvetési kiadásként csak a vagyonátadási jelentésben („0. beszámoló”) mutatható be az alábbi könyvelési tétel elszámolását követően
T 3722., 3732., 3742. – K 39412

Amennyiben az önkormányzati költségvetési szerv 2011. december 31-éig nem ürítette le teljes körűen valamennyi költségvetési pénzeszközét, és arra csak januárban kerül sor, akkor a könyvviteli mérleg A/III. 4. sorában és B/IV. 1. és 2. sorában adat szerepeltethető, továbbá a pénzeszközök januárban történő leürítését költségvetési kiadásként a vagyonátadási jelentésben („0. beszámoló”) köteles szerepeltetni.

Az önkormányzati költségvetési szerv ezt követően az általános szabályok szerint végzi el a megfelelő zárlati és záró tételeket, értékelési teendőket. Ez alapján készül el az éves tartalmú elemi költségvetési beszámoló, melyhez mindenesetben leltár, illetve két főkönyvi kivonat kapcsolódik. A leltározás során nem alkalmazható az Áhsz. 37. § (7) bekezdése.

Az éves elemi költségvetési beszámoló összeállítását követően az önkormányzati költségvetési szerveknek az alrendszer váltás miatt a vagyonátadási jelentés szabályos elkészítéséhez az átszervezés fordulónapjára (mely most 2011. december 31-e) vissza kell nyitni az eszközöket és a forrásokat, hogy az „önkormányzati alrendszerbe tartozó” könyvekből kivezethetővé váljanak. Ezt követően a következő könyvelési tételeket kell elszámolni:
1/A) Ha az önkormányzati költségvetési szerv költségvetési pénzeszközeit 2011. december 31-e előtt leürítette (Ekkor a 39411. számlának T egyenlege van emiatt könyveiben)
· tartalékhoz kapcsolódó pénzeszközök kivezetése támogatásértékű kiadásként, előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadásként
T 3722., 3732., 3742. – K 39412

· kapcsolódó tétel pénzeszköz átadás elszámolása funkcionális osztályozás szerint
T 72. (751.) – K 389.

· a pénzeszköz átadáshoz kapcsolódó tartalék felhasználásának elszámolása közgazdasági osztályozás szerint (az elfogadott, fel nem használt tartalék összegével azonos nagyságban)

T 4212., (4222.). – K 9812. (9822.)

· kapcsolódó tétel tartalék felhasználás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

T 999. – K 992. (9951.)

1/B) Ha az önkormányzati költségvetési szerv költségvetési pénzeszközeit, vagy annak egy részét csak 2012. januárját követően utalja át kincstári költségvetési pénzeszköz számláira
· tartalékhoz kapcsolódó pénzeszközök kivezetése támogatásértékű kiadásként, előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadásként
T 3722., 3732., 3742. – K 178., 311., 312., 321., 328.,

· kapcsolódó tétel pénzeszköz átadás elszámolása funkcionális osztályozás szerint
T 72. (751.) – K 389.

· a pénzeszköz átadáshoz kapcsolódó tartalék felhasználásának elszámolása közgazdasági osztályozás szerint (az elfogadott, fel nem használt tartalék összegével azonos nagyságban)

T 4212., 4222. – K 9812. (9822.)

· kapcsolódó tétel tartalék felhasználás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

T 999. – K 992. (9951.)

· devizás pénzeszközök átutalása során keletkezhet pénzügyileg realizált árfolyamnyereség, vagy veszteség, melyet szintén el kell számolni az általános szabályok szerint.
2. A vagyonátadási jelentés szerint a pénzeszközön kívüli vagyon kivezetése

· az eszközök kivezetése (kivéve pénzeszközök és aktív pénzügyi elszámolások)

T 4921. – K 1-3.

· források kivezetése (kivéve tartalékok és passzív pénzügyi elszámolások)

T 4112., 413., 417., 43-45. – K 4921.

Ezt követően egyetlen saját tőke körbe tartozó eszköz és forrás számlának sem maradhat egyenlege.

3. Az aktív és passzív pénzügyi elszámolások kivezetése

· az aktív kiegyenlítő kiadás forgalmi számlájának átvezetése az állományi számlájára

T 39412. – K 39411.

· az aktív pénzügyi elszámolások kivezetése

T 4211., 4221. – K 39. állományi számlák
· a passzív pénzügyi elszámolások kivezetése

T 48. állományi számlák – K 4211., 4221.

4. Költségvetési forgalmi számlák zárása
· közgazdasági kiadási forgalmi számlák zárása
T 389. – K 3722., 3732., 3742.
· közgazdasági bevételi forgalmi számlák zárása
T 9812., (9822.) – K 999.

· a funkcionális osztályozású kiadási forgalmi számlák zárása
T 494., (495.) – K 72., (751.),
· a funkcionális osztályozású bevételi forgalmi számlák zárása
T 992. (9951.) – K 494., (495.)
5. A tartalék számlák összevezetése

· a 494, illetve 495. számlák átvezetése, ha a számláknak T egyenlege van (amennyiben a számlák egyenlege K jellegű a könyvelési tétel a leírt fordítottja)

T 4211., 4221. – K 494., 495.

· A 42. számlák egyenlegének átvezetése a 4211., illetve 4221. számlákra, ha a számláknak K egyenlege van (amennyiben a számlák valamelyikének egyenlege T jellegű a könyvelési tétel a leírt fordítottja)

T 4212., 4214., 4222., 4224 – K 4211., 4221.

· Ezt követően egyetlen tartalék körbe tartozó eszköz és forrás számlának sem lehet egyenlege.

2012-ben nyitás és nyitást követő rendező tételek a központi alrendszerben

Az önkormányzati alrendszerből a központi körbe átsorolt költségvetési szerveknek nyitása

1. Az eszközök és források nyitását (kivéve a költségvetési pénzeszközök, az aktív és passzív pénzügyi elszámolások nyitó állományát) a vagyonátadási jelentés alapján kell elszámolni az általános szabályok szerint a 491. Nyitó mérleg számlával szemben.
2. Az elemi költségvetés alapján az általános szabályok szerint kell nyitni a kiadási és bevételi előirányzatokat. Az elemi költségvetésben eredeti előirányzatként nem lehet megtervezni olyan költségvetési kiadásokat és bevételeket, amelyek az önkormányzati körből beutalt pénzeszközökhöz kapcsolódnak, ezek csak módosított előirányzatként jelenhetnek meg.
3. Az előző évi kötelezettségvállalások nyitása során átsorolást/átvezetést kell végrehajtani, mivel a központi költségvetési körben valamennyi kötelezettségvállalás tárgyévinek fog minősülni 2012-ben, emiatt a tárgyévi kötelezettségvállalási számlákat a főkönyvben érdemes két alszámlára tagolni, amellyel valóban el tud különülni a központi körben a tárgyévi kötelezettségvállalás, mely az önkormányzati körben keletkezett, illetve valóban újonnan 2012-ben keletkezett kötelezettségvállalásoktól.
4. Év eleji rendező tételek elszámolása, melyeket az eddig általános előírások alapján el kell elszámolni:
· Tárgyévi értékvesztés, értékvesztés visszaírása alszámlák egyenlegének átvezetése az „előző évi értékvesztés” alszámlákra.

· Terven felüli értékcsökkenés visszaírása alszámla egyenlegének átvezetése az előző évi terven felüli értékcsökkenés alszámlára.

· A tőkeváltozás év eleji rendezését eltéréssel kell 2012-ben végrehajtani.

· Pénzmaradvánnyal, vállalkozási maradvánnyal kapcsolatos rendező tétel nem lehet, mivel a vagyonátadási jelentés elkészítése előtt valamennyi alszámla megszűntetésre került.

5. Az önkormányzati alrendszerből a központi alrendszerbe történő átsorolás miatti év eleji sajátos rendező tételek:
5a) Az önkormányzati alrendszerből 2011. december végén, vagy 2012-ben átutalt költségvetési pénzeszközök elszámolása tárgyévi bevételként
· Közgazdasági osztályozás szerinti bevételként
T 31., 328., 3311. – K 4632., 4642., 4652.

· funkcionális osztályozás szerinti bevételként

T479 – K 992., (995.)
· Kapcsolódó tétel: előirányzat módosítás
5b) Az aktív és passzív pénzügyi elszámolások nyilvántartásba vétele
A) .Ha az aktív pénzügyi elszámolások összege nagyobb, mint a passzív pénzügyi elszámolások egyenlege [39.> 48., akkor

· Aktív pénzügyi elszámolások nyilvántartásba vétele 
T 39. forgalmi számlák – K 499.

· A passzív pénzügyi elszámolások és a pénzmaradvány átvétel bevételének elszámolása (a 4632. számlák összege = 39**2 – 48**2. forgalmi számlák egyenlegével)
T 499. – K 4632., 48. forgalmi számlák

· kapcsolódó tétel funkcionális osztályozás szerint

T 479. – K 992. (9951.)

· (kapcsolódó tételként nem lehet elszámolni tartalékba helyezést)
B) Ha az aktív pénzügyi elszámolások összege kisebb, mint a passzív pénzügyi elszámolások egyenlege, (39.< 48.), akkor

· Az aktív pénzügyi elszámolások elszámolása

T 39. forgalmi számlák – K 499.

· A passzív pénzügyi elszámolások elszámolása

T 499. – K 48. forgalmi számlák

· A „támogatásértékű kiadás” elszámolása a 499. számla egyenlegével egyezően

T 3732, 3742.– K 499.

(a 3732. + 3742 számla = 48**2 – 39**2 forgalmi számlák egyenlegével).
· kapcsolódó tétel funkcionális osztályozás szerint

T 72. (751.) – K 389.
Az alrendszert váltó költségvetési szervnél a rendező tételek elszámolását követően a 499. számlának nem maradhat egyenlege.

6. A saját tőke elemeinek év eleji átrendezése
· először a 413. számla tárgyévi forgalmi számláját kell átvezetni a 4131. alszámlára egyenlegüktől függően
T 4131 – K 4132., 4133*. (vagy fordítva)

· a saját tulajdonban lévő tartós tőke számla egyenlegének átvezetése a „kezelt vagyon” tartós tőke számlájára a mérlegrendezési számla segítségével
T 4112 – K 4921 és T 4921 – K 4111.

· a saját tulajdonban lévő tőkeváltozás számla egyenlegének átvezetése a „kezelt vagyon” tőkeváltozás számlájára a mérlegrendezési számla segítségével, amennyiben a tőkeváltozás számlának K egyenlege van (amennyiben T egyenlegű, akkor a könyvelési tételek a leírtak fordítottjai)
T 4131 – K 4921 és T 4921 – K 4121.

· a saját tulajdonban lévő értékelési tartalék számla egyenlegének átvezetése a „kezelt vagyon” értékelési tartalék számlájára a mérlegrendezési számla segítségével

T 4172 – K 4921 és T 4921 – K 4171.
7. A 16. számlacsoportban, amennyiben az átszervezés alá került költségvetési szervnek volt az MNV Zrt-től vagyonkezelésbe vett eszköze, azt át kell vezetni a 11-13. számlacsoportba
· a vagyonkezelésbe vett eszközök bruttó értékének kivezetése
T 41232 – K 1651
· a vagyonkezelésbe vett eszközök eddig elszámolt értékcsökkenésének kivezetése

T 1661 – K 41232

· az immateriális javak tárgyi eszközök bruttó értékének nyilvántartásba vétele

T 111., 121., 1311., 1321., 141., - K 41232

· az immateriális javak tárgyi eszközök eddig elszámolt értékcsökkenésének nyilvántartásba vétele

T 41232 – K 112., 122., 1312., 1322., 142.

· A vagyonkezelésbe vett eszközökhöz kapcsolódó kötelezettség kivezetése
T 4381 – K 41232
8. A lakásépítés és -vásárlás munkáltatói számla egyenlegének kivezetése az idegen pénzeszközök közé (a pénzeszközök előirányzat-felhasználási keretszámlára érkezését követően)
· A korábbi 324. számla egyenlegével azonos összegben támogatási kölcsön nyújtásának elszámolása
a) Közgazdasági osztályozású kiadásként

T 194441 – K 3311

b) Funkcionális osztályozású kiadásként

T 72 – K 199

c) Idegen pénzeszköz növekedésként

T 355 – K 4122

d) Előirányzat módosítás
A központi alrendszerből az önkormányzati alrendszerbe váltás

A központi költségvetési szerv az éves zárásra vonatkozó szabályok szerint készíti el el az éves elemi költségvetési beszámolót, továbbá a vagyonátadási jelentést („0.-ás beszámoló”). Az éves elemi költségvetési beszámolót leltárral és főkönyvi kivonattal kell alátámasztani, a leltározás során nem alkalmazható az Áhsz. 37. § (7) bekezdése. A következő évi nyitást követően a vagyonátadási jelentés alapján kötelesek az átadandó vagyontárgyakat az általános szabályok szerint kivezetni a központi költségvetési szervként vezetett könyveikből.

A központi költségvetési szervek év végi teendői során a megszűnő költségvetési szervekre vonatkozó elszámolási szabályokhoz képest eltérő könyvelési teendő a pénzeszközök rendezésénél lesz. Oka, hogy az alrendszer váltás miatt az kincstári költségvetési pénzeszközöket át kell konvertálni önkormányzati körbe tartozó költségvetési pénzeszközökké, de az év végi alrendszer váltás miatt a központi alrendszerben az előirányzat-felhasználási keretszámlák leürítését még nem lehet végleges költségvetési kiadásaként megjeleníteni az éves elemi költségvetési beszámolóban, az végleges kiadássá csak a vagyonátadási jelentésben válhat. Így teremtődik meg, hogy a központi alrendszerben még az adott évben be kell mutatni a keletkezett előirányzat-maradvány, illetve az ezekhez kapcsolódó kötelezettségvállalások nagysága.

A fentiek miatt a központi költségvetési szervek a költségvetési pénzeszközök leürítését aktív kiegyenlítő kiadásként számolhatják adott év végén:

· Költségvetési pénzeszközök központi körből történő átutalása

T 39412 – K , 31., 328., 33., 34. számlacsoport számlái

Ekkor a könyvviteli mérlegben a B/IV. 1. és 3. sorában adat nem szerepeltethető!

· A költségvetési pénzeszközök leürítése végleges költségvetési kiadásként csak a vagyonátadási jelentésben („0. beszámoló”) mutatható be az alábbi könyvelési tétel elszámolását követően: köteles
T 3722., 3732., 3742. – K 39412

Amennyiben a központi költségvetési szerv az átszervezésekor év végéig nem ürítette le teljes körűen valamennyi költségvetési pénzeszközét, és arra csak januárban kerül sor egyrészt a könyvviteli mérlegben a B/IV. 1. és 3. sorában adat szerepeltethető, továbbá a kincstári körbe tartozó pénzeszközök januárban történő leürítését köteles költségvetési kiadásként a vagyonátadási jelentésben („0. beszámoló”) szerepeltetni.

A központi költségvetési szerv ezt követően az általános szabályok szerint végzi el a megfelelő zárlati és záró tételeket, értékelési teendőket. Ez alapján készül el az éves tartalmú elemi költségvetési beszámoló, melyhez mindenesetben leltár, illetve két főkönyvi kivonat kapcsolódik. A leltározás során nem alkalmazható az Áhsz. 37. § (7) bekezdése.

Az éves elemi költségvetési beszámoló összeállítását követően a központi költségvetési szerveknek az alrendszer váltás miatt a vagyonátadási jelentés szabályos elkészítéséhez az átszervezés fordulónapjára vissza kell nyitni az eszközöket és a forrásokat, hogy a „központi alrendszerbe tartozó” könyvekből kivezethetővé váljanak. Ezt követően a következő könyvelési tételeket kell elszámolni:

1/A) Ha a központi költségvetési szerv költségvetési pénzeszközeit az átszervezés fordulónapjáig leürítette

· tartalékhoz kapcsolódó pénzeszközök kivezetése támogatásértékű kiadásként, előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadásként (Emiatt a könyvekben a 39411. alszámlának T egyenlege van)
T 3722., 3732., 3742. – K 39412

· kapcsolódó tétel pénzeszköz átadás elszámolása funkcionális osztályozás szerint
T 72. (751.) – K 389.

· a pénzeszköz átadáshoz kapcsolódó tartalék felhasználásának elszámolása közgazdasági osztályozás szerint (az elfogadott, fel nem használt tartalék összegével azonos nagyságban)

T  424., 4222. – K 9812., 9822.

· kapcsolódó tétel tartalék felhasználás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

T 999. – K 992. (9951.)

1/B) Ha a központi költségvetési szerv költségvetési pénzeszközeit, vagy annak egy részét csak a következő évben utalja át önkormányzati költségvetési pénzeszköz számláira
· tartalékhoz kapcsolódó pénzeszközök kivezetése támogatásértékű kiadásként, előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadásként
T 3722., 3732., 3742. – K 31., 328., 33., 34.
· kapcsolódó tétel pénzeszköz átadás elszámolása funkcionális osztályozás szerint
T 72. (751.) – K 389.

· a pénzeszköz átadáshoz kapcsolódó tartalék felhasználásának elszámolása közgazdasági osztályozás szerint (az elfogadott, fel nem használt tartalék összegével azonos nagyságban)

T 424., 4222.. – K 9812. (9822.)

· kapcsolódó tétel tartalék felhasználás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

T 999. – K 992. (9951.)

· devizás pénzeszközök átutalása során keletkezhet pénzügyileg realizált árfolyamnyereség, vagy veszteség, melyet szintén el kell számolni az általános szabályok szerint.

2. A vagyonátadási jelentés szerint a pénzeszközön kívüli vagyon kivezetése

· az eszközök kivezetése (kivéve pénzeszközök és aktív pénzügyi elszámolások)

T 4921. – K 1-3.

· források kivezetése (kivéve tartalékok és passzív pénzügyi elszámolások)

T 4111., 412., 417., 43-45. – K 4921.

Ezt követően egyetlen saját tőke körbe tartozó eszköz és forrás számlának sem maradhat egyenlege.

3. Az aktív és passzív pénzügyi elszámolások kivezetése

· az aktív kiegyenlítő kiadás forgalmi számlájának átvezetése az állományi számlájára

T 39412. – K 39411.

· az aktív pénzügyi elszámolások kivezetése

T 4211., 4221. – K 39. állományi számlák
· a passzív pénzügyi elszámolások kivezetése

T 48. állományi számlák – K 4211., 4221.

4. Költségvetési forgalmi számlák zárása
· közgazdasági kiadási forgalmi számlák zárása
T 389. – K 3722., 3732., 3742.
· közgazdasági bevételi forgalmi számlák zárása
T 9812., (9822.) – K 999.

· a funkcionális osztályozású kiadási forgalmi számlák zárása
T 425., (427.) – K 72., (751.),
· a funkcionális osztályozású bevételi forgalmi számlák zárása
T 992. (9951.) – K 426., (428.)
5. A tartalék számlák összevezetése

· a 425., illetve 427. számlák átvezetése

T 4211., 4221. – K 425., 427.

· a 426, illetve 428. számlák átvezetése

T 426., 428. – K 4211., 4221.

· A 42. számlák egyenlegének átvezetése a 4211., illetve 4221. számlákra, ha a számláknak K egyenlege van (amennyiben a számlák valamelyikének egyenlege T jellegű a könyvelési tétel a leírt fordítottja)

T 4214., 424., 4222., 4224 – K 4211., 4221.

· Ezt követően egyetlen tartalék körbe tartozó eszköz és forrás számlának sem lehet egyenlege.

Nyitás és nyitást követő rendező tételek az önkormányzati alrendszerben

A központi alrendszerből az önkormányzati körbe átsorolt költségvetési szervek nyitása

1. Az eszközök és források nyitását (kivéve a költségvetési pénzeszközök, az aktív és passzív pénzügyi elszámolások nyitó állományát) a vagyonátadási jelentés alapján kell elszámolni az általános szabályok szerint a 491. Nyitó mérleg számlával szemben.

2. Az elemi költségvetés alapján az általános szabályok szerint kell nyitni a kiadási és bevételi előirányzatokat. Az elemi költségvetésben eredeti előirányzatként nem lehet megtervezni olyan költségvetési kiadásokat és bevételeket, amelyek a központi körből beutalt pénzeszközökhöz kapcsolódnak, ezek csak módosított előirányzatként jelenhetnek meg.

3. Az előző évi kötelezettségvállalások nyitása során átsorolást/átvezetést kell végrehajtani, mivel az önkormányzati körben valamennyi kötelezettségvállalás tárgyévinek fog minősülni a következő évben, emiatt a tárgyévi kötelezettségvállalási számlákat a főkönyvben ajánlott alszámlákra tagolni, amellyel el lehet különíteni az önkormányzati körben a tárgyévi kötelezettségvállalás, amely a központi körben az átszervezés előtt, illetve azt követően keletkezett, de mindkét csoport tárgyévi kötelezettségvállalásnak minősül.

4. Év eleji rendező tételek elszámolása, melyeket az eddig általános előírások alapján el kell elszámolni:

· Tárgyévi értékvesztés, értékvesztés visszaírása alszámlák egyenlegének átvezetése az „előző évi értékvesztés” alszámlákra.

· Terven felüli értékcsökkenés visszaírása alszámla egyenlegének átvezetése az előző évi terven felüli értékcsökkenés alszámlára.

· A tőkeváltozás év eleji rendezését eltéréssel kell végrehajtani.

· Előirányzat-maradvánnyal, vállalkozási maradvánnyal kapcsolatos rendező tétel nem lehet, mivel a vagyonátadási jelentés elkészítése előtt valamennyi alszámla megszűntetésre került.

5. A központi alrendszerből az önkormányzati alrendszerbe történő átsorolás miatti év eleji sajátos rendező tételek:

5a) A központi alrendszerből az átszervezés évében, vagy a következő évben átutalt költségvetési pénzeszközök elszámolása tárgyévi bevételként

· Közgazdasági osztályozás szerinti bevételként

T 31., 321., 328., – K 4632., 4642., 4652.

· funkcionális osztályozás szerinti bevételként

T479 – K 992., (995.)

· Kapcsolódó tétel: előirányzat módosítás

5b) Az aktív és passzív pénzügyi elszámolások nyilvántartásba vétele
A) .Ha az aktív pénzügyi elszámolások összege nagyobb, mint a passzív pénzügyi elszámolások egyenlege [39.> 48.], akkor

· Aktív pénzügyi elszámolások nyilvántartásba vétele 
T 39. forgalmi számlák – K 499.

· A passzív pénzügyi elszámolások és az előirányzat-maradvány átvétel bevételének elszámolása (a 4632. számlák összege = 39**2 – 48**2. forgalmi számlák egyenlegével)
T 499. – K 4632., 48. forgalmi számlák

· kapcsolódó tétel funkcionális osztályozás szerint

T 479. – K 992. (9951.)

· (kapcsolódó tételként nem lehet elszámolni tartalékba helyezést)

B) Ha az aktív pénzügyi elszámolások összege kisebb, mint a passzív pénzügyi elszámolások egyenlege, (39.< 48.), akkor

· Az aktív pénzügyi elszámolások elszámolása

T 39. forgalmi számlák – K 499.

· A passzív pénzügyi elszámolások elszámolása

T 499. – K 48. forgalmi számlák

· A „támogatásértékű kiadás átadás” elszámolása a 499. számla egyenlegével egyezően

T 3732., 3742.– K 499.

(a 3732. + 3742. számla összege = 48**2 – 39**2 forgalmi számlák egyenlegével).

· kapcsolódó tétel funkcionális osztályozás szerint

T 72. (751.) – K 389.
Az alrendszert váltó költségvetési szervnél a rendező tételek elszámolását követően a 499. számlának nem maradhat egyenlege.

6. A saját tőke elemeinek év eleji átrendezése

· először a 412. számla tárgyévi forgalmi számláját kell átvezetni a 4121. alszámlára egyenlegüktől függően

T 4121 – K 4122., 4123*. (vagy fordítva)

· a „kezelt” tartós tőke számla egyenlegének átvezetése a „saját vagyon” tartós tőke számlájára a mérlegrendezési számla segítségével, amennyiben azt az önkormányzati költségvetési szerv tulajdonba kapja
T 4111 – K 4921 és T 4921 – K 4112.

· a „kezelt” tőkeváltozás számla egyenlegének átvezetése a „saját vagyon” tőkeváltozás számlájára a mérlegrendezési számla segítségével, amennyiben a tőkeváltozás számlának K egyenlege van (amennyiben T egyenlegű, akkor a könyvelési tételek a leírtak fordítottjai)
T 4121 – K 4921 és T 4921 – K 4131.

· a a „kezelt” értékelési tartalék számla egyenlegének átvezetése a „saját vagyon”  értékelési tartalék számlájára a mérlegrendezési számla segítségével

T 4171 – K 4921 és T 4921 – K 4172.

7. A 16. számlacsoportban, amennyiben az átszervezés alá került központi költségvetési szervnek volt az új irányító szervétől (az önkormányzatától) vagyonkezelésbe vett eszköze, akkor azt át kell vezetni a 11-13. számlacsoportba.
· a vagyonkezelésbe vett eszközök bruttó értékének kivezetése

T 41332 – K 1652
· a vagyonkezelésbe vett eszközök eddig elszámolt értékcsökkenésének kivezetése

T 1662 – K 41332

· az immateriális javak tárgyi eszközök bruttó értékének nyilvántartásba vétele

T 111., 121., 1311., 1321., 141., - K 41332

· az immateriális javak tárgyi eszközök eddig elszámolt értékcsökkenésének nyilvántartásba vétele

T 41332 – K 112., 122., 1312., 1322., 142.

· A vagyonkezelésbe vett eszközökhöz kapcsolódó kötelezettség kivezetése

T 4382 – K 41332

8. A lakásépítés és -vásárlás munkáltatói számla egyenlegének átvezetése a költségvetési pénzeszközök közé az idegen pénzeszközökből
· A megnyitott 355. számla egyenlegével azonos összegben támogatási kölcsön nyújtásának elszámolása

a) Közgazdasági osztályozású bevételként
T 324 – K 194541 

b) Funkcionális osztályozású bevételként
T 1999 – K 992
c) Idegen pénzeszköz kivezetése
T 4132 – K 355

d) Előirányzat módosítás
2/bb. Év közbeni irányító szervi váltás és egyben alrendszer váltás esetében 
Amennyiben a költségvetési szerv nem szűnik meg, de év közben az irányító szerve oly módon változik meg, hogy a régi és az új irányító szerv más-más államháztartási alrendszerbe tartozik, a költségvetési szerv az éves elemi költségvetési beszámolónak megfelelő adattartalommal, az átadó irányító szerv által meghatározott fordulónappal (az átszervezés napjával) leltárral és záró főkönyvi kivonattal alátámasztott beszámolót (2. beszámoló) köteles készíteni, 60 napon belül. Az átszervezés napjára készített beszámoló lesz az alapja a két eltérő államháztartási alrendszerbe tartozó irányító szerv közötti elszámoltatásnak, a beszámolót mind az átadó, mind az átvevő irányító szerv köteles megőrizni, az átadás egyéb dokumentumaival együtt. Az éves elemi költségvetési beszámolónak megfelelő adattartalommal elkészített és felülvizsgált beszámolót a Nemzetgazdasági Minisztériumhoz, illetve kijelölt szervezetéhez a megszűnés napját követő 120 napon belül meg kell küldeni.

Amennyiben az államháztartás szervezete nem szűnik meg, de év közben más államháztartási alrendszerbe kerül átsorolásra irányító szerv váltásával, akkor 

· A teljes évi tevékenységéről december 31-ei fordulónappal éves elemi költségvetési beszámoló készítési kötelezettség mellett (1. beszámoló) (az új irányító szerv beszámolási szabályai szerint)
·  törtidőszakokra január 1-je és az átszervezés fordulónapja között (2. beszámoló + „0. jelentés” 3. beszámoló), (a régi irányító szerv beszámolási szabályai szerint)
·  illetve az átszervezés fordulónapja és december 31-e közötti időtartamra is beszámolási kötelezettség (4. beszámoló) terheli. (az új irányító szerv beszámolási szabályai szerint)
·  Ebben az esetben az átszervezés fordulónapjával az átadó irányító szerv gazdálkodási szabályai szerinti pénzforgalmi számlát meg kell szüntetni és egyenlegét - az átadó, illetve átvevő irányító szervek egymás között elszámolást követően - át kell vezetni az átvevő irányító szerv gazdálkodási szabályai szerint megnyitott pénzforgalmi számlára.

Az átadott költségvetési szerv teljes évi tevékenységéről való elszámolás sajátosságai

· Az átadó irányító szervnek zárszámadásában, összesített beszámolójában január elseje és az átszervezés fordulónapja közötti előirányzatok és teljesítési adatokat köteles feltüntetni a 2. beszámoló, vagy a 3. beszámoló pénzforgalmi jelentésében szereplő adatoknak megfelelően. Az átadott költségvetési szerv vagyona azonban már nem szerepeltethető.
· Az átadó és az átvevő irányító szerveknél is, ha az önkormányzati alrendszerbe tartozik, módosítani kell a költségvetési rendeletet (határozatot), illetve központi körben a költségvetési törvényt.
· Az átadó irányító szerv az átszervezésre kerülő költségvetési szerv átszervezés fordulónapjáig bekövetkezett teljesítési adatokat és hozzákapcsolódó előirányzatokat köteles szerepeltetni költségvetési rendeletében, illetve a költségvetési törvényben. Az átadott költségvetési szerv teljesítési adatainak szintjéig kell az előirányzatokat csökkenteni, de figyelembe kell venni az előirányzatok közötti egyensúlyi szabályokat.
· Ennek megfelelően az átvevő irányító szervnél kerül bemutatásra az átszervezés fordulónapját követően bekövetkezett gazdasági eseményekhez kapcsolódó előirányzatok és azok teljesítési adatai. Az átvevő irányító szervnek zárszámadásában, összesített beszámolójában az átszervezés fordulónapja és az év végéig bekövetkezett felhasznált (és az átvevő irányító szerv által biztosított) előirányzatokat és ahhoz kapcsolódó teljesítési adatokat köteles feltüntetni a 4 beszámoló pénzforgalmi jelentésében szereplő adatok alapján.
· Az átvevő irányító szerv összesített beszámolójában szerepel az átvett költségvetési szerv vagyona év végén.
Év közbeni átszervezés esetében az átszervezés fordulónapjára a költségvetési szerv köteles könyveit teljessé tenni, vagyis az addig bekövetkezett valamennyi gazdasági esemény hatását rögzíteni. (Vagyis ha a számlarendjében rögzítettek szerint csak hó végén kellene a főkönyvben az adott havi vevő és szállító forgalmat az analitikából elszámolnia, de pl. adott hónap 20-a az átszervezés napja, akkor az első húsz napban addig bekövetkezett hatásokat el kell számolnia. A törtidőszaki terv szerinti értékcsökkenés is elszámolandó!! Ezenkívül valamennyi év végi értékelési teendői el kell végezni, értékvesztés, behajthatatlan követelések kivezetése, stb.. Az év végi zárlati teendők közül csak a forgalmi számlák zárlatát és mérlegszámlák zárását tilos elszámolni a könyvekben. Ezt követően kell elkészíteni a főkönyvi kivonatot, mely alapján összeállítható az átszervezés fordulónapjára vonatkozó éves tartalmú elemi költségvetési beszámoló (2. beszámoló). 

Évközbeni átszervezés esetében a költségvetési szerv a beszámoló elkészítésén túl az átszervezés napján a II. fejezet 1. pontjában a megszüntetett költségvetési szervre, mint átadóra, vagy az év végén irányító szervet váltó költségvetési szervekre vonatkozóan a II. fejezet 2/ab. pontban leírt könyvelési tételek, továbbá az éves zárlati műveletek nem alkalmazhatók! A gazdasági eseményeket egész évben folyamatosan kell könyvelnie és az adott évre vonatkozó szabályok szerint éves elemi költségvetési beszámolót (1. beszámoló) is kell készítenie.
Önkormányzati alrendszerből a központi alrendszerbe váltás sajátosságai évközben
Az önkormányzati költségvetési szervek év közben történő alrendszer váltása során a sajátos korrekciós tételek leginkább a pénzeszközök rendezéséhez kapcsolódnak. Oka, hogy az alrendszer váltás miatt az önkormányzati költségvetési pénzeszközöket át kell alakítani kincstári körbe tartozó költségvetési pénzeszközökké, melyet végleges költségvetési kiadásként  - a konkrét teljesítési naptól függetlenül - az átszervezés fordulónapjára kell elszámolni. Amennyiben az átszervezés fordulónapján megtörténik az önkormányzati pénzszámlák megszüntetése akkor a 2. beszámolóban, ha a pénzügyi lebonyolítás az átszervezés fordulónapját követően valósul meg, akkor a vagyonátadási jelentésben („0. beszámoló, 3. beszámoló) kell hatását bemutatni.

· 1. Az önkormányzati költségvetési szerv költségvetési pénzeszközeinek átutalása a kincstári költségvetési pénzeszköz számláira
· tartalékhoz kapcsolódó pénzeszközök kivezetése támogatásértékű kiadásként, előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadásként
T 3722., 3732., 3742. – K 178., 311., 312., 321., 328.,

· kapcsolódó tétel pénzeszköz átadás elszámolása funkcionális osztályozás szerint
T 72. (751.) – K 389.

· a pénzeszköz átadáshoz kapcsolódó tartalék felhasználásának elszámolása közgazdasági osztályozás szerint (az elfogadott, fel nem használt tartalék összegével azonos nagyságban)

T 4212., 4222. – K 9812. (9822.)

· kapcsolódó tétel tartalék felhasználás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

T 999. – K 992. (9951.)

· devizás pénzeszközök átutalása során keletkezhet pénzügyileg realizált árfolyamnyereség, vagy veszteség, melyet szintén el kell számolni az általános szabályok szerint.

2. A vagyonátadási jelentés szerint a pénzeszközön kívüli vagyont nem kell kivezetni, csak akkor, ha azt az átadó irányító szerv elvonja a költségvetési szervtől. De az átszervezés fordulónapjára a könyveket teljessé kell tenni, vagyis csak az analitikában elszámolt gazdasági eseményeket fel kell adni a főkönyv számára, továbbá el kell végezni az éves zárás során alkalmazott értékelési eljárásokat és azok hatását is rögzíteni kell a könyvekben.
3. Az átadó irányító szerv által elvont előirányzatok csökkentését el kell számolni. Az átadott költségvetési szerv teljesítési adatainak szintjéig kell az előirányzatokat csökkenteni, de figyelembe kell venni az előirányzatok közötti egyensúlyi szabályokat.
4. A kötelezettségvállalások állománya változatlan marad.

5. Az aktív és passzív pénzügyi elszámolásokat nem szabad kivezetni a könyvekből
6. Költségvetési forgalmi számlákat nem kell zárni.
7. A tartalék számlák korrekciója
· Az átszervezés fordulónapjáig mindenképpen rendezni kell az önkormányzati irányító szervvel kapcsolatos alul-, vagy túlfinanszírozást, továbbá a maradványt terhelő befizetési kötelezettségeket, így a 4214., illetve a 4224. számlának már nem lehet egyenlege.

· Az önkormányzati költségvetési szervnél az 1. pont pénzeszköz átutalást követően a 4212. , illetve a 4222. számláknak sem maradhatott egyenlege.
Ezt követően készíthető el az éves adattartalmú költségvetési beszámoló (2. beszámoló), amelyet leltárral és főkönyvi kivonattal kell alátámasztani. Amennyiben az átszervezés fordulónapjáig megtörtént a pénzeszközök leürítése akkor pénzforgalmi jelentése nem térhet el a vagyonátadási jelentés („0. beszámoló” 3. beszámoló) pénzforgalmi jelentésének adattartalmától. Amennyiben az átszervezés fordulónapjáig nem történt meg a pénzeszközök leürítése, akkor pénzforgalmi jelentése ennek hatásával tér el a vagyonátadási jelentés („0. beszámoló” 3. beszámoló) pénzforgalmi jelentésének adattartalmától.
Az átszervezés fordulónapját követő rendező tételek év közben a központi alrendszerben

1. Az eszközökhöz és forrásokhoz kapcsolódó gazdasági események hatása az átszervezés fordulónapját követően a könyvekben továbbra is elszámolható, mivel az átszervezés fordulónapján nem kerültek zárásra a könyvek, emiatt nyitásukra sem kerülhet sor.
2. A kiadási és bevételi előirányzatok módosítása. Az átvevő irányító szerv által rendelkezésre bocsátott előirányzatokkal.

3. Az előző évben még az önkormányzati alrendszerben keletkezett kötelezettségvállalásokat át kell sorolni/vezetni, mivel a központi költségvetési körben valamennyi kötelezettségvállalás tárgyévinek fog minősülni. Emiatt a tárgyévi kötelezettségvállalási számlákat a főkönyvben érdemes alszámlára tagolni, amellyel valóban el tud különülni az a „tárgyévi” kötelezettségvállalás, mely az önkormányzati körben keletkezett, illetve amely a központi körben újonnan keletkezett.

4. Az önkormányzati alrendszerből a központi alrendszerbe történő átsorolás miatti sajátos rendező tételek:

4a) Az önkormányzati alrendszerből átutalt költségvetési pénzeszközök elszámolása tárgyévi bevételként

· Közgazdasági osztályozás szerinti bevételként

T 31., 328., 3311. – K 4632., 4642., 4652.

· funkcionális osztályozás szerinti bevételként

T479 – K 992., (995.)

· Kapcsolódó tétel: előirányzat módosítás

4b) Az aktív és passzív pénzügyi elszámolásokhoz kapcsolódóan nincs korrekciós tétel
5. A saját tőke elemeinek év közbeni átrendezése

· a saját tulajdonban lévő tartós tőke számla egyenlegének átvezetése a „kezelt vagyon” tartós tőke számlájára a mérlegrendezési számla segítségével

T 4112 – K 4921 és T 4921 – K 4111.

· a saját tulajdonban lévő tőkeváltozás számlák egyenlegének átvezetése a „kezelt vagyon” tőkeváltozás számláikra a mérlegrendezési számla segítségével, amennyiben a tőkeváltozás számláknak K egyenlege van (amennyiben valamelyik tőkeváltozás számla T egyenlegű, akkor a könyvelési tételek a leírtak fordítottjai)

T 413* – K 4921 és T 4921 – K 412*.

· a saját tulajdonban lévő értékelési tartalék számla egyenlegének átvezetése a „kezelt vagyon” értékelési tartalék számlájára a mérlegrendezési számla segítségével

T 4172 – K 4921 és T 4921 – K 4171.

6. A 16. számlacsoportban, amennyiben az átszervezés alá került költségvetési szervnek volt az MNV Zrt-től vagyonkezelésbe vett eszköze, azt át kell vezetni a 11-13. számlacsoportba

· a vagyonkezelésbe vett eszközök bruttó értékének kivezetése

T 41232 – K 1651

· a vagyonkezelésbe vett eszközök eddig elszámolt értékcsökkenésének kivezetése

T 1661 – K 41232

· az immateriális javak tárgyi eszközök bruttó értékének nyilvántartásba vétele

T 111., 121., 1311., 1321., 141., - K 41232

· az immateriális javak tárgyi eszközök eddig elszámolt értékcsökkenésének nyilvántartásba vétele

T 41232 – K 112., 122., 1312., 1322., 142.

· A vagyonkezelésbe vett eszközökhöz kapcsolódó kötelezettség kivezetése

T 4381 – K 41232

7. A lakásépítés és -vásárlás munkáltatói számla egyenlegének kivezetése az idegen pénzeszközök közé (a pénzeszközök előirányzat-felhasználási keretszámlára érkezését követően)

· A korábbi 324. számla egyenlegével azonos összegben támogatási kölcsön nyújtásának elszámolása

a) Közgazdasági osztályozású kiadásként

T 194441 – K 3311

b) Funkcionális osztályozású kiadásként

T 72 – K 199

c) Idegen pénzeszköz növekedésként

T 355 – K 4122

d) Előirányzat módosítás

Év végén az átszervezés alá került központi költségvetési szervnek még két számolót kell elkészítenie. Egyrészt az átszervezés fordulónapja és december 31-e közötti időtartamra is beszámolási kötelezettség terheli, mely beszámolónak (4. beszámoló) pénzforgalmi jelentésében csak ezen törtidőszaki gazdasági események hatása szerepel mind az előirányzatok, mind azok teljesítési adataiban. Ezenkívül az átszervezés alá került központi költségvetési szerv év végén teljes évi tevékenységéről éves elemi költségvetési beszámolót (1. beszámoló) is készít.
A központi alrendszerből az önkormányzati alrendszerbe váltás évközben
A központi költségvetési szervek év közben történő alrendszer váltása során sajátos korrekciós tételek leginkább a pénzeszközök rendezéséhez kapcsolódnak. Oka, hogy az alrendszer váltás miatt a kincstári körös költségvetési pénzeszközöket át kell alakítani kincstári körbe nem tartozó költségvetési pénzeszközökké, melyet végleges költségvetési kiadásként - a konkrét teljesítési naptól függetlenül - az átszervezés fordulónapjára kell elszámolni. Amennyiben az átszervezés fordulónapján megtörténik a kincstári számlák megszüntetése akkor a 2. beszámolóban, amennyiben a pénzügyi lebonyolítás az átszervezés fordulónapját követően valósul meg, akkor a vagyonátadási jelentésben („0. beszámoló, 3. beszámoló) kell határát bemutatni.

1. Az alrendszert váltó központi költségvetési szerv kincstári körös pénzeszközeinek átutalása a kincstári körön kívüli költségvetési pénzeszköz számlákra (függetlenül attól, hogy az átszervezés fordulónapját megelőzően, vagy azt követően történik az utalás)
· tartalékhoz kapcsolódó pénzeszközök kivezetése támogatásértékű kiadásként, előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadásként
T 3722., 3732., 3742. – K 311., 312., 328., 33., 34.

· kapcsolódó tétel pénzeszköz átadás elszámolása funkcionális osztályozás szerint
T 72. (751.) – K 389.

· a pénzeszköz átadáshoz kapcsolódó tartalék felhasználásának elszámolása közgazdasági osztályozás szerint (az elfogadott, fel nem használt tartalék összegével azonos nagyságban)

T 424., 4222. – K 9812. (9822.)

· kapcsolódó tétel tartalék felhasználás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

T 999. – K 992. (9951.)

· devizás pénzeszközök átutalása során keletkezhet pénzügyileg realizált árfolyamnyereség, vagy veszteség, melyet szintén el kell számolni az általános szabályok szerint.

2. A vagyonátadási jelentés szerint a pénzeszközön kívüli vagyont nem kell kivezetni, csak akkor, ha azt az átadó irányító szerv elvonja a költségvetési szervtől. De az átszervezés fordulónapjára a könyveket teljessé kell tenni, vagyis csak az analitikában elszámolt gazdasági eseményeket fel kell adni a főkönyv számára, továbbá el kell végezni az éves zárás során alkalmazott értékelési eljárásokat és azok hatását is rögzíteni kell a könyvelésben.
3. Az átadó irányító szerv által elvont előirányzatok csökkentését el kell számolni. Az átadott költségvetési szerv teljesítési adatainak szintjéig kell az előirányzatokat csökkenteni, de figyelembe kell venni az előirányzatok közötti egyensúlyi szabályokat.
4. A kötelezettségvállalások állománya változatlan marad.

5. Az aktív és passzív pénzügyi elszámolásokat nem szabad kivezetni a könyvekből.

6. Költségvetési forgalmi számlákat nem kell zárni.
7. A tartalék számlák korrekciója

· Az átszervezés fordulónapjáig mindenképpen rendezni kell a maradványt érintő befizetési kötelezettségeket, így a 4214., illetve a 4224. számlának már nem lehet egyenlege.

· A központi költségvetési szervnél az 1. pont pénzeszköz átutalást követően a 424. , illetve a 4222. számláknak sem maradhatott egyenlege.

Ezt követően készíthető el az éves adattartalmú költségvetési beszámoló (2. beszámoló), amelyet leltárral és főkönyvi kivonattal kell alátámasztani. Amennyiben az átszervezés fordulónapjáig megtörtént a pénzeszközök leürítése akkor pénzforgalmi jelentése nem térhet el a vagyonátadási jelentés („0. beszámoló” 3. beszámoló) pénzforgalmi jelentésének adattartalmától. Amennyiben az átszervezés fordulónapjáig nem történt meg a pénzeszközök leürítése, akkor pénzforgalmi jelentése ennek hatásával tér el a vagyonátadási jelentés („0. beszámoló” 3. beszámoló) pénzforgalmi jelentésének adattartalmától.

Az átszervezés fordulónapját követő rendező tételek év közben az önkormányzati alrendszerben

1. Az eszközökhöz és forrásokhoz kapcsolódó gazdasági események hatása az átszervezés fordulónapját követően a könyvekben továbbra is elszámolható, mivel az átszervezés fordulónapján nem kerültek zárásra a könyvek, emiatt nyitásukra sem kerülhet sor.

2. A kiadási és bevételi előirányzatok módosítása. Az átvevő irányító szerv által rendelkezésre bocsátott előirányzatokkal.

3. Az előző évben még a központi alrendszerben keletkezett kötelezettségvállalásokat át kell sorolni/vezetni, mivel az önkormányzati alrendszerben valamennyi kötelezettségvállalás tárgyévinek fog minősülni. Emiatt a tárgyévi kötelezettségvállalási számlákat a főkönyvben ajánlott alszámlára tagolni, amellyel valóban el tud különülni az a „tárgyévi” kötelezettségvállalás, mely még a központi körben keletkezett, illetve amely az önkormányzati alrendszerben újonnan keletkezett. 
4. A központi alrendszerből az önkormányzati alrendszerbe történő átsorolás miatti sajátos rendező tételek:

4a) A központi alrendszerből átutalt költségvetési pénzeszközök elszámolása tárgyévi bevételként

· Közgazdasági osztályozás szerinti bevételként

T 31., 321., 328., – K 4632., 4642., 4652.

· funkcionális osztályozás szerinti bevételként

T479 – K 992., (995.)

· Kapcsolódó tétel: előirányzat módosítás

4b) Az aktív és passzív pénzügyi elszámolásokhoz kapcsolódóan nincs korrekciós tétel

5. A saját tőke elemeinek év közben történői átrendezése

· a „kezelt vagyon” tartós tőke számla egyenlegének átvezetése a saját tulajdonban lévő tartós tőke számlájára a mérlegrendezési számla segítségével, ha a központi költségvetési szerv által vagyonkezelt vagyon önkormányzati tulajdonba kerül
T 4111 – K 4921 és T 4921 – K 4112.

· a „kezelt vagyon”  tőkeváltozás számlák egyenlegének átvezetése a  saját tulajdonban lévő tőkeváltozás számláikra a mérlegrendezési számla segítségével, amennyiben a tőkeváltozás számláknak K egyenlege van (amennyiben valamelyik tőkeváltozás számla T egyenlegű, akkor a könyvelési tételek a leírtak fordítottjai)

T 412* – K 4921 és T 4921 – K 413*.

· a „kezelt vagyon” értékelési tartalék számla egyenlegének átvezetése a saját tulajdonban lévő értékelési tartalék számlájára a mérlegrendezési számla segítségével

T 4171 – K 4921 és T 4921 – K 4172.

6. A 16. számlacsoportban amennyiben a átszervezés alá került költségvetési szervnek volt az új irányító szervétől (önkormányzatától)vagyonkezelésbe vett eszköze azt át kell vezetni a 11-13. számlacsoportba

· a vagyonkezelésbe vett eszközök bruttó értékének kivezetése

T 41332 – K 1652

· a vagyonkezelésbe vett eszközök eddig elszámolt értékcsökkenésének kivezetése

T 1662 – K 41332

· az immateriális javak tárgyi eszközök bruttó értékének nyilvántartásba vétele

T 111., 121., 1311., 1321., 141., - K 41332

· az immateriális javak tárgyi eszközök eddig elszámolt értékcsökkenésének nyilvántartásba vétele

T 41332 – K 112., 122., 1312., 1322., 142.

· A vagyonkezelésbe vett eszközökhöz kapcsolódó kötelezettség kivezetése

T 4382 – K 41332

7. A lakásépítés és -vásárlás munkáltatói számla egyenlegének átvezetése a költségvetési pénzeszközök közé az idegen pénzeszközökből

· A megnyitott 355. számla egyenlegével azonos összegben támogatási kölcsön nyújtásának elszámolása

a) Közgazdasági osztályozású bevételként

T 324 – K 194541 

b) Funkcionális osztályozású bevételként

T 1999 – K 992

c) Idegen pénzeszköz kivezetése

T 4132 – K 355

d) Előirányzat módosítás

Ezt követően készíthető el az éves adattartalmú költségvetési beszámoló (2. beszámoló), amelyet leltárral és főkönyvi kivonattal kell alátámasztani. Amennyiben az átszervezés fordulónapjáig megtörtént a pénzeszközök leürítése, akkor pénzforgalmi jelentése nem térhet el a vagyonátadási jelentés („0. beszámoló” 3. beszámoló) pénzforgalmi jelentésének adattartalmától. Amennyiben az átszervezés fordulónapjáig nem történt meg a pénzeszközök leürítése, akkor pénzforgalmi jelentése ennek hatásával tér el a vagyonátadási jelentés („0. beszámoló” 3. beszámoló) pénzforgalmi jelentésének adattartalmától.

3. Kormányváltás miatti átszervezés esetén
Az Áhsz. 13/A. §-ának (8) bekezdése alapján, ha a változásokra kormányváltás miatt kerül sor, az átszervezésre vonatkozó könyvvezetési és beszámolási kötelezettséget a nemzetgazdasági miniszter külön Módszertani Útmutatójában foglalt konkrét eljárási szabályok szerint kell teljesíteni! A megszűnő költségvetési szervezetnek azonban mindenképpen keletkezik az Áhsz. 13/A. §-ának (1) bekezdése szerinti beszámolási kötelezettsége.
Az irányító szerv változása miatti módosítás tekintetében az átadó fejezetnek kell intézkednie a törzskönyvi nyilvántartáson történő átvezetésről.

4. Eljárás a kiválással létrejövő új költségvetési szerv létesítése esetén
Ha az alapító az új irányított költségvetési szervet úgy alapítja, hogy meglévő irányított költségvetési szerv feladatai egy részét új költségvetési szervvel láttatja el, ebben az esetben a régi irányított költségvetési szerv nem szűnik meg csak feladatai egy része kerül új irányított költségvetési szervhez. 

1.  Új irányított költségvetési szerv létesítése (átszervezés, feladat átadás) év közben:

Ha az alapító rendelkezik a feladat ellátásához szükséges eszközök átadásáról, valamint a feladat ellátáshoz szükséges előirányzatok átcsoportosításáról:

· Az átadásra kerülő eszközöket az irányított költségvetési szerv a könyveiből kivezeti és azokat jegyzőkönyv kíséretében az új irányított költségvetési szervnek átadja.
· Az új irányított költségvetési szerv az átvett eszközöket az átadás-átvételi jegyzőkönyvben szereplő értékkel a könyveibe felveszi [könyvelés az irányító szerv tulajdonosi döntésének következményeként az Áhsz. 29/B. (2) bekezdés alapján a vagyonkezelési szerződésben szereplő értéken (illetve annak mellékletét képező átadás/átvételi jegyzőkönyvben) történik
· Amennyiben az átvevő szervezetnek az adott eszközt az átadó által közölt - az átadó könyveiben szereplő - bruttó értéken kell nyilvántartásba venni a tartós tőkével szemben (kivéve pénzeszközök a forgatási célú értékpapírok, likvid hitelek és aktív, passzív pénzügyi elszámolások)], akkor ezzel egyidejűleg az átvevőnek az eszköz átadás időpontjáig - az átadónál időarányosan - elszámolt értékcsökkenés összegét is nyilvántartásba kell vennie);
· Amennyiben az átvevőnek a vagyonkezelési szerződésében más érték kerül meghatározásra, mint az átadó vagyonátadási jelentésében közölt bruttó érték és halmozott értékcsökkenés, akkor a vagyonkezelési szerződésben (illetve annak mellékletét képező átadás/átvételi jegyzőkönyvben) szereplő értéken kell az adott eszközt az átvevő szervnek a könyveiben nyilvántartásba vennie, mely lehet piaci érték illetve az átadó könyveiben szereplő értékek alapján meghatározott könyv szerinti érték is. Ebben az esetben az átadás időpontjáig elszámolt értékcsökkenést nem kell figyelembe venni.
· A meglévő irányított költségvetési szervnél jóváhagyott - rendelkezésre bocsátott - előirányzatokból a kiváló feladatok ellátásához szükséges előirányzatok zárolásra kerülnek, és az új irányított költségvetési szervnél módosított előirányzatként kerülnek könyvelésre;

· Az év végi beszámoló összeállításakor az új irányított költségvetési szerv könyvviteli mérlegében nyitó adat általában nem szerepelhet, az átvett eszközök, és az év közbeni vagyongyarapodás az év végi adatok között szerepel, a pénzforgalmi jelentésben csak módosított előirányzat és teljesítési adat szerepel. Abban az esetben, ha évközben olyan új önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv jön létre, melyhez évközben már év elejétől létező önállóan működő költségvetési szerv(ek)et rendeltek, melynek gazdasági feladatait el kell látnia, akkor az év végi beszámolója nyitó adataiban ezen önállóan működő költségvetési szervekre vonatkozó nyitó értékek szerepeltetendők. 
2. Új irányított költségvetési szerv létesítése (átszervezés, feladat átadás) január 1-jével:

Ha az alapító rendelkezik a feladat ellátásához szükséges eszközök átadásáról:

· az átadásra kerülő eszközöket az irányított költségvetési szerv a könyveiből január 1-jével kivezeti és azokat jegyzőkönyv kíséretében az új irányított költségvetési szervnek átadja. Az új irányított költségvetési szerv az átvett eszközöket az átadás-átvételi jegyzőkönyvben szereplő értékkel - január 1-jei dátummal - a könyveibe felveszi (könyvelés ebben az esetben is az Áhsz. 29/B. §-ának (2) bekezdése szerinti értéken történik:

· Amennyiben az átvevő szervezetnek az adott eszközt az átadó által közölt - az átadó könyveiben szereplő - bruttó értéken kell nyilvántartásba vennie. Ekkor ezzel egyidejűleg az átvevő az eszköz átadás időpontjáig - az átadónál időarányosan - elszámolt értékcsökkenés összegét is nyilvántartásba veszi); 
· Amennyiben az átvevőnek a vagyonkezelési szerződésében más érték kerül meghatározásra, mint az átadó vagyonátadási jelentésében közölt bruttó érték és halmozott értékcsökkenés, akkor a vagyonkezelési szerződésben (illetve annak mellékletét képező átadás/átvételi jegyzőkönyvben) szereplő értéken kell az adott eszközt az átvevő szervnek a könyveiben nyilvántartásba vennie, mely lehet piaci érték, illetve az átadó könyveiben szereplő értékek alapján meghatározott könyv szerinti érték is. . Ebben az esetben az átadás időpontjáig elszámolt értékcsökkenést nem kell figyelembe venni.
· Az új irányított költségvetési szerv feladatellátásához szükséges eredeti előirányzatok már tervezésre kerülhetnek a költségvetés összeállításakor, amennyiben nem, akkor azok a meglevő irányított költségvetési szerv (vagy a fejezet) költségvetésében szerepelnek, zárolásuk hasonló az előzőekben leírtakhoz;

· Az év végi elemi költségvetési beszámoló összeállításakor a feladatot átadó irányított költségvetési szerv előző évi záró könyvviteli mérlegében valamennyi eszköz szerepel, és ugyanezen értékkel a tárgyévi nyitó könyvviteli mérlegében is szerepelnie kell. Az eszközök kivezetése azonosan történik az előzőekben leírtakkal. Az új irányított költségvetési szerv könyvviteli mérlegében nyitó adat nem szerepelhet, az átvett eszközök, és az év közbeni vagyongyarapodás az év végi adatok között szerepel.

III. A beszámoló űrlapjainak részletes kitöltése

01. űrlap Könyvviteli mérleg
A könyvviteli mérleg (továbbiakban: mérleg) tagolását és részletezését az Áhsz. 1. számú melléklete írja elő. Ezen előírásnak megfelelően tartalmazza az űrlap az eszközök és források tagolását, kiegészítve olyan ellenőrzésre és egyeztetésre szolgáló adatokkal, amelyek a főkönyvi könyvelésből nyerhetőek.

Az űrlapot valamennyi államháztartási szervezetnek ki kell töltenie, így az űrlap mindegyik költségvetési beszámoló garnitúra részét képezi. 
A mérleg két oszlopának adatai a tárgyévi nyitó és záró adatokat tartalmazzák. A 2011. évi elemi költségvetési beszámolóban szereplő mérleg 3. oszlopa adatának a 2010. évi beszámoló mérlegének 4. oszlopa adatával kell megegyeznie. 

Az űrlap egyes sorainak kitöltésénél figyelemmel kell lenni az Áhsz. 15-36. §-aira, valamint az Szt. ide vonatkozó előírásaira. A mérleg egyes tételeinek meghatározásnál az Áhsz. 15-26. §-ai, a mérlegtételek értékelésének szabályaira az Áhsz. 27-36. §-ai adnak iránymutatást. Az Áhsz. 37. §-a előírja a mérlegtételek leltárral való alátámasztását!
2011. január 1-jétől a 350/2010. (XII.28.) Korm. rendelet több ponton is módosította az Áhsz-t. Segítséget nyújt a kitöltéshez SALDO Államháztartási szervezetek számlatükre című kiadvány, amely a fent hivatkozott rendeletben előírt számlakeret-tükörnél egy részletesebb számlatükröt ajánl az államháztartási szerveknek a mérleg alátámasztását szolgáló évközi könyvelés lebonyolításához. Ezen - a Nemzetgazdasági Minisztérium által - ajánlott számlatükörben az 1. számlaosztályban, valamint a 2. számlaosztályban (27. Rövid lejáratú támogatási kölcsönök, a 28. Követelések és 29. Értékpapírok), a 3. számlaosztályban (39. Függő, átfutó, kiegyenlítő és továbbadási (lebonyolítási) célú kiadások számla csoportoknál), és a 4. számlaosztályban (43. Hosszú lejáratú kötelezettségek, 45. Rövid lejáratú hitelek és támogatási kölcsönök és a 48. Függő, átfutó, kiegyenlítő és továbbadási (lebonyolítási) célú bevételek számlacsoportoknál) az eszközök és források állományának és azok év közben bekövetkezett változásai kimutatására külön-külön főkönyvi számlák vezetése ajánlott. Az állományi számlák év végi adata szolgál a mérleg egyes sorainak kitöltéséhez, míg a Pénzforgalmi jelentés űrlapjait a forgalmi (előirányzat teljesítési és előirányzat) számlák alapján kell kitölteni. A mérleg kitöltésénél (összeállításánál) az állományi számlák értékadatát minden esetben a forgalmi (évközi változás) számlák értékadatainak figyelembevételével kell számításba venni. 

A mérlegsorok tartalmazzák azoknak a főkönyvi számláknak (illetve számlacsoportoknak) a számát is, amelyeknek a nyitó és záró állományi adatait a megfelelő sorban fel kell tüntetni. A mérleget az év végi főkönyvi kivonattal egyezően kell összeállítani! Figyelem változott a főkönyvi kivonatot  6 oszlopos formában kell elkészíteni! (Áhsz. 17. számú melléklete)
Az állományi számlák nyitó oszlopaiban a 491. Nyitómérleg számlával szemben megnyitott mérleg számlák nyitó egyenlegét kell szerepeltetni.

A kiadási és bevételi előirányzat számlák nyitó adataiban az elemi költségvetésben szereplő eredeti előirányzatokat kell feltüntetni, míg ezen túl a forgalom oszlopok az előirányzat évközi változásait: az előirányzatok elvonását, törlését, illetve növekedését tartalmazzák. Az eredeti előirányzatok nyitását a 498. Eredeti előirányzatok nyitó elszámolása technikai számla segítségével kell végrehajtani. Így az elemi költségvetésben szereplő eredeti kiadási és bevételi előirányzatok adatait el lehet különíteni az előirányzatok évközi változásaitól.
A leltározásra vonatkozó szabályok (Áhsz. 37. §):
Az Szt. 69. §-ának (1) bekezdése szerint a könyvek üzleti év végi zárásához, a beszámoló elkészítéséhez, a mérleg tételeinek alátámasztásához olyan leltárt kell összeállítani és e törvény előírásai szerint megőrizni, amely tételesen, ellenőrizhető módon tartalmazza a költségvetési szervnek a mérleg fordulónapján meglévő eszközeit és forrásait mennyiségben és értékben.

Az Áhsz. 37. §-ának (1) bekezdése szerint a költségvetési évről, december 31-ei fordulónappal készített könyvviteli mérlegben kimutatott eszközöket és forrásokat- ideértve az aktív és passzív pénzügyi elszámolásokat is – minden évben leltározni kell, amely alapján kell a költségvetési szervnek a leltárát elkészítenie. Az államháztartás szervezete minden évben köteles költségvetési beszámolója könyvviteli mérlegének minden sorát leltárral alátámasztani (még akkor is, ha alkalmazza az Áhsz. 37. §-ának (7) bekezdését).
Az Áhsz. 37. §-ának (7) bekezdése kimondja, hogy amennyiben a tulajdon védelme megfelelően biztosított és ellenőrzött, valamint az államháztartás szervezete az eszközökről és az azok állományában bekövetkezett változásokról folyamatosan részletező nyilvántartást vezet mennyiségben és értékben, akkor a fizikai leltározási tevékenységet elegendő két évenként végrehajtani a központi költségvetési szervek, társadalombiztosítás pénzügyi alapjai, társadalombiztosítási költségvetési szervek, országos kisebbségi önkormányzatok, országos kisebbségi önkormányzati költségvetési szervek, köztestületi költségvetési szervek, önkormányzati társulások, elkülönített állami pénzalapok, valamint területfejlesztési tanácsok esetében az irányító szerv egyetértésével, illetve a helyi önkormányzati, a települési és területi kisebbségi önkormányzati költségvetési szervek esetében önkormányzati rendelet szabályozása, illetve többcélú kistérségi társulás határozata alapján. 
Kötelező a leltározást végrehajtani, amennyiben az államháztartás szervezetének az Áhsz. 13/A. §-a szerinti (átszervezés miatti) beszámoló készítési kötelezettsége keletkezett. A kormányváltáshoz kapcsolódó átszervezés során külön Módszertani Útmutató rögzíti az eltérő előírásokat, mely lehetőséget ad arra, hogy a kormányváltás miatt irányító szervet váltó központi költségvetési szervek egyszerűsített beszámolással is eleget tehet elszámoltatási kötelezettségének (pl. féléves elemi költségvetési beszámolóval, mely a pénzforgalmi jelentést tartalmazza, főkönyvi kivonattal alátámasztva). A megszűntetett fejezetekre, illetve központi költségvetési szervek esetében az Áhsz. nem ad ilyen egyszerűsítésre lehetőséget, ekkor a megszűnés fordulónapjára teljes elemi költségvetési beszámoló készítési kötelezettség keletkezik (tartalma: könyvviteli mérleg, pénzforgalmi jelentés, előirányzatmaradvány-kimutatás, vállalkozási maradvány kimutatás, kiegészítő melléklet, melyet főkönyvi kivonat és leltár támaszt alá).
Amennyiben az államháztartás szervezete alkalmazza az Áhsz. 37. §-ának (7) bekezdését, a leltározási szabályzatban rögzíteni kell, hogy a fizikai leltározási tevékenység kétévenkénti végrehajtását, mely eszközcsoportokra vezeti be. Az államháztartás szervének nem kell minden olyan eszközre alkalmazni az évenkénti mentesítést, amelyre a fizikai leltározás a kötelező, kiválasztható a kétévenkénti leltározás csak néhány eszközcsoportra is. Rögzíteni kell, hogy a két év alatt melyik eszközt melyik évben fogja leltározni. Szabályozni kell a fizikai leltározási tevékenység elvégzését követően az analitikus nyilvántartásokkal való egyeztetés rendjét, a leltári eltérések kezelését, dokumentálását, felelőseit, a nyilvántartások módosításának rendjét a leltári eltérésekkel. Rögzíteni kell azoknál az eszközöknél, ahol a fizikai leltározás – a szabályozás hatályba lépését követően – csak kétévenként fog megvalósulni, az adott mérlegsort alátámasztó leltár kialakításának rendjét.

A mérleget alátámasztó részletező leltár elkészítése tehát minden évben kötelező. Az Áhsz. 37. §-a (7) bekezdésének alkalmazása esetén a mérleget alátámasztó leltár a fizikai leltár és az analitikus nyilvántartás – a fizikai leltárfelvétel napja (leltári fordulónap) és a mérleg fordulónapja közötti – változása alapján kerül összeállításra.

Például ha az államháztartás szervezete a Gépek berendezések, felszerelések mérlegsorán belül a bútorai esetében alkalmazza az Áhsz. 37. §-ának (7) bekezdését, és 2010. november 30-a a fizikai leltár felvételének napja, akkor a könyvviteli mérleg 09. sorának a 2010. év mérlegfordulónapjára vonatkozó leltára a 2010. november 30-ai fizikai leltár és az analitikus nyilvántartás november 30-át követő változásai alapján került összeállításra. A 2010. év mérlegfordulónapjára vonatkozó leltár szintén a 2010. évi (2010. november 30-ai) fizikai leltár, valamint az analitikus nyilvántartás 2010. november 30. és 2011. december 31. közötti időszakban bekövetkezett változásai alapján állítható össze.

Egyeztetéssel kell leltározni az immateriális javakat, a követeléseket (ideértve a kölcsönöket, a beruházási előlegeket és az aktív pénzügyi elszámolásokat), illetve a csak értékben kimutatott eszközöket: az idegen helyen tárolt, a letétbe helyezett, a portfolió-kezelésben, a vagyonkezelésben lévő értékpapírokat, illetve a dematerializált értékpapírokat
, valamint a forrásokat. Ezeket az eszközöket kötelező minden évben leltározni. Az eszközök közül minden más eszközt mennyiségi felvétellel kell leltározni.

A mérlegben értékkel nem szereplő, használt és használatban lévő készleteket, kisértékű immateriális javakat, tárgyi eszközöket az államháztartás szervezete saját döntése alapján, a leltározási és leltárkészítési szabályzatban meghatározott módon leltározza.

Az államháztartás szervezete könyvviteli mérlegében kimutatott üzemeltetésre, kezelésre átadott eszközök, valamint a koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök mérlegtételeit az üzemeltető (ideértve a koncessziós társaságot is), a vagyon(kezelő) által összeállított hitelesített leltárral kell alátámasztani. (Részletes kifejtése a mérleg 24-28. sorainál.)
Tárgyévi változások:

Számviteli politikát érintő változások

Értékelési szabályzat
· Az Szt. 60. §-ának (10) bekezdése alapján amennyiben a választott hitelintézet adott napon belül többször is jegyez árfolyamot, úgy az (1)-(9) bekezdések alkalmazása során az adott napi jegyzett árfolyamok közül a számviteli politikában meghatározott árfolyamon kell figyelembe venni.

· Az Áhsz. 5. §-a 7. pontjának d) alpontjában, illetve az Áhsz. 33. §-ának (2) bekezdése alapján a devizás tételek év végi értékelésének szabályai kiegészültek az egyéb aktív és passzív pénzügyi eszközökre vonatkozó előírásokkal.

Saját tőke elemei közötti átrendezés 2010. január 1-én

Azok az önkormányzatok, amelyek 2010-ben ezt a rendezést nem hajtották végre kötelesek azt önellenőrzés keretében 2010. január elsejei fordulónapra vonatkozóan végrehajtani a 2011. évi elemei költségvetési beszámoló elkészítését megelőzően!!!
2010-től módosult az Áhsz. 24. §-a, ezen túl a saját tőke: tartós tőke, tőkeváltozás és értékelési tartalék tőkeelemek szerint került megbontásra. A 317/2009. (XII.29) Korm. rendelet 40. § (3) bekezdés átmeneti előírása alapján tartós tőkeként kell ezen túl kimutatni az államháztartás szervezete eszközeinek forrásául szolgáló, 2010 január 1-jén meglévő induló tőke és a tőkeváltozás állományának pozitív összegét. Ennek oka, hogy az Áhsz. 24. § (4) bekezdése rögzíti, hogy a könyvviteli mérlegben negatív előjelű tartós tőke nem mutatható ki.
Nyitást követő rendező feladatok:
1. A 2009. december 31-ei főkönyvi kivonatban szereplő állományi számlák nyitása
2. Az Áhsz. 9. számú melléklet 4/a. alpontja szerint: „Minden év elején a nyitó rendező tételek keretében az előző évi tőkeváltozások alszámláinak egyenlegét át kell vezetni az előző évek tőkeváltozásai főkönyvi számlára.” Könyvelési tétele:
·  amennyiben a 4122., illetve a 4123* tőkeváltozás számláknak KE van
T 4122, 4123* – K 4121 (természetesen közbeiktatva a 4922. számlát)
· amennyiben a 4122., illetve a 4123* tőkeváltozás számláknak TE van
 T 4121 – K 4122, 4123*(természetesen közbeiktatva a 4922. számlát)
· Ezt követően a 4122. illetve a 4123*. alszámlákon nem lehet egyenleg!
3. Az államháztartás szervezetének az alapítását, átszervezését követő vagyonváltozás hatása jelenik meg a 2. pont szerinti átvezetést követően a 4121. számla egyenlegében.
a) Ha a 4121. számlának KE van, akkor ezzel növelni kell a 411.számla egyenlegét T 4121 – K 411 (természetesen közbeiktatva a 4922. számlát)
b) Ha a 4121. számlának TE van, akkor legfeljebb a 411. számla KE-nek összegéig hajtható végre az átvezetés: T 411 – K 4121. Ezt követően vagy csak a 411. számlán található egyenleg (ha az átvezetést megelőzően a 4121. számla TE egyenlege < 411. számla KE egyenlegénél), vagy a 411. számlán nincs egyenleg és a 4121. számla összevezetést követő egyenlege az alapítást, átszervezést követő vagyonvesztés nagyságát testesíti meg.
c) Államháztartási körben 2010-től a könyvviteli mérlegben a saját tőke körre vonatkozó egyezőség: D = [(A – A/III/4) + B/I + B/II + B/III/1b + B/III/2b + B/IV/4 + B/V/4] – [F/I + (F/II – F/II/2a) + F/III/4)]

d) Önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv a 3b. pont szerinti átvezetést sajátosan köteles végrehajtani, ha hozzá önállóan működő költségvetési szerv is kapcsolódik. Ebben az esetben a 4121. és 411. számla egyenlegét szét kellett bontani saját, illetve a hozzákapcsolt önállóan működő költségvetési szervenként, ezt az intézményenként meghatározott 2009. december 31.-ei fordulónapi könyvviteli mérleghez kapcsolódó részletező nyilvántartások alapján kellett meghatározni. Emiatt az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szervnél, ha hozzá önállóan működő költségvetési szerv is tartozik a saját tőkében az átrendezést követően is lehet a 411. és a 4121. számlán egyenleg.
e) Annak az önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv esetében, melynek az Ámr. előírásai alapján nincs gazdasági szervezete és a könyveit egy másik önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv vezeti - elkülönítve saját tevékenységéről vezetett könyveitől – a saját tőke elemek közötti átsorolást a 3a. és 3b pontok szerint kellett végrehajtani.

f) Fejezeti kezelésű előirányzatokra vonatkozó sajátosság, hogy a tartós tőke és tőkeváltozás nagyságát nem a fejezeti kezelésű előirányzatokra vonatkozó összesített főkönyv alapján összeállított könyvviteli mérlegből, hanem a 2009. december 31-ei mérlegfordulónapra vonatkozó fejezeti kezelésű előirányzatonként elkészített főkönyvi kivonatból kiindulva, elkülönítve kellett meghatározni. Emiatt a fejezeti kezelésű előirányzatok könyveiben és könyvviteli mérlegében az átsorolást követően is lehet a 411. és a 4121. számlán egyenleg.
4. A 2-3. pont szerinti átvezetést követően az államháztartás szervezetének 411. 4121., illetve a 417. számlán lévő egyenlegeket kellett a 2010-től hatályos főkönyvi számlákra átvezetni a 4922. mérlegrendezési számla segítségével. Az Áhsz. 24. § (8) bekezdése kimondja, hogy a saját tőkén belül el kell különíteni a tulajdonba kapott, illetve a kezelésbe vett eszközök forrását (ide nem értve a 26. § (3) bekezdésének b)-c) pontja szerinti forrásokat).

a) Kincstári körbe tartozó államháztartás szervezeténél:
· Amennyiben a fejezeti kezelésű előirányzatoknak, központi önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szervnek, illetve önállóan működő költségvetési szervnek csak az alapító, illetve az irányító szervtől kezelésbe kapott eszközei vannak, amelyre vagyonkezelési szerződést az MNV Zrt.-vel kötött, akkor a 411. Induló tőke számla, a 4121. Előző évek tőkeváltozásai számla (amennyiben a 3b, 3d, 3f és 3g pontokban leírtak miatt maradt egyenlege) 1-3. pontok szerint meghatározott egyenlegét, illetve a 417. számla egyenlegét a 4922. számla segítségével át kellett vezetni a 2010. január elsejétől hatályba lépő új számlákra (4111., 4121., 4171.) Könyvelési tétele: ha a számláknak KE van, akkor
 T 411, 4121, 417 – K 4922 és T 4922 – K 4111, új 4121, 4171, illetve amennyiben a 4121. számlának TE van, akkor T 4922 – K 4121 és
 T új 4121 – K 4922.
· Amennyiben a központi önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szervnek, illetve önállóan működő költségvetési szervnek nemcsak az alapító, illetve az irányító szervtől kezelésbe kapott eszközei vannak, hanem külön törvény alapján saját tulajdonú eszközei is lehetnek, keletkezhetnek (felsőoktatás, akadémia, tb, stb), illetve ajándékozás, hagyaték révén, akkor a 411. Induló tőke számla, a 4121. Előző évek tőkeváltozásai számla (amennyiben a 3b, 3d, és 3e pontokban leírtak miatt maradt egyenlege), illetve a 417. számla 1-3. pontok szerint meghatározott egyenlegét meg kellett bontani a rendelkezésre álló analitikus információk segítségével saját és kezelt tagolás szerint. A saját és a kezelt vagyonhoz kapcsolódó elkülönített saját forrás összegét a 4922. számla segítségével át kellett vezetni a 2010. január elsejétől hatályba lépő új számlákra (4111., 4112., 4121., 4131., 4171., 4172.) Könyvelési tétele: ha a számláknak KE van, akkor T 411, 4121, 417 – K 4922 és
 T 4922 – K 4111, 4112., új 4121, 4131., 4171, 4172, illetve amennyiben a 4121. számlának TE van, akkor T 4922 – K 4121 és
 T új 4121, 4131 – K 4922.

b) Önkormányzati alrendszerbe tartozó államháztartás szervezetek saját tőkében olyan kezelt vagyon forrását nem mutathatják ki, amely nem képezi az irányító szerve saját tulajdonát, emiatt a 411. Induló tőke számla, a 4121. Előző évek tőkeváltozásai számla (amennyiben a 3b, 3d, és 3e pontokban leírtak miatt maradt egyenlege), illetve a 417. számla 1-3. pontok szerint meghatározott egyenlegét a 4922. számla segítségével át kellett vezetni a 2010. január elsejétől hatályba lépő új számlákra (4111., 4121., 4171.) Könyvelési tétele: ha a számláknak KE van, akkor T 411, 4121, 417 – K 4922 és
 T 4922 – K 4112, új 4131, 4172, illetve amennyiben a 4121. számlának TE van, akkor T 4922 – K 4121 és T új 4131 – K 4922.
2011. évet érintő jogszabály változás miatti év végi rendező tétel az önkormányzati alrendszerben

2011. december 22-én módosult az Ötv. 88. § (3) bekezdés d) pontja, amely kimondja, hogy likvid hitelnek az éven belül felvett és visszafizetett, a közszolgáltatási és államigazgatási feladatok folyamatos működtetéséhez felvett hitel minősül. Emiatt 2011-ben a beszámoló elkészítést megelőzően, amennyiben az önkormányzat év végén likvid hitellel (pl. folyószámla-hitellel) rendelkezik, a beszámolója elkészítését megelőzően azt át kell konvertálnia rövid lejáratú hitellé.
Könyvelési tételek:

· A likvid hitel kivezetése a 499. számla alkalmazásával (ha a pénzforgalmi számlán nem kerül átvezetésre)

T 4562. – K 499.

· A rövid lejáratú hitel felvételének nyilvántartásba vétele közgazdasági osztályozás szerint

T 499. – K 4515.

· A rövid lejáratú hitel felvételének nyilvántartásba vétele funkcionális osztályozás szerint

T 459. – K 772.

· A rövid lejáratú hitel állományba vétele

T 41332. – K 4511.

· Ha szükséges az önkormányzati költségvetési rendelet, illetve az előirányzatok módosítása.

2012. évi nyitás és vagyonátrendezés az önkormányzati alrendszerben
Az államháztartási gazdálkodási előírások miatt a helyi önkormányzatoknak és irányításuk alá tartozó költségvetési szerveiknek az év eleji nyitást és nyitó rendező tételt követően több sajátos rendező tételt kell elszámolniuk.

Az új államháztartási gazdálkodási előírások jelentős vagyonátadásokat, illetve vagyonátvételeket, továbbá pénzforgalmi számla (Áht.-ban, Ávr.-ben fizetési számla!) megszűntetéseket és nyitásokat keletkeztetnek a könyvek vezetése során, emiatt haladéktalanul módosítani kell adott esetben a törzskönyvi nyilvántartást, illetve az érintett önkormányzati szereplők adószámát is.
Önkormányzati önállóan működő költségvetési szerv, jogi személyiségű társulás (ha önállóan működő költségvetési szervként vált besorolásra), helyi nemzetiségi önkormányzat pénzeszközeit a továbbiakban nem lehet egy másik államháztartási szervezet pénzforgalmi számlájához kapcsolódó alszámlán tartani, minden önkormányzati alrendszerbe tartozó államháztartás szervezete önálló pénzforgalmi számlával köteles rendelkezni. 2012-től a polgármesteri hivatal nem rendelkezhet adóbeszedési számlákkal. (Ávr 145-147. §-a alapján), csak a helyi önkormányzat.
2012-től a költségvetés készítése során el kell különíteni a helyi önkormányzat közvetlen költségvetési bevételeit és kiadásait, költségvetési szerveinek költségvetési bevételeitől és kiadásaitól (ideértve még a polgármesteri hivatal is). Az önállóan működő önkormányzati költségvetési szervek 2012-től elkülönített elemi költségvetés készítésére lesznek kötelesek, így 2012-től elkülönített könyvvezetést kell megvalósítaniuk, emiatt év végén elkülönített elemi költségvetési beszámoló elkészítési kötelezettségük is lesz. Elkülönített könyvet kell vezetni a helyi nemzetiségi önkormányzatok, illetve a jogi személyiségű társulások tevékenységéről is.
A 2011. évi elemi költségvetési beszámoló könyvviteli mérlege szerint kell megnyitni a könyveket a polgármesteri hivataloknak, illetve azoknak az önállóan gazdálkodó és működő költségvetési szerveknek, melyekhez más önállóan működő költségvetési szerv, helyi nemzetiségi önkormányzat, illetve jogi személyiségi társulás van kapcsolva és az általános rendező tételek elszámolását követően kell az államháztartási gazdálkodási előírások változásai miatti rendezéseket végrehajtani.
A korrekciós feladatok végrehajtása során a vagyonváltozások átvezetése előtt mindenképpen szükséges először az esetleges adószám megváltoztatását kezdeményezni (amennyiben korábban áfa hatályán kívüli tevékenység került választásra, ezen belüli lehetőségek közül vagy alanyi mentesség, vagy kizárólagosan közhatalmi tevékenység végzése, ezt mindenképpen módosítani kell), majd ennek birtokában a hitelintézetnél, illetve a Kincstárnál a szükséges pénzforgalmi (fizetési) számlák megszűntetését, nyitását kezdeményezni. Csak e teendők elvégzését követően szabad pl. a polgármesteri hivatal könyveiből az önkormányzat számára 2012-ben megnyitott elkülönített könyvben a szükséges vagyonátadásokat rögzíteni, mivel 2012-től az Áfatörvény 17. § (3) bekezdés h) pontja alapján már a költségvetési szerv Áht. szerinti átalakítása adómentesen történhet, ha megfelel az Áfatörvény 18. §-a szerinti feltételeknek, itt különösen az Áfatörvény 18. § (1) bekezdés b) és c) pontjának feltételeinek teljesülését kell vizsgálni, különben felmerülhet az Áfatörvény 11. §-a alapján adófizetési kötelezettség. A vagyonmozgatások előtt érdemes az önkormányzati vagyonrendeletet felülvizsgálni, hogy az egyes önkormányzati költségvetési szervek elkülönített könyveiben, mely vagyontárgyak jelenjenek meg. 

Amennyiben az Ávr. 174. § (2) bekezdése alapján az önkormányzat hitelintézete az önkormányzati hivatal pénzforgalmi (fizetési) számláit át tudja konvertálni adatmódosításként az önkormányzat pénzforgalmi számlájára, ott a polgármesteri hivatal számára kell kezdeményezni az új pénzforgalmi számla nyitásokat, ekkor az így most már „önkormányzati könyvből kell a vagyonátadásokat végrehajtani. Azonban figyelembe kell venni, hogy azoknál az önkormányzatoknál, akiknél mind az önkormányzat, mind a polgármesteri hivatal rendelkezik pénzforgalmi (fizetési) számlával ott az Ávr. 174. § (2) bekezdése nem alkalmazható.
Fontos figyelni arra is, hogy amennyiben vagyontárgy EU-s támogatásokból keletkezett a vagyonmozgatáshoz szükséges engedély a közreműködő szervezetektől beszerzésre kerüljön, nehogy az utóellenőrzések során emiatt keletkezzen visszafizetési kötelezettség. A folyamatban lévő EU-s támogatási szerződésekhez kapcsolódóan a könyvekben lévő vagyontárgyak esetében egyedileg kell megvizsgálni, hogy a vagyonmozgatás végrehajtása adatmódosítási kérelemmel megvalósítható-e, vagy a támogatási szerződés módosítása válik szükségessé. Amennyiben e két módszer bármely ok miatt nem megvalósítható, akkor meg kell vizsgálni, hogy milyen lépések szükségesek ahhoz, hogy a támogatási cél megvalósításáig, átmenetileg e vagyontárgyak a polgármesteri hivatal, az eddig csak a gazdasági feladatokat ellátó önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv könyveiben maradhasson.
Az államháztartási gazdálkodási előírások fentiek szerinti változása miatt évközben az Áhsz. 7. § (12) bekezdése szerinti éves adattartalmú elemi költségvetési beszámoló készítési kötelezettség nem keletkezik, azt vagyonmegosztási jegyzőkönyvek segítségével szabályosan megvalósítható.
A polgármesteri hivatal számláiról (illetve az adatmódosítás révén önkormányzatnak átkonvertált pénzforgalmi számláiról) történő pénzmozgatás során figyelni kell arra, hogy a polgármesteri hivatal számlájáról, alszámlájáról átutalt pénzeszközök, illetve átcsoportosított aktív és passzív pénzügyi elszámolások, forgatási célú értékpapírok a tartalék körbe tartozó vagyoni elemek közé tartoznak és átadásukra/átvételükre sajátos szabályok vonatkoznak. A polgármesteri hivatalból, illetve a GAMESZ-ek, GESZ-ek által átadott pénzeszközöket pénzmaradvány átadásként kell rögzíteni, melyhez a tartalékok felhasználása is kapcsolódik. Emiatt az átvevő helyi önkormányzatnak, (a pénzforgalmi számla átkonvertálása esetében a polgármesteri hivatalnak), nemzetiségi önkormányzatnak, a jogi személyiségű társulásnak, az önállóan működő költségvetési szerveknek elkülönített könyveiben tárgyévi bevételként kell elszámolni és így a 42. számlacsoportban 2012-ben 2011. évi, illetve azt megelőző évi tartalékot nem mutatható ki. Ennek következményeként az önkormányzatok csak külön elrendelt adatszolgáltatások révén tudnak majd meggyőződni arról, hogy az előző évben keletkezett kötelezettségvállalással terhelt maradványok június 30-áig pénzügyileg rendezésre kerültek-e.
2012-ben az új pénzforgalmi (fizetési) számlákra a polgármesteri hivatal, illetve a gazdasági feladatokat ellátó önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv, amíg nem tudja az átvezetéseket végrehajtani, addig az átadásra kerülő pénzeszközök mozgásait tilos költségvetési bevételként és kiadásként rögzíteni, azok csak átfutó kiadásként és bevételként jelenhetnek meg. Ezzel biztosítható, hogy a helyi önkormányzatoknál (a pénzforgalmi számla átkonvertálása esetében a polgármesteri hivatalnál), a helyi nemzetiségi önkormányzatoknál, a jogi személységgel rendelkező társulásoknál, az önállóan működő költségvetési szerveknél 2012-ben valamennyi gazdasági esemény hatása teljes körűen megjelenjen.
A vagyontárgyak átadása:

1. A pénzeszközök átadása
· pénzeszközök kivezetése támogatásértékű kiadásként, előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadásként
T 3722., 3732., 3742. – K 178. 311., 312., 321., 328.

· kapcsolódó tétel pénzeszköz átadás elszámolása funkcionális osztályozás szerint
T 72. (751.) – K 389.

· a pénzeszköz átadáshoz kapcsolódó tartalék felhasználásának elszámolása közgazdasági osztályozás szerint (az elfogadott, fel nem használt tartalék összegével azonos nagyságban, illetve 2011. végén keletkezett maradvány összegében) 
T 4211., 4212., 4221., 4222. – K 9812., 9822.

· kapcsolódó tétel tartalék felhasználás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

T 999. – K 992. (9951.)

2. A vagyonmegosztási jegyzőkönyv szerint (a tartalék körbe tartozó vagyonelemeken kívüli) vagyon kivezetése

· az átadott eszközök kivezetése (kivéve pénzeszközök, forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások)

T 4112., 41331. – K 1-3.

· források kivezetése (kivéve tartalékok és passzív pénzügyi elszámolások)

T 413., 43-45. – K 41331.
3. Az átadott finanszírozási műveletekhez kapcsolódó eszközök és források kivezetése

· az átadott forgatási célú értékpapírok és az aktív pénzügyi elszámolások kivezetése

T 499. – K 29., 39. forgalmi számlák
· a passzív pénzügyi elszámolások kivezetése

T 48. forgalmi számlák – K 499.
A) A 499. számla T egyenlegének kivezetése, mivel a kivezetett (29 + 39. számlák egyenlege) > mint a (4562. + 4572. + 48. számlák egyenlege)
T 3722., 3732., 3742. – K 499.

(A maradvány felhasználás elszámolása kiadásként, abban az összegben kerül figyelembe vételre, amely 4212., illetve 4211. számlán maradt az 1. pont elszámolását követően.)

· Kapcsolódó tétel: funkcionális osztályozás szerinti kiadás elszámolása, előirányzatok módosítása

· Kapcsolódó tétel: a finanszírozási műveletek év végi egyenlegének különbsége összegében a maradvány felhasználás elszámolása

T 4211., 4212., 4221., 4222. – K 9812., 9822.

· Kapcsolódó tétel tartalék felhasználás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

T 999. – K 992. (9951.)

B) A 499. számla K egyenlegének kivezetése, mivel a kivezetett (29 + 39. számlák egyenlege) < mint a  48. számlák egyenlege

· B/1) a finanszírozási műveletek év végi egyenlegének különbség összegében a maradvány felhasználás kiadás elszámolása (Abban az összegben, amely 4212., illetve 4211. számlán maradt az 1. pont elszámolását követően.)
T 3722. – K 499.

· Kapcsolódó tétel: funkcionális osztályozás szerinti kiadás elszámolása, előirányzatok módosítása

· Kapcsolódó tétel: a maradvány felhasználás elszámolása

T 4211., 4212., 4221., 4222. – K 9812., 9822.

· Kapcsolódó tétel tartalék felhasználás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

T 999. – K 992. (9951.)

· A 499. számla K egyenlegének elszámolása a B/1. tételt követően támogatásértékű bevételként
T 499. – K 4642., 4652.
· Kapcsolódó tétel: funkcionális osztályozás szerinti bevétel elszámolása, előirányzatok módosítása

A fenti tételek elszámolását követően a 499. számlának nem maradhat egyenlege!!

Az átvevő államháztartási szervezet rendező tételei
A tartalék körbe tartozó vagyonelemeknél, a pénzeszközökhöz, a forgatási célú értékpapírokhoz, az aktív és passzív pénzügyi elszámolásokhoz kapcsolódó átvétel tételeinek elszámolásához közbe kell iktatni a 499. Pénzforgalom nélküli költségvetési bevételek és kiadások sajátos elszámolása számlát. (Abban az esetben, ha az alkalmazott számviteli szoftver nem engedi a 499. számlát használni a technikai átvezetésekhez, akkor a 4211. Költségvetési tartalék elszámolása számlával, vagy valamely egyéb 42. számlacsoporton belüli számlával is helyettesíthető.)

1. A vagyonmegosztási jegyzőkönyv alapján a (tartalék körbe tartozó vagyonelemeken kívül) átvett vagyon elszámolása

· az eszközök állományba vétele (kivéve pénzeszközök, forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások)

T 1-3.– K 4921.
· források állományba vétele (kivéve tartalékok és passzív pénzügyi elszámolások)

T 4921.– K 4112, 413*., 417*., 43-45.
Az államháztartási jogszabályok változása miatt ebben az esetben nem kell a 413. főkönyvi számlával szemben kapott vagyon forrását átvezetni a tartós tőkébe.

2. Az átvett pénzeszközök, aktív és passzív pénzügyi elszámolások nyilvántartásba vétele
A) Ha az átvett pénzeszközök, a forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások összege nagyobb, mint a passzív pénzügyi elszámolások egyenlege, 178. + 321. + 29 + 39.>  48., akkor

· Pénzeszközök, forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások elszámolása

T 178. 31*., 321., 328., 29. és 39. forgalmi számlák – K 499.

· A passzív pénzügyi elszámolások és támogatásértékű bevételek, illetve előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átvétel bevétel elszámolása

T 499. – K 4632., 4642., 4652., 48. forgalmi számlák

(a  4642. + 4652. számlák = 

178. + 311.+ 312. + 321. + 328. + 29. forgalmi számlák + 39. forgalmi számlák 
-  48. forgalmi számlák - 4632,

· kapcsolódó tétel funkcionális osztályozás szerint

T 479. – K 992. (9951.)

(nem kapcsolódhat az átvett pénzmaradványhoz tartalékba helyezés!!)
B) Ha az átvett pénzeszközök és aktív pénzügyi elszámolások összege kisebb, mint a passzív pénzügyi elszámolások egyenlege,

178+  321. + 29. + 39.< 48., akkor

· Pénzeszközök, a forgatási célú értékpapírok és aktív pénzügyi elszámolások elszámolása

T 178., 311., 312., 321., 328., 29., 39. forgalmi számlák – K 499.

· A passzív pénzügyi elszámolások és előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átvételének elszámolása

T 499. – K  48. forgalmi számlák, 4632.

· kapcsolódó tétel funkcionális osztályozás szerint

T 479. – K 992. (9951.)

(nem kapcsolódhat hozzá tartalékba helyezés)

· támogatásértékű kiadás elszámolása a 499. számla egyenlegével egyezően

T 3732., 3742. – K 499.

(önkormányzati alrendszerben a 3732.+ 3742. számlák =

                311.+ 312. + 321. + 328. + 29. + 39. -  48. – 4632.

· kapcsolódó tétel funkcionális osztályozás szerint

T 72. (751.) – K 389.
Az átvevő/jogutód költségvetési szervnél a rendező tételek elszámolását követően a 499. számlának nem maradhat egyenlege.

E változásokhoz kapcsolódó fontosabb államháztartási gazdálkodási jogszabályok:

„Áht. 23. §  (2) A helyi önkormányzat költségvetése tartalmazza

a) a helyi önkormányzat költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok szerinti bontásban,

b) a helyi önkormányzat által irányított költségvetési szervek engedélyezett létszámát, valamint költségvetési bevételeit és költségvetési kiadásait előirányzat-csoportok, kiemelt előirányzatok szerinti bontásban,”
„Ávr. 24. § (2) A helyi önkormányzat által irányított költségvetési szervek közül az önkormányzati hivatal bevételi és kiadási előirányzatai között az önkormányzati hivatal nevében végzett tevékenységekkel, továbbá a képviselő-testület működésével, tagjainak díjazásával kapcsolatos költségvetési bevételeket és költségvetési kiadásokat kell megtervezni.”
„Áht. 27. § (1) A helyi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról az önkormányzati hivatal gondoskodik.

(2) A helyi nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról a helyi nemzetiségi önkormányzat székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatala gondoskodik. A helyi önkormányzat és az érintett helyi nemzetiségi önkormányzatok a feladatok ellátásának részletes szabályait a nemzetiségek jogairól szóló törvény szerinti megállapodásban rendezik.

(3) Az országos nemzetiségi önkormányzat bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról az országos nemzetiségi önkormányzat hivatala gondoskodik.

(4) A többcélú kistérségi társulás bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról a társulási tanács munkaszervezete gondoskodik.

(5) A jogi személyiségű társulás bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról a társulási megállapodásban megjelölt, ennek hiányában a jogi személyiségű társulás székhelye szerinti helyi önkormányzat önkormányzati hivatala gondoskodik.

(6) A térségi fejlesztési tanács bevételeivel és kiadásaival kapcsolatban a tervezési, gazdálkodási, ellenőrzési, finanszírozási, adatszolgáltatási és beszámolási feladatok ellátásáról a térségi fejlesztési tanács munkaszervezete gondoskodik.”
„Áht. 84. § (1) A megyei önkormányzat kivételével a helyi önkormányzat, az országos nemzetiségi önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás és a jogi személyiségű társulás fizetési számláját választása alapján egy belföldi hitelintézet vagy a kincstár vezeti.

(2) A helyi nemzetiségi önkormányzat fizetési számláját a 27. § (2) bekezdése szerinti (székhely szerinti) helyi önkormányzat által választott számlavezetőnél vezetheti.

(3) A megyei önkormányzat önkormányzati hivatala és a térségi fejlesztési tanács munkaszervezete kivételével az államháztartás önkormányzati alrendszerébe tartozó költségvetési szerv fizetési számláját az irányító szerv által választott számlavezető vezeti.

(4) A belföldi hitelintézet által az (1) és (2) bekezdésben meghatározottak szerint vezetett fizetési számlán lévő szabad pénzeszközök a fizetési számlához kapcsolódó alszámlán betétként leköthetők.”

„Áht. 111. § (18) A helyi önkormányzat, mint az általános forgalmi adó alanya e törvény hatályba lépését követő hatvan napon belül jogosult bejelenteni az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 22. § (1) bekezdés c) pontja szerinti nyilatkozatának (alanyi adómentesség) megváltoztatását az állami adóhatóság felé.”

„Ávr. 174. § (2) A megyei önkormányzati hivatal kivételével az önkormányzati hivatal a fizetési számlája, valamint a hozzá kapcsolódó számlák és alszámlák – a 145. § (3)-(5) bekezdését figyelembe véve – tekintetében e rendelet hatálybalépését követő harminc napon belül köteles a számlavezetőjénél kezdeményezni azoknak a helyi önkormányzat nevére történő átvezetését.

(3) A megyei önkormányzati hivatal kivételével az önkormányzati hivatal e rendelet hatályba lépését követő harminc napon belül köteles az Áht. 85.§ (3) bekezdése szerinti számlavezetőnél fizetési számláját megnyitni.

(4) A helyi önkormányzat az e rendelet hatályba lépése előtt általa kötött és folyamatban lévő olyan magánjogi szerződése esetén, amelyben az önkormányzati hivatal adóazonosító száma, számlaszáma vagy más hasonló azonosító adatai szerepelnek, e rendelet hatályba lépését követő hatvan napon belül köteles a helyi önkormányzat adatainak átvezetését kezdeményezni.”
ESZKÖZÖK

Befektetett eszközök

A mérleg 01-30. sorai a költségvetési szerv befektetett eszközeinek értékét mutatja be 4 csoportra tagolva:

I.  Immateriális javak

II. Tárgyi eszközök

III. Befektetett pénzügyi eszközök

IV. Üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök

A sorokban csak a költségvetési szerv tevékenységét tartósan - egy éven túl - szolgáló eszközök értékét szabad feltüntetni.

Az immateriális javak, tárgyi eszközök, üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök nettó (könyv szerinti) értéke megállapításánál az Áhsz. 9. számú mellékletében közzétett számlakeret-tükör nyújt segítséget. 

A megállapított bruttó érték után kell az Áhsz. 30. §-ában előírt - illetve ahol a várható használati idő ezt indokolja ott a saját hatáskörben megállapított (lassított) - leírási kulcsokkal kiszámítani az időarányosan meghatározott terv szerinti értékcsökkenést. A mérlegben a nettó értéket a bruttó érték, a terv szerinti valamint a terven felüli értékcsökkenés, esetlegesen a terven felüli értékcsökkenés visszaírásának különbségeként kell megállapítani.

Az államháztartási szervnek gondoskodnia kell arról, hogy a könyv szerinti érték (könyvvitelben kimutatott érték) megfeleljen a leltározás során megállapított és értékelt immateriális javak és tárgyi eszközök értékének. A leltározás során feltárt hiány miatti állományból való kivezetést (a terven felüli értékcsökkenés elszámolása után), illetve a többlet miatti pénzforgalom nélküli állomány növekedést a könyvvitelben a 11-14. számlacsoportok megfelelő állományi számláin és a megfelelő 412., 413. Tőkeváltozások számlával szemben kell elszámolni (közbeiktatva az 5981., illetve 9851. alszámlákat.

Amennyiben az adott immateriális jószág, tárgyi eszköz, üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott vagy vagyonkezelésbe vett eszközök kikerülnek a könyvekből, akkor az adott eszközhöz tartozó terv szerinti és terven felüli értékcsökkenést valamint a terven felüli értékcsökkenés visszaírását is ki kell vezetni a könyvekből a megfelelő tőkeváltozás számlával szemben.

Immateriális javak

A 01-04. sorokba az immateriális javak nettó értékét kell felvenni, a 05. sorba az immateriális javakra adott előlegeket, a 06. sorba pedig az immateriális javak értékhelyesbítését.
Az immateriális javak mérlegértéke

Az immateriális javakat a mérlegben bekerülési értéken (bruttó érték) kell értékelni, csökkentve azt az időarányosan meghatározott terv szerinti értékcsökkenés, a terven felüli értékcsökkenés összegével, s növelve azt a visszaírt terven felüli értékcsökkenés összegével.

Az immateriális javakra adott előlegeket a mérlegben az átutalt (megfizetett, kiegyenlített) - a levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adót nem tartalmazó - összegben, illetve a már elszámolt értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értéken kell kimutatni.

Év végén a 117. Immateriális javak folyamatban levő beruházása számla alszámláin lévő állományi adatot - ideértve a szintén itt elszámolt, de az év végéig nem aktivált, az Áhsz. 17. §-ának (3) bekezdése szerinti, beszerzéskor dologi kiadásként elszámolt, de használatba nem vett 100 ezer forint egyedi bekerülési (beszerzési és előállítási) érték alatti (kis értékű) szellemi termékek bekerülési értékét is - a költségvetési év végén a zárlati műveletek között át kell vezetni és a megfelelő immateriális javak mérlegsorának aktivált állományi számlán kimutatott értékénél kell figyelembe venni. A mérlegben az immateriális javak kapcsán befejezetlen beruházás nem mutatható ki, akkor sem, ha üzembe helyezésére nem került sor. Az immateriális javak „aktiválását” (111*. számlára történő átvezetését) követően a 117. számla év végén egyenleget nem mutathat. Következő év elején a nyitó rendező tételek keretében kell a megfelelő 111*. számláról visszavezetni az előző évben még nem üzembe helyezett immateriális javak állományát a 117. számlára.
Év végén, illetve az Áhsz.-ben meghatározott esetekben év közben a könyvviteli mérlegben kimutatott eszközöket (és forrásokat) leltározni kell, és a leltározás végrehajtását leltárral kell alátámasztani. Az immateriális javak leltározását az Áhsz. 37. §-ának (3) bekezdése alapján egyeztetéssel kell végrehajtani.

A helyes mérlegérték megállapításának alapfeltétele az immateriális javak nyilvántartásba vételi értékének a helyes megállapítása. Ezt segíti elő az Áhsz. azon előírása, mely kimondja, hogy az államháztartási szervezeteknek a számviteli politika részeként rögzíteniük kell a beszerzett, illetve az előállított immateriális javak (és tárgyi eszközök) üzembe helyezése dokumentálásának szabályait. Ennek keretében meg kell határozni többek között az üzembe helyezés dokumentumait, azok tartalmát, az üzembe helyezésért felelős személyek körét, valamint az üzembe helyezés során követendő eljárást.

Az immateriális javak terv szerinti értékcsökkenése

Az immateriális javak után a terv szerinti (lineáris) értékcsökkenést az Áhsz.-ben meghatározott amortizációs kulcsok alapján negyedévenként a tényleges használatnak megfelelően időarányosan kell elszámolni! Az államháztartás szervezete ezektől az Áhsz-ben meghatározott leírási kulcsoktól eltérhet (számvitel politikájában kisebb mértékű leírási kulcsokat is meghatározhat), amennyiben az immateriális jószág a tevékenységét hosszabb ideig szolgálja, mint az Áhsz. 30. §-ának (2) bekezdése által előírt lineáris leírási kulcsok alapján meghatározott használati idő. Ha az államháztartási szervezet él a lassítás lehetőségével, akkor a számviteli politikájában rögzítenie kell ezeknek az eszközöknek a körét és a várható használati idő megállapításának szabályait.

Azoknál az immateriális javaknál, ahol a szerződés eltérő időtartamot jelöl meg, mint a kötelezően előírt leírási kulcsok alapján számított használati idő, ott a várható használati idő tekintetében a szerződés szerinti időtartamot, és az ennek megfelelő leírási kulcsot kell alapul venni. Például, ha az államháztartási szervezet bérleti jog vásárlására vonatkozó adásvételi szerződésében a megjelölt használati időtartam rövidebb, vagy hosszabb időre szól, mint az immateriális jószágra az Áhsz-ben előírt kulcs alapján számított használati idő (a vagyoni értékű jogok 16 %-os kötelező kulcsa alapján a használati idő 6,25 év) akkor a terv szerinti értékcsökkenést a szerződésben megjelölt időtartamok szerint kell megállapítani. A saját előállítású immateriális javakra ez az előírás nem vonatkozik, azok terv szerinti értékcsökkenésének megállapítása során az államháztartási szervezet nem térhet el a kötelezően előírt kulcsoktól! 

Az immateriális javak terven felüli értékcsökkenése

Az immateriális javaknál terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni:

· az év végi értékeléskor:

· ha az immateriális jószág könyv szerinti értéke tartósan és jelentősen magasabb, mint ezen eszköz piaci értéke. (a piaci érték meghatározásánál abból kell kiindulni, hogy az adott immateriális jószágot az értékelés időpontjában, adott állapotában mennyiért lehetne beszerezni, illetve mennyiért lehetne eladni);

· év közben:

· ha a szellemi termék értéke tartósan lecsökken, mert a szellemi termék az államháztartás szervezete tevékenységének változása miatt feleslegessé vált, vagy megrongálódás, megsemmisülés, illetve hiány következtében rendeltetésének megfelelően nem használható, illetve használhatatlan;

· ha a vagyoni értékű jog a szerződés módosulása miatt csak korlátozottan vagy egyáltalán nem érvényesíthető,

· ha a befejezett kísérleti fejlesztés révén megvalósuló tevékenységet korlátozzák vagy megszüntetik, illetve eredménytelen lesz.

A terven felüli értékcsökkenést olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az immateriális javak használhatóságuknak megfelelő, a mérlegkészítéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljenek a mérlegben. Amennyiben az immateriális jószág rendeltetésének megfelelően nem használható, illetve használhatatlan, megsemmisült vagy hiányzik, azt az immateriális javak közül – a terven felüli értékcsökkenés elszámolása után – ki kell vezetni. Nem számolható el terv szerinti, illetve terven felüli értékcsökkenés a már teljesen leírt immateriális javaknál.

Azoknál az immateriális javaknál, amelyekkel kapcsolatban az államháztartás szervezete a számviteli politikában rögzítette, hogy azokat az Áhsz. 30. §-a (2) bekezdésében előírt leírási kulcsok alapján számított teljes időtartam alatt használni fogja – mindaddig, amíg ezt a döntését meg nem változtatja – ezen eszközök év végi értékelése során nem kell az immateriális javak piaci értéken történő értékelése miatti terven felüli értékcsökkenés [Szt. 53. § (1) bekezdés a) pontja] elszámolására vonatkozó előírásokat alkalmaznia. Azok az államháztartási szervezetek, amelyek nem élnek ezzel a [30. § (10), (12) bekezdésében szabályozott] lehetőséggel, a piaci értéken történő értékelés miatti terven felüli értékcsökkenés év végi meghatározása során, annak mérlegelésekor, hogy a könyv szerinti érték és a piaci érték különbsége jelentős összegűnek minősül-e, figyelembe kell venniük az Áhsz. 5. §-a 7. pontjának előírásait, mely szerint: jelentős összegű az eltérés, ha az eszközök év végi értékelése során a könyv szerinti érték és a piaci érték közötti különbözet összege meghaladja az államháztartás szervezete számviteli politikájában rögzített mértéket. Minden esetben jelentős összegűnek kell azonban tekinteni a különbözetet, ha az meghaladja az Áhsz. 30. § (2)-(6) bekezdése alapján meghatározott éves terv szerinti értékcsökkenés összegét, illetve ha az éves terv szerinti értékcsökkenés összege meghaladja a 100.000 forintot, akkor a 100.000 forintot.

A „tartós” hatás alatt egy évet meghaladó időtartamot, vagyis két értékelési mérlegfordulónapot kell figyelembe venni.

Amennyiben az immateriális javak könyv szerinti értékét jelentősen és tartósan meghaladja azok piaci értéke – és korábban terven felüli értékcsökkenést számoltak el – és így a könyv szerinti érték alacsonyabb, mint a bekerülési érték (azaz az alacsonyabb értéken való értékelés okai már nem állnak fenn) a korábban elszámolt terven felüli értékcsökkenést visszaírással csökkenteni kell. Amennyiben a piaci érték nagyobb, mint a bekerülési értéknek az időarányosan elszámolt, halmozott terv szerinti értékcsökkenéssel csökkentett összege, akkor a korábban elszámolt, terven felüli értékcsökkenés teljes mértékben visszaírásra kerül. Amennyiben a piaci érték kisebb, mint a bekerülési értéknek az időarányosan elszámolt halmozott terv szerinti értékcsökkenéssel csökkentett összege, a korábban elszámolt terven felüli értékcsökkenés visszaírását a piaci értékig kell elszámolni. A terven felüli értékcsökkenés visszaírását a költségvetési év mérlegfordulónapjára vonatkozó értékelés keretében kell végrehajtani.
A 01. sorban az alapítás-átszervezés aktivált értékeként csak a minőségbiztosítási rendszer bevezetésével kapcsolatos tevékenység kiadásai vehetők figyelembe. (ISO, Comenius, HACCP, stb.)

Az államháztartási szervezet számvitel politikai döntésétől függően aktiválhatók az alapítás-átszervezés kiadásai az immateriális javak között. Ha az államháztartási szervezet nem kívánja azokat aktiválni, akkor a kiadásokat az egyéb üzemeltetési, fenntartási szolgáltatások között kell abban az évben pénzfogalmi kiadásként elszámolni (55229. Egyéb üzemeltetési, fenntartási szolgáltatások kiadásai számla).

A 02. sorban a kísérleti fejlesztés aktivált értékét lehet kimutatni.

Az államháztartási szervezet számvitel politikai döntésétől függően aktiválhatók a kísérleti fejlesztés kiadásai az immateriális javak között. Ha az államháztartási szervezet nem kívánja azokat aktiválni, akkor a kiadásokat az egyéb üzemeltetési, fenntartási szolgáltatások között kell abban az évben pénzfogalmi kiadásként elszámolni (55229. Egyéb üzemeltetési, fenntartási szolgáltatások kiadásai számla).
A Szt. 3. §-a (4) bekezdésének 4. pontja határozza meg a kísérleti fejlesztés fogalmát, mely szerint minden olyan, a kutatásból és a gyakorlati tapasztalatokból nyert, már létező tudásra támaszkodó, rendszeres munka, amelynek célja új anyagok, termékek és szerkezetek létrehozása, új eljárások, rendszerek és szolgáltatások bevezetése vagy a már létrehozottak vagy bevezetettek lényeges javítása. A Szt. a kísérleti fejlesztéssel kapcsolatos költségek és kiadások egy részét engedi csak aktiválni. A törvény szerint a kísérletezéssel kapcsolatos munkákat három kategóriába kell sorolni: alapkutatás, alkalmazott kutatás, illetve a kísérleti fejlesztés. Az alap- és alkalmazott kutatás költségei, valamint a kísérleti fejlesztés közvetett és általános költségei nem aktiválhatók. A kísérleti fejlesztés keretébe tartozó munkálatoknak az alábbi jellemzőkkel kell rendelkezniük: 

· korábbi kutatásokra és gyakorlati tapasztalatokra támaszkodik,

· rendszeres tevékenység,

· egyik célja lehet valamilyen újdonság létrehozása,

· másik célja lehet már meglévő dolgok tevékenységek lényeges javítása.

A besorolás műszaki-gazdasági tevékenység, melybe érdemes bevonni kísérleti fejlesztést végző műszaki valamint pénzügyi, számviteli szakembereket is. 

A kísérleti fejlesztés aktivált értékeként a jövőbeni hasznosításkor a bevételben megtérülő, olyan számlázott összeget és a saját tevékenység során felmerült, közvetlen önköltségbe tartozó költségeket lehet figyelembe venni, amelyek az – aktiválható termékben – szellemi termékek, tárgyi eszköz, készlet – nem vehetők számításba, mivel a létrehozott termék piaci – várható piaci – árát meghaladják. A kísérleti fejlesztés állományba vett aktivált értéke nem haladhatja meg azt az összeget, ami várhatóan megtérül a kapcsolódó jövőbeni gazdasági haszonból a további fejlesztési költségek, a várható termelési költségek, illetve a termék értékesítése során közvetlenül felmerülő értékesítési költségek levonása után. A kísérleti fejlesztés aktivált értékeként lehet kimutatni a megkezdett, de a költségvetési év mérlegfordulónapjáig be nem fejezett kísérleti fejlesztés - a jövőben várhatóan megtérülő - közvetlen költségeit is. Ez esetben a kísérleti fejlesztés aktivált értéke nemcsak a kísérleti fejlesztés többletköltségeit foglalja magában, hanem azon termékek közvetlen költségeit is, amelyeket csak később, a kísérleti fejlesztés befejezésekor lehet a készletek, a tárgyi eszközök, a szellemi termékek között állományba venni a kísérleti fejlesztés aktivált értékének csökkentésével.
A főhivatású kutatóhelyek mérlegében a kísérleti fejlesztés aktivált értéke sor nem tartalmazhat adatot!

A 03. sorban kell szerepeltetni az államháztartási szerv vagyoni értékű jogainak nettó értékét. Ezen a soron kell kimutatni az államháztartás szervezete működési feltételeinek biztosítása, tevékenysége ellátása érdekében vásárolt ingatlanhoz nem kapcsolódó jogokat, amelyek nem tartoznak a szellemi termékek közé. Ilyenek különösen: a bérleti jog, a használati jog (pl. telefon esetében), a koncessziós jog, a játékjog, a licencek, az ingatlanhoz nem kapcsolódó egyéb vagyoni értékű jogok, valamint a szellemi termékek felhasználási joga. Ide sorolandók az internetes honlap elkészítése során a saját internet cím (domain név) beszerzése, regisztrációhoz kapcsolódó kiadások, valamint programvásárlás esetén a program több gépen való telepítésének a jogáért fizetett összeg. A használati jogok között indokolt kimutatni a franchise használati jogáért fizetett vételárat, továbbá a közcélú távbeszélő-szolgáltatás létesítéséért fizetett egyszeri belépési díjat. A vagyoni értékű jogok bekerülési értéke általában a megszerzésükért fizetett összeg. (Az ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogokhoz kapcsolódó gazdasági eseményeket év közben a 12. számlacsoport megfelelő számláin kell rögzíteni (pl. ingatlanhoz kapcsolódó bérleti jog, földhasználat, haszonélvezet és használat, szolgalmi jog stb.) és a mérlegben a 08. sorban kell megjeleníteni.)

A 04. sorban kell a szellemi termékek nettó értékét felvenni. A szellemi termékek között csak azokat a szellemi termékeket indokolt kimutatni, amelyek korlátozás nélkül az államháztartási szervezet birtokában, tulajdonában vannak (pl.: találmányok, az iparjogvédelemben részesülő javak közül a szabadalom és a formatervezési minta, a szerzői jogi védelemben részesülő saját tulajdonú szoftver termékek, egyéb szellemi alkotások, a jogvédelemben nem részesülő, de titkossága révén monopolizált javak közül a know-how és gyártási eljárás, a védjegy, függetlenül attól, hogy azt vásárolták vagy az államháztartási szerv állította elő stb.). Azok, a szellemi termékre vonatkozó korlátozott felhasználási jogok, amelyeket a gazdálkodó – közvetlenül, vagy közvetve – az eredeti jogtulajdonostól szerzett, a vagyoni értékű jogok között szerepeltethetők.
Az értékesítési célra előállított, illetve beszerzett szellemi termékeket a készletek – a késztermékek, illetve az áruk – között kell nyilvántartani és kimutatni. A számítógépes program aktualizálásával kapcsolatosan felmerülő ún. programkövetési kiadásokat nem itt, hanem az 5512. Kommunikációs szolgáltatások kiadási előirányzatának teljesítése főkönyvi számlára kell elszámolni, a beszámolóban pedig a 03. Dologi kiadások és egyéb folyó kiadások előirányzata és teljesítése űrlap 17. sor Egyéb kommunikációs szolgáltatások teljesítés oszlopában kell bemutatni. A mérlegtétel tartalmazza a meglévő saját tulajdonú szoftvernek egy külön e célból előállított legújabb változat segítségével történő felújításának, frissítésének kiadásait (upgrade), melyet a szoftver beszerzési értékét növelő tételként kell elszámolni. 
A 05. sor az immateriális javak beszerzésére nyújtott előlegek értékét tartalmazza. Az immateriális javakra adott előlegként kell kimutatni a mérlegben az ilyen címen a szállítóknak átutalt (megfizetett, kiegyenlített) - a levonható előzetesen felszámított általános forgalmi adót nem tartalmazó -, az év végi értékelés során elszámolt értékvesztéssel (mivel az előlegek tartalmukat tekintve követelések) csökkentett, az elszámolt értékvesztés visszaírásával növelt összeget. Az immateriális javak beszerzésére nyújtott előlegekre elszámolt értékvesztés összegét a beszámoló 57. Az eszközök értékvesztésének alakulása űrlap 01. sorában be kell mutatni.
A 06. sor az immateriális javak értékhelyesbítését tartalmazza, amennyiben az államháztartási szervezet a számviteli politikájában élt a Szt., illetve az Áhsz. 32. § (7) bekezdése szerinti lehetőséggel, a vagyoni értékű jogok és a szellemi termékek piaci értéken is felvehetők. Amennyiben az államháztartás szervezete számviteli politikájában kizárta a piaci értéken történő értékelést a 06. sor 03. és 04. oszlopába sem kerülhet adat a beszámoló összeállítása során.

Az immateriális javak értékhelyesbítéseként csak a vagyoni értékű jogok, továbbá a szellemi termékek - könyv szerinti értéket meghaladó - piaci értéke és könyv szerinti értéke (a bekerülési értéknek az elszámolt terv szerinti és terven felüli értékcsökkenéssel csökkentett, terven felüli értékcsökkenés visszaírt értékével növelt értéke) közötti különbözet mutatható ki.

Amennyiben az államháztartás szervezete él a piaci értéken történő értékelés lehetőségével, akkor piaci értéket a mérlegkészítéskor rendelkezésre álló információk alapján kell megállapítani. A könyv szerinti értéket meghaladó piaci értéket elkülönítve, az eszközök között értékhelyesbítésként, a források között a saját tőke részeként (az értékhelyesbítéssel azonos összegben) értékelési tartalékként kell kimutatni. Az értékhelyesbítés nem része a bruttó értéknek, nem része a nettó értéknek. Állománya mindenkor az értékelési tartalékkal azonos, mivel minden változását azzal szemben kell elszámolni. A beszámoló kiegészítő mellékletei közül a 60. Az eszközök értékhelyesbítésének alakulása űrlap 03. sorának 06. oszlopában szereplő érték megegyezik a 01. Mérleg űrlap 06. sor 4. oszlopában szereplő értékkel.

A 07. sorban kell összegezni a költségvetési szerv immateriális javainak értékét.

Tárgyi eszközök

A 08-11. sorok tartalmazzák a költségvetési szerv használatba vett tárgyi eszközeinek nettó értékét, a 12-15. sorok pedig a beruházások, az állami készletek, tartalékok a beruházásra adott előlegek, valamint a tárgyi eszközök értékhelyesbítésének értékét.
A tárgyi eszközök között kell kimutatni az egyéb hosszú lejáratú kötelezettséggel szemben a pénzügyi lízing keretében beszerzett eszközöket is. Nem mutatható ki a tárgyi eszközök között az operatív lízing keretében beszerzett tárgyi eszköz, ebben az esetben a szerződés szerint fizetett bérleti díjat az 5. számlaosztályban az 552229. Egyéb bérleti és lízingdíjak kiadásai alszámlán kell elszámolni, a beszámolóban pedig a pénzforgalmi jelentés 03. Dologi kiadások és egyéb folyó kiadások előirányzata és teljesítése űrlap 20. Bérleti és lízingdíjak sorában kell szerepeltetni. 

Nem mutatható ki a PPP konstrukcióhoz kapcsolódó szolgáltatási díj sem, ezeket az 552222. PPP konstrukcióhoz kapcsolódó szolgáltatási díj kiadásai alszámlán kell elszámolni.

Szintén nem mutathatók ki a tárgyi eszközök között azok az eszközök, amelyekről az államháztartás szervezete úgy döntött, hogy értékesíti, így azokat az üzemeltetésből, a használatból kivonta, de az értékesítésre a használatból kivonást követően rövid időn belül (év végén a mérleg fordulónapjáig, év közben a negyedéves mérlegjelentés elkészítéséig) nem került sor. Ezeket a tárgyi eszközöket a készletek (áruk) közé át kell sorolni, és készletként az állományba vétel időpontja szerinti könyv szerinti értéken, de legfeljebb a várható eladási áron (piaci, forgalmi értéken) kell a könyvekbe felvenni. Az utóbbi esetben a tárgyi eszközök közül történő kivezetés előtt a várható eladási ár és a könyv szerinti érték különbözetét terven felüli értékcsökkenésként kell elszámolni. Nem kell elvégezni az átsorolást, ha az értékesítésig a tárgyi eszközt nem vonják ki a használatból, vagy ha a tárgyi eszköz értékesítésére a használatból kivonást követően rövid időn belül sor kerül. (Fontos szabály, hogy az értékesítési céllal a készletek közé átsorolt tárgyi eszközök értékesítése során az értékesítés bevételét az adott tárgyi eszközre vonatkozó felhalmozási bevételi jogcímen kell elszámolni!)

Nem a befektetett eszközök között, hanem a készletek között a 37. sorban kell kimutatni azoknak a tárgyi eszközöknek (immateriális javaknak) az értékét, amelyeket az államháztartási szerv követelése fejében vett át és az átvételkor az eszközöket nem minősítette éven túl használatos eszközöknek, azokat nem kívánja használni, hanem értékesíti. A követelés fejében átvett eszközök minősítése a befektetett eszközök, illetve a forgóeszközök közé az államháztartás szervezete feladata. Abban az esetben, ha az eszközt olyan céllal veszi át a költségvetési szerv, hogy azt a továbbiakban saját feladata ellátásához éven túl hasznosítja, akkor az befektetett eszköznek minősül és annak kimutatása a 01-16. sorokban történik. Amennyiben az átvett eszközt rendeltetésszerűen hasznosítani nem tudja - pl. egy üzemcsarnok, amelynek a berendezéseit leszerelték-, illetve az átvételkor már ismert hogy az eszköz értékesítésre kerül, akkor forgóeszköznek kell azt minősíteni, és a készletek között kimutatni (függetlenül attól, hogy azok használt eszközök).

A tárgyi eszközök mérlegértéke

A tárgyi eszközöket a mérlegben - a kormányrendelet értelmében - bekerülési értéken kell értékelni (bruttó érték), csökkentve azt az időarányosan elszámolt terv szerinti értékcsökkenés, illetve terven felüli értékcsökkenés összegével, s növelve azt a visszaírt terven felüli értékcsökkenés összegével.

A beruházások mérlegértéke: a bekerülési érték jogszabályban, illetve számviteli politikában meghatározott esetekben csökkentve a terven felüli értékcsökkenéssel.

A beruházásra adott előlegeket a mérlegben az átutalt (megfizetett, kiegyenlített) – a levonható általános forgalmi adót nem tartalmazó – az elszámolt értékvesztéssel csökkentett, a visszaírt értékvesztéssel növelt összegben kell szerepeltetni.
Év végén, illetve az Áhsz.-ben meghatározott esetekben év közben a könyvviteli mérlegben kimutatott eszközöket (és forrásokat) leltározni kell, és a leltározás végrehajtását leltárral kell alátámasztani. A tárgyi eszközök leltározását - a beruházásokra adott előlegek kivételével - az Áhsz. 37. §-ának (3) bekezdése alapján mennyiségi felvétellel, a beruházásokra adott előlegek leltározását pedig egyeztetéssel kell végrehajtani.

A helyes mérlegérték megállapításának alapfeltétele a tárgyi eszközök nyilvántartásba vételi értékének a helyes megállapítása. Ezt segíti elő az Áhsz. azon előírása, mely kimondja, hogy az államháztartási szervezetnek a számviteli politika részeként rögzítenie kell a beszerzett, illetve az előállított tárgyi eszközök üzembe helyezése dokumentálásának szabályait. Ennek keretében meg kell határozni többek között az üzembe helyezés dokumentumait, azok tartalmát, az üzembe helyezésért felelős személyek körét, valamint az üzembe helyezés során követendő eljárást.

A főkönyvi nyilvántartásba a térítésmentesen átvett eszközöket az átadó és átvevő fél között fennálló kapcsolattól függően az alábbi értéken kell felvenni:

Független felek közötti térítés nélküli átadás-átvétel (államháztartási szervezet és a vállalkozó, egyéb gazdálkodó között) ( Az Szt. 50. §-ának (4) bekezdése, illetve az Áhsz. 32. § (3) bekezdés első mondata alapján, az átvevő szervnél az eszköz felvételét a könyvekbe kötelező piaci értéken nyilvántartásba venni.

Azonos irányító szerv alá tartozó államháztartási szervezetek közötti (irányító szervi döntés nélküli) térítés nélküli átadás-átvétel. (2008-tól azonos irányító szerv alá tartozó ellenérték nélküli vagyonátadásnak kell tekinteni a Kormány irányítása alá tartozó központi költségvetési szervek közötti átadásokat is.) ( Sajátos, eltérő szabályozás, az Áhsz. 32. §-a (3) bekezdés második mondata alapján: az átvevő szervezet az adott eszközt az átadó által közölt - az átadó könyveiben szereplő - bruttó értéken köteles nyilvántartásba venni. Ezzel egyidejűleg az átvevőnek az eszköz átadás időpontjáig - az átadónál időarányosan - elszámolt értékcsökkenés összegét is nyilvántartásba veszi.

Oka: irányító szerv irányítása alatt lévő államháztartási szervezetek közötti kapcsolat és a köztük megvalósuló eszköz „mozgatás”, nem tekinthető független piaci szereplők közötti vagyon átadás-átvételnek, így nem indokolt, hogy az irányító szervnél pl. önkormányzatnál önkormányzati szinten vagyon vesztés, illetve vagyon növekedés kerüljön összességében kimutatásra. Mivel az önkormányzat tulajdonát képzi az irányítása alá tartozó valamennyi intézmény vagyona, így tulajdonosváltozás nincs.
Alapítás, átszervezés miatti átadás/átvétel esetén a bekerülési érték:

· Államháztartás szervezete alapítása, átszervezése esetén az alapító, az irányító szerv (ideértve központi költségvetési szervek esetében az MNV Zrt-t is) döntése alapján véglegesen átadott eszköz bekerülési értékének - ha jogszabály eltérően nem rendelkezik - az alapító okirat, illetve annak módosítása mellékletét képező átadás/átvételi jegyzőkönyvben szereplő érték minősül. Az átadó szervezetnél kimutatott bruttó (illetve bekerülési) érték alkalmazása esetén az átadásig elszámolt halmozott értékcsökkenést (illetve értékvesztést) is nyilvántartásba kell venni.

· Államháztartási szervezet alapítása, átszervezése esetén az alapító, az irányító szerv (ideértve központi költségvetési szervek esetében az MNV Zrt-t is) döntése alapján vagyonkezelésbe vett eszköz bekerülési értékének - ha jogszabály eltérően nem rendelkezik - a vagyonkezelési szerződésben (illetve annak mellékletét képező átadás/átvételi jegyzőkönyvben) szereplő érték minősül. [Az irányító szerv közfeladatának ellátását biztosító vagyontárgyakat átcsoportosíthatja irányítása alá tartozó költségvetési szervei között. Vállalkozói körben ez a tulajdonos vagyonkivonásának, illetve „vagyon apportálásának” feleltethető meg, minden kapcsolódó jogi következményével együtt. Az irányítói szervi döntést követő, közfeladattal történő vagyon átadást-átvételt, nem lehet „független piaci szereplők” közötti térítésmentes vagyonátadásnak, vagy valódi apportálásnak tekinteni, annak ellenére, hogy ellenszolgáltatás nélküli az eszköz átadása-átvétele. Államháztartási körben minden vagyonváltozást, így az irányító szerv döntését is írásba kell foglalni, ebből következően minden vagyontárgy átadás-átvétel egyben a vagyonkezelési szerződés módosítását is eredményezi, azonban az államháztartási jogszabályokban nincs kötelező előírás, hogy a vagyonkezelési szerződésben szereplő vagyontárgyak átadása-átvétele kizárólagosan piaci értéken történhet. Emiatt közfeladattal a vagyontárgyak átvételét vagyonkezelési szerződésben szereplő értéken kell nyilvántartásba venni, az Áhsz. 29/B. §-ának (2) bekezdése alapján. Ebben az esetben a döntés lehet piaci értéken történő átvétel, vagy az átadó könyveiben szereplő értéken történő átvétel is, ezt mindenképpen a vagyonkezelési szerződés határozza meg.] Az átadó szervezetnél kimutatott bruttó (illetve bekerülési) érték alkalmazása esetén az átadásig elszámolt halmozott értékcsökkenést (illetve értékvesztést) is nyilvántartásba kell venni.

A fenti jogcím nem keverendő össze az Ötv. 80/A-80/B. §-a alapján történő ingyenes kijelöléssel megvalósuló vagyonkezelői jog létesítésével sem, mely ugyan kötelező vagyonértékelést tartalmaz a vagyonkezelésbe adott eszközök tekintetében, azonban az önkormányzat az irányítása alá tartozó költségvetési szervek esetében ezt az előírást nem alkalmazhatja!]
A tárgyi eszközök terv szerinti értékcsökkenése 
Az üzembe helyezett, rendeltetésszerűen használatba vett tárgyi eszközök után az üzembe helyezést, illetve a használatbavételt követően terv szerinti értékcsökkenést kell elszámolni. A terv szerinti értékcsökkenést negyedévenként a kormányrendeletben meghatározott leírási kulcsok alapján a tényleges használatnak megfelelően időarányosan kell elszámolni. Az értékcsökkenés halmozott összege nem haladhatja meg a bruttó értéket.

Az államháztartás szervezete a tárgyi eszközök esetében (csakúgy, mint az immateriális javaknál, valamint az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba adott, vagyonkezelésbe vett eszközöknél) a terv szerinti értékcsökkenés elszámolásánál az Áhsz.-ben meghatározott leírási kulcsoktól eltérhet (számvitel politikájában kisebb mértékű leírási kulcsokat is meghatározhat), amennyiben a tárgyi eszköz a tevékenységét hosszabb ideig szolgálja, mint az Áhsz. 30. §-ának (2) bekezdése által előírt lineáris leírási kulcsok alapján meghatározott használati idő. Ha az államháztartási szervezet él a lassítás lehetőségével, akkor a számviteli politikájában rögzítenie kell ezeknek az eszközöknek a körét és a várható használati idő megállapításának szabályait.

A tárgyi eszközök közül nem számolható el terv szerinti értékcsökkenés a földterület, a telek - a bányaművelésre, veszélyes hulladék tárolására igénybe vett földterület, telek kivételével -, az erdő, a képzőművészeti alkotás, a régészeti lelet, az állami készletek, tartalékok bekerülési (beszerzési) értéke után és az üzembe nem helyezett beruházásoknál, valamint a már teljesen (0-ig) leírt tárgyi eszközöknél.

Nem szabad terv szerinti értékcsökkenést elszámolni az olyan eszközöknél (többek között az olyan kép- és hangarchívumnál, műemléki védettségű épületnél, egyéb gyűjteménynél), amely értékéből a használat során sem veszít, illetve amelynek értéke - különleges helyzetéből, egyedi mivoltából adódóan - évről évre nő.
Abban az esetben, pl. ha a műemléki védettségű épület értéke évről évre csökken, akkor a jövőben is indokolt az Áhsz. 30. §-ának (2) bekezdése szerinti terv szerinti értékcsökkenést elszámolni. Az államháztartási szervezet számviteli politikájában, illetve értékelési szabályzatában rögzített döntést követően csak azoknál a műemléki védettségű épületeknél mentesítheti magát a terv szerinti értékcsökkenés elszámolása alól, melyek értéke különleges helyzetükből adódóan nem változik, illetve emelkedik.
Amennyiben a műemléki védettségű épület értéke a használat során nem csökken, sőt nő, akkor indokolt az Áhsz. 30. §-ának (8) bekezdése alapján a terv szerinti értékcsökkenés elszámolása alól mentesíteni az adott műemléki védettségű épületet, de a korábbi években a műemléki védettségű épületre elszámolt halmozott értékcsökkenést nem szabad a könyvekből kivezetni. Az Áhsz. 30. §-ának (8) bekezdése szerint mentesített műemléki védettségű épületeknél különleges körülmények bekövetkezésekor (megrongálódás, megsemmisülés stb.) az indokolt mértékig terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni.
A tárgyi eszközök terven felüli értékcsökkenése

A tárgyi eszközöknél terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni:

· év végén: ha a tárgyi eszköz (ide nem értve a beruházást) könyv szerinti értéke tartósan és jelentősen magasabb, mint a piaci értéke,

· év közben: ha a tárgyi eszköz (ideértve a beruházást is) értéke tartósan lecsökken, mert a tárgyi eszköz az államháztartás szervezete tevékenységének változása miatt feleslegessé vált, vagy megrongálódás, megsemmisülés, illetve hiány következtében rendeltetésének megfelelően nem használható, illetve használhatatlan.

A terven felüli értékcsökkenést olyan mértékig kell elszámolni, hogy a tárgyi eszközök használhatóságuknak megfelelő, a mérlegkészítéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljenek a mérlegben. Amennyiben a tárgyi eszköz rendeltetésének megfelelően nem használható, illetve használhatatlan, megsemmisült vagy hiányzik, azt a tárgyi eszközök közül – a terven felüli értékcsökkenés elszámolása után – ki kell vezetni.

Azoknál a tárgyi eszközöknél, amelyekkel kapcsolatban az államháztartás szervezete a számviteli politikában rögzítette, hogy azokat az Áhsz. 30. §-a (2) bekezdésében előírt leírási kulcsok alapján számított teljes időtartam alatt használni fogja – mindaddig amíg ezt a döntését meg nem változtatja – ezen eszközök év végi értékelése során nem kell a tárgyi eszközök piaci értéken történő értékelés miatti terven felüli értékcsökkenés [Szt. 53. § (1) bekezdés a) pontja] elszámolására vonatkozó előírásokat alkalmaznia. (Ezt a rendelkezést 2007. január 1-jétől a települési és területi kisebbségi önkormányzatok és irányításuk alá tartozó költségvetési szervek a törzsvagyon körébe nem tartozó forgalomképes ingatlanok esetében is alkalmazhatják.)
Azok az államháztartási szervezetek, amelyek nem élnek ezzel a [Áhsz. 30. § (10), (12) bekezdésében szabályozott] lehetőséggel, a piaci értéken történő értékelés miatti terven felüli értékcsökkenés év végi meghatározása során, annak mérlegelésekor, hogy a könyv szerinti érték és a piaci érték különbsége jelentős összegűnek minősül-e, figyelembe kell venniük az Áhsz. 5. §-a 7. pontjának előírásait, mely szerint: jelentős összegű az eltérés, ha az eszközök év végi értékelése során a könyv szerinti érték és a piaci érték közötti különbözet összege meghaladja az államháztartás szervezete számviteli politikájában rögzített mértéket. Minden esetben jelentős összegűnek kell azonban tekinteni a különbözetet, ha az meghaladja az Áhsz. 30. §-ának (2)-(6) bekezdése alapján meghatározott éves terv szerinti értékcsökkenés összegét, illetve ha az éves terv szerinti értékcsökkenés összege meghaladja a 100.000 forintot, akkor a 100.000 forintot.

A „tartós” hatás alatt egy évet meghaladó időtartamot, vagyis két értékelési mérlegfordulónapot kell érteni.

Nem számolható el terv szerinti, illetve terven felüli értékcsökkenés a már teljesen leírt tárgyi eszköznél (de természetesen ezen eszközöknek is lehet év végén értékhelyesbítése).

Amennyiben a tárgyi eszközök könyv szerinti értékét jelentősen és tartósan meghaladja azok piaci értéke – és korábban terven felüli értékcsökkenést számoltak el – és így a könyv szerinti érték alacsonyabb, mint a bekerülési érték (azaz az alacsonyabb értéken való értékelés okai már nem állnak fenn) a korábban elszámolt terven felüli értékcsökkenést visszaírással csökkenteni kell. Az év végi értékelés során, amennyiben a piaci érték nagyobb, mint a bekerülési értéknek az időarányosan elszámolt, halmozott terv szerinti értékcsökkenéssel csökkentett összege, akkor a korábban elszámolt, terven felüli értékcsökkenés teljes mértékben visszaírásra kerül. Amennyiben a piaci érték kisebb, mint a bekerülési értéknek az időarányosan elszámolt halmozott terv szerinti értékcsökkenéssel csökkentett összege, a korábban elszámolt terven felüli értékcsökkenés visszaírását a piaci értékig kell elszámolni. A terven felüli értékcsökkenés visszaírását a költségvetési év mérlegfordulónapjára vonatkozó értékelés keretében kell végrehajtani.

A tárgyi eszközök piaci értékének meghatározása

Az államháztartási szervezet által használható, közgazdaságilag elfogadott értékelési módszerekre nincs (nem is lehet) törvényi előírás. Statisztikai indexek, előrejelzési számítások, összehasonlító (árképzési) módszerek, bekerülési, utánpótlási értékből kiinduló eljárások, stb. alkalmazhatók, azzal a feltétellel, hogy az elfogadott és használt módszer számviteli oldalról is alátámasztható, módszertanilag dokumentálható, valamint az értékhelyesbítések meghatározásánál még szükséges feltétel, hogy a piaci érték meghatározásának módszere a könyvvizsgáló számára is elfogadható legyen.

A piaci érték meghatározásánál általában abból lehet kiindulni, hogy egy adott eszközt az értékelés időpontjában, adott állapotban, adott környezeti feltételek mellett, mennyiért lehetne beszerezni, illetve mennyiért lehetne eladni. Ha ugyanazt az eszközt már nem lehet beszerezni, csak korszerűbbet, több feladat ellátására alkalmasat, akkor az összehasonlító árak módszerét célszerű alkalmazni. Ez esetben a korszerűbb, a több feladat ellátására alkalmas eszköz bekerülési értékéből le kell vonni a minőségi különbség árban érvényesített hatását és ezt az értéket kell piaci árnak tekinteni, amelyet az előbbi bekezdésben meghatározott módon korrigálni kell az értékcsökkenéssel és az így kapott piaci értéket kell az adott eszköz könyv szerinti értékével összevetni és a különbséget minősítve lehet eldönteni, hogy kell-e terven felüli értékcsökkenést elszámolni. Amennyiben az államháztartási szervezet tárgyi eszközeinek döntő többsége olyan, hogy már nem lehet beszerezni, vagy egyedileg gyártották le, vagy az adott eszközt más nem tudná hasznosítani, így azt nem is lehet eladni, más módon célszerű a piaci értékhez történő viszonyítást elvégezni és meghatározni az utánpótlási árat.

A 08. sorban az ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok értékébe tartozik a földterület, telek, erdő, ültetvény, épület és egyéb építmény értéke, továbbá a földhasználat, haszonélvezet és használat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerű használatának előfeltételét jelentő – jogszabályban nevesített – hozzájárulások, díjak (víziközmű-fejlesztési  hozzájárulás, a villamosenergia-hálózati csatlakozási díj   gázhálózati csatlakozási díj) megfizetése alapján szerzett használati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolódó egyéb jogok. 
Szintén ezen a soron kell kimutatni az Szt. 26. §-ának (2) bekezdése alapján az államháztartási szervezet, mint bérbevevő által a bérbe vett ingatlanon végzett és aktivált beruházás és felújítás értékét.

Amennyiben egy önálló ingatlannak több tulajdonosa van, és az ingatlan-nyilvántartásban a résztulajdonnak megfelelő hányadban jegyezték be, a mérlegben csak a megfelelő tulajdoni részarány szerint lehet kimutatni az elszámolt könyv szerinti (nettó) értéket.

Az államháztartás szervezetének minden épületnek nem minősülő építményt az egyéb építmények közé kell sorolnia (pl.: út, vasút, kerítés, technológiai vezeték, hidak, felüljárók, aluljárók). Egyéb építménynek minősül az ültetvény is a támberendezésével együtt, valamint az erdő, a nádas és a halastó is, bele nem értve az általuk elfoglalt földterületet.
Az önkormányzati ingatlanvagyon értékelésével összefüggő számviteli feladatok

2003. január 1-ig a helyi, illetve a települési és területi kisebbségi önkormányzatoknak, valamint az irányításuk alá tartozó államháztartási szervezeteknek a könyvviteli nyilvántartásukba fel kellett venniük azokat a korábban értékkel ki nem mutatott ingatlanokat, amelyek az önkormányzatok tulajdonában lévő ingatlanvagyon nyilvántartási és adatszolgáltatási rendjéről szóló 147/1992. (XI. 6.) Korm. rendelet alapján az ingatlankataszterben szerepelnek. Ezen ingatlanok értékét az 1/2002. (BK 8) BM-EüM-FVM-GM-ISM-KöM-KöViM-NKÖM-OM-SzCsM irányelv szerint megállapított értéken kellett a könyvviteli nyilvántartásokba és mérlegbe a tőkeváltozással szemben felvenni. A hivatkozott jogszabály alapján 2003. január 1-jéig az önkormányzatoknak előírt ingatlanvagyon-kataszter elkészítéséhez kapcsolódóan az ingatlanvagyon értékelésével összefüggő számviteli feladatait a 2003. évi éves költségvetési beszámolóhoz kiadott Tájékoztató részletesen tartalmazza, így arra külön az ez évi Módszertani Útmutatóban nem tértünk ki. A 2003. évi Tájékoztató a Nemzetgazdasági Minisztérium honlapjáról (www.pm.gov.hu) letölthető.
Felhívjuk a figyelmet, hogy mivel a vagyonrendelet kimondja, hogy az ingatlanvagyon-kataszterben az ingatlanvagyonban bekövetkezett változásokat folyamatosan vezetni kell, és arról minden évben adatot kell szolgáltatni, az önkormányzatoknak a továbbiakban az ingatlanok mennyiségi és értékadataiban bekövetkező változásokat nem csak a számviteli nyilvántartásokban kell rögzíteniük, hanem az ingatlankataszteren is keresztül kell vezetniük. (Ilyen változás lehet például az ingatlan értékesítése, ingatlan vásárlása, felújítása, térítésmentes átadása/átvétele, a műholdas területfelmérések miatt bekövetkező változások átvezetése, stb. miatt.)

A két nyilvántartás közötti egyeztetés keretében a számviteli nyilvántartásokban szereplő ingatlanok bruttó értékének és az ingatlanvagyon-kataszterben szereplő ingatlanok bruttó értékének folyamatos egyezőségét kell vizsgálni.

A 09. sorban kell kimutatni a gépek, berendezések és felszerelések nettó értékét. Gépek, berendezések és felszerelések között kell kimutatni a rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett, az államháztartás szervezete tevékenységét szolgáló egészségügyi, oktatási, híradástechnikai, környezetvédelmi, kutatási célú számítás- és ügyvitel-technikai (ideértve azokat a számítástechnikai rendszerek által működtetett gépeket is, amennyiben a számítástechnikai vezérlés nem leválasztható a gép egyéb részeitől, mivel ekkor működésképtelenné válnak), kommunikációs stb. eszközöket, valamint az itt felsorolt eszközökön (bérbe vett eszközökön) végzett és aktivált beruházásokat, felújításokat. Itt kell kimutatni a képzőművészeti alkotásokat és muzeális értéket képviselő hangszereket, valamint egyéb eszközöket, amelyek értékükből a használat során nem veszítenek, illetve amelyek értéke – különleges helyzetükből adódóan – évről évre nő. Ez utóbbiak után értékcsökkenés nem számolható el (kivéve a terven felüli értékcsökkenést).

Ha az államháztartás szervezete a számítógépes hálózat kiépítése során olyan eszközöket telepít, amelyek később az ingatlan fizikai megbontása nélkül nem távolíthatóak el, nem telepíthetőek új helyre (tipikus példa: falba vésett vezetékek, csatlakozó aljzatok), akkor ezeknek az eszközöknek a bekerülési értéke az ingatlan értékét növeli. A hálózat kiépítése kapcsán telepített olyan eszközök, amelyek az ingatlan fizikai megbontása nélkül is a későbbiekben eltávolíthatóak, és más helyen újratelepíthetőek (pl.: falon kívüli vezetékek, elosztó berendezések, jelerősítő, jeltovábbító készülékek, stb.) nem növelik az adott ingatlan értékét, hanem önálló eszközként a gépek, berendezések, felszerelések között aktiválandók. 

A gépek, berendezések és felszerelésekkel kapcsolatos gazdasági eseményeket a 131. főkönyvi számla megfelelő alszámláin kell rögzíteni.

A 10. sorban kell kimutatni a járművek nettó értékét. Járművek között kell kimutatni a rendeltetésszerűen használatba vett, üzembe helyezett forgalmi rendszámmal ellátott közúti járműveket, a vízi, vasúti és légi személy- és áruszállító eszközöket, a továbbá a speciális járműveket, valamint az itt felsorolt eszközökön, bérbe vett járműveken végzett és aktivált beruházásokat, felújításokat. A járművekkel kapcsolatos gazdasági eseményeket a 132. főkönyvi számla alszámláin kell rögzíteni.

A 11. sorban kell év végén a tenyészállatok nettó értékét szerepeltetni. Tenyészállatok között kell kimutatni azokat az állatokat, amelyek a tenyésztés, a tartás során leválasztható terméket (szaporulatot, más leválasztható állati terméket) termelnek, és a tartási költségek ezen termékek értékesítése során megtérülnek, vagy az egyéb (igateljesítmény, őrzési feladat, lovagoltatás) hasznosítás biztosítja a tartási költségek megtérülését, függetlenül attól, hogy azok meddig szolgálják az államháztartási szervezet tevékenységét.

A Tenyészállatokkal kapcsolatos gazdasági eseményeket a 14. számlacsoport megfelelő számláin kell rögzíteni. A tenyészállatok terv szerinti értékcsökkenését az államháztartási szervezet - számviteli politikájában rögzítetteknek megfelelően - saját hatáskörben határozza meg figyelembe véve a tenyészidőt, illetve a tartási időt.
A 12. sor a beruházások és a felújítások értékét tartalmazza, korrigálva a beruházásokra elszámolt terven felüli értékcsökkenés, illetve terven felüli értékcsökkenés visszaírt értékével. Az adatok kitöltését az immateriális javak, és tárgyi eszközök egyes számlacsoportjain belül az e célra megnyitott és vezetett főkönyvi számlák állományi adata alapján kell elvégezni.

A beruházások értékében az üzembe nem helyezett tárgyi eszközök beszerzésére, létesítésére és saját vállalkozásban történő előállítására fordított kiadás (költség) aktivált értékét kell feltüntetni. Az eszközök bekerülési (beszerzési és előállítási) értékébe beszámít az eszköz megszerzése, létesítése, az üzembe helyezése érdekében az üzembe helyezésig, a raktárba történő beszállításig felmerült valamennyi kiadás (költség), amely a tárgyi eszközhöz egyedileg hozzákapcsolható, ideértve a tervezést, az előkészítést, a lebonyolítást, a hitel-igénybevételt (lásd: Szt. 47. § (4) bekezdés), a biztosítást is. 
Szintén az eszköz bekerülési értékének részét képezi kötvénykibocsátással megvalósított beruházás esetén a kötvény kibocsátásától az eszköz aktiválásáig terjedő időszakra időarányosan jutó kamat, illetve névérték alatti kibocsátás esetén a névérték és a kibocsátási érték közötti különbözet időarányos része. Beruházásnak minősül a meglévő tárgyi eszköz bővítését, rendeltetés megváltoztatását, átalakítását, élettartamának, teljesítőképességének közvetlen növelését eredményező tevékenység is, az előbbiekben felsorolt, e tevékenységhez hozzákapcsolható egyéb tevékenységgel együtt. Ennek a sornak kell tartalmaznia a saját vállalkozásban végzett beruházás rendeltetésszerűen használatba nem vett (nem aktivált) értékét is, az önköltség-számítási szabályzatban meghatározottak szerinti előállítási költségen. A költségvetési évben „folyamatban lévő” saját vállalkozásban végzett - év közben a bekerülési érték részét képező az 5. számlaosztályban megjelenített kiadások és egyéb költségek (pl. raktári készlet felhasználása, értékcsökkenés) értékét - a beruházások mérlegsor összegében szerepeltetni kell, melyet legkésőbb a zárlati tételek között el kell számolni a tőkeváltozással szemben [ T 127, 1317, 1327 – K 98581 és T 98582 – K 41231, 41331]
Amennyiben az államháztartás szervezete saját kivitelezésben beruházási tevékenységet végez vagy saját felhasználás céljából terméket állít elő, a beruházás teljesítményértékének, illetve az eszköz bekerülési (előállítási) értékének megállapítása céljából köteles az önköltségszámítás rendjét belső szabályzatban rögzíteni. Az önköltségszámítás rendjére vonatkozó belső szabályzatnak tartalmaznia kell - többek között - az önköltségszámítás során figyelembe vett adatok dokumentálásának rendjét, továbbá az adatok főkönyvi számlákkal, az éves elemi költségvetési beszámolóval, valamint az ezeket alátámasztó részletező nyilvántartásokkal való kapcsolatát.

Ez a sor tartalmazza az államháztartási szervezet által nem aktivált, saját és idegen kivitelezésben végzett felújítási kiadások értékét is. Felújítás az elhasználódott tárgyi eszköz eredeti állaga (kapacitása, pontossága) helyreállítását szolgáló, időszakonként visszatérő olyan tevékenység, amelynek eredményeként az adott eszköz élettartama megnövekszik, eredeti műszaki állapota, teljesítőképessége megközelítően vagy teljesen visszaáll, az előállított termékek minősége vagy az adott eszköz használata jelentősen javul és így a felújítás pótlólagos ráfordításából a jövőben gazdasági előnyök származnak. Felújítás a korszerűsítés is, ha az a korszerű technika alkalmazásával a tárgyi eszköz egyes részeinek az eredetitől eltérő megoldásával vagy kicserélésével a tárgyi eszköz üzembiztonságát, teljesítőképességét, használhatóságát vagy gazdaságosságát növeli. A tárgyi eszközt akkor kell felújítani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartás mellett a tárgyi eszköz oly mértékben elhasználódott (szerkezeti elemei elöregedtek), amely elhasználódottság már a rendeltetésszerű használatot veszélyezteti; nem felújítás az elmaradt és felhalmozódó karbantartás egy időben való elvégzése, függetlenül a kiadások nagyságától. Az ilyen kiadásokat - amennyiben azt idegen vállalkozóval végeztették - az 5522. Különféle szolgáltatási kiadások előirányzatának teljesítése főkönyvi számla megfelelő alszámláján (55228. Karbantartási, kisjavítási szolgáltatások kiadásai) kell elszámolni. A bővítés, az átalakítás, a rendeltetés-változás, az élettartam, a teljesítőképesség növekedés a már rendeltetésszerűen használatba (állományba) vett tárgyi eszközökhöz kapcsolódik, nem jár a tárgyi eszközök mennyiségi növekedésével, csak azok bruttó értékét növeli.

A mérlegtétel tartalmazza az üzembe helyezésig ténylegesen felmerült, ismertté vált kiadásokon kívül, a rendeltetésszerű használatbavételkor (aktiváláskor) még nem ismert (bekerülési érték részét képező) összegek kalkulált (a rendelkezésre álló dokumentumok alapján) értékét. A kalkulált érték és a ténylegesen felszámított összeg különbözetével a végleges bizonylatok beérkezésekor a bekerülési értéket módosítani kell! Kivéve, ha az államháztartás szervezete az értékelési szabályzata kialakítása során választotta az Áhsz. 5. §-a 7. pontjának e) alpontjának és az Áhsz. 28. §-ának (5) bekezdésének alkalmazását, ekkor amennyiben a különbözet összege nem haladja meg a a bekerülési érték 1%-át vagy a 100 000 forintot, az adott tárgyi eszköz bekerülési értékét nem kell módosítani.
Ugyancsak a beruházások között kell kimutatni azokat a raktáron levő kis értékű tárgyi eszközöket, amelyekről beszerzéskor az államháztartási szervezet úgy döntött, hogy azokat éven belül amortizálja, de azok felhasználása (raktárból történő kiadása) év közben nem történt meg. A kis értékű, éven belül amortizálható raktári új tárgyi eszközök analitikus és főkönyvi elszámolására a készletekre vonatkozó könyvvezetési szabályok az irányadók.

A beruházások között elszámolt első beszerzésű készletek értékét nem szabad a tárgyi eszközök között aktiválni, hanem azok értékét befejezetlen beruházásként kell állományba venni. Az üzembe helyezés során a befejezetlen beruházásként elszámolt első beszerzésű készletek értékét ki kell vezetni a befejezetlen beruházások állományából, és a készletek között kell nyilvántartásba venni, ha az államháztartási szervezet raktárral rendelkezik.
Az üzembe nem helyezett beruházások értéke után (tehát még az aktiválás előtt) az Áhsz. szerint terv szerinti értékcsökkenés nem számolható el. A beruházások, felújítások után terven felüli értékcsökkenés és az elszámolt terven felüli értékcsökkenés visszaírása kötelező, ha a Szt. szerinti előírások feltételei fennállnak.

A hatályos számviteli előírások szerint valamennyi immateriális jószág és tárgyi eszköz beszerzésére, létesítésére fordított összeget a 11-14. számlacsoportokon belül, illetve a központi beruházás esetében a 15. számlacsoportban, az előirányzat teljesítése számlákon kell könyvelni. A pénzforgalmi (kiadási előirányzat teljesítés) tétel könyvelésével egyidejűleg kell az eszközt állományi számlán is nyilvántartásba venni. Az állományba vétel a szerint történik, hogy az eszközt az államháztartási szerv használatba vette-e, vagy sem. Használatba vétel esetében a 11-14. számlacsoportban az adott eszköz aktivált állománya számlára kell könyvelni, amennyiben nem történt meg az aktiválás, a használatba vétel, akkor, mint folyamatban maradó beruházást kell állományba venni, a számlacsoportokon belül az ilyen címen megnyitott és vezetett számlákon.

Az integrált rendszert használók számára az Áhsz. előírja, hogy a beruházás felhalmozási kiadásait az államháztartási szervezetnek legkésőbb a kiadási előirányzat teljesítési számlán elszámolt összeg elszámolásával egyidejűleg kell az állományi (mérleg) számlán megjeleníteni.

A folyamatban lévő beruházásokról kötelező analitikus nyilvántartást vezetni.
A 13. sor a beruházásra adott előlegek átutalt (megfizetett, kiegyenlített) értékét tartalmazza, korrigálva az elszámolt értékvesztések, illetve az elszámolt értékvesztések visszaírt összegével. Az adatok kitöltését az immateriális javak, és tárgyi eszközök egyes számlacsoportjain belül az e célra megnyitott és vezetett főkönyvi számlák állományi adata alapján kell elvégezni. Ezek a főkönyvi számlák a 11., 12., 14. számlacsoportokon belül azok a számlák, amelyeknek a harmadik pozíciója, valamint a 13. számlacsoportnál a 4. pozíciója 8. számjegyre végződik, továbbá a 1598., és a 1599. számlák.

A beruházásra adott előlegek értéke a beruházási szállítóknak adott – a levonható általános forgalmi adót nem tartalmazó – átutalt (megfizetett, kiegyenlített) előleg értékét foglalja magában.

Tekintettel arra, hogy a beruházásra adott előlegek tartalmukban követelések, a mérlegkészítés során értékelésüknél az Szt. követelések értékelésére vonatkozó szabályai szerint kell eljárni.

A beruházásra adott előlegekre elszámolt értékvesztés összegét a beszámoló 57. Eszközök értékvesztésének alakulása űrlap 02. sorában be kell mutatni.
A 14. sorban az állami készleteket, tartalékokat kell kimutatni. Az állami készletek, tartalékok között kell kimutatni az állami tartalékolási, intervenciós, továbbá védelmi és biztonsági célú egészségügyi, stratégiai és egyéb - üzemeltetésbe, használatba nem adott - eszközöket. Az Európai Unióhoz történő csatlakozást követően az állami készletek, tartalékok között kerül kimutatásra az EMGA által elrendelt intervenciós felvásárlás során felhalmozott készletek állománya, mindaddig, amíg ezen készletek értékesítésre, megsemmisítésre, térítésmentes átadásra (karitatív célú szétosztásra) nem kerülnek. Az állami készletek, tartalékok állománymozgásait a tőkeváltozásokkal szemben kell elszámolni. Ezen eszközök után terv szerinti értékcsökkenés, valamint piaci értéken történő értékelés miatti terven felüli értékcsökkenés nem számolható el, mivel továbbra is befejezetlen beruházásnak minősülnek. Az évközi, illetve év végi selejtezéssel (pl.: megrongálódás) kapcsolatos állománycsökkenéseket terven felüli értékcsökkenésként kell elszámolni. 

Abban az esetben, ha az állami tartalékolással megbízott államháztartási szervezet jogszabályi felhatalmazás alapján az állami készleteket, tartalékokat üzemeltetésre, használatba adja, akkor azokat elkülönítetten kell állományba venni az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök számlacsoporton belül. Ekkor az eszköz üzembe helyezése miatt már indokolt a terv szerinti értékcsökkenés hatásának elszámolása is.
A 15. sor a tárgyi eszközök értékhelyesbítését tartalmazza, amennyiben az államháztartási szervezet a számviteli politikájában élt a Szt., illetve az Áhsz. 32. § (7) bekezdése szerinti lehetőséggel, a tárgyi eszközök (kivéve a beruházásokat, az állami készleteket, tartalékokat és a beruházásokra adott előlegeket) piaci értéken is felvehetők. Amennyiben az államháztartás szervezete számviteli politikájában kizárta a piaci értéken történő értékelést a 15. sor 03. és 04. oszlopába sem kerülhet adat a beszámoló összeállítása során.

A tárgyi eszközök értékhelyesbítéseként kell kimutatni a használatba vett, üzembe helyezett anyagi eszközök (földterület, telek, telkesítés, erdő, ültetvény, épület, építmény, gép, berendezés és felszerelés, jármű, ingatlanhoz kapcsolódó vagyoni értékű jog), tenyészállatok könyv szerinti értékét meghaladó piaci értéke és könyv szerinti értéke (bekerülési értéknek a kormányrendeletben meghatározott leírási kulcsok alapján elszámolt terv szerinti értékcsökkenés összegével csökkentett értéke) közötti különbözetet. A folyamatban maradó beruházások, az állami készletek, tartalékok, illetve a beruházásokra adott előlegek esetében értékhelyesbítést nem lehet kimutatni.

Az Szt. és az Áhsz. lehetőséget ad az államháztartási szervnek, hogy a tárgyi eszközöket (kivéve beruházás, felújítás, illetve beruházásra adott előlegek) az éves beszámoló mérlegében piaci értéken értékelje. A piaci értéket az államháztartás szervezete a mérlegkészítéskor rendelkezésre álló információk alapján határozza meg. A piaci értéken történő értékelés nem kötelező, ha viszont az államháztartási szervezet él a piaci értéken történő értékelés lehetőségével, akkor azt következetesen – évenként – alkalmaznia kell. Az évenkénti értékelés során – a piaci értékelésbe bevont eszközöknél – eszközönként kell megállapítani az egyedi eszköz mérlegkészítéskori piaci értékét. A könyv szerinti értéket jelentősen meghaladó piaci értéket elkülönítve, az eszközök között értékhelyesbítésként, a források között a saját tőke részeként (az értékhelyesbítéssel azonos összegben) értékelési tartalékként kell kimutatni. Az értékhelyesbítés nem része a bruttó értéknek, nem része a nettó értéknek. Állománya mindenkor az értékelési tartalékkal azonos, mivel minden változását azzal szemben kell elszámolni. 

A mérlegkészítéskori piaci értéket az érintett tárgyi eszköz egyedi nyilvántartásán – elkülönítetten, fordulónapi dátummal – minden évben az értékelés során fel kell jegyezni, valamint az értékhelyesbítések egyedi eszközönként megállapított összegét és annak változásait is. Azoknál a tárgyi eszközöknél, ahol a mérlegben értékhelyesbítés kerül megállapításra, a könyvekben nem lehet kimutatni terven felüli értékcsökkenést, az értékhelyesbítés nagyságának megállapítása előtt azt a terven felüli értékcsökkenés visszaírásával ki kell vezetni. Az így korrigált könyv szerinti érték és a piaci érték különbsége jelenhet csak meg a mérlegben az értékhelyesbítés összegeként az államháztartás szervezete által a számviteli politikában meghatározottak szerint. A teljesen (nulláig leírt) tárgyi eszközök után is lehet értékhelyesbítést elszámolni azok piaci értékéig. Az értékhelyesbítéseknek a mérleg fordulónapján nyilvántartott állományát tételes leltárral kell alátámasztani. Azon eszközök esetében, amelyek a tárgyév december 31-én még állományban vannak, a nyilvántartásba vett értékhelyesbítések pozitív összege után értékcsökkenést elszámolni nem lehet. Év közben az egyedi eszköznek a könyvekből való kivezetésekor (értékesítés, térítésmentes átadás, stb.) a hozzá kapcsolódó, elkülönítetten nyilvántartott értékhelyesbítését is ki kell vezetni az értékelési tartalékkal szemben.

A beszámoló kiegészítő mellékletei közül a 60. Az eszközök értékhelyesbítésének alakulása űrlap 08. sorának 06. oszlopában szereplő érték megegyezik a 01. Mérleg űrlap 15. sor 4. oszlopában szereplő értékkel.

A befektetett pénzügyi eszközök

A 17-23. sorokban kell kimutatni a befektetett pénzügyi eszközöket. Ezekben a sorokban a 17. számlacsoportban kimutatott tartós (éven túli) részesedések, hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok összegét, az éven túli lejáratra adott - a 19. számlacsoportban kimutatott - kölcsönöket, a hosszú lejáratú betéteket, az egyéb hosszú lejáratú követeléseket, valamint a befektetett pénzügyi eszközök értékhelyesbítését kell feltüntetni. 

A befektetett pénzügyi eszközök mérlegértéke

A mérlegben a tartósan adott kölcsönöket, valamint az egyéb hosszú lejáratú követeléseket az elfogadott, elismert (még nem törlesztett, vissza nem fizetett, el nem engedett) összegben, illetve a számlázott összegben (kamat nélkül) kell figyelembe venni és a már elszámolt értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értéken kell kimutatni.

A mérlegben a gazdasági társaságban levő tulajdoni részesedét jelentő befektetéseket (tartós részesedéseket), a hitelviszonyt megtestesítő, egy évnél hosszabb lejáratú értékpapírokat, a tartósan adott kölcsönöket, és az egyéb hosszú lejáratú követeléseket a bekerülési értékén kell értékelni oly módon, hogy a bekerülési értéket csökkenteni kell az Áhsz. 31. §-a szerint elszámolt értékvesztés összegével, illetve növelve a visszaírt értékvesztés összegével. A visszaírást csak a 2001. január 1-je után elszámolt értékvesztésre szabad alkalmazni! Az értékvesztések és annak visszaírása elszámolására a 175. Tartós részesedésekés hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése és annak visszaírása, a 1981. Tartósan adott kölcsönök (visszterhesen átadott pénzeszközök) értékvesztése és annak visszaírása, valamint a 1982. Egyéb hosszú lejáratú követelések értékvesztése és annak visszaírása főkönyvi számlák szolgálnak.

Év végén, illetve az Áhsz-ben meghatározott esetekben a könyvviteli mérlegben kimutatott befektetett pénzügyi eszközöket az Áhsz. 37. §-a alapján leltározni kell, amelynek végrehajtását leltárral kell alátámasztani. A részesedési viszonyt, illetve a hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok közül az államháztartási szervezet birtokában lévő, fizikai úton előállított értékpapírok leltározását mennyiségi felvétellel, az idegen helyen tárolt (letétbe helyezett, portfolió-kezelésben, vagyonkezelésben lévő) illetve a dematerializált értékpapírok leltározását egyeztetéssel kell végrehajtani. Szintén egyeztetéssel kell leltározni a tartósan adott kölcsönöket, a hosszú lejáratú betéteket, valamint az egyéb hosszú lejáratú követeléseket.
A befektetetési célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok év végi értékelésénél az Szt. 54. §-a (8) bekezdésének megfelelően a hitelkockázati szempont is figyelembe vehető. E választási lehetőség alapján az államháztartás szervezetének – amennyiben az előírás alkalmazását számviteli politikájában rögzítette – nem kell értékvesztést elszámolnia az egyéb jogszabályokban kockázatmentesnek minősített, valamely ország kormánya vagy központi bankja által kibocsátott:
· tőkére és hozamra vonatkozóan garantált befektetési célú, lejáratig tartott, kamatozó értékpapírok,

· diszkontértékpapírok bekerülési értékének azon része után, amely lejáratkor megtérül.

A törvény a kockázatmentesség megítélése tekintetében a külön törvény(ek) felhatalmazása alapján kiadott, a tőkemegfelelési (fizetőképességi) mutató számításáról szóló jogszabály(ok) minősítési szempontjait veszi alapul.

A tőkemegfelelési mutató számításáról szóló 27/2007. (XII. 20.) PM rendelet előírásait is figyelembe véve kockázatmentesnek minősíthető:
· Magyar Állam, a Magyar Nemzeti Bank, a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési szervezetnek (OECD) vagy az Európai Uniónak teljes jogú tagját képező ország, valamint a Nemzetközi Valuta Alapnak speciális megállapodás alapján kölcsönt nyújtó ország központi kormánya vagy központi bankja által kibocsátott, illetve tőkére és hozamra vonatkozóan garantált értékpapír, feltéve, hogy az adott ország a megelőző öt év során hitelfelvételből származó adósságát nem ütemezte át, törlesztését nem függesztette fel,

· Minden más ország vagy annak központi bankja által kibocsátott, illetve tőkére és hozamra vonatkozóan garantált, a nemzeti valutára szóló értékpapír, feltéve, hogy azzal kapcsolatban tőke- és kamattörlesztési késedelmek nem merültek fel.

Ez az egyszerűsítés nem vonatkozik a névérték (illetve a kibocsátási érték) felett vásárolt értékpapírok bekerülési érték és névérték közötti különbözetben meghatározható értékvesztésre, amennyiben tartós és jelentős összegűnek minősül az Áhsz. 5. §-ának 7. pontja alapján, amelyre nem vonatkoztatható az Szt 54. §-ának (8) bekezdése szerinti mentesítési lehetőség, ezért az értékvesztésnek e részét mindenféleképpen el kell számolni értékvesztésként.

A külföldi pénzértékre szóló befektetések értékelésével kapcsolatban rögzítésre került a befektetés mögött álló gazdasági társaság – befektetésre jutó – arányos saját tőke forintértékének meghatározása. Az egyes befektetési célú, külföldi gazdálkodó szervezetben lévő részesedések esetében lehetővé vált, hogy az év végi értékeléskor keletkező piaci árhatás és deviza-árfolyamhatás együttesen kerüljön figyelembevételre. Ha az államháztartás szervezete alkalmazza az értékhelyesbítés módszerét és az értékhelyesbítés és az árfolyamveszteség különbözete pozitív, akkor értékhelyesbítésként és értékelési tartalékként kell az összevont hatást elszámolni. Amennyiben nem alkalmazza az államháztartás szervezete az értékhelyesbítés módszerét, az év végi értékelési hatások összevonásra csak akkor kerülhet sor, ha a piaci árhatás negatív, ekkor értékvesztést kellene elszámolnia illetve, ha egyben árfolyamnyeresége is keletkezne, ekkor összevontan vagy értékvesztés, vagy árfolyamnyereség számolható el. Az értékvesztést a tőkeváltozással szemben kell elszámolni. A devizaátértékelési különbözet ilyen esetben nem jelenhet meg az összevont árfolyam-különbözetben.
Az értékvesztések elszámolása

A gazdasági társaságban lévő tulajdoni részesedést jelentő befektetésnél – függetlenül attól, hogy az a forgóeszközök, illetve a befektetett eszközök között szerepel – értékvesztést kell elszámolni, a befektetés könyv szerinti értéke és piaci értéke közötti – veszteség jellegű – különbözet összegében, ha ez a különbözet tartósnak mutatkozik és jelentős összegű. 

A piaci érték alakulása során az egyik figyelembe veendő követelmény a piaci érték könyv szerinti értékhez képest megvalósuló csökkenésének a tartós volta. Ez alatt általában a mérlegkészítés időpontját megelőző legalább egy éves időtartamot kell érteni, de előállhat olyan helyzet is, hogy a piaci érték csökkenését visszatekintve nem lehetne tartósnak minősíteni, de a rendelkezésre álló információkból következtetni lehet arra, hogy a jövőre nézve is a tendencia tartósnak fog mutatkozni. Ebben az esetben is indokolt az értékvesztés elszámolása.

A tulajdoni részesedést jelentő befektetéseknél a jelentős összeg az Áhsz. 5. §-a 7. pontja alapján a számviteli politikában meghatározott mértéket jelenti. Minden esetben jelentős összegűnek kell azonban tekinteni az értékvesztést – függetlenül attól, hogy a tulajdoni részesedést jelentő befektetés a forgóeszközök, illetve a befektetett eszközök között szerepel – ha annak összege meghaladja a bekerülési érték (a nyilvántartásba vételi érték) 20%-át, illetve a 100.000 forintot.

Az államháztartási szervezetnek számviteli politikájában a tartósság kritériumait is szabályoznia kell.

A tulajdoni részesedést jelentő befektetés piaci értéke meghatározásánál figyelembe kell venni:

· a gazdasági társaság tartós piaci megítélését, a piaci megítélés tendenciáját, a befektetés – (felhalmozott) osztalékkal csökkentett – tőzsdei, tőzsdén kívüli árfolyamát, annak tartós tendenciáját,

· a megszűnő gazdasági társaságnál a várhatóan megtérülő összeget,

· a gazdasági társaság saját tőkéje és a jegyzett tőkéje, illetve a befektetés könyv szerinti értéke és névértéke arányát.

Az értékvesztés könyvelése:       T595 – K1751     és      T 41236, 41336 – K595
Amennyiben a tulajdoni részesedést jelentő befektetésnek a mérlegkészítéskori piaci értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a befektetés könyv szerinti értéke, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a befektetés könyv szerinti értéke nem haladhatja meg az eredeti bekerülési értéket.

A hitelviszonyt megtestesítő, egy évnél hosszabb lejáratú értékpapírnál – függetlenül attól, hogy az a forgóeszközök, illetve a befektetett pénzügyi eszközök között szerepel – értékvesztést kell elszámolni, ha a hitelviszonyt megtestesítő értékpapír könyv szerinti értéke és – (felhalmozott) kamatot nem tartalmazó – piaci értéke közötti különbözet veszteségjellegű, tartósnak mutatkozik és jelentős összegű.

A hitelviszonyt megtestesítő, egy évnél hosszabb lejáratú értékpapírnál a jelentős összeg az Áhsz. 5. §-a 7. pontja alapján a számviteli politikában meghatározott mértéket jelenti. Minden esetben jelentős összegűnek kell azonban tekinteni az értékvesztést – függetlenül attól, hogy a hitelviszonyt megtestesítő, egy évnél hosszabb lejáratú értékpapír a forgóeszközök, illetve a befektetett eszközök között szerepel – ha annak összege meghaladja a bekerülési érték (a nyilvántartásba vételi érték) 20%-át, illetve a 100.000 forintot.

A tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapír piaci értékének meghatározásakor figyelembe kell venni:

· az értékpapír (felhalmozott) kamattal csökkentett tőzsdei, tőzsdén kívüli árfolyamát, piaci értékét, annak tartós tendenciáját,

· az értékpapír kibocsátójának piaci megítélését, a piaci megítélés tendenciáját, azt, hogy a kibocsátó a lejáratkor, a beváltáskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot) várhatóan megfizeti-e, illetve milyen arányban fizeti meg.

Az értékvesztés könyvelése:       T595 – K1752     és      T 41236, 41336 – K595
Ha a tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapír mérlegkészítéskori piaci értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a könyv szerinti értéke, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával az értékpapír könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a - vételárban lévő kamattal csökkentett - bekerülési értéket, illetve ha a bekerülési érték magasabb a névértéknél (névérték felett vásárolt értékpapírnál), az értékvesztés visszaírásával az értékpapír könyv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapír névértékét.

A 17. sorban a tartós részesedés mérlegtétel minden olyan tulajdoni részesedést jelentő befektetést (részvényeket, üzletrészeket, vagyoni betéteket) tartalmaz, ahol a vállalkozásban lévő tulajdoni részesedés tartós jövedelmet, vagy befolyásolási, irányítási ellenőrzési lehetőséget biztosít az államháztartás szervezetének.
2011-től tartós társulási részesedésként (17113. számlán) mutatja ki a társult helyi önkormányzat az Ötv. 80. § (5) bekezdése szerint a jogi személyiségű társulásnak, illetve a többcélú kistérségi társulásnak a társulási szerződés, illetve annak módosítása szerint átadott forgalomképes vagyont. Az az önkormányzat, amelyik jelenleg részt vesz jogi személyiségű társulásban, illetve többcélú kistérségi társulásban bármelyik évben történt is (2011. előtt) a társulási szerződés megkötése, és ennek későbbi módosítása során a társult önkormányzat véglegesen vagyont adott át a társulás tevékenységéhez, akkor ezek a vagyontárgyak kivezetésre kerültek a könyveiben. Eddig ilyen jogcímen részesedés azonban nem volt kimutatható. 2011-ben az Áhsz. 19. § (8) bekezdés előírása révén e korábbi vagyonátadáshoz kapcsolódóan tartós részesedést kell utólag felvenni a könyvekbe. (Ezt a társult részesedés értékét elkülönítve is fel kell tüntetni a mérleg  18. sorában.)
Figyelem a társult önkormányzat amennyiben, kötelező feladatot ad át a társulásnak, és ehhez vagyontárgyakat üzemeltetésre, kezelésre adja át, illetve az Ötv. 80/A. és 80/B. §-ában foglaltak alapján vagyonkezelésbe adja, akkor az üzemeltetésre, kezelésre átadott, vagyonkezelésbe adott vagyontárgyakat nem a 17. számlacsoportban, hanem a 16. számlacsoportban kell kimutatnia.
Tartós részesedésként kell kimutatni a Vtv. által tartós vagy ideiglenes jellegűnek minősített tulajdonrészeket. A Vtv. 29. §-ának (5) bekezdése, illetve külön jogszabály alapján központi költségvetési szerv tartós részesedést csak akkor mutathat ki könyveiben, ha törvény, a Vtv. 3. § (2) bekezdése szerinti miniszter rendelet, vagy az MNV Zrt.-vel kötött vagyonkezelési szerződés alapján a tulajdonosi jogokat az adott költségvetési szerv gyakorolja. Amennyiben egyéb Ptk. szerinti hasznosítási típusú szerződés alapján látja el a feladatait a központi költségvetési szerv a tartós részesedés a mérlegben nem mutatható ki, azt csak a 0. számlaosztályban lehet nyilvántartani és csak a kiegészítő mellékletben lehet értékelni.
A gazdasági társaságban levő tulajdoni részesedést jelentő befektetés bekerülési (beszerzési) értéke vásárláskor a részvényekért, üzletrészekért, vagyoni betétekért fizetett ellenérték (vételár). A gazdasági társaságban lévő tulajdoni részesedést jelentő befektetés bekerülési (beszerzési) értéke alapításkor, tőkeemeléskor a létesítő okiratban, annak módosításában, illetve a közgyűlési, az alapítói, a taggyűlési határozatban a jegyzett tőke fedezeteként, valamint a jegyzési, a kibocsátási érték és a névérték különbözeteként, a jegyzett tőkén felüli tőke fedezeteként meghatározott vagyoni hozzájárulás együttes értéke a ténylegesen befizetett pénzbetétnek és a rendelkezésre bocsátott nem pénzbeli betétnek megfelelő összegben, a bejegyzést követően.
A tartós társulási részesedés bekerülési értéke a társulásban (a jogi személyiségű társulásban, vagy a többcélú kistérségi társulásban) résztvevő helyi önkormányzatok által bevitt vagyontárgyak társulási szerződésében illetve annak módosításában meghatározott érték. 
Követelés fejében átvett részesedés bekerülési értéke a megállapodás, csereszerződés, vagyonfelosztási javaslat szerinti (számlázott, bizonylatolt) érték.
A térítésmentesen kapott tulajdoni részesedést jelentő befektetések bekerülési értéke az állományba vétel időpontjában ismert piaci érték (kivéve az azonos irányító szerv alá tartozó államháztartás szervezetei közötti eszköz átadást, ahol a bekerülési érték az átadónál kimutatott bekerülési érték és halmozott értékvesztés), illetve az ajándékként, hagyatékként kapott részesedés esetén a részesedésnek az állományba vétel időpontjában ismert piaci értéke. [Lásd még a tárgyi eszközöknél leírtakat is.]
A 18. sorban a Tartós részesedés sorból (17. sor) a tartós társulási részesedésként kimutatott állományát kell szerepeltetni elkülönítve.
A 19. sor a tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat tartalmazza. Az államháztartás szervezetének a tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok között kell kimutatnia a befektetési céllal beszerzett hosszú lejáratú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat azok beváltásáig, illetve értékesítéséig. Hitelviszonyt megtestesítő értékpapírnak minősül minden olyan nyomdai úton előállított (előállíttatható) vagy dematerializált értékpapír, illetve az Szt. által értékpapírnak minősített, jogot megtestesítő okirat, amelyben a kibocsátó (adós) meghatározott pénzösszeg rendelkezésére bocsátását elismerve arra kötelezi magát, hogy a pénz (kölcsön) összegét, valamint annak meghatározott módon számított kamatát vagy egyéb hozamát, és az általa esetleg vállalt egyéb szolgáltatásokat az értékpapír birtokosának (a hitelezőnek) a megjelölt időben és módon megfizeti, illetve teljesíti. Ide tartozik különösen: a kötvény, a kincstárjegy, a letéti jegy, a pénztárjegy, a célrészjegy, a takaréklevél, a jelzáloglevél, a hajóraklevél, a közraktárjegy, az árujegy, a zálogjegy, a kárpótlási jegy, a határozott idejű befektetési alap által kibocsátott befektetési jegy. A hitelviszonyt megtestesítő értékpapír bekerülési értéke a vételár, amely nem tartalmazhatja a felhalmozott kamatot. A térítés mentesen kapott hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat felhalmozott kamatot nem tartalmazó piaci értéken kell állományba venni.

2004. óta a hosszú lejáratú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat _- lejárattól függetlenül - nem szabad átsorolni a forgóeszközök között lévő forgatási célú értékpapírok közé. Az Áhsz. 19. §-ának (7) bekezdése előírja, hogy a tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok között kell kimutatni a befektetési céllal beszerzett hosszú lejáratú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat azok beváltásáig, illetve értékesítéséig. A hosszú lejáratú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat tehát lejáratuk előtti évben nem kell átsorolni a rövid lejáratú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok közé, ezek nagyságáról az 53. Tájékoztató adatok űrlap 55. sorában kell tájékoztatást adni, ha éven belül lejárnak vagy az államháztartás szervezete éven belül értékesíteni kívánja. Az államháztartás szervezetei esetében a számviteli elszámolás szempontjából lényeges különbség van aközött, hogy az értékpapírt befektetett pénzügyi eszközként vagy forgóeszközként értékesíti vagy váltja be. Az első esetben a költségvetési szervnek felhalmozási célú bevételként kell elszámolnia, másodlagosan a finanszírozási műveletek között kell megjelenítenie bevételként, illetve kiadásként. A forgatási célú értékpapírok változását csak közgazdasági osztályozás szerinti forgalmi számláján kell megjeleníteni és másodlagos elszámolásra nem kerülhet sor.
Az államháztartás szervezete a számviteli politikájában köteles rögzíteni, hogy a hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat milyen szempontok alapján sorolja a befektetési céllal, illetve forgatási céllal beszerzett értékpapírok közé.

A 20. sorban kell kimutatni az éven túli lejáratra, visszafizetési kötelezettség mellett nyújtott kölcsönök állományát. Tartósan adott kölcsönként kell kimutatni az államháztartáson kívülre, illetve belülre ideiglenesen, éven túli lejárattal visszafizetési kötelezettséggel átadott pénzeszközöket. Itt kell kimutatni az államháztartáson belüli szervezetek, illetve államháztartáson kívüli gazdálkodó szervezetek, lakosság részére nyújtott fejlesztési és működési célú kölcsönöket. Így itt kell szerepeltetni a dolgozóknak adott kölcsönök év végi állományát, ideértve a dolgozók lakásépítésének, vásárlásának támogatására nyújtott munkáltatói kölcsönök állományát is. A kincstári körbe tartozó államháztartási szervezetek esetében az idegen pénzeszközök között, a 355. Lakásépítés és -vásárlás munkáltatói támogatása számlán, az önkormányzatok és irányított költségvetési szerveik esetében a 324. Költségvetési elszámolási számla lakásépítés és -vásárlás munkáltatói támogatás alcímű számlán számolják el a törlesztő részletek jóváírását, valamint az év végén felszámított kezelési költség terhelését. Az államháztartási szervezetek a munkáltatói kölcsönök állományváltozását - a pénzforgalmi számla forgalmának rögzítésével egyidejűleg - a hitelintézet által megküldött számlakivonat teljesítési dátumának figyelembevételével számolják el. A mérlegvalódiság érdekében a 194141. Dolgozóknak lakásépítésre, vásárlásra nyújtott kölcsönök állománya főkönyvi számla év végi egyenlege és a hitelintézet által megküldött IV. negyedévi adóslistában kimutatott december 31-i állapot szerinti kölcsönállomány összege közötti egyezőséget biztosítani kell. 
Azoknál az államháztartási szervezeteknél, amelyeknél a dolgozók lakásépítésének (vásárlásának) támogatására szolgáló pénzeszközöket a hitelintézet, vagy a Kincstár  pénzforgalmi számlán kezeli és tartja nyilván, a tárgynegyedévben befolyt törlesztő részletek pénzforgalmi számlán történő jóváírása - a számlaszerződésben foglaltaknak megfelelően - negyedévente egyszer, a tárgynegyedévet követő időszaki teljesítési dátummal történik. Ebből adódóan év végéig pénzforgalmilag csak a harmadik negyedévi törlesztő részletek realizálódnak a kincstári körbe tartozó államháztartási szervezetek esetében a 355. Lakásépítés és -vásárlás munkáltatói támogatása számlán illetve az önkormányzatok és irányított költségvetési szerveik esetében a 324. Költségvetési elszámolási számla lakásépítés és -vásárlás munkáltatói támogatás alcímű számlán, a negyedik negyedévi törlesztő részletek jóváírását, valamint az év végén felszámított kezelési költség terhelését a tárgyévet követő év első negyedévében számolják el pénzforgalmilag a lakásépítési számlán. 
Az államháztartási szervezetek a munkáltatói kölcsönök állományváltozását - a pénzforgalmi számla forgalmának rögzítésével egyidejűleg - a hitelintézet/Kincstár által megküldött számlakivonat teljesítési dátumának figyelembevételével számolják el. Így az elemi költségvetési beszámoló mérlegében kimutatott munkáltatói kölcsönök állománya a harmadik negyedévi állapotot tükrözi. A számlakivonatban megjelenő pénzmozgások részletezésének alapját képezi a hitelintézet/Kincstár által negyedévenként megküldött tételes adóslista, amely az államháztartási szervezet tárgynegyedév végi követelésének állományát dolgozónként tartalmazza. A IV. negyedévi adóslistát a hitelintézet /Kincstár a kölcsönszámlák zárását követően egy hónapon belül (december 31-i állapot szerint) megküldi, így a költségvetési szerveknek - amennyiben a hitelintézet/Kincstár értesítése a számviteli politikában mérlegkészítés napjaként meghatározott időpont előtt megérkezik - lehetőségük van arra, hogy az éves elemi költségvetési beszámoló mérlegében a munkáltatói kölcsönök állományát a december 31-i állapotnak megfelelően szerepeltessék. A mérlegvalódiság érdekében a főkönyvi könyvelésben a 194141. Dolgozóknak lakásépítésre, vásárlásra nyújtott kölcsönök állománya főkönyvi számla III. negyedév végi egyenlege és a Hitelintézet/Kincstár által megküldött IV. negyedévi adóslistában kimutatott december 31-i állapot szerinti kölcsönállomány közötti különbözettel a kölcsönök állományát csökkenteni kell az egyéb követelésekkel szemben.
Nem itt, hanem a 42. sorban, az egyéb követelések összegében, illetve kiemelten a 43. sorban kell kimutatni az adott kölcsönből a mérleg fordulónapját követő egy éven belül esedékes törlesztő részleteket. (A tétel átkönyvelését a 2879. számlára nem kell elvégezni, azonban a záró rendező tételek keretében az adott mérlegsor alátámasztása érdekében javasolt elkülöníteni a 19. számlacsoport megfelelő alszámláján!)

A mérlegsoron az adott kölcsönökkel kapcsolatban felszámított késedelmi és egyéb kamat követeléseket a mérlegsor nem tartalmazhatja!!

A 21. sorban kell kimutatni a költségvetési elszámolási számláról tartósan - egy éven túli lejárattal - lekötött betéteket. A számlán a betét állományba vételét minden esetben az állományi számlán kell könyvelni (pénzeszköz lekötés könyvelése: T 39412 - K 321 és T 178 - K 39412), mivel a lekötés költségvetési pénzforgalmat nem érintő tétel, csak két eszközszámla között kerül átkönyvelésre.

A számlán kimutatott összeg a pénzmaradvány része, a pénzmaradvány-elszámolás űrlap 01. sorában szerepeltetni kell! Ugyancsak számításba kell venni a pénzforgalom egyeztetése során a 24. űrlap 01. vagy 02., illetve a 08. vagy 09. sor adatában!
A 22. sorban egyéb hosszú lejáratú követelésként kell kimutatni az éven túli részletre, a halasztott fizetéssel történő értékesítés miatti követeléseket, valamint a pénzügyi lízinggel kapcsolatos követeléseket (195. főkönyvi számla). Az egyéb hosszú lejáratú követelések bekerülési értéke a szerződésből jogszerűen eredő, elismert, pénzügyileg még nem teljesített fizetési igényeket tartalmazza, az itt kimutatott követelések összege nem foglalja magába az ezen követelések után szerződés szerint járó kamat összegét. A szerződés szerint járó, de nem esedékes kamatok összegét a követelések analitikus nyilvántartásába kell felvezetni, azok a főkönyvi nyilvántartásban csak a 0. számlaosztályban mutathatók ki. 

Nem itt, hanem az egyéb követelések összegében a 42. sorban, illetve kiemelten a 44. sorban kell kimutatni az egyéb hosszú lejáratú követelésekből a mérleg fordulónapját követő egy éven belül esedékes törlesztő részleteket. (A tételt nem kell az egyéb rövid lejáratú követelések közé átkönyvelni, azonban a záró rendező tételek keretében az adott mérlegsor alátámasztása érdekében javasolt elkülöníteni a 19. számlacsoport megfelelő alszámláján.)
Ebben a sorban kell bemutatni az önkormányzati lakások részletfizetéssel történő eladása miatti hosszú lejáratú követelés éven túl esedékes összegét is.

A számviteli törvény előírásai szerint a pénzügyi lízing esetén a lízingbeadónál a követelések közé kell felvenni (tőkeváltozással szemben) a lízingszerződés tárgyát képező, a lízingbe vevő részére beszerzett és a lízingbe vevő könyveiben beruházásként elszámolandó eszközöknek a lízingbeadó által a lízingbe vevő felé számlázott, a fizetendő általános forgalmi adót nem tartalmazó összegét, illetve az eladó által a lízingbe vevő felé számlázott, a lízingbeadó által pénzügyileg rendezett, előzetesen felszámított – levonható – általános forgalmi adót nem tartalmazó összegét. Az így felvett követelések összegét a megfizetett lízingdíjnak a lízingszerződésben meghatározott összegével (a kamat nélküli törlesztő részlettel) csökkentetten kell a mérlegbe beállítani. A pénzügyi lízinggel kapcsolatos követelés összege nem foglalja magában a pénzügyi lízinggel kapcsolatosan járó kamat összegét. 

Az egyéb hosszú lejáratú követelésekre elszámolt értékvesztés összegét a beszámoló 57. Az eszközök értékvesztésének alakulása űrlap 06. sorában be kell mutatni.
A 23. sorban kell kimutatni a befektetett pénzügyi eszközök közül a tulajdoni részesedést jelentő befektetések értékhelyesbítését. Amennyiben az államháztartási szervezet számviteli politikájában a részesedések piaci értéken való értékeléséről dönt, és ha a tulajdoni részesedést jelentő befektetés piaci értéke a (visszaírt értékvesztéssel növelt) könyv szerinti értéket (a bekerülési értéket) jelentősen és tartósan meghaladja, akkor a tulajdoni részesedést jelentő befektetést a mérlegben piaci értéken lehet kimutatni. A piaci érték és a könyv szerinti érték (a bekerülési érték) különbözetét értékhelyesbítésként kell kimutatni. A részesedések piaci értéken való értékelése nem kötelező, de ha az államháztartási szervezet egyszer élt ezzel a lehetőséggel, akkor a továbbiakban ezt következetesen alkalmaznia kell. Azoknál a tulajdoni részesedést jelentő befektetéseknél, ahol a mérlegben értékhelyesbítés kerül megállapításra, a könyvekben nem lehet kimutatni értékvesztést, az értékhelyesbítés nagyságának a megállapítása előtt azt az értékvesztés visszaírásával ki kell vezetni. Az így korrigált könyv szerinti érték (mely a bekerülési értékkel azonos) és a piaci érték különbsége jelenhet csak meg a mérlegben értékhelyesbítésként.

A piaci érték meghatározásának módját a számviteli politikában rögzíteni kell. A részesedések leltárában (és az egyedi vagy csoportos analitikus nyilvántartásában) a mérlegkészítéskori piaci értéket fel kell jegyezni. A piaci érték alapján meghatározott értékhelyesbítést évközben csak akkor kell kivezetni a könyvekből, ha az állományból a részesedést kivezetik. 

A beszámoló kiegészítő mellékletei közül a 60. Az eszközök értékhelyesbítésének alakulása űrlap 09. sorának 06. oszlopában szereplő érték megegyezik a 01. Mérleg űrlap 23. sor 4. oszlopában szereplő értékkel.
A 24. sor a Befektetett pénzügyi eszközök összesen adatát tartalmazza.

Az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök

A 25-29. sorban az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközöket kell szerepeltetni. Nem tekinthető üzemeltetett, kezelésbe adott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott vagyonnak, ha az önkormányzat közfeladatát irányítása alá tartozó költségvetési szerve látja el. Ekkor a tevékenységhez átadott vagyont az önkormányzat kivezeti a könyveiből (11-13. számlacsoportból) és a feladatot ellátó önkormányzati költségvetési szerv veszi nyilvántartásba a 11-13. számlacsoportban.
A terv szerinti értékcsökkenést az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett immateriális javak és tárgyi eszközök után negyedévenként, az Áhsz. 30. §-a (2) bekezdésének a)-k) pontjaiban meghatározott fix leírási kulcsok alapján, a tényleges használatnak megfelelően időarányosan kell elszámolni (lineáris értékcsökkenés). 
Az államháztartás szervezete az immateriális javakhoz és a tárgyi eszközökhöz hasonlóan az üzemleltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök esetében is eltérhet a terv szerinti értékcsökkenés elszámolásánál az Áhsz-ben meghatározott leírási kulcsoktól. A számvitel politikájában kisebb mértékű leírási kulcsokat is meghatározhat, amennyiben az eszköz a tevékenységét hosszabb ideig szolgálja, mint az Áhsz. 30. §-ának (2) bekezdése által előírt lineáris leírási kulcsok alapján meghatározott használati idő. Ha az államháztartási szervezet él a lassítás lehetőségével, akkor a számviteli politikájában rögzítenie kell ezeknek az eszközöknek a körét és a várható használati idő megállapításának szabályait.
Az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök piaci értéken történő értékelése miatti elszámolandó terven felüli értékcsökkenésének [Szt. 53. § (1) bekezdésének a) pontja] meghatározásához - az immateriális javakhoz, tárgyi eszközökhöz hasonlóan - figyelembe kell venni az Áhsz. jelentős összegű eltérésre vonatkozó rendelkezését [lásd: Áhsz. 5. §-ának 7. a) pontja].
Az államháztartás szervezete könyvviteli mérlegében kimutatott üzemeltetésre, kezelésre átadott eszközök, valamint a koncesszióba, vagyonkezelésbe adott eszközök mérlegtételeit az üzemeltető (ideértve a koncessziós társaságot is), a vagyon(kezelő) által összeállított, hitelesített leltárral kell alátámasztani. [Áhsz. 37. §-ának (4) bekezdése] Az üzemeltető, a vagyon(kezelő), a koncessziós társaság leltározási kötelezettségét, a leltár tartalmi elemeit és az átadásának határidejét az üzemeltetővel, vagyon(kezelővel) kötött szerződésben rögzíteni kell.
A tulajdonos önkormányzat, illetve központi költségvetési szerv az üzemeltetőtől, a kezelőtől, a koncessziós társaságtól kapott leltárkimutatás adatait a saját számviteli nyilvántartásában (főkönyvi és analitikus) szereplő adatokkal köteles egyeztetni, az egyeztetés során megállapított leltáreltéréseket az üzemeltetővel, kezelővel rendeznie kell, a szükséges helyesbítéseket a főkönyvi könyvelésben és analitikus nyilvántartásokban rögzítenie kell.

A vagyonkezelésbe adott önkormányzati vagyon esetében a vagyonkezelőnek a tárgyévet követő év február 15-éig kell adatot szolgáltatnia az általa év közben elvégzett felújítások, beruházások miatti bruttó érték változásokról, valamint az általa elszámolt terv szerinti, illetve terven felüli értékcsökkenés összegéről, és az eszközök állományában egyéb jogcímen bekövetkezett változásokról. Az önkormányzatnak a vagyonkezelésbe adott eszközökről vezetett saját számviteli nyilvántartásában a vagyonkezelő adatszolgáltatása alapján az állományváltozások hatását az év végi értékelés során kell elszámolnia. A korrekciós tételek elszámolását követően az önkormányzat könyvviteli mérlegében a vagyonkezelésbe adott eszközök mérlegszerinti értékének meg kell egyeznie a vagyonkezelő mérlegében kimutatott (vagyonkezelésbe vett) eszközök értékével.
Az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközökkel kapcsolatban a leltározási szabályzatnak az általános előírásokon túl a következőket kell tartalmaznia:

· vagyonkezelésbe adott eszközök év végi leltározása az üzemeltető, vagyonkezelő kötelezettsége, a tulajdonos önkormányzat igényli-e tulajdonosi ellenőrzési jogköre keretében, hogy a leltárbizottságokba egy-egy képviselője jelen legyen,

· rögzíteni kell, hogy az üzemeltetőnek, a (vagyon)kezelőnek év végi leltározást milyen módszerrel, milyen határidővel kell elvégeznie, és a leltárkimutatásokat mely időpontig kell megküldenie, 

· rögzíteni kell a leltárkimutatásokkal kapcsolatos tartalmi követelményeket,

· rögzíteni kell a kapott leltárkimutatásoknak a saját főkönyvi és analitikus nyilvántartásokkal való egyeztetésének rendjét,

· rögzíteni kell az esetleges leltáreltérések rendezésének módját,

· rögzíteni kell, hogy az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba adott eszközök esetében a kétévenkénti leltározás megengedett-e, ha igen, akkor abban az évben, amikor nem kötelező a leltározás, a mérlegtételek alátámasztásául szolgáló leltárkimutatást milyen nyilvántartás adatai alapján, milyen módon kell elkészíteni,

· rögzíteni kell, hogy a vagyonkezelésbe vett eszközökkel kapcsolatos leltározási kötelezettség teljesítése a vagyonkezelő által meghatározott módon és időpontban történik, valamint azt, hogy a leltárkimutatásokat milyen formában és adattartalommal kell elkészíteni, és mely időpontig kell megküldeni a vagyonkezelésbe adó államháztartás szervezete részére,

· rögzíteni kell, hogy az üzemeltetési (vagyon)kezelési szerződés megszűnésekor az eszközök átvétele tételes leltár alapján történik.
A 25. sorban üzemeltetésre, kezelésre átadott eszközként kell kimutatni azokat a költségvetési szerv tulajdonában levő tárgyi eszközöket, amelyeket a költségvetési szerv nem saját maga, vagy irányítása alá tartozó költségvetési szerve üzemeltet, hanem azok üzemeltetését, működtetését, kezelését más gazdálkodó szervre bízta.

A 26. sorban koncesszióba adott eszközként kell kimutatni az államháztartási szervezet által koncessziós szerződés alapján más gazdálkodó szervnek működtetésre átadott tárgyi eszközöket.

A 27. sorban az Ötv. 80/A és 80/B §-ainak megfelelően ezen a soron a vagyonkezelésbe adott eszközöket kell szerepeltetni.
Amennyiben az önkormányzat az Ötv. 80/A-80/B. §-a alapján vagyonkezelői jogot létesít, akkor az értékelési szabályzatban köteles rögzíteni a vagyonkezelésbe adott eszközök vagyonértékelése során alkalmazott értékelési eljárás elveit, módszerét, dokumentálásának szabályait, felelőseit.
Amennyiben az önkormányzat a tulajdonában lévő korlátozottan forgalomképes és forgalomképes vagyonának rendeletében meghatározott körére az Ötv. 80/A-80/B. §-a alapján vagyonkezelői jogot létesít, a vagyonkezelésbe adott immateriális javak, tárgyi eszközök bruttó értékét és elszámolt értékcsökkenését a vagyonkezelésbe adáskor könyveiből köteles kivezetni, és ezzel egyidejűleg a vagyonkezelési szerződésben szereplő értéket, mint bekerülési értéket kell a könyveibe felvenni. A vagyonkezelésbe adott eszközök bruttó értékét és az elszámolt értékcsökkenését a 11-13. számlacsoportból a tőkeváltozás számlával szemben kell kivezetni és a vagyonkezelési szerződés szerinti értéket a 16. számlacsoport megfelelő állományi számláján a tőkeváltozással szemben kell nyilvántartásba venni [Áhsz. 29/A. §-ának (2) bekezdése].
A vagyonkezelésbe adott eszközök év végi értékelése során el kell számolni a vagyonkezelő által közölt állományváltozások hatásait [a vagyonkezelő által a vagyonkezelésbe vett eszközökön tárgyévben elvégzett beruházások, felújítások, a tárgyévben elszámolt, illetve visszaírt terven felüli értékcsökkenések hatását, illetve a terv szerinti értékcsökkenés azon különbözetének hatását, amely a vagyonkezelő által közölt és az önkormányzat által az Áhsz. 30. § (2)-(6) bekezdése szerint elszámolt terv szerinti értékcsökkenés különbözetéből adódik].

A 28. sorban a vagyonkezelésbe vett eszközök között kell kimutatni a vagyonkezelőnél a kezelt vagyon részét képző eszközöket, amennyiben a kezelésbe vevő nem tartozik a vagyonkezelésbe adó irányítása alá. (Áhsz. 20. §-ának (2) bekezdése). Ilyenek lehetnek önkormányzati alrendszerben az MNV Zrt.-től vagyonkezelésbe vett eszközök, valamint az Ötv. 80/A-80/B. §-a alapján más önkormányzattól vagyonkezelésbe vett immateriális javak, tárgyi eszközök.
Az önkormányzatoknál a vagyonkezelésbe vett kincstári eszközöket, illetve más önkormányzattól vagyonkezelésbe vett eszközöket, valamint a többcélú kistérségi társulásoknál az önkormányzattól vagyonkezelésbe vett eszközöket, az országos kisebbségi önkormányzatoknál a vagyonkezelésbe vett eszközöket a vagyonkezelési szerződésben szereplő értéken kell a 16. számlacsoport megfelelő állományi számláján állományba venni a tőkeváltozással szemben. Ezzel egyidejűleg a vagyonkezelésbe vett eszközök vagyonkezelési szerződésben szereplő értékét a 43. számlacsoportban egyéb hosszú lejáratú kötelezettségként is nyilvántartásba kell venni a tőkeváltozással szemben [Áhsz. 29/A. § (1) bekezdése]

A központi költségvetési szerv a kezelésében lévő állami vagyont nem a 16. számlacsoportban, hanem saját eszközként a 11-13. számlacsoportban mutatja ki [Áhsz. 24. § (1) bekezdése]. Központi költségvetési szerv csak önkormányzati alrendszerből vagyonkezelésbe vett eszközöket mutathat ki a 16. számlacsoportban a hosszú lejáratú kötelezettségekkel szemben.

Az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás, az országos kisebbségi önkormányzat által a 16. számlacsoportban nyilvántartott vagyonkezelésbe vett eszközök könyv szerinti értéke az alábbi jogcímeken változhat:

· a vagyonkezelő önkormányzatnál (többcélú kistérségi társulásnál, országos kisebbségi önkormányzatnál) elszámolt terv szerinti értékcsökkenés összegével,

· a vagyonkezelő önkormányzat (többcélú kistérségi társulás, országos kisebbségi önkormányzat) által végzett felújítások, beruházások aktivált értékével,

· selejtezés, megsemmisülés, hiány miatt a vagyonkezelő önkormányzatnál (többcélú kistérségi társulásnál, országos kisebbségi önkormányzatnál) a könyvekből kivezetett bruttó érték és elszámolt terv szerinti, illetve terven felüli értékcsökkenés összegével,

· a vagyonkezelési szerződés évközi megszűnésekor, illetve a szerződés felbontásakor a visszaszolgáltatott eszközök könyv szerinti értékének, és a vagyonkezelésbe vett eszközökkel kapcsolatos kötelezettség értékének kivezetése. [Amennyiben a vagyonkezelési szerződés megszűnésekor a tulajdonos önkormányzatnak visszaszolgáltatott eszközök könyv szerinti értéke kevesebb, mint a vagyonkezelésbe vett eszközökkel kapcsolatban a vagyonkezelő önkormányzatnál, (többcélú kistérségi társulásnál, országos kisebbségi önkormányzatnál) nyilvántartott kötelezettség értéke, akkor a különbözetet a vagyonkezelési szerződésben foglaltak szerint rendezni kell a tulajdonos önkormányzattal.]
A 29. sorban kell kimutatni, az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök értékhelyesbítését.

A beszámoló kiegészítő mellékletei közül a 60. Az eszközök értékhelyesbítésének alakulása űrlap 11. sorának 06. oszlopában szereplő érték megegyezik a 01. Mérleg űrlap 29. sor 4. oszlopában szereplő értékkel.

A 30. sor az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök összesen adatát tartalmazza.

A 31. sor a költségvetési szerv tevékenységét tartósan - egy éven túl - szolgáló befektetett eszközeinek értékét mutatja. 

Forgóeszközök

A 32-68. sorok a költségvetési szerv Forgóeszközeinek értékét részletezik öt csoportra tagolva:

I.   Készletek

II. .Követelések

III. Értékpapírok

IV. Pénzeszközök

V.  Egyéb aktív pénzügyi elszámolások

Készletek

A 32-37. sorokban feltüntetett adat a készletek értékvesztéssel és értékvesztés visszaírásával korrigált értékét foglalja magában.

A készletek mérlegértéke

A mérlegben vásárolt és saját előállítású készletként csak az új (raktáron levő) készleteket kell kimutatni. 

Készletként kell a mérlegben kimutatni azokat az eszközöket,

· amelyeket értékesítési céllal szereztek be, és azok a beszerzés és az értékesítés között változatlan állapotban maradnak (áruk, betétdíjas göngyölegek, közvetített szolgáltatások), bár értékük változhat (mérleg 36. sora), 

· amelyek az értékesítést megelőzően a termelés, a feldolgozás valamely fázisában vannak (mérleg 33. sora, befejezetlen termelés és félkész termékek) vagy már feldolgozott, elkészült állapotban értékesítésre várnak (mérleg 35. sora, késztermékek),

· amelyeket az értékesítendő termékek előállítása vagy a szolgáltatások nyújtása során fognak felhasználni (mérleg 32. sora, anyagok).

A készletek között kell kimutatni továbbá:

· használatba vételükig azokat az anyagi eszközöket (szerszám, műszer, berendezés, felszerelés, munkaruha, egyenruha, védőruha), amelyek az államháztartási szervezet tevékenységét legfeljebb egy évig szolgálják (mérleg 32. sora, anyagok),

· a növendék-, a hízó- és az egyéb állatokat, amelyek a termelés (a tartás) költségei eredményeként növekednek, gyarapszik tömegük (súlyuk), függetlenül attól, hogy az államháztartási szervezet tevékenységét mennyi ideig szolgálják (mérleg 34. sora),

· azokat az eszközöket, amelyeket a tárgyi eszközök közül - értékesítési céllal - a forgóeszközök közé átsoroltak és raktárra vettek (mérleg 36. sora). Ezeknek az eszközöknek az állományba vételét, illetve a tárgyi eszközök közül a kivezetését az átsorolás időpontjában kell rögzíteni a könyvekbe.
· azokat a tárgyi eszközöket (immateriális javakat), amelyeket az államháztartási szervezet követelés fejében vett át és átvételkor azokat a forgóeszközök közé sorolta. (lásd: 01-15. sorok leírása!) 
· A még ki nem számlázott, befejezetlen szolgáltatások értékét a mérlegben a saját termelésű készleteken belül a befejezetlen termelés tételen kell kimutatni az általános előírások szerint, közvetlen önköltségen. Az államháztartás szervezetei esetén azokat az elvégzett, egyedi szerződésen alapuló (nem az alapfeladat ellátás keretében végzett) szolgáltatásokat kell a befejezetlen termelés soron szerepeltetni, amelyek a mérlegfordulónapig még nem kerültek lezárásra, befejezésük áthúzódik a következő adatszolgáltatási, beszámolási időszakra is. (Idesorolandó pl.: oktatás, terembérlet stb. pl. ha decemberben volt az igénybevétel, de a szerződéses partner felé csak januárban történik a számlázás.)
A tárgyi eszközök közül a forgóeszközök közé - értékesítési céllal - átsorolt és raktárra vett készleteket az állományba vétel időpontja szerinti könyv szerinti értéken, de legfeljebb piaci, forgalmi értéken kell a könyvekbe felvenni. Az utóbbi esetben a kivezetés előtt terven felüli értékcsökkenést kell elszámolni, a várható eladási ár és a könyv szerinti érték különbözetének összegében. Év végén azokat a tárgyi eszközöket, amelyeket kivontak a használatból, üzemeltetésből, de a fordulónapig az értékesítésükre nem került sor, át kell sorolni a készletek közé! Nem kötelező az átsorolás a készletek közé, ha az értékesítésig a tárgyi eszközt nem vonják ki a használatból, vagy ha a tárgyi eszköz értékesítésére a használatból kivonást követően rövid időn belül, de a negyedév végéig mindenképpen sor kerül.

A tárgyi eszközök közül értékesítési céllal átsorolt eszközök értékesítése során az értékesítés bevételét az adott tárgyi eszközre vonatkozó felhalmozási bevételi jogcímen kell elszámolni.

A készletek között közvetített szolgáltatásként a mérlegfordulónapig még tovább nem számlázott közvetített szolgáltatásokat kell kimutatni.

Az Szt. alkalmazásában közvetített szolgáltatásnak minősül az államháztartási szervezet saját nevében vásárolt és a harmadik személlyel (a megrendelővel) kötött szerződés alapján, a szerződésben rögzített módon részben vagy egészben, de változatlan formában továbbértékesített (továbbszámlázott) szolgáltatás; közvetített szolgáltatásnál az államháztartási szervezet vevője és nyújtója is a szolgáltatásnak, az államháztartási szervezet a vásárolt szolgáltatást részben vagy egészben közvetíti úgy, hogy a megrendelővel kötött szerződésből a közvetítés lehetősége, a számlából a közvetítés ténye, vagyis az, hogy az államháztartási szervezet nemcsak a saját, hanem az általa vásárolt szolgáltatást is értékesíti változatlan formában, de nem feltétlenül változatlan áron, egyértelműen megállapítható.

A számlából ki kell, hogy tűnjön a közvetítés ténye. Ennek a követelménynek a számla akkor felel meg, ha szolgáltatásonként tartalmazza az – adott esetben – az államháztartási szervezet saját, továbbá az általa közvetített szolgáltatásokat, megnevezve azok műszaki tartalmát és ellenértékét, szolgáltatásonként az általános forgalmi adóját.

Közvetített szolgáltatásként számolandók el a közüzemi szolgáltatások, a bérbeadónál, ha a bérleti szerződésben rögzítették, hogy a bérleti díjon felül a bérlő az általa fogyasztott közüzemi szolgáltatások díját megfizeti és a bérbeadó külön számlázza a bérlő által fogyasztott víz, gáz, áram díját. 

A leírtakból következik az is, hogy a számlában csak a közvetítés tényére való utalás nem elegendő az Szt.-ben megfogalmazottak teljesüléséhez.

A bérbeadó államháztartás szervezete csak akkor tudja és olyan arányban közvetített szolgáltatásként a neki számlázott közüzemi szolgáltatást elszámolni, ha a bérlő felé a számlázás az adott szolgáltatásra jellemző módon mért mennyiségben, a mért mennyiség alapján megállapított értéken történik. Ez azt jelenti, hogy a közüzemi szolgáltatások közvetítésének feltétele, hogy a bérlőnél külön mérőóra legyen felszerelve a bérlő fogyasztásának mérésére.

A közvetítés tényének az államháztartási szervezetnél belső dokumentuma az, hogy az államháztartási szervezetnél maradó számlához hozzárendelik egyrészt a megrendelővel kötött szerződést, másrészt az igénybe vett szolgáltatás számláit, hivatkozva azokra az alvállalkozói számlákra, amelyeket közvetítettek.

A raktárral nem rendelkező államháztartási szervezetek a készletek között a mérlegben, illetve a főkönyvi elszámolásaikban továbbra is csak az államháztartási szervezet átszervezésével kapcsolatos állományváltozásokat, a követelés fejében átvett eszközöket, valamint a tárgyi eszközök közül a forgóeszközök közé - értékesítési céllal - átsorolt készleteket mutathatják ki.

A készletek év végi értékelése

Az Szt. előírásai szerint, a készleteket a mérlegben az elszámolt értékvesztéssel csökkentett, a visszaírt értékvesztéssel növelt bekerülési értéken kell szerepeltetni. 
A vásárolt készleteknél a bekerülési érték meghatározása történhet tényleges beszerzési áron, vagy átlagos (súlyozott) beszerzési áron, vagy FIFO módszer szerint.

A saját előállítású eszköz bekerülési (előállítási) értéke lehet az Szt. 51. §-a szerinti közvetlen önköltség, az átlagos (súlyozott) közvetlen önköltség, vagy a FIFO módszer szerint meghatározott közvetlen önköltség. A közvetlen önköltség meghatározható utókalkulációval vagy norma szerint is. [Szt. 62. §-ának (2) bekezdése]
A közvetlen önköltségen való értékelés megfelelő önköltségszámítási rendszert feltételez.

A befejezetlen termelés norma szerinti közvetlen önköltsége a félkész termék, a késztermék norma szerinti közvetlen önköltségéből a teljesítési fok alapján arányosítással is meghatározható.

Az Áhsz. alapján az államháztartási szervezetek módosított teljesítés szemléletű kettős könyvvitelt vezetnek. A főkönyvi nyilvántartásukban csak akkor tudják folyamatosan rögzíteni a készletmozgásokat (növekedéseket, csökkenéseket), ha rendelkeznek olyan nyilvántartási rendszerrel, melynek használatával egy-egy gazdasági esemény hatása egyszerre jelenhet meg mind a főkönyvi, mind az analitikus nyilvántartásban. Ilyen integrált nyilvántartási rendszer hiányában a készletekben bekövetkező változásokat (beszerzéseket, felhasználásokat, valamint az egyéb, a készletek állományát növelő és csökkentő gazdasági események hatásait) legalább negyedévenként, legkésőbb a tárgynegyedévet követő hónap 15. napjáig kell a főkönyvi könyvelésben (a tőkeváltozással szemben) rögzíteniük készletváltozási jogcímenként, a folyamatosan vezetett analitikus nyilvántartásból készített összesítő bizonylat (feladás) alapján. Az analitikus nyilvántartás adataiból az összesítő bizonylaton legalább az alábbi készletváltozási jogcímek szerepeljenek:

· készletek beszerzése, előállítása, visszaküldése,

· nem számlázott szállítások,

· anyag-visszavételezés,

· készletek térítésmentes átvétele,

· tárgyi eszközök közül átsorolt eszközök,

· értékesítési céllal átsorolt tárgyi eszközök,

· követelés fejében átvett készletek,

· készletek leltártöbblete,

· alapítótól átvett készletek,

· ajándékként, hagyatékként kapott készletek,

· készletek felhasználása,

· készletek térítésmentes átadása,

· készletek átsorolása a tárgyi eszközök közé,

· készletek apportba adása,

· készletek leltárhiánya, selejtezése, értékvesztése.

Év végén - a IV. negyedév végén -, illetve az Áhsz-ben meghatározott esetekben (például év közben megszűnő államháztartási szervezet esetén) év közben, a mérlegben kimutatott eszközöket leltározni kell, és a leltározás elvégzését leltárral kell alátámasztani. A készletek leltározását mennyiségi felvétellel kell elvégezni. Az Áhsz. előírása alapján a leltározást minden évben el kell végezni - kivéve, ha alkalmazza a 37. § (7) bekezdését - és a mérlegben szereplő értékadatokat leltár alapján kell megállapítani, és értékelni, még akkor is, ha alkalmazza az Áhsz., 37., § (7) bekezdését (figyelembe véve az Áhsz. 32. §-ában, valamint az Szt. 56. §-ában foglalt értékelési szabályokat is). Év végén a 2. számlaosztály készlet főkönyvi számláin szereplő állományi értéket a leltározott és értékelt állományi értékre kell helyesbíteni, a megfelelő 412., 413. Tőkeváltozás számlával szemben. Amennyiben értékvesztés vagy értékvesztés visszaírásának elszámolása is szükséges, először a készlet állományváltozását, majd utána (két lépésben) az értékvesztést (vagy az értékvesztés visszaírását) kell lekönyvelni (jogcímek szerint). 
A készletek értékvesztése és az értékvesztés visszaírása

Ha a vásárolt készlet (anyag, áru) bekerülési (beszerzési), illetve könyv szerinti értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a mérlegkészítéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken, valamint ha a saját termelésű készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, állat) bekerülési (előállítási), illetve könyv szerinti értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a mérlegkészítéskor ismert és várható eladási ára, akkor azt a mérlegben a még várhatóan felmerülő költségekkel csökkentett, várható támogatásokkal növelt eladási áron számított értéken kell kimutatni, a készlet értékét a különbözetnek értékvesztéskénti elszámolásával kell csökkenteni.

A vásárolt készlet bekerülési (beszerzési), illetve könyv szerinti értékét, illetve a saját termelésű készlet bekerülési (előállítási) értékét a fentieken túlmenően csökkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozó előírásoknak (szabvány, szállítási feltétel, szakmai előírás stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongálódott, ha felhasználása, értékesítése kétségessé vált, ha feleslegessé vált. A készlet értékének csökkentését - a különbözetnek értékvesztéskénti elszámolásával - ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a használhatóságnak (az értékesíthetőségnek) megfelelő, mérlegkészítéskor, illetve a minősítés elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalább haszonanyag-áron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

A minősítésnél a „tartósság” az értékelést megelőző legalább egy évet, a „jelentős” az Áhsz. 5. §-ának 7. pontja alapján a számviteli politikában meghatározott értéket, arányt jelent (például saját hatáskörben dönthet úgy az államháztartás szervezete, hogy akkor jelentős a különbözet, ha annak összege meghaladja az adott készlet bekerülési értékének 10%-át). Minden esetben jelentős összegűnek kell azonban tekinteni az értékvesztést (függetlenül a számviteli politikában meghatározott mértéktől), ha az meghaladja a bekerülési érték (nyilvántartásba vételi érték) 20%-át, illetve a 100.000 forintot.

Az értékvesztés összege a - fajlagosan kis értékű - készleteknél az államháztartási szervezet által kialakított készletcsoportok könyv szerinti értékének arányában is meghatározható.

Amennyiben a készlet piaci értéke jelentősen és tartósan meghaladja könyv szerinti értékét, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a készlet könyv szerinti értéke nem haladhatja meg az eredeti bekerülési értéket.

Amennyiben kötelező az értékvesztés visszaírása az államháztartási szervezetnél, akkor az érintett készletre vonatkozóan a leltárnak – többek közt – tartalmaznia kell

· a készlet mérlegkészítéskori piaci értékét

· a készletnek az elszámolt értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírásával növelt bekerülési értékét, valamint ezek

· különbözetét.

Az értékvesztés könyvelése:       T 5951 – K 24, 26   és T 41236, 41336 – K 5951
Az értékvesztés visszaírása a fenti könyvelési tételek fordítottja. Ügyelni kell azonban arra, hogy az értékvesztés visszaírása után a készlet könyv szerinti értéke nem haladhatja meg az eredeti bekerülési értékét. 

A készletek értékvesztésének és visszaírásának összegét a beszámoló 57. űrlap 08. sorában be kell mutatni. (Az értékvesztés részletes szabályaival kapcsolatban lásd még: az 57. űrlapnál leírtakat.)

A készletek selejtezése, hiánya, többlete esetén az eszköz és forrás oldalon is elszámolt vagyonvesztést pénzforgalom nélküli kiadásként kell megjeleníteni, így ezen adatok is bemutathatók az éves költségvetési beszámoló kiegészítő mellékletének tájékoztató adatai között.

A selejtezés, hiány könyvelése: T 5981, 5982 – K 21-23, 25 
                                              és T 41232, 41332 – K 5981, 5982
A leltári többlet könyvelése: T 21-23, 25 – K 9851 és T 9851 – K 41232, 41332
A 37. sorban kell feltüntetni a követelés fejében átvett immateriális javak, tárgyi eszközök és készletek értékét, korrigálva az értékvesztések és értékvesztés visszaírások összegével. A készletek között általában a raktári új készletek értékét kell szerepeltetni. Ha a költségvetési szerv a követelés fejében működő üzemet vesz át, akkor annak teljes berendezésének értékét - ideértve a használatban levő készleteket is - ebben a sorban tünteti fel.

A követelés fejében átvett eszközöket, ha jogszabály, szerződés, megállapodás eltérően nem rendelkezik, a kiváltott követelés összegével azonos összegben kell felvenni a mérlegbe, illetve könyvelni a főkönyvi könyvelésben.

Követelések

A 39-49. sorokban a követelések értékvesztéssel csökkentett, értékvesztés visszaírásával növelt értékét kell kimutatni az Áhsz. szerinti részletezésben.

Az Ámr. 81. §-ának (4) bekezdése, illetve 2012-től az Ávr. 121. § (3) bekezdése  alapján a közhatalmi (hatósági jogkörhöz kötődő) bevételeket nem szabad teljes összegükben költségvetési bevételként megjeleníteni, ha annak bizonyos részét a beszedő szervezet köteles egyéb jogszabályi előírások alapján a központi költségvetésbe vagy más államháztartási szervezet felé továbbítani (csak a 4828. számlán). A befolyt teljes összeget az átfutó bevételek közt kell kimutatni, addig, amíg a költségvetési szerv megállapítja, hogy a befolyt összegből mennyi az őt ténylegesen megillető közhatalmi bevétel. Az elkülönítést követően, különösen év végén a befolyt összegből csak a költségvetési szervet meg nem illető részt lehet továbbutalásukig átfutó bevételként kimutatni.
A mérlegvalódiság biztosítása érdekében a mérlegfordulónapig előírt, de pénzügyileg nem rendezett megosztott hatósági jogkörhöz kötődő díjakkal, bírságokkal kapcsolatos követelések teljes összegét a beszedő szerv mérlegében kell bemutatni, kivéve, ha a Kszr. 8. számú melléklete alapján az államháztartási szervezet analitikus helyként csak adatszolgáltatásra kötelezett.
Természetesen az így analitikus nyilvántartásban szereplő közhatalmi (hatósági jogkörhöz kötődő) követelések esetében is köteles az államháztartás szervezete az év végi értékelést elvégezni, vagyis köteles a közhatalmi (hatósági jogkörhöz kötődő) követelések esetében is az értékvesztést, illetve a későbbiekben az értékvesztés visszaírását meghatározni és az adott mérlegsor értékének meghatározásakor figyelembe venni.
Év végén a mérlegben a más költségvetési szervet megillető közhatalmi (hatósági jogkörhöz kötődő) bevételként kimutatott összeg csak a passzív pénzügyi elszámolások között szerepeltethető a rövid lejáratú kötelezettségek között tilos nyilvántartásba venni.

A követelések mérlegértéke

Az adósok, vevők és egyéb követelések állományában év közben bekövetkezett változásokat az analitikus nyilvántartásokban folyamatosan rögzíteni kell, és (amennyiben az államháztartás szervezete nem rendelkezik olyan nyilvántartási rendszerrel, melynek használatával egy-egy gazdasági esemény hatása egyszerre jelenhet meg mind a főkönyvi, mind az analitikus nyilvántartásban) legkésőbb a tárgynegyedévet követő hónap 15. napjáig a folyamatosan vezetett analitikus nyilvántartásokból a követelés változásának jogcíme szerint készített összesítő bizonylat (feladás) alapján a főkönyvi nyilvántartásban az állományváltozásokat el kell számolni.

A követelés változásának legfontosabb jogcímei:

· követelés előírása,

· követelés helyesbítése,

· követelés pénzügyi teljesítése,

· követelés átvétele átalakuláshoz, megszűnéshez kapcsolódóan,

· követelés átsorolása,

· térítésmentesen kapott követelés,

· ajándékba, hagyatékként kapott követelés,

· követelés vásárlása,

· követelés kivezetése átvett eszközök fejében,

· követelés kivezetése engedményezés keretében,

· követelés kivezetése beszámításhoz kapcsolódóan,

· behajthatatlan követelés kivezetése,

· követelés elengedése,

· követelések értékvesztése.

Az előírt követelések (egyenes adózás esetében általános forgalmi adót tartalmazó összegét) és az egyéb növekedéseket a megfelelő követelés számlán a tőkeváltozással szemben kell elszámolni. (Figyelem: Fordított áfa esetében a követelések között az áfa összege nem szerepelhet!)

A pénzügyileg rendezett követelések értékével, illetve egyéb követelés csökkentő jogcímek értékével a megfelelő követelés számla egyenlegét kell csökkenteni a tőkeváltozással szemben.

Az eszközökkel kiváltott követeléseket azonban minden esetben a teljesítés napján kell rögzíteni a főkönyvi nyilvántartásban.
A devizakövetelések évközi elszámolása:
Az államháztartás szervezete külföldi pénzértékre szóló követelése forintértékét a teljesítés (bekerülés) napján érvényes, a Szt. 60. §-a alapján a számviteli politikában választott árfolyamon köteles nyilvántartásba venni a tőkeváltozással szemben. Az Szt. 60. §-ának (10) bekezdése alapján, amennyiben a választott hitelintézet adott napon belül többször is jegyez árfolyamot, úgy az (1)-(9) bekezdések alkalmazása során az adott napi jegyzett árfolyamok közül a számviteli politikában meghatározott árfolyamot kell figyelembe venni a követelés bekerülési értékének meghatározásakor. Külföldi pénzértékre szóló követelés pénzügyi rendezésekor a pénzügyi teljesítéskor érvényes árfolyam forintértékét kell a megfelelő bevételi jogcímen teljes összegében elszámolni. Külföldi pénzértékre szóló követelés pénzügyi rendezéséhez kapcsolódó kivezetése során azonban a pénzügyi teljesítéskor érvényes árfolyamtól függetlenül a követelés könyv szerinti (teljesítéskori, illetve év végi értékeléskor meghatározott árfolyam) forintértékén kerül kivezetésre a tőkeváltozással szemben.

A követelés állományában bekövetkezett változást év közben köteles azonnal elszámolni az államháztartás szervezete akkor is, ha az államháztartás szervezetét megszüntetik vagy átszervezik.

Minden év végén leltározás alapján kell a követelések állományát megállapítani, majd értékelni, az Áhsz. 37. §-ának (7) bekezdése szerinti mentesítési lehetőség nem alkalmazható. A követelések esetében a leltározást egyeztetéssel kell végrehajtani. A leltározás végrehajtását (az analitikus nyilvántartásokkal egyeztetett) év végi leltárral kell alátámasztani. A leltározás alapján megállapított értéket kell az államháztartási szervezetnek a főkönyvi könyvelésben rögzíteni, majd a Szt., valamint az Áhsz. értékelési szabályai alapján értékelni és a korrigált követelések értékét kell az év végi mérlegben kimutatni.

A mérlegfordulónapi értékeléssel kapcsolatos teendők:

1. függő (el nem ismert) követelések kivezetése a 0. számlaosztályba
2. behajthatatlan követelések kivezetése, 

3. elengedett követelések költségvetési kiadásként és bevételként történő elszámolása, majd az elengedett követelések kivezetése (amennyiben a jogszabályok vagy önkormányzati rendeletek lehetővé teszik)

4. értékvesztések elszámolása, illetve az elszámolt értékvesztések visszaírása

5. a külföldi pénzértékre szóló követelések mérlegfordulónapi értékeléséből adódó árfolyam-különbözetek elszámolása.

A követelések kimutatásának, állományba vételének, mérlegben történő szerepeltetésének alapvető követelménye a jogszerűségből ered. A szerződésen alapuló követeléseknél a jogszerűséghez szorosan hozzátartozik és elengedhetetlen követelmény, hogy a partner cég, az adós a követelést elismerje. Az elismerés elsősorban az adásvételi szerződések kapcsán jelentkezik, de elismertnek kell tekinteni a követelést, ha a mérlegfordulónapon fennálló követelésállományról az államháztartás szervezete a partnereket egyenlegközlő levélben tájékoztatja a mérlegfordulónapon (vagy az egyenlegközlő kiküldésének időpontjában) fennálló tartozás nyilvántartás szerinti összegéről és azt a partner írásban visszaigazolja. Az egyenlegközlő a leltározás alapbizonylata.
A költségvetési év mérlegfordulónapján kimutatott adósokkal szembeni követelések esetében – mivel azok jogszabályon alapuló követelések – a jogszabály szerinti feltételek teljesítése helyettesíti a konkrét elismerést. Az Áhsz. 34. § (6) bekezdése kimondja, hogy a jogszabályon alapuló követelés év végi értékelése során a követelést elismertnek kell tekinteni, amennyiben jogszabály, határozat biztosítja az elismertséget, még akkor is, ha az adós vitatja azt.
Mindaddig, amíg az elismerés meg nem történik, a követelést a könyvekbe és a mérlegbe felvenni nem szabad. Abban az esetben, ha a partner cég, az adós a követelést nem ismeri el, illetve, ha a jogszabályon alapuló követelést az adós vitatja és a jogszabály az elismertségét felfüggeszti, akkor a korábban állományba vett követelést módosítani kell, és azt el nem ismert követelésként a 0-s számlaosztályban kell nyilvántartásba venni.
· Elismert a követelés, ha

· Szerződésen alapuló követelésnél a partner nem kifogásolja meg a számlát, a teljesítéssel kapcsolatban sem minőségi, sem mennyiségi kifogást nem emel, valamint év végén az egyenlegközlőn nem tesz észrevételt.
· Az elfogadott váltó a törvényi előírásoknak megfelel.

· Jogszabályon alapuló követelések esetében érvényes jogszabály, határozat biztosítja az elismertséget, a dokumentálhatóságot, még akkor is, ha az adós vitatja azt.
· Az adós, a vevő a követelést a mérlegkészítés napjáig rendezte.

El nem ismert követelések
Az eredetileg elismert, de a későbbiekben utólag vitatott és kifogásolt követelést a könyvekből ki kell vezetni. Vitatott követelések esetében, ha az államháztartás szervezete és a partner közötti vita a mérlegkészítés időpontjáig nem rendeződik (függetlenül attól, hogy peresítésre sor kerül-e), akkor a vitatott követelést a követelések közül ki kell vezetni és a 0-s számlaosztályban kell nyilvántartásba venni. Ez alól kivétel, ha a jogszabály vitatott esetben is jogerősnek minősíti a követelést a fellebbezés, a bírósági eljárás ideje alatt is. A követelést mindaddig az (utolsó) elismertségnek megfelelően kell kimutatni a 0. számlaosztályban, amíg azt jogerős bírósági döntés meg nem változtatja. A bírósági döntést követően a 0. számlaosztályból ki kell vezetni a követelést, de a 28. számlacsoportba már csak a bírósági ítéletben szereplő összeg vehető állományba, annak pénzügyi rendezéséig, függetlenül az eredetei követelés összegétől.
Behajthatatlan követelések

Az Áhsz. előírásai alapján az államháztartás szervezetei a könyveikben és a könyvviteli mérlegükben nem szerepeltethetnek olyan követeléseket, amelyek pénzügyi teljesülésére már nincs esély. Az Áhsz. az Szt. 3. §-a (4) bekezdésének 10. pontját alapul véve szabályozza, hogy mely követeléseknél teljesül államháztartási körben a behajthatatlanság követelménye. Az Szt.-ben megfogalmazottakhoz képest az Áhsz. szigorúbb feltételeket állapít meg arra vonatkozóan, mikor tekintheti az államháztartási szervezet behajthatatlannak a követelését. Általános szabályként kimondható, hogy az államháztartás különböző alrendszereibe tartozó szervezetek esetén akkor lehet a követelést behajthatatlanság jogcímén kivezetni, ha a jogorvoslati lehetőségek kimerültek, a különböző okból lefolytatott bírósági eljárások lezárultak, vagyis az Szt.-ben megfogalmazott objektív gazdasági információk birtokában az államháztartási szervezet biztos lehet a pénzügyi teljesítés elmaradásában. Ez a leírás azonban – éppen a feltételekből adódóan – nem tekinthető az Áht. 108. §-ának (2) bekezdése szerinti követelésről való lemondásnak, a követelés elengedésének! (A behajthatatlan követelés leírására a valódiság elvének érvényesítését jelenti.)

Az Áhsz. 5. §-ának 3. pontja szerint behajthatatlan követelés: az a követelés,

a) amelyre az adós ellen vezetett végrehajtás során nincs fedezet, vagy amennyiben a talált fedezet a követelést csak részben fedezi, a nem fedezet rész tekintetében,
b) amelyre a felszámolás, az adósságrendezési eljárás befejezésekor a vagyonfelosztási javaslat szerinti értékben átvett eszköz nem nyújt fedezetet,

c) a költségvetési törvényben meghatározott kis összegű követelések tekintetében, amelyet eredményesen nem lehet érvényesíteni, vagy amelynél a fizetési meghagyásos eljárással, vagy a végrehajtással kapcsolatos költségek nincsenek arányban a követelés várhatóan behajtható összegével (a fizetési meghagyásos eljárás, a végrehajtás veszteséget eredményez, vagy növeli a veszteséget), illetve amelynél az adós nem lelhető fel, mert a megadott címen nem található és a felkutatása "igazoltan" nem járt eredménnyel (2011-ben a kis összegű követelések értékhatára 100.000 forint),

d) amelyet bíróság előtt érvényesíteni nem lehet,

e) amely a hatályos jogszabályok alapján elévült.

A behajthatatlanság tényét és mértékét mindig bizonyítani kell!

Behajthatatlan követelést a mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési veszteségként két lépésben, az 59. számlacsoportban lévő megfelelő pénzforgalom nélküli kiadás számla közbeiktatásával (T 596 – K 28 és T 41232., 41332 – K 596) a saját tőkével szemben le kell írni. A hitelezési veszteségként történő leírás kapcsán a követelés értékét a számviteli nyilvántartásból ki kell vezetni. A behajthatatlan követelés leírását minden államháztartási szervezet a jogszabályi rendelkezés alapján saját hatáskörben köteles végrehajtani (az irányító szerv külön engedélyére vagy önkormányzati rendeletre nincs szükség).

A behajthatatlan követelés fogalmához kapcsolódva az Áhsz. meghatározza azokat a fizetési igényeket, amelyeknél a címzettel szemben már lezárult és (legalább) részben sikertelen a végrehajtási eljárás, mivel annak során bebizonyosodott, hogy az adósnál legalább a követelés egy részére nem lelhető fel értékkel bíró fedezet. Az Áhsz. értelmezése itt szűkebb, mint az Szt., mert nem engedi meg behajthatatlanként az államháztartási szervezet leírni azt a követelését, amelyet illetően már elkezdődött a címzett ellen a végrehajtási eljárás, de azt valamilyen okból átmenetileg szüneteltetik, így a követelésről csak valószínűsíthető, hogy részben, vagy egyáltalán nem fog megtérülni. Ebben az esetben az év végi értékelés során értékvesztést számolhat el az államháztartási szervezet, arra azonban, – az Szt. előírásait teljes körűen alkalmazó gazdálkodókkal ellentétben – nincs módja, hogy az óvatosság elve alapján a számviteli politikájában behatároltak szerint mérlegelés alapján kivezesse (leírhassa) ezt a követelését.

Az Áhsz. előírásai szerint a behajthatatlan követelés akkor írható le hitelezési veszteségként, ha a felszámolási eljárás, az adósságrendezési eljárás befejezését követően elkészült és hatályba lépett vagyonfelosztási javaslat tételes kimutatásában az adott követelésre nem jut fedezet, vagy csak részben ellentételezi valamilyen vagyontárgy (ez utóbbi esetben az a rész írható le, amelyre nem jut fedezet).

A korábbi években behajthatatlannak minősített és hitelezési veszteségként elszámolt követelések azon összegét, amelyet az adós később mégis rendez, azt az egyéb sajátos bevételek között kell kimutatni.

A kisösszegű követelések esetében ad a jogszabály lehetőséget az államháztartási szervezetnek arra, hogy a számviteli politikájában foglaltak szerint követeléseit behajthatatlannak minősítheti, ha fizetési meghagyásos eljárással, a végrehajtással kapcsolatos költségek nincsenek arányban a követelés várhatóan behajtható összegével azaz (ha a végrehajtás veszteséget eredményez, vagy növeli a veszteséget), a költség- és a haszon összevetésének számviteli alapelve alapján. A fizetési meghagyásos, illetve a végrehajtással várhatóan kapcsolatos költségek meghatározásánál az államháztartási szervezet a korábbi évek behajtási tapasztalati adataira építve tud a számviteli politikájában átlagos értéket meghatározni, melynek nagyságát a továbbiakban évente érdemes felülvizsgálni. Ezzel a tapasztalati adatok alapján kialakított és a számviteli politikában meghatározott átlagos behajtási költségekkel érdemes az egyes kisösszegű követeléseket összevetni, és ennek alapján behajthatatlannak minősíteni. Támpont lehet, hogy az adózás rendjéről szóló 2003. évi XCII. törvény 163. §-a (2) bekezdése szerint a végrehajtás költsége nem lehet kevesebb 5000 forintnál.
A kisösszegű követelések összegét az Áht. 108. § (4) bekezdése alapján a mindenkori költségvetési törvény határozza meg. A költségvetési törvény 72. § (2) bekezdése alapján ez jelenleg 100.000 Ft.
A kisösszegű követelések összegének meghatározásánál kiindulópont a követelések bekerülési értéke, amely a szerződésből jogszerűen eredő, elismert, pénzügyileg még nem teljesített fizetési igényeket tartalmazhatja. A kisösszegű követelések összegének meghatározásánál nem vehető figyelembe ezen követelések után szerződés szerint járó késedelmi kamat összege, így a pénzügyi rendezés elmaradása esetén a növekvő késedelmi kamat összege miatt nem kell a kisösszegű követelések közül átsorolni ezen tartozásokat. A szerződés szerint járó, de pénzügyileg nem teljesített késedelmi kamatokat az analitikus nyilvántartásba, illetve legfeljebb a 0. számlaosztályba lehet csak nyilvántartásba venni.
A kisösszegű követelések esetében a jogszabály lehetőséget ad az államháztartási szervezetnek arra is, hogy a számviteli politikájában foglaltak szerint követeléseit behajthatatlannak minősítheti, ha az adós nem lelhető fel. A kisösszegű követeléseknél fel nem lelhető adósok esetében a jogos fizetési igény csak akkor minősíthető behajthatatlan követelésnek, ha a behajtásuk „igazoltan” nem járt eredménnyel. Ez jelenthet bírósági végzést, a bírósági végrehajtó ilyen tartalmú igazolását, a postai eljárásról szóló belső szabályzat alapján „véglegesen eredménytelenül kézbesítettnek” minősített postai küldeményeket, illetve önkormányzati jegyző igazolását (önkormányzat, illetve önkormányzati szervezetek esetében akkor fogadható el ilyen igazolás, ha a címzett területileg más önkormányzat közigazgatási területén található). Az államháztartási szervezetnek a számviteli politikájában rögzítenie kellett a fel nem lelhető adóssal kapcsolatban elfogadható igazolások körét.

Behajthatatlan követelésnek kell minősíteni az államháztartási szervezetek esetében is – az Szt. szerinti tartalommal megegyezően – a bíróság előtt nem érvényesíthető követeléseket, valamint az elévült követeléseket. Ha a hatályos jogszabály alapján az államháztartási szervezet követelése elévült, akkor már kényszerítő eszköz nincs a kiegyenlíttetésére, így a követelés hitelezési veszteségként történő kivezetése a könyvekből a mérlegvalódiság elvének érvényesülését szolgálja. A Ptk. szerinti általános elévülési határidő 5 év, de az egyes jogszabályok az általános szabálytól eltérő időszakot is meghatározhatnak.

A hitelezési veszteségként leírt behajthatatlan követelések elszámolásához az államháztartási szervezeteknek rendelkezniük kell a megfelelő dokumentációval, amely a jogszabály szerinti behajthatatlanság tényét megfelelően alátámasztja. Dokumentálni kell a behajthatatlanság körülményeit, valamint a leírt követelés értékét. A behajthatatlannak minősített követelések nem szerepeltethetők a könyvviteli mérlegben – az Áhsz. 34. §-ának (10) bekezdése szerint – hitelezési veszteségként (az 59. számlacsoport megfelelő számláján történő átvezetéssel) kell elszámolni tőkeváltozásként.

Az Áhsz-ben megnevezett behajthatatlan követelésre vonatkozó előírások összeegyeztethetőek az Áht. 108. §-ának (2) bekezdésében foglaltakkal.

Követelések elengedése

Követeléséről lemondani csak korlátozottan, az Áht. 108. §-ának (2) és (4) bekezdéseiben meghatározottak alapján lehet:
„108. § (2) Az államháztartás alrendszereihez kapcsolódó vagyon tulajdonjogát vagy a vagyonhoz kapcsolódó önállóan forgalomképes vagyoni értékű  jogot ingyenesen átruházni, továbbá az államháztartás alrendszereinek követeléseiről lemondani csak törvényben, a helyi önkormányzatnál, a helyi önkormányzat rendeletében meghatározott módon és esetekben lehet.

 (4) Az államháztartás alrendszereiben - az önkéntes teljesítésre történő felhíváson kívül - a költségvetési törvényben megállapított értékhatárt el nem érő kis összegű követelést behajtásra előírni nem kell, kivéve, ha a törvény ennél alacsonyabb összeget állapít meg.”
Az Áhsz. 34. §-ának (11) bekezdése alapján a helyi önkormányzat, illetve a települési és területi kisebbségi önkormányzat államháztartási szervezetének a könyvviteli mérlegben nem szabad kimutatnia azokat a követeléseket, amelyekről az Áht. 108. §-ának (2) bekezdésében foglaltak alapján, önkormányzati rendeletben meghatározott módon és esetekben lemondott (amelyeket elengedett).

Központi államháztartási szervezetek (ideértve a tb államháztartási szervezeteit és az elkülönített állami pénzalapokat is) követeléseikről csak külön törvény alapján mondhatnak le.

2008. január 1-jétől az Áht. 14. §-ának (1)-(4) bekezdése alapján a követelés elengedés kiadásait költségvetési kiadásként (az egyéb folyó kiadások között elkülönítetten) el kell számolni. A 499. Pénzforgalom nélküli költségvetési bevételek és kiadások sajátos elszámolása számla közbeiktatásával a követelés elengedés során a folyó kiadással szemben olyan költségvetési, vagy finanszírozási bevételt kell elszámolni, amelyet a követelés pénzügyi megtérülése eredményezne. Ezt követően kell az elengedett követelést kivezetni a tőkeváltozással szemben.
A behajthatatlan követelés kivezetése nem minősül követelés elengedésnek, azt továbbra is az 596. számlán keresztül kell kivezetni.

Követelés elengedés főkönyvi elszámolása:

· Egyéb folyó kiadásként elszámolás

Közgazdasági osztályozás szerint:

T 5752. – K 499.
Funkcionális osztályozás szerint:

T 72., 751. – K 599.

· Költségvetési bevételként elszámolása

Közgazdasági osztályozás szerint:

T 499. – K 9*., 46*., 47*., 19*., 27*.
Funkcionális osztályozás szerint:

T 999., 479. – K 992., 9951.
· Követelés kivezetése

T 4122., 4132. – K 28*.

A követelések értékvesztése és az értékvesztés visszaírása

Az egyedileg értékelt követelések értékvesztése és visszaírása

Az Szt. 55. §-a és az Áhsz. 31. §-a szerint a mérlegfordulónapon fennálló és a mérlegkészítés időpontjáig pénzügyileg nem rendezett követeléseknél (ideértve a hitelintézetekkel, pénzügyi vállalkozásokkal szembeni követeléseket, a kölcsönként, a beruházási előlegként adott összegeket) a vevő, az adós minősítése alapján értékvesztést kell elszámolni, a mérlegkészítés időpontjában rendelkezésre álló információk alapján a követelés könyv szerinti értéke és a követelés várhatóan megtérülő összege közötti - veszteségjellegű - különbözet összegében, ha ez a különbözet tartósnak mutatkozik és jelentős összegű. A törvényi előírás végrehajtásának lényeges feltétele az, hogy a követelés elismert, elfogadott legyen, és az elismert, elfogadott követelést a mérlegkészítés időpontjáig nem rendezték. Alapvetően az egyedi értékelés elve alapján, minden egyes követelést önállóan kell év végén minősíteni. A minősítés alapján várhatóan megtérülő összeget kell összevetni a követelés könyv szerinti értékével. Az értékvesztés elszámolása során nem csak a lejárt fizetésű határidejű tételeket kell figyelembe venni!

A vevőnként, és adósonként, a kisösszegű követelések könyvvitelben elkülönített csoportjára, a vevők, az adósok együttes minősítése alapján - ide nem értve az Áhsz. 31/A. § (1) bekezdése szerinti egyszerűsített értékelési eljárás körébe vont kisösszegű követeléseket - az értékvesztés összege ezen követelések nyilvántartásba vételi értékének százalékában is meghatározható, egy összegben elszámolható, elkülönítetten kimutatható. Mivel az Áhsz. 31. §-ának (3) bekezdése az előírás alkalmazását számvitel politikai döntéshez köti, így az egyszerűsítés csak ezt követően alkalmazható a 2011. évi elemi költségvetési beszámoló elkészítése során. (Ez az előírás csak az egyedi értékelés körébe tartozó vevők, adósok kisösszegű követeléseire alkalmazható!) Ekkor a következő évi mérlegfordulónapi értékeléskor a vevőnként, adósonként kisösszegű követelések - hasonló módon megállapított - értékvesztésének összegét össze kell vetni az előző évi, ilyen jogcímen elszámolt értékvesztés összegével és a csoport szintjén mutatkozó különbözetet - előjelének megfelelően - a korábban elszámolt értékvesztést növelő értékvesztésként, illetve a korábban elszámolt értékvesztés visszaírásaként kell elszámolni. (288122., 288222., 288323., 288324., 288423., 288424., 288522., 288622., 28892*.
A követelések értékvesztésénél a „tartósság” kritériuma sajátosan értelmezendő. A tartósság az eddigi eszközcsoportoknál általában egy évnél hosszabb időszakot jelentett. A befektetett pénzügyi eszközök között található tartósan adott kölcsönöket kivéve, a követelések jellemzően éven belül kerülnek kiegyenlítésre, ezért más tartalommal kell kezelni a tartósság kritériumát a forgóeszközök között lévő követelések esetében. A mérlegkészítésig megismert információk, illetve a megismert információkból valószínűsíthető várható tendenciák alapján kell tartósnak minősíteni a követelések értékvesztését, mivel a tartósság a Szt. alapján nem feltétlenül az elmúlt időszakra értendő.

A minősítésnél a „jelentős” összeg – az Áhsz. 5. §-ának 7. pontja alapján – a számviteli politikában meghatározott értéket, arányt jelent. A követeléseknél (ideértve a vevőkkel, adósokkal, a hitelintézetekkel, pénzügyi vállalkozásokkal szembeni követeléseket, a kölcsönként, a beruházási előlegként adott összegeket) minden esetben jelentős összegűnek kell azonban tekinteni azt az értékvesztést, amely meghaladja a bekerülési érték (a nyilvántartásba vételi érték) 20%-át, illetve a kisösszegű követelés értékhatárát, azaz a 100.000 forintot.

Az értékvesztés elszámolását és annak visszaírását a költségvetési év mérlegfordulónapjára vonatkozó értékelés keretében kell végrehajtani. A követeléseknél az értékvesztés elszámolása nem minősül követelés elengedésnek, illetve törlésnek. Az értékvesztést, illetve annak visszaírását az 59. számlacsoport megfelelő számlájának közbeiktatásával kell a tőkeváltozással szemben elszámolni.

Az értékvesztés könyvelése:       T5951 – K288     és T41236, 41336 – K5951
Az értékvesztés visszaírása       T28 – K5952        és T5952 – K41236, 41336
Az aktív pénzügyi elszámolások között kimutatott követelés jellegű tételek (munkabérelőleg, kiküldetési, beszerzési előleg stb.) leltározása. értékelése során megállapított veszteségjellegű különbözet („leltárhiány”) összegét nem a tőkeváltozással szemben, hanem végleges kiadásként kell elszámolni az egyéb dologi kiadások között.

Az államháztartási szervezetek esetében a követelések utáni értékvesztés elszámolásának különösen nagy a jelentősége, mivel ezzel teljesül a számviteli törvény azon követelménye, mely szerint a mérlegben a követeléseket valós értéken kell kimutatni. 

Az év végi értékelés során, amennyiben a vevő, az adós minősítése alapján a követelés várhatóan megtérülő összege jelentősen meghaladja a követelés könyv szerinti értékét, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a követelés könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvántartásba vételi értékét.

A külföldi pénzértékre szóló követelések értékvesztésének és azok visszaírásának elszámolásakor a minősítés végeredményeként adódó csökkentő érték devizában kimutatott összegét az év végi átértékelés előtti könyv szerinti árfolyam alapján kell forintra átszámítani, s ez lesz az értékvesztésként elszámolandó összeg.

Az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont követelések értékvesztésének meghatározása egyszerűsített értékelési eljárással:

Államháztartási körben az Áhsz. 31/A §-a alapján az államháztartási szervek bizonyos körénél a követelések értékvesztése egyszerűsített értékelési eljárással is meghatározható. Az Áhsz. kimondja, hogy a központi, a helyi adóbeszedő szervek, a központi és helyi adókkal, valamint az adók módjára behajtandó köztartozásokkal kapcsolatos követelések - ideértve az adó-, az adó jellegű, az illeték, a járulék-, a járulék jellegű, a vám-, a vám jellegű tételek, továbbá egyéb közhatalmi követelések, pl. az igazságügyi követelések - értékelése során a költségvetési év mérlegfordulónapjára vonatkozó egyedi értékelés helyett, a hátralékos követelések esetében csoportos értékelés alapján is megállapíthatják az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont követelések mérlegértékét.  
Ezen követelések esetében az értékvesztés összegét legalább negyedévenként kell megállapítani azzal, hogy az értékvesztést, illetve annak visszaírását tételesen nem kell meghatározni. 
Az egyszerűsített értékelési eljárást az államháztartás közteherbevételeit beszedő és kimutató szervezetei választhatják

· a Nemzeti Adó- és Vámhivatal
· a helyi önkormányzatok adóhatóságai

· azok az államháztartási szervezetek, amelyeknek az éves elemi költségvetési beszámolójuk könyvviteli mérlegében, illetve a kiegészítő mellékletében ki kell mutatniuk az államháztartás közteherbevételeihez kapcsolódó hátralékos követeléseket
· Magyar Államkincstár

· Az elkülönített állami pénzalapok (Munkaerőpiaci Alap, Központi Nukleáris Alap, Wesselényi Miklós Ár- és Belvízvédelmi kártalanítási Alap, Kutatási és Technológiai Innovációs Alap, Bethlen Gábor Alap)

· A társadalombiztosítás pénzügyi Alapjai (OEP, ONYF)

· A helyi önkormányzatok polgármesteri hivatalai

· Az igazságügyi követeléseket beszedő szervek
· Az adók módjára behajtandó köztartozásokat nyilvántartó egyéb államháztartási szervezet.

Az egyszerűsített minősítési eljárással kapcsolatban az Áhsz. 9. számú mellékletének „A számlaosztályok tartalmára vonatkozó előírások” 2. pont ce) alpontja az alábbiakat írja elő:
„Az adós követeléseken belül a központi, a helyi adókból, illetve az adók módjára behajtandó köztartozásokból eredő (ideértve: az adó-, az adó jellegű, a járulék-, a járulék jellegű, a vám-, a vám jellegű, az illeték, díjak, bírságok stb.) követelések (a továbbiakban együtt: az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont adókövetelések) értékelése során azok tagolását legalább beszedési jogcímek szerint kell biztosítani (pl. központi és helyi adónemenként, vám, járulék, illeték fajtánként, stb.). Az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont adókövetelések értékelési elveinek meghatározása során az adósok minősítési kategóriái kialakításakor az adósokat legalább – adózói státuszuknak megfelelően – folyamatosan működő adós, illetve a folyamatos működésükben korlátozott adós jogcímek szerinti (pl. felszámolás alatt lévő, csődeljárás alá vont, végelszámolás alatt lévő, illetve jogutód nélkül véglegesen megszűnt, stb.) csoportosításban kell részletezni, ahol a folyamatosan működő adóköveteléseket lejáratuk szerint tovább kell bontani (legalább az alábbi bontásban: legfeljebb 90 napos, 91-180 napos, 181-360 napos, illetve 360 napon túli minősítési kategóriákra). A központi és a helyi adóhatóságok és egyéb adók módjára behajtható köztartozást beszedő költségvetési szervek az egyes minősítési kategóriákhoz rendelt százalékos mutatókat a beszedés eredményeinek előző év(ek)re vonatkozó tapasztalati adatai alapján alakíthatják ki, amennyiben az értékelési szabályzatban rögzítésre kerül az egyes minősítési kategóriákhoz tételesen hozzárendelt százalékos mutató meghatározásának módszere, valamint a százalékos mutatók éves felülvizsgálatának rendje, felelőse. Az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont követelések értékvesztése összegének negyedévenkénti megállapítása során a tárgynegyedévben megállapított értékvesztés összege növeli, míg az előző negyedévben megállapított értékvesztés összege csökkenti a megfelelő adókövetelés értékvesztés számlájának egyenlegét. Ebben az esetben az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont követelésekre tételesen nem kell megállapítani az értékvesztést és annak változásait.”
Az egyszerűsített értékelési eljárás lépései

1. A folyószámlákról a függő (0. számlaosztályba átvezetendő), a hátralékos, illetve a túlfizetéses követelések állományának leválogatása. A túlfizetéses követeléseket mind a negyedéves mérlegjelentésben, mind a könyvviteli mérlegben a rövid lejáratú kötelezettségek között kell szerepeltetni.

2. A hátralékos egyszerűsített értékelési eljárás alá vont adókövetelések értékelése során azok tagolását legalább jogcímek szerint kell biztosítani.

3. Ezt követően a hátralékos követelések további bontását az adósok minősítési kategóriái szerint kell elvégezni. Az Áhsz. előírásai alapján a hátralékos követeléseket az adósok adózói státuszuknak megfelelően kell csoportosítani.

· folyamatosan működő adósok, melyeket a követelések lejárata szerint tovább kell bontani

· legfeljebb 90 napos

· 91-180 napos

· 181-360 napos

· 360 napon túli

· folyamatos működésében korlátozott adós, melyeket
· felszámolás alatt lévő

· csődeljárás alá vont

· végelszámolás alatt lévő

· jogutód nélkül véglegesen megszűnt jogcímek szerint kell megbontani.

A folyamatosan működésében korlátozott adósok csoportokba meghatározott tapasztalati értékvesztés százalékok a matematikai-statisztikai valószínűség számítás törvényszerűségeit csak akkor képesek teljesíteni, ha egy-egy kategóriában legalább 7 adós szerepel. Amennyiben egy-egy önkormányzatnál pl. csődeljárás alá vont gazdálkodó szervezet száma ennél alacsonyabb, akkor ezen adózókat át kell minősíteni az egyedi értékelési eljárás hatálya alá.

Azoknak a szervezeteknek, amelyek a tárgyévben az egyszerűsített értékelési eljárást választják, az áttérés érdekében a leírt módon végrehajtott csoportosítást el kell végezniük mind a tárgyévet megelőző év mérlegfordulónapján, mind a tárgyévet megelőző 2. év mérlegfordulónapján meglévő hátralékos követelés állományukra is, illetve mind a két állományra meg kell határozni az egy-egy csoportba tartozó hátralékos követelések könyv szerinti értékét. Ezt a szétválasztást akkor is el kell végezni, ha a szerv a tárgyévet megelőző év költségvetési beszámolójában még nem alkalmazta ezt az értékelési módszert.

4. A tapasztalati adatokon alapuló százalékos értékvesztési mutatók meghatározása és dokumentálása.

Az egyes minősítési kategóriához rendelt százalékos mutatók meghatározását az adóbeszedés eredményeinek előző évre vonatkozó tapasztalati adatai alapján kell kialakítani. 

Egy-egy csoport értékvesztésének tapasztalati mutatója:


[image: image1]
Megtérültnek tekinthető egy-egy hátralékos követelés, ha az adós azt pénzügyileg rendezte, más adónem túlfizetése miatt átvezetéssel pénzforgalom nélkül térült meg és ide kell sorolni, ha adminisztrációs hiba miatt kellett az előző évi hátralékos követelést év közben törölni.
5. Az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont követelések értékvesztésének elszámolása

Könyvelési tételei:

1. Előző negyedévben elszámolt értékvesztés kivezetése

a. Az értékvesztés kivezetése

T 288129. Egyszerűsített köv.tárgyévi  értvesz
K 59519. Egyszerűsített köv. értvesz.
b. Tőkeváltozás elszámolása

T 59519. Egyszerűsített köv. értvesz.
K 41236., 41336. Tőkeváltozások

2. Tárgynegyedévi értékvesztés elszámolása

a. Az értékvesztés nyilvántartásba vétele

T 59519. Egyszerűsített köv. értvesz.
K 288129. Egyszerűsített köv. tárgyévi értvesz. 

 b. Tőkeváltozás elszámolása

T 41236., 41336. Tőkeváltozások
K 59519. Egyszerűsített köv. értvesz.
A külföldi pénzértékre szóló követelések mérlegfordulónapi értékeléséből adódó árfolyam-különbözetek elszámolása

A mérlegkészítés előtti értékelési feladatok közé tartozik a külföldi pénzértékre szóló követelések mérlegfordulónapi értékeléséből adódó árfolyam-különbözetek elszámolása. Az elfogadott, elismert külföldi pénzértékre szóló követelés (értékvesztéssel csökkentett, a visszaírt értékvesztéssel növelt) devizaösszegét a Szt. 60. §-a szerinti árfolyamán átszámított forintértéken kell kimutatni.

A külföldi pénzértékre szóló követeléseket abban az esetben kell a mérlegfordulónapjára vonatkozó – a Szt. 60. §-a szerinti – devizaárfolyamon átszámított forintértéken kimutatni, amennyiben a külföldi pénzértékre szóló eszközök és kötelezettségek mérlegfordulónapi értékelésekor az eszközök és a kötelezettségek értékelés előtti könyv szerinti értéke és a mérlegfordulónapi devizaárfolyamon átszámított forintértéke közötti különbözetnek a külföldi pénzértékre szóló eszközökre és kötelezettségekre gyakorolt hatása az államháztartási szervezet számviteli politikájában meghatározottak szerint jelentős összegűnek minősül. 
Az Áhsz.-ben a jelentős összegű eltérésnek minősített előírásokat az év végi külföldi pénzértékre szóló tételek év végi értékelése során jogszabályban rögzített felső korlátként kell kezelni, melynél természetesen az államháztartás szervezete választhat kisebbet, ha azt a számviteli politikájában rögzítette.
„5. § 7. pont d) Minden esetben jelentős összegűnek kell tekinteni, ha a valutapénztárban lévő valuta, a devizaszámlán lévő deviza, a külföldi pénzértékre szóló követelés, befektetett pénzügyi eszköz, értékpapír, aktív pénzügyi elszámolás, illetve kötelezettség (ideértve a passzív pénzügyi elszámolást is) mérlegforduló-napi értékelésekor a költségvetési év mérlegfordulónapjára vonatkozó – Szt. 60. §-a szerinti – devizaárfolyamon átszámított forintértéke és az értékelés előtti könyv szerinti értéke közötti különbözet összege meghaladja az értékelés előtti könyv szerinti érték 20 %-át vagy 100000 forintot.”
A devizaárfolyam-különbözetek eszközökre és kötelezettségekre gyakorolt hatásának minősítésénél a külföldi pénzértékre szóló eszközök (valutapénztárban lévő valuta, devizaszámlán lévő deviza, külföldi pénzértékre szóló befektetett pénzügyi eszköz, értékpapír, követelés, aktív pénzügyi elszámolás) és kötelezettségek (ideértve a passzív pénzügyi elszámolást is) mérlegfordulónapi – Szt. 60. §-a szerinti – devizaárfolyamon átszámított forintértéke és az egyes eszközök és kötelezettségek értékelés előtti könyv szerinti értéke közötti különbözeteket külön-külön kell kiszámítani, hogy az a számviteli politikában meghatározottak szerint jelentős összegűnek minősül-e. Amennyiben a devizás tételek esetében az így meghatározott árfolyamnyereségek, illetve -veszteségek összevont értéke az államháztartási szervezet számviteli politikája szerint összevontan jelentősnek minősül, akkor ezt a főkönyvi nyilvántartásában követelésenként egyedileg is el kell számolnia.
Nem kell az analitikus és a főkönyvi nyilvántartásban az árfolyam-különbözeteket egyedileg elszámolni, ha az értékelésekből adódó különbözetek összevontan nem jelentősek. A számításokat természetesen ebben az esetben is végre kell hajtani és dokumentálni kell.
A külföldi pénzértékre szóló követelések árfolyam-különbözeteinek elszámolását, az 59. számlacsoport megfelelő számlájának közbeiktatásával kell a tőkeváltozással szemben kimutatni.

A 39. sorban a vevő követelések között kell kimutatni az államháztartási szervezet által teljesített és az igénybe vevő által jogszerűen elismert termékek értékesítéséből és szolgáltatások nyújtásából (vevők) származó fizetési igények év végi (egyenes adózás alá tartozó áfát is tartalmazó) állományának értékét, korrigálva az értékvesztések valamint az értékvesztések visszaírásának összegével. A vevők között kell kimutatni a termék, áru, anyag, tárgyi eszköz stb., értékesítéséből és egyéb szolgáltatás teljesítéséből származó követeléseket. 2010-től a vevők tartalma kiegészült az adók módjára be nem hajtható térítési díjból származó hátralékokkal is.
A 40. sorban az adósok között kell kimutatni az államháztartás szervezete alaptevékenysége keretében a külön jogszabályokban meghatározott és az államháztartási szervezet által előírt, de még be nem folyt összegeket, korrigálva az értékvesztések valamint az értékvesztések visszaírásának összegével. Tehát az adósok között kell kimutatni az államháztartási szervezet működésével kapcsolatos követeléseket, pl. adókövetelések év végi állományát (kivetett adó be nem folyt összege), az önkormányzati lakás- és egyéb helyiséggazdálkodással, bérbeadással kapcsolatos hátralékok állományát, az adók módjára behajtható térítési díj hátralékokat, az illetékek, az államigazgatási eljárási illetékek és a járulékok meg nem fizetéséből származó hátralékokat.
A 40. sorban kell például:

· A helyi önkormányzatoknak a helyi adókkal kapcsolatos követeléseiket kimutatni. A december 31-i adóhátralék összegébe tartozik az adózó részére határozattal megállapított adóelőleg folyó évre meg nem fizetett része és az előző évek adóbevallásaiban szereplő összeg meg nem fizetett részének összege. Az adóhátralék összegébe beleértendő a pótlék és mulasztási bírság összege is. Ugyancsak ebben a sorban kell kimutatni a gépjárműadóval kapcsolatos hátralék teljes összegét, és a közigazgatási hatósági eljárási illetékbeszedési feladatokat ellátó önkormányzatoknak a be nem fizetett illeték teljes hátralékát is. Ez természetesen nem jelenti azt, hogy az év végi értékelés keretében ne kellene elvégezni az értékvesztéssel, illetve annak visszaírásával kapcsolatos teendőket.

· Az Országos Egészségbiztosítási Pénztár és az Országos Nyugdíjbiztosítási Főigazgatóság - a NAV feladása alapján - a járulék és hozzájárulás elszámoláshoz kapcsolódó adósságállomány összegét is itt mutatja ki.

· A Munkaerőpiaci Alapnak és a Kutatási és Technológiai Innovációs Alapnak - aNAV feladása alapján - a járulék és hozzájárulás elszámoláshoz kapcsolódó adósságállomány összegét is itt kell kimutatni.

· Itt kell kimutatni az előírt (kiszabott/kivetett), de mérlegfordulónapig pénzügyileg nem rendezett közhatalmi (hatósági jogkörhöz kötődő) követelések teljes összegét.
Ezekről a követelésekről az analitikus nyilvántartásokat csak a beszedő szervezet vezeti, ezért, csak ez a szerv tud róla megbízhatóan beszámolni. Így ezeknek a követeléseknek a teljes összege a beszedő szerv mérlegében jelenik meg, - kivéve, ha a jogszabály másként nem rendelkezik – természetesen, ha szükséges, akkor az év végi értékelés keretében értékvesztést kötelező elszámolni.

A 41. sorban kell kimutatni az államháztartáson belüli és kívüli szervezetek, a lakosság részére éven belüli visszafizetési kötelezettség mellett - működési és felhalmozási célra - nyújtott kölcsönök, átadott pénzeszközök év végi, értékvesztéssel valamint az értékvesztés visszaírásával korrigált állományát.

A 42. egyéb követelések sorban kell szerepeltetni az egyéb - a fenti sorokba (38-40.) be nem sorolható, de a költségvetési szerv által előírt - követelések év végi, értékvesztésekkel, valamit az értékvesztések visszaírásával korrigált állományát:

· A tartósan adott kölcsönökből a mérlegfordulónapot követő egy éven belül esedékes törlesztő részleteket. (Lásd még a 20. sor leírását!) Ezt az összeget kell kiemelten a 43. sorban is feltüntetni. A következő évi törlesztő részleteket - hasonlóan a kötelezettségek tárgyévet követő évben esedékes törlesztő részleteihez - nem kell átkönyvelni a 19. számlacsoportból a 28. számlacsoportba.
· Az egyéb hosszú lejáratú követelésekből a mérlegfordulónapot követő egy éven belül esedékes részleteket. (lásd még a 22. sor leírását!) Ezt az összeget kell kiemelten a 44. sorban is feltüntetni. A következő évi törlesztő részleteket ez esetben sem kell átkönyvelni a 19. számlacsoportból a 28. számlacsoportba.
· A nemzetközi támogatási programok miatti követeléseket. Ezt az összeget kell kiemelten a 45. sorban is feltüntetni.

Ilyen jogcímen követelést egyrészt a különböző nemzetközi támogatási programokat finanszírozó hazai szervezetek, illetve azok az államháztartási szervezetek mutathatnak ki, amelyek közvetlenül pályáztak és nyertek el támogatást valamely nemzetközi szervezetnél és a támogatási szerződés alapján a pályázati forrásokkal közvetlenül a nemzetközi szervezetnél kötelesek elszámolni, vagyis a lebonyolítást hazai finanszírozó szervezet nem segíti. Nemzetközi támogatási programok miatti követelés mérlegsoron akkor mutatható ki követelés, ha a hazai finanszírozó szervezet (közvetlenül pályázó államháztartási szervezet) a nemzetközi szervezet felé történő elszámolás során már benyújtotta fizetési igényét, forráslehívását, de annak pénzügyi rendezésére még nem került sor. A hazai finanszírozó szervezetek mérlegükben még támogatási program előlegeket is kimutathatnak (mérleg 46. sora), ezek a követelések azonban a hazai finanszírozó szervezet és a kedvezményezettek közötti elszámolásból erednek, vagyis a nemzetközi támogatási programok miatti követelések között támogatási program előlege miatti követelés nem szerepeltethető.

· Az előfinanszírozás miatti követeléseket a mérleg 47. sorában kell kimutatni. 2010-ben a mérleg 46. sorának 3. oszlopában még nem szerepelhet adat.
Ilyen jogcímen követelést 2010-től az az államháztartás szervezete mutathat ki, amelyik olyan belföldi támogatást nyújt (általában nem az irányítása, felügyelete alá tartozó költségvetési szerv részére), melyet finanszírozó szervként (irányító, felügyeleti szerv, önkormányzat, többcélú kistérségi társulás, elkülönített állami pénzalap) pénzügyileg előre leutalt (nem támogatási előleg jogcímen, nem intézményfinanszírozásként) és a feladat teljesítéséről a kedvezményezett költségvetési szervet utólag elszámoltatja az Ámr. 124. §-ának (4)-(5) bekezdése szerint.
· A munkavállalókkal szemben előírt különféle követeléseket (pl. munkaruha térítési-díj, kártérítési kötelezettségek, a munkavállalóknak más gazdálkodóval szembeni tartozása, amennyiben azt már az államháztartási szervezet megfizette, stb.).
· A követelés fejében átvett más követeléseket, ideértve a társadalombiztosítás pénzügyi alapjainál a járulékkövetelés fejében átvett követeléseket is, (ezeket a felszámolási zárómérleghez kapcsolódó vagyonfelosztási javaslat szerinti értéken kell nyilvántartásba venni).
· A helyi önkormányzatok és a települési és területi kisebbségi önkormányzatok a váltóköveteléseit [itt csak az Áht. 66. §-ában felsorolt önkormányzati hivatalok (ideértve a körjegyzőségeket is) szerepeltethetnek adatot, az önkormányzat irányítása alá tartozó egyéb költségvetési szervek beszámolójában ezen a soron az Áht. 100/G. §-a alapján adat nem szerepelhet]. A mérlegben a követelés fedezetére kapott váltót a leszámítolásig, az átruházásig, a pénzügyi rendezésig az elfogadott, elismert értéken, illetve a már elszámolt értékvesztéssel csökkentett és az értékvesztés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értéken kell kimutatni.

· A hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok, a tulajdoni részesedést jelentő befektetések értékesítéséből származó követeléseket.
· A költségvetéssel szembeni követeléseket (pl.: az államháztartási szervezet tárgyévet követő évben benyújtott, de a tárgyév utolsó tárgyidőszakára vonatkozó általános forgalmi adó bevallásában szereplő adó-visszaigénylés összege). Felhívjuk a figyelmet, hogy nem mutatható ki költségvetéssel szembeni követelésként a központi költségvetésből kapott állami hozzájárulások, támogatások év végi elszámolása során a pénzmaradvány-, előirányzat-maradvány kimutatásban a korrekciós tételek között kimutatott, az államháztartás szervezetét még megillető támogatás összege!

· A támogatási program előlege (ezt az összeget kell kiemelten a 46. sorban is feltüntetni). Azoknak az államháztartási szervezeteknek (finanszírozó szervezet) kell kimutatniuk a mérlegben támogatási program előlege miatti követelést, amelyek a különböző, általában pályázati támogatás pénzeszközeinek finanszírozása során előleg-típusú támogatásokat utalnak át a kedvezményezetteknek (a pályázati kiírás alapján megítélt és leutalt állami támogatás a kedvezményezettnél csak akkor válik végleges bevétellé, ha a támogatási szerződésben foglalt feltételeket teljesíti és elszámol a pénzeszköz felhasználásokról, különben az előleget vissza kell fizetnie). A pályázati támogatást folyósító az átutalt támogatási program előleg összegét annak költségvetési kiadásként történő elszámolása után támogatási program előlege miatti követelés növekedéseként, majd az előleggel történő elszámolást követően követelés csökkenéseként rögzíti a tőkeváltozással szemben. Támogatási program kedvezményezettje a kapott támogatási program előlege miatt ilyen követelést nem mutathat ki a mérlegben.
· A támogatási programok szabálytalan kifizetése miatti követeléseket (ezt az összeget kell kiemelten a 48. sorban is feltüntetni). A különböző támogatási programot finanszírozó államháztartási szervezeteknek itt kell kimutatniuk a jogtalanul kifizetett támogatások, túlfizetések miatti követeléseket. A támogatási programokhoz kapcsolódó szabálytalan kifizetések miatti követelések állományának változása szintén a tőkeváltozással szemben kerül elszámolásra. A szabálytalan kifizetés miatti követelések soron kell kimutatni jogalap nélkül felvett támogatások, ellátások miatti követeléseket is.
· A garancia- és kezességvállalásból származó követeléseket (ezt az összeget kell kiemelten a 49. sorban is feltüntetni) az államháztartás szervezete csak akkor mutathatja ki, ha korábban két fél szerződéskötésénél vállalta, hogy az eredeti adós esetleges pénzügyi teljesítésének elmaradása esetén helyette azt teljesíti. A szerződéskötést követően az eredeti adós a szerződéses partner felé nem teljesített, így a hitelező (a szerződéses partner) a fennálló tartozás kiegyenlítésére irányuló igényét az államháztartás felé (mint garancia- és kezességvállaló) nyújtotta be, ezt az államháztartási szervezet elismerte. Amennyiben a garanciavállaló államháztartási szervezet az eredeti adós helyett az átvállalt kötelezettséget pénzügyileg teljesítette, és az eredeti adós felé benyújtotta ennek megtérítésére vonatkozó fizetési igényét, akkor azt elkülönítve, mint garancia- és kezességvállalásból származó követelést kell elszámolnia. Ezen követelések kivezetésére akkor kerülhet sor, ha az eredeti adós a tartozását a garancia-, kezességvállaló államháztartási szervezetnek pénzügyileg visszatérítette, a követelést a garancia-, kezességvállaló államháztartási szervezet az eredeti adósnak elengedte (központi költségvetési szerv törvény, önkormányzat önkormányzati rendelet alapján), vagy behajthatatlan követeléssé vált.
· A vagyonkezelésbe adott eszközökhöz kapcsolódó követeléseket. A vagyonkezelő tárgyévi adatszolgáltatása alapján, amennyiben a vagyonkezelő által a vagyonkezelésbe vett eszközökön a tárgyévben elszámolt értékcsökkenés visszaforgatása érdekében elvégzett értéknövelő beruházások, felújítások (ideértve a létrehozott új eszköz) értéke kisebb, mint az általa tárgyévben elszámolt értékcsökkenés összege, akkor a különbözetet a vagyonkezelésbe adott eszközökhöz kapcsolódó követelésként kell kimutatni, azok rendezéséig.
· A különféle egyéb követeléseket. Ideértve a vásárolt követeléseket, a térítés nélkül és egyéb címen átvett követeléseket, a szerződésen alapuló konkrét termékhez, szolgáltatásnyújtáshoz közvetve kapcsolódó, nem számlázott, utólag kapott engedmény miatti követeléseket, a peresített követelésekből a bíróság által a költségvetési év mérlegfordulónapjáig jogerősen megítélt követeléseket.
A könyvviteli mérlegben az egyéb követeléseket a járó, az igényelt, a fizetett összegben, az átvett értéken, illetve a már elszámolt értékvesztéssel csökkentett, az értékvesztés visszaírt összegével növelt könyv szerinti értékén kell kimutatni. A követelések összege nem foglalja magába az ezen követelések után szerződés szerint járó, de nem esedékes kamatok összegét. (A szerződés szerint járó, de nem esedékes kamatok összegét a követelések analitikus nyilvántartásába elkülönítetten kell felvenni, azok a főkönyvi nyilvántartásban csak a 0. számlaosztályban mutathatók ki.) Az esedékessé vált, de pénzügyileg nem rendezett kamatokat szintén a 0. számlaosztályban kell nyilvántartani.
A támogatási program keretében nyújtott támogatások elszámolása a finanszírozó szervezeteknél
Támogatási program előlege miatti követelést azok a finanszírozó szervezetek mutathatnak ki, amelyek a finanszírozás során előleg típusú támogatásokat, ellátásokat utalnak át a kedvezményezettek részére. A finanszírozó államháztartási szervezetnek nem csak a mérlegszámlákon kell elkülönítetten kimutatnia a fejezeti kezelésű előirányzatból nyújtott támogatási program előlegeket, hanem a kiadási előirányzat teljesítési számlákon is. 
Az Áhsz. 9. számú mellékletében szabályozott számlakeret-tükörben államháztartáson belüli kedvezményezett esetén a 37. számlacsoport tagolása alapján a támogatásértékű kiadásokon belül elkülönítetten kell kimutatni és elszámolni a támogatási program előlegére történt államháztartáson belüli pénzeszközátadásokat. Államháztartáson kívüli kedvezményezett esetén pedig a 38. számlacsoport tagolása alapján, az államháztartáson kívülre történő pénzeszközátadásokon belül elkülönítetten kell kimutatni és elszámolni a támogatási program előlegére történt államháztartáson kívüli pénzeszközátadásokat.

A fejezeti kezelésű előirányzatok esetében a fejezet irányítását ellátó szerv vezetője az Áht. 49. §-a (5) p) pontjának végrehajtása keretében határozta meg ezen előirányzatok felhasználásának részletes szabályait is. Amennyiben a szabályozás előleg fizetést is tartalmaz - ideértve a pályázati rendszerben történő felhasználás esetét is - akkor a támogatási programokra folyósított előlegek elszámolását kell alkalmazni.

A támogatási program előlegének elszámolása a kedvezményezettnél

Az EU-s támogatások esetében, amennyiben van hazai finanszírozó szervezet, a kedvezményezett államháztartási szervezet, a kapott támogatási előleget támogatásértékű bevétel előirányzat teljesítéseként köteles elszámolni (4642., 4652. számla), azt a célelszámolási számlán történő megérkezésekor.
Amennyiben az EU-s támogatások esetében nincs hazai finanszírozó szervezet, a kedvezményezett közvetlenül az EU-val, a nemzetközi szervezettel van kapcsolatban, akkor az Ámr. 81. §-ának (10) bekezdése alapján a beérkezett EU-s támogatásokat már nem szabad rögtön költségvetési bevételként elszámolni, hanem a felhasználás időpontjáig idegen pénzeszközként kell nyilvántartani (368. számla). A kapott támogatás összegét csak a felhasználás időpontjában szabad költségvetési kiadásként és bevételként elszámolni.
Értékpapírok

A 51.-56. sorok az államháztartás szervezete forgatási céllal vásárolt hosszú, illetve rövid lejáratú értékpapírjainak állományi értékét tartalmazzák, korrigálva az értékvesztésekkel valamit az értékvesztések visszaírásával. Külön soron meg kell jeleníteni  – a tartalékok nagyságának pontos meghatározása érdekében – az 52. és 55. sorokban az értékpapírok bekerülési (könyv szerinti) értékét, illetve az 53., illetve az 56. sorokban a levont értékvesztés összegét , így az 51. sorban a forgatási célú részesedések mérlegértékét az 52. és 53. sorok különbözeteként, míg a forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok mérlegértékét az 55. és 56. sorok különbözeteként kell meghatározni.
A mérlegsorokban azok az államháztartási szervezetek mutathatnak ki adatot, akik az Áht. 100/G. §-a, illetve egyéb jogszabály alapján értékpapírt vásárolhatnak. A jelenlegi előírások alapján az önkormányzatok, a többcélú kistérségi társulások, az országos kisebbségi önkormányzatok befektetési és forgatási célú értékpapírokat is szerepeltethetnek mérlegükben, a befektetési célú értékpapírokat a mérleg 19. sora tartalmazza. Csak forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírt vásárolhatnak - külön jogszabályi felhatalmazás alapján - az állami felsőoktatási intézmények (Feot. 120. §-ának (3) bekezdése) és a kutatóintézetek (akadémiai törvény 22. §-ának (5) bekezdése). Általában az államháztartáson kívüli bevételeknek a kapcsolódó kiadások teljesítése után fennmaradt részét elkülöníthetik célelszámolási számlán, melynek összegét, valamint a maradvány, a vállalkozási tartalék átmenetileg szabad pénzeszközeit - amennyiben nincs lejárt kötelezettségük - a Magyar Államkincstár hálózatában értékesített állampapírba fektethetik. E rendelkezések miatt az állami felsőoktatási intézmények és a kutatóintézetek csak forgatási célú értékpapírokkal rendelkezhetnek. 
Államháztartási elszámolási sajátosság az önkormányzatoknál, hogy a hosszú lejáratú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat nem szabad átsorolni a forgóeszközök között lévő forgatási célú értékpapírok közé. Az Áhsz. 19. §-ának (7) bekezdése előírja, hogy a tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok között kell kimutatni a befektetési céllal beszerzett hosszú lejáratú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat azok beváltásáig, illetve értékesítéséig. A hosszú lejáratú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat tehát lejáratuk előtti évben sem kell átsorolni a forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok közé, ezek nagyságáról az 53. Tájékoztató adatok űrlap 55. sorában kell tájékoztatást adni.
Emiatt az önkormányzat a számviteli politikában köteles rögzíteni, hogy a hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat milyen szempontok alapján sorolja befektetési céllal, illetve forgatási céllal beszerzett értékpapírok közé.

A forgatási célú értékpapírok mérlegértéke, értékvesztése és értékvesztés visszaírása

A forgatási céllal vásárolt hosszú lejáratú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat, valamint tulajdoni részesedést jelentő befektetéseket év végén értékelni kell (lásd: befektetett pénzügyi eszközökhöz fűzött magyarázatot a 17-22. sornál) és ha a piaci érték tartósan és jelentősen alacsonyabb a könyv szerinti értéknél, értékvesztést kell elszámolni. Az értékvesztés részletes szabályaival kapcsolatban lásd: az 57. űrlaphoz fűzött magyarázatot, és a befektetett pénzügyi eszközök értékvesztésénél leírtakat is.

Az 51. sorban a forgatási célú részesedések, míg az 54. sorban kell kimutatni a forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok (kárpótlási jegyek, kötvények, kincstárjegyek, és egyéb rövid lejáratú értékpapírok) év végi mérleg értékét,. (Értékvesztéssel csökkentett, visszaírt értékvesztéssel növelt bekerülési értékét!) Forgatási célú részesedés minden tulajdoni részesedést jelentő, forgatási célból vásárolt befektetés. A forgatási céllal beszerzett értékpapírok elszámolására a 2. számlaosztályban a 29. Értékpapírok számlacsoportban megnyitott számlák szolgálnak, amelyek közül az állományi számlák, év végi egyenlegét kell a megfelelő sorokba beírni (52., illetve 55. sor), a 298. Értékpapírok értékvesztése és annak visszaírása elnevezésű főkönyvi számlán elszámolt értékvesztéseket pedig az 53. ,illetve az 56. sorokban. Az 53. sorban az 51. sornál a forgatási célú részesedések mérlegértékének meghatározásakor figyelembe vett és levont értékvesztés összegét kell szerepeltetni elkülönítetten a 2982. számla december 31.-ei záró állományával megegyezően. Az 56. sorban az 54. sornál a forgatási célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok mérlegértékének meghatározásakor figyelembe vett és levont értékvesztés összegét kell szerepeltetni a 2981. számla december 31.-ei záró állományával megegyezően.
Az 57. sorban kimutatott értékpapírok mérlegértéke az 53., illetve az 56. sorok összegével korrigálva képezi a költségvetési szerv pénzmaradványának, előirányzat-maradványának, vállalkozási maradványának részét, tartalmilag a maradványelszámolás során csak az 52. és 55. sorok összegét kell figyelembe venni. Az 53., illetve az 56. sorokban kimutatott összeg (vagyis forgatási célú értékpapírok után elszámolt értékvesztés) az államháztartás szervezete saját tőkéjének nagyságát módosítja (csökkenti).
Pénzeszközök
Az 58-61. sorok a költségvetési szerv pénzeszközeinek, számlaköveteléseinek, előirányzat-felhasználási keretének év végi állományát tartalmazzák.

A pénzeszközöket részletezni kell aszerint, hogy azok készpénzben, vagy hitelintézetnél vezetett költségvetési pénzforgalmi számlákon, előirányzat-felhasználási keretszámlán levő követelésként találhatók-e, illetve aszerint, hogy azok a költségvetési szerv költségvetését szolgáló pénzeszközök, finanszírozási célokat szolgálnak, vagy idegen pénzeszközök.

A pénzeszközök év végi értékelése

Az Szt. 60. §-a szerint a valutapénztárba bekerülő valutakészletet, a devizaszámlára kerülő devizát a bekerülés napjára vonatkozó, a választott hitelintézet által meghirdetett devizavételi és deviza eladási árfolyamának átlagán, vagy az MNB által közzétett, hivatalos devizaárfolyamon kell forintra átszámítani, valamint a könyvviteli nyilvántartásokba felvenni, kivéve a forintért vásárolt valutát, devizát, amelyet a fizetett összegben kell felvenni, és amelynél a ténylegesen fizetett forint alapján kell a nyilvántartásba vételi árfolyamot meghatározni. 

Valutakészletnél, devizakészletnél bekerülési érték a beszerzéskori árfolyamon számított forintérték, vagy az átlagos (súlyozott) beszerzési árfolyamon, vagy a FIFO módszer szerinti árfolyamon számított forintérték. 

A könyvviteli mérlegben a valutapénztárban levő valutát és a devizaszámlán levő devizát a mérlegfordulónapi árfolyam szerinti értéken kell kimutatni, amennyiben a mérlegfordulónapi értékelésből adódó különbözetnek a külföldi pénzértékre szóló eszközökre, kötelezettségekre gyakorolt hatása az államháztartás szervezetei számviteli politikájában meghatározottak szerint jelentős összegű. Amennyiben az értékelésből adódó különbözet nem jelentős összegű, akkor könyv szerinti értéken kell kimutatni. A számításokat természetesen ebben az esetben is el kell végezni és dokumentálni kell. 

Amennyiben a mérlegfordulónapi értékelésből adódó különbözet jelentős összegű, a valutapénztárban lévő valutakészlet és a devizaszámlán lévő deviza árfolyamveszteségét az egyéb folyó kiadások között [T 57422 – K 312, 319, 328, 329], az árfolyamnyereséget az intézményi működési bevételek között kell elszámolni [T 312, 319, 328, 329 – K 91724], a valutapénztárral illetve a devizaszámlával szemben. Az idegen pénzeszközök között lévő deviza lebonyolítási számlán lévő deviza árfolyam-különbözetét azonban minden esetben a 488. Költségvetésen kívüli függő, átfutó és kiegyenlítő bevételek, letétek elszámolása számla megfelelő elszámolási alszámlájával szemben kell elszámolni [árfolyamveszteség: T 488 – K 36, árfolyamnyereség: T 36 – K 488].

Az 58. sorban kell feltüntetni a költségvetési szerv pénztárában, valutapénztárában (ideértve a kincstári körbe tartozó költségvetési szervek azon valutakészleteit is, amelyek a költségvetési gazdálkodásuk részét képezik) a 319. Valuta árkülönbözetek számla egyenlegének figyelembevételével megállapított, illetve költségvetési betétkönyvében lévő pénzeszközök, valamint csekkek év végi állományát. Az itt kimutatott pénzeszköz a költségvetési szerv pénzmaradványának, előirányzat-maradványának, vállalkozási maradványának részét képezi. A sorban feltüntetett értékadatnak az alábbi egyezőséget kell mutatnia:

Mérleg 58 sor 3. oszlop = 24 Pénzforgalom egyeztetése űrlap 03.+04. sor

                      valamint    = 29 Pénzmaradvány-kimutatás űrlap 03. sor 3. oszlop

Mérleg 58. sor 4. oszlop = 24 Pénzforgalom egyeztetése űrlap 10.+11. sor

                      valamint    = 29 Pénzmaradvány-kimutatás űrlap 03. sor 4. oszlop
Az 59. sorban a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szerv, valamint a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos hitelintézetnél, Kincstárnál vezetett pénzforgalmi számláin, kincstári egységes számlán kezelt saját pénzeszközeinek év végi állományát kell feltüntetni.

Ebben a sorban kell a kincstári körbe nem tartozó, illetve a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szerveknek értékkel szerepeltetni a 321. Költségvetési elszámolási számla, a 322. Költségvetési elszámolási számla pénzellátással kapcsolatos alcímű számlái, a 323. Költségvetési elszámolási számla adóbeszedéssel kapcsolatos alcímű számlái, a 324. Költségvetési elszámolási számla lakásépítés és –vásárlás munkáltatói támogatása alcímű számlája, a 325. Önállóan működő költségvetési szervek költségvetési pénzforgalmi számlái, a 326. Önkormányzati kiskincstári finanszírozás elszámolási számla és a 328. Deviza(betét) számla (a 329. Deviza árfolyam-különbözet számla egyenlegének figyelembevételével) év végi egyenlegét (amely csak pozitív összeg vagy “0” lehet) a pénzintézeti értesítéssel egyezően.

Azoknál az önkormányzatoknál, amelyek részére - szerződés alapján - a számlavezető hitelintézet folyószámla hitelt folyósít, a költségvetési elszámolási számla egyenlege év végén, a mérleg fordulónapján emiatt nem lehet negatív. A számlavezető hitelintézet által folyósított (folyószámla) hitelt, illetve annak év végi egyenlegét el kell számolni hitel-igénybevételként és annak meg kell jelennie rövid lejáratú likvid hitelszámlán.

Ugyancsak ebben a sorban kell kimutatniuk a kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknek a 328. Deviza(betét) számla (a 329. Deviza árfolyam-különbözet számla egyenlegének figyelembevételével) év végi egyenlegét a számlavezető hitelintézet értesítése alapján. A számlák év végi egyenlegével (a sorban kimutatott összeggel) az államháztartási szervezet könyvviteli nyilvántartásában elszámolt bevételek eltérnek a Kincstárhoz jelentett bevételek összegétől (lásd: 42. Előirányzat-maradvány kimutatás űrlap leírása). 

A költségvetési pénzforgalmi számlához kapcsolódó sajátos elszámolások
1. Likvid hitelek elszámolása 

Azok az államháztartás szervezetei mutathatnak ki a mérlegben likvid hitel felvételt, melyek az Áht. 100/G §-a alapján [Áht. 66. §-a szerint,], illetve külön törvény alapján erre jogosultak.
A pénzforgalmi jelentésben a likvid hitelek forgalmához kapcsolódó halmozódásokból eredő torzító hatások kiküszöbölése érdekében az Áhsz. kimondja, hogy amennyiben az államháztartás szervezete a fizetőképessége biztosítása érdekében a bevételek ütemkülönbségének és a kiadások ütemkülönbségének eltérése miatt likvid hitelt (folyószámla-hitelt, rulírozó hitelt, munkabér megelőlegezési hitelt stb.) vesz igénybe, a számlavezető hitelintézettel, Kincstárral kötött szerződésben biztosított hitelkeret terhére, az adott napon a kiadások teljesítésére felhasznált összeget hitelfelvételként nem kell elszámolni. Ebben az esetben a likvid hitellel fedezett kiadást a költségvetési elszámolási számlával, előirányzat-felhasználási keretszámlával szemben kell rögzíteni, s emiatt a költségvetési elszámolási számla, előirányzat-felhasználási keretszámla adott napi egyenlege mínusz előjelű is lehet. A féléves és az éves elemi költségvetési beszámoló fordulónapján (június 30., illetve december 31.) valamint a negyedéves mérlegjelentések, a költségvetési jelentés fordulónapján a költségvetési elszámolási számla, előirányzat-felhasználási keretszámla egyenlege azonban csak 0 vagy pozitív lehet, ezért a fordulónapon igénybe vett likvid hitel összegét a likvid hitel forgalmi számláján kell elszámolni. (Az Ámr. 174. §-ának (11) bekezdésében foglaltak alapján az önkormányzat a likvid hitel fedezetére a költségvetési elszámolási számlához kapcsolódó állami hozzájárulások elszámolási számlán elkülönített összeget is felhasználhatja.) A likvid hitel összegét a fordulónapokon csak közgazdasági osztályozás szerint a likvid hitel forgalmi számlájának bevételeként (4562. alszámla), (funkcionális osztályozás szerint nem szabad) megjeleníteni. . A fordulónapokat követően rendező tételként a likvid hitel negyedév végén kimutatott összegét a főkönyvből ki kell vezetni közgazdasági osztályozás szerint (a 4562. alszámla kiadásának, funkcionális osztályozás szerint nem szabad elszámolni). Év végén a zárlati tételek során a 4562. alszámla egyenlegét át kell vezetni a likvid hitel állományi számlára (4561. alszámla)
A likvid hitel felvételével és törlesztésével kapcsolatos bevételi és kiadási forgalmat előirányzatosítani általában nem kell, ez alól kivételt képez az az eset, ha az önkormányzat képviselő testülete rendeletben úgy határoz, hogy a költségvetési bevételek és kiadások különbségeként adódó költségvetési hiányt likvid hitel felvételével kívánja csak finanszírozni.
2011. december 22-én módosult az Ötv. 88. § (3) d) pontja, amely kimondja, hogy likvid hitelnek az éven belül felvett és visszafizetett, a közszolgáltatási és államigazgatási feladatok folyamatos működtetéséhez felvett hitel minősül. Emiatt 2011-ben a beszámoló elkészítést megelőzően, amennyiben az önkormányzat év végén likvid hitellel (pl. folyószámla-hitellel) rendelkezik, a beszámolója elkészítését megelőzően azt át kell konvertálnia rövid lejáratú hitellé.
Könyvelési tételek:

· A likvid hitel kivezetése a 499. számla alkalmazásával (ha a pénzforgalmi számlán nem kerül átvezetésre)

T 4562. – K 499.

· A rövid lejáratú hitel felvételének nyilvántartásba vétele közgazdasági osztályozás szerint

T 499. – K 4515.

· A rövid lejáratú hitel felvételének nyilvántartásba vétele funkcionális osztályozás szerint

T 459. – K 772.

· A rövid lejáratú hitel állományba vétele

T 41332. – K 4511.

· Ha szükséges az önkormányzati költségvetési rendelet, illetve az előirányzatok módosítása.

2. A viziközmű számlát érintő elszámolások
A vízgazdálkodási társulatokról szóló 160/1995. (XII. 26.) Korm. rendelet 14. §-ának (3) bekezdésében foglaltak alapján a megszűnt víziközmű-társulat az általa létrehozott víziközművet elkészülte után a tulajdonos önkormányzat(ok)nak köteles átadni. A hivatkozott kormányrendelet szerint a megszűnt társulat költségvetési pénzforgalmi számlája egyenlegének összegét, valamint az átadás során még meg nem fizetett érdekeltségi hozzájárulásból származó követeléseket és az ezzel összefüggő hitelállományt is a közfeladatot ellátó víziközmű-tulajdonos települési önkormányzat(ok) részére kell átadni. A megszűnt víziközmű-társulattól átvett, még meg nem fizetett érdekeltségi hozzájárulások beszedéséről (behajtásáról), valamint a társulattól átvett (a víziközmű-társulat által a lakossági hozzájárulás megelőlegezésére felvett) hitelállomány visszafizetéséről az önkormányzatnak kell gondoskodnia. Az önkormányzat által beszedett érdekeltségi hozzájárulást a hitel visszafizetési kötelezettség fedezetére szolgáló bevételnek kell tekinteni. Az önkormányzat köteles az érdekeltségi hozzájárulással összefüggő követeléseket beszedni, a víziközmű-beruházás megvalósításához kapcsolódó, társulattól átvett hitelt visszafizetni. Az e feladatok ellátásával kapcsolatos előirányzatok és előirányzat teljesítések az önkormányzat költségvetésének részét képezik. A „Víziközmű” elkülönített költségvetési pénzforgalmi számlán jóváírt bevételeket (érdekeltségi hozzájárulást), valamint a teljesített kiadásokat (hitel-visszafizetést) költségvetéssel kapcsolatos bevételnek, illetve kiadásnak kell tekinteni.

3. Környezetterhelési díjak elszámolása
A környezetterhelési díjról szóló 2003. évi LXXXIX. törvény rendelkezései alapján az önkormányzatok feladatai közé tartozik a környezetterhelési díjak közül a talajterhelési díjak beszedése és elszámolása. Igazodva a törvény előírásaihoz, az Ámr. a költségvetési elszámolási számlához kapcsolódóan két alcímű számla megnyitását írta elő, az egyik a pénzellátással kapcsolatos alcímű számlák között az Önkormányzati környezetvédelmi alap elszámolási számla, a másik az adóbeszedéssel kapcsolatos alcímű számlák között található Talajterhelési díj beszedési számla. Az önkormányzat adóhatóságának a hivatkozott törvény alapján kiszabott talajterhelési díj befizetéseket a beszedési számlán kell gyűjtenie és egyidejűleg talajterhelési díj bevételként kell elszámolnia. A talajterhelési díj 100%-ban az önkormányzatot megillető bevétel. A beszedési számláról környezetvédelmi célú kiadások közvetlenül nem teljesíthetők, arról kifizetés csak a díj túlfizetése, illetve jogtalanul kiszabott díj visszafizetése esetén lehetséges. Emiatt a beszedési számlán összegyűjtött pénzeszközöket negyedévente át kell vezetni az Önkormányzati környezetvédelmi alap elszámolási számlára.

A talajterhelési díj a helyi önkormányzat környezetvédelmi alapjának a bevételét képezi, ez a bevétel a talaj, valamint a felszín alatti víz mennyiségi, minőségi védelmére használható fel (pl.: csatornázás, szennyvíztisztítás, vízbázisvédelem, tartós környezetkárosodások kármentesítése, potenciális és a tényleges szennyezőforrások szennyezésének megelőző, illetve utólagos műszaki védelme).

4. Helyi adók elszámolása
Az Ámr. 174. §-a (8) bekezdésének a) és d)-e) pontjában foglaltak szerint az adóbeszedési számláról csak a költségvetési elszámolási számlára (illetve azok meghatározott alcímű számláira), vagy más helyi adóbeszedési számlára történhet utalás, és az adózónak járó visszatérítést is (melybe beleértendő az adózás rendjéről szóló törvény szerint fizetett kamat is) az adóbeszedési számláról kell teljesíteni. Az önkormányzatnak a helyi adó beszedési számlák forgalmáról küldött hitelintézeti értesítés alapján a befizetéseket költségvetési bevételként, az adóbeszedési számlák és a költségvetési elszámolási számla közötti átvezetéseket kiegyenlítő bevételként illetve kiadásként, az adóbeszedési számláról az adózó részére történő visszatérítést pedig közvetlenül a megfelelő adóbeszedési számlával szemben költségvetési bevétel csökkenéseként kell elszámolnia.

Ha az önkormányzatnak az adott évben nem keletkezik annyi helyi adóbevétele (pl. iparűzési adóbevétele), mint amennyit az adott évben az adózóknak vissza kell térítenie, akkor az ezen felüli visszatérítéseket is a 922. Helyi adók számlával szemben kell elszámolnia és év végén a 16. űrlap 02-09. soraiban, valamint a 80. űrlap 112-120. soraiban negatív előjellel kell megjelenítenie. 
Amennyiben a helyi adó beszedési számlára téves, vagy nem beazonosítható bevétel érkezik, függő bevételként kell elszámolni. A rendezetlen tételeket a helyi adóbeszedési számlákkal kapcsolatos függő bevételek számlán kell elszámolni, és a tisztázást követően vagy átvezetésre kerülnek a megfelelő helyi adó bevételi jogcímre vagy visszafizetésre kerülnek a jogosultak felé. Már megszűnt a helyi adó beszedési számlák kötelező leürítési előírása.
Az 59. sorban kimutatott pénzeszközök értéke a költségvetési szerv pénzmaradványának, előirányzat maradványának, vállalkozási maradványának része.

A kincstári körbe tartozó költségvetési szerv - hitelintézetnél vezetett - deviza számlán kezelt követelése, illetve a valutapénztárban kezelt pénzeszköze az előirányzat-maradványa, illetve vállalkozási maradványa részét képezi!
A sorban kimutatott összegnek a következő egyezőséget kell mutatnia a kincstári körbe nem tartozó és a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szervnél:

Mérleg    59. sor 3. oszlop

             + 21. sor 3. oszlop = 24. Pénzforgalom egyeztetése űrlap 01.+02. sor

Mérleg    59. sor 4. oszlop

            + 21. sor 4. oszlop = 24. Pénzforgalom egyeztetése űrlap 08.+09. sor

Az 60. sor a kincstári körbe tartozó költségvetési szervek elszámolási számlái év végi állományi értékének kimutatására szolgál.

Ebben a sorban kell a kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknek a 331. Előirányzat teljesítésének elszámolása a Kincstárral főkönyvi számla alszámláinak év végi egyenlegét feltüntetni. Itt fog tehát megjelenni az 3311. Előirányzat-felhasználási keretszámla, a 3312. Központi beruházások előirányzat-felhasználási keretszámla, a 3313. Szakmai fejezeti kezelésű előirányzat-célelőirányzat felhasználási keretszámla (a fejezeti beszámolóban), a 3314. Feladatfinanszírozási előirányzat-felhasználási keretszámla, a 3315. Célelszámolási forintszámlák, 342. NFT-1-hez tartozó támogatási programok elszámolási számlái, 343-344. NFT-2-höz tartozó támogatási programok elszámolási számlái, 345. Európai Uniós agrár- és vidékfejlesztési támogatási programok fejezeti kezelésű előirányzat-felhasználási keretszámlái, 346. Egyéb Európai Uniós támogatási program fejezeti kezelésű előirányzat-felhasználási keretszámla és a 3319. Különféle elkülönített számlák (fedezetbiztosítási, kártya fedezeti számla, köztartozás zárolt fedezeti számla) év végi záró állománya a Kincstártól kapott értesítéssel egyezően. (A 348. Nemzetközi támogatási programok megelőlegezési számláinak jogszabály alapján, év végén nem maradhat egyenlege, azonban ha nem sikerült megszüntetni, szintén ezen a soron kell szerepeltetni.)
Az Európai Uniós támogatások esetén a forrásgazda fejezet a kezelésében lévő fejezeti kezelésű előirányzatai közül az Európai Unióból érkező közösségi támogatásokhoz és a hozzájuk kapcsolódó nemzeti forrásokhoz kapcsolódó pénzforgalmi gazdasági események hatását a költségvetési törvényben elfogadott fejezeti kezelésű előirányzatonkénti tagolás szerint elkülönítve köteles elszámolni és nyilvántartani, mind az analitikus, mind a főkönyvi nyilvántartásban. A forrásgazda fejezet nyilvántartási, beszámolási kötelezettségét nem érinti, ha a számlák felett más szervezet számára rendelkezési jogot biztosít. A fejezeti kezelésű előirányzat-felhasználási keretszámláról annak lebonyolítási számlájára átutalt összeget mindaddig átfutó kiadásként kell elszámolni, amíg a lebonyolítási számláról a végső kedvezményezett felé átutalásra nem kerül a támogatás és így végleges kiadási jogcímen is rögzíthetővé válik.

Az állami felsőoktatási intézménynek a Feot. 120. §-ának (6) bekezdése alapján megnyitott 3315. Célelszámolási forintszámlája évközi pénzforgalma, illetve év végi egyenlege nem tartalmazhatja:

· A vállalkozási tevékenységének bevételeit és kiadásait.

· Az alaptevékenység szakfeladatain elszámolt bevételekből és kiadásokból

· Az államilag finanszírozott képzés bevételeit és kiadásait (ideértve a képzési hozzájárulás bevételeit is),

· A gyógyító-megelőző ellátáshoz kapcsolódó bevételeket és kiadásokat,

· A költségtérítéses képzés során a Feot. 126. §-ának (4) bekezdése szerint megállapodás alapján, államháztartáson belüli szereplőtől kapott bevételeket,

· A kutatás-fejlesztési szakfeladaton elszámolt irányító szervtől kapott támogatást,

· A kutatás-fejlesztési szakfeladaton államháztartáson belüli szereplőtől kapott bevételeket és ehhez kapcsolódó kiadásokat,

· A művészeti alkotó tevékenység keretében államháztartáson belüli szereplőtől kapott bevételeket és ehhez kapcsolódó kiadásokat.

Ezek alapján az állami felsőoktatási intézmények a Feot. 120. §-ának (6) bekezdése alapján megnyitott célelszámolási számláján elszámolható pl:

· A szakképzési hozzájárulásról és a képzés fejlesztésének támogatásáról szóló 2003. évi LXXXVI. törvény alapján a szakképzési hozzájárulásra kötelezettektől kapott fejlesztési támogatás, illetve az ennek a terhére elszámolt felhalmozási kiadások,

· A költségtérítéses képzés bevételei – kivéve az államháztartáson belüli szereplőtől a Feot. 126. §-ának (4) bekezdése szerint megállapodás alapján kapott bevételeket – és az azokhoz kapcsolódó kiadások,

· Az EU-tól közvetlenül elnyert támogatások (amennyiben nincs hazai finanszírozó szervezet) és ezek terhére teljesített kiadások,

· A kutatási-fejlesztési szakfeladaton elszámolt KTIA-ból támogatási szerződés alapján kapott bevételek és ehhez kapcsolódó kiadások,

· A kutatás-fejlesztési szakfeladaton államháztartáson kívüli szereplőtől megállapodás (kutatási szerződés) alapján kapott bevételek és ehhez kapcsolódó kiadások,

· Az állami felsőoktatási intézmény által alapított gazdasági társaságtól kapott osztalék bevételek,

· A kincstári körön kívüli vagyontárgy értékesítésének bevételei.

A sor kitöltésénél a következő összefüggésre kell tekintettel lenni:

Mérleg 58 sor + 59. sor + 60. sor 3. oszlop adata =

                                     24. Pénzforgalom egyeztetése űrlap 05. sor 3. oszlop adata

Mérleg 58. sor + 59. sor + 60. sor 4. oszlop adata =

                                     24. Pénzforgalom egyeztetése űrlap 12. sor 3. oszlop adata
Ugyancsak ebben a sorban kell kimutatni a fejezeti beszámolóban (1091 szektor) a központi fejezetek év végi maradvány-elszámolási számlája - 3332. alszámla - év végi egyenlegét (ha nem került leürítésre) a Kincstár értesítésével azonosan, mely megegyezik a 41. Fejezeti maradványelszámolási számla pénzforgalma űrlap 24. sorában kimutatott összeggel. Nem kell ebben a sorban szerepeltetni a 3333. Fejezeti befizetési számla egyenlegét, mert ez az összeg a központi költségvetés év végi egyenlegének megállapításánál kerül figyelembe vételre.

A fejezeti beszámolóban (1091 szektor) a következő egyezőség meglétét kell ellenőrizni:

Mérleg 60. sor 4. oszlop (+ 59. sor 4.oszlop) = 

24. Pénzforgalom egyeztetése űrlap 08.+09. sor adata + 41. Fejezeti év végi maradvány-elszámolási számla pénzforgalma űrlap 24. sor 3. oszlop adata

Az 61. sor az államháztartási szervezet által kezelt, de nem a költségvetése ellátásához kapcsolódó idegen pénzeszközök kimutatására szolgál. (35. és 36. számlacsoport) Az itt kimutatott pénzeszköz nem képezi részét a költségvetési szerv pénzmaradványának, előirányzat-maradványának, vállalkozási maradványának.
Az Áhsz. meghatározása szerint idegen pénzeszköz: mindazon pénzkövetelés, amelynek változása nem kapcsolódik közvetlenül az államháztartás szervezete   alap-, illetve vállalkozási tevékenységének ellátásához és az adott szervezetnél a költségvetési előirányzatok teljesítéseként változásuk nem számolható el.

Figyelem! 2011-től a kincstári körbe tartozó államháztartás szervezetének a lakásépítés és –vásárlás munkáltatói támogatási számla pénzforgalmából a pénzügyi szolgáltatások nyújtásához kapcsolódó kiadásokat és bevételeket (hozamokat) legkésőbb a tárgynegyedévet követő 15-ig el kell számolni költségvetési kiadásként, illetve bevételként.

Az államháztartás szervezete számára kötelező ezen sajátos feladatok ellátásához kapcsolódó pénzforgalom - illetve az ehhez kapcsolódó követelések és kötelezettségek - változásának részletes, teljes körű (analitikus és főkönyvi) kimutatása és elszámolása. A számlákhoz kapcsolódóan vezetendő analitikus nyilvántartás rendjét - ha jogszabály külön nem rendelkezik - az államháztartás szervezete saját hatáskörében szabályozza.

Év végén az 61. sorban kell szerepeltetni egyrészt a 35. Belföldi idegen pénzeszközök számlacsoportban - melyet mind a kincstári körbe tartozó, mind a kincstári körön kívüli szervezet egyaránt használ - lévő többek között a társadalombiztosítási támogatás és a különféle belföldi feladatokhoz kapcsolódó lebonyolítási számlák, letétek, idegen betétkönyvek, a közigazgatási hatósági eljárási illetékbeszedési számla, az idegen bevételek elszámolási számlák, a fedezetkezelői számla, illetve a kincstári körbe tartozóknál a lakásépítés és -vásárlás munkáltatói támogatási számlák év végi egyenlegét.

A központi költségvetési szervek a 3511. és 3513. számla Kincstár területi szerveinek lebonyolítási számlái (Kincstár területi szervei alkalmazzák), a 355. Lakásépítés és -vásárlás munkáltatói támogatása számla, a 356. Idegen betétkönyvek és készpénzben kezelt idegen pénzeszköz számla, a 357. Letétek, biztosítékok számla és e számlához kapcsolódó betétkönyvek, 358. Fedezetkezelői számla és a 359. Egyéb lebonyolítási számlák (ideértve: a nemzeti agrárkár-enyhítési lebonyolítási számla is) év végi egyenlegét mutatják ki ezen a soron a Kincstár értesítésével azonos összegben. 
Az önkormányzatok (önkormányzati költségvetési szervek) ebben a sorban mutatják ki a 3512. Különféle önkormányzati feladatok lebonyolítási számla alszámláinak, a 352. Társadalombiztosítási pénzeszközök elosztási számla, a 354. Idegen bevételek elszámolási számla a 356. Idegen betétkönyvek és készpénzben kezelt idegen pénzeszközök, valamint a 357. Letétek, biztosítékok számla és e számlához kapcsolódó betétkönyvek, továbbá a 358. Fedezetkezelői számla év végi egyenlegét. A 356. Idegen betétkönyvek és készpénzben kezelt idegen pénzeszköz számlán belül elkülönített alszámlán mutatható ki a készpénzben kezelt idegen - nem a költségvetési szerv tulajdonát képező, feladatai ellátást szolgáló - pénzeszköz. Ilyen pl. szociális ellátott járandósága. 

Az önkormányzatok a mérlegben az 61. soron illetékbeszedésből származó pénzeszközt nem mutathatnak ki, mivel a 353. Közigazgatási hatósági  eljárási illeték beszedési számlának év végén a leürítési kötelezettség miatt nem lehet egyenlege.

A 352. számlát azok az önkormányzatok alkalmazzák, ahol a társadalombiztosítási feladatok ellátására szolgáló pénzeszközöket nem közvetlenül a feladatot ellátó államháztartási szervezet részére utalja a társadalombiztosítás, hanem az önkormányzat e célra vezetett számlájára. E számláról kell ezt követően a költségvetési szerv részére a támogatást kiutalni. A számlát a 48812. Társadalombiztosítás finanszírozásának átfutó elszámolása számlával szemben kell vezetni, melynek év végi egyenlegét előjelének megfelelően - a mérleg 132. sorának összegében kell feltüntetni.

A 356. számlán kezelt pénzeszközök forrását a 48816. Idegen betétkönyvek és készpénzben kezelt idegen pénzeszközök elszámolása számlán lehet elkülöníteni és ebben az esetben, a mérlegben a forrás oldalon a 132. sorban kell kimutatni.

A 358. Fedezetkezelői számlán azok az önkormányzatok, illetve központi költségvetési szervek mutathatnak ki összeget építtetőként, akik az építőipari kivitelezési tevékenységről szóló 191/2009. (IX.15.) Korm. rendelet 17.-ának § (6) bekezdése szerint a Kincstárnál, illetve egyéb hitelintézetnél ilyen jogcímen számlát voltak kötelesek nyitni.

Év végén az 61. sorban kell feltüntetnie a hazai finanszírozó szervezeteknek a 36. Nemzetközi támogatási programokhoz kapcsolódó idegen pénzeszközök számlacsoportban lévő számlák egyenlegét (362. és 368. számlák) is, mely a nemzetközi támogatási programok lebonyolítási számláinak, illetve közösségi forrás számláinak év végi egyenlegét a Kincstár értesítésével azonos összegben. A 362. lebonyolítási számláknak , mivel csak a technikai lebonyolítást szolgálják, év végén nem maradhat egyenlegük (a zárlati műveletek elvégzése előtt egyenlegüket át kell vezetni a megfelelő fejezeti kezelésű előirányzat-felhasználási keretszámlákra). A nemzeti támogatási programokhoz kapcsolódó 368. forrás számlák az Európai Uniótól átutalt, forintban vagy devizában lévő még fel nem használt pénzeszközök állományának kimutatására szolgál.
Amennyiben az EU-s támogatások (egyéb nemzetközi támogatások) esetében nincs hazai finanszírozó szervezet, a kedvezményezett közvetlenül az Európai Unióval (a nemzetközi szervezettel) áll kapcsolatban, akkor a támogatási szerződés alapján közvetlenül az Európai Unió költségvetéséből (nemzetközi szervezettől) kapott támogatások összegét 2006. január 1-től a 368. számlán kell kimutatni az Ámr. 81.§-ának (10) bekezdése alapján a támogatás – a támogatási szerződésben rögzített támogatási célnak megfelelő – felhasználásáig. A 368. számlák év végi számláinak egyenlegével azonos összeget kell a mérleg forrás oldalának 134. sorában szerepeltetni.
Az 62. sor a pénzeszközök összesített adatát tartalmazza.

Egyéb aktív pénzügyi elszámolások

A 63.-66. sorokban kell kimutatni az egyéb aktív pénzügyi elszámolások év eleji, illetve év végi állományát.

Költségvetési egyéb aktív pénzügyi elszámolásként kell kimutatni a könyvviteli mérlegben azokat a függő kiadásokat, amelyek az adott időszakban nem számolhatók el véglegesen a költségvetési előirányzat terhére kiadásként, továbbá a költségvetési gazdálkodáshoz közvetlenül nem kapcsolódó, de az államháztartás szervezete eseti feladatával összefüggő átfutó kiadásokat, valamint a kiegyenlítő kiadásokat.

A költségvetésen kívüli aktív pénzügyi elszámolások között kell kimutatni azokat a kiadásokat, amelyek az idegen pénzeszközök között szereplő költségvetési pénzforgalmi számlák (pénztár, betétkönyv) kiadási pénzforgalmával kapcsolatban merültek fel.

A függő, átfutó és kiegyenlítő kiadások meghatározását lásd: az adott mérlegsornál.

A 63. sorban a költségvetési elszámolási számlát, előirányzat-felhasználási keretszámlát érintő - a 391. főkönyvi számlán elszámolt – költségvetési aktív függő elszámolások év végi állományát kell feltüntetni.

Költségvetési függő kiadás: olyan kifizetés, amely az államháztartás szervezete alap, illetve vállalkozási tevékenységével kapcsolatban merült fel, de a kifizetés pillanatában a végleges kiadási jogcímen nem kerülhet elszámolásra az azonosításhoz szükséges feltételek hiánya miatt, vagy a kiadás bizonyítottan a következő évi költségvetést terheli, valamint amelyről a keletkezés pillanatában ismert, hogy az nem az államháztartás szervezetét terhelő kifizetés, illetve az téves pénzügyi teljesítés miatt keletkezett. Itt kell kimutatni a következő évi költségvetést terhelő előrehozott és kifizetett személyi juttatások nettó összegét, és az önkormányzat irányítása alá tartozó intézmény részére a következő évi költségvetési támogatás terhére előre leutalt előleget is.
A 64. sorban a költségvetési aktív átfutó kiadások 392. (396, 398) főkönyvi számlán kimutatott év végi egyenlegét kell feltüntetni.

Költségvetési átfutó kiadás: olyan kifizetés, amely az államháztartás szervezete alap, illetve vállalkozási tevékenységének ellátásához közvetve kapcsolódik, ideiglenes vagy lebonyolítás jellegű kiadás. Itt kell kimutatni a személyi juttatásokkal kapcsolatos átfutó kiadásokat, a munkavállalóknak visszafizetési kötelezettséggel adott munkabérelőlegeket, az államháztartás által folyósított, megelőlegezett társadalombiztosítási és családtámogatási ellátásokat, az utólagos elszámolásra nyújtott különböző előleget (pl.: üzemanyag előleg, különböző kisebb értékű beszerzésekre adott előleg, kiküldetési előleg stb.), valamint a szállítóknak adott előlegeket (a beruházási előlegek kivételével) is. A munkavállalónak az utólagos elszámolásra felvett előleggel az államháztartás szervezetének számviteli politikájában meghatározott időtartamon belül kell elszámolnia [az Szja. törvény 72 §-a (4) bekezdésének c) pontja szerint az elszámolásra kiadott előleg adómentesen csak 30 napot meg nem haladó időtartamú lehet]. Az előleggel való elszámolás könyvelése bruttó módon történik (teljes előleg visszavételezése és a beszerzésekről szóló számla alapján a kiadás elszámolása).
Átfutó kiadásként kell kimutatni az utólag finanszírozott nemzetközi támogatási programok megelőlegezett, pénzügyileg teljesített kiadásait is. Utólag finanszírozott nemzetközi támogatási programok átfutó kiadásai számlán mutatja ki a kedvezményezett államháztartási szervezet – ha támogatási szerződése alapján támogatási program előlegében nem részesülhet – a kifizetett összegből legalább a támogatási szerződés szerint járó központi költségvetési, illetve EU-s támogatási részt

Utólag finanszírozott nemzetközi támogatási programok átfutó kiadásai számlán kiadást nem szerepeltethet a kedvezményezett államháztartási szervezet, ha támogatási előlegéből finanszírozza a támogatási cél megvalósítását, kivéve a támogatási program lezárása előtt, ha a finanszírozó szervezettől a támogatási programhoz kifizetett összegekhez már további támogatási előleg nem folyósítható, így az már utólag kerül megtérítésre a program lezárását követően.

Ezek a rendelkezések nem vonatkoznak a foglalkoztatás elősegítéséről szóló 1991. évi IV. törvény 43/C. §-ában meghatározott állami pénzalapból finanszírozott támogatásokra. 

A 3926. számla év végi egyenlege a kedvezményezett államháztartási szervezet azon kiadásainak állományát mutatja, amelyek a támogatási szerződés megvalósítása érdekében keletkeztek, de a finanszírozást végző államháztartási szervezet a benyújtott elszámolásban lévő kiadásokat még nem ismerte el. (Ez az év végi előirányzat-maradvány, pénzmaradvány megállapítása során megkönnyíti a kötelezettségvállalással terhelt maradványok valósághű bemutatását.)
A 65. sorban kell szerepeltetni a költségvetési aktív kiegyenlítő elszámolások (394.) év végi egyenlegét.

Költségvetési kiegyenlítő kiadás: olyan kifizetés, amely az államháztartás szervezete költségvetési elszámolási körbe tartozó pénzeszköz számlái (pénztár, betétkönyv, költségvetési pénzforgalmi számlái, illetve előirányzat-felhasználási keretszámlái) egymás közötti kiadási pénzforgalmának technikai elszámolására szolgál.

A megyei önkormányzati költségvetési intézményeknek, amelyek 2012-től központi költségvetési körbe kerülnek az éves elemi költségvetési beszámoló mérlegében ezen a soron kell szerepeltetniük a 2011. év végén a költségvetési elszámolási számláikról átutalt pénzeszközök kiadásait, melyeket a kincstári számláik javára utaltak át.

A sorokban feltüntetett adatoknak a következő egyezőséget kell mutatniuk:

Mérleg 63. sor 3 - 4. oszlop   = 29. Pénzmaradvány-kimutatás08. sor 3 - 4. oszlop

            64. sor 3 - 4. oszlop   = 29. Pénzmaradvány-kimutatás09. sor 3 - 4. oszlop

            65. sor 3 - 4. oszlop   = 29. Pénzmaradvány-kimutatás010. sor 3 - 4. oszlop

A 66. sorban kell feltüntetni a költségvetésen kívüli, tehát nem a költségvetési szerv költségvetését érintő aktív pénzügyi elszámolások összegét. Ez az összeg nem része a pénzmaradványnak, vállalkozási maradványnak!

A 67. sor az aktív pénzügyi elszámolások összegzésére szolgál.

A 68. sor a költségvetési szerv forgóeszközeinek év végi állományát mutatja.

A 69. sor a költségvetési szerv eszközeinek összességét tartalmazza, melynek meg kell egyeznie a 137. sorban feltüntetett források összegével.

FORRÁSOK 

Saját tőke

A 70-79. sorok a költségvetési szerv saját tőkéjének értékét tartalmazzák. 

Saját tőkeként kell kimutatni a központi költségvetési szervek által kezelt vagyon, a társadalombiztosítás pénzügyi alapjaihoz tartozó vagyon, a helyi önkormányzat, a települési, területi és az országos kisebbségi önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás, illetve egyéb jogszabály alapján az államháztartás szervezete tulajdonát képező vagyon eszközeinek a forrását, amely korábbi költségvetési vagy egyéb felhalmozásból, juttatásból képződött, illetve folyamatos tőkeváltozásból ered. A saját tőke részeként kell kimutatni az Áhsz. 32. § (7) bekezdése szerinti piaci értékelésből származó értékhelyesbítéssel azonos összegű értékelési tartalékot is. A saját tőke tartós tőkéből, tőkeváltozásokból és értékelési tartalékból tevődik össze.
2010 óta az államháztartás szervezeteinek a saját tőkén belül már el kell különítenie a tulajdonba kapott és a kezelésbe vett eszközök forrását. A kezelésbe vett eszközökhöz kapcsolódó saját forrás mérlegsorokban kizárólag a központi költségvetési szervek szerepeltethetnek adatot. [A mérleg 70., 73. és 76. sorai.]
 A saját tulajdonban lévő eszközökhöz kapcsolódó saját forrás mérlegsorokban jellemzően az önkormányzati alrendszer szerepeltet adatokat (a helyi önkormányzat, a települési, területi és az országos kisebbségi önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás és költségvetési szerve) alkalmazza. [A mérleg 71., 74. és 77. sorai.] 
Azok az önkormányzatok, amelyek 2010-ben a saját tőke elemei közötti rendezést nem hajtották végre kötelesek azt önellenőrzés keretében 2010. január elsejei fordulónapra vonatkozóan végrehajtani a 2011. évi elemei költségvetési beszámoló elkészítését megelőzően!!!

Központi költségvetési szervek a mérleg 71., 74. és 77. soraiban csak akkor szerepeltethetnek adatot, ha külön törvény rögzíti, hogy tevékenységéhez kapott, illetve tevékenysége során keletkezett eszközei saját tulajdonát képezik, illetve, ha hagyatékként, vagy ajándékba nevesítetten kapott eszközöket. A központi költségvetési alrendszerre vonatkozó ilyen külön törvényi szabályozás vonatkozik: a társadalombiztosítás pénzügyi alapjaihoz tartozó vagyonra, az MTA irányítása alá tartozó köztestületi költségvetési szervek vagyonára, a felsőoktatási intézmények „saját bevételeikből” keletkezett vagyonára.
A 70.-72. sor a tartós tőke értékét tartalmazza. Tartós tőkeként kell kimutatni a jogszabály vagy az alapító (irányító) szerv által tartósan a tevékenység ellátáshoz tulajdonba illetve kezelésbe adott eszközök forrását (ide nem értve a költségvetési előirányzat terhére rendelkezésre bocsátott pénzeszközöket). Nem szabad tartós tőkeként szerepeltetni a központi alrendszerben az önkormányzati alrendszertől kezelésbe vett eszközök forrását, az önkormányzati alrendszerben azon kezelésbe vett eszköz forrását, amely eszközöket nem az irányítást végző önkormányzat, többcélú kistérségi társulás bocsátott rendelkezésre. A mérlegben negatív előjelű tartós tőke nem mutatható ki. Tartós tőke csak megszűnéskor, átszervezéskor (összevonás, beolvasztás, kiválás, megosztás, szétválás) változhat. Már működő államháztartás szervezete tartós tőkéje átszervezés során akkor növekedhet, amennyiben az alapító (irányító) szerv a közfeladat ellátáshoz további eszközöket (ide nem értve a költségvetési előirányzat terhére rendelkezésére bocsátott pénzeszközöket) is rendelkezésre bocsát.
A mérleg 70-72. sor 3. oszlopa a 2010. évi elemi költségvetési beszámoló könyvviteli mérlege tartós tőkéjeként kimutatott összegével azonos nagyságban kell bemutatni. [előző évi beszámoló mérlege 69-71. sor 4. oszlopa = tárgyévi beszámoló mérlege 70-72. sor 3. oszlopa]
A 73-75. sorok a tőkeváltozások értékét mutatják. Tőkeváltozásként kell kimutatni az eszközök finanszírozására szolgáló 2010. január 1-je után, illetve az alapítást (átszervezést) követően képződött forrásokat, illetve forráscsökkenéseket.  (Újonnan alakuló, illetve összevonással létrejövő államháztartás szervezete a nyitómérlegben tőkeváltozást nem mutathat ki.) 
A sorba a 412.-413. Tőkeváltozások főkönyvi számlák év végi egyenlegét kell beírni "előjelhelyesen". (Amennyiben év végén a 412.-413. Tőkeváltozások számláknak Tartozik egyenlege van, negatív előjellel kell a mérlegben szerepeltetni, mely a saját tőke csökkenését jelzi.)
 A 412.-413. számlák alszámlái közül a tárgyévi változásokat mutató alszámlák egyenlegeit (4122., 4123.- 4132., 4133.) a nyitást követően a nyitó rendező tételek keretében kell átvezetni a 4121.-4131. Előző évek kezelt, illetve saját tőkeváltozásai alszámlákra.

A mérleg 73-75. sor 3. oszlopa a 2010. évi elemi költségvetési beszámoló könyvviteli mérlege tőkeváltozásként kimutatott összegével azonos nagyságban kell bemutatni. [előző évi beszámoló mérlege 72-74. sor 4. oszlopa = tárgyévi beszámoló mérlege 73-75. sor 3. oszlopa]

A 76-78. sorokban értékelési tartalékként kell kimutatni az Áhsz. 32. § (7) bekezdése szerinti piaci értékelés alapján meghatározott értékhelyesbítések összegét. A sorban csak akkor szerepelhet adat, ha az államháztartási szervezet a számviteli politikájában úgy határozott, hogy él a piaci értéken történő értékelés lehetőségével.

A mérleg 73-75. sor 3. oszlopa a 2010. évi elemi költségvetési beszámoló könyvviteli mérleg értékelési tartalékként kimutatott összegével azonos nagyságban kell bemutatni. [előző évi beszámoló mérlege 75-77. sor 4. oszlopa = tárgyévi beszámoló mérlege 76-78. sor 3. oszlopa]

Amennyiben az államháztartás szervezete tevékenységét tartósan szolgáló vagyoni értékű jog, szellemi termék, tárgyi eszköz (kivéve a beruházásokat, a beruházásra adott előlegeket), tulajdoni részesedést jelentő befektetés piaci értéke (a számviteli politika szerint) jelentősen meghaladja az adott eszköznek az elszámolt terven felüli értékcsökkenés, illetve az értékvesztés visszaírása utáni könyv szerinti (bekerülési) értékét, a piaci érték és a visszaírás utáni könyv szerinti (bekerülési) érték közötti különbözet a mérlegben az eszközök között "Értékhelyesbítés"-ként, a saját tőkén belül "Értékelési tartalék"-ként kimutatható, amennyiben az államháztartási szervezet számviteli politikája ezt lehetővé teszi.

Fontos kihangsúlyozni, hogy értékhelyesbítés elszámolását minden esetben megelőzi (amennyiben van az adott eszköznek elszámolt terven felüli értékcsökkenése, illetve értékvesztése) a terven felüli értékcsökkenés, illetve az értékvesztés visszaírása, és csak ha a különbözet ezután is jelenősnek minősül, akkor kerülhet sor az értékhelyesbítés könyvelésére.

Amennyiben az egyedi eszközönként meghatározott értékhelyesbítés összege jelentősen eltér az előző költségvetési év mérlegfordulónapján kimutatott értékhelyesbítés összegétől, a leltárral alátámasztott különbözet

a) növeli az értékhelyesbítés összegét az értékelési tartalékkal szemben, ha a tárgyévi értékhelyesbítés értéke meghaladja az előző évit,

b) csökkenti az értékhelyesbítés összegét az értékelési tartalékkal szemben, ha a tárgyévi értékhelyesbítés értéke alacsonyabb az előző évinél, legfeljebb az előző költségvetési év mérlegfordulónapján kimutatott értékhelyesbítés összegéig.

Az értékelési tartalék összege mindig megegyezik az immateriális javak, a tárgyi eszközök, a befektetett pénzügyi eszközök, valamint az üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök értékhelyesbítésének az összegével, az értékelési tartalék és az értékhelyesbítés csak és kizárólag egymással szemben és azonos összegben változhat. Az értékelési tartalék terhére a saját tőke más elemeit nem lehet kiegészíteni, annak terhére kötelezettség nem teljesíthető.

Űrlapon belüli kötelező egyezőség:

01. űrlap 06.+15.+23.+29. sor 3. oszlop = 01. űrlap 78. sor 3. oszlop

01. űrlap 06.+15.+23.+29. sor 4. oszlop = 01. űrlap 78. sor 4. oszlop

A 79. sor a saját tőke összértékét mutatja.

Tartalékok
Költségvetési tartalékok

A 80.-95. sorok az államháztartási szervezet tartalékát, ezen belül a költségvetési tartalékot a 80.-87. sorok, míg a vállalkozási tartalékot a 88.-94. sorok tartalmazzák.
A tartalékokat meg kell bontani a főkönyvben működési és felhalmozási tagolás szerint. Ezt az elkülönítést az analitikus nyilvántartásban is rögzíteni szükséges. A mérlegsorokban e tagolás szerinti elkülönítést nem kell alkalmazni.
Az Ámr. 207. § (4) bekezdése, illetve az Ávr. 149. § (2) bekezdése alapján, az előirányzat-maradvány, pénzmaradvány, vállalkozási maradvány megállapításakor a forgatási célú értékpapírok és a rövid lejáratú likvid hitelek (ideértve a rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások) állományát is figyelembe kell venni a tartalék meghatározása során.
A 80. sorban a költségvetési év költségvetési tartalék elszámolásaként mutatják ki a kincstári körbe nem tartozók azt a pénzmaradványt, amely az alaptevékenység,– a forgatási célú pénzügyi műveletek és az aktív és passzív pénzügyi elszámolások év végi egyenlegeivel korrigált – ténylegesen teljesített – szakfeladaton elszámolt – tárgyévi bevételeinek és kiadásainak különbözete. A 80. sor 3. oszlopában szereplő adatot a 2010. évi mérleg 79. sorának 4. oszlopával megegyezően) kell kitölteni. A sor 4. oszlopában a 4211. és a 4214. alszámlák év végi egyenlegét kell feltüntetni. 
A 81-82. sorokban kell részletezni a 80. sor megbontását, a tárgyévi, illetve az előző évi tartalék-elszámolási számlák egyenlegét.

A 81 sor 3. oszlopába kell beírni a kincstári körbe nem tartozó, illetve kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szervnek az előző évi Költségvetési tartalék elszámolási számla (4211.) év végi egyenlegét (az előző évi beszámoló mérleg űrlap 80. sor 4. oszlopában szereplő összeggel egyezően). A 4. oszlopban kell feltüntetni a számla tárgyév végi egyenlegét. 
Ugyancsak ezt a sort tölti ki a fejezet (1091 szektor) az év végi maradvány-elszámolási számlájával kapcsolatban elszámolt tartalékról. 

A 82. sor 3. oszlopában kell szerepeltetni az Előző év(ek) költségvetési tartalékának elszámolása számla (4214.) nyitó egyenlegét, az előző évi záró egyenleggel (előző évi beszámoló mérleg űrlap 81. sor 4. oszlop) azonos összegben. A 4. oszlopban kell feltüntetni a számla 2011. évi végi egyenlegét.

A következő évben a Tárgyévi tartalék elszámolása számláról más számlára (4214., 4212.) átvezetni, csak az éves költségvetési beszámoló képviselőtestület általi elfogadását követően, a képviselőtestület zárszámadási rendeletében szereplő döntésének megfelelően lehet. Amennyiben a központi költségvetési szerveknél (kincstári körbe tartozók) év elején a kötelezettségvállalással terhelt maradvány jóváhagyását megelőző felhasználására került sor, azt pénzforgalom nélküli bevételként a felhasználáskor el kell számolni, még akkor is, ha az előirányzat-maradvány Nemzetgazdasági Minisztérium általi jóváhagyásáig nincs előző években képződött maradványa.

Következő évben a 4214. főkönyvi számlára kell átvezetni - 4211. Tárgyévi költségvetési tartalék elszámolása számláról - azokat a tételeket, amelyek a képviselő testület által jóváhagyott szabadon felhasználható pénzmaradvány nyilvántartásba vételét követően a számlán maradtak. Ilyen rendezendő tételek a finanszírozásból, befizetési kötelezettségből származhatnak. A 4214. főkönyvi számlán kimutatott tételek pénzügyi rendezését a 29. Pénzmaradvány-kimutatás űrlapnál leírtak szerint kell elszámolni. Év végén a számla egyenlege a pénzügyileg nem rendezett tételek összegét mutatja. 

Ahhoz, hogy az irányított költségvetési szerv pénzmaradvánnyal kapcsolatos elszámolási kötelezettségei, vagy követelései évenként tisztán láthatók legyenek a 4214. Előző év(ek) költségvetési tartalékának elszámolása számlát évenkénti bontásban kell vezetni. Így az irányított költségvetési szerv bármikor meg tudja állapítani, hogy melyik évben keletkezett pénzmaradványával kapcsolatosan van elszámolási kötelezettsége.

Az előző sorokban feltüntetett összegnek a következő egyezőséget kell mutatnia a kincstári körbe nem tartozó, illetve a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szerveknél:

A mérleg és más űrlapok közötti összefüggések:

Mérleg 81. sor 3 - 4. oszlop  = 29. Pénzmaradvány-kimutatás űrlap 21. sor 3 - 4. oszlop

Mérleg 82. sor 3 - 4. oszlop

         + 83. sor 3 - 4. oszlop

         + 90. sor 3 - 4. oszlop

         + 91. sor 3 - 4. oszlop   = 29. Pénzmaradvány-kimutatás űrlap 19. sor 3 - 4. oszlop
űrlapon belüli egyezőség:

 81. sor 3 - 4. oszlop adata = 21. + 58.+ 59. sor 3 - 4. oszlop adata

                                                     +(63. + 64. + 65. sor) 3 - 4. oszlop adata

                                                      -(82. + 83. + 94. sor) 3 - 4. oszlop adata

                                                      -( 129. + 130 + 131. sor) 3 - 4. oszlop adata
A 83. sor a kincstári körbe nem tartozó államháztartási szervezeteknél az előző években képződött pénzmaradvány még fel nem használt részét mutatja. 
A 84.-86. sorokba csak a kincstári körbe tartozó költségvetési szervek szerepeltethetnek adatot. 

A 84. sorban kell feltüntetni a költségvetési szerv – alaptevékenységként, ellátott feladataival kapcsolatos – költségvetési kiadási előirányzatának (eredeti előirányzat korrigálva a módosításokkal) és az előirányzatok terhére teljesített kiadások különbözetét. A különbözet lehet költségvetési kiadási megtakarítás, amikor a költségvetési szerv a kiadásai teljesítésére jóváhagyott előirányzatát nem használta fel teljes mértékben, vagy lehet költségvetési kiadási túlteljesítés, amikor a költségvetési szerv a jóváhagyott előirányzat keretét "túlköltötte".

A sorba beírandó adatok a főkönyvi könyvelésből nyerhetőek. A hatályos számviteli előírások szerint a költségvetési szerv valamennyi előirányzatát és azok teljesítését a kettős könyvvitel zárt rendszerében - az 1-9. számlaosztályokban - rögzíti. Ezen belül valamennyi kiadási előirányzatát (ideértve a felhalmozási, személyi, dologi kiadásokat, átadott pénzeszközöket, kölcsönöket stb.) és azok pénzügyi teljesítését a 7. számlaosztályban is könyvelni kell. Így a 7. számlaosztályban szakfeladatonként - ezen belül alap-, tevékenység és vállalkozási tevékenység szakfeladatai - rendelkezésre állnak mind az előirányzati, mind pedig az előirányzat teljesítési adatok. Ezeket a 7. számlaosztályban vezetett számlákat - előirányzati számlák és előirányzat teljesítési számlák - év végén a 4. számlaosztályban megnyitott számlára kell lezárni, aszerint, hogy alap vagy vállalkozási tevékenység kiadási előirányzatáról, előirányzat teljesítéséről van-e szó. Az alap tevékenység szakfeladatainak kiadási előirányzatát és előirányzat teljesítését egyetlen főkönyvi számlára, a 425. Költségvetési kiadási megtakarítás (többlet) elszámolása számlára kell lezárni. Ezen számla egyenlegét kell a 84. sorban - előjelhelyesen, a megtakarítást pozitív, a túlköltést negatív előjellel - feltüntetni. A sor 3. oszlopában - nyitó adatként - a 2010. évben keletkezett költségvetési kiadási előirányzat megtakarítást/túlköltést kell feltüntetni, a 4. oszlopban pedig, a 2011. évi gazdálkodással kapcsolatban keletkezett költségvetési kiadási előirányzat megtakarítást/túlköltést.
Az év elején a tartalékokhoz kapcsolódó rendezések során a 425., illetve a 426. számlák egyenlegét a 4211. számlára kell átvezetni, majd 2012-ben az előirányzat-maradványok irányító szerv által végzett felülvizsgálatát és jóváhagyását követően - a 424. Előirányzat-maradvány számlára kell átvezetni. Amennyiben év elején a kötelezettségvállalással terhelt maradvány jóváhagyását megelőző felhasználására került sor, azt pénzforgalom nélküli bevételként a felhasználáskor el kellett számolni.

A 85. sorban kell kimutatni a költségvetési szerv bevételi előirányzatának és az előirányzat teljesítésének különbségét. Mind az előirányzat, mind az előirányzat teljesítése tartalmazza az előirányzat-maradvány felhasználásához kapcsolódó pénzforgalom nélküli bevétel összegét is. A költségvetési bevételi előirányzat és előirányzat teljesítése különbség is kétféle lehet: költségvetési bevételi lemaradás, amikor a költségvetési szerv a költségvetési bevételi előirányzatának megfelelő bevételeket nem szedte be, illetve azok nem folytak be (nem használta fel a jóváhagyott pénzmaradványát, előirányzat-maradványát), és lehet költségvetési bevételi túlteljesítés, amikor a költségvetési szerv a jóváhagyott előirányzatánál pénzügyileg többet realizált. Ez abban az esetben fordulhat elő, ha a költségvetési szerv a terven (jóváhagyott előirányzaton) felül befolyt, beszedett bevételek összegére nem kért előirányzat módosítást, illetve a módosítás valamilyen okból nem történt meg. 

A sorba beírandó adat szintén a könyvvitelből nyerhető. A költségvetési bevételi előirányzatok és a ténylegesen befolyt bevételek - hasonlóan a kiadásokhoz - szakfeladatonként elszámolásra kerülnek a 9. számlaosztályban, egy elkülönített számlán. A sor kitöltésénél egyrészt a 991-992. Alaptevékenység bevételi előirányzata és előirányzat teljesítése számlák adatára, másrészt a 426. Költségvetési bevételi többlet (lemaradás) elszámolása számla egyenlegére kell figyelemmel lenni. A 991-992. számlákon kell a költségvetési szervnek az alaptevékenység (ideértve a többletkapacitás kihasználását célzó)  szakfeladataival kapcsolatos, minden jogcímű bevételi előirányzatát (működési, tőke jellegű bevételek, támogatások, átvett pénzeszközök, pénzforgalom nélküli stb. bevételek eredeti előirányzata és azok módosítása) és a szakfeladatok ellátásával kapcsolatosan befolyt, beszedett, pénzügyileg realizált - ideértve a deviza számlán /valuta pénztár/ könyvelt valamennyi bevételt is - bevételeket és a pénzmaradvány, előirányzat maradvány felhasználásával kapcsolatos bevételeket. Az előirányzat és előirányzat teljesítése számlák egyenlegét kell átvezetni a 4. számlaosztályba a 426. számlára. A 85. sorban a költségvetési bevételi lemaradásának (Követel egyenleg), túlteljesítésének (Tartozik egyenleg) összegét kell beírni, amely a 426. Költségvetési bevételi többlet (lemaradás) elszámolása számla egyenlegével lesz azonos. A sor 3. oszlopában - nyitó adatként - a 2010. évben keletkezett költségvetési bevételi előirányzat lemaradást/túlteljesítést kell feltüntetni, a 4. oszlopban pedig, a 2011. évi gazdálkodással kapcsolatban keletkezett költségvetési bevételi előirányzat lemaradást/túlteljesítést.
Az év elején a tartalékokhoz kapcsolódó rendezések során a 425., illetve a 426. számlák egyenlegét a 4211. számlára kell átvezetni, majd 2012-ben az előirányzat-maradványok irányító szerv által végzett felülvizsgálatát és jóváhagyását követően - a 424. Előirányzat-maradvány számlára kell átvezetni.

A 86. sorban kell feltüntetni a 424. Előirányzat-maradvány számla nyitó, illetve év végi záró egyenlegét. A 3. oszlop adatát az előző évi zárómérleggel (a 2010. évi mérleg 85. sorának 4. oszlopában lévő összeggel) azonosan kell kitölteni. A 4. oszlop adata tartalmazza az előző évek alap tevékenységgel kapcsolatos gazdálkodásából származó előirányzat-maradvány fel nem használt részét.

A 87. sor az államháztartási szervezet alap tevékenységével kapcsolatos költségvetési tartalékainak összegét mutatja.

Vállalkozási tartalékok

A 88. sor tartalmazza a vállalkozási tartalék elszámolása számlák egyenlegét.

A 89. sor 3. oszlop adata a kincstári körbe nem tartozó és a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szerv az előző évben (2010. évben) folytatott pénzforgalmi vállalkozási maradványát mutatja a 4221. Tárgyévi vállalkozási tartalék elszámolása számla nyitó (előző évi záró) egyenlegével azonos összegben. A számláról a következő átvezetéseket kellett 2011. évben a vállalkozási tevékenység pénzforgalmi vállalkozási maradványának  elfogadását követően könyvelni:

· a vállalkozási maradványából 2010. évben az alaptevékenységre fordított összeg átvezetése a pénzmaradvány nyilvántartásba vételét megelőzően:



T 4221   -   K 4211

· a 2010. évben képződött vállalkozási maradványából "adózatlan" (a következő évben alaptevékenységre felhasználni tervezett összeg) felhasználásra elkülönített összeg átvezetése:



T 4221   -   K 4223

· a befizetési kötelezettséggel csökkentett, tartalékba helyezendő összeg átvezetése: 



T 4221   -   K 4222

A fenti tételek könyvelését követően a 4221. számla egyenlege a befizetési kötelezettség összegét mutatja, ezt az összeget kell(ett) átvezetni a 4224. számlára, ahol mindaddig kimutatásra kerül, amíg azt pénzforgalmilag nem rendezik (ez az összeg jelenik meg a mérleg 90. sorában). A pénzforgalmi rendezéskor (átutaláskor) a következők szerint kell könyvelni: 

· Közgazdasági osztályozás szerint:



T 57126  -  K 321 és



T 4224   -  K 9822

· Funkcionális osztályozás szerint:


T 751  -  K 599
Amennyiben a befizetési kötelezettségen túlmenően is van rendezetlen tétel a 4221. számlán, akkor ezt az összeget is a 4224. számlára kell(ett) átvezetni. Így a kincstári körbe nem tartozó, illetve kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szerveknél a folyó évben - 2011. évben - képződő pénzforgalmi vállalkozási maradványa  "tisztán" jelenik meg a 89. sor 4. oszlopában a 495. Vállalkozási  bevételek és kiadások elszámolása számla év végi egyenlegével azonos összegben, amelyet a 4221. Tárgyévi vállalkozási tartalék elszámolása számlára kell átvezetni. (Erre a számlára kell év végén lezárni a vállalkozási tevékenységgel kapcsolatban a 7. számlaosztályban - a 75. Vállalkozási tevékenység költségvetési kiadási előirányzatának teljesítése számlacsoportban a teljesítés elszámolására szolgáló számlákon (751-752. számlák) - funkcionális osztályozás szerint, szakfeladatra elszámolt, teljesített kiadások számláit, valamint a 995. Vállalkozási tevékenység bevétele előirányzatának teljesítése számlákon (9951. és 9952. számlákon) elszámolt, ténylegesen teljesített bevételek év végi egyenlegét.(
Az itt kimutatott összegnek a következő egyezőséget kell mutatnia a kincstári körbe nem tartozó, illetve a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szerveknél:

Mérleg 89. sor 3 - 4. oszlop = 30. Vállalkozási maradvány-kimutatás űrlap

                                                     55. sor 3 - 4. oszlop






 valamint

                                            = 29. Pénzmaradvány-kimutatás űrlap

                                               20. sor 3 - 4. oszlop
A kincstári körbe tartozó költségvetési szervek a 89. sorban sem a 3., sem a 4. oszlopban adatot nem szerepeltethetnek.  

A 90. sorban kell feltüntetni a vállalkozási tevékenység tartalék elszámolásával kapcsolatos, előző évekről áthúzódó rendezetlen tételeket. A sort valamennyi, vállalkozási tevékenységet folytató költségvetési szerv alkalmazhatja rendezetlen tételei kimutatására.
A 91. sor az előző években képződött vállalkozási maradvány még fel nem használt összegét mutatja. Ebben a sorban kell kimutatnia 4223. Elkülönített vállalkozási maradvány számláról átvezetett maradvány összegét is, amelyet a költségvetési szerv az előző évi vállalkozási maradvány megállapításakor azzal a céllal különített el, hogy azt az alaptevékenysége ellátására fordítja, de azt a folyó évben nem használta fel. (Év végi könyvelési tétel: T 4223 - K 4222) Ezzel az összeggel a folyó évi vállalkozási maradvány megállapításakor a befizetési kötelezettség alapját növelni kell.

A 92.-93. sorokba kell beírni a kincstári körbe tartozó államháztartási szervezeteknek a vállalkozási tevékenységükkel kapcsolatos kiadási megtakarításukat (túlteljesítésüket), illetve a bevételi lemaradásukat (túlteljesítésüket). A sorok kitöltéséhez az adatok a könyvviteli nyilvántartásokból nyerhetők hasonlóan a 84-85. sorokhoz.

A 92. sorba kell beírni a vállalkozási kiadási megtakarítást (túlteljesítést), amit a 7. számlaosztályban a vállalkozási szakfeladat előirányzatainak és előirányzat teljesítéseinek elszámolására szolgáló főkönyvi számlák, illetve e számlák átvezetésére szolgáló 427. Vállalkozási kiadási megtakarítás (többlet) elszámolása számla adata alapján lehet figyelembe venni. 

A 92. sor 3. oszlopának adata a 2010-ben keletkezett vállalkozási kiadási megtakarítását (túlteljesítését) tartalmazza, az előző évi beszámolóval azonos összegben. Ezt az összeget a 2011. évi évnyitást követően a 4221. Tárgyévi vállalkozási tartalék elszámolása számlára kellett átvezetni (amely számláról az előirányzat-maradványok irányító szerv által végzett felülvizsgálatát és jóváhagyását követően a 4222. és 4224. számlákra kellett a megfelelő összegeket átkönyvelni, hasonlóan a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervekhez!), így a sor 4. oszlopában feltüntetett adat a vállalkozási tevékenységgel kapcsolatban 2011. évben keletkezett vállalkozási kiadási megtakarítás (túlteljesítés) összegét mutatja.
A 3. és 4. oszlopban feltüntetett adatnak meg kell egyeznie a 30. A Vállalkozási maradvány-kimutatás űrlap 47. sor (F. Vállalkozási tevékenység szakfeladaton elszámolt kiadási maradványa) 3. és 4. oszlopában szereplő összeggel.
A 93. sorban kell feltüntetni a vállalkozási bevételi lemaradást, amely összeget a 85. sornál leírtak szerint a 994-995. Vállalkozási tevékenység szakfeladatának bevételi előirányzata és előirányzat teljesítése főkönyvi számlák, ill. a 428. Vállalkozási bevételi többlet (lemaradása) elszámolása számla alapján lehet meghatározni. A vállalkozási tevékenységgel kapcsolatosan is szükséges mind a kiadási, mind pedig a bevételi előirányzatokat érintően a megfelelő előirányzat módosításokról gondoskodni. A módosításokat követően a 92-93. sorokban kimutatott adatok összevont összege meg kell, hogy egyezzen a 30. Vállalkozási maradvány-kimutatás űrlapon levezetett és az 48. sorban feltüntetett pénzforgalmi vállalkozási maradvány összegével.
A 93. sor 3. oszlopának adata a 2010. évben keletkezett vállalkozási bevételi lemaradását (túlteljesítését) tartalmazza, az előző évi beszámolóval azonos összegben. Ezt az összeget a 2011. évi évnyitást követően a 4221. Tárgyévi vállalkozási tartalék elszámolása számlára kellett átvezetni (amely számláról az előirányzat-maradványok irányító szerv által végzett felülvizsgálatát és jóváhagyását követően a 4222. és 4224. számlákra kellett a megfelelő összegeket átkönyvelni!), így a sor 4. oszlopában feltüntetett adat a vállalkozási tevékenységgel kapcsolatban 2011. évben keletkezett bevételi lemaradás (túlteljesítés) összegét mutatja. A 4. oszlopban szereplő adatnak meg kell egyeznie a 30. Vállalkozási maradvány-kimutatás űrlap 23. sor (C. Vállalkozási tevékenység szakfeladaton elszámolt bevételi maradványa) 4. oszlopában feltüntetett összeggel.
A 94. sor az államháztartási szervezet vállalkozási tevékenységével kapcsolatos tartalékainak összegét tartalmazza.

A 95. sor a költségvetési szerv tartalékainak összegét tartalmazza.

Kötelezettségek

A mérleg 96.- 136. sorai a kötelezettségeket tartalmazzák. 
Kötelezettségek azok a szállítási, vállalkozási, szolgáltatási és egyéb szerződésekből eredő, pénzértékben kifejezett elismert tartozások, amelyek a szállító, a vállalkozó, a szolgáltató, a hitelező, a kölcsönt nyújtó által már teljesített, az államháztartás szervezete által elfogadott, elismert szállításhoz, szolgáltatáshoz, valamint állami vagyon részét képező eszközök kezelésbe vételéhez kapcsolódnak, továbbá az egyéb passzív pénzügyi elszámolások. A kötelezettségek hosszú és rövid lejáratúak lehetnek.

A kötelezettségekhez kapcsolódóan olyan analitikus nyilvántartást kell vezetni, amelyből megállapítható a kötelezettség fajtája, keletkezésének időpontja és összege, a kedvezményezett adatai, a kötelezettség teljesítésének időpontja, valamint elkülönítetten rendelkezésre álljanak abban külön az adóköteles, külön az adómentes tevékenységhez, illetve a mindkét tevékenységhez kapcsolódó adatok, továbbá minden olyan adat, amely a pénzügyi, valamint a vezetői információs rendszerhez kapcsolódik. Az analitikus nyilvántartásnak biztosítania kell a pénzügyileg teljesített tételek egyeztethetőségét a kapcsolódó főkönyvi számlákkal. A kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknek nyilvántartásaikat úgy kell megszervezniük, hogy abból a 60 napon túli kiegyenlítetlen kötelezettségek állománya az előírt adatszolgáltatási rendszernek megfelelően rendelkezésre álljon.

A kötelezettségeket leltárral kell alátámasztani és a leltározási munkát egyeztetéssel kell végrehajtani.
A kötelezettségek bekerülési értéke
A forintban kifejezett kötelezettség állományba vétele

A pénzeszköz átadásával forintban keletkezett kötelezettségek (hitelek, kapott kölcsönök, passzív pénzügyi elszámolások) esetében a folyósított, átutalt (számlakivonat, kincstári kivonat szerinti) összegben kell állományba venni. Abban az esetben, ha a visszafizetendő összeg nagyobb a befolyt összegnél, akkor a kötelezettséget a visszafizetendő összegben kell állományba venni, függetlenül a befolyt összegtől (váltókötelezettség, kötvénykibocsátás).
Egyéb kötelezettségeket az elfogadott, elismert teljesítendő összegben kell állományba venni.

A külföldi pénzértékre szóló kötelezettség állományba vétele

A külföldi pénzértékre szóló (devizában fennálló) kötelezettségek átszámítása forintra

Külföldi pénzértékre szóló hitelt, kapott kölcsönt, kibocsátott kötvényt a folyósítás napján kell elszámolni költségvetési, illetve finanszírozási bevételként, majd ezt követően a külföldi pénzértékre szóló kötelezettség forintértékét a teljesítés napján érvényes, a Tv. 60. §-a alapján a számviteli politikában választott árfolyamon kell nyilvántartásba venni a tőkeváltozással szemben.
Ha a hitel, kapott kölcsön, kibocsátott kötvény után befolyt összeg devizaszámlán kerül jóváírásra, akkor a devizában folyósított (számlakivonat szerinti) összeg bekerülési értéke a pénzügyi teljesítés napján érvényes (a számviteli politikában választott módszer szerinti) árfolyamon számított forintértéke. (Választott módszer szerinti választott árfolyam lehet MNB középárfolyam, hitelintézeti átlagárfolyam, vételi, illetve eladási árfolyam.)
Ha a hitel, kapott kölcsön, kibocsátott kötvény után befolyt összeg forintszámlán kerül jóváírásra, akkor a devizában folyósított összeg forintértékét a pénzügyi teljesítés napján érvényes számlavezető hitelintézet devizavételi árfolyamán kell meghatározni (számlakivonat szerinti összeg).
Külföldi pénzértékre szóló kötvénykibocsátás esetében a kötvény névértékét kell kimutatni kötelezettségként a befolyt ellenértéktől függetlenül, emiatt a kötvény névértéke és a befolyt ellenérték különbségét a költségvetési, illetve finanszírozási bevétel megjelenítése nélkül kell tőkeváltozással szemben a befolyt ellenérték árfolyamán forintra átszámítani és elszámolni.
A devizában keletkező egyéb kötelezettségek (pl. szállítók) esetén a kötelezettség bekerülési értéke a teljesítés napján érvényes (a számviteli politikában választott módszer szerinti) árfolyamon számított forintértéke. Az Szt. 60. §-ának (10) bekezdése alapján, amennyiben a választott hitelintézet adott napon belül többször is jegyez árfolyamot, úgy az (1)-(9) bekezdések alkalmazása során az adott napi utolsó jegyzett árfolyamok közül a számviteli politikában meghatározott árfolyamot kell figyelembe venni a kötelezettség bekerülési értékének meghatározásakor. (Választott módszer szerinti választott árfolyam lehet MNB középárfolyam, hitelintézeti átlagárfolyam, vételi, illetve eladási árfolyam.)

Külföldi pénzértékre szóló kötelezettség pénzügyi rendezésekor a pénzügyi teljesítéskor érvényes árfolyam forintértékét kell a megfelelő kiadási jogcímen teljes összegében elszámolni. Külföldi pénzértékre szóló kötelezettség pénzügyi rendezéséhez kapcsolódó kivezetés során a pénzügyi teljesítéskor érvényes árfolyamtól függetlenül a kötelezettség könyv szerinti (teljesítéskori, illetve az év végi értékeléskor meghatározott árfolyam) forintértékén kerül kivezetésre a tőkeváltozással szemben.

Tartozásátvállalás

Az Áht. 14. §-ának (1)-(4) bekezdése alapján a tartozásátvállalás kiadásait költségvetési kiadásként (az egyéb folyó kiadások között elkülönítetten) el kell számolni. A 499. Pénzforgalom nélküli költségvetési bevételek és kiadások sajátos elszámolása számla közbeiktatásával a tartozás átvállalása során a folyó kiadással szemben olyan költségvetési, vagy finanszírozási bevételt kell elszámolni, amelyet a tartozás keletkezése eredményezne. Ezt követően kell az átvállalt tartozást a megfelelő kötelezettség számlán állományba venni a tőkeváltozással szemben.
Tartozásátvállalás főkönyvi elszámolása:

1.) Önkormányzatnál a hitelek, kötvénykibocsátások átvállalása

· Egyéb folyó kiadásként elszámolás

Közgazdasági osztályozás szerint:

T 575. – K 499.

Funkcionális osztályozás szerint:

T 72., 751. – K 599.

· Költségvetési bevételként elszámolása (hitelfelvétel bevételeként)

Közgazdasági osztályozás szerint:

T 499. – K 43*5., 45*5.
Funkcionális elszámolás szerint:

T 439., 459. – K 9972.

· Kötelezettség állományba vétele
T 4122.,4132 – K 43*1., 45*1.
2.) Egyéb kötelezettségek, kölcsön (nem hitel, kötvénykibocsátás) átvállalása és pénzügyi rendezése

· Egyéb kötelezettség állományba vétele (pl.: megállapodás, jogszabály alapján átvállalt szállítói tartozások rendezése)

T 41231., 41331. – K 43*1., 44*.

· Az átvállalt egyéb kötelezettség pénzügyi rendezése

Közgazdasági osztályozás szerint:

T 575. – K 321., 3311.

Funkcionális osztályozás szerint:

T 72., 751. – K 599.

· Az egyéb kötelezettség kivezetése

                    T 43*1., 44*- K 4122, 4132.
Az új Áht. 2012-től ilyen előírást már nem tartalmaz!!!
A kötelezettség elengedése 

· Kötelezettség csökkentése

T 9854 – K 43*1., 44*., 45*.
· Saját tőke

T 41232., 41332. – K 9854
A kötelezettségek mérlegértéke:
Az év végi értékelés menete:

Az aktivált (állományba vételi, bekerülési) értéket korrigálni kell az évközi változásokkal (törlesztésekkel, az elengedett kötelezettségekkel, az elévült kötelezettségekkel, és a függővé vált kötelezettségekkel csökkentve), így alakul ki a kötelezettségek év végi könyv szerinti értéke. A devizás kötelezettségek esetén az előbbieken kívül el kell végezni a mérlegfordulónapi értékelést. A keletkező árfolyam-különbözetek elszámolása után határozható meg a kötelezettségek mérlegértéke.
A forintos kötelezettségeket a mérlegben a törlesztésekkel, visszafizetéssel, beszámítással, elévüléssel, átvállalással és az elengedett kötelezettségekkel csökkentett könyv szerinti értéken kell kimutatni.

A devizás kötelezettségek év végi értékelésének menete:

A külföldi pénzértékre szóló kötelezettségeket abban az esetben kell a mérlegfordulónapjára vonatkozó – a Szt. 60. §-a szerinti – devizaárfolyamon átszámított forintértéken kimutatni, amennyiben a külföldi pénzértékre szóló eszközök és kötelezettségek mérlegfordulónapi értékelésekor az eszközök és a kötelezettségek értékelés előtti könyv szerinti értéke és a mérlegfordulónapi devizaárfolyamon átszámított forintértéke közötti különbözetnek a külföldi pénzértékre szóló eszközökre és kötelezettségekre gyakorolt hatása az államháztartási szervezet számviteli politikájában meghatározottak szerint jelentős összegűnek minősül. 

A devizaárfolyam-különbözetek eszközökre és kötelezettségekre gyakorolt hatásának minősítésénél az idegen pénzértékre szóló eszközök (valutapénztárban lévő valuta, devizaszámlán lévő deviza, külföldi pénzértékre szóló befektetett pénzügyi eszköz, értékpapír, követelés, aktív pénzügyi elszámolást) és kötelezettségek (ideértve: a passzív pénzügyi elszámolásokat is) mérlegfordulónapi – Szt. 60. §-a szerinti – devizaárfolyamon átszámított forintértéke, és az egyes eszközök, és kötelezettségek értékelés előtti könyv szerinti értéke közötti különbözeteket külön-külön kell kiszámítani, és megállapítani, hogy az a számviteli politikában meghatározottak szerint jelentős összegűnek minősül-e. Amennyiben a devizás tételek esetében az így meghatározott árfolyamnyereségeket, illetve veszteségeket az államháztartási szervezet számviteli politikájában összevontan jelentősnek minősítette, akkor ezt a főkönyvi nyilvántartásában kötelezettségenként egyedileg is el kell számolnia. A különbözetet az Áhsz. 33. §-a (2) bekezdésének c) pontja szerint saját tőke változásként kell elszámolni. 
A főkönyvi nyilvántartásába nem kell elszámolnia az államháztartási szervezetnek, ha az értékelésekből adódó árfolyam-különbözetek összevontan nem jelentősek. A számításokat természetesen ebben az esetben is végre kell hajtani és dokumentálni kell.

A mérlegfordulónapon meglévő külföldi pénzértékre szóló üzembe nem helyezett beruházáshoz kapcsolódó kötelezettségek könyv szerinti értéke és a fordulónapi árfolyamon számított értéke közötti árfolyam-különbözetet bekerülési értéket növelő, illetve csökkentő tételként kell elszámolni, függetlenül attól, hogy jelentős lesz-e a devizás eszközök és kötelezettségek év végi értékelésénél az összevont árfolyam-különbözet nagysága. A bekerülési érték módosítására csak akkor kerülhet sor, ha a devizás kötelezettség devizakészlettel nem fedezett. Amennyiben a beruházáshoz kapcsolódó devizás kötelezettség devizakészlettel fedezett, akkor az árfolyam-különbözetet nem szabad a bekerülési értéket módosító tételként figyelembe venni.

„Az Szt. 60. § (1) A valutapénztárba bekerülő valutakészletet, a devizaszámlára kerülő devizát, a külföldi pénzértékre szóló követelést, befektetett pénzügyi eszközt, értékpapírt, illetve kötelezettséget a bekerülés napjára, illetve a szerződés szerinti teljesítés napjára vonatkozó - a (4)-(6) bekezdés szerinti - devizaárfolyamon átszámított forintértéken kell a könyvviteli nyilvántartásba felvenni, kivéve a forintért vásárolt valutát, devizát, amelyet a fizetett összegben kell felvenni, és amelynél a ténylegesen fizetett forint alapján kell a nyilvántartásba vételi árfolyamot meghatározni.
 (4) A valutakészlet, a devizaszámlán lévő deviza, a külföldi pénzértékre szóló követelés, befektetett pénzügyi eszköz, értékpapír (együtt: külföldi pénzértékre szóló eszköz), illetve kötelezettség (1)-(2) bekezdés szerinti forintértékének meghatározásakor a valutát, a devizát - a választott - hitelintézet által meghirdetett devizavételi és devizaeladási árfolyamának átlagán, vagy a Magyar Nemzeti Bank által közzétett, hivatalos devizaárfolyamon kell forintra átszámítani.

(5) A (4) bekezdésben előírt devizaárfolyam használatától el kell térni, ha a hitelintézet, illetve a Magyar Nemzeti Bank által nem jegyzett és nem konvertibilis valutát, ilyen valutára szóló eszközöket és kötelezettségeket kell forintra átszámítani. Ez esetben a valuta szabadpiaci árfolyamán (ennek hiányában országos napilapban a világ valutáinak árfolyamáról közzétett tájékoztató adatai alapján), a választott hitelintézet vagy a Magyar Nemzeti Bank által jegyzett devizára átszámított értéket kell a hitelintézet által jegyzett deviza devizavételi és devizaeladási árfolyamának átlagán vagy a Magyar Nemzeti Bank által közzétett, hivatalos devizaárfolyamán forintra átszámítani.”
„Az Áhsz. 33. § (1) A könyvviteli mérlegben a valutapénztárban lévő valutakészletet, a devizaszámlán lévő devizát, továbbá a külföldi pénzértékre szóló minden követelést, befektetett pénzügyi eszközt, értékpapírt, illetve kötelezettséget a költségvetési év mérlegfordulónapjára vonatkozó - a Tv. 60. §-a szerinti - devizaárfolyamon átszámított forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérlegforduló-napi értékelésből adódó különbözetnek a külföldi pénzértékre szóló eszközökre, kötelezettségekre gyakorolt hatása az államháztartás szervezetei számviteli politikájában meghatározottak szerint jelentős összegű.

(2) A valutapénztárban lévő valutakészletnek, a devizaszámlán lévő devizának, továbbá a külföldi pénzértékre szóló követelésnek, befektetett pénzügyi eszköznek, értékpapírnak, aktív pénzügyi elszámolásnak, illetve kötelezettségnek (ideértve a passzív pénzügyi elszámolást is) a költségvetési év mérlegfordulónapjára vonatkozó (1) bekezdés szerinti értékelése előtti könyv szerinti értéke és az értékeléskori forintértéke közötti különbözetet, amennyiben az összevontan jelentős összegű:

a) a valutapénztárban lévő valutakészlet és a devizaszámlán lévő deviza, illetve az aktív és passzív pénzügyi elszámolás árfolyamveszteségét az egyéb folyó kiadások között, az árfolyamnyereségét az intézményi működési bevételek között kell elszámolni,
b) az idegen pénzeszközökhöz kapcsolódó valutakészlet, devizaszámlán lévő deviza árfolyamveszteségét, illetve árfolyamnyereségét a költségvetésen kívüli passzív pénzügyi elszámolásokkal szemben kell elszámolni.
c) a külföldi pénzértékre szóló követelések, befektetett pénzügyi eszközök, értékpapírok, illetve kötelezettségek árfolyamveszteségét saját tőke csökkenéseként, az árfolyamnyereségét a saját tőke növekedéseként kell elszámolni.”
Hosszú lejáratú kötelezettségek

A 96-101. sorok a költségvetési szerv hosszú lejáratú kötelezettségeit tartalmazzák, kölcsönből, fejlesztési és működési célú kötvénykibocsátásból, beruházási és fejlesztési, illetve működési célú hitelből származó, valamint egyéb hosszú lejáratú kötelezettség megbontásban. A mérleg 96-100. sorában csak az Áht. 66. §-ában felsorolt önkormányzati hivatalok (ideértve a körjegyzőségeket is), a többcélú kistérségi társulások és a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény alapján létrejött jogi személyiséggel rendelkező társulások [az Áht. 100/G. §-ában meghatározott feltételekkel], valamint az országos kisebbségi önkormányzatok szerepeltethetnek adatot, az önkormányzat irányítása alá tartozó egyéb költségvetési szervek beszámolójában ezen a soron az Áht. 100/G. §-a alapján szerepelhet adatot.
A megyei önkormányzatok hosszú lejáratú kötelezettségeik között 2011. év végén hosszú lejáratú hitelt, kötvénykibocsátásból származó tartozást a konszolidációs törvény adósságátvállalása miatt nem szerepeltethet, a sajátos év végi rendező tételeket a II. fejezet 2/b. pontja tartalmazza.
A mérlegben hosszú lejáratú kötelezettségként az egy évnél hosszabb lejáratra kapott hiteleket, kölcsönöket és egy éven túli beváltással kibocsátott kötvényeket, éven túli visszafizetési kötelezettség mellett átvett pénzeszközöket valamint az egyéb hosszú lejáratú - egy évet meghaladó - kötelezettségeket lehet kimutatni. A számviteli törvény értelmében, a mérlegben a hosszú lejáratú kötelezettségeket (hiteleket) úgy kell szerepeltetni, hogy a tárgyévet követő évben esedékes törlesztő részletekkel a kötelezettség összegét csökkenteni kell. Amennyiben az eredeti esedékesség szerint ugyan nem kellene a következő évben visszafizetni a hosszú lejáratú kötelezettséget, de az államháztartási szervezet ezeket várhatóan vissza fogja fizetni, ebben az esetben is a rövid lejáratú kötelezettségek között kell kimutatni ezen összegeket. A levont összeget a rövid lejáratú kötelezettségek között - kiemelten a 119.-124. sorban - kell kimutatni. Nem kell átkönyvelni a rövid lejáratú kötelezettségek közé, hanem a záró rendező tételek keretében az adott mérlegsor alátámasztása érdekében el kell különíteni a 43. számlacsoport megfelelő alszámláján. Az elkülönítést a következő év eleji nyitást követő rendező tételek elszámolása során meg kell szüntetni.
Az államháztartási szervezet (illetve irányító szerve) ellenőrizni tartozik, hogy a mérlegben feltüntetett hitelből (kötvényből) származó kötelezettségek állományváltozásának értéke (záró értékből levonva a nyitó értéket, figyelembe véve a hosszú lejáratú kötelezettségekből a következő évet terhelő törlesztő részletek elkülönített összegét is) megegyezik-e a 06. és a 10. űrlapokon feltüntetett ilyen jellegű kiadások és bevételek összevont forgalmával, eltérés esetén részletes kimutatást kell készíteni a közvetlen csak saját tőkét érintő változásokaról..

A mérlegben a kötelezettségeket könyv szerinti értéken kell értékelni, tehát ezekbe a sorokba az ott feltüntetett főkönyvi számlákon év végén mutatkozó egyenleget kell beírni. (Természetesen az állományi számlák egyenlegét a forgalmi számlák átvezetését követően kell megállapítani.) A forintban felvett hitelt, kölcsönt a ténylegesen folyósított, illetve a törlesztésekkel csökkentett összegben, a devizában felvett hitelt, kölcsönt a ténylegesen folyósított deviza, illetve a törlesztésekkel csökkentett deviza – a Szt. 60. §-a szerinti – forintra átszámított összegében kell a mérlegben kimutatni.

A 96. sorban kell feltüntetni az államháztartási szervezet által, hosszú lejáratra, éven túli visszafizetési kötelezettség mellett - az államháztartáson belülről - felhalmozási és működési célokra átvett pénzeszközöket, kapott támogatási kölcsönöket. Az adatokat a főkönyvi nyilvántartásból a 43512. Működési célú (éven túli) támogatási kölcsönök következő évek törlesztő részleteinek állománya és 43612. Felhalmozási célú (éven túli) támogatási kölcsönök következő évek törlesztő részleteinek állománya alszámlák év végi záró egyenlege alapján kell meghatározni, oly módon, hogy az alszámlákról a tárgyévet követő évben esedékes törlesztő részleteket a záró rendező tételek keretében át kell vezetni a 43511. illetve a 43611. alszámlára, mivel ezeket a mérlegben a rövid lejáratú kötelezettségek között, a 119. sorban kell feltüntetni. Ezen a jogcímen azok az államháztartási szervezetek szerepeltethetnek adatot, amelyeknél az államháztartási gazdálkodási jogszabályok ezt lehetővé teszik. Az államháztartáson kívülről származó hiteleket, kölcsönöket nem itt, hanem a 99-100. sorokban kell figyelembe venni.
A 97. sor a hosszú lejáratú, fejlesztési célú kötvénykibocsátásból származó tartozásokat tartalmazza, melyet a 4341112. Fejlesztési célú belföldi kötvénykibocsátás és a 4341122 Fejlesztési célú külföldi kötvénykibocsátás tartozás következő évek törlesztő részleteinek állománya alszámlák év végi záró egyenlege alapján kell meghatározni, oly módon, hogy abból a tárgyévet követő évben esedékes törlesztő részleteket a záró rendező tételek keretében át kell vezetni a 4341111. és a 4341121 alszámlákra, mivel ezeket a mérlegben a rövid lejáratú kötelezettségek között a 119. sorban kell feltüntetni. Ezen a jogcímen kizárólag az önkormányzatoknak, a többcélú kistérségi társulásoknak és a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény alapján létrejött jogi személyiséggel rendelkező társulásoknak keletkezhet kötelezettsége az Áht. 100/G §-a alapján, továbbá az országos kisebbségi önkormányzatoknak. A kötvénykibocsátással hitelintézetet kell megbízni.
A 98. sor a hosszú lejáratú, működési célú kötvénykibocsátásból származó tartozásokat tartalmazza, melyet a 4341212. Működési célú kötvénykibocsátás tartozás következő évek törlesztő részleteinek állománya alszámla év végi záró egyenlege alapján kell meghatározni, oly módon, hogy abból a tárgyévet követő évben esedékes törlesztő részleteket a záró rendező tételek keretében át kell vezetni a 4341211. alszámlára, mivel ezeket a mérlegben a rövid lejáratú kötelezettségek között a 121. sorban kell feltüntetni. Ezen a jogcímen kizárólag az önkormányzatoknak, a többcélú kistérségi társulásoknak és a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény alapján létrejött jogi személyiséggel rendelkező társulásoknak keletkezhet kötelezettsége az Áht. 100/G. §-a alapján, továbbá az országos kisebbségi önkormányzatoknak. A kötvénykibocsátással hitelintézetet kell megbízni.
A 99. sor a beruházási, fejlesztési hitelek állományát tartalmazza, mely a 431112. Pénzügyi vállalkozásoktól felvett fejlesztési célú hitelek következő évek törlesztő részleteinek állománya, a 432112. Egyéb belföldi forrásból felvett fejlesztési célú hitelek következő évek törlesztő részleteinek állománya, valamint a 43312. Hosszú lejáratú külföldi hitelek következő évek törlesztő részleteinek állománya főkönyvi alszámla év végi egyenlege alapján kell meghatározni, oly módon, hogy abból a tárgyévet követő évben esedékes törlesztő részleteket a záró rendező tételek keretében át kell vezetni a 431111., a 432111. illetve a 43311. alszámlára, mivel ezeket a mérlegben a rövid lejáratú kötelezettségek között a 122. sorban kell feltüntetni. Ezen a jogcímen az Áht. 100/G §-a alapján kizárólag az önkormányzatoknak, a többcélú kistérségi társulásoknak és a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény alapján létrejött jogi személyiséggel rendelkező társulásoknak, továbbá az országos kisebbségi önkormányzatoknak. 
A 100. sor a működési célú hosszú lejáratú hitelek állományát tartalmazza, mely a 431122. Pénzügyi vállalkozásoktól felvett működési célú hitelek következő évek törlesztő részleteinek állománya, valamint a 432122. Egyéb belföldi forrásból felvett működési célú hitelek következő évek törlesztő részleteinek állománya főkönyvi alszámla év végi egyenlege alapján kell meghatározni, oly módon, hogy abból a következő évben esedékes törlesztő részleteket a záró rendező tételek keretében át kell vezetni a 431121., illetve a 432121. alszámlára, mivel azokat a rövid lejáratú kötelezettségek között a 123. sorban kell bemutatni. Ezen a jogcímen az Áht. 100/G §-a alapján kizárólag az önkormányzatoknak, a többcélú kistérségi társulásoknak és a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény alapján létrejött jogi személyiséggel rendelkező társulásoknak keletkezhet kötelezettsége, továbbá az országos kisebbségi önkormányzatoknak. 
A 101. sorban a 438. Egyéb hosszú lejáratú kötelezettségek főkönyvi számlán kimutatott állományt kell szerepeltetni, oly módon, hogy a tárgyévet követő évben esedékes törlesztő részleteket a mérlegben a rövid lejáratú kötelezettségek között a 124. sorban kell feltüntetni. Itt kell kimutatni a lízingbevevő költségvetési szervnek a pénzügyi lízingbe vett, beruházásként elszámolt eszköz lízingbe adó által számlázott ellenértéknek megfelelő kötelezettségek, az önkormányzatoknak a kezelésbe vett állami vagyon értékét, az önkormányzati vagyon részét képező eszközök kezelésbe vételéhez kapcsolódó kötelezettségeket, amennyiben a kezelésbe vevő nem tartozik a vagyonkezelésbe adó önkormányzat irányítása alá, valamint a különféle egyéb hosszú lejáratú kötelezettségek év végi állományát. A pénzügyi lízinggel kapcsolatos kötelezettség összegét a megfizetett lízingdíjnak a lízingszerződésben meghatározott törlesztés összegével csökkentetten kell a könyvviteli mérlegben kimutatni. Az ilyen címen felvett kötelezettség összege nem foglalja magában a pénzügyi lízinggel kapcsolatosan fizetendő kamat összegét.

Az egyéb hosszú lejáratú kötelezettségek következő évet terhelő törlesztő részleteit nem itt, hanem az egyéb rövid lejáratú kötelezettségek között a 124. sorban kell kimutatni. (A tételt nem kell az egyéb rövid lejáratú kötelezettségek közé átkönyvelni, azonban a záró rendező tételek keretében az adott mérlegsor alátámasztása érdekében javasolt elkülöníteni a 438. számla megfelelő alszámláján.)
A 102. sor a hosszú lejáratú kötelezettségek összesen adatát tartalmazza.

Rövid lejáratú kötelezettségek

A 103.-127. sorok az államháztartási szervezet rövid lejáratú kötelezettségeit foglalják magukban. Rövid lejáratú kötelezettségként kell kimutatni az áruszállításból és szolgáltatás teljesítéséből származó – egyenes adózás alá tartozó általános forgalmi adót tartalmazó - kötelezettségeket; az egy évet meg nem haladó lejáratra kapott működési és fejlesztési hiteleket; az éven belüli visszafizetési kötelezettség mellett átvett pénzeszközöket, támogatási kölcsönöket, valamint az egyéb rövid lejáratú kötelezettségeket.

Nem mutatható ki a költségvetéssel szembeni kötelezettségként a központi költségvetésből kapott állami hozzájárulások, támogatások év végi elszámolása során a pénzmaradvány-kimutatás előírt tagolásában, az előirányzat-maradvány kimutatásban a korrekciós tételek között kimutatott az államháztartás szervezetét terhelő visszafizetendő támogatás összege.

A 103. sorban mutatják ki az államháztartási szervezetek a rövid lejáratra - éven belüli visszafizetési kötelezettség mellett -, működési és felhalmozási célra átvett pénzeszközök, rövid lejáratú támogatási kölcsönök év végi állományát: a 4531. Működési célú (éven belüli) támogatási kölcsönök állománya és 4541. Felhalmozási célú (éven belüli) támogatási kölcsön állománya alszámlák egyenlegével egyező összegben. Ezen a soron azok az államháztartási szervezetek szerepeltethetnek adatot, amelyeknél az államháztartási gazdálkodási jogszabályok ezt lehetővé teszik. 
A 104. sorban kell kimutatni a rövid lejáratú - éven belüli visszafizetési kötelezettség mellett felvett - hitelek és rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátások év végi állományát a 4511., 4521., 4551., 4561., 4571. alszámlák év végi egyenlege alapján. Ezen a soron csak az Áht. 66. §-ában felsorolt önkormányzati hivatalok (ideértve a körjegyzőségeket is), a többcélú kistérségi társulások és a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény alapján létrejött jogi személyiséggel rendelkező társulások [az Áht. 100/G. § (2) bekezdésében meghatározott feltételekkel], valamint az országos kisebbségi önkormányzatok szerepeltethetnek adatot.
A megyei önkormányzatok rövid lejáratú kötelezettségeik között 2011. év végén rövid lejáratú hitelt (ideértve a likvidhitelt is), kötvénykibocsátásból származó tartozást a konszolidációs törvény adósságátvállalása miatt nem szerepeltethet, a sajátos év végi rendező tételeket a II. fejezet 2/b. pontja tartalmazza.

 A 105. sorba írandó be a 103. sorban feltüntetett rövid lejáratú hitelekből a likvid hitelekhez és a rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátásokhoz kapcsolódó főkönyvi számlák (4551-ből, 4561., 4571.) záró egyenlegei.

2011. december 22-én módosult az Ötv. 88. § (3) d) pontja, amely kimondja, hogy likvid hitelnek az éven belül felvett és visszafizetett, a közszolgáltatási és államigazgatási feladatok folyamatos működtetéséhez felvett hitel minősül. Emiatt 2011-ben a beszámoló elkészítést megelőzően, amennyiben az önkormányzat év végén likvid hitellel (pl. folyószámla-hitellel) rendelkezik, a beszámolója elkészítését megelőzően azt át kell konvertálnia rövid lejáratú hitellé.
Könyvelési tételek:

· A likvid hitel kivezetése a 499. számla alkalmazásával (ha a pénzforgalmi számlán nem kerül átvezetésre)

T 4562. – K 499.

· A rövid lejáratú hitel felvételének nyilvántartásba vétele közgazdasági osztályozás szerint

T 499. – K 4515.

· A rövid lejáratú hitel felvételének nyilvántartásba vétele funkcionális osztályozás szerint

T 459. – K 772.

· A rövid lejáratú hitel állományba vétele

T 41332. – K 4511.

· Ha szükséges az önkormányzati költségvetési rendelet, illetve az előirányzatok módosítása.

A 106. sorban az áruszállításból és szolgáltatás teljesítéséből származó elismert szállítói tartozásokat kell feltüntetni. A szállítói kötelezettségekről év közben folyamatosan analitikus nyilvántartást kell vezetni. Amennyiben az államháztartás szervezete nem rendelkezik olyan nyilvántartási rendszerrel, melynek használatával egy-egy gazdasági esemény hatása egyszerre jelenhet meg mind a főkönyvi, mind az analitikus nyilvántartásban, a szállítói kötelezettségekkel kapcsolatos gazdasági események főkönyvi könyvelése a mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett analitikus nyilvántartásokból változási jogcímenként (kötelezettség előírása, kötelezettség pénzügyi teljesítése stb.) készített összesítő bizonylat (feladás) alapján is történhet. A beérkezett szállítói számlákat az összesítő bizonylat (feladás) alapján a főkönyvi könyvelésben a szállítók számlájának növekedéseként kell rögzíteni, illetve a kiegyenlített szállítói tartozásokkal a szállítók számlát kell csökkenteni a tőkeváltozással szemben, legkésőbb a tárgynegyedévet követő hónap 15. napjáig.

Az összesítő bizonylat kötelezettség jogcímeit legalább az alábbi tagolásban kell biztosítani:

· kötelezettség előírása

· kötelezettség helyesbítése,

· kötelezettség pénzügyi teljesítése,

· kötelezettség átvétele alakuláshoz, megszüntetéshez kapcsolódóan,

· átvállalt kötelezettség,

· kötelezettség átsorolása,

· kötelezettség kivezetése átadott eszközök fejében,

· kötelezettség kivezetése engedményezés keretében,

· kötelezettség kivezetése beszámításhoz kapcsolódóan,

· elévült kötelezettség kivezetése,

· kötelezettség elengedése.

A szállítókat érintő gazdasági műveletek, események rögzítésének rendjét úgy kell kialakítani, hogy az államháztartás szervezete eleget tudjon tenni a jogszabályokban előírt adatszolgáltatási kötelezettségeinek. (A szállítók számláján az állományában bekövetkezett változást év közben rögzíteni kell, ha az államháztartás szervezetét megszüntetik, átszervezik.)

Év végén leltározás alapján kell a szállítók állományát megállapítani, majd értékelni. A leltározás alapbizonylata a partner által kibocsátott egyenlegközlőben szereplő érték, melyet visszaigazolt az államháztartás szervezete. A negyedik negyedév eleji szállítói állomány értékét az év végén ténylegesen megállapított szállítói állomány értékére - amely tartalmazza a számlában felszámított általános forgalmi adó összegét is - kell helyesbíteni. Az állomány változását a megfelelő 412., 413 Tőkeváltozások számlával szemben kell könyvelni. Így biztosítva van a mérleg főkönyvvel való alátámasztása is.

A nem számlázott szállítások között kell kimutatnia az államháztartás szervezetének negyedévente a mérlegjelentés, illetve az éves elemi költségvetési beszámoló összeállításához – a rendelkezésre álló információk alapján készített belső bizonylat segítségével – beérkezett, de a negyedév végéig (év végéig) nem számlázott szállítások (tárgyi eszközök, készletek stb.) beszerzési áron számított értékét. A halmozódások elkerülése érdekében az államháztartás szervezetének – a negyedéves mérlegjelentés, illetve az éves elemi költségvetési beszámoló elkészítését követően – a nem számlázott szállítások egyenlegét meg kell szüntetnie. A nem számlázott szállításokkal kapcsolatos állományváltozásokat a tőkeváltozásokkal szemben kell nyilvántartásba venni, illetve kivezetni.

Az Áhsz. 9. számú mellékletében szabályozott számlakeret-tükörben az EU-s információs igényeknek megfelelően a szállítók tagolása a következő: elkülönítetten kell kimutatni és elszámolni a belföldi, a külföldi szállítókat, ezen belül az EU-s tagország szerinti, illetve a nem EU-s tagország szerinti külföldi szállítókat. A szállítói tartozásokat azonban továbbra is egy soron, a 106. soron kell összevontan kimutatni.

A 106. sorban szereplő adatot a következők szerint kell részletezni:

· a 107. sorban kell feltüntetni azokat a teljesített, a mérleg forduló napjáig esedékes (a költségvetési szerv részére megküldött számlán feltüntetett fizetési határidő december 31-ét megelőző időpont) szállítói tartozásokat, amelyek pénzügyi teljesítése december 31-ig, tehát a mérleg forduló napjáig nem történt meg. Ezek a tartozások a tárgyévi költségvetést terhelték, így a pénzmaradvány, előirányzat-maradvány megállapításánál figyelembe kell venni a kötelezettséggel terhelt maradvány összegében. Ugyancsak ebben a sorban kell kimutatni azokat a szállítói kötelezettségeket, amelyek kiegyenlítése a tárgyévet követő évben esedékes, de a kötelezettségvállalás maradvány terhére történt, és a tárgyévet követő évben a pénzügyi teljesítés elszámolása is a maradvány terhére történik. Ezeket a kötelezettségeket szintén figyelembe kell venni a kötelezettséggel terhelt maradvány összegében. (A sorban szereplő összeget kell a zárszámadásban közölni, mint az áruszállításból és szolgáltatásból származó, kötelezettséggel terhelt maradvány összegét!)

· a 108. sorban azokat a szállítói tartozásokat kell kimutatni, amelyek teljesítése a tárgyévben megtörtént, de a pénzügyi kiegyenlítése a tárgyévet követő évben esedékes, tehát a szállítói számlán feltüntetett fizetési határidő a mérleg fordulónapját követő év, és azok a következő évi költségvetést terhelik. Ezek a szállítói tartozások a pénzmaradvány, előirányzat-maradvány megállapításánál nem vehetők figyelembe. 

Az éves elemi költségvetési beszámoló könyvviteli mérlegében az áruszállításból, a szolgáltatás teljesítéséből származó, egyenes adózású általános forgalmi adót is tartalmazó

a) forintban teljesítendő kötelezettségeket az elismert, számlázott összegben,

b) a devizában teljesítendő kötelezettségeket az elismert, számlázott devizaösszegnek – a Szt. 60. §-a szerinti árfolyamon – forintra átszámított összegében kell kimutatni mindaddig, amíg azt ki nem egyenlítették.

A 109. sorban kell feltüntetni az egyéb rövid lejáratú kötelezettségek összegét. A sor adatában kell szerepeltetni a váltótartozások, a munkavállalókkal, illetve a költségvetéssel szembeni kötelezettségek, a helyi adó túlfizetés miatti kötelezettségek, a szabálytalan kifizetések miatti kötelezettségek, a garancia- és kezességvállalással kapcsolatos kötelezettségek, a nemzetközi támogatási programok miatti kötelezettségek, a támogatási program előlege miatti kötelezettségek, az előfinanszírozás miatti kötelezettségek, az egyéb rövid lejáratú kötelezettségek év végi állományát, valamint a hosszú lejáratú kötelezettségből (kötvénykibocsátásból, hitelekből, támogatási kölcsönökből) a mérleg fordulónapját követő egy éven belül esedékes törlesztéseket. A sor 4. oszlopában szereplő adat megegyezik a (110+…+127) sorok 4. oszlopában szereplő adattal, ez az összefüggés a 3. oszlop esetében is igaz. A sorban feltüntetett adatot a következők szerint kell megbontani:

· A 110. sorban kell kimutatniuk az önkormányzatoknak az általuk kibocsátott váltók év végi állományát. A forintban fennálló váltótartozásokat a fizetendő forintösszegben, a devizában fennálló váltótartozásokat a devizaösszegnek – a Szt. 60. §-a szerinti árfolyamon – forintra átszámított összegében kell kimutatni. Ezen a soron csak az Áht. 66. §-ában felsorolt önkormányzati hivatalok (ideértve a körjegyzőségeket is) szerepeltethetnek adatot, az önkormányzat irányítása alá tartozó egyéb költségvetési szervek beszámolójában ezen a soron az Áht. 100/G. §-a alapján adat nem szerepelhet.

· A 111. sorban a munkavállalókkal szembeni különféle kötelezettségeket kell szerepeltetni. Az államháztartás szervezete mérlegének ebben a sorában nem szerepeltetheti kötelezettségként a munkavállalóinak december hónapra járó, de a következő költségvetési évben esedékes személyi juttatásait, kivéve a jogszabály, vagy munkaszerződés alapján járó, de a tárgyévben esedékességig ki nem fizetett járandóságok. Ebben a sorban tehát a munkavállalóival szemben fennálló egyéb tartozásai jelenhetnek csak meg. pl.: kilépett dolgozóval szemben fennálló egyéb tartozások, munkáltató munkavállalóval szembeni kártérítési kötelezettsége.

· A 112. sorban a költségvetéssel szembeni különféle kötelezettségeket (ideértve a társadalombiztosítási, adó és egyéb jogszabályban meghatározott kötelezettségeket) kell kimutatni. Költségvetéssel szembeni kötelezettségként az államháztartás szervezetei csak olyan (be)fizetési kötelezettségeket mutathatnak ki, amelyeknek az esedékességi ideje a tárgyév végéig lejárt. Nem mutatható ki a költségvetéssel szembeni kötelezettségként a központi költségvetésből kapott állami hozzájárulások, támogatások év végi elszámolása során a pénzmaradvány-, az előirányzat-maradvány kimutatásban a korrekciós tételek között kimutatott visszafizetési kötelezettség. A nettó finanszírozás körébe tartozó államháztartás szervezetei nem mutathatnak ki adóhatósággal szembeni (szja, tb. járulék, munkaadói-, munkavállalói járulék stb.) kötelezettségeket.

· A 113. sorban a helyi adó túlfizetésből származó kötelezettségeket kell kimutatni. A helyi adótúlfizetés összegébe beleértendő a visszafizetendő adópótlék és mulasztási bírság összege is. 
· A 114. sorban kell kimutatni a nemzetközi támogatási programok miatti kötelezettségeket (4494. számla). Ilyen jogcímen kötelezettséget egyrészt a különböző nemzetközi támogatási programokat finanszírozó hazai szervezetek, illetve azok az államháztartási szervezetek mutathatnak ki, amelyek közvetlenül pályáztak és nyertek el támogatást valamely nemzetközi szervezetnél és a támogatási szerződés alapján a pályázati forrásokkal való elszámoltatást velük a nemzetközi szervezet végzi (vagyis a lebonyolítást hazai finanszírozó szervezet nem segíti). Nemzetközi támogatási programok miatti kötelezettség mérlegsoron akkor mutatható ki kötelezettség, ha a hazai finanszírozó szervezetnek (közvetlenül pályázó államháztartási szervezetnek) a nemzetközi szervezet felé a pályázati források felhasználásáról való elszámolása során (vissza)fizetési kötelezettsége keletkezett, amelyet még pénzügyileg, vagy beszámítással nem rendezett.
· A 115. sorban kell feltüntetni a támogatási program előlege miatti kötelezettséget (4491. számla). A támogatási programból folyósított előleget a kedvezményezettnek a pénz megérkezésekor kell költségvetési bevételként elszámolnia. Amennyiben az államháztartás szervezete támogatási program előlegében részesült, azt felhasználta, költségvetési kiadásai keletkeztek, de a finanszírozásban résztvevő államháztartás szervezete ezeket még nem ismerte el jogszerű (szabályszerű, szerződés szerinti) felhasználásnak, addig ezeket a kötelezettségeket az egyéb rövid lejáratú kötelezettségek között támogatási program előlege miatti kötelezettségként kell nyilvántartásba vennie. 
· A 116. sorban kell kimutatni az előfinanszírozás miatti kötelezettségeket. (4495. számla) 2011-ben a mérleg 116. sorának 3. oszlopában még nem szerepelhet adat.

Ilyen jogcímen kötelezettséget 2010-től az az államháztartás szervezete mutathat ki, amelyik olyan belföldi támogatásértékű bevételt, államháztartáson kívülről átvett pénzeszközt kapott finanszírozó szervtől [önkormányzattól, többcélú kistérségi társulástól, elkülönített állami pénzalaptól, társadalombiztosítás pénzügyi alapjaitól (nem OEP finanszírozásként), központi költségvetési szervtől, aki általában nem az irányító szerve, államháztartáson kívüli szervezettől], melyet pénzügyileg előre leutaltak (nem támogatási előleg jogcímen, nem intézményfinanszírozásként) és a feladat teljesítéséről, mint annak kedvezményezettje utólag köteles elszámolnia az Ámr. 124. §-ának (4)-(5) bekezdése szerint. Ezen a soron nem szerepelhet a nemzetközi támogatási programokhoz kötődően előre leutalt és később elszámolásra kerülő összegek, ezekkel kapcsolatos tartozásokat a mérleg 114. sorában kell szerepeltetni.
· A 117. sorban a szabálytalan kifizetések miatti kötelezettségeket (4492. számla) kell szerepeltetni (a pénzügyi rendezésig). Ezt a sort annak a végső kedvezményezett államháztartási szervezetnek kell kitöltenie, amelyik EU-s illetve hazai társfinanszírozási forrásokból elszámolási kötelezettséggel járó támogatást kapott, azonban az EU támogatásban részesült államháztartás szervezetére a finanszírozásban résztvevő szervezet túlfizetést, illetve jogtalan igénybevételt állapított meg. 

· A 118. sorban kell szerepeltetni a garancia és kezességvállalásból származó kötelezettségeket (4493. számla). Garancia- és kezességvállalásból származó kötelezettségeket az államháztartás szervezete csak akkor mutathat ki, ha azt az eredeti adós nem teljesítette, és a hitelező, a szerződéses partner a fennálló tartozás kiegyenlítésére irányuló igényét az államháztartás szervezete (mint garancia- és kezességvállaló) felé nyújtotta be, de az így átvállalt kötelezettséget az államháztartás szervezete még pénzügyileg nem rendezte. Az államháztartás szervezete nem szerepeltetheti garancia- és kezességvállalásból származó kötelezettségei között a kezesség-, illetve a garancia vállalásakor, keletkező kötelezettségét, addig, amíg a szerződéses partner írásos felszólítással nem él a fizetési kötelezettség eredeti adós helyetti rendezése érdekében, ezt, mint függő kötelezettséget a 0. számlaosztályban veheti csak nyilvántartásba, amely a mérleg 118. sorában nem szerepeltethető. 
· A 119. sorban kell feltüntetni az államháztartáson belülről felvett hosszú lejáratú kölcsönök állományából a következő évet terhelő törlesztő részleteket. A főkönyvi könyvelésben az adatok a záró rendező tételek elszámolását követően a 43511. Működési célú (éven túli) támogatási kölcsönök mérlegfordulónapot követő törlesztő részletek állománya és 43611. Felhalmozási célú (éven túli) támogatási kölcsönök mérlegfordulónapot követő törlesztő részletek állománya alszámlán szerepelnek.
· A 120. sorban kell kimutatni a felhalmozási célú kötvénykibocsátásból származó tartozások következő évet terhelő törlesztő részleteit. A főkönyvi könyvelésben az adat a záró rendező tételek elszámolását követően a 4341111. és 4341121. Fejlesztési célú bel, illetve külföldi kötvénykibocsátás tartozás mérlegfordulónapot követő törlesztő részletek állománya alszámlán szerepel.
· A 121. sorban a működési célú kötvénykibocsátásból származó tartozások következő évet terhelő törlesztő részleteit kell bemutatni. A főkönyvi könyvelésben az adat a záró rendező tételek elszámolását követően a 4341211. és 4341221. Működési célú bel, illetve külföldi kötvénykibocsátás tartozás mérlegfordulónapot követő törlesztő részletek állománya alszámlán szerepel.
· A 122. sorban kell feltüntetni a hosszú lejáratú – éven túli visszafizetési kötelezettség mellett felvett – beruházási, fejlesztési hitelek állományából azt az összeget, amelyet a mérleg fordulónapját követő évben kell visszafizetni, törleszteni. A főkönyvi könyvelésben az adatok a záró rendező tételek elszámolását követően a 431111. Pénzügyi vállalkozásoktól felvett fejlesztési célú hitelek mérlegfordulónapot követő törlesztő részletek állománya, a 432111. Egyéb belföldi forrásból felvett fejlesztési célú hitelek mérlegfordulónapot követő törlesztő részletek állománya, valamint a 43311. Hosszú lejáratú külföldi hitelek mérlegfordulónapot követő törlesztő részletek állománya alszámlán szerepelnek.
· A 123. sorban kell kimutatni a működési célú hosszú lejáratú hitelek állományából azt az összeget, amelyet a mérleg fordulónapját követő évben kell visszafizetni, törleszteni. A főkönyvi könyvelésben az adatok a záró rendező tételek elszámolását követően 431121. Pénzügyi vállalkozásoktól felvett működési célú hitelek mérlegfordulónapot követő törlesztő részletek állománya, valamint a 432121. Egyéb belföldi forrásból felvett működési célú hitelek mérlegfordulónapot követő törlesztő részletek állománya alszámlán szerepelnek. 

· A 124. sorban az egyéb hosszú lejáratú kötelezettségek következő évet terhelő törlesztő részleteit kell szerepeltetni. A főkönyvi könyvelésben az adatok a 438. Egyéb hosszú lejáratú kötelezettségek számla állományi alszámlái egyenlegében szerepelnek, azokat az egyéb rövid lejáratú kötelezettségek közé átkönyvelni nem kell.

· A 125. sorban kell szerepeltetni a 4499. Egyéb különféle rövid lejáratú kötelezettségek számlán kimutatott olyan tételeket, amelyek a tárgyévi költségvetést terhelik. Ezen a soron kimutatott tartozások a tárgyévi költségvetést terhelték, így a pénzmaradvány, előirányzat-maradvány megállapításánál figyelembe kell venni a kötelezettséggel terhelt maradvány összegében. Ugyancsak ebben a sorban kell az OEP-nek és az ONYF-nek - aNAV feladása alapján - a járulék-elszámolással kapcsolatos túlfizetések állományának összegét bemutatnia.

· A 126. sorban kell szerepeltetni a 4499. Egyéb különféle rövid lejáratú kötelezettségek számlán kimutatott olyan tételeket, amelyek nem a tárgyévi, hanem a tárgyévet követő évi költségvetést terhelik.
· A 127. sorban az előzőekben fel nem sorolt rövid lejáratú kötelezettségeket kell feltüntetni.
A 128. sor a rövid lejáratú kötelezettségek összesen adatát tartalmazza.

Egyéb passzív pénzügyi elszámolások

A 129-134. sorokban a költségvetési, valamint a költségvetésen kívüli egyéb passzív pénzügyi elszámolásokat kell feltüntetni.

Költségvetési egyéb passzív pénzügyi elszámolásként kell kimutatni a könyvviteli mérlegben azokat a függő bevételeket, amelyek az adott időszakban nem számolhatók el véglegesen költségvetési bevételként, továbbá a költségvetési gazdálkodáshoz közvetlenül nem kapcsolódó, de az államháztartás szervezete eseti feladatával összefüggő átfutó bevételeket, valamint a kiegyenlítő bevételeket.

A költségvetésen kívüli passzív pénzügyi elszámolások között kell kimutatni azokat a bevételeket, amelyek az idegen pénzeszközök között szereplő költségvetési pénzforgalmi számlákon (pénztárban, betétkönyvben) kerültek jóváírásra.

A passzív pénzügyi elszámolások között kell megjeleníteni a továbbadási célú bevételeket. Év közben a továbbadási célú bevételek számlákon azokat a pénzeszközöket kell kimutatni, amelyek nem az államháztartás szervét illetik meg (mert végső felhasználója más államháztartási szervezet lesz). Év végén az államháztartás szervezete könyvviteli mérlegében ilyen céllal átvett pénzeszközt a költségvetési passzív pénzügyi elszámolások között nem szerepeltethet. 

Év közben azokat a kapott pénzeszközöket, melyek az államháztartás szervezetét nem illetik meg, mert végső felhasználója más államháztartási szerv lesz, továbbadási célú bevétel csökkentésként kell elszámolni.

Év végén a továbbadási célú bevételei egyenleget nem mutathatnak, a bevételekben mutatkozó többletet át kell vezetni a támogatásértékű bevételek, illetve az államháztartáson kívülről átvett pénzeszközök közé. 
A mérlegben kimutatott passzív pénzügyi elszámolások értékét az állományi számlák – leltárral alátámasztott – év végi záró egyenlegével azonos összegben kell kimutatni.

A függő, átfutó és kiegyenlítő bevételek meghatározását lásd: az adott mérlegsornál.

A 129. sorban a költségvetési elszámolási számlát, előirányzat-felhasználási keretszámlát érintő – a 481. főkönyvi számlán elszámolt – költségvetési passzív függő bevételek év végi állományát kell feltüntetni.

Költségvetési függő bevétel olyan bevétel, amely az államháztartás szervezete alap, illetve vállalkozási tevékenységével kapcsolatban merült fel, de a keletkezése pillanatában végleges bevételi jogcímen nem kerülhet elszámolásra az azonosításhoz szükséges feltételek hiánya miatt, továbbá, amelynek felmerülésekor, jóváírásakor a bevétel jogcíme ismeretlen, illetve amely téves elszámolás miatt keletkezett. A helyi önkormányzatnak a tárgyévet követő költségvetési évet megillető állami hozzájárulások, illetve OEP finanszírozás terhére a tárgyév december hónapban előre leutalt támogatás összegét is függő bevételként kell elszámolnia.
A 130. sorban a költségvetési passzív átfutó bevételek 482., 485. illetve a 486. főkönyvi számlán kimutatott év végi egyenlegét kell feltüntetni.

A költségvetési átfutó bevétel olyan bevétel, amely az államháztartás szervezete alap, illetve vállalkozási tevékenységének ellátásához közvetve kapcsolódik, átmeneti vagy lebonyolítás jellegű. Itt kell kimutatni a termékértékesítés vagy szolgáltatásnyújtás során a vevőktől kapott előlegeket és az utólagos elszámolásra átvett pénzeszközök összegét is. Nem lehet átfutó bevételként kimutatni az elszámolási kötelezettséggel, pályázat útján elnyert pénzeszközöket. Azokat a tárgyévben végleges pénzeszköz átvételként kell elszámolni, függetlenül attól, hogy annak teljes felhasználása a tárgyévben nem történt meg. A pályázat útján elnyert pénzeszközök maradványát feladattal terhelt pénzmaradványnak, előirányzat-maradványnak kell tekinteni. Szintén itt kell kimutatni a hatósági jogkörhöz kötődő bevételekből az államháztartás szervezetét meg nem illető összegnek azt a részét, amely a mérlegkészítés fordulónapjáig nem került továbbutalásra a jogosult felé. (Az így kimutatott összeg nem jeleníthető meg az egyéb rövid lejáratú kötelezettségek között.) 
A 131. sorban a költségvetési passzív kiegyenlítő bevételek összege szerepel a 483-484. főkönyvi számlák állományi számláinak egyenlege összegében.

A költségvetési kiegyenlítő bevétel olyan bevétel, amely az államháztartás szervezete költségvetési elszámolási körbe tartozó pénzeszköz számlái (pénztár, betétkönyv, költségvetési pénzforgalmi számlái, illetve előirányzat-felhasználási keretszámlái) között történő bevételi pénzforgalom technikai elszámolására szolgál.

A 129-131. sorokban elszámolt költségvetési passzív függő, átfutó és kiegyenlítő elszámolások egyenlegét a pénzmaradvány, vállalkozási maradvány, előirányzat-maradvány megállapításánál figyelembe kell venni.

A 132. sorban kell feltüntetni a nem költségvetési elszámolási számlával, előirányzat-felhasználási keretszámlával kapcsolatban felmerült – 488. számlán elszámolt – költségvetésen kívüli passzív pénzügyi elszámolások év végi állományát.  A 488. Költségvetésen kívüli függő, átfutó, kiegyenlítő bevételek, letétek elszámolása számla tagolása igazodik az idegen pénzeszközök (35. és 36. számlacsoport) tagolásához. A 4881. Belföldi feladatok lebonyolításának elszámolása alszámla ( a 35. számlacsoport ellenszámlája, a 4882. Nemzetközi támogatási programok forrás elszámolása alszámla ( a 362. számla ellenszámlája, a 4888. Nemzetközi támogatási programok közösségi forrás elszámolása alszámla ( a 368. számla ellenszámlája. A 132. sorba a 4881 és 4888. számlák egyenlegének összege kerül a mérleg eszköz oldalának 59. sorával egyezően. (A 4882. alszámlának év végén nem maradhat egyenlege.)
A sorban elszámolt összeget az előirányzat-maradvány, a pénzmaradvány, vállalkozási maradvány megállapításánál nem kell figyelembe venni.

A  132. sorból a 133. sorban kell külön kimutatni a 48817. Letétek, biztosítékok elszámolása alszámla év végi egyenlegét, amely összeg megegyezik a 357. Letétek, biztosítékok számla egyenlegével.

A 132. sorból a 134. sorban kell külön kimutatniuk a központi fejezeteknek (költségvetési szerveknek) a Nemzetközi támogatási programok közösségi forrás számláin (368. számla) elszámolt és a 4888. számlán könyvelt deviza év végi egyenlegét. 

A 135. sor a költségvetési szerv összes passzív pénzügyi elszámolásainak összegét mutatja.

A 136. sor a költségvetési szerv kötelezettségeinek összegét mutatja.

A 137. sor a források összegét mutatja a 69. sorban kimutatott eszközök értékével azonos összegben.

A mérleg összeállítását követően - a már jelzett egyeztetéseken kívül - a következő egyezőségek meglétét célszerű még a számítástechnikai feldolgozás előtt ellenőrizni:

A tartalék körre vonatkozó egyezőség: E = [A/III/4 + B/III/1a + B/III/2a + (B/IV – B/IV/4) + (B/V – B/V/4)] – [F/II/2a + (F/III - F/III/4)]
95. sor adata (Tartalékok összege) =

          [21. +  52. + 55.) + (62. – 61.) + (67. – 66.)] – [105. + (135. – 132.)]
A saját tőke körre vonatkozó egyezőség: D = [(A – A/III/4) + B/I + B/II + B/III/1b + B/III/2b + B/IV/4 + B/V/4] – [F/I + (F/II – F/II/2a) + F/III/4]
79. sor adata (Saját tőke összege) =
         [(31. – 21.) + 38. + 50. + 53. + 56. + 61. + 66.] – [102. + (128. – 105.) + 132.]
PÉNZFORGALMI JELENTÉS

(02-12, 16-17, 21-22., 26., 53., 80. és 98. űrlapok)

PÉNZFORGALMI JELENTÉS 

Az elemi költségvetési beszámoló részét képező pénzforgalmi jelentés az Áhsz. 38. §-ának (5) bekezdése értelmében a költségvetéssel azonos formában és szerkezetben tartalmazza az eredeti és módosított bevételi és kiadási előirányzatokat, a ténylegesen befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélküli bevételeket, a ténylegesen teljesített kiadásokat, továbbá a pénzforgalmat szakfeladatonként és azon belül főbb jogcímenként.

A pénzforgalmi jelentésben a bevételeket és a kiadásokat bruttó módon kell szerepeltetni (kivéve az egyéb aktív és passzív pénzügyi elszámolásokat, a továbbadási célú bevételeket, továbbá a forgatási célú finanszírozási műveletekhez tartozó kiadásokat és bevételeket, azokat év végén az összevezetésüket követően nettó módon kell a pénzforgalmi jelentésben bemutatni).

A pénzforgalmi jelentés részét képező űrlapok:

02. Személyi juttatások és a munkaadókat terhelő járulékok előirányzata és teljesítése

03. Dologi kiadások és egyéb folyó kiadások előirányzata és teljesítése

04. Egyéb működési kiadások, egyéb felhalmozási kiadások, valamint az ellátottak pénzbeli juttatásainak előirányzata és teljesítése

05. Intézményi beruházások, felújítások, központi beruházások, lakástámogatás és lakásépítés előirányzata és teljesítése

06. Hitelek, kölcsönök nyújtása és törlesztése, értékpapírok beváltása és vásárlása, pénzforgalom nélküli kiadások, függő, átfutó, kiegyenlítő kiadások előirányzata és teljesítése, (Támogatási célú kölcsönök nyújtásának, törlesztésének részletezése)

07. Közhatalmi bevételek, intézményi működési bevételek, működési célú átvett pénzeszközök előirányzata és teljesítése

08. Felhalmozási bevételek és felhalmozási célú átvett pénzeszközök előirányzata és teljesítése

09. Támogatások, támogatásértékű bevételek, kiegészítések előirányzata és teljesítése

10. Hitelek, értékpapírok, támogatási kölcsönök visszatérülése és igénybevétele, pénzforgalom nélküli bevételek, függő, átfutó, kiegyenlítő, illetve továbbadási célú bevételek előirányzata és teljesítése (Támogatási célú kölcsönök visszatérülésének és igénybevételének részletezése)
11. Többcélú kistérségi társulások bevételeinek részletezése

12. Önkormányzatok által folyósított ellátások részletezése

16. Helyi önkormányzatok sajátos bevételeinek részletezése

17. Települési és területi kisebbségi önkormányzatok kiadásainak és bevételeinek alakulása

21. Kiadások tevékenységenként (működési és felhalmozási célú teljesített pénzeszközátadások részletezése)

22. Bevételek tevékenységenként (működési célra kapott juttatások és felhalmozási célú végleges pénzeszközátvételek teljesítésének részletezése) 
26. Települési és területi kisebbségi önkormányzatok kiadásai és bevételei tevékenységenként

53. Tájékoztató adatok
70. Kutatás-fejlesztés kiadásai és egyes bevételei társadalmi-gazdasági célok szerint
80. Önkormányzati/társulási költségvetési jelentés

98. Központi költségvetési jelentés 
A központi költségvetési szervek, helyi önkormányzatok, települési és területi kisebbségi önkormányzatok, többcélú kistérségi társulások, országos kisebbségi önkormányzatok és költségvetési szerveik az előirányzataik, a pénzforgalmi kiadásaik és pénzforgalmi (pénzforgalom nélküli) bevételeik alakulásáról a fenti űrlapok kitöltésével adnak számot.

Az űrlapok mind a hat garnitúra A/, B/, C/, I/, és J/ Ö/ teljes körűen vagy részben részét képezik a jelen Módszertani Útmutató I. fejezetében felsoroltak szerint.

A társadalombiztosítási alapok kezelői, valamint az elkülönített állami pénzalapok kezelői az alapok kiadásainak és bevételeinek alakulásáról a benyújtott költségvetésükkel azonos formájú és tartalmú pénzforgalmi kimutatást készítenek!

Mivel a beszámolóban szereplő űrlapok a költségvetés űrlapjaival azonos szerkezetűek és tartalmúak, ezért az egyes sorok adattartalmának meghatározásakor a költségvetési szervek részletes költségvetési előirányzatainak összeállítására szolgáló "Tájékoztató"-ban foglaltak az irányadók.

Különös gondot kell fordítaniuk a helyi önkormányzatoknak és a települési és területi kisebbségi önkormányzatoknak a 16-17., valamint a 26. űrlapok kitöltésére. (Lásd: tervezési Tájékoztató!)

A pénzforgalmi űrlapok 5. teljesítés oszlopában ténylegesen teljesített bevételként és kiadásként csak a pénzügyileg realizált (a pénztárban, a költségvetési elszámolási számlán /alszámláin/, illetve kincstári körben az előirányzat-felhasználási keretszámlán elszámolt) összegeket lehet figyelembe venni. Kivételt képez a 06. űrlap 67. sora és a 10. űrlap 66. sora.
A pénzforgalmi űrlapok 3. oszlopában feltüntetett eredeti előirányzatnak minden esetben meg kell egyeznie a költségvetési szerv által benyújtott költségvetésében szereplő 2011. évi eredeti tervadattal. (Azoknál a központi költségvetési fejezeteknél, amelyeknél év közben átszervezés történt, költségvetési szervek más fejezethez kerültek át, és az átadás-átvétel olyan módon történt, hogy a költségvetési szervek az eredeti előirányzatukkal együtt kerültek át a másik fejezethez, akkor a fejezet szintű, összesített eredeti előirányzat adatok eltérnek a költségvetésben szereplő eredeti előirányzatoktól.) Amennyiben a költségvetési szerv az év során megállapítja, hogy a benyújtott költségvetésében valamilyen számszaki, vagy tartalmi hiba, eltérés (sor elírása, rossz rögzítés, a társadalombiztosítási alapoktól, elkülönített állami pénzalapoktól származó előirányzat eltérés a költségvetés elfogadásakor számításba vett összegtől stb.) van, akkor az eltérést saját hatáskörű módosításként helyesbítheti, de a számítástechnikailag feldolgozott eredeti előirányzatát nem változtathatja meg.

A módosított előirányzat oszlopban (4.) a költségvetési szerv gazdálkodására vonatkozó hatályos jogszabályok alapján módosított előirányzat szerepelhet.

Mind az előirányzat oszlopok, mind pedig a teljesítés oszlopok kitöltését az Áhsz. 9. számú mellékletében előírt számlakeret-tükör alapján vezetett főkönyvi könyvelés adataival, illetve az év végi főkönyvi kivonattal egyezően kell elvégezni. A pénzforgalmi jelentés sorainak kitöltéséhez a Mérleg űrlapnál bemutatott SALDO Zrt. Államháztartási szervezetek számlatükre című kiadvány nyújt segítséget. A segédletben szereplő főkönyvi számlák olyan mélységben tartalmazzák a kiadási és bevételi jogcímeket (előirányzat és teljesítés bontásban), hogy az annak alapján összeállított intézményi számlarend szerinti könyvelésből a pénzforgalmi jelentésben szereplő űrlapok minden sora és oszlopa kitölthető.

A tervezési "Tájékoztatóban" foglaltakat az egyes sorok kitöltéséhez az alábbi kiegészítésekkel kell alkalmazni:

02. űrlap Személyi juttatások és munkaadókat terhelő járulékok előirányzata és teljesítése

A 02. űrlap 43. Állományba nem tartozók juttatásai sora helyett a 04. Egyéb működési célú kiadások, egyéb felhalmozási célú kiadások, valamint az ellátottak pénzbeli juttatásainak előirányzata és teljesítése űrlap 93. Pénzbeli kártérítés, egyéb pénzbeli juttatások soron kell megtervezni és teljesítésként elszámolni a volt közjogi méltóságok részére a 2000. évi XXXIX. törvény előírása alapján jövedelem kiegészítésként átutalt összegeket.
03. űrlap Dologi kiadások és egyéb folyó kiadások előirányzata és teljesítése

A 02. Személyi juttatások és munkaadókat terhelő járulékok előirányzata és teljesítése, valamint a 03. Dologi kiadások és egyéb folyó kiadások előirányzata és teljesítése űrlapok egyes soraiba az 5. Számlaosztályban megnyitott és vezetett főkönyvi számlák - előirányzat és előirányzat teljesítése alszámlák - egyenlegét kell beírni.

Figyelem! A 02-es űrlap 57. sorában kell feltüntetni tájékoztató adatként a cafetéria rendszert alkalmazó szervek esetében a cafetéria rendszer keretében biztosított juttatások bruttó összegét.
04. űrlap Egyéb működési célú kiadások, egyéb felhalmozási kiadások, valamint az ellátottak pénzbeli juttatásainak előirányzata és teljesítése 
Ezt az űrlapot a 37. Támogatásértékű kiadások, támogatások folyósítása és fejezeti elszámolások, a 38. Államháztartáson kívülre végleges pénzeszközátadások elszámolása, valamint az 58. Szociálpolitikai ellátások és egyéb juttatások, társadalombiztosítási pénzbeli ellátások számlacsoportokban megnyitott és vezetett főkönyvi számlák alapján kell kitölteni. A 04-89. sorok 5. oszlopában feltüntetett adatokat kell részletezni a 21. űrlap 10-124. soraiban.

A támogatásértékű kiadások és államháztartáson kívüli pénzeszközátadások teljesítés oszlopában (04-89. sor 5. oszlopa) a finanszírozó szervezeteknek a 37*2., 37*3., 38*2., 38*3 számlák, kivétel a 3712. számla, együttes összegét kell, hogy szerepeltessék.
A 90.-91. sor adatát kell részletezni a 13. Központi költségvetésből és egyéb forrásból folyósított ellátások részletezése űrlapon (önkormányzatok esetében a sor kitöltése tilos), míg a 92. sor adatát a 12. Önkormányzatok által folyósított ellátások részletezése űrlapon (04. űrlap 92. sor 5. oszlop = 12. űrlap 38. sor 5. oszlop). A 91. soron a Központi költségvetésből folyósított egyéb ellátások előirányzata és a Központi költségvetésből folyósított egyéb ellátások előirányzatának teljesítése számlákon (5821, 5822) kell kimutatni a krízishelyzetbe került személyek támogatását. 
A 93. sorban a pénzbeli kárpótlások összegében mind az állományba tartozók, mind pedig az állományba nem tartozók részére kifizetett összeget figyelembe kell venni.
05. űrlap Intézményi beruházások, felújítások, központi beruházások, lakástámogatás és lakásépítés előirányzata és teljesítése 
Ezen az űrlapon a tárgyi eszközök és immateriális javak felújítására, felhalmozására fordított kiadásokat, a befektetési célú részesedések vásárlásának kiadásait kell feltüntetni. A beruházásra fordított kiadásokat a szerint kell megbontani az egyes sorokban, hogy azok az intézményi beruházási körben vagy a központi beruházások keretében kerültek tervezésre, illetve valósultak meg. Az Áhsz. számlaosztályok vezetésére vonatkozó mellékletének előírása szerint az 1. számlaosztály számlacsoportjain belül külön főkönyvi számlán kell vezetni az eszközök nyitó állományában év közben bekövetkezett - pénzforgalommal kapcsolatos - növekedést, valamint az előirányzatok elszámolását. Ezt a célt szolgálja a 11-14. számlacsoportokban a 3-as (vásárlás, létesítés), 4-es (felújítás), 5-6-os (előirányzat) végződésű főkönyvi számlák vezettetése, valamint a 15. és 17-18. számlacsoportokban a (felhalmozási) kiadási előirányzat teljesítése számlák vezetésének előírása.

Az űrlap 01-04. sorainak 4-5. oszlopában kell feltüntetni a tárgyi eszközök felújítására tervezett és ténylegesen felhasznált összeget, amelyet a 12-14. számlacsoportok 4-es és 6-os végződésű főkönyvi számláihoz megnyitott alszámlákon könyvelt tételek összege alapján kell beállítani. Ugyancsak itt kell kimutatni - a 05. sorban - a felújításhoz kapcsolódó egyenes, vagy fordított adózás alá tartozó előzetesen felszámított általános forgalmi adó összegét a 18. számlacsoportban e célra megnyitott főkönyvi számlák adatainak megfelelően.

Az űrlap 07-12. soraiba kell beírni intézményi beruházások között megtervezett és ténylegesen teljesített tárgyi eszközök és immateriális javak felhalmozására fordított kiadások (beruházások) és a beruházásra adott előlegek összegét. Ezen beruházásokra ténylegesen teljesített kiadásokat minden esetben - függetlenül attól, hogy azok aktiválásra kerültek-e, vagy sem - a megfelelő (11-14.) számlacsoportban kell könyvelni, így a sorok adata a 11-14. számlacsoportokban a 3-as végződésű – vásárlás, létesítés - főkönyvi számlák alszámláin könyvelt adatok alapján tölthető ki. 

 Ugyancsak a 11-14. számlacsoportok adataiból, az 5-ös végződésű - vásárlás létesítés előirányzata - főkönyvi számlák alszámláinak adatai alapján lehet kitölteni az előirányzatra vonatkozó adatokat.

A 14-18. sorokba kell beírni a központi beruházási kiadások összegét. A beírandó adatok a főkönyvi könyvelésből, a 15. számlacsoportban megnyitott előirányzat és előirányzat teljesítési alszámlák adatai alapján tölthetők ki. 

A 01., a 08. és a 15. sorok az ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok felújítására, beszerzésére fordított előirányzat és teljesítés adatokat is tartalmazzák.

A 21. és 23. sorokban kell szerepeltetni – ezen kiadások tervezésére és felhasználására jogosult fejezeteknek – a lakástámogatáshoz és lakásépítéshez kapcsolódó előirányzatokat és azok teljesítését. A 20, illetve a 21. sor adatát a 383. Lakástámogatás elszámolása főkönyvi számla alszámláin, illetve a 194. Felhalmozási célú támogatási kölcsönök államháztartáson kívülre főkönyvi számla alszámláin könyvelt adatok alapján, a 22., illetve a 23. sor adatát pedig, a 1533. Lakásépítés előirányzata és a 1543. Lakásépítés alszámlákon könyvelt adatok alapján kell kitölteni (az ingatanok beszerzésén túl az ingatlanhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogokra fordított kiadást is ebbe a sorban kell feltüntetni). A 1533. Lakásépítés előirányzata és a 1543. Lakásépítés számlát csak azok a központi költségvetési szervek (fejezetek) alkalmazzák, amelyek a 2011. évi költségvetésben ezen a címen előirányzatot terveztek, illetve részükre évközben előirányzatot állapítottak meg. 
A 24. sorban kell feltüntetni az állami készletek, tartalékok felhalmozását, amelyet a 15. számlacsoportban e célra megnyitott 159. Állami készletek, tartalékok főkönyvi számla alszámláin elszámolt tételek alapján kell kitölteni.

A 25-29. sorokban kell feltüntetni a felhalmozási kiadásokhoz kapcsolódó általános forgalmi adó összegét. A sorokba beírandó adatok a 18. számlacsoportban megnyitott főkönyvi számlák, illetve alszámlák év végi egyenlege alapján tölthetők ki. A 29. sorban Felhalmozási kiadásokhoz kapcsolódó (beruházás és felújítás) általános forgalmi adó befizetéseket kell feltüntetni. 
A 36. sorban kell feltüntetni az év során tartós - egy éven túli - pénzügyi befektetésekre fordított kiadásokat. Az ide beírandó összeget a 17. számlacsoportban szereplő 171-174. főkönyvi számlák 2-es, 3-as végződésű - kiadási előirányzat és kiadási előirányzat teljesítése - alszámláin könyvelt összeggel azonosan kell feltüntetni.

A sor kitöltésénél nem lehet figyelembe venni a hosszú lejáratú betétként lekötött pénzeszközöket. A 17. számlacsoportban a hosszú lejáratú betétek elkülönítésére szolgáló 178. főkönyvi számlának évközi forgalma nem lehet. Az elkülönített összeget az állományi számlán kell nyilvántartásba venni, mivel ezen elkülönítés nem jelent pénzkiadást, előirányzat felhasználást, csak a költségvetési pénzforgalmi számlán levő összeg kerül átvezetésre egy lekötött betétállományba. A mérlegben ezért elkülönítetten kerül kimutatásra, de a pénzmaradvány elszámolásnál ezt az összeget figyelembe kell venni. 

06. űrlap Hitelek, kölcsönök nyújtása és törlesztése, értékpapírok beváltása és vásárlása, pénzforgalom nélküli kiadások, függő, átfutó, kiegyenlítő kiadások előirányzata és teljesítése (Támogatási célú kölcsönök nyújtásának, törlesztésének részletezése) 
Az űrlap kitöltését a tervezési tájékoztatóban foglaltak alapján - az alábbi kiegészítéseket figyelembe véve - kell elvégezni.

Az űrlapon a kiadásokat - a finanszírozási célú pénzügyi műveletek kiadásai kivételével - bruttó módon - visszatérüléssel nem csökkentett összegben - kell kimutatni. A támogatási kölcsönökkel és hitelekkel kapcsolatos bevételeket, illetve visszatérüléseket a 10. űrlap megfelelő soraiban kell feltüntetni.

A 01-58. sorokban eredeti és módosított előirányzat adatokat csak az “összesen” sorokban kell közölni, az egyes teljesítési adatokhoz nem kell “visszatervezni” az előirányzatokat.

A 62-65. sorokban az 5. oszlopban adat nem szerepelhet.
Az űrlap adatait a könyvvitelből az alábbiak alapján kell kitölteni: 

a) 01-43. sorokban a támogatási kölcsönökkel kapcsolatos kiadásokat, illetve azok előirányzatát a 

· hosszú lejáratú működési és felhalmozási célra - államháztartáson belülre, illetve kívülre nyújtott - kölcsönök előirányzatát a 191-194. főkönyvi számlák “2” végződésű alszámlái, a ténylegesen átutalt kölcsönök összegét ugyanezen főkönyvi számlák “4” végződésű alszámláin könyvelt adatok alapján, 

· rövid lejáratú működési és felhalmozási célra - államháztartáson belülre, illetve kívülre nyújtott - kölcsönök előirányzatát a 271-274. főkönyvi számlák “2” végződésű alszámlái, a ténylegesen átutalt kölcsönök összegét ugyanezen főkönyvi számlák “4” végződésű alszámláin könyvelt adatok alapján, 

b) 44-60. sorokban az államháztartáson belülről működési és felhalmozási célú támogatási kölcsönök visszatérítését (törlesztését) éven túli kölcsön esetében a 435-436. főkönyvi számlák “2”, illetve “4” végződésű alszámláin könyvelt, éven belüli kölcsön esetében a 453-454. számlák “2”, illetve “4” végződésű alszámláin könyvelt adatok alapján.
c) A 67. sor 5. oszlopába kell beírni azt az összeget, melyet a költségvetési szerv a vállalkozási tevékenysége tárgyévben képződő várható vállalkozási maradványából, valamint az előző évi vállalkozási maradványából, elkülönített tartalékából az alaptevékenység kiadásai teljesítésére évközben felhasznált. Ezen összeg év közbeni könyvelésére az 594. (752.) Alap- és vállalkozási tevékenység közötti tartalékokhoz kapcsolódó pénzforgalom nélküli kiadások elszámolása számla alszámlái szolgálnak. Lásd még a 21. űrlap130. sorához leírtakat!
d) 69-71., 73., 81-84., és a 88.-94. sorokban a belföldi és külföldi finanszírozással kapcsolatos kiadásokat és előirányzatokat a 431-434. illetve a 451-452. főkönyvi számlák “2”, illetve “4” végződésű alszámláin könyvelt adatok alapján, a befektetési célú értékpapírok vásárlását a 172-174. főkönyvi számlák “2”, illetve “4” végződésű alszámláin könyvelt adatok alapján.

e) 72., 75-76., 79-80., 87. sorokban [72. Likviditási célú hitel törlesztése pénzügyi vállalkozásnak sor (ha a 4562. alszámlának összevont egyenlege TE), a 75. Likviditási célú hitel törlesztése központi költségvetésnek (ha a 4552. alszámlának összevont egyenlege TE), a 79. Forgatási célú belföldi értékpapírok vásárlása sor (ha a 2912., 2922., 293211., 293221., 293231., 29421. és a 29521., alszámláknak összevont egyenlege TE), a 80. Forgatási célú belföldi értékpapírok beváltása sor (ha a 4572. alszámlának összevont egyenlege TE) és a 87. Forgatási célú külföldi értékpapírok vásárlása sor (ha a 293212., 293222., 293232., 29422. és a 29522., alszámláknak összevont egyenlege TE)] a forgatatási célú finanszírozási pénzügyi műveletekkel kapcsolatos kiadások összegeit tartalmazza.
Az önkormányzatoknak ezen sorok 03. oszlopában eredeti előirányzatot, illetve a 04. oszlopban módosított előirányzatot csak akkor szabad szerepeltetniük, ha az önkormányzati költségvetési rendeletben, illetve annak módosításában a külső finanszírozási tételekben a költségvetési többletet forgatási célú pénzügyi művelettel kívánta rendezni. (az 5913. alszámla) Ebben az esetben előirányzatként csak az az összeg jelenik meg, amely az önkormányzat költségvetési rendeletében a forgatási célú pénzügyi műveletek (pl. forgatási célú értékpapírok értékesítése és vásárlása) különbözeteként, a tényleges többlet rendezésére betervezésre került.
A 06. űrlap ezen sorok teljesítési oszlopaiban a forgatási célú pénzügyi műveletek forgalmi számláinak összevont tartozik egyenlegét kell szerepeltetni. Ez keletkezhet az előző évben vásárolt értékpapír értékesítés (beváltás) forgalmi számlák követel egyenlegének és a tárgyévi értékpapír forgalom tartozik egyenlegének összegeként, illetve az előző évben felvett likvidhitel, működési célú kötvénykibocsátás visszafizetésének tartozik egyenlegének és a tárgyévi likvidhitel, működési célú kötvénykibocsátás forgalma tartozik, vagy követel egyenlegének összegeként.
Az Áht. 8/A. §-ában foglaltak alapján a költségvetési többlet/hiány finanszírozásával, illetve a likviditás biztosításával kapcsolatos pénzügyi műveleteket a finanszírozási célú pénzügyi műveletek között kell kimutatni. Az államháztartás szervezetének a finanszírozási műveleteket befektetési és forgatási célú tagolásban kell bemutatni.
A forgatási finanszírozási műveletek közé tartoznak: a forgatási célú értékpapírok értékesítésével (beváltásával), vásárlásával, a rövid lejáratú működési és felhalmozási célú likvid hitelek felvételével és visszafizetésével, valamint a működési célú rövid lejáratú kötvény kibocsátásával és beváltásával kapcsolatos pénzügyi műveletek bevételei és kiadásai. A forgatási célú finanszírozási pénzügyi műveletek az Áht. és az Ámr. alapján költségvetési előirányzatként, illetve annak teljesítéseként el nem számolható és meg nem jeleníthető bevételek és finanszírozási kiadások teljesítésével járnak együtt, a pénzeszközök változását eredményezik.  Évközi változásukat csak a forgalmi számlákon közgazdasági osztályozás szerint szabad elszámolni, vagyis másodlagosan funkcionális osztályozás szerint szakfeladaton nem jeleníthetők meg. Továbbá változásuk a kötelezettségvállalások között nem jelenhet meg.
Év végén az adott sor módosított előirányzat oszlop adatának meg kell egyeznie a teljesítési oszlop adatával.
Amennyiben az önkormányzat (illetve az a költségvetési szerv, amely az Áht., illetve külön törvény alapján a forgatási célú értékpapírokkal és a likvidhitelekkel kapcsolatos gazdasági műveleteket végezheti) a 06. űrlap 72., 75.,79-80., vagy 87. sorában szerepeltet adatot, akkor a 10. űrlap megfelelő sorának megfelelő oszlopait (68., 73-74.,77-78., vagy 85. sort) üresen kell hagyni!

A 97-99. sorokban a költségvetési szerv költségvetésének végrehajtásával kapcsolatos, a költségvetési elszámolási számlát, előirányzat-felhasználási keretszámlá(ka)t érintő - azokon pénzforgalmilag megjelenő - függő, átfutó és kiegyenlítő elszámolásokat kell feltüntetni. A kiadási sorok adatát a könyvvitelben vezetett 391. Költségvetési függő kiadások, a 392. Költségvetési átfutó kiadások, a 394. Költségvetési kiegyenlítő kiadások, a 396. Megtérítendő ellátások elszámolása, és a 398. Nemzetközi támogatásokhoz kapcsolódó költségvetési átfutó kiadások főkönyvi számlák forgalom rögzítésére vezetett alszámlái Tartozik és Követel forgalmának összevonásával kapja meg a költségvetési szerv.

A sorokban feltüntetett  függő, átfutó és kiegyenlítő kiadásokat a forgalmi alszámlák Tartozik oldalán, míg azok tárgyévben történt visszatérülését az alszámlák Követel oldalán kell könyvelni. A sorok adata tehát az alszámlákon könyvelt tételek egyenlegével lesz azonos. Amennyiben az egyenleg Követel jellegű, akkor a sorban szereplő adat elé a mínusz (-) jelet be kell írni.

07. űrlap Közhatalmi bevételek, intézményi működési bevételek, működési célú átvett pénzeszközök előirányzata és teljesítése 
Az űrlap egyes sorait a 91. Intézményi működési bevételek számlacsoportban a folyó bevételek elszámolására és a 471. Működési célú pénzeszközátvétel az államháztartáson kívülről számlacsoportban megnyitott és vezetett főkönyvi számlák megfelelő alszámláin, továbbá a 47611; 47621 Működési célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések államháztartáson kívülről főkönyvi számlákon könyvelt összegek alapján kell kitölteni.

08. űrlap Felhalmozási bevételek és felhalmozási célú átvett pénzeszközök előirányzata és teljesítése 
Az űrlap egyes sorait a 93. Felhalmozási és tőkejellegű bevételek, a 916. Kamatbevételek, 917. Realizált árfolyamnyereség, a 919. Általános forgalmi adó-bevételek, -visszatérülések számlacsoport és a 472. Felhalmozási célú pénzeszközátvétel az államháztartáson kívülről számlacsoport főkönyvi számláin, továbbá a 47612; 47622 Felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó megtérülések államháztartáson kívülről főkönyvi számlákon könyvelt összeg alapján kell kitölteni.

09. űrlap Támogatások, támogatásértékű bevételek, kiegészítések előirányzata és teljesítése 
Ezen az űrlapon kell számot adni

· az irányító szervtől, központi költségvetésből kapott támogatás összegéről a 94. Központi költségvetésből kapott költségvetési támogatás számlacsoportban megnyitott és vezetett főkönyvi számlák alapján,

· a különböző céllal véglegesen átvett pénzeszközökről, az átadók csoportosításában a 46. Támogatásértékű bevételek, előző évi támogatások, visszatérülések és fejezeti elszámolások számlacsoportban megnyitott főkönyvi számlák alapján.

A 05. sorban feltüntetett intézményfinanszírozási adatot az irányító szervvel egyeztetni kell.

A 07-42. sorokban szereplő adatokat kell részletezni a 22. űrlap 08-19., 48-68. soraiban.

A 06. sorban kell kimutatni a helyi önkormányzatok jövedelem-differenciálódás mérséklésének év végi elszámolásakor megmaradó, a kiegészítésben részesülő önkormányzatokat megillető összeget is.

A 43-44. sorokban kell feltüntetni azt az összeget, amelyet a költségvetési szerv (önkormányzat) az előző évi pénzmaradvány-kimutatásában mint alulfinanszírozási korrekciót tüntetett fel, és azt a központi költségvetés, illetve a irányító szerv az év során pénzügyileg is teljesített.

Ezen összeg könyvelése a 461. és a 462. főkönyvi számlán történt. E sorokban szereplő adatokat a 22. űrlap 109. sorában kell szerepeltetni.
A 43. soron a költségvetési szerv bevételeiben megjelenő, a központi költségvetésből, irányító szervtől, társadalombiztosítási alaptól vagy elkülönített állami pénzalaptól származó elszámolásokat kell feltüntetni. A 1251 szektorban kitölteni tilos! Ezen elszámolások könyvelése a 4612 főkönyvi számlán történik.

A 44. sor a központi költségvetési szerv, a társadalombiztosítás, valamint az elkülönített állami pénzalap bevételeiben megjelenő, az irányító szervtől, társadalombiztosítási alaptól vagy elkülönített állami pénzalaptól származó összegeket foglalja magában. Az 1251., 1252. 1253. és az 1254. szektorokban kitölteni nem szabad! 
Az előző évi előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átvétel sorokon a költségvetési Tájékoztatóban foglaltak szerinti teljesítési adatok szerepelhetnek.

A támogatásértékű bevételek teljesítés oszlopában (07-42. sor 5. oszlopa) a finanszírozó szervezeteknek a 4642., 4643., 4652. és a 4653. számlák együttes összegét, továbbá a 46612, 46622 számlák összegeit kell, hogy szerepeltessék.

10. űrlap Hitelek, értékpapírok, támogatási kölcsönök visszatérülése és igénybevétele, pénzforgalom nélküli bevételek, függő, átfutó, kiegyenlítő, illetve továbbadási célú bevételek előirányzata és teljesítése (Támogatási célú kölcsönök visszatérülésének és igénybevételének részletezése)
Az űrlap kitöltését a tervezési tájékoztatóban foglaltak alapján - az alábbi kiegészítéseket figyelembe véve - kell elvégezni.

Az űrlapon a bevételeket - a finanszírozási célú pénzügyi műveletek bevételei kivételével - bruttó módon - visszatérítésekkel nem csökkentett összegben - kell kimutatni. A támogatási kölcsönökkel és hitelekkel kapcsolatos kiadásokat, illetve visszatérítéseket a 06. űrlap megfelelő soraiban kell feltüntetni.

A 01-57. sorokban eredeti és módosított előirányzat adatokat csak az “összesen” sorokban kell közölni, az egyes teljesítési adatokhoz nem kell “visszatervezni” az előirányzatokat.

Az űrlap adatait a könyvvitelből az alábbiak alapján kell kitölteni: 

a) a 01-42. sorokban a költségvetési szerv által nyújtott támogatási kölcsönök visszatérülésével kapcsolatos bevételeket, illetve azok előirányzatát a 

· hosszú lejáratú működési és felhalmozási célra - államháztartáson kívülre, illetve belülre - nyújtott kölcsönök visszatérülésének előirányzatát a 191-194. főkönyvi számlák “3” végződésű alszámlái, a ténylegesen visszatérült kölcsönök összegét ugyanezen főkönyvi számlák “5” végződésű alszámláin könyvelt adatok alapján, 

· rövid lejáratú működési és felhalmozási célra - államháztartáson kívülre, illetve belülre - kölcsönök nyújtott visszatérülésének előirányzatát a 271-274. főkönyvi számlák “3” végződésű alszámlái, a ténylegesen visszatérült kölcsönök összegét ugyanezen főkönyvi számlák “5” végződésű alszámláin könyvelt adatok alapján, 

b) a 43-58. sorokban az államháztartáson belülről működési és felhalmozási célú támogatási kölcsönök igénybe vett összegét éven túli kölcsön igénybevétele esetében a 435-436. főkönyvi számlák “3”, illetve “5” végződésű alszámláin könyvelt, éven belüli kölcsön esetében a 453-454. számlák “3”, illetve “5” végződésű alszámláin könyvelt adatok alapján.

c) a 67., 69-71., 79-82., 86.-92. sorokban a belföldi és külföldi finanszírozással kapcsolatos bevételeket (igénybe vett hiteleket) és azok előirányzatát a 431-434. illetve a 451-452. főkönyvi számlák “3”, illetve “5” végződésű alszámláin könyvelt adatok alapján, a befektetési célú értékpapírok értékesítését a 93323-93325. főkönyvi számlák alszámláin könyvelt adatok alapján.
d) a 68., 73-74., 77-78., 85. sorokban [68. Likviditási célú hitelfelvétel pénzügyi vállalkozástól sor (ha a 4562. alszámlának összevont egyenlege KE), 73. Likviditási célú hitelfelvétel központi költségvetési szervtől (ha a 4552. alszámlának összevont egyenlege KE), a 77. Forgatási célú belföldi értékpapírok értékesítése sor (ha a 2912., 2922., 293211., 293221., 293231., 29421. és a 29521., alszámláknak összevont egyenlege KE), a 78. Forgatási célú belföldi értékpapírok kibocsátása sor (ha a 4572. alszámlának összevont egyenlege KE), és a 85. Forgatási célú külföldi értékpapírok értékesítése sor (ha a 293212., 293222., 293232., 29422. és a 29522., alszámláknak összevont egyenlege KE)] a forgatatási célú finanszírozási pénzügyi műveletek kapcsolatos bevételek összegei találhatók.

Az önkormányzatoknak ezen sorok 03. oszlopában eredeti előirányzatot, illetve a 04. oszlopban módosított előirányzatot csak akkor szabad szerepeltetniük, ha az önkormányzati költségvetési rendeletben, illetve annak módosításában a külső finanszírozási tételekben a költségvetési hiányt forgatási célú pénzügyi művelettel kívánta rendezni. (a 986. számla) Ebben az esetben előirányzatként csak az az összeg jelenik meg, amely az önkormányzat költségvetési rendeletében a forgatási célú pénzügyi műveletek (pl. likvid hitel törlesztése és felvétele) különbözeteként, a tényleges hiány finanszírozására betervezésre került. 
A 10. űrlap ezen sorok teljesítési oszlopaiban a forgatási célú pénzügyi műveletek forgalmi számláinak összevont követel egyenlegét kell szerepeltetni. Ez keletkezhet az előző évben vásárolt értékpapír értékesítés (beváltás) forgalmi számlák követel egyenlegének és a tárgyévi vásárolt értékpapír forgalom tartozik, illetve követel egyenlegének összegeként, illetve az előző évben felvett likvidhitel, működési célú kötvénykibocsátás visszafizetésének tartozik egyenlegének és a tárgyévi likvidhitel, működési célú kötvénykibocsátás forgalma követel egyenlegének összegeként.
Az Áht. 8/A. §-ában foglaltak alapján a költségvetési többlet/hiány finanszírozásával, illetve a likviditás biztosításával kapcsolatos pénzügyi műveleteket a finanszírozási célú pénzügyi műveletek között kell kimutatni. Idetartoznak: a forgatási célú értékpapírok értékesítésével (beváltásával), vásárlásával, a rövid lejáratú működési és fejlesztési célú likvid hitelek felvételével és visszafizetésével, valamint a működési célú rövid lejáratú kötvény kibocsátásával és beváltásával kapcsolatos pénzügyi műveletek bevételei és kiadásai. A finanszírozási célú pénzügyi műveletek költségvetési előirányzatként, illetve annak teljesítéseként el nem számolható és meg nem jeleníthető bevételek és finanszírozási kiadások teljesítésével járnak együtt, a pénzeszközök változását eredményezik. Évközi változásukat csak a forgalmi számlákon közgazdasági osztályozás szerint szabad elszámolni, vagyis másodlagosan funkcionális osztályozás szerint szakfeladaton nem jeleníthetők meg. Továbbá változásuk a kötelezettségvállalások között nem jelenhet meg.

Év végén az adott sor módosított előirányzat oszlop adatának meg kell egyeznie a teljesítési oszlop adatával.
Amennyiben az önkormányzat (illetve az a költségvetési szerv, amely az Áht., illetve külön törvény alapján a forgatási célú értékpapírokkal és a likvidhitelekkel kapcsolatos gazdasági műveleteket végezheti) a 10. űrlap 68., 73-74., 77-78. vagy 85. sorában szerepeltet adatot, akkor a 06. űrlap megfelelő sorának megfelelő oszlopait (72., 75., 79-80. vagy 87. sort) üresen kell hagyni! 
A 61.-62. sorokban a 981. Előző évi előirányzat-, pénzmaradvány igénybevétele főkönyvi számla alszámláin könyvelt összeggel azonos összegben kell feltüntetni a pénzmaradványból/előirányzat-maradványból felhasznált összeget működési célú, illetve felhalmozási célú igénybevétel bontásban.

A 63.-64. sorokban a vállalkozási maradvány felhasználása szerepel a 982. Előző évi vállalkozási maradvány igénybevétele számlán könyvelt összeggel azonosan. Ez az összeg magában foglalja mind az alaptevékenység ellátására, mind pedig a vállalkozás céljaira felhasznált maradvány összegét, működési célú, illetve felhalmozási célú igénybevétel bontásban.

A 65. sorban szereplő összeg magában foglalja

· a tárgyévben képződő vállalkozási maradvány terhére az alaptevékenység ellátására fordított összeget a 98321. főkönyvi alszámlán könyvelt összeggel azonosan;

· az előző években képződött vállalkozási maradványból, elkülönített tartartalékból az alaptevékenység ellátására fordított összeget a 98322. főkönyvi számlán könyvelt összeggel azonosan.

Az e sorban kimutatott összegnek meg kell egyeznie a 06. űrlap 67. sor 5. oszlopában szereplő összeggel, valamint a 29. űrlap 29. sora 4. oszlopában és a 30. űrlap 51-52. sora 4. oszlopában szereplő összeggel.

A 95-122. sorokban kell bemutatni a költségvetési szerv továbbadási célú bevételeit. Ide tartoznak azok a kapott pénzeszközök, melyek az államháztartás szervezetét nem illetik meg, mert végső felhasználója más államháztartási szerv. Év végén az államháztartási szerv továbbadási célú bevételei egyenleget nem mutathatnak, az  év végi egyenlegét a zárlati műveletek során át kell vezetni a támogatásértékű bevételek, illetve az államháztartáson kívülről átvett pénzeszközök közé. (könyvelési tétele: T487 – K 4642., 4652., 4712., 4722.) A szabályos átvezetést követően a 487. számlák egyenleget nem mutathatnak, így  a 95-122. sor 5. oszlopa adatot nem tartalmazhat.
A 123-125. sorokba a költségvetési szerv költségvetésének végrehajtásával kapcsolatos, a költségvetési elszámolási számlát, előirányzat-felhasználási keret számlát érintő - azokon pénzforgalmilag megjelenő - függő, átfutó és kiegyenlítő bevételeket kell feltüntetni. A sorok adatát a 481. Költségvetési függő bevételek, a 482. Költségvetési átfutó bevételek a 483. Költségvetési kiegyenlítő bevételek, a 484. Adóhatósággal kapcsolatos elszámolási számla, és a 486. Központi költségvetési szervek befizetései főkönyvi számlák forgalom könyvelésére ajánlott alszámláinak Tartozik és Követel forgalmának összevonásával kapja meg a költségvetési szerv.

A sorokban feltüntetett kiegyenlítő, függő és átfutó bevételeket a forgalmi alszámlák Követel oldalán kell könyvelni, azok visszautalását, rendezését pedig az alszámlák Tartozik oldalán. A sorokban szereplő adat tehát a forgalmi alszámlák év végi egyenlegével lesz azonos. Amennyiben az egyenleg Tartozik jellegű, akkor a sorban szereplő adat elé a mínusz (-) jelet be kell írni.

11. űrlap Többcélú kistérségi társulások bevételeinek részletezése 
Ez az űrlap csak az I/ Többcélú kistérségi társulás költségvetési beszámoló részét képezi, így csak a 1253 szektorba sorolt szervezeteknek kell kitölteniük.
Kitöltésénél a költségvetési szervek részletes költségvetési előirányzatainak összeállítására szolgáló "Tájékoztató"-ban leírtak alapján kell eljárni.

A 05. Egyéb sajátos bevételek soron kell kimutatni a 01-04. sorokba nem tartozó egyéb sajátos bevételeket.
Az űrlap 07. Normatív hozzájárulások sorában szereplő adatokkal a 31. űrlapon, a 08. Központosított előirányzatok sorában szereplő adatokkal a 33. űrlapon és a 11., 12.,13., 14., és 15. sorokban szereplő normatív kötött felhasználású támogatásokkal az 51. űrlapon kell részletesen elszámolni. A 16.-23. sorokban szereplő normatív kötött felhasználású támogatásokkal az 54. és az 56. űrlapokon kell részletesen elszámolni.
Amennyiben 2010. évben a közcélú foglalkoztatás megszervezését a többcélú kistérségi társulás vállalta és a feladat ellátásához a költségvetési törvény 8. számú mellékletének II. 1. pontja szerinti normatív kötött támogatásban részesült, e támogatás 2010. december hónapra jutó összegét a 14. soron kell szerepeltetni és ilyen esetben a többcélú kistérségi társulásnak is ki kell töltenie a 12. űrlapot.
12. űrlap Önkormányzat által folyósított ellátások részletezése 
Az űrlap a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról szóló 1993. évi III. törvényben, valamint a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvényben foglalt szociális ellátások, önkormányzatok által folyósított illetve nyújtott ellátások, valamint a szociálisan rászorultak lakáshitel- és közműtartozásához nyújtott támogatások elszámolására szolgál.

01-20. sorok: az önkormányzatok által nyújtott, szociális rászorultságtól függő támogatások összegeit tartalmazzák.

Figyelem! 2011. január 1-étől és szeptember 1-jétől változott a szaktörvény. A rendelkezésre állási támogatás (RÁT) elnevezése januártól bérpótló juttatásra, szeptembertől pedig foglalkoztatást helyettesítő támogatásra változott (RÁT-ot 2011-ben csak januárban lehet folyósítani – a 2010. december hónapra járó ellátásként). 
A RÁT-hoz hasonlóan megszűnt a közcélú munka: csak a 2010. december hónapra járó, 2011. januárjában fizetendő ellátást lehet a 06. sorban szerepeltetni.
21. sor a 01-20. sorok, a rászorultságtól függő pénzbeli szociális, gyermekvédelmi ellátások összesítésére szolgálnak.

A 22-33. sorokban kell szerepeltetni az önkormányzat képviselő testületének döntése alapján a pénzbeli ellátás helyett természetben nyújtott különféle (lakásfenntartási támogatás, átmeneti segély, temetési segély, köztemetés, közgyógyellátás stb.) szociális ellátásokat.

A 34. sor a 22-33. sorokban szerepeltetett természetben nyújtott szociális ellátások összegzésére szolgál.

35. sor az önkormányzat által folyósított, illetve nyújtott szociális és gyermekvédelmi ellátások összesítésére szolgál.

36. sorban az önkormányzat által saját hatáskörben, önkormányzati rendelet alapján (nem szociális és gyermekvédelmi előírások alapján) adott pénzügyi ellátást kell szerepeltetni.
37. sorban az önkormányzat által saját hatáskörben, önkormányzati rendelet alapján (nem szociális és gyermekvédelmi előírások alapján) adott természetbeni ellátást kell szerepeltetni (Pl.: önkormányzati rendeletben meghatározott ingyenes védőoltás).

38. sor összesítő sor, az önkormányzat által folyósított ellátások összesen adatát tartalmazza. (35.+36.+37. sor)

Űrlapok közötti egyezőségek: 12. űrlap 38. sor 5. oszlop – 12. űrlap 5. sor 5. oszlop = 4. űrlap 92. sor 5. oszlop

16. űrlap Helyi önkormányzatok sajátos bevételeinek részletezése 
Az űrlap csak a B/ Önkormányzati elemi költségvetési beszámoló részét képezi, így csak a 1254 szektorba sorolt önkormányzatoknak kell kitölteniük.

Az űrlap egyes sorainak kitöltéséhez alkalmazni kell a tervezéshez kiadott "Tájékoztató"-ban leírtakat.

A 01-24. sorokban kell részletezni a 92. Önkormányzatok sajátos folyó bevételei számlacsoport főkönyvi számláin elszámolt bevételek előirányzatát és a ténylegesen befolyt bevételeket. A 24. Egyéb sajátos bevételek soron kell szerepeltetni a helyszíni bírságból származó bevételt. (A költségvetési törvény 40. §-ának (4) bekezdése alapján a helyszíni bírság 100%-a az önkormányzatoknál marad.)

A 25. sorban az önkormányzatok sajátos működési bevételeinek összege szerepel.
A 26-34. sorokban kell feltüntetni a 932. Önkormányzatok sajátos felhalmozási és tőke bevételei számla alszámláin, valamint a 935. Üzemeltetésből, koncesszióból származó bevételek főkönyvi számlán elszámolt bevételi előirányzatokat és azok teljesítését. 

A 35. sor az önkormányzatok sajátos felhalmozási és tőke bevételeit összegző sor. 

A 36-37. sorokban feltüntetett normatív hozzájárulás összegét a 942. főkönyvi számlán elszámolt összeggel azonosan kell beírni. Ezt az összeget kell a normatíváknak megfelelő bontásban a 31. űrlapon kimutatni. 

A 38. sor a 36-37. sorok összegzésére szolgál. 

A 39. sort a 944. Központosított előirányzatok főkönyvi számlán könyvelt adat alapján kell kitölteni. Az itt kimutatott központosított előirányzatokról kell részletesen beszámolni a 33. Központosított előirányzatok és egyéb kötött felhasználású támogatások elszámolása űrlapon. A 40. – 41. sorokban az előirányzatot meg kell bontani működési, valamint felhalmozási célra kapott és felhasznált támogatásra.
A 42. sorban a helyi önkormányzatok működőképességének megőrzését szolgáló támogatás – 2011. évi költségvetési törvény 6. melléklet 2. pontjában meghatározott (ÖNHIKI) összegével kell elszámolni. A soron eredeti előirányzat nem szerepelhet. 
A 43. sorban a tartósan fizetésképtelen helyzetbe került helyi önkormányzatok adósságrendezésére irányuló hitelfelvétel visszterhes kamattámogatására, a pénzügyi gondnok díjára – a 2011. évi költségvetési törvény 6. melléklet 3. pontja szerint - kapott támogatást kell feltüntetni.
A 44. soron kell szerepeltetni a helyi önkormányzatok által fenntartott, illetve támogatott előadó-művészeti szervezetek támogatása összegét, az adat megegyezik a 33. űrlap 31. sora 3. oszlopába írt értékkel. 

A 45. sorban szereplő összeget a 943. főkönyvi számla alszámláin könyvelt adatok alapján kell beírni – a költségvetési törvény 8. melléklet I. pontjának figyelembe vételével - és azt az 51.A normatív, kötött felhasználású támogatások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása űrlapon kell részletezni.

A 46. sorban az egyes szociális feladatok támogatását mutatja ki az önkormányzat, a költségvetési törvény 8. melléklet II. pontja szerint. 
A 47. sorban a hivatásos önkormányzati tűzoltóságok, költségvetési törvény 8. számú melléklete IV. pontjában meghatározott normatív, kötött felhasználású támogatásával számol el az önkormányzat.
A 48. sor a normatív kötött felhasználású támogatások összegzésére szolgál.

A 49-50. sorokban feltüntetett címzett és céltámogatásokról kell számot adni a 32. űrlapon.

Az 51. sor a helyi önkormányzatok  vis maior támogatásainak kimutatására szolgál. A soron eredeti előirányzat nem szerepelhet.
Az 52. sor a Budapest 4-es metróvonal építéséhez, a 2005. évi LXVII. törvény alapján nyújtott támogatás összegét kell a soron szerepeltetni.

Az 53. sor az egyéb központi támogatások kimutatására szolgál. Az 53. sor  3. és 6. oszlopa nem tartalmazhat adatot.
Az 54. sorban kizárólag a megyei önkormányzatok szerepeltethetnek adatot. Az adósságrendezés céljából a központi költségvetésből kapott támogatás összegét kell ide írni. A 3. oszlop adatot nem tartalmazhat adatot abban az esetben, ha a Magyar Állam a Konsz. tv .5. § (2) bekezdés második pontja szerint az önkormányzat adósságát hitelfelvételével, vagy állampapírok átadásával rendezte. (lásd a  II. fejezet 2/b. pontjában az adósságrendezés kapcsán a 4. 5. könyvelési tételeknél leírtakat!)leírtaknak megfelelően

„Konsztv. 5. § (2) Az (1) bekezdés szerinti adósság részét képező, hitelviszonyt megtestesítő értékpapírokat a megyei önkormányzatok 2011. december 9-ig - az adott értékpapírban foglalt pénzügyi kötelezettségek tekintetében azonos feltételekkel - kölcsönjogviszonnyá alakíthatják át, ennek hiányában a Magyar Állam 2011. december 30-ai hatállyal az értékpapír lejárat előtti visszaváltásából eredő fizetési kötelezettséget vállalja át és teljesíti. E fizetési kötelezettségét a Magyar Állam a kötvénytulajdonostól történő, az adott értékpapírban foglalt pénzügyi kötelezettségek tekintetében azonos feltételekkel rendelkező hitel felvételével vagy állampapírok átadásával is kiválthatja.”
Az 55. sor adatának meg kell egyeznie a 09. űrlap 06. sorának megfelelő oszlopaiban szereplő összeggel.
17. űrlap Települési és területi kisebbségi önkormányzatok kiadásainak és bevételeinek alakulása 
Az űrlapot a tervezési "Tájékoztatóban" foglaltaknak megfelelően kell kitölteni.

A finanszírozási célú műveletek kiadásainál figyelembe kell venni a 06-os űrlapnál, illetve finanszírozási célú műveletek bevételeinél a 10-es űrlapnál leírtakat, azzal, hogy

    -    a 27. sorba a 06-os űrlap 72. sorának megfelelő hiteltörlesztés kiadásait,
         (ekkor az 52. sorban nem szerepelhet adat)
· a 28. sorba a 06-os űrlap 69., 70., 71., 73., 91., 92., 93., és 94.sorának megfelelő hiteltörlesztés és visszafizetés kiadásait,

· a 29. sorba a 06-os űrlap 79., 80., és 87. sorának megfelelő forgatási célú értékpapírok kiadásait, (ekkor az 54. sorban nem szerepelhet adat )
· a 30. sorba a 06-os űrlap 81., 82., 83., 84., 88., és 89. sorának megfelelő befektetési célú értékpapírok kiadásait,

· az 52. sorba a 10-es űrlap 68. sorának megfelelő hitelfelvétel bevételeit,

     (ekkor a 27. sorban nem szerepelhet adat)
· az 53. sorba a 10-es űrlap 67., 69., 70., 71., 89., 90., 91., és 92.sorának megfelelő hitelfelvételek bevételeit,

· az 54. sorba a 10-es űrlap 77., 78., és 85. sorának megfelelő forgatási célú értékpapírok bevételeit, (ekkor a  29. sorban nem szerepelhet adat)
· az 55. sorba a 10-es űrlap 79., 80., 81., 82., 86., 87., és 88.sorának megfelelő befektetési célú értékpapírok bevételeit

kell feltüntetni.     

A 34. sorban a Normatív állami hozzájárulás jogcímen azon települési és területi kisebbségi önkormányzatnak kell adatot szerepeltetni, amely az általa fenntartott költségvetési szerv ellátottjaihoz kapcsolódóan – a helyi önkormányzathoz hasonlóan – normatív állami hozzájárulás igénylésére jogosult.
A 37. sorban a Támogatásértékű működési bevételek között kell szerepeltetni a Kvtv. 1. számú melléklete X. Közigazgatási és Igazságügyi Minisztérium fejezet 21. címen, „Települési és területi kisebbségi önkormányzatok támogatása” jogcímen szereplő – a kisebbségi önkormányzatoknak a központi költségvetésből, valamint fejezeti kezelésű előirányzatból nyújtott támogatások feltételrendszeréről és elszámolásának rendjéről szóló 342/2010. (XII. 28.) Korm. rendelet alapján nyújtott – támogatás összegét.
E támogatás összegét „-bőlös” tételként a 38. soron külön is be kell mutatni.

21. űrlap Kiadások tevékenységenként (működési és felhalmozási célú teljesített pénzeszközátadások részletezése) 
és 
22. űrlap Bevételek tevékenységenként (működési célra kapott juttatások és felhalmozási célú végleges pénzeszközátvételek teljesítésének részletezése) 
Ezeken az űrlapokon kell 02-10. űrlapokon szereplő ténylegesen teljesített kiadásokról és a ténylegesen beszedett (befolyt) bevételekről számot adni a költségvetési szerv tevékenységei (szakfeladatai) szerint. A költségvetési szervnek az űrlapokon mind az alaptevékenysége (szakmai), az alaptevékenysége ellátására rendelkezésre álló kapacitásának kihasználását célzó, nem haszonszerzés céljából végzett tevékenységeinek, a vállalkozási tevékenysége, mind pedig a finanszírozási tevékenysége elszámolására szolgáló szakfeladatait fel kell tüntetnie a támogatási típusú továbbá a technikai szakfeladatokkal együtt. 
A hatályos előírásokat az államháztartási szakfeladatok rendjéről kiadott 8/2010. (IX. 10.) NGM tájékoztató tartalmazza, mely hatályon kívül helyezte a 8008/2008. (HÉ 51.) PM tájékoztatót, az 5/2009. (III. 27.) PM tájékoztatót, valamint e tájékoztatókat módosító 11/2009. (III. 27.) PM tájékoztatót. A hatályos NGM tájékoztató a 3. sz. mellékletében ad részletes útmutatást az államháztartási szakfeladatrend használatához.
Az Ámr. 12. § (7) bekezdése szerint a költségvetési szerv a támogatásból nem finanszírozható, szabad kapacitás kihasználását célzó, nem haszonszerzés céljából végzett alaptevékenységgel összefüggő valamennyi közvetlen kiadást és ahhoz hozzárendelhető közvetett kiadásokat a költségvetési szervnek a szakmai alapfeladataitól elkülönítetten kell nyilvántartani és elszámolni. A helyi önkormányzat és a többcélú kistérségi társulás költségvetési szerve tekintetében az irányító szerv az Ámr. 12. § (6) és/vagy (7) bekezdésében foglalt szabályok alkalmazása alól valamint technikai szakfeladatok megjelölése a szakfeladat számához illesztett kódokkal, az ún. 7. számjeggyel történik. 

· az alaptevékenységet az 1-es végződésű, 
· a szabad kapacitás kihasználása érdekében végzett alaptevékenységeket a 2-es végződésű

· a vállalkozási tevékenységet a 4-es végződésű szakfeladatokon kell kimutatni.
· 5-ös végződésűek a támogatási szakfeladatok, míg 9-es végződésű szakfeladatokon csak a technikai szakfeladatokhoz kapcsolódó gazdasági eseményeket lehet elszámolni.

Az űrlap egyes sorait/oszlopait a 7. számlaosztályban szakfeladatonként (funkciónként) megnyitott számlákon - funkcionális osztályozás szerint - elszámolt kiadások alapján kell kitölteni. 

A költségvetési szervek könyvvezetését szabályozó kormányrendelet előírása szerint a költségvetési szervnek valamennyi kiadási előirányzatát, illetve előirányzat teljesítését a közgazdasági osztályozás mellett el kell számolnia funkcionális osztályozás szerint is, az ellátott tevékenységekre. Erre a célra szolgál a 7. számlaosztály. Ebben a számlaosztályban könyvelésre kerül a költségvetési szerv minden jogcímen megtervezett, illetve ténylegesen kifizetésre került kiadása, ideértve a személyi jellegű kifizetéseket, a dologi kiadásokat, a felhalmozási kiadásokat, illetve az átadott pénzeszközöket, támogatási kölcsönöket, felvett hitel és kapott kölcsön törlesztéseket, visszafizetéseket is, mégpedig oly módon, hogy külön főkönyvi számlákon jelennek meg az alaptevékenység, a szabad kapacitás kihasználása érdekében végzett alaptevékenységek, a vállalkozási tevékenység, valamint a finanszírozási műveletek kiadási előirányzatai és előirányzat teljesítései. 

Finanszírozási műveletek kiadásai között a 841906-os szakfeladaton kell kimutatni a költségvetési többlet évközi hasznosítása céljából befektetési célú részvények, hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok (kárpótlási jegyek, kincstárjegyek, államkötvények, helyi önkormányzatok által kibocsátott kötvények, egyéb értékpapírok) vásárlásának kiadásait. Itt kell kimutatni a működési hiány fedezetére felvett hosszú és rövid lejáratú hitelek, illetve hosszú lejáratú kötvénykibocsátások beváltásának kiadásait is [ide nem értve a folyószámlahitelt, munkabér megelőlegezési hitelt, rulírozó hitelt törlesztésével kapcsolatos kiadásokat, valamint az önkormányzatok által rövid lejáratú működési célra kibocsátott kötvények beváltásával kapcsolatos kiadásokat] ezek a befektetési célú finanszírozási kiadások). A forgatási célú finanszírozási kiadásokat tilos elszámolni a 7. számlaosztályban funkcionális osztályozás szerint, így a 21. űrlap egyetlen sorában sem jelenthetnek meg ezen kiadások. Ebből következően központi költségvetési szervek ezt a szakfeladatot nem alkalmazhatják!
A 21. űrlap 132. sorában a finanszírozási szakfeladat adata meg kell, hogy egyezzen a 06. űrlap 71., 73. . sorok 05. oszlopai adatainak összegével.

A 21. űrlap 133. sorában a finanszírozási szakfeladat adata meg kell, hogy egyezzen a 06. űrlap 69.+70.+81.+…+84.+88.+…+94. sorok 05. oszlopai adatai összegével.

A 21. űrlap kitöltését a tervezési tájékoztatóban foglaltak alapján - az alábbi kiegészítéseket figyelembe véve - kell elvégezni.

A 38121. Működési célú pénzeszközátadás állami (önkormányzati) nem pénzügyi vállalkozásoknak és a 38131. Működési célú, támogatási program előlegére pénzeszközátadás állami (önkormányzati) nem pénzügyi vállalkozásoknak számlákon elszámolt összegeket a 35 vagy a 38. sorban kell bemutatni.
A 38221*. Beruházási célú pénzeszközátadás állami (önkormányzati) nem pénzügyi vállalkozásoknak és a 38231*. Beruházási célú, támogatási program előlegére pénzeszközátadás állami (önkormányzati) nem pénzügyi vállalkozásoknak számlákon elszámolt összegeket a 94. vagy a 97. sorban kell bemutatni.
A 38222*. Felújítási célú pénzeszközátadás állami (önkormányzati) nem pénzügyi vállalkozásoknak és a 38232*. Felújítási célú, támogatási program előlegére pénzeszközátadás állami (önkormányzati) nem pénzügyi vállalkozásoknak számlákon elszámolt összegeket a 109. vagy a 112. sorban kell bemutatni.

A 21. űrlap  130. sorában a vállalkozási tevékenység szakfeladatán az alábbi tételeket kell kimutatni:

· a tárgyévben képződő vállalkozási maradvány terhére az alaptevékenység ellátására fordított összeg a 752. főkönyvi számlán könyvelt összeggel azonosan;

· az előző években képződött vállalkozási maradvány - ideértve az elkülönített vállalkozási maradványt is - felhasználása az alaptevékenység ellátásra a 752. főkönyvi számlán könyvelt összeggel azonosan. 
Ennek az összegnek kell megjelennie a 29. A pénzmaradvány kimutatás űrlap 29. illetve a 30. A vállalkozási maradvány – kimutatás űrlap 51-52. sorának 4. oszlopában, a 06. űrlap 67. sorának 5. oszlopában, valamint a 42. űrlap 24. sorában.

A 21. űrlap 130. sorában az alaptevékenység szakfeladatával kapcsolatban adat nem szerepelhet. A 21. űrlap 130. sor 999999 oszlopában feltüntetett összegnek meg kell egyeznie a 06. űrlap 68. sor 5. oszlopában szereplő összeggel.

A 21. űrlap 134. sorában a vállalkozási tevékenység szakfeladat oszlopában szereplő összes kiadásnak meg kell egyeznie a 30. űrlap 34. és a 41. sorok 4. oszlopában feltüntetett adatok összegével, valamint a 751. és 752. főkönyvi számlákon könyvelt kiadásokkal.
A 135. és 137. sorokba a módosított költségvetés szerinti létszámkeretet kell beírni. Módosított költségvetés hiányában az eredeti költségvetésben szereplő létszámkeretet kell szerepeltetni.

A 136., 138. sorokba kell beírni az ugyanilyen címeken megtervezett létszám év végi átlagos statisztikai állományi létszámát.

A létszámadatokat egy tizedes jegyig a kerekítés általános szabályai szerint kell megjeleníteni.

A 22. űrlap kitöltését a tervezési tájékoztatóban foglaltak alapján - az alábbi kiegészítéseket figyelembe véve - kell elvégezni.

A 22. űrlap 117. sorában, a megfelelő szakfeladatoknál, az alaptevékenységgel kapcsolatban az előző évi pénzmaradvány, előirányzat-maradvány felhasználásának összege szerepelhet a 981. főkönyvi számlán könyvelt összeggel azonosan.  (Az itt kimutatott összegnek egyeznie kell a 10. űrlap 66. sorának 5. oszlopába beírt adattal!)

Ugyanezen sorban a vállalkozási tevékenység szakfeladatán az alábbi tételek tüntethetők fel:

· a tárgyévben képződő vállalkozási maradvány terhére az alaptevékenység ellátására fordított összeg a 98321. főkönyvi számlán, illetve a 9952. Alap és vállalkozási tevékenység közötti pénzforgalom nélküli bevételek elszámolása előirányzatának teljesítése főkönyvi számlán könyvelt összeggel azonosan;

· az előző években képződött vállalkozási maradvány - ideértve az elkülönített vállalkozási maradványt is - felhasználása az alaptevékenység ellátásra a 98322. főkönyvi számlán, illetve a 9952. számlán könyvelt összeggel azonosan, valamint 

· az előző években képződött vállalkozási maradvány vállalkozási tevékenység céljaira való felhasználása, amelyet funkcionálisan a 9951. Vállalkozási tevékenysége különféle bevételei számlán könyvelt a költségvetési szerv.

Az utóbbi két tételnek meg kell jelennie a 982. főkönyvi számla megfelelő alszámláin is.

(A vállalkozási tevékenység szakfeladatán kimutatott összegnek meg kell egyeznie a 10. űrlap 63-65. sorának 5. oszlopába beírt adattal!)
Finanszírozási műveletek bevételei között a 841906-os  szakfeladaton kell kimutatni a költségvetési hiány finanszírozására, felvett hosszú és rövid lejáratú működési és felhalmozási célú hiteleket hosszú lejáratú kötvénykibocsátásokat [ide nem értve a likviditási célú hitelek felvételét (folyószámlahitel, a munkabér megelőlegezési hitel, egyéb meghatározott célra rulírozó hitel igénybevétele), valamint a rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátást], továbbá a költségvetési többlet évközi hasznosítása céljából vásárolt befektetési célú hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok (kárpótlási jegyek, kincstárjegyek, államkötvények stb.) eladásakor, illetve beváltásakor elszámolt - nem hozam jellegű - bevételeket (befektetési célú finanszírozási bevételek). A forgatási célú finanszírozási bevételeket tilos elszámolni a 9. számlaosztályban funkcionális osztályozás szerint, így a 22. űrlap egyetlen sorába sem jelenthetnek meg ezen bevételek. Ebből következően központi költségvetési szervek ezt a szakfeladatot nem alkalmazhatják!
A 22. űrlap 119. sorában a finanszírozási szakfeladat adata meg kell, hogy egyezzen a 10. űrlap 67+69.sor 05. oszlopának adatai összegével.

A 22. űrlap 120. sorában a finanszírozási szakfeladat adata meg kell, hogy egyezzen a 10. űrlap 70. + 71. + 79 +…+ 82 + 86. +…+ 92. sor 05. oszlopának adatai összegével.

A 22. űrlap 121. sorában a vállalkozási szakfeladat oszlopban feltüntetett adatnak meg kell egyeznie a 30. űrlap 8. és 17 sorának 4. oszlopába beírt adatok összegével, valamint a 995. számlákon a vállalkozási tevékenység szakfeladatain könyvelt bevételekkel.

26. űrlap Települési és területi kisebbségi önkormányzatok kiadásai és bevételei tevékenységenként 
Az űrlapot a tervezési Tájékoztatóban foglaltaknak megfelelően kell kitölteni. Az űrlapot a B) beszámoló-garnitúra tartalmazza.

Az űrlap 12-15. és 26-30. sorában figyelembe kell venni a finanszírozási kiadások és bevételek elszámolásával kapcsolatban a 06., 10., 17., 21., 22. űrlapnál leírtakat.
53. űrlap Tájékoztató adatok
Az űrlap különböző tájékoztató adatokat tartalmaz az Áhsz. 38. §-ának (6) bekezdésében foglaltaknak megfelelően.

A 01-02. sorokban kell kimutatnia a költségvetési szervnek a betegszabadsággal kapcsolatos kifizetések összegét, valamint a kifizetésben részesítettek számát. Amennyiben egy dolgozó több részletben veszi igénybe a betegszabadságot, úgy azt annyiszor kell figyelembe venni, ahány esetben részére kifizetés történt.

A 03-09. sorokba a munkáltató által a kifizetett összegekből levont és átutalt (pénzügyileg teljesített) személyi jövedelemadó és társadalombiztosítási járulék (nyugdíjbiztosítási járulék, természetbeni és pénzbeli egészségbiztosítási járulék, munkaerő-piaci járulék) összegét kell beírni.

A 10-12. sorokba a társadalombiztosítási kifizetőhelyként is működő költségvetési szervek írnak adatot. Amennyiben valamelyik költségvetési szerv nem kifizetőhely, de a társadalombiztosítással olyan megállapodása van, amely szerint családi pótlékot fizet ki, úgy azt az összeget a 10. sorba kell beírnia.

A központosított bérszámfejtési rendszerbe bevont önkormányzati költségvetési szerveknek a 03-13. nem kell kitölteniük, helyettük az adatokat a Kincstár területi szervei szolgáltatják. A Kincstár területi szervei a bérszámfejtési körébe bevont önkormányzati költségvetési szervek részére e címen számfejtett, illetve átutalt összegeket közli a megyei önkormányzattal, amely a saját beszámolójában - önkormányzati szektor számon - azt kimutatja.

A fővárosi Igazgatóság az adatokat a kerületi és a fővárosi polgármesteri hivatalok törzsszámára bontva szolgáltathatja.

A Kincstár területi szervei saját gazdálkodásaik, illetve az esetleg központi költségvetési szervek részére e jogcímen számfejtett adatokat a saját beszámolójában, illetve a megfelelő költségvetési szervnek szolgáltatva adja meg (aki azt a saját beszámolójában közli).

A 14-15. sorokba kell beírni a költségvetési szerv által biztosításra kifizetett összeget élet- és vagyonbiztosítás jogcímekre bontva.

A 16. sorban kell bemutatni a biztosítási kártérítés bevételeit.

A 17-43. sorok tartalmazzák a költségszámításhoz szükséges kiegészítő adatokat. Az adatok az EU információszolgáltatás összeállításához nyújtanak segítséget. A KSH-nak a nemzeti számlákról költségszemléletben összeállított adatokat kell szolgáltatnia, ehhez nyújtanak segítséget a sorokban feltüntetett adatok. Az adatszolgáltatás az intézményi elszámolás alapján, a hivatkozott számlákon könyvelt adatok alapján történik!

A 17., 19-20., 21-24., 25-26., 27-31. sorokba az ott nevesített számlákon és időszakban elszámolt kiadásokat kell beírni.

A 17., 21., 25-26. sorokban a 2011-ben kifizetett, 2010. év után járó külön juttatást és 13. havi illetményt, valamint ezek járulékait kell szerepeltetni.

A 27-28. sorok a kamatkiadások, míg a 29-31. sorok a kamatbevételek bemutatására szolgálnak. 

A 27. sorban kell feltüntetni a mindazon működési, fejlesztési célú hitelekkel (kölcsönökkel, kölcsönkapott pénzeszközökkel), kibocsátott kötvényekkel kapcsolatban teljesített (kifizetett) kamatot, amelyet a költségvetési szerv 2011. évben (tárgyévben) teljesített, de az - szerződés szerint - 2010. évet (tárgyévet megelőző évet) terhelte. Pl. 2010. IV. negyedévére, illetve decemberére járó (fizetendő) kamat, amelyet a költségvetési szerv 2011. januárjában (első negyedévben) fizetett meg. A 28. sorban azokat a kamatkiadásokat kell beírni, amelyek - szerződés szerint - 2011. évet terhelik, de azok megfizetése csak a következő évben történik. Pl. 2011. IV. negyedévére, vagy decemberére járó (fizetendő) kamat, amelyet 2012. januárjában (első negyedévben) fizet meg a költségvetési szerv.

A 29. sorban kell feltüntetni azokat a betételhelyezéssel, értékpapírokkal, kölcsönadott pénzeszközökkel kapcsolatban 2011. évben befolyt, elszámolt kamat-bevételeket, amelyek az előző évet, 2010. évet illették meg, de azok megállapítása, illetve átutalása 2011. évben történt. Pl.: 2010. decemberére, illetve IV. negyedévére járó, de 2011. januárjában jóváírt kamat.

A 30. sorban azok a kamatbevételek kerülnek kimutatásra, amelyek - szerződés szerint - 2011. évet illetik, de azok csak 2012. évben kerülnek átutalásra a költségvetési szerv részére. A 31. sorban a kamatozó értékpapír vételárában lévő (beszerzéskor fizetett) kamat kamatbevételt csökkentő tételként elszámolt összegét kell feltüntetni.

A 32-33. sor a bevételként elszámolt árfolyamnyereség, a 34-35. sor a kiadásként elszámolt árfolyamveszteség kimutatására szolgál.

A 33. sorban kell kimutatni (a 32. sor adatából) a valutapénztárban levő valuta, devizaszámlán levő deviza év végi értékeléséből származó – a 91724. Valutakészletek, devizaszámlán lévő deviza év végi értékelésekor elszámolt árfolyamnyereség számlán elszámolt – árfolyamnyereséget, a 35. sorban pedig (a 34. sor adatából) ugyanezen értékelésből származó – az 57421. Valutakészletek, devizaszámlán lévő deviza év végi értékelésekor elszámolt árfolyamveszteség számlán elszámolt – árfolyamveszteséget.
A 36. sorban a dologi kiadások áfa-adóalapját kell feltüntetni, melyet a 37-43. sorokban kell részletezni.. A 42-43. sorokban csak azok az államháztartási szervezetek szerepeltethetnek adatot, amelyek mezőgazdasági őstermelőtől vásárolnak, és a felvásárlás során mezőgazdasági kompenzációs felárat is fizetnek.
Az 44 sorban a tárgyévben behajthatatlan követelésként leírt összeget kell szerepeltetni, a 45. sorban pedig ebből az összegből a tárgyévet megelőző évi behajthatatlan követelések után leírt összeget kell bemutatni. (A behajthatatlan követelések leírásával kapcsolatban lásd: a 01. Mérleg űrlap 39-49. sorához fűzött magyarázatot.)

Az 46-49. sorban kell bemutatni a támogatási program előlege miatti támogatásértékű kiadásokat és pénzeszközátadásokat, működési illetve felhalmozási célú csoportosításban, egyezően a 3733., 3743., 3813., 3823. számlákon elszámolt összegekkel.

Az 50-53. sorban kell bemutatni az előző év(ek)i támogatási program visszatérített előlege miatti támogatásértékű bevételeket és a pénzeszközátvételeket, működési illetve felhalmozási célú csoportosításban, egyezően a 4643., 4653., 4713., 4723. számlákon elszámolt összegekkel.

Az 54. sorban kell bemutatni a 2011-ben a tárgyévben a jogosult felé történő átadás előtt a megosztott közhatalmi bevétel (hatósági jogkörhöz kötődően) átfutó bevételként elszámolt összegeket.

Az 55. sorban kell bemutatni a tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok közül a mérlegfordulónapot követő évben lejáró értékpapírok könyv szerinti értékét.

Az 56. sorban kell bemutatni a megszűnt víziközmű társulattól átvett lakossági érdekeltségi hozzájárulás tárgyévi bevételét. (a 8. űrlap 17. sorából) A sorban a 47222. főkönyvi számlán elszámolt bevétel összegéből csak az érdekeltségi hozzájárulás bevételét kell szerepeltetni. A sorban feltüntetett összegnek egyeznie kell a 25. űrlap 10. sor 5. oszlopában feltüntetett összeggel.
A 57-60. sorban kell bemutatni a külön jogszabály által meghatározott feltételekhez kötött foglalkozási formák szerint foglalkoztatottak létszámát.

A 58. sorban kell feltüntetni a munkaerőpiactól tartósan távol lévő személyek létszámát. Munkaerőpiactól tartósan távollévők közé tartoznak azok a pályakezdő fiatalok, akik a huszonötödik életévüket – felsőfokú végzettségű személyek esetén a harmincadik életévüket – be nem töltötték, foglalkoztatásra irányuló jogviszony létesítéséhez szükséges feltételekkel és érvényes START-kártyával rendelkeznek, illetve a gyermekgondozási segély, a gyermekgondozási díj, a gyermeknevelési támogatás, valamint az ápolási díj folyósítása megszűnését követően foglalkoztatásra irányuló jogviszonyt létesítő személy.
A 61. és 62. során kell tájékoztató adatként szerepeltetni a tárgyévben az államháztartáson belülről átvett eszközök elszámolt értékét.

Ha nem azonos irányító szerv alá tartozó államháztartási szervtől valósul meg a térítésmentes átvétel, akkor csak a 61 soron szerepelhet az átvett eszköz nyilvántartási értéke, mivel az Áhsz. 32. §-ának (3) bekezdése szerint, a térítésmentesen átvett eszközöket azok állományba vétel időpontjában ismert piaci, forgalmi értékén kell a nyilvántartásba felvenni. 
Amennyiben az eszköz térítés nélküli átadás-átvétele azonos irányító szerv alá tartozó államháztartási szervezetek között történik, az átvevő szervezetnek az adott eszközt az átadó által közölt - az átadó könyveiben szereplő - bruttó értéken kell nyilvántartásba venni. (Ezt az értéket kell bemutatni az űrlap 61. sorában.) Ezzel egyidejűleg az átvevőnek az eszköz átadás időpontjáig - az átadónál időarányosan - elszámolt értékcsökkenés összegét is nyilvántartásba kell venni és ezt az összeget kell szerepeltetni a 62. sorban.
A 61. sorban kell bemutatni a 38. űrlap 08. sora 12. összesen oszlopából a tárgyévben az államháztartáson belülről átvett eszközök bruttó értékét.
A 62. sorban kell bemutatni a 38. űrlap 23. sora 12. összesen oszlopából a tárgyévben az államháztartáson belülről átvett eszközök halmozott értékcsökkenését.

A 63. és 64. sorban kell bemutatni az államháztartáson belülre átadott eszköz bruttó értékét (63. sor), és az átadott eszközhöz kapcsolódó halmozott értékcsökkenését, illetve ha volt az átadott eszközhöz kapcsolódó elszámolt terven felüli értékcsökkenést, akkor annak összegét is. A kivezetett terv szerinti és terven felüli értékcsökkenés összegét kell az űrlap 64. során bemutatni.
A 63. sorban kell bemutatni a 38. űrlap 17. sora 12. összesen oszlopából a tárgyévben az államháztartáson belülre átadott eszközök bruttó értékét. 

A 64. sorban kell bemutatni a 38. űrlap 24. sora 12. összesen oszlopából és a 38. űrlap 28. sora 12. összesen oszlopából a tárgyévben az államháztartáson belülre átadott eszközök halmozott terv szerinti és terven felüli értékcsökkenését.

A 61-64. sorokban nem szerepeltethető az államháztartáson kívüli szereplőktől kapott, illetve szereplőnek adott eszközök elszámolt értéke.
A 65. sorban kell bemutatni a választott önkormányzati tisztségviselők részére az év folyamán kifizetett tiszteletdíj és költségtérítés összegét.
A 66. sorban kell szerepeltetni az önkormányzati képviselők részére az év folyamán kifizetett tiszteletdíj és költségtérítés összegét.
A 67. sorban tüntetendő fel a működési célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetésekből az állami/önkormányzati tulajdonban lévő gazdasági társaságok hiteltartozásai miatti kifizetések (04. űrlap 66. sorából). 

A 68 sorba kell beírni a felhalmozási célú garancia- és kezességvállalásból származó kifizetésekből az állami/önkormányzati tulajdonban lévő gazdasági társaságok hiteltartozásai miatti kifizetések (04. űrlap 87. sorából). 

A 69-74. sorokban kell bemutatni az önkormányzati kör által vállalt garancia- és kezességvállalás állományát.

A 69. sor tartalmazza az önkormányzat összes kezességvállalásának állományát, mely a 0. számlaosztály 0411. alszámlája tartalmaz. A 70. sorban ebből az önkormányzati többségi tulajdonú vállalkozások miatti kezességvállalás állományát, a 71. sorban kell a nem önkormányzati többségi tulajdonú vállalkozások miatti kezességvállalás állományát feltüntetni.

A 72. sor tartalmazza az önkormányzat összes garanciavállalásának állományát, mely a 0. számlaosztály 0411. alszámlája tartalmaz. A 73. sorban ebből az önkormányzati többségi tulajdonú vállalkozások miatti garanciavállalás állományát, a 74. sorban kell a nem önkormányzati többségi tulajdonú vállalkozások miatti garancia vállalás állományát feltüntetni.

A 75-77. sorokban a közszféra és a magánszféra együttműködésén (PPP) alapuló szerződéses konstrukció hosszú távú kötelezettségvállalásának állományát kell szerepeltetni, a 76. soron a tárgyévben, illetve a 77. soron azt megelőző években keletkezett állomány bontásban A 75. sor összege megegyezik a 76. és a 77. sorok összegével. 

A 78. sorban a 2010-től induló!! PPP-n alapuló szerződéses konstrukció során (ha a magán és a közszektor legalább 5 éves lejáratú szerződést köt annak érdekében, hogy a létrehozandó eszközzel a vállalkozó szolgáltatást nyújt a központi költségvetési szerv, illetve önkormányzat felé] a vállalkozó által aktivált eszközök bruttó értékét kell ezen a soron szerepeltetni a szolgáltatást igénybe vevő államháztartás szervezetnek költségvetési kiadásként. [Áht. 8. § (6) bekezdés a) pont]. 
A 79. sorban a vállalkozó által már aktivált eszköz értékből (ha 2010-ben megkötött szerződés alapján 2010-ben, vagy 2011-ben az eszköz aktiválására is sor került) költségvetési bevételként kell megjeleníteni az alábbi összeget:

	79. sor adata =
	a vállalkozó által aktivált eszköz bruttó értéke
	X
	az adott évben a szolgáltatás igénybevételének hónapjai (vagy napjai) összege

	
	szerződés futamideje hónapban (vagy napban
	
	


Amennyiben a szerződés a futamidő letelte előtt megszűntetésre kerül, akkor az eszköz bekerülési értékéből még költségvetési bevételként el nem számolt részt egy összegben kell költségvetési bevételként a 79. sorban szerepeltetni.
A 80. sorban kell szerepeltetni a beruházásokhoz, felújításokhoz kapcsolódó fordított áfa kiadások összegét. (18122,18132,18222,18232 számla)

A 81. sorban kell szerepeltetni a vásárolt termékek és szolgáltatások fordított áfa kiadásainak összegét (561212 számla).
80. űrlap Önkormányzati/társulási költségvetési jelentés 
Az űrlapot a helyi önkormányzatok, a többcélú kistérségi társulások, az országos kisebbségi önkormányzatok és költségvetési szerveik töltik ki.

A 227. sort csak abban az esetben kell kitölteni, ha a költségvetési kiadások és bevételek egyenlegeként hiány mutatkozik, vagyis a 223. sor > 0, vagyis a 224. sorban ezen hiány összege szerepel.

A 252-253. sorok kitöltésénél a 10. űrlap megfelelő sorainál leírtakat kell figyelembe venni.

Az űrlap 257. sorába az átlagos statisztikai állományi létszám adatot, míg a 258. sorban a december 31-én munkajogi létszám adatot kell beírni.

98. űrlap Központi költségvetési jelentés 
Az űrlapot a központi költségvetési szervek töltik ki. 

A 1091 szektorban a fejezeti kezelésű előirányzatokról történő beszámolás során gondoskodni kell arról, hogy a táblázat adatai törvényi soronként (fejezeti kezelésű előirányzatonként) rendelkezésre álljanak, mivel az Áhsz. 11. §-ának (3) bekezdése alapján a fejezeti kezelésű előirányzatokat és azok teljesítését összefoglalóan bemutató 98. űrlapot fejezeti kezelésű előirányzatonként külön-külön, és együttesen is el kell készíteni. Az alcímenként (Áht-azonosítónként) történő adatszolgáltatáshoz a Kincstár Központ illetékes főosztálya külön számítógépes programot biztosít.

A 182-183. sorok kitöltésénél a 10.. űrlap megfelelő sorainál leírtakat kell figyelembe venni.

PÉNZMARADVÁNY-KIMUTATÁS, ELŐIRÁNYZAT-MARADVÁNY kimutatás ÉS A VÁLLALKOZÁSI MARADVÁNY-KIMUTATÁS

(29., 42. és 30. ŰRLAPOK)

A költségvetési szervek éves beszámolójának harmadik részét képezi a pénzmaradvány-kimutatás, az előirányzat-maradvány kimutatás és a vállalkozási maradvány-kimutatás.

29. űrlap PÉNZMARADVÁNY-KIMUTATÁS 

A pénzmaradvány az alaptevékenység és a szabadkapacitás kihasználását célzó, nem haszonszerzés céljából végzett alaptevékenység pénzeszközei, a forgatási célú értékpapírjai és rövid lejáratú likvid hitelei különbözeteként megállapított maradvány. A pénzmaradvány-kimutatás a könyvviteli mérlegben kimutatott költségvetési tartalék kialakulását mutatja be. 
A pénzmaradvány-kimutatás a kincstári körbe nem tartozó és a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szervek - ide tartoznak a helyi önkormányzatok, települési és területi kisebbségi önkormányzatok, az országos kisebbségi önkormányzatok, a többcélú kistérségi társulások valamint az irányításuk alá tartozó költségvetési szervek, köztestületi költségvetési szervek – alap- kiegészítő és kisegítő tevékenysége pénzeszközei maradványának levezetését, annak kialakulását mutatja be.

Az űrlapot valamennyi kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervnek (illetve kincstári pénzforgalmi számlatulajdonosnak) ki kell töltenie. Azok a költségvetési szervek, amelyek az alaptevékenységük mellett vállalkozási tevékenységet is folytatnak ezt az űrlapot és a Vállalkozási maradvány–kimutatás űrlapot is ki kell, hogy töltsék.

Nem kell az űrlapot kitölteniük a kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknek, mivel ők az előirányzat maradványuk alakulásáról a 42. űrlap kitöltésével adnak számot!

2011. évi 29-es űrlap 3. oszlopának adatai megegyeznek a  2010. évi 29-es űrlap 4. oszlop adataival. 
Az űrlap 3. oszlopa a 2010. évi 29-es űrlap 4. oszlopában szereplő adatokat kell, hogy tartalmazza.

A 01-03. sorokba kell beírni a költségvetési szerv költségvetési pénzforgalmi és betéti számláin, illetve készpénzben meglévő év végi pénzállomány összegét.

A 01. sor 04. oszlopa tartalmazza a 178. Hosszú lejáratú betétek állománya főkönyvi számla záró egyenlegét, a mérleg 20. sorában kimutatott értékkel azonos összegben.
A 02. sor 04. oszlopa adatának a következő rövid lejáratú költségvetési fizetési és betétszámlák év végi egyenleg adatát kell tartalmaznia a mérlegben kimutatott értékkel azonos összegben:

· 321.
Költségvetési elszámolási számla

· 322.
Költségvetési elszámolási számla pénzellátással kapcsolatos alcímű számlái

· 323. 
Költségvetési elszámolási számla adóbeszedéssel kapcsolatos alcímű számlái

· 324.
Költségvetési elszámolási számla lakásépítés és -vásárlás munkáltatói támogatás alcímű számlája

· 325.
Önállóan működő költségvetési szervek pénzforgalmi számlái

· 326. Önkormányzati kiskincstári finanszírozás elszámolási számla
· 327. Fejlesztési hitel elszámolási számla

· 328.
Deviza(betét) számla (a 329. Deviza árfolyam-különbözet számlát is figyelembe véve)

29. űrlap 01.+02. sor 3. oszlop = 24. űrlap 01+02. sor = 01. űrlap 21.+59+60. sor 3. oszlop
29. űrlap 01.+02 sor 4. oszlop = 24. űrlap 08+09. sor = 01. űrlap 21.+59.+60. sor 4. oszlop
A 03. sorba a 31. Pénztárak, csekkek, betétkönyvek számlacsoport főkönyvi számláinak év végi egyenlegét kell beírni.

29. űrlap 03. sor 3. oszlop = 24. űrlap 03+04. sor = 01. űrlap 58. sor 3. oszlop

29. űrlap 03. sor 4. oszlop = 24. űrlap 10+11. sor = 01. űrlap 58. sor 4. oszlop

A 04. sor a tárgyidőszak (év) végi pénzkészlet összegét tartalmazza.

A 05. sor 04. oszlopában a forgatási célú értékpapírok záró állományát kell feltüntetni a 29-es számlacsoportból. (2911., 2921., 2931., 2941. és a 2951. főkönyvi számlák, ide nem értve a 298. Forgatási célú értékpapírok értékvesztése és annak visszaírása számlacsoportból az állományi számlák záró egyenlegeit.) 
A 29. űrlap 05. sor = a 01. űrlap 52. sora + 01. űrlap 54. sora, vagy

A 29. űrlap 05. sor = a 01. űrlap 57. sora + 01. űrlap 53. sora + 01. űrlap 56. sora.
A 06. sorban – a rövid lejáratú likvid hitelek és működési célú kötvénykibocsátás záró állománya tüntetendő fel. A 29. űrlap 06. sor  = a 01.űrlap 105. sora.

Figyelem 2011. év végén az önkormányzati kör a 29. űrlap 06. sor 04. oszlopában nem szerepeltethet adatot az Ötv. előírásainak változásai miatt. Részletes leírás az01. űrlap 105. soránál található.
A 07. sor: összegző sor a forgatási célú finanszírozási műveletek egyenlegét tartalmazza. A 29. űrlap 07. sor = 29. űrlap 05. sora + 29. űrlap 06. sora. Amennyiben a 05. sorban szereplő összeg kisebb, mint a 06. sor összege, akkor a 07. sorban szereplő összeg negatív, akkor a (-) jelet a sorban fel kell tüntetni.
Az év végi pénzkészlet összegét helyesbíteni kell a rendezetlen - függő, átfutó és kiegyenlítő – tételekkel is. E tételek figyelembevételekor csak a költségvetési pénzforgalmi és betétszámlákat és a pénztárat érintő tételekkel szabad számolni. A költségvetésen kívüli idegen pénzforgalmi számlákhoz kapcsolódó aktív és passzív pénzügyi elszámolásokat nem szabad figyelembe venni!

A számlák év végi egyenlegén a forgalmi alszámlák átvezetése utáni számlaegyenleg értendő, mivel azokat kötelező a zárlati műveletek keretében összevezetni!

A 08. sorban aktív függő elszámolásként a 391. Költségvetési függő kiadások főkönyvi számla egyenlege szerepel.

A 09. sorban az aktív átfutó kiadások összegében- a 392. Költségvetési átfutó kiadások és főkönyvi számla egyenlege jelenik meg.

A 10. sorba az aktív kiegyenlítő elszámolás összegeként a 394. Költségvetési kiegyenlítő kiadások főkönyvi számla év végi egyenlegét kell beírni.

A 11. sor: összegző sor a költségvetési aktív elszámolások záróegyenlegét tartalmazza. (08.+09.+10. sorok)

A 12. sorba kell beírni passzív függő elszámolásként a függő bevételek év végén mutatkozó egyenlegét a 481. Költségvetési függő bevételek főkönyvi számla egyenlegével azonos összegben.

A 13. sor tartalmazza a passzív átfutó elszámolásokat (bevételeket) a 482. Költségvetési átfutó bevételek főkönyvi számla egyenlegével egyező összegben.

A 14. sorba passzív kiegyenlítő tételként a 483. Költségvetési kiegyenlítő bevételek főkönyvi számla év végi egyenlegét kell beírni.

A 15. sor: összegző sor a költségvetési passzív elszámolások záróegyenlegét tartalmazza. (12.+13.+14. sorok)

A 08-10., valamint a 12.-14. sorokban szereplő összegeknek az alábbi egyezőséget kell mutatniuk

29. űrlap 08. sor 3. ill. 4. oszlop = 01. űrlap 63. sor 3. ill. 4. oszlop

               09. sor 3. ill. 4. oszlop =                64. sor 3. ill. 4. oszlop

               10. sor 3. ill. 4. oszlop =                65. sor 3. ill. 4. oszlop

               12. sor 3. ill. 4. oszlop =               129. sor 3. ill. 4. oszlop

               13. sor 3. ill. 4. oszlop =               130. sor 3. ill. 4. oszlop

               14. sor 3. ill. 4. oszlop =               131. sor 3. ill. 4. oszlop

A 16. sorban kell összegezni az aktív és passzív elszámolások összegének különbségét kell szerepeltetni. Amennyiben a 11. sorban szereplő összeg kisebb, mint a 15. sor összege, akkor a 16. sorban szereplő összeg negatív, akkor a (-) jelet a sorban fel kell tüntetni.

Figyelem! A 08-16. sor 3. és 4. oszlopában nem jelenhetnek meg a tárgyév soron a továbbadási célú bevételek.

A 17. sorban az előző évben (években) képzett költségvetési tartalékok maradványát kell korrekcióként (csökkentő tételként) figyelembe venni. A költségvetési elszámolási számla év végi egyenlege magában foglalja az előző években képződött, de tárgyév végéig fel nem használt költségvetési, tartalékok év végén meglévő összegét is, ezért a tárgyévi pénzmaradvány megállapítása végett ezeket az összegeket le kell vonni. Az ide beírandó összeg a főkönyvi könyvelésből a 4212. Költségvetési pénzmaradvány, a 4214. Előző év(ek) költségvetési tartalékának elszámolása. A 29. űrlap 17. sor = a 01. űrlap 82. sora + 01. űrlap 83. sora.
A 18. sorban az előző években képződött, de tárgyév végéig fel nem használt vállalkozási tartalékok év végén meglévő összegét kell csökkentő tételként feltüntetni, mely a 4222. Előző év(ek) vállalkozási maradványa (amely magában foglalja a 4223. alszámla év végén átvezetett egyenlegét is) és a 4224. Előző év(ek) vállalkozási tartalékának elszámolása alszámlák egyenlegéből állapítható meg. E számlák egyenlege azt az összeget mutatja tehát, amelyet a költségvetési szerv a vállalkozási tartalékából még nem használt fel, illetve nem rendezett.. A 29. űrlap 18. sor = a 01. űrlap 90. sora + 01. űrlap 91. sora.

A 19. sor: összegző sor az előző évben (években) képzett és még fel nem használt költségvetési és vállalkozási tartalékok összegét tartalmazza, melyet csökkentő tételként kell figyelembe venni. 
A 20. sorba azok a költségvetési szervek írhatnak adatot, amelyek az alaptevékenységük mellett vállalkozási tevékenységet is folytatnak. Ebben a sorban kell csökkentő tételként figyelembe venni a vállalkozási tevékenység tárgyévi pénzforgalmi vállalkozási maradványát. Az ide beírandó adatot a 30. Vállalkozási maradvány-kimutatás űrlap 48. sora tartalmazza, tehát azzal egyezően kell ezt az adatsort kitölteni. Az itt szereplő összegnek egyeznie kell továbbá a Mérleg 89. sora 03. és 04. oszlopában feltüntetett adattal is.
A 21. sorban kell kiszámítani a költségvetési szerv tárgyévi helyesbített pénzmaradványát. 

A 494. főkönyvi számlára kell átvezetni 2011-ben is az alaptevékenység és a szabad kapacitás kihasználása érdekében végzett alaptevékenységek szakfeladatainak kiadásait és bevételeit (72., illetve 992. számla), valamint az alaptevékenységhez kapcsolódó finanszírozási szakfeladat kiadását, bevételét is. A finanszírozási szakfeladat kiadása és bevétele (494. főkönyvi számlára) átvezetése során figyelembe kell venni a 06., 10., 21., 22. űrlapnál leírtakat, 2010-től a 772., illetve a 9972. főkönyvi számla egyenlegét a zárlati tételek keretében átvezetni a 494. főkönyvi számlára.

A 21. sor adatának a következő egyezőséget kell mutatnia:

29. űrlap 21. sor 3 - 4. oszlop = 01. űrlap 81. sor 3 - 4. oszlop
A fentiek alapján kiszámított tárgyévi helyesbített pénzmaradványt (21. sor) korrigálni kell a finanszírozásból származó eltérésekkel, és a - külön jogszabályban meghatározott - pénzmaradványt terhelő elvonások összegével.

A 22. sorban kell csökkentő tételként figyelembe venni azt az összeget, amelyet a költségvetési szerv a számára megállapított intézményfinanszírozási támogatás előirányzott összegén felül kapott (többlettámogatás). Ugyanezen összegnek kell megjelennie a finanszírozó önkormányzat, többcélú kistérségi társulás 29. űrlapjának ugyanezen során növelő tételként. Az önkormányzati, illetve többcélú kistérségi társulás szintjén összesített adatoknak “0”-val kell egyenlőnek lennie.

A következő évben az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás irányítása alá tartozó költségvetési szerv (a továbbiakban: irányított költségvetési szerv) által visszafizetett többlettámogatás könyvelési tételei:
A visszafizetett többlettámogatás elszámolása a következő évben az irányított költségvetési szervnél pénzmaradvány átadásként (előirányzat módosítás elszámolása mellett)
	T 4211 – K 4214
	A pénzmaradványt terhelő elvonások, befizetési kötelezettségek, valamint a túlfinanszírozás miatti visszafizetendő összeg nyilvántartásba vétele év elején

	T 37223, 37224 – K 321
	Az irányított költségvetési szerv által visszafizetett többlettámogatás összegének elszámolása közgazdasági osztályozás szerint (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 72 – K 389
	Az irányított költségvetési szerv által visszafizetett többlettámogatás összegének elszámolása funkcionális osztályozás szerint

	T 4214 – K 9812
	Az elvonások, befizetési kötelezettségek pénzügyi teljesítésekor a tartalékrendezés közgazdasági osztályozás szerint. (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 999 – K 992 
	Az elvonások, befizetési kötelezettségek pénzügyi teljesítésekor a tartalékrendezés elszámolása funkcionális osztályozás szerint


A visszafizetett többlettámogatás elszámolása az önkormányzatnál, a többcélú kistérségi társulásnál pénzmaradvány átvételként (előirányzat módosítás elszámolása mellett):

	T 4214 – K 4211
	Az önkormányzati hivatal pénzmaradványában figyelembe vett összeg nyilvántartásba vétele

	T 321 - K 46323, 46324 

	Az irányított költségvetési szerv által visszafizetett többlettámogatás jóváírt összege (közgazdasági osztályozás szerint)

	T 479   - K 992
	Az irányított költségvetési szerv által visszafizetett többlettámogatás jóváírt összege (funkcionális osztályozás szerint)



	T 494 - K 4214


	Kapcsolódó tétel: legkésőbb a zárlati elszámolások keretében a 4214. számla egyenlegének átvezetése a 494. számlára


A 23. sort tölti ki az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás, az országos kisebbségi önkormányzat, illetve az országos kisebbségi önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési szerv, ha a központi költségvetésből több normatív hozzájárulást, több normatív, kötött felhasználású támogatást, illetve a központosított előirányzatokból többet igényelt, mint amennyi őt megillette, valamint, ha az önhibájukon kívül hátrányos helyzetben lévő helyi önkormányzatok támogatása elszámolásánál visszafizetési kötelezettséget állapított meg. (Ezen összeggel kell elszámolni a 31., 33., és 51.. űrlapokon is.) Ezen a soron kell szerepeltetni az előző évi (2010. év) kötelezettségvállalással terhelt normatív kötött felhasználású támogatások előirányzat maradványainak elszámolásából adódó visszafizetési kötelezettséget (46-os űrlap 4. oszlop) valamint, az előző évi (2010. év) kötelezettségvállalással terhelt központosított előirányzatok és egyéb kötött felhasználású támogatások előirányzat maradványainak elszámolásából adódó visszafizetési kötelezettséget (47-es űrlap 5. oszlop), továbbá a költségvetési szerveknél foglalkoztatottak 2011. évi  eseti kereset- kiegészítéséről történő elszámolásból adódó visszafizetési kötelezettséget (33-as űrlapon feltüntetett összeggel egyezően). Itt kell szerepeltetni a jövedelemkülönbség mérsékléssel való elszámolásból adódó befizetési kötelezettséget is az 50. űrlap 14. sorának megfelelően. Ebben a sorban kell feltüntetni az ÁSZ, valamint a Kincstár területi szervei által a felülvizsgálat során az adatszolgáltatás határidejéig megállapított visszafizetési kötelezettség összegét, valamint a központi költségvetésből kapott, jogtalanul igénybe vett hozzájárulások, támogatások után fizetendő igénybevételi kamat, és a kiegészítő kamat összegét. (Ezen a soron kell szerepeltetni a normatív hozzájárulások, a normatív részesedésű átengedett személyi jövedelemadó (31. űrlap) és a normatív kötött felhasználású támogatások (51. űrlap) jogcímeihez kapcsolódó igénybevételi kamatok összegét is!)
A következő évben a jogtalanul igénybe vett központi támogatás, hozzájárulás visszautalásának könyvelése, ha van előző évi pénzmaradvány az önkormányzatnál, a többcélú kistérségi társulásnál, az országos kisebbségi önkormányzatnál, illetve az országos kisebbségi önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési szervnél, és annak terhére történik a pénzügyi rendezés: 

	T 4211 – K 4214
	A központi költségvetésbe visszautalandó támogatások nyilvántartásba vétele év elején

	T 57121 - K 321

	A visszautalt jogtalanul igénybe vett támogatás összege (közgazdasági osztályozás szerint (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 72 – K 599 
	A visszautalt jogtalanul igénybe vett támogatás összege (funkcionális osztályozás szerint) (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 4214 - K 9812


	A tartalék felhasználásának könyvelése (közgazdasági osztályozás szerint) (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 999 – K 992 
	A tartalék felhasználásának könyvelése (funkcionális osztályozás szerint)


A következő évben a jogtalanul igénybe vett központi támogatás, hozzájárulás visszautalásának könyvelése, ha nincs előző évi jóváhagyott pénzmaradvány az önkormányzatnál, a többcélú kistérségi társulásnál, az országos kisebbségi önkormányzatnál, illetve az országos kisebbségi önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési szervnél, ekkor a tárgyévi támogatás terhére történhet csak a pénzügyi rendezés: 

	T 4211 – K 4214
	A központi költségvetésbe visszautalandó támogatások nyilvántartásba vétele év elején

	T 57121 - K 321


	A visszautalt jogtalanul igénybe vett támogatás összege (közgazdasági osztályozás szerint) (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 72 – K 599 
	A visszautalt jogtalanul igénybe vett támogatás összege (funkcionális osztályozás szerint) (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 494 - K 4211

és

T 4214 – K 494
	A befizetési kötelezettség teljesítésekor, de legkésőbb év végén a tartalék számlák egyenlegének rendezése a befizetés összegével egyezően


A 24. sorba az irányított költségvetési szervek részére ki nem utalt de őt intézményfinanszírozás címén megillető költségvetési támogatást (ide nem értve a támogatásértékű bevételeket) kell számításba vennie, amely összeg növeli a pénzmaradvány összegét. Az irányított költségvetési szerv akkor mutathat ki ebben a sorban összeget, ha a 09. űrlapon a 05. Irányítói szervtől kapott támogatás sorban a módosított előirányzat (4. oszlop) magasabb a tényleges bevételnél (5. oszlop) és ennek a különbözetnek az összegét, vagy annak egy részét az irányító szerv elismerte. Ugyanezen összegnek kell az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás 29. űrlapjának ugyanezen sorában, negatív előjellel szerepelnie. Önkormányzati, illetve többcélú kistérségi társulás szintjén összesített beszámolóban az adat ebben a sorban “0”.

A következő évben a kiutalt alulfinanszírozás könyvelési tételei:
A kiutalt alulfinanszírozás elszámolása pénzmaradvány átvételként az irányított költségvetési szervnél:
	T 4214 – K 4211
	Az irányított költségvetési szervnél az alulfinanszírozott összeg nyilvántartásba vétele év elején

	T 321 – K 46323, 46324
	A kiutalt alulfinanszírozás elszámolása közgazdasági osztályozás szerint

	T 479 – K 992
	A kiutalt alulfinanszírozás elszámolása funkcionális osztályozás szerint

	T494 – K 4214

	Kapcsolódó tétel: az alulfinanszírozás pénzügyileg rendezett összegével azonos összegű tartalék legkésőbb év végén a zárlati elszámolások keretében


A kiutalt alulfinanszírozás elszámolása pénzmaradvány átadásként az önkormányzatnál, a többcélú kistérségi társulásnál:
	T 4211 – K 4214
	A kiutalandó alulfinanszírozás összegének nyilvántartásba vétele év elején

	T 37223, 37224 – K 321

	Az alulfinanszírozás összegének kiutalása az irányított költségvetési szervek részére (közgazdasági osztályozás szerint) (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 72 – K 389
	Az alulfinanszírozás összegének kiutalása az irányított költségvetési szervek részére (funkcionális osztályozás szerint)

	T 4214 – K 9812
	Az alulfinanszírozás pénzügyi teljesítésekor a tartalékrendezés elszámolása pénzforgalom nélküli bevételként közgazdasági osztályozás szerint (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 999 – K 992 
	Az alulfinanszírozás pénzügyi teljesítésekor a tartalékrendezés elszámolása pénzforgalom nélküli bevételként funkcionális osztályozás szerint


A kiutalt alulfinanszírozás elszámolása tárgyévi bevétel terhére az önkormányzatnál, a többcélú kistérségi társulásnál:
	T 4211 – K 4214
	A kiutalandó alulfinanszírozás összegének nyilvántartásba vétele év elején

	T 37223, 37224 – K 321


	Az alulfinanszírozás összegének kiutalása az irányított költségvetési szervek részére (közgazdasági osztályozás szerint) (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 72 – K 389
	Az alulfinanszírozás összegének kiutalása az irányított költségvetési szervek részére (funkcionális osztályozás szerint)

	T 494 - K 4211

és

T 4214 – K 494
	Az alulfinanszírozás pénzügyi rendezését követően, de legkésőbb év végén a tartalék számlák egyenlegének rendezése.


A 25. sorban mutatja ki az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás, az országos kisebbségi önkormányzat, illetve az országos kisebbségi önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési szerv a központi költségvetésből ki nem utalt, de őt a mutatószámok alapján megillető normatív hozzájárulás, normatív, kötött felhasználású támogatás összegét, továbbá az ÁSZ, valamint a Kincstár Igazgatóságok által a felülvizsgálat során az adatszolgáltatás határidejéig megállapított, még járó hozzájárulás, támogatás összegét. (Ezen összeggel kell elszámolni a 31., az 51. űrlapon is.) Itt kell figyelembe venni, továbbá az 50. űrlap 15. sorában szereplő, az önkormányzatnak még járó támogatás összegét.
A következő évben az alábbiak szerint kell elszámolni az önkormányzatot, illetve a többcélú kistérségi társulást még megillető központi támogatást az önkormányzatnál, többcélú kistérségi társulásnál országos kisebbségi önkormányzatnál, illetve az országos kisebbségi önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési szervnél: 
	T 4214 – K 4211
	Még kiutalatlan központi költségvetési támogatás nyilvántartásba vétele

	T 321 - K 4612, (4622)

	A költségvetési elszámolási számlán jóváírt előző évre járó állami támogatás összege (közgazdasági osztályozás szerint)

	T 479 - K 992
	A költségvetési elszámolási számlán jóváírt előző évre járó állami támogatás összege (funkcionális osztályozás szerint)

	T 494  - K 4214
	A központi költségvetési támogatás megérkezésekor, de legkésőbb év végén a 4214. számla egyenlegének átvezetése


A 26. sorba a 22.-25. sorokban feltüntetett finanszírozásból származó korrekciók összesített hatását kell feltüntetni.
A 27. sorba az önrevízióval megállapított, pénzmaradványt terhelő elvonások összegét kell beírni. [Ávr. 151. § (1) bekezdése és az Ávr. 155. §-a alapján]
 Itt kell kimutatni pl.:

· a végleges feladatelmaradás miatti összeget,

· az irányító szerv költségvetésből a meghatározott célra rendelkezésre bocsátott - áthúzódó pénzügyi teljesítés nélküli - összegek maradványát, kivéve az átadott és fel nem használt Eu-s forrásokat, illetve az elkülönített állami pénzalapokból rendelkezésre bocsátott és fel nem használt forrásokat
· gazdálkodási szabályok megsértéséből származó befizetési kötelezettséget,

· az irányító szerv rendeletében (határozatában) a pénzmaradvány elszámolására vonatkozó előírások szerint számított összeget.
A következő évben a befizetési kötelezettség teljesítését a következőképpen kell elszámolni az irányított költségvetési szervnél, ha a pénzmaradvány fedezetet képez: 
	T 4211 – K 4214
	A befizetendő elvonás nyilvántartásba vétele

	T 37223, 37224 – K 321
	A befizetett elvonás összege (közgazdasági osztályozás szerint) (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 72 – K 389
	A befizetett elvonás összege (funkcionális osztályozás szerint)

	T 4214  -  K 9812
	A tartalék rendezése (közgazdasági osztályozás szerint) (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 999 – K 992
	A tartalék rendezése (funkcionális osztályozás szerint)

	
	


Elszámolás az önkormányzatnál, a többcélú kistérségi társulásnál:
	T 4214 – K 4211
	Az irányított költségvetési szerv által fizetendő pénzmaradványt terhelő elvonás nyilvántartásba vétele

	T 321 – K 46323, 46324
	Az irányított költségvetési szerv által fizetett pénzmaradványt terhelő elvonás beérkezése a számlára (közgazdasági osztályozás szerint)

	T 479 – K 992
	Az irányított költségvetési szerv által fizetett pénzmaradványt terhelő elvonás beérkezése a számlára (funkcionális osztályozás szerint)

	T 494 – K 4214


	Kapcsolódó tétel legkésőbb a zárlati elszámolások keretében a 4214. számla elvonás miatti egyenlegének átvezetése a 494. számlára


Ezen a soron kell bemutatni továbbá az önkormányzatnál az Állami Számvevőszék, illetve a Kincstár területi szervei által a felülvizsgálat során megállapított visszafizetési kötelezettség összegét, valamint a központi költségvetésből kapott, jogtalanul igénybe vett hozzájárulásokat, támogatásokat a fizetendő igénybevételi kamat és a kiegészítő kamat összegével együtt.
	T 4211 – K 4214
	A jogtalanul igénybe vett hozzájárulások, támogatások  nyilvántartásba vétele

	T 57129 – K 321
	A jogtalanul igénybe vett hozzájárulások, támogatások kamattal növelt összegének visszafizetése (közgazdasági osztályozás szerint) (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T 72 – K 599
	A jogtalanul igénybe vett hozzájárulások, támogatások kamattal növelt összegének visszafizetése (funkcionális osztályozás szerint)

	Kapcsolódó tétel, amennyiben a korábban jóváhagyott pénzmaradvány fedezetet nyújt a külső ellenőrzés által feltárt jogtalanul igénybe vett támogatásra és annak kamataira


	T4214 – K 9812
	A tartalék rendezése (közgazdasági osztályozás szerint) (előirányzat módosítás elszámolása mellett)

	T999 – K 992
	A tartalék rendezése (funkcionális osztályozás szerint)


Amennyiben a pénzmaradvány nem nyújt fedezetet a külső ellenőrzés által feltárt jogtalanul igénybe vett támogatásra és annak kamataira, akkor azt a tárgyévi költségvetés terhére kell elszámolni.
A 28. sor mutatja a költségvetési szerv költségvetésének végrehajtása során keletkező pénzmaradványa összegét.

A 29 sorba azok a költségvetési szervek írhatnak adatot, amelyek az alaptevékenységük mellett vállalkozási tevékenységet is folytatnak, és év közben a képződő vállalkozási maradványuk, illetve előző évi vállalkozási maradványuk, elkülönített tartalékuk terhére az alaptevékenység kiadásait finanszírozták. (Ezen összegeket a könyvvitelben az 594. (752.) és 983. (9952.) főkönyvi számlákon kellett könyvelni.) Az így felhasznált összegekről részletező, analitikus nyilvántartást kell vezetnie a költségvetési szervnek.

A sorban szereplő összegnek az alábbi egyezőséget kell mutatnia:

29. űrlap 29. sor 4. oszlop = 30. űrlap 51.+52. sor 4. oszlop, valamint

                                              06. űrlap 67. sor és 

                                              10. űrlap 65. sor 5. oszlop
A következő évben a pénzmaradvány nyilvántartásba vételét megelőzően a fenti összeggel egyezően az alábbi tételt kell könyvelni:

	T 4221
	Tárgyévi vállalkozási tartalék.(maradvány) elszámolása
	-
	K 4211
	Költségvetési tartalék elszámolása


A 30. sorba a külön jogszabályok alapján előírt módosító tételek tüntethetők fel. Az áthúzódó feladatra jutó - kötelezettséggel, vagy szállítási szerződéssel terhelt - maradvány összegét nem kell levonásba helyezni, az részét képezi a módosított pénzmaradványnak. Ezt az összeget a szöveges beszámolóban kell részletezni, indokolni. 

A pénzmaradványt terhelő elvonásokat az Ávr. 155. §-ában foglaltak szerint kell megállapítani és befizetni. 

A 31. sorba az irányító szerv által a beszámoló átvételekor felülvizsgált - a tárgyévben keletkezett - módosított pénzmaradvány összegét kell beírni. Ez az összeg az alapja a pénzmaradvány jóváhagyásának (a jóváhagyott pénzmaradvány összegének tartalmaznia kell a befizetési kötelezettség, a finanszírozási különbség összegét is). Az irányító szerv jóváhagyását követően a költségvetési szerv által felhasználható pénzmaradvány összegét a 4212. Költségvetési pénzmaradvány számlán, a finanszírozásból adódó különbözeteket, illetve az elvont pénzmaradvány összegét a 4214. Előző év(ek) költségvetési tartalékának elszámolása  számlán kell nyilvántartásba venni, a 4211. Költségvetési tartalék számlával szemben.

A 32. sort az egészségügyi feladatokat ellátó költségvetési szervek töltik ki az Egészségbiztosítási Alapból folyósított pénzeszközök maradványával egyező összegben. (A sorban csak pozitív előjelű adat szerepelhet.)

A 33. sorban a módosított pénzmaradványból a kötelezettségvállalással terhelt részt kell feltüntetni, melyet, a 34. és 35. sorokban meg kell bontani működési, illetve felhalmozási célú kötelezettség-vállalással terhelt pénzmaradványra. A kötelezettség-vállalással terhelt pénzmaradvány megállapításánál az Ávr. előírásait figyelembe kell venni. A sorban mindenképpen szerepeltetni kell a 01. Mérleg űrlap 107. sorában szereplő szállítói kötelezettségek értékét, valamint a 33. űrlap 5. oszlopában, és az 51. űrlap 15. oszlopában szereplő összegeket. (A sorban csak pozitív előjelű adat szerepelhet.)

A 36. sor a módosított pénzmaradványból szabadon felhasználható összeg kimutatására szolgál, melyet szintén működési és felhalmozási részletezésben kell feltüntetni a 37. és 38. sorokban. (A sorban csak pozitív előjelű adat szerepelhet.)

42. űrlap ELŐIRÁNYZAT-MARADVÁNY alakulása
Az űrlap a kincstári körbe tartozó költségvetési szervek, ideértve a társadalombiztosítási költségvetési szerveket is, alap tevékenységével kapcsolatos módosított előirányzatainak és azok tényleges teljesítésének különbözeteként meghatározható előirányzat maradványának, valamint a felhasználható előirányzat maradvány összegének megállapítására szolgál. A költségvetési szerv az Áht. 7. §-a alapján a támogatásból nem finanszírozható, szabad kapacitás kihasználását célzó, nem haszonszerzés céljából végzett alaptevékenységeit a szakmai alapfeladataitól elkülönítetten tartja nyilván és számolja el. 
A szabad kapacitás kihasználását célzó, nem haszonszerzés céljából végzett alaptevékenységeiből származó bevételnek fedeznie kell a végzett tevékenységgel összefüggő valamennyi közvetlen kiadást és az ahhoz hozzárendelhető közvetett kiadásokat. [Ámr. 12. § (6) bekezdés] 
Nem kell az űrlapot kitölteniük a kincstári körbe nem tartozó és a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szerveknek, mivel ők a pénzmaradványuk alakulásáról a 29. űrlap kitöltésével adnak számot!

A D/ Társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak ellátási éves költségvetési beszámolója (1055 szektor) és G/ Társadalombiztosítás pénzügyi alapjainak konszolidált éves költségvetési beszámolója, valamint a H/ Társadalombiztosítási alrendszer konszolidált éves költségvetési beszámolója az űrlapot eltéréssel alkalmazza, melynek kitöltését a NGM külön Módszertani Útmutatója tartalmazza.
A kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknél év végén a gazdálkodásukhoz jóváhagyott, illetve év közben módosított kiadási előirányzataik és a tényleges pénzügyileg teljesített kiadások különbözeteként kiadási megtakarítás, vagy kiadási előirányzat túllépés keletkezhet, valamint a tevékenységük ellátásához biztosított és év közben módosított bevételi előirányzataik és a ténylegesen befolyt (beszedett) bevételek - ideértve az előirányzat-maradvány felhasználásához kapcsolódó pénzforgalom nélküli bevételeket is - különbözeteként bevételi túlteljesítés, vagy bevételi lemaradás keletkezhet.

A kiadási megtakarítás (többlet) és a bevételi többlet (lemaradás) összevonásával lehet megállapítani egy adott költségvetési szerv előirányzat-maradványát.

Az űrlapon szereplő adatokat a főkönyvi könyvelés adatai alapján kell kitölteni.

A hatályos számviteli elszámolások szerint valamennyi kiadási jogcímen (1., 2., 3., 4., 5. számlaosztályban) szereplő kiadás előirányzatát és az előirányzat terhére teljesített kiadásokat - a jogcím szerinti elszámolások mellett - könyvelni szükséges tevékenységenként, funkciónként, a megfelelő szakfeladat számlán is a 7. számlaosztályban. Így a 7. számlaosztályban év végén valamennyi kiadási előirányzat és az előirányzat terhére teljesített kiadás összege rendelkezésre áll. Hasonlóan a kiadásokhoz valamennyi bevételi jogcímen (2., 4., 9. számlaosztályban) tervezett bevételi előirányzat és a ténylegesen befolyt (beszedett) bevétel, pénzforgalom nélküli bevétel összegét - a jogcímenkénti elszámolás mellett - könyvelni kell tevékenységenként, funkciónként is a megfelelő szakfeladat számlákon. Erre a célra szolgálnak a 99. Bevételek funkcionális osztályozás szerint elszámolása főkönyvi számlacsoport számlái. Év végén a számlák egyenlegének adatait kell az űrlap egyes soraiban feltüntetni.

A 2011. évi beszámoló 42-es űrlap 3. oszlopában szereplő adatoknak soronként meg kell egyezni a 2010. évi beszámoló 4. oszlopában szereplő adatokkal. 

Az űrlap 01. sorában kell feltüntetni a költségvetési szerv módosított kiadási előirányzatának (eredeti előirányzat [image: image2.wmf]±

 módosítások) összegét. A főkönyvi könyvelésből ezt az adatot a 7. számlaosztályban az alaptevékenység kiadási előirányzatainak könyvelésére megnyitott és vezetett számlák év végi egyenlege alapján állapíthatja meg, illetve írhatja be a költségvetési szerv. Ezen számlákat év végén a 425. Költségvetési kiadási megtakarítás (többlet) elszámolása számlára kell lezárni. (T 71. Alaptevékenységek költségvetési kiadási előirányzata számlacsoport számlái - K 425) 
A 02. sor összegző sor: Az alaptevékenység  működési kiadások adatainak összegét tartalmazza. (a 02. sor = a 03.+04.+05. sorainak összegével)

A 03. és 05 sorokba, valamint a 07. és 09. sorok 4. oszlopába kell beírni a alaptevékenység kiadási előirányzatai terhére év közben pénzügyileg teljesített szakfeladatokon elszámolt működési és felhalmozási kiadások összegét (72. számla) 
· időlegesen szabad kapacitás kihasználását célzó tevékenység kiadásai,

· egyéb alaptevékenységi feladatok kiadásai

tagolás szerint. 
 (Az alaptevékenység kiadási előirányzat teljesítésének elszámolására szolgáló számlák év végi egyenlegét a 425. Költségvetési kiadási megtakarítás (többlet) elszámolása számlára kell lezárni (T 425 - K 72. Alaptevékenységek költségvetési kiadási előirányzatának teljesítése számlacsoport számlái). 
A 03., illetve a 07 sor 4. oszlopában az időlegesen szabad kapacitás kihasználását célzó tevékenység kiadásait kell szerepeltetni, ezeknek általában a „2”-es végződésű szakfeladatokon elszámolt kiadások összegével kell megegyezniük.
A 04., illetve a 08. sorok 4. oszlopában 2011-ben adat nem szerepeltethető, ezekben a sorokban csak 2010-ben szerepelhetett adat, ekkor itt kellett feltüntetni alaptevékenységbe átsorolt vállalkozási tevékenység kiadásait.
A 05-es, illetve a 09-as sorokban kell figyelembe venni az „1”-es, az „5”-os, illetve a „9” végződésű szakfeladatokon elszámolt kiadásokat.
A 06. sor összegző sor: Az alaptevékenység  felhalmozási kiadások összesen adatait tartalmazza. (a 07.+08.+09. sorainak összege).
A 4. oszlop 10. sorában szereplő kiadások összegének meg kell egyeznie a 21. Kiadások tevékenységenként űrlap egyes oszlopaiban, a hetedik pozícióban „1”-es végződésű alaptevékenységi szakfeladatok, a „2”-es végződésű szabad kapacitás kihasználását célzó, nem haszonszerzés céljából végzett alaptevékenységi szakfeladatok, valamint az „5”-ös és „9”-es végződésű támogatási és technikai szakfeladatok 131. soraiban elszámolt kiadások összegével.
A 11. sorban a kiadási előirányzat és a kiadási előirányzat teljesítése összegének különbsége adja a költségvetési szerv kiadási megtakarításának, vagy túlteljesítésének összegét. Abban az esetben, ha az előirányzatok összege magasabb, mint a ténylegesen teljesített kiadások összege, a költségvetési szervnek kiadási megtakarítása keletkezett. Amennyiben a teljesített kiadások összege meghaladja a módosított előirányzatok összegét, akkor kiadási túlteljesítés van, és a sorba beírandó összeg elé a mínusz (-) jelet ki kell tenni. 
A sorba beírt összegnek a következő egyezőséget kell mutatnia

42. űrlap 11. sor 3. és 4. oszlop = 01. űrlap 84. sor 3. és 4. oszlop 

A 12. sorban kell feltüntetni a költségvetési szerv módosított bevételi előirányzatának (eredeti [image: image3.wmf]±

 módosítások) összegét. Ezt az összeget a főkönyvi könyvelésből a 991. Alaptevékenységek költségvetési bevételi előirányzata főkönyvi számla év végi egyenlege alapján állapíthatja meg a költségvetési szerv. Ezen számla év végi egyenlegét a 426. Költségvetési bevételi többlet (lemaradás) elszámolása számlára kell lezárni. (T 426 - K 991)

A 13. sor összegző sor: Az alaptevékenység működési költségvetési bevételek összegét tartalmazza. (a 14.+15.+16. sorainak összege).

A 17. sor összegző sor: Az alaptevékenység felhalmozási bevételek összegét tartalmazza. (a 18.+19.+20. sorainak összege).
A 14. és 16., valamint a 18. és 20. sorok 4. oszlopában a ténylegesen befolyt (beszedett) alaptevékenységgel összefüggő bevételek, és az előirányzat-maradvány felhasználásával kapcsolatosan elszámolt pénzforgalom nélküli bevétel összegét tartalmazza működési és felhalmozási célú bevételen belül 
· időlegesen szabad kapacitás kihasználását célzó tevékenység bevételei,
· egyéb alaptevékenységi feladatok bevételei

tagolás szerint. 
A 15., illetve a 19. sorok 4. oszlopában 2011-ben adat nem szerepeltethető, ezekben a sorokban csak 2010-ben szerepelhetett adat, ekkor itt kellett feltüntetni alaptevékenységbe átsorolt vállalkozási tevékenység bevételeit.
A főkönyvi könyvelésben a 992. Alaptevékenységek költségvetési bevételi előirányzatának teljesítése főkönyvi számla év végi egyenlege tartalmazza az ide írandó összeget. Ezen számlák év végi egyenlegét szintén a 426. Költségvetési bevételi többlet (lemaradás) elszámolása számlára kell lezárni. (T 992, - K 426) 
A 14., illetve a 18 sor 4. oszlopában az időlegesen szabad kapacitás kihasználását célzó tevékenység bevételeit kell szerepeltetni, ezeknek a „2”-es végződésű szakfeladatokon elszámolt bevételek összegével kell megegyezniük.
A 16-os, illetve a 20-as sorokban kell figyelembe venni az „1”-es, az „5”-os, illetve a „9” végződésű szakfeladatokon elszámolt bevételeket.
A 21. sor 4. oszlopában szereplő bevételek összegének meg kell egyeznie a 22. Bevételek tevékenységenként űrlap egyes oszlopaiban a hetedik pozícióban „1”-es végződésű alaptevékenységi szakfeladatok, „2”-es végződésű szabad kapacitás kihasználását célzó, nem haszonszerzés céljából végzett alaptevékenységi szakfeladatok, valamint  az „5”-ös és „9”-es végződésű  támogatási és technikai-szakfeladatok 118. soraiban elszámolt bevételek összegével.
A kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknél is a ténylegesen befolyt bevételek összege teljes összegében kell, hogy tartalmazza a 328. Deviza(betét) számlán és a 312. Valutapénztár számlán elszámolt bevételek összegét, függetlenül attól, hogy a Kincstárnak csak a kiadások összegével megegyező összeg került jelentésre. Ezen összeggel a költségvetési szerv főkönyvi könyvelésében elszámolt bevétel és a Kincstárnál elszámolt bevétel eltér, amely összeg a 01. Mérleg űrlap 59. sorának 4. oszlopában szereplő összeggel kell, hogy megegyezzen. 

A 22. sorban kell meghatározni a bevételi lemaradás, illetve túlteljesítés összegét a 21. sor és a 12. sor különbségeként. Amennyiben a költségvetési szerv bevételi előirányzata meghaladja a ténylegesen teljesített bevételek - ideértve az előirányzat-maradvány felhasználásával kapcsolatban elszámolt pénzforgalom nélküli bevételt is - összegét, akkor bevételi lemaradása van, és a sorba beírt összeg elé a mínusz (-) jelet be kell írni. Amennyiben a ténylegesen teljesített bevételek összege meghaladja a módosított előirányzatok összegét, akkor bevételi túlteljesítés van, ebben az esetben az összeg pozitív, így az előjelet nem kell kitenni. Bevételi túlteljesítés abban az esetben fordulhat elő, ha a költségvetési szerv, illetve az irányítást ellátó szerv nem gondoskodott a többletbevételek összegének "előirányzatosításáról", valamint ha év végén olyan bevétele keletkezett, amivel kapcsolatban előirányzat módosításra technikai okból már nem kerülhetett sor. A költségvetési szervnek gondoskodnia kell a többletbevételként (előirányzatot meghaladó összegű bevétel) befolyt bevételek összegének megfelelő előirányzat módosításokról, illetve az előirányzat-módosítások kezdeményezéséről az irányító szerv felé. 
A sorba beírt összegnek a következő egyezőséget kell mutatnia

42. űrlap 22. sor 3. és 4. oszlop = 01. űrlap 85. sor 3. és 4. oszlop 

A 23. sorba kell beírni a kiadási megtakarítás (túlteljesítés) és bevételi lemaradás (túlteljesítés) összevont összegét. 

Az így kiszámított összeget a felhasználható előirányzat maradvány megállapításához módosítani kell, figyelembe véve az Áht. és az Ávr. 208-212. §-ait.
Növelni kell: 

· az előző évekből származó előirányzat-maradvány még fel nem használt összegével - ez kerül az űrlap 29. sorába -, amely összeget a főkönyvi könyvelésben a 424. Előirányzat-maradvány számla év végi egyenlegével egyezően kell beírni. 

· a vállalkozási maradványból az alaptevékenység ellátására felhasznált összeggel - ez az összeg kerül a 24. sorba -, amely összeg a főkönyvi könyvelésben a 983. (9952.) számla alszámláin könyvelt tételek egyenlegével, valamint a 30. űrlap 51+52. sor 4. oszlop adatával lesz azonos. Ebben az összegben szerepelnie kell a vállalkozási tevékenység folyó évben képződő maradványa terhére, valamint a vállalkozási tartalékból alaptevékenység ellátására fordított összegnek is. 

A vállalkozási maradványából az alaptevékenység ellátására fordított összeg átvezetésének könyvelése a következő évben:


T 4221. Vállalkozási tartalék elszámolása –

                                 K 4211. Költségvetési tartalék elszámolása

Csökkenteni kell:

· központi költségvetés központosított bevételét illető összeggel. (Ávr. 151. §-ának (1) bekezdésében meghatározott tételek szerint) 
· a normatív támogatások jogosultságot meghaladó többlete,

· a központi költségvetésből meghatározott célra rendelkezésre bocsátott, áthúzódó pénzügyi teljesítés nélküli összeg kivéve, ha az európai uniós forrásból finanszírozott programokból, illetve az Áht 150. § e) pontja alapján elkülönített állami pénzalapból származik) [26. sor]
· a költségvetési szervet meg nem illető összegekkel (Ávr. 151. § (1) bekezdésében meghatározott tételek) [27. sor]
· a végleges feladatelmaradás miatti összeg,

· a gazdálkodási szabályok megsértéséből származó maradvány,

Az Ávr. 151. § (2)-(3) bekezdése szerint központi költségvetési szerv, a fejezeti kezelésű előirányzatok kötelezettségvállalással nem terhelt, valamint a gazdálkodási szabályok megsértéséből származó előirányzat-maradványa a központi költségvetést illeti meg. [27. sor]
A korrekciós tételek figyelembevételével határozható meg a 30. sorban a felhasználható előirányzat-maradvány összege. 

A 31. sorba az Egészségbiztosítási Alapból folyósított pénzeszköz maradványát fel kell tüntetni. 

A 32. sor a felhasználható előirányzat-maradványból a kötelezettségvállalással terhelt összeg bemutatására szolgál, melyet a 33. és 34. sorokban működési célú, illetve felhalmozási célú kötelezettségvállalással terhelt maradványra meg kell bontani.

Kötelezettségvállalással terhelt előirányzat-maradványnak kell tekinteni [Ávr. 150. §-a szerint
„a) a költségvetési évben befolyt Ávr. 2. § c)–e) pontja szerinti bevételt (közhatalmi bevételt, intézményi működési bevételt, felhalmozási bevételt), amely bizonyítottan a bevétel ellenszolgáltatásaként teljesítendő kiadásokra a következő évben kerül felhasználásra, vagy a bevétel kizárólagos felhasználási célját jogszabály meghatározza,

b) a kötelezettségvállalások azon állományát, amelyre a kötelezettségvállalás a költségvetési év előirányzatai terhére történt, de a pénzügyi teljesítés áthúzódik a költségvetési évet követő év június 30-áig,

c) az európai uniós forrásból finanszírozott programok, a nemzetközi szerződések alapján megvalósuló segélyprogramok, a Nemzetközi Fejlesztési Együttműködés, a kiotói egységek és kibocsátási egységek eladásából befolyt bevételek előirányzat-maradványát,

d) az átvett pénzeszközt, ha az átadó államháztartáson kívüli szervezet, személy az annak terhére ellátandó feladatot meghatározta,

e) az elkülönített állami pénzalapból meghatározott célra, elszámolási kötelezettséggel kapott támogatásértékű bevételeket,

f) a deviza- és a valuta készlet év végi értékelése során megállapított árfolyamnyereség összegét,

g) a felsőoktatási intézményekben állami részösztöndíjas és önköltséges tanulmányokat folytató hallgatók által fizetett önköltségből és az államháztartáson kívülről érkező adományokból származó előirányzat-maradványát,

h) a Széchenyi Kártya program keretein belül működő folyószámlahitel program előirányzat-maradványát, és

i) a Beruházás ösztönzési célelőirányzat előirányzat-maradványát.”
A 35. sor a felhasználható előirányzat-maradványból a szabadon felhasználható előirányzat-maradványt mutatja, melyet a 36. és 37. sorokban működési célú, illetve felhalmozási célú szabad előirányzat-maradványra meg kell bontani.

A központi költségvetési szerv felhasználható (szabad) előirányzat-maradványa a teljes előirányzat-maradványának a kötelezettségvállalással terhelt maradvány összegével, valamint a maradványából a központi költségvetést megillető résszel csökkentett mértéke.

A beszámolás évét követő évben a 425. és 426. számlák egyenlegét a nyitó rendező tételek során át kell vezetni a 4211. számlára, majd innen az előirányzat-maradványok irányító szerv által végzett felülvizsgálatát és jóváhagyását követően kell átvezetni a 424. Előirányzat-maradvány számlára. Ezt a számlát évenkénti megbontásban kell megnyitni és vezetni.

A 32. és 35. sort csak akkor kell kitölteni, ha a 30. sor pozitív összegű, mivel ezekben a sorokban negatív előjelű összeg nem szerepelhet!

Űrlapon belüli egyezőség:

42. űrlap 32. + 35. sor = 42. űrlap 30. sor pozitív összege

38. sorban kell feltüntetni szabad előirányzat-maradványból a tárgyévi forgatási célú pénzügyi műveletek maradványát. 
A 39. sorban tájékoztató adatként kell bemutatnia a forgatási célú értékpapír év végi állományát.
Az elkülönített állami pénzalapok esetében a 42. űrlapon a 01., 10., 11., 12., 21., 22., 23., 25., 28., 29., és 30. sorszám szerinti sorokat kell kitölteni.

30. űrlap Vállalkozási maradvány kimutatás
Az űrlap a vállalkozási tevékenységet folytató költségvetési szervek - ideértve a kincstári körbe tartozó, a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos és a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szerveket is - e tevékenységéből származó maradványának levezetését, a befizetési kötelezettség megállapítását, valamint a tartalékba helyezendő maradvány kiszámítását szolgálja.
Az Áht. 7. § (2) bekezdés b) pontja alapján

· vállalkozási tevékenység, amely haszonszerzés céljából, államháztartáson kívüli forrásból, nem kötelezően végzett termelő-, szolgáltató-, értékesítő tevékenység.

„Ávr. 3. § (1) A költségvetési szerv államháztartáson kívülről származó bevételei közül a közhatalmi bevétel, továbbá az intézményi működési bevételeken belül az ellátási díjak és az alkalmazottak térítése címen befolyt bevétel vállalkozási tevékenységre nem használható fel.
(2) A költségvetési szerv adott vállalkozási tevékenysége bevételének fedeznie kell legalább az adott tevékenységgel összefüggő valamennyi közvetlen kiadást, valamint az ahhoz hozzárendelhető közvetett kiadásokat, továbbá az amortizációt.

(3) Ha adott vállalkozási tevékenységnek az Ávr. 64. § szerint megállapított maradványa három éven túl negatív, és arra az adott tevékenységgel összefüggésben keletkezett vállalkozási tartalék nem nyújt fedezetet, a költségvetési szerv érintett vállalkozási tevékenységét meg kell szüntetni.”
„Áht. 111. § (8) E törvénynek a vállalkozási tevékenység maradványából származó befizetési kötelezettségre vonatkozó szabályait a 2011. évi vállalkozási tevékenység maradványára is alkalmazni kell.”

„Áht. 46. § (1) A központi kezelésű előirányzatok, a fejezeti kezelésű előirányzatok, az elkülönített állami pénzalapok és a társadalombiztosítás pénzügyi alapjai pénzeszközeiből a 7. § (2) bekezdés b) pontja szerinti vállalkozási tevékenység nem folytatható.

(2) A költségvetési szerv a Kormány rendeletében meghatározott korlátokkal folytathat vállalkozási tevékenységet.

(3) A költségvetési szerv a vállalkozási tevékenységéből származó vállalkozási maradványnak a társasági adó általános mértékével megegyező hányadát köteles a központi költségvetésbe – az államháztartás önkormányzati alrendszerébe tartozó költségvetési szerv esetén az irányító szerv költségvetésébe – befizetni. A felsőoktatási intézmény mentesül a befizetési kötelezettség teljesítése alól, ha a vállalkozási maradványt annak keletkezésétől számított három éven belül a vagyonkezelésében lévő állami vagyon fejlesztésére, állami vagyonhoz kapcsolódó beruházásra, vagy e törvény hatálybalépése előtt beruházást helyettesítő szolgáltatás-vásárlásra (PPP) kötött szerződésből származó fizetési kötelezettség teljesítésére használja fel.”
Ávr. 65. § (1) A költségvetési szerv vállalkozási tartalékot képez a vállalkozási maradványának befizetési kötelezettséggel csökkentett részéből.

(2) A vállalkozási tartalék – a következő sorrendben – felhasználható

a) a vállalkozási tartalékot terhelő kötelezettségek teljesítésére,

b) a vállalkozási tevékenységek veszteségének rendezésére,

c) a költségvetési szerv által meghatározott, jogszabály által nem tiltott célokra, így különösen

ca) az alaptevékenység körébe tartozó kifizetések teljesítésére,

cb) szociális, jóléti, kulturális, sport és üdülési célt szolgáló kiadásokra, és

cc) vállalkozási célú tárgyi eszköz beszerzésére, felhalmozási célú egyéb kiadásokra, tárgyi eszköz felújításra.

(3) Ha a vállalkozási maradvány negatív, a veszteséget elsősorban a korábbi évek során képzett és fel nem használt vállalkozási tartalékból kell fedezni. Ha a költségvetési szerv adott vállalkozási tevékenységét megszünteti és a vállalkozási tevékenység negatív maradványára a vállalkozási tartalék nem nyújt fedezetet, a veszteséget az alaptevékenységének ellátását szolgáló források terhére kell rendezni.”
A módosított teljesítés szemléletű könyvvitelből eredően a vállalkozási tevékenység maradványa is természetesen pénzforgalmi maradvány. Emiatt a maradvány megállapításához a tevékenységgel kapcsolatos (funkcionális osztályozás szerint az év végi rendező tételeket követően a vállalkozási szakfeladaton megjelenített (a 74-75, Vállalkozási tevékenység költségvetési kiadásainak előirányzata, illetve kiadási előirányzatainak teljesítése, és a 994-995 Vállalkozási tevékenység költségvetési bevételeinek előirányzatai és bevételi előirányzatainak teljesítése főkönyvi számlák) valamennyi előirányzatot, illetve pénzforgalmilag teljesült befolyt (beszedett) bevételt - ideértve a vállalkozási maradvány felhasználásával kapcsolatosan elszámolt pénzforgalom nélküli bevételt is - és teljesített kiadást számításba kell venni. Alapvetően a hetedik pozícióban „4”-es végződésű szakfeladaton elszámolt költségvetési kiadásokat és bevételeket kell figyelembe venni. 
A tárgyévi pénzforgalmi vállalkozási maradványt a főkönyvi könyvelésben a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szerveknél a 495. Vállalkozási bevételek és kiadások elszámolása főkönyvi számla, a kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknél pedig, a 427. Vállalkozási kiadási megtakarítás (többlet) elszámolása, és a 428. Vállalkozási bevételi többlet (lemaradás) elszámolása főkönyvi számlák év végi egyenlege mutatja. Ezért a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervek a vállalkozási tevékenység szakfeladatain - funkcionális osztályozás szerint - elszámolt bevételét és kiadását, illetve a vállalkozási tevékenységhez kapcsolódó finanszírozási szakfeladatok kiadásait és bevételeit év végén a 495. számlára, míg a kincstári körbe tartozó költségvetési szervek a vállalkozási szakfeladatain - funkcionális osztályozás szerint - elszámolt kiadási és bevételi előirányzatát és azok teljesítését a 427. és 428. főkönyvi számlákra kell hogy átvezessék. (Lásd még a mérleg 91-92. sorainak leírását!)

A vállalkozási tevékenység tárgyévben pénzügyileg teljesült bevételeit és realizálódott kiadásait az új tagolás szerint el kell különíteni működési, illetve felhalmozási célú költségvetési bevételek és kiadások, valamint befektetési célú finanszírozási bevételek és kiadások szerint. 
A 2010. évi vállalkozási maradvány-kimutatás 4. oszlop megfelelő soraiban szereplő összegeket kell feltüntetni a 2011. évi vállalkozási maradvány-kimutatás 3. oszlop megfelelő soraiban. 
A 01. sorban szereplő adatot a 994. főkönyvi számlákon (Vállalkozási tevékenység bevételi előirányzat) és önkormányzati körben a 9971. Finanszírozási műveletek bevételi előirányzat számlán lévő összeggel azonosan kell feltüntetni. A kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknél csak a 994. számlán kimutatott összeg kerül átvezetésre a 428. számlára. 
A 02. sorban kell feltüntetni a 9951. Vállalkozási tevékenység bevételi előirányzat teljesítése főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt és pénzforgalmilag teljesült befolyt (beszedett) bevételből a - vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos - közgazdasági osztályozás szerinti közgazdasági bevételi jogcímek közül:

· a 912. Intézményi működéshez kapcsolódó egyéb bevételeket, 
· a 913. Intézmények egyéb sajátos bevételeit, 
· a 914. Továbbszámlázott (közvetített) szolgáltatások bevételeit.
Az itt kimutatott bevételek elszámolásakor figyelembe kell venni az Ávr. 3. § (1) bekezdését, mely szerint az intézményi ellátási díjak, továbbá az alkalmazottak térítése címen befolyt bevételek csak alaptevékenység ellátására használhatók fel. A sorban emiatt nem szerepelhet 911. Közhatalmi bevétel.
A 03. sorban kell feltüntetni a 9951. főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt és pénzforgalmilag teljesült befolyt (beszedett) bevételből a - vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos végleges, vagy ideiglenes működési célú pénzeszköz átvétel, visszatérülés államháztartáson kívülről:

· a 19 Tartósan adott kölcsönök (visszterhesen átadott) pénzeszközök) számlacsoportból a működési támogatási kölcsön visszatérüléseit,

· a 27. számlacsoportból a működési célú (éven belüli) támogatási kölcsönök visszatérüléseit, 

· (a 435. alszámlákról a működési célú (éven túli) támogatási kölcsönök igénybevételeit,

· a 453. alszámlákról a működési célú (éven belüli) támogatási kölcsönök igénybevételeit,)
· a 47. számlacsoportból. az államháztartáson kívülről kapott végleges működési pénzeszközátvételeket.

A 03. sor bevételeinél figyelembe kell venni, hogy az Áht. 7. § (2) b)  pontja szerint a költségvetési szerv vállalkozási tevékenysége, amely haszonszerzés céljából, államháztartáson kívüli forrásból, nem kötelezően végzett termelő-, szolgáltató-, értékesítő tevékenysége.
A 04. sorban kell feltüntetni a 9951. főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt és pénzforgalmilag teljesült befolyt (beszedett) bevételből a - vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos - közgazdasági osztályozás szerinti közgazdasági bevételi jogcímek közül:

· a 9162. Kamatbevételek előirányzatának teljesítése főkönyvi számla alszámláin elszámolt működési célú bevételét (a vállalkozási tevékenység pénzeszközeinek lekötéséből származó kamat összegét) 
· a 9172. Realizált árfolyamnyereség bevételi előirányzatának teljesítése főkönyvi számla alszámláin elszámolt vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos realizált árfolyamnyereséget.

A 05. sorban feltüntetendő vállalkozási tevékenység működési célú általános forgalmi adó bevétele a 91921. Működési kiadásokhoz kapcsolódó áfa-visszatérülés, a 91923. Kiszámlázott termékek és szolgáltatások áfája, 91925. Fordított adózás alá tartozó vásárolt termékek és igénybevett szolgáltatások áfája számlák egyenlegeinek összege. E számlákra könyvelt tételeket év közben folyamatosan könyvelni kell a megfelelő szakfeladat számlákra - alap- és vállalkozási tevékenység szakfeladataira - is, illetve amennyiben ez nem lehetséges, akkor egy olyan főkönyvi számlára, amelyről megosztásra kerül az áfa bevétel (a felosztás módját és alapját a költségvetési szervnek számlarendjében rögzítenie kell). A vállalkozási tevékenység szakfeladataira elszámolt, illetve felosztás útján ráterhelt működési áfa bevétel összegét kell a 05. sorban feltüntetni.

A 06. sor: összegző sor, a vállalkozási tevékenység működési célú pénzforgalmi bevételeit tartalmazza (02.+….+05. sorok). 
A 07. sor tartalmazza a 9951. főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt bevételből az előző év(ek) maradványának tartalékba (ideértve az elkülönített maradványt is) helyezett összegéből tárgyév folyamán a működési kiadások teljesítéséhez igénybe vett összeget, függetlenül attól, hogy azt az alaptevékenység vagy vállalkozási tevékenység kiadásainak teljesítéséhez vette-e igénybe a költségvetési szerv. Ugyancsak ebben a sorban kell szerepeltetni a vállalkozási tevékenység szakfeladatain (a 9952. főkönyvi számlán) és a 9832. főkönyvi számlán elszámolt, az alaptevékenység ellátására működési célra felhasznált, "visszaforgatott" összeget is. (A 9832. főkönyvi számlán elszámolt összegnek megfelelő pénzforgalom nélküli kiadások összegét kell feltüntetni a 33. sorban a szakfeladatokon elszámolt működési célú folyó kiadások összegében is.) A 07. sor és a 16. sor pénzforgalom nélküli bevételek összegének meg kell egyeznie a 22. űrlap 117. sorában a vállalkozási tevékenység szakfeladata oszlopában szereplő pénzforgalom nélküli bevételek összegével.
A 08. sor: összegző sor, a vállalkozási tevékenység működési célú költségvetési bevételeit tartalmazza (06.+07. sorok). 
A 09. sorban kell feltüntetni a 9951. főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt és pénzforgalmilag teljesült befolyt (beszedett) bevételből a - vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos - közgazdasági osztályozás szerinti közgazdasági bevételi jogcímek közül a költségvetési szerv vállalkozási szakfeladatához korábban beszerzett tárgyi eszközök értékesítéséhez kapcsolódó bevételeket, a 9312. Tárgyi eszközök, immateriális javak értékesítése előirányzatának teljesítése főkönyvi számlán elszámolt összegeket.
A 10. sorban kell feltüntetni a 9951. főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt és pénzforgalmilag teljesült befolyt (beszedett) bevételből a - vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos - közgazdasági osztályozás szerinti közgazdasági bevételi jogcímek közül a 933. Pénzügyi befektetések bevételei számlacsoportból a vállalkozási tevékenység osztalék és hozambevételét. (93321. számla)
A 11. sorban kell feltüntetni a 9951. főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt és pénzforgalmilag teljesült befolyt (beszedett) bevételből a - vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos - közgazdasági osztályozás szerinti közgazdasági bevételi jogcímek közül a 933. Pénzügyi befektetések bevételei számlacsoportból az értékesített tartós részesedések bevételeit. (93322. számla)
A 12. sorban kell feltüntetni a 9951. főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt és pénzforgalmilag teljesült befolyt (beszedett) bevételből a - vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos - közgazdasági osztályozás szerinti közgazdasági bevételi jogcímek közül a 916. Kamatbevételek számlacsoportból a vállalkozási tevékenység felhalmozási célú kamatbevételét.

A 13. sorban kell feltüntetni a 9951. főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt és pénzforgalmilag teljesült befolyt (beszedett) bevételből a - vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos - közgazdasági osztályozás szerinti közgazdasági bevételi jogcímek közül:

· A 47. Államháztartáson kívülről kapott végleges pénzeszközátvételek bevételeit,

· Az ideiglenesen, államháztartáson belülről felhalmozási célra kapott bevételeket, ideértve a 436. Tartozás (éven túli) támogatási kölcsönök igénybevételéből (ideiglenesen átvett pénzeszközök) számlákon, a 454. Tartozás (éven belüli) támogatási kölcsönök igénybevételéből (ideiglenesen átvett pénzeszközök) számláin a vállalkozási tevékenység ellátását szolgáló felhalmozási bevételeket, az éven túli és éven belüli lejárattal, vállalkozási pénzeszközökből nyújtott támogatási kölcsönök (a 19. és 27. számlacsoportban elszámolt) visszatérülésből származó, vállalkozási szakfeladatokat illető bevételeket.

A 13. sor bevételeinél figyelembe kell venni, az Áht. 7. § (2) b)  pontja szerint a költségvetési szerv vállalkozási tevékenysége, amely haszonszerzés céljából, államháztartáson kívüli forrásból, nem kötelezően végzett termelő-, szolgáltató-, értékesítő tevékenysége.
A 14. sorban feltüntetendő vállalkozási tevékenység felhalmozási célú általános forgalmi adó bevétele a 91922. Felhalmozási kiadásokhoz kapcsolódó áfa-visszatérülés és a 91924. Értékesített tárgyi eszközök, immateriális javak áfája főkönyvi számlák egyenlegeinek összege. E számlákra könyvelt tételeket év közben folyamatosan könyvelni kell a megfelelő szakfeladat számlákra - alap- és vállalkozási tevékenység szakfeladataira - is, illetve amennyiben ez nem lehetséges, akkor egy olyan főkönyvi számlára, amelyről megosztásra kerül az áfa bevétel (a felosztás módját és alapját a költségvetési szervnek számlarendjében rögzítenie kell). A vállalkozási tevékenység szakfeladataira elszámolt, illetve felosztás útján ráterhelt felalmozási áfa bevétel összegét kell a 14. sorban feltüntetni.

A 15. sor: összegző sor, a vállalkozási tevékenység felhalmozási célú pénzforgalmi bevételeit tartalmazza (09.+….+14. sorok). 
A 16. sorban tartalmazza a 9951. főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt bevételből az előző év(ek) maradványának tartalékba (ideértve az elkülönített maradványt is) helyezett összegéből tárgyév folyamán a felhalmozási kiadások teljesítéséhez igénybe vett összeget, függetlenül attól, hogy azt az alaptevékenység vagy vállalkozási tevékenység kiadásainak teljesítéséhez vette-e igénybe a költségvetési szerv. Ugyancsak ebben a sorban kell szerepeltetni a vállalkozási tevékenység szakfeladatain (a 9952. főkönyvi számlán) és a 9832. főkönyvi számlán elszámolt, az alaptevékenység ellátására felhalmozási célra felhasznált, "visszaforgatott" összeget is. (A 9832. főkönyvi számlán elszámolt összegnek megfelelő pénzforgalom nélküli kiadások összegét kell feltüntetni a 40. sorban a szakfeladatokon elszámolt felhalmozási célú folyó kiadások összegében is.) A 07. sor és a 16. sor pénzforgalom nélküli bevételek összegének meg kell egyeznie a 22. űrlap 117. sorában a vállalkozási tevékenység szakfeladata oszlopában szereplő pénzforgalom nélküli bevételek összegével.
A 17. sor: összegző sor, a vállalkozási tevékenység felhalmozási célú költségvetési bevételeit tartalmazza (15.+16. sorok). 
Figyelem! A költségvetési szerv költségvetési támogatása (94. számla), támogatásértékű bevétele (464, 465. számla), közhatalmi bevétele (911. számla, 92. számla), az intézményi ellátási díjak (913*2. számla), továbbá az alkalmazottak térítése (9133. számla) címen befolyt bevételei csak alaptevékenysége ellátására használhatók fel. 
A 18. sorban kell feltüntetni a 9972. Finanszírozási műveletek bevételi előirányzat teljesítése főkönyvi számlán funkcionálisan elszámolt és pénzforgalmilag teljesült befolyt bevételből a vállalkozási tevékenységgel kapcsolatban (99722. alszámla) felvett rövid lejáratú hitelek bevételeit (a 451-452. számlák alszámlák egyenlege). Csak a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervek szerepeltethetnek a soron adatot.
A 19. sor tartalmazza a vállalkozási feladat végzése érdekében felvett – funkcionálisan a finanszírozási szakfeladaton elszámolt (99722. alszámla) - hosszú lejáratú hitelek és kötvénykibocsátások bevételeit
             - a 431. Hosszú lejáratú hitelek pénzügyi vállalkozástól,

             - a 432. Hosszú lejáratú hitel egyéb belföldi forrásból,

             - a 433. Hosszú lejáratú külföldi hitelek,

             - a 434. Tartozás kötvénykibocsátásból 

alszámlákról. Csak a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervek szerepeltethetnek a soron adatot.
A 20. sorban a finanszírozási szakfeladaton (99722. alszámla) elszámolt befektetési célú tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok és egyéb pénzügyi befektetések bevételeit kell feltüntetni a 933. Pénzügyi befektetések bevételei alszámlákról. (93323-93325. és 93326. alszámlák összege) Nem szabad ebben a sorban feltüntetni a vállalkozási szakfeladaton elszámolt osztalék és hozambevételeket (azok a 10. sorban szerepelnek), illetve a tartós részesedések értékesítési bevételeit (azok a 11. sorban szerepelnek). Csak a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervek szerepeltethetnek a soron adatot.
A 21. sor: összegző sor: a vállalkozási maradványban figyelembe vehető finanszírozási célú bevételeit tartalmazza (18+19+20. sorok). Csak a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervek szerepeltethetnek a soron adatot.
A 22. sor: összegző sor (08.+17.+.+21. sorok).: tartalmazza a vállalkozási tevékenységhez kapcsolódó valamennyi előző évi (03. oszlop), illetve tárgyévi (04. oszlop) bevételt. 
A 23. sor tartalmazza a vállalkozási tevékenység szakfeladaton elszámolt bevétel maradványát [(08.+17.+ 21.) - 01.] sorok összegének különbsége).

A 08.+17.+21. sorok 4. oszlopában kimutatott összegnek egyeznie kell a 22. űrlap 121. sorában a vállalkozási szakfeladat oszlopában szereplő összeggel. Ennek megfelelő összeg kerül átvezetésre

· a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szerveknél a 495. számlára,

· kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknél és kincstári pénzforgalmi számlatulajdonosnál a 428. számlára.

Figyelem! A kincstári körbe nem tartozó költségvetési szerveknél még a 495. számlára kell lezárni a vállalkozási tevékenységhez kapcsolódó 9972 Finanszírozási műveletek bevételi előirányzat teljesítése számla (99722. alszámla) egyenlegét is! 
A kincstári körbe tartozó költségvetési szervek esetében az alábbi egyezőség meglétét lehet vizsgálni:

	30. űrlap 23. sor 3., 4. oszlop adata
	=
	01. űrlap 93. sor 3., 4. oszlop adata


A sorok negatív előjele a vállalkozási bevételi lemaradást (428. számla TE), pozitív előjele a bevételi többletet (428. számla KE) testesíti meg.
A 24. sorba kell beírni a vállalkozási tevékenység módosított kiadási előirányzatát. A főkönyvi könyvelésből ezt az adatot a 7. számlaosztályban a vállalkozási tevékenységek kiadási előirányzatainak könyvelésére megnyitott és vezetett számlák év végi egyenlege alapján állapíthatja meg, illetve írhatja be a költségvetési szerv (A 741. Vállalkozási tevékenység különféle kiadásainak előirányzata és a 742. Alap- és vállalkozási tevékenység közötti pénzforgalom nélküli kiadások elszámolásának előirányzata főkönyvi számlákon könyvelt összeggel azonosan). Itt kell figyelembe venni az önkormányzati körben a vállalkozási tevékenységhez kapcsolódó a 77. finanszírozási szakfeladathoz kacsolódó előirányzat összegét is.  A kincstári körbe tartozó költségvetési szervnek a 427. számlára átvezetnie vállalkozási szakfeladatokhoz (a 21. űrlap szakfeladatainak 7. pozíciójában csak a 4-es végűekhez) kapcsolódó előirányzatok összegét. (T 741., 742., - K 427)
A 25. – 30. sor tartalmazza a vállalkozási tevékenység végzése során felmerült, közgazdasági osztályozás szerint az 5. számlaosztályban - funkcionális osztályozás szerint 751. és 752. számlákon - elszámolt működési kiadásokat, beleértve az általános forgalmi adó összegét is. A kiadások tartalmazzák: a 7. számlaosztályban a vállalkozási szakfeladatokra elszámolt közvetlen kiadásokat, valamint a 6. számlaosztályban elszámolt és a felosztás útján e szakfeladatokra átvezetett közvetett kiadásokat. A beszerzéseket terhelő működési célú előzetesen felszámított általános forgalmi adó összegét (28. sor) az év során annak a szakfeladatnak, illetve általános kiadásoknak (költséghelynek) a kiadásai között kell elszámolni, amellyel kapcsolatban az kifizetésre került. Amennyiben a szakfeladat nem határozható meg, vagy az áfa összegét nem a 61-68. számlacsoportok kiadásainak felosztásánál alkalmazott mutatók alapján kívánja a költségvetési szerv felosztani, akkor – annak ellenére, hogy az Áhsz. 9. számú melléklete azt nem tartalmazza – alkalmazhatja a 649. Általános forgalmi adó megosztott kiadásai számlát is. Ebben az esetben a számlák év végi egyenlegét meg kell osztani az alap, és a vállalkozási tevékenység között. Az így felosztott kiadásokból a vállalkozási tevékenységet terhelő részt a vállalkozási szakfeladatokra kell átvezetni. (Ugyanezen áfa összegnek szerepelnie kell a 21. űrlap 06. sorában a vállalkozási szakfeladat kiadásai között is.)

A 31. sorban kell feltüntetni a vállalkozási szakfeladat kiadásai számlán (751. számla) funkcionálisan elszámolt és pénzügyileg teljesített kiadásaiból a - vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos végleges, vagy ideiglenes működési célú pénzeszköz átadásokat államháztartáson kívülre:

· a 19 Tartósan adott kölcsönök (visszterhesen átadott) pénzeszközök) számlacsoportból a működési támogatási kölcsön nyújtását

· a 27. számlacsoportból a működési célú (éven belüli) támogatási kölcsönök nyújtását, 

· a 435. alszámláiról a működési célú (éven túli) támogatási kölcsönök törlesztését
· a 454. alszámláiról a működési célú (éven belüli) támogatási kölcsönök törlesztését
· a 38. számlacsoportból. az államháztartáson kívülre adott végleges működési pénzeszközátadásokat.

A 32. sor: összegző sor: a vállalkozási tevékenység működési célú pénzforgalmi kiadásait tartalmazza (25.+…+31. sorok). 

A 33. sor tartalmazza a vállalkozási tevékenység végzése érdekében felhasznált működési célú korábbi év(ek) maradványát , illetve az alaptevékenység ellátására felhasznált működési célú , “visszaforgatott” vállalkozási maradvány  pénzforgalom nélküli kiadásainak összegét. [594. (752.) főkönyvi számlákon, illetve 983. (9952.) számlákon működési célból elszámolt összeggel egyezően.] A 33. sor és a 40. sor összegének kell a 21. űrlap 130. sorában a vállalkozási szakfeladaton megjelennie, mint pénzforgalom nélküli kiadás!

A 34. sor: összegző sor: a vállalkozási tevékenység működési célú költségvetési kiadásait tartalmazza (32+33. sorok). 

A 35. sorban kell kimutatni a vállalkozási tevékenység ellátásával kapcsolatban felmerült, az 1. számlaosztályban közgazdasági osztályozás szerint elszámolt, felhalmozási és tőke kiadások áfa nélküli összegét (másodlagosan a 751. számlán). Ide tartoznak: a vállalkozási tevékenység folytatásához kapcsolódó immateriális javak és tárgyi eszközök beszerzésére, létesítésére, beruházására fordított kiadások, ezen eszközök felújítására kifizetett – áfa nélküli – összegek, a tartós részesedések vásárlásának kiadásait. A hatályos jogszabályi előírások alapján felhalmozási kiadásokat csak a tartalékba helyezett - befizetési kötelezettség levonása utáni - vállalkozási maradvány összegéből lehet finanszírozni, kivéve a vállalkozási tevékenység megkezdése évét.

A 36. sorban a vállalkozási tevékenység felhalmozási célú kamat kiadásait kell szerepeltetni. (57322. Felhalmozási célú kamat kiadások előirányzat teljesítési főkönyvi számlából a másodlagosan a 751. számlán elszámolt összegek)
A 37. sorban kell feltüntetni a vállalkozási tevékenység pénzeszközei terhére teljesített felhalmozási célú pénzeszközátadások összegét. Itt kell kimutatni 38. Államháztartáson kívülre végleges pénzeszközátadások elszámolása számlacsoportban, a 19. Tartósan adott kölcsönök (visszterhesen átadott pénzeszközök) számlacsoportban és a 27. Rövid lejáratú támogatási kölcsönök (ideiglenesen átadott pénzeszközök) számlacsoportban könyvelt kiadások közül a vállalkozási tevékenység ellátásához kapcsolódó, a vállalkozási szakfeladatokon (751. számla) elszámolt felhalmozási kiadásokat.
A 38. sorban kell kimutatni a felhalmozási kiadások között elszámolt általános forgalmi adó összegét (a 18. számlacsoportból), továbbá a felhalmozási célú általános forgalmi adó befizetést is az 561. alszámláról (másodlagosan a 751. számlán elszámolt összeget).
A 39 sor: összegző sor: a vállalkozási tevékenység felhalmozási és tőke jellegű pénzforgalmi kiadásait tartalmazza (35.+….+38. sorok).
A 40. sor tartalmazza a vállalkozási tevékenység végzése érdekében felhasznált felhalmozási célú korábbi év(ek) maradványát, illetve az alaptevékenység ellátására felhasznált felhalmozási célú, “visszaforgatott” vállalkozási maradvány  pénzforgalom nélküli kiadásainak összegét. [594. (752.), illetve 983. (9952.) számlákon felhalmozási célból elszámolt összeggel egyezően.] A 33. sor és a 40. sor összegének kell a 21. űrlap 130. sorában a vállalkozási szakfeladaton megjelennie, mint pénzforgalom nélküli kiadás!

A 41. sor: összegző sor: a vállalkozási tevékenység felhalmozási célú költségvetési kiadásait tartalmazza (39.+40. sorok).
A 42. sorban kell feltüntetni a finanszírozási szakfeladaton (7722. alszámla) elszámolt rövid lejáratú hitelek kiadásait a 451. Rövid lejáratú hitelek pénzügyi vállalkozásoktól és a 452. Rövid lejáratú hitelek egyéb belföldi forrásból alszámlákról. Csak a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervek szerepeltethetnek a soron adatot.
Az 43. sor tartalmazza az önkormányzati körben a vállalkozási feladat végzése érdekében felvett – funkcionálisan a vállalkozási finanszírozási szakfeladaton (7722. alszámlán) elszámolt - hosszú lejáratú hitelek és kötvénykibocsátások törlesztésének kiadásait

             - a 431. Hosszú lejáratú hitelek pénzügyi vállalkozástól,

             - a 432. Hosszú lejáratú hitel egyéb vállalkozástól,

             - a 433. Hosszú lejáratú külföldi hitelek,

             - a 434. Tartozás kötvénykibocsátásból 

számlák. Csak a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervek szerepeltethetnek a soron adatot.
Az 44. sorban az önkormányzati körben a vállalkozási finanszírozási szakfeladaton (7722. alszámlán) elszámolt befektetési célú tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok kiadásait kell szerepeltetni a 172-174. alszámlákról. (1723., 1733., 1743. alszámlák összege) Nem szabad ebben a sorban feltüntetni a vállalkozási szakfeladaton elszámolt tartós részesedések vásárlásának kiadásait (azok a 35. sorban szerepelnek). A kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervek szerepeltethetnek a soron adatot.
Az 45. sor: összegző sor: a vállalkozási maradványban figyelembe vehető finanszírozási kiadásokat tartalmazza (42+43.+44. sorok).

Az 46. sor: összegző sor (34.+41.+.45. sorok): tartalmazza a vállalkozási tevékenységhez kapcsolódó valamennyi kiadást. 
Az 47. sor tartalmazza a vállalkozási tevékenység szakfeladatain elszámolt kiadási maradványát [24.-(34.+41.+ 45. sorok)].

A 34.+41.+ 45. sorok 4. oszlopában kimutatott összegnek egyeznie kell a 21. űrlap 134. sorában a vállalkozási szakfeladat oszlopaiban szereplő összeggel. Ennek megfelelő összeg kerül átvezetésre

· a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szerveknél a 495. számlára,

· a kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknél és kincstári pénzforgalmi számlatulajdonosnál a 427. számlára.

Figyelem! A kincstári körbe nem tartozó költségvetési szerveknél még a 495. számlára kell lezárni a vállalkozási tevékenységhez kapcsolódó 772 Finanszírozási műveletek kiadási előirányzat teljesítése számla 7722. alszámlájának egyenlegét is! 

A kincstári körbe tartozó költségvetési szervek esetében az alábbi egyezőség meglétét lehet vizsgálni:

	30. űrlap 47. sor 4. oszlop adata
	=
	01. űrlap 92. sor 4. oszlop adata


A sorok pozitív előjele a vállalkozási kiadási megtakarítást (427. számla KE), negatív előjele a kiadási többletet (427. számla TE) testesíti meg.

Az 48. sorban a 23. és 47. sorok összegeként kapjuk meg a vállalkozási tevékenység pénzforgalmi maradványát 
Az 48. sor 4. oszlopában szereplő adatnak egyeznie kell a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szervek esetében a 495. Vállalkozási bevételek és kiadások elszámolása számla (illetve az átvezetést követően a 4221. Tárgyévi vállalkozási tartalék (maradvány) elszámolása) év végi egyenlegével!

A 495. főkönyvi számlára kell átvezetni a vállalkozási tevékenység szakfeladatainak kiadásait és bevételeit (751., 752, illetve 9951, 9952. számla), valamint a vállalkozási tevékenységhez kapcsolódó finanszírozási szakfeladat kiadását, bevételét (7722. és 99722. alszáma) is. 
Az 48. sor adatának kincstári körbe tartozó költségvetési szervek esetében a 427-428. számlák összevont év végi egyenlegével kell megegyeznie, mivel valamennyi funkcionális osztályozás szerint a 994-995. számlákon elszámolt bevétel, illetve 7. számlaosztályban elszámolt (74-75. számlákon) kiadás átvezetésre került a 495., illetve a 427-428. számlákra. A kincstári körbe tartozó költségvetési szervek esetében a 427-428. számlák mérlegszámlák, egyenlegüket a következő évben, az évnyitást követően kell a 4221. Tárgyévi vállalkozási tartalék (maradvány) elszámolása számlára átvezetni!
Amennyiben a pénzforgalmi vállalkozási maradvány negatív (a tevékenység veszteséges), az azt jelenti, hogy a kiadásokat az alaptevékenység pénzeszközei terhére egyenlítették ki. Ebben az esetben alkalmazni kell az Ávr. 65. §-ának (3) bekezdésében előírtakat, miszerint "amennyiben a vállalkozási tevékenység maradványa negatív, a veszteséget elsősorban a korábbi év(ek)ben képzett és fel nem használt vállalkozási tartalékból kell fedezni". Ebben az esetben évnyitás után könyvelni kell a következő tételt: T 4222 - K 4221!

Továbbá az Ávr. 65. §-ának (3) bekezdése szerint, ha a költségvetési szerv alapító okiratában a vállalkozási tevékenységét megszünteti és a vállalkozási tevékenység negatív maradványára a korábbi év(ek)ben képzett fel nem használt vállalkozási tartaléka nem nyújt fedezetet, akkor a veszteséget az alaptevékenysége tartaléka terhére köteles rendezni.

Könyvelési tétele: T 424, vagy 4212 – K 4222

Figyelem! Csak akkor számolható el, ha a költségvetési szerv megszüntette vállalkozási tevékenységét, és véglegessé vált, hogy a kimutatott vállalkozási tevékenység negatív maradványa vállalkozási bevétellel már nem rendezhető.

Az 48. sorban feltüntetett adatnak kell megjelennie a 29. Pénzmaradvány-kimutatás űrlap 20. sorában.

A sorban szereplő összegnek meg kell egyeznie a 22. űrlap 121. sorában a vállalkozási szakfeladatokon kimutatott bevételek és a 21. űrlap 134. sorában a vállalkozási szakfeladatokon kimutatott kiadások különbözetével.

Az 49. sorban kell feltüntetni a vállalkozási tevékenység immateriális javai, tárgyi eszközei tárgyévben elszámolt értékcsökkenése összegét. Az alap-, és vállalkozási tevékenységhez együttesen alkalmazott eszközök értékcsökkenését a költségvetési szervnek meg kell osztania a két tevékenység között, melynek szabályait a számlarendjében rögzítenie kell. Az értékcsökkenés elszámolásának módját szintén a számlarendben kell szabályozni. Az államháztartás szervezete a terv szerinti értékcsökkenés elszámolásánál az Áhsz.-ben meghatározott leírási kulcsoktól eltérhet (számvitel politikájában kisebb mértékű leírási kulcsokat is meghatározhat), amennyiben az immateriális jószág illetve tárgyi eszköz a tevékenységét hosszabb ideig szolgálja, mint az Áhsz. 30. §-ának (2) bekezdése által előírt lineáris leírási kulcsok alapján meghatározott használati idő.

Az értékcsökkenés összegét akkor is el kell számolni, ha emiatt a vállalkozási tevékenység módosított pénzforgalmi vállalkozási maradványa negatív lesz.

Az 50. sor a vállalkozási tevékenység tárgyévi bevételeinek ráfordításokkal (értékcsökkenéssel) csökkentett pénzforgalmi vállalkozási maradványa írandó be. (48.-49. sor különbsége)

Az 51. sorban kell feltüntetni azt az összeget, amelyet a költségvetési szerv vállalkozási tevékenysége tárgyévben képződő vállalkozási maradványából év közben az alaptevékenysége ellátására fordított és azt a főkönyvi könyvelésben az 594. (752), illetve 983. (9952.) számlákon számolta el.

Az 52. sorban azt az összeget kell kimutatni, amelyet a költségvetési szerv a vállalkozási tevékenység előző évi ("adózott") vállalkozási maradványából (a 4222. számláról) az alaptevékenység ellátására fordított, amely összeg a főkönyvi könyvelésben az 594. (752.), illetve 983. (9952.) számlákon került elszámolásra, illetve az elkülönített maradványból (a 4223. számláról) az alaptevékenység ellátására felhasznált összeget. Ez az az összeg, amelyről a költségvetési szerv a 2010. évi beszámoló készítésekor úgy döntött, hogy a következő évben - 2011. évben - kívánja "adózatlanul" az alaptevékenysége ellátására fordítani. Az összeg felhasználását ugyancsak az 594. (752.) illetve 983. (9952.) számlákon kell kimutatni.

Ezen összegek felhasználása is megjelenik a 98221. Vállalkozási maradvány felhasználása alaptevékenységre alszámlán.

Az előző két sorban szereplő összeg tehát ténylegesen felhasznált, kiadások teljesítésére fordított összeg, amelyről analitikus nyilvántartást kell vezetnie a költségvetési szervnek.

Az 51-52. sorban feltüntetett összegnek a kincstári körbe nem tartozó költségvetési szerveknél meg kell egyeznie a 29. Pénzmaradvány-kimutatás űrlap 29. sorában szereplő összeggel, a kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknél a 42. Előirányzat-maradvány kimutatás űrlap 24. sorában feltüntetett összeggel.

Az 53. sorba kell a pénzforgalmi maradványnak azt a részét beírni, amelyet a következő évben kíván a költségvetési szerv alaptevékenysége ellátására fordítani. Az új Áht. módosított előírásait, így „adózás nélküli” vállalkozási maradvány csak a felsőoktatási intézmények képezhetnek ezen a soron 2012-re. [Áht. 46. § (3)]
Az 54 sorban a pénzforgalmi maradványt külön jogszabály - az Ávr. 64. §-ának (2)-(3) bekezdése - alapján módosító tételeket kell számításba venni. A sornak „-” egyenlege lesz, ha a csökkentő tételek összege nagyobb, mint a növelő tételek nagysága.
Ebben a sorban a következőket lehet figyelembe venni:
· A pénzforgalmi maradványt csökkentő tételek:

· bevételként kapott adózott eredmény (osztalék) összege (közös érdekeltségű munkák, társaságok),

· a korábban befektetett, adózott eredményből származott összegek visszatérülése 

· a tárgyévben visszatérített és a bevételek között elszámolt befizetési kötelezettség, adó összege, 

(Az előző három tételt a könyvviteli elszámolás során nem lehet közvetlenül a maradvány javára könyvelni, mert azzal a vállalkozási tevékenység pénzforgalmi maradványát "hamisítaná" meg a költségvetési szerv!)
· a belföldi székhelyű alapítvány számára és közérdekű kötelezettségvállalásra a vállalkozási tartalékból átadott pénzeszköz abban az esetben, ha az adólevonási jog a kedvezményezettre vonatkozó törvényen alapul,

· A pénzforgalmi maradványt növelő tételek:

· a vállalkozási tevékenységgel kapcsolatos bírságok, büntetések, az Art. szerinti jogkövetkezmények kiadásként elszámolt összege az önellenőrzési pótlék kivételével,

· A 2011. évben az alaptevékenység ellátásához tervezett elkülönített vállalkozási maradvány tárgyévben fel nem használt összege, a felsőoktatás kivételével. A 2010. évi maradvány levezetésekor tartalékba („elkülönített maradványba”) helyezett összeg fel nem használt része. Tehát a 2010. évi maradvány azon része, amelyről a költségvetési szerv úgy döntött, hogy azt 2011. évben fordítja "adózatlanul" az alaptevékenysége ellátására, de azt a folyó évben nem használta fel. (Ezt az összeget év végén át kell vezetni a 4222. számlára. [T 4223 – K 4222] A következő évben az erre a „vállalkozási maradvány részre eső befizetési kötelezettség teljesítésekor az alábbiak szerint kell eljárni: T 57126 - K 321 (3311) és T 4221 - K 9822),

· a vállalkozási tevékenység megkezdésének évében a tárgyi eszköz beszerzésére fordított összeg.

· Az általános forgalmi adóval kapcsolatos kiadás és bevétel különbségét, növelő vagy csökkentő tételként (csökkenti a pénzforgalmi vállalkozási maradványt, ha a vállalkozási tevékenységet érintő tárgyévi áfa kiadások és bevételek különbözeténél az áfa kiadás a nagyobb, illetve növeli a maradványt, ha az áfa bevétel a nagyobb).

Az 55. sorban kell megállapítani a vállalkozási tevékenység módosított pénzforgalmi vállalkozási maradványát.
Az 55. sor 4. oszlopa = 50. sor - 51. sor - 52.sor - 53.sor ± 54. sor(előjelének megfelelően).
Amennyiben a maradvány negatív akkor a sorba a (-) jelet be kell írni.

Az 56. sorba kell beírni a vállalkozási tevékenység maradványából a központi költségvetés központosított bevételét, illetve önkormányzati körben az irányító szerv bevételét képező összeget. A hatályos jogszabályi előírások alapján [Áht. 46. § (3) bekezdése] ez a maradvány, a társasági adó általános mértékével megegyező %-a. A társasági adóról és az osztalékadóról szóló 1996. évi LXXXI. törvény 19. §-a szerint az adó mértéke a pozitív adóalap 19%-a, 500 millió forintot meg nem haladó összegéig 10%. 
Az Áht. 46. § (3) bekezdése alapján a felsőoktatási intézmény mentesül a befizetési kötelezettség teljesítése alól, ha a vállalkozási maradványt annak keletkezésétől számított három éven belül a vagyonkezelésében lévő állami vagyon fejlesztésére, állami vagyonhoz kapcsolódó beruházásra, vagy e törvény hatálybalépése előtt beruházást helyettesítő szolgáltatás-vásárlásra (PPP) kötött szerződésből származó fizetési kötelezettség teljesítésére használja fel. Emiatt 2012-re elkülönített eredményt a 4223. számlára e feltételeket teljesítve csak a felsőoktatási intézmények jogosultak.
Az 57. sorban a tartalékba helyezendő vállalkozási maradvány (4222. számla) összegét kell kimutatni, amelyet 48. sor - 51. sor.-52. sor- 56. sor) különbségeként kapunk meg. 

A tartalékba helyezés könyvviteli elszámolása:


T 4221- K 4222, 4223 
A 4223. számlára átvezetett összegnek egyeznie kell a 53. sorban kimutatott összeggel.
KIEGÉSZÍTŐ MELLÉKLET

(13., 23-25., 27.,31-38., 41., 44., 46-51., 54., 56-60., 70., 75-78., és 101. ŰRLAPOK) 

Kiegészítő melléklet

A költségvetési beszámoló negyedik részét képezi a “Kiegészítő melléklet”, amelyet a következő űrlapok kitöltésével kell összeállítani.
13. űrlap Központi költségvetésből és egyéb forrásból folyósított ellátások részletezése 

Az űrlapon kell részletezni azokat a kiadásokat, amelyeket a 04. űrlap 90-91. sorában központi költségvetésből folyósított egyéb ellátások címén mutattak ki.

Az űrlapot csak azok a meghatározott fejezetek, illetve társadalombiztosítási költségvetési szervek tölti ki, amelyek e jogcímen kiadást terveztek, folyósítottak (illetve az általuk tervezett előirányzatot a társadalombiztosítási költségvetési szervek folyósították).

A 01-09. sorokban kell a fejezeti kezelésű előirányzatokból finanszírozott ellátások összegét kimutatni.

Figyelem! A 07. sorban kell feltüntetni, a krízishelyzetbe került személyeknek kiutalt egyszeri, vissza nem térítendő támogatások összegeit, mely összegek folyósítására a 136/2009. (VI. 24.) Korm. rendeletben előírt feltételek fennállása esetén kerülhetett sor.
A 11-46. sorokban a központi költségvetés központi kezelésű előirányzataiból finanszírozott ellátások összegét kell feltüntetni.
A 48-49. sorokba az egyéb ellátások összegét kell beírni. A 48. sorba az 5/1990. (I.18.) MT. rendeletben, a 49. sorba a 181/1996. (XII.6.) Korm. rendeletben meghatározott nyugdíj összegét kell beírni.
23. űrlap Költségvetési előirányzatok egyeztetése 
Az űrlap az eredeti előirányzatról, az előirányzat változásokról - irányítószervi és saját hatásköri megbontásban -, valamint az előirányzat teljesítéséről ad információt.

Az űrlap adatait az előirányzat nyilvántartás, valamint a könyvvitel adatai alapján kell kitölteni. Az adatoknak egyezniük kell a Pénzforgalmi előirányzat és teljesítés űrlapokon (02-10. űrlapok) feltüntetett adatokkal.

Az előirányzat változtatásokat az éves költségvetési törvény, az Áht., és az Ámr. alapján lehet végrehajtani, és a végrehajtott módosításokról ezen űrlapon kell beszámolni. A végrehajtott módosításokat meg kell bontani: Országgyűlés, Kormány, irányító szervi és intézményi saját hatáskörben történő módosításokra.
A költségvetési törvény 30. §-a alapján, valamint egyéb törvények kapcsán a konkrét országgyűlési hatáskörben végrehajtott előirányzat módosításokat a 4. oszlopban, a 31. § alapján - figyelemmel az Áht. 24-24/B. §-ában foglaltakra - a Kormány hatáskörében végrehajtott módosításokat az 5. oszlopban tüntethetik fel az illetékes fejezetek költségvetési szervei, amelyet a fejezet köteles tételesen ellenőrizni.

A 6-7. oszlopokban irányító szerv (fejezet, irányítást ellátó önkormányzat) által és a költségvetési szerv által saját hatáskörben végrehajtott előirányzat módosításokat kell feltüntetni a költségvetési törvény 31-35. §-a, illetve az egyéb jogszabályokban kapott felhatalmazások alapján - figyelemmel az Áht. 24-24/B. §-ában foglaltakra -, valamint az Ámr. 54-69. §-ában foglaltak alapján. 

A 08. oszlopban az előirányzat módosítások (+, -) összevont egyenlegét, a 09. oszlopban a végrehajtott változtatások utáni módosított előirányzat összegét kell feltüntetni.

Az űrlap egyes soraiban szereplő adatoknak meg kell egyezniük a sorban, zárójelben feltüntetett űrlap, illetve sor adatával.

A 1253, 1254 szektorban a normatív hozzájárulások előirányzat változásainak sajátos szabályait a 31. űrlap leírása tartalmazza.

24. űrlap Pénzforgalom egyeztetése 

Az űrlap a költségvetési szerv folyó évi pénzforgalmának egyeztetésre szolgál.

Az egyeztetést az előző évi pénzkészletből kiindulva kell elvégezni, a folyó évben a költségvetési elszámolási számlára, előirányzat-felhasználási keretszámlára, pénztárba befolyt bevételek hozzáadásával és a folyó évben teljesített kiadások, előirányzat felhasználások levonásával. Az így végrehajtott műveletek után kapja meg a költségvetési szerv az év végi pénzkészletét.

A pénzforgalmi kiadások (előirányzat felhasználások) és bevételek (előirányzat teljesítések) között nem lehet számításba venni a pénzforgalom nélküli (az 594. és a 981-983. számlákon elszámolt) tételeket. 

A 01. sorba kell beírni a tárgyidőszak elején a forintban vezetett költségvetési pénzforgalmi számlákon levő pénzkészlet összegét, az előirányzat-felhasználási keretszámlák nyitó egyenlegét. Amennyiben a költségvetési szervnek tartósan - egy éven túli – lekötött (forint) betétje van, azt az összeget ebben a sorban kell figyelembe vennie.

A 02. sorba kell beírni a tárgyidőszak elején, a devizabetét számlákon lévő pénzkészlet (2010. évi devizabetét számlák záró egyenlege), valamint a tartósan lekötött devizabetétek összegét. (A sort értelemszerűen a 329. Deviza árkülönbözetek számla figyelembe vételével kell kitölteni.)

A 01. és a 02. sor összegének - a kincstári körbe nem tartozó és a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szervek esetében - meg kell egyeznie a 01. űrlap 21. Hosszú lejáratú betétek és a 01. űrlap 59. Költségvetési pénzforgalmi számlák sora, a kincstári körbe tartozó költségvetési szervek esetében a 01. űrlap 59-60. sorai 3. oszlopában szereplő összeggel, kivéve a 1091 szektorba tartozó fejezeteknél, mivel ott az egyezéshez a 24. űrlap 01.+02. sorához hozzá kell adni a Fejezeti maradvány-elszámolási számla nyitó egyenlegét.

A 03. sorba kell beírni a forintpénztárban és betétkönyvben, valamint az elektronikus pénzeszközök és csekkeken meglévő készpénz összegét a tárgyidőszak elején.

A 04. sorba a valutapénztárak tárgyidőszak eleji egyenlegét kell beírni. (A sort értelemszerűen a 319. Valuta árkülönbözetek számla figyelembevételével kell kitölteni.)

A 03. és 04. sor összegének egyeznie kell a 01. űrlap 58. Pénztárak, csekkek, betétkönyvek sorának 3. oszlopában feltüntetett összeggel.

A 05. sorban kell összegezni a tárgyidőszak eleji pénzkészlet összegét.

A 06-07. sorok a tárgyidőszakban pénzügyileg teljesült bevételek és kiadások kimutatására szolgálnak.

Ezekben a sorokban a költségvetési pénzforgalmi számlákon, előirányzat-felhasználási keretszámlákon, a pénztárban, valutapénztárban, valamint a devizabetét számlán pénzforgalmilag teljesült tételeket kell figyelembe venni. 

A 06-07. sorokban a bevételek és kiadások összegében a kincstári körbe tartozó költségvetési szerveknek a 328. Deviza(betét) számlán (a nemzetközi segéllyel összefüggő devizaszámlák kivételével) és a 312. Valutapénztárban elszámolt valamennyi bevételt és kiadást el kell számolniuk. 

A 05. sor adatához hozzáadva a 06. sorban feltüntetett bevételeket és levonva a 07. sorban feltüntetett kiadásokat megkapja a költségvetési szerv a tárgyidőszak végén levő pénzkészletét, melynek egyeznie kell a 12. sorba beírt adattal.

A 08. sorba kell beírni a forintban vezetett költségvetési pénzforgalmi számlákon, előirányzat-felhasználási keretszámlákon a tárgyidőszak végén levő pénzkészlet (előirányzat-maradvány) összegét.

A 09. sorba a devizabetét számlák tárgyidőszak végi egyenlegét kell beírni. (A sort értelemszerűen a 329. Deviza árkülönbözetek számla figyelembe vételével kell kitölteni.)

A 08. és a 09. sorok összegének kincstári körbe nem tartozó és a kincstári pénzforgalmi számlatulajdonos költségvetési szervek esetében meg kell egyeznie a Mérleg 21. és 59. sorai, illetve a kincstári körbe tartozóknál a 01. űrlap 59.-60. sorai 4. oszlopába beírt összeggel (kivéve a 1091 szektorba tartozó fejezeteknél, mivel ott az egyezéshez a 24. űrlap 08.+09. sorához hozzá kell adni a Fejezeti maradvány- elszámolási számla záró egyenlegét). 

A 10. sorban kell feltüntetni a tárgyidőszak végén a forintpénztárban (betétkönyvben, elektronikus pénzeszközben és csekkben) levő készpénz összegét.

A 11. sorban a valutapénztárak tárgyidőszak végi összegét kell szerepeltetni. (A sort értelemszerűen a 319. Valuta árkülönbözetek számla figyelembe vételével kell kitölteni.)
A 10. és 11. sorok összegének meg kell egyeznie a 01. űrlap 58. sora 4. oszlopában szereplő összeggel.

A 12. sorban a tárgyidőszak végi záró pénzkészlet szerepel.

Azoknak az önálló működő költségvetési szerveknek, amelyeknek sem pénztára, sem költségvetési elszámolási számlája, sem előirányzat felhasználási keretszámlája nincs, a 24. űrlapon csak a 06. és 07. sorban szerepeltethetnek adatot.

25. űrlap A helyi önkormányzat adósságot keletkeztető, az Ötv. 88. § (2) bekezdése szerinti éves kötelezettségvállalásának (hitelképes-ségének) felső határa

Az űrlap az önkormányzat és az irányítása alá tartozó intézmények adatait is tartalmazza.
A garancia- és kezességvállalásból származó fizetési kötelezettség soron kell kimutatni az önkormányzat kezességvállalása mellett, a többcélú kistérségi társulás által felvett hitelek és kötvénykibocsátások miatti önkormányzati fizetési kötelezettségeket is.

Az Ötv. 88. § (3) bekezdése c) pontja alapján a tárgyévet terhelő fizetési kötelezettségek számítása során a Kormány kezességvállalásával biztosított kötelezettségeket és az európai uniós fejlesztési támogatások megelőlegezését szolgáló hiteleket figyelmen kívül kell hagyni.

Az űrlapot a tervezési tájékoztatójában foglaltaknak megfelelően kell kitölteni a következő módosítások figyelembe vételével:
Az űrlap egyezőségek az alábbiak szerint módosulnak:

25. űrlap
5. sor         = 16. űrlap 19.+…+22. sor

  6. sor        = 08. űrlap 14. sor

  7. sor        = 16. űrlap  32. + 33. + 34. sor
10. sor        = 53. űrlap  56. sor
12.+26. sor = 06. űrlap  60. sor

13.+27. sor =              69.+70. sor (figyelemmel az Ötv. 88. § (3) c) pontra 
14.+28. sor =
             71.+73. sor (figyelemmel az Ötv. 88. § (3) c) pontra 
15.+29. sor =
             91. + 92. + 93. + 94. sor

16.+30. sor = 

 84. + 90. sor

A 08. egyéb sajátos bevételek soron kell kimutatni a garancia- és kezességvál-lalásból származó pénzeszközátvételeket (eredeti adós által megtérített) is, a 9. űrlap 17+40. sorával egyezően.

A 14. sorban kell kimutatni az előző évben felvett rövid lejáratú (működési és fejlesztési célú) hitelek – ide nem értve a likviditási célú hitelek (folyószámlahitel, rulírozó hitel, munkabér megelőlegezési hitel) – tárgyévre jutó visszafizetésével kapcsolatos kötelezettségeket. 
A 18. és a 32. sorokban kell bemutatni a garancia- és kezességvállalásból származó fizetési kötelezettségeket a 01. űrlap 118. sorával egyezően. Nem szerepeltethető a 0-s számlaosztályban nyilvántartott függő garancia- és kezességvállalás összege.

A 19. sorban az előző év(ek)ben keletkezett, több éven keresztül fizetési kötelezettségként jelentkező váltótartozások adott évre jutó törlesztő részletét kell kimutatni. 

A 20. sorban az előző év(ek)ben keletkezett szállítókkal szembeni tartozások több év alatt részletekben fizetendő összegének adott évre jutó törlesztő részletét kell kimutatni.

A 12–20. soroknál a több év alatt törlesztendő kötelezettségek esetében azok összegéből az adott évre jutó kötelezettségeket pénzügyi teljesítéstől függetlenül fel kell tüntetni.

A 22. sor adata megegyezik a 75. űrlap 01+02 sor 03+/-04 oszlopában szereplő azon vagyontárgyakkal kapcsolatos kötelezettségvállalásokkal, amely vagyontárgyak bérbeadásából, haszonbérbeadásából, üzemeltetéséből, koncessziós díjából az önkormányzatnak bevétele keletkezik.

A 28. sorban kell kimutatni a tárgyévben felvett rövid lejáratú (működési és fejlesztési célú) hitelek – ide nem értve a likviditási célú hitelek (folyószámlahitel, rulírozó hitel, munkabér megelőlegezési hitel) – tárgyévre jutó visszafizetésével kapcsolatos kötelezettségeket.

A 33. sorban a tárgyévben keletkezett, több éven keresztül fizetési kötelezettségként jelentkező váltótartozások adott évre jutó törlesztő részletét kell kimutatni. 

A 34. sorban a tárgyévben keletkezett szállítókkal szembeni tartozások több év alatt részletekben fizetendő összegének adott évre jutó törlesztő részletét kell kimutatni.

A 36. sor adata megegyezik a 75. űrlap 01+02 sor 07 oszlopában szereplő azon vagyontárgyakkal kapcsolatos kötelezettségvállalásokkal, amely vagyontárgyak bérbeadásából, haszonbérbeadásából, üzemeltetéséből, koncessziós díjából az önkormányzatnak bevétele keletkezik.
27. űrlap Letéti számla pénzforgalma 

Az űrlapot a letéti számlával rendelkező költségvetési szerveknek kell kitölteniük.

A 01. sorba kell beírni a 357. Letétek, biztosítékok számla év eleji nyitó egyenlegét.

A 02-05. sorokban kell részletezni a számlára év közben befolyt és a 488172. Letéti számla bevételei alszámlán könyvelt bevételek összegét. A 04. sorban kell feltüntetni azt az összeget, amelyet a letéti számla lekötése, illetve egyéb befektetése hozamaként számoltak el.

A 07-10. sorokban kell kimutatni a letéti bevételek visszautalását a 488173. Letéti számla kiadásai alszámlán könyvelt összeggel azonosan. A letéti számla befektetéseinek hozamaként elszámolt összeg elszámolási számlára, előirányzat-felhasználási keretszámlára történő átutalását kell a 09. sorban feltüntetni.

A 12. sor a letétek, biztosítékok számla év végi egyenlegét mutatja, amelynek egyeznie kell a számlavezető pénzintézet, illetve Kincstár által küldött számlakivonattal.

Az éves elemi költségvetési beszámoló kiegészítő mellékletének szöveges részében részletezni kell a záró állomány jogcímenkénti megoszlását (az Ávr. 120. § (2) bekezdésében foglaltak).
31. űrlap A normatív hozzájárulások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása 

Az űrlap kitöltésével az önkormányzat és a többcélú kistérségi társulás az Országgyűlés által jóváhagyott és az önkormányzatot, többcélú kistérségi társulást megillető, átutalt normatív hozzájárulással való elszámolási kötelezettségének tesz eleget. Az űrlapot az 1253 és az 1254 szektorba sorolt költségvetési szervek (polgármesteri hivatalok és többcélú kistérségi társulások) tölthetik ki.
FIGYELEM! Ezen az űrlapon kell elszámolni a megyei önkormányzatoknak a költségvetési törvény 4. számú melléklete B) II./b. pontjában meghatározott, általuk fenntartott költségvetési szervekben ellátottak után járó személyi-jövedelemadó részesedés összegével. 

A 48. űrlap szolgál a 31. űrlap megalapozására, mivel az ott kimutatott adatot kell szerepeltetni a 31. űrlap 2-3 oszlopában. A 48. űrlap központilag kerül kitöltésre.

Az 1. oszlopba a Költségvetési törvényben megállapított, illetve abból az önkormányzatot, többcélú kistérségi társulást megillető normatív hozzájárulás jogcímeket és az 1. számú melléklet szerinti kódszámok utolsó hét számjegyét kell szerepeltetni. A 2-3. oszlopokban az önkormányzatot és többcélú kistérségi társulást az előbbiekben hivatkozott törvény 3. számú melléklete alapján megillető normatív hozzájárulás összege kerül megegyezően a 4/2011. (I.31.) NGM rendelet 1. mellékletében közzétett összeggel, korrigálva a NGM rendeletben szereplő kiegészítő felmérés és a  feladatátadások/átvételek összegével. (Az adat megegyezik a 48. űrlap 10-11. oszlopaiba írt adatokkal.)

A 4-9. oszlopokban kell feltüntetni az év közben bekövetkezett változásokat előjelhelyesen, mind a mutatószámok, mind pedig a hozzá tartozó normatív hozzájárulás összegére vonatkozóan az Áht. 64. § (5) bekezdésében jelölt időpontok szerinti bontásban.

Az adatokat forintban, kerekítés nélkül kell beírni. 

A 10-11. oszlopokban kell szerepelnie a december 31-ei elszámolás szerint az önkormányzatot, a többcélú kistérségi társulást ténylegesen megillető mutatószámnak és az ennek alapján számolt normatív hozzájárulásnak. Ezen oszlopokban mínusz előjelű adat nem szerepelhet.
A 12-13. oszlopokban december 31-ei fordulónappal számol el az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás a tényleges mutatók alapján őt megillető és kapott normatív hozzájárulás összegével. (Az önkormányzatot, a többcélú kistérségi társulást ténylegesen megillető hozzájárulások összegéből [10., illetve 11. oszlop] ki kell vonni az éves költségvetési törvényben megállapított tervezett és feladatátadás/átvétellel korrigált előirányzat [2. ill. 3. oszlop], az évközi változások - április 30-i lemondások, július 31-i lemondás vagy pótlólagos igény, illetve az október 15-i lemondások - együttes naturális és forint összegét.) A 31. űrlapon a 12. és 13. oszlop adott tételsorában jelenik meg a december 31-ei visszafizetési kötelezettség adott jogcímre vonatkozó naturális mennyisége és forint összegei.

Az Áht. vonatkozó rendelkezései szerint kell eljárnia az önkormányzatnak, a többcélú kistérségi társulásnak abban az esetben, ha a tényleges mutatók alapján több, illetve kevesebb állami hozzájárulást, támogatást kapott.

A közoktatási hozzájárulások tekintetében, 2007. évtől nem mutatószámot, hanem támogatási összeget, illetve teljesítmény-mutatót kell számítani. A beszámolóban a támogatási összegeket (11. oszlop), illetve a „mutató” oszlopban (10. oszlop) az ezek alapjául szolgáló létszámot kell feltüntetni.(Nem szabad 8/12-ed és 4/12-ed létszámot szerepeltetni!) 

(A létszámok szükségesek az 50. űrlapon a jövedelemkülönbség mérséklés meghatározásához az önkormányzati értékhatár és a levonási korlát számításához is.) 
A támogatási összeget a 2011. költségvetési évre vonatkozóan, a 2011. évi költségvetési törvény 3. számú melléklet Kiegészítő szabályok 10. f) pontjában szereplő képlet és módszertani leírás alkalmazásával kell számítani.
A normatív hozzájárulások (31. űrlap), és a normatív kötött felhasználású támogatások (51. űrlap) jogcímeihez kapcsolódó igénybevételi kamatok. 

Az önkormányzatoknak és a többcélú kistérségi társulásoknak a normatív hozzájárulások, (31. űrlap), és a normatív kötött felhasználású támogatások (51. űrlap) jogcímeihez kapcsolódó igénybevételi kamatok fizetéséről együttesen kell elszámolniuk.

Az Áht. 64./A. §-ának (4) bekezdése szerint a helyi önkormányzat (többcélú kistérségi társulás) igénybevételi kamatot fizet a jogtalanul igényelt teljes előirányzat után, ha az igényelt, feladatmutatóhoz kapcsolódó normatív hozzájárulások és támogatások összege legalább 3%-kal meghaladja az önkormányzatot, többcélú kistérségi társulást ténylegesen megillető összeget.

Az igénybevételi kamat mértéke különböző attól függően, hogy az önkormányzat, többcélú kistérségi társulás mikor mondott le az általa jogosulatlanul igénybevett előirányzatról, illetve az eltérés mekkora összegű. 

Mindez azt jelenti, hogy 

· az önkormányzatnak, a többcélú kistérségi társulásnak a különböző időpontokban történő előirányzat lemondásokról, pótigényekről analitikus nyilvántartást kell vezetnie, mert különböző jogkövetkezmények fűződnek a különböző időpontokban történő módosításokhoz

· a tényleges igénybevételi kamat fizetési kötelezettség évvégén kerül megállapításra amennyiben az igényelt normatív hozzájárulások és támogatások együttes összege legalább 3%-kal meghaladta az önkormányzatot, többcélú kistérségi társulást ténylegesen megillető összeget.

Kamatszámítás módja:
A 31. és 51. űrlapok 2 – 13. oszlopainak összesen soraiba az adott oszlop soraiban szereplő számok előjelhelyes összegeit kell beírni.

A 31. és 51. űrlapoknál az Áht. 64/A. §-ának (4) bekezdése szerinti az igényelt és a jogosan járó előirányzatok közötti együttes eltérés összesen értékének számítása: 

Az együttes eltérés összesen értéke = 31. sz. űrlap ( 13.  plusz 51. sz. űrlap ( 16.
A kamatszámítást akkor kell elvégezni, ha a 31. űrlapon és az 51. űrlapon együttesen kiszámított összes eltérés negatív előjelű és 
	Együttes eltérés összesen értéke (pozitív számként)




	( 3%


Az igénybevételi kamatok mértékét az alábbi táblázat mutatja.

	Megnevezés
	A lemondás időpontja

	
	Április 30.
	Július 31. 
	Október 15.
	December 31. elszámolás

	Az igényelt és a jogosan járó előirányzatok közötti együttes eltérés nem éri el a 3 %-ot
	Nincs kamatfizetési kötelezettség
	Nincs kamatfizetési kötelezettség
	Nincs kamatfizetési kötelezettség
	Nincs kamatfizetési kötelezettség

	Az igényelt és a jogosan járó előirányzatok közötti együttes eltérés eléri a 3 %-ot és
	500 000 forint alatt van
	A jegybanki alapkamat

12,5 %-a
	A jegybanki alapkamat

25 %-a
	A jegybanki alapkamat 

50 %-a
	A jegybanki alapkamat 

100 %-a

	
	500 000 forint felett van
	A jegybanki alapkamat

25 %-a
	A jegybanki alapkamat

 50 %-a
	A jegybanki alapkamat      100 %-a
	A jegybanki alapkamat         200 %-a


32. űrlap A cél- és címzett támogatások elszámolása 

Az űrlap kitöltésével a 1254 szektorba sorolt önkormányzati hivatal az 1. és 2. számú mellékletben felsorolt cél- és címzett támogatások elszámolási kötelezettségének tesz eleget.

Az 1. számú melléklet tartalmazza a céltámogatások jogcímeit és azok űrlapon feltüntetendő kódszámait.

1. oszlop: a cél- vagy címzett támogatással megvalósított beruházás szöveges megnevezésére, azonosítására szolgál.

2. oszlop: céltámogatások esetében: az egyes sorokba az első 3 kódszámot az 1. számú melléklet szerint kell beírni.

Az első két pozíció az ágazati, alágazati besorolást, a harmadik pozíció folyamatban levő, illetve a tárgyévben induló státuszt jelenti. A negyedik pozíció az előzőeken belül 1-9. sorszám lehet.

Ahol a kódszám harmadik pozíciója = 1, ott a táblázat 6-7-8,10, 14. oszlopaiban adat nem szerepelhet!

3. oszlop: a beszámolási időszak végén (2011. december 31-én) ismert és elfogadott beruházási rögzített – cél- és címzett támogatással támogatott és nem támogatott műszaki tartalomra vonatkozó együttes - összköltséget tartalmazza.

4. oszlop: az egyes beruházásoknál az adott beruházásra vonatkozó cél- és címzett támogatás(ok) tárgyév (2011) december 31-ig közleményekben megjelent teljes (esetleg több évre rögzített) összegét kell beírni.

5. oszlop: a beszámolási időszak végén (2011. december 31-én) ismert és elfogadott - az esetleges lemondással korrigált – cél- és címzett támogatás teljes összegét tartalmazza.

6. oszlop: a beszámolási időszakot megelőző év (2010.) december 31-ig az adott beruházásra annak megkezdése óta történt összes ráfordítást tartalmazza, így pl. a kivitelezés megkezdése előtt kifizetett tervezési díjat is.

7. oszlop: a beszámolási időszakot megelőző év (2010.) december 31-ig az adott beruházásra a megkezdése óta törvényben meghatározott, elfogadott (lemondásokkal korrigált) éves előirányzatok halmozott összegét tartalmazza. (A BM által visszaigazolt, a tárgyévet megelőző évek ütemét érintő lemondásokat csökkentő tényezőként kell figyelembe venni.)

8. oszlop: a cél- és címzett támogatás tárgyévet megelőző év (2010.) december 31-ig igénybe vett (lehívott és közben vissza nem fizetett) összege.

(A 8. oszlop adata nem lehet nagyobb, mint a 7. oszlopban feltüntetett adat!)
Indoklás: Új induló beruházás esetében áthúzódó összeg nem szerepelhet a 10, 14. oszlopban. A tárgyévet megelőző év 2010.
9. oszlop: a beruházás tárgyévre (2011.) tervezett teljes ráfordításának - az igénybejelentésben tárgyévre meghatározott teljes beruházási összköltséget: a támogatott és nem támogatott műszaki tartalomra vonatkozó összesen - összegét tartalmazza.

10. oszlop: a tárgyévet megelőző időszakban (2010. december 31-ig) rendelkezésre álló támogatásból fel nem használt maradvány összege, amely korrigálandó a lemondás összegével, ha azt a BM a beszámolási időszak végéig visszaigazolta. Az áthúzódó támogatás alatt előző évek maradványa értendő. 
11. oszlop: az idevonatkozó törvények és közlemények szerint a tárgyévre a beszámolási időszak végén (2011. december 31-én) érvényes cél- és címzett támogatási előirányzat összegének kimutatására szolgál.

12. oszlop: a beszámolási időszakban az önkormányzat rendelkezésére álló támogatás összegét tartalmazza.

13. oszlop: a beruházásra a tárgyévben (2011.) ténylegesen ráfordított - támogatott és nem támogatott műszaki tartalomra történt összes ráfordítás - összegének (tényleges kiadás) kimutatására szolgál.

14. oszlop: tartalmazza a tárgyévet megelőző időszakban (2010.) fel nem használt, ezért áthúzódó cél- és címzett támogatási előirányzatból (10. oszlop) az önkormányzat által ténylegesen igénybe vett összeget.

15. oszlop: a beszámolási időszak végén (2011. december 31-én) érvényes, tárgyévre meghatározott cél- és címzett támogatási előirányzatból (11. oszlop) az önkormányzat által ténylegesen igénybe vett összeget mutatja.

16. oszlop: a tárgyidőszakban ténylegesen igénybe vett összes cél- és címzett támogatás összegét tartalmazza.

Az űrlap valamennyi adatát ezer forintban kell kitölteni! Ezért - ahol szükséges - az egyes soroknál a 13-16. oszlopokban a kerekítés általános szabályai szerint kell eljárni. A végösszesen sorban (9999) további kerekítés nem alkalmazható.

Az űrlapon feltüntetett adatok kitöltésekor az alábbi egyezőségekre kell figyelemmel lenni:32. űrlap Céltámogatások összesen:

                  11. + 14. oszlop 
=   16. űrlap 50. sor 4. oszlop

                16. oszlop


=                   50. sor 5. oszlop

32. űrlap Címzett támogatások összesen:

                  11. + 14. oszlop 
=   16. űrlap 49. sor 4. oszlop

                   16. oszlop

=                   49. sor 5. oszlop

A 2011. évet megelőzően megítélt céltámogatások tekintetében az összefüggés abban az esetben eltérhet, ha az önkormányzatnak a számlavezető pénzintézetével erre vonatkozóan olyan szerződése van, amely szerint a pénzintézet az önkormányzat részére a benyújtott számla alapján a céltámogatást megelőlegezi. Az eltérést az indoklásban jelezni szükséges.
A 11. oszlopban feltüntetett előirányzat összegének, valamint a 16. oszlopban kimutatott ténylegesen igénybe vett céltámogatás összegének meg kell jelennie a 23. űrlap 36. Költségvetési támogatás sorában kimutatott összegben. Az előirányzat módosítás címzett támogatások esetében az Országgyűlés, a céltámogatások esetében a Kormány hatásköre.
33. űrlap Központosított előirányzatok és egyéb kötött felhasználású támogatások elszámolása 
Az űrlap kitöltésével a 1254 szektorba sorolt önkormányzatok a költségvetési törvény 5. számú, 7. számú és egyes 8. számú mellékletében felsorolt feladatokra, az abban megjelölt feltételek mellett, felhasználási kötöttséggel kapott előirányzatokkal számolnak el.

A 1253 szektorba tartozó többcélú kistérségi társulásoknak szintén ki kell tölteniük az űrlap 05. Kiegészítő támogatás nemzetiségi nevelési, oktatási feladatokhoz, 07. Helyi szervezési intézkedésekhez kapcsolódó többletkiadások támogatása, 09. Önkormányzatok és jogi személyiségű társulásaik európai uniós fejlesztési pályázatai saját forrás kiegészítésének támogatása, 11. Esélyegyenlőséget, felzárkóztatást segítő támogatások, 23. Egyes jövedelempótló ellátások és az önkormányzat által szervezett közcélú foglalkoztatás támogatása megnevezésű sorait. 
01-21. sorok: központosított előirányzatok elszámolása
A 3. oszlopba kell beírni az egyes támogatott feladatokra az önkormányzat, illetve a többcélú kistérségi társulás részére kiutalt előirányzat összegét. 

Űrlapegyezőség:
22. sor 3. oszlop = 16. űrlap 39. sor 5. oszlop, illetve

22. sor 3. oszlop = 11. űrlap 08. sor 5. oszlop

A 4. oszlopban az önkormányzat, illetve a többcélú kistérségi társulás részére átutalt összegből a hivatkozott törvényben foglaltak szerint – 2011. december 31-ig - jogosan felhasznált összeget kell szerepeltetni.
Az 5. oszlopban az önkormányzat, illetve a többcélú kistérségi társulás által pénzforgalmilag nem teljesített, de helyi rendeletben vagy érvényes kötelezettségvállalással az adott feladatra már lekötött összeget kell feltüntetni. (Fel nem használt, azonban a későbbiekben jogosan felhasználható összeg.) 

A tárgyévi előirányzatból kötelezettségvállalással terhelt maradvány nem keletkezhet - ezért nem is szerepeltethető - a következő jogcímek esetében:

· 10. Helyi közösségi közlekedés támogatása,
· 12. Gyermekszegénység elleni program keretében nyári étkeztetés biztosítása,
· 23. Egyes jövedelempótló ellátások és az önkormányzat által szervezett közcélú foglalkoztatás támogatása. )
· 32. A költségvetési szerveknél foglalkoztatottak 2011. évi kompenzációja
Fenti jogcímeknél az űrlapon kihúzás jelzi a maradvány szerepeltetésének tilalmát.

A 6. oszlopban eltérés a 3. és 4+5. oszlopok összegei között általában csak akkor lehet, ha az átutalt összeget nem a törvényben meghatározott célokra használta fel az önkormányzat, illetve a többcélú kistérségi társulás. Ezt az oszlopot csak akkor kell kitölteni, ha nem az adott célnak megfelelően került felhasználásra az előirányzat, illetve nincs érvényes kötelezettségvállalás és emiatt visszafizetési kötelezettség keletkezik. Az oszlopban csak negatív előjelű szám szerepelhet. Ebben az esetben az Áht. vonatkozó rendelkezései szerint kell eljárni.
A 24-30. sorok: a helyi önkormányzatok által fenntartott, illetve támogatott előadó-művészeti szervezetek támogatásának elszámolására szolgálnak. Amennyiben az önkormányzat a 94721. Helyi önkormányzatok által fenntartott, illetve támogatott előadó-művészeti szervezetek támogatása elnevezésű, alszámlát nem bontotta tovább számlarendjében, akkor a sorokba beírandó adatokat egyéb módon – pl. kigyűjtéssel – kell meghatároznia.
Űrlapegyezőség: 33. űrlap 31. sor 3. oszlop= 16. űrlap 44. sor 5. oszlop
A 32. sorban a költségvetési szervnél foglalkoztatottak 2011. évi kompenzációjára szolgáló támogatás összegét kell szerepeltetni, a 352/2010. (XII. 30.) Korm. rendelet valamint az ezt módosító 66/2011. (IV. 15.) Korm. rendelet előírásainak figyelembe vételével. A soron kötelezettségvállalással terhelt maradvány nem keletkezhet.

Hivatkozott kormányrendelet 6. § (3) bekezdése értelmében a 2011. december hónap után járó kompenzáció a 2012. évi január havi nettó finanszírozás keretében kerül elszámolásra a 2012. évi költségvetés terhére.
A 33. Egyéb központi támogatások sorban a következő kormányhatározatok alapján kapott támogatással kell elszámolni az érintett önkormányzatoknak:

· az 1075/2011. (III. 25) Korm. határozat, az 1285/ 2011. (VIII. 18.) Korm. határozat és az 1403/2011. (XI. 25.) Korm. határozat alapján a fővárosi közösségi közlekedés  rendkívüli támogatására kapott összeggel,

· az 1394/2011. (XI. 18.) Korm. határozattal a dabasi Táncsics Mihály Gimnázium támogatásának összegével,

· az 1480/2011. (XII. 23.) Korm. határozattal nyújtott rövid lejáratú hiteltörlesztési támogatással,

· az 1481/2011.(XII. 23.) Korm. határozatban egyes önkormányzatoknak a feladataik ellátásához nyújtott támogatással,

· az 1482/2011. (XII. 23.) Korm. határozattal szociális célú tűzifa vásárláshoz nyújtott támogatással, valamint

· az 1483/2011. (XII. 23.) Korm. határozatban a hátrányos helyzetű önkormányzatok kiegészítő támogatásával.

34. űrlap Költségvetési szerveknél teljes- és részmunkaidőben foglalkoztatottak létszáma és keresetbe tartozó személyi juttatásai 

A 34. űrlap kitöltésével a teljes- és részmunkaidőben foglalkoztatottak keresetbe tartozó rendszeres és munkavégzéshez kapcsolódó személyi juttatásairól, valamint a létszámának alakulásáról kell számot adni az űrlapon előírt besorolási csoport szerinti bontásban.

Az űrlap kitöltéséhez a tervezési Tájékoztatóban leírtakat kell figyelembe venni. 2011. február 1-től változott a Költségvetési szerveknél foglalkoztatottak kulcsszámrendszere, az önkormányzati köztisztviselők főosztályvezetői, továbbá a központi szervek egyéb bérrendszere és az önkormányzati szervek egyéb bérrendszere az ösztöndíjas foglalkoztatottak kulcsszámaival bővült. Az új kulcsszámrendszert e Módszertani Útmutató 3. számú. mellékletként tartalmazza.
A 34-es űrlap 13. oszlopába az éves átlagos statisztikai állományi létszámot kell beírni. A részmunkaidőben foglalkoztatottak létszámát a munkaszerződés szerint előírt munkaóraszám alapján teljes munkaidőre átszámítva kell beírni. 

35. űrlap A költségvetési szerveknél foglalkoztatottak létszáma és személyi juttatásai 

A 35. űrlap kitöltésével ad információt a költségvetési szerv a teljes- és részmunkaidőben foglalkoztatottainak, valamint az irányított költségvetési szerv állományába nem tartozó munkavállalók személyi juttatásairól, és létszámáról. 

Az űrlap kitöltéséhez, különös tekintettel a létszámadatokra, a tervezési Tájékoztatóban leírtakat kell figyelembe venni. 

Az űrlap 3. sorában adat nem szerepelhet.

A 35. űrlapon az önkormányzati képviselők, a helyi kisebbségi önkormányzati képviselők, valamint a társadalmi megbízású polgármester létszámát a költségvetés készítésekor a 11. sorban (nyitólétszám) kellett feltüntetni, így az év végi záráskor a vonatkozó záró létszámban (14. sor 5. oszlopában) is szerepeltetni kell függetlenül attól, hogy javadalmazásban részesül-e vagy sem.

A 35. űrlap 16. sorában kell szerepeltetni a december 31-én betöltetlen üres álláshelyek számát.

A 35. űrlap 17. sorában kell szerepeltetni a tartósan üres álláshelyek számát, december 31-i állapot szerint. Tartósan üres álláshely: ha a költségvetési engedélyezett létszámkeret (álláshely) – december 31-től visszaszámolva – 4 hónapot meghaladóan betöltetlen.

Az egyezőségek a következőképpen alakulnak:

	02. űrlap
	5. oszlop
	34. űrlap
	35. űrlap 3. oszlop

	07. sora
	egyenlő
	11. oszlop 196. sora
	egyenlő
	01. sorával

	14. sora
	egyenlő
	12. oszlop 196. sora
	egyenlő
	02. sorával

	23. sora
	egyenlő
	
	egyenlő
	04. sorával

	31. sora
	egyenlő
	
	egyenlő
	05. sorával

	34. sora
	egyenlő
	
	egyenlő
	06. sorával

	37. sora
	egyenlő
	
	egyenlő
	07. sorával

	
	
	13. oszlop 196. sora
	egyenlő
	18. sorával

	
	
	
	
	

	02.űrlap
	5. oszlop
	34. űrlap
	35. űrlap 4. oszlop

	08. sora
	egyenlő
	11. oszlop 203. sora
	egyenlő
	01. sorával

	15. sora
	egyenlő
	12. oszlop 203. sora
	egyenlő
	02. sorával

	24. sora
	egyenlő
	
	egyenlő
	04. sorával

	32. sora
	egyenlő
	
	egyenlő
	05. sorával

	35. sora
	egyenlő
	
	egyenlő
	06. sorával

	38. sora
	egyenlő
	
	egyenlő
	07. sorával

	
	
	13. oszlop 203. sora
	egyenlő
	18. sorával


02. űrlap 5. oszlop 42. sora   =   35. űrlap 7. oszlop 8. sorával

02. űrlap 5. oszlop 43. sora   =   35. űrlap 5. oszlop 9. sorával

02. űrlap 5. oszlop 47. sora   =   35. űrlap 6. oszlop 9. sorával

36. űrlap A költségvetési engedélyezett létszámkeret funkciócsoportonkénti megoszlása
Az űrlapot a tervezési „Tájékoztatóban” foglaltak szerint kell kitölteni. Az űrlap bővült a kormánytisztviselők I., II., és III. funkciócsoport létszámadataival.
Az űrlapon a polgármestereket (mivel választott tisztségviselőnek minősülnek) nem szabad szerepeltetni.
37. űrlap A mutatószámok állományának alakulása
Az űrlapot a tervezési Tájékoztatóban, továbbá a 8/2010. (IX. 19.) NGM tájékoztatóban foglaltak alapján kell kitölteni.

A költségvetési szerv alaptevékenységeinek, a szabad kapacitás kihasználása érdekében végzett alaptevékenységeinek és a vállalkozási tevékenységeinek egyes szakfeladataihoz rendelt valamennyi mutatószámot meg kell jeleníteni az űrlapon, amely a szerv által végzett adott tevékenység mérésére értelmezhető.
38. űrlap A befektetett eszközök (kivéve befektetett pénzügyi eszközök) állományának alakulása 
Az űrlapot valamennyi - immateriális javakkal, tárgyi eszközökkel rendelkező - költségvetési szervnek ki kell töltenie. Az űrlap arról ad információt, hogy a költségvetési szerv eszközeinek év végi állománya milyen értékben áll rendelkezésére, milyen eszközcsoportokból tevődik össze, ezen eszközcsoportok nyitó állományának bruttó értékében milyen események során keletkezett változás, valamint információt ad az eszközök elszámolt értékcsökkenéséről is.

A 01. sorba kell felvezetni a tárgyévi nyitó állomány bruttó értékét. Az ezen a soron feltüntetett összegeknek meg kell egyezniük az előző évi elemi költségvetési beszámoló ugyanezen űrlap 21. sorában feltüntetett bruttó értékekkel.

A tárgyévi nyitó állomány bruttó értékében bekövetkezett változásokat - növekedéseket és csökkenéseket - a 02-20. sorokban kell feltüntetni, a sorokban jelölt eseményeknek megfelelően.

A 02. sorban kell kimutatni az immateriális javak és tárgyi eszközök (ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok; gépek, berendezések és felszerelések; járművek, tenyészállatok, állami készletek tartalékok) beszerzésére, létesítésére fordított - áfa nélküli - kiadásokat, függetlenül attól, hogy azok aktiválásra kerültek- e vagy sem, illetve beruházási előlegként történt-e kifizetés. Ezeket a kiadásokat a könyvvitelben beszerzés esetén az 1. számlaosztályban a 11-14. számlacsoportokban a megfelelő hármas végződésű (113, 123, 1313, 1323., 143.) főkönyvi számlán, illetve a 15. számlacsoportban a megfelelő "előirányzat teljesítése" számlákon könyvelt tételek jelentik. Ennek a sornak a 09. oszlopát a 1593. Állami készletek tartalékok felhalmozási kiadási előirányzatának teljesítése alszámlán könyvelt adatok alapján kell kitölteni.

Az itt kimutatott összegeknek egyezniük kell a 05. űrlapon immateriális javak, tárgyi eszközök (ingatlanok; gépek, berendezések és felszerelések; járművek, tenyészállatok, állami készletek tartalékok) beszerzése, létesítése címén felhalmozási kiadásként elszámolt összeggel.

38. űrlap 12. oszlop 02. sor = 05. űrlap 05. oszlop 13.+ 19.+22.+24. sor
A 03. sorban kell kimutatni a tárgyi eszközök felújítására fordított - áfa nélküli - kiadásokat. A könyvvitelben ezeket a kiadásokat a 12-14. számlacsoportokban négyes végződéssel (124, 1314, 1324., 144.) megnyitott és vezetett számlákon kell könyvelni. Az előzőekben felsorolt számlákon könyvelt kiadások összegét kell ebben a sorban kimutatni, függetlenül attól, hogy a felújított eszközt használatba vették-e vagy sem, illetve a kiadást a felújítás előlegére teljesítették-e. A sorba beírt összegnek egyeznie kell a 05. űrlap 01+02+03+04 sorok adatával.

A 04. sorba kell beírni a 02-03. sorokban kimutatott beruházáshoz és felújításhoz kapcsolódóan teljesített, (egyenes, vagy fordított adózás szerinti) előzetesen felszámított általános forgalmi adó összegét (181., 182.), függetlenül attól, hogy az a beszerzési ár (aktiválandó érték) részét képezi-e vagy sem. Ugyancsak ebben a sorban kell feltüntetni azt az előzetesen felszámított áfa összegét, amelyet térítés nélkül átvett eszközzel kapcsolatban az átadó áthárított a költségvetési szervre és azt a költségvetési szerv megfizette. [A beruházásázáshoz kapcsolódó áfa befizetés kiadásai (183. számla) itt nem szerepeltethetők.]
A 05. sorban kell összegezni a tárgyévi pénzforgalmi növekedéseket, ami a 02.+03.+04. sorok összegével egyenlő.  
A 06. sorban kell szerepeltetni a saját kivitelezésben megvalósított és az állományi számlákon - a számviteli törvényben előírtak alapján megállapított előállítási költségen - nyilvántartásba vett (aktivált) eszközök értékét.

A 07. sorban kell feltüntetni az előző év(ek)ben a beruházások között nyilvántartott és a folyó évben használatba vett, aktivált eszközök értékét.

A 08. sorban kell feltüntetni a térítésmentesen átvett eszközöket az Áhsz. 32. §-ának (3) bekezdése szerint azok állományba vétel időpontjában ismert piaci, forgalmi értékén, illetve azonos irányító szerv alá tartozó költségvetési szervek közötti átvétel esetén az átadó által közölt bruttó értékén (az átadott eszközzel kapcsolatban az átadó által áthárított és a költségvetési szerv által megfizetett áfa összegét a 04. sorban kell feltüntetni).
A 09. sorban kell bemutatni az alapítás átszervezés miatti átvételt, vagyis az irányító szerv döntését követően közfeladattal átvett eszközök bruttó értékét. Az eszközök közfeladattal történő ellenszolgáltatás nélküli vagyonkezelési szerződéssel történő átvétele nem minősül az Áhsz. 32. § (3) bekezdés szerinti térítésmentes eszköz átvételnek, melyet a 08. sorban kell szerepeltetni. Államháztartási körben nincs kötelező előírás, hogy közfeladattal a vagyonkezelési szerződésben szereplő vagyontárgyak átadása-átvétele kizárólagosan piaci értéken történhet. Emiatt az átvevő szerv a vagyontárgyakat a vagyonkezelési szerződésben szereplő értéken köteles nyilvántartásba venni, az Áhsz. 29/B. §-ának (2) bekezdése alapján. Ebben az esetben a döntés lehet piaci értéken történő átvétel, vagy az átadó könyveiben szereplő értéken történő átvétel is, ezt mindenképpen a vagyonkezelési szerződés határozza meg. Amennyiben az átvevőnek a vagyonkezelési szerződésében más érték kerül meghatározásra, mint az átadó vagyonátadási jelentésében közölt bruttó érték és halmozott értékcsökkenés, akkor a vagyonkezelési szerződésben szereplő értéken kell az adott eszközt az átvevő szervnek a könyveiben nyilvántartásba vennie ezen a soron.
A 10. sorban a többletként fellelt, ajándékba, hagyatékként kapott immateriális javakat, tárgyi eszközöket, a társadalmi munkával létrehozott eszközöket kell kimutatni az állományba vétel időpontja szerinti forgalmi, piaci értékén. Itt kell szerepeltetni a készletek közül az átsorolást is. 2007-től itt kell bemutatni az Ötv. 80/A-80/B. §-a alapján vagyonkezelésbe vett eszközök bruttó értékét. Itt kell feltüntetni az Ötv. 80/A-80/B. §-a alapján vagyonkezelésbe adott eszközök vagyonkezelési szerződésben meghatározott bruttó értékét, mely a 16. számlacsoportban került nyilvántartásba vételre. Ugyancsak ebben a sorban kell feltüntetni a kiváltott követelés fejében átvett tárgyi eszközöket, amennyiben a költségvetési szerv azt befektetett eszköznek minősítette (a költségvetési szerv úgy döntött, hogy a kapott eszközt a tevékenysége ellátásához használni kívánja). Ebben a sorban kell továbbá kimutatni az államháztartás szervezete által év közben beszerzett, dologi kiadások között elszámolt kis értékű szellemi terméket (10. sor 3. oszlop), abban az esetben, ha azt az év végéig nem vette használatba.

A 11. sorban kell összegezni a tárgyévi pénzforgalom nélküli növekedéseket, ami a 06.+…+10. sorok összegével egyenlő.
A 12. sorban kell összegezni a növekedéseket.

A 13. sorban kell kimutatni az értékesített immateriális javak, tárgyi eszközök bruttó értékét.

A 14. sorban kell kimutatni azt az összeget, amely a 02-03. sorokban beszerzési, illetve felújítási kiadásként szerepelt, de az eszközt nem vették használatba, nem helyezték üzembe. Ugyancsak itt kell feltüntetni a 04. sorban szereplő (egyenes, vagy fordított adózás szerinti) előzetesen felszámított áfa összegéből a beszerzési árba be nem számítható, nem aktiválható - levonásba helyezhető - előzetesen felszámított áfa összegét [1813., 1823. számlák].

A 15. sorban kell kimutatni azt az összeget, amely a 02-03. sorokban, mint beszerzési, illetve felújítási kiadás szerepelt, de azt beruházásra adott előleg címén folyósították, így az eszköz használatba vétele még nem történt meg. 

A 16. sorban a selejtezett, megsemmisült eszközök kivezetett bruttó értékét, a 17. sorban a térítés nélkül átadott eszközök bruttó értékét kell feltüntetni.

A 18. sorban kell bemutatni az alapítás átszervezés miatti átadást az átadáskori bruttó értékén. Az eszközök közfeladattal történő átadása nem minősül az Áhsz. szerinti térítésmentes eszköz átadásnak, melyet a 17. sorban kell szerepeltetni.
A 19. sorban az egyéb csökkenések között kell szerepeltetni a hiányt, az átsorolást a készletek közé, ideértve a központi beruházás keretében a beruházási kiadások között elszámolt, de a beruházás aktiválásakor a készletek közé átsorolt első beszerzésű készletek értékét is, valamint a használatból kivont és értékesítési céllal a forgóeszközök közé átsorolt tárgyi eszközöket. (Év végén azokat a tárgyi eszközöket, amelyeket kivontak a használatból, üzemeltetésből, de a fordulónapig az értékesítésükre nem került sor, át kell sorolni a készletek közé!) 2007-től itt kell feltüntetni az Ötv. 80/A-80/B. §-a alapján vagyonkezelésbe adott eszközök kivezetett bruttó értékét a 11-13. számlacsoportból.
A 19. sorban kell továbbá feltüntetni az állami készletek, tartalékok állományában a használatba vétel, üzemeltetésre, kezelésre átadás miatt bekövetkezett csökkenéseket. Amennyiben a felhasználást, átadást megelőzően az állami készlet, tartalék kapcsán terven felüli értékcsökkenés elszámolására is sor került, akkor ezen a soron a bekerülési értéket kell szerepeltetni. (A kapcsolódó terven felüli értékcsökkenést nem ezen a soron, hanem a 28. terven felüli értékcsökkenés csökkenése soron kell szerepeltetni.)

A 20. sorban kell összegezni a csökkenéseket.
A 21. sorban feltüntetett összegnek az év végi főkönyvi kivonattal a következők szerint kell egyeznie:

3. oszlop adata = 111. Immateriális javak állományának értéke számla

4. oszlop adata = 121. Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok aktivált állományának értéke számla

5. oszlop adata = 121. Ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok aktivált állományának értéke számlából a 1215. Ingatlanokhoz kapcsolódó vagyoni értékű jogok aktivált állománya
6. oszlop adata = 1311. Gépek, berendezések és felszerelések állományának értéke számla

7. oszlop adata = 1321. Járművek állományának értéke számla

8. oszlop adata = 141. Tenyészállatok állománya számla

9. oszlop adata = 1591. Állami készletek, tartalékok beruházásának állománya

10. oszlop adata = 161. Üzemeltetésre, kezelésre átadott eszközök állománya

 + 163. Koncesszióba adott eszközök állománya

 + 165. Vagyonkezelésbe vett eszközök állománya

 + 167. Vagyonkezelésbe adott eszközök állománya számla
11. oszlop adata = a 10. oszlopból a 1612. Üzemeltetésre, kezelésre átadott ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok állománya
A 22. sorban kell feltüntetni a terv szerinti értékcsökkenés (mely jelenleg csak az Áhsz. 30. §-ában szabályozott terv szerinti értékcsökkenés lehet) összegének év eleji nyitó állományát.

A 23. sorban az immateriális javak, tárgyi eszközök, üzemeltetésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök év végi - december 31-i - állománya után a kormányrendelet 30. §-ában foglaltak szerint elszámolt tárgyévi terv szerinti értékcsökkenés összegét kell szerepeltetni (ezen összegnek bruttó módon kell tartalmaznia valamennyi elszámolt terv szerinti értékcsökkenést, nem szabad azt módosítani a terv szerinti értékcsökkenést csökkentő tételekkel. Itt kell szerepeltetni az azonos irányító szerv alá tartozó költségvetési szervek közötti átvétel során az átvett halmozott értékcsökkenés összegét, továbbá itt kell kimutatni az önkormányzatoknál a vagyonkezelő adatszolgáltatása alapján a vagyonkezelőnél, illetve az önkormányzatnál tárgyévben elszámolt terv szerinti értékcsökkenés közötti pozitív különbözet összegét is. A csökkentő tételeket a 24. sorban kell feltüntetni). A 24. sor "csökkenés" adatában kell szerepeltetni a 13-19. sorokban feltüntetett bruttó érték csökkenésével kapcsolatosan kivezetett terv szerinti értékcsökkenés összegét, továbbá az önkormányzatoknál a vagyonkezelő adatszolgáltatása alapján a vagyonkezelőnél, illetve az önkormányzatnál tárgyévben elszámolt terv szerinti értékcsökkenés közötti negatív különbözet összegét is.
A 25. sorban a terv szerinti értékcsökkenés záró állományát kell szerepeltetni, ami a 22+23-24. sor. Ebben a sorban negatív előjelű összeg nem szerepelhet.

A 26. sor a terven felüli értékcsökkenés tárgyévi nyitó állományát mutatja. A sor 9. oszlopában a 2011. év eleji nyitó rendező tételek keretében a 1592. Állami készletek, tartalékok értékcsökkenése számla (csak terven felüli!) megfelelő alszámláira átvezetett összegek összevont értékét kell szerepeltetni.

A 27. sorban a terven felüli értékcsökkenés tárgyévi növekedését, a 28. sorban pedig a tárgyévi csökkenését kell szerepeltetni. (A 28. sor ”csökkenés” adatában kell szerepeltetni a 13-19. sorokban feltüntetett bruttó érték csökkenésével kapcsolatosan kivezetett terven felüli értékcsökkenés összegét, valamint a terven felüli értékcsökkenés tárgyévi visszaírását is.)

A 29. sor azt mutatja meg, hogy a terven felüli értékcsökkenés tárgyévi csökkenéséből milyen összegű volt a terven felüli értékcsökkenés visszaírása.

A vagyonkezelésbe adott eszközök után az önkormányzat a vagyonkezelő adatszolgáltatása alapján számolja el, illetve írja vissza a terven felüli értékcsökkenést.

A 30. sorban a terven felüli értékcsökkenés záró állományát kell szerepeltetni, ami a 26+27-28. sor. Ebben a sorban negatív előjelű összeg nem szerepelhet.

A 31. sorban összegzett értékcsökkenés összege meg kell, hogy egyezzen az előbbiekben felsorolt (terv szerinti és terven felüli) értékcsökkenési számlák év végi egyenlegének összegével.

A 32. sorban kell szerepeltetni az eszközök nettó értékét.

A 33. sorban a teljesen (0-ig) leírt eszközök bruttó értékét kell szerepeltetni (a könyvvitelben erre a célra megnyitott főkönyvi számlák (alszámlák) év végi egyenlege alapján). Ha az immateriális jószág, tárgyi eszköz a terv szerinti értékcsökkenés, illetve értékvesztés elszámolásával teljesen (0-ig) íródott, az adott eszköz bruttó értékét azonnal át kell vezetni az aktivált állományi számláról (1111-1114., 1211-1215., 13111-13115., 1321, 1411.) az eszköz 0-ig leírt aktivált állományi számlájára (1119., 1219., 13119., 13219., 1419.).

Ezen űrlap, valamint a mérleg űrlap között az alábbi egyezőséget kell biztosítani:

01. sor 3. oszlop adata - (22. sor 3. oszlop + 26. sor 3. oszlop) adata  =   Mérleg (01+02+03+04). sor 3. oszlop adata
01. sor 4. oszlop adata - (22. sor 4. oszlop + 26. sor 4. oszlop) adata  =   Mérleg 08. sor 3. oszlop adata
01. sor 6. oszlop adata - (22. sor 6. oszlop + 26. sor 6. oszlop) adata  =   Mérleg 09. sor 3. oszlop adata
01. sor 7. oszlop adata - (22. sor 7. oszlop + 26. sor 7. oszlop) adata  =   Mérleg 10. sor 3. oszlop adata
01. sor 8. oszlop adata - (22. sor 8. oszlop + 26. sor 8. oszlop) adata  =   Mérleg 11. sor 3. oszlop adata
01. sor 9. oszlop adata - 26. sor 9. oszlop adata  =   Mérleg 14. sor 3. oszlop adata
01. sor 10. oszlop adata - (22. sor 10. oszlop + 26. sor 10. oszlop) adata  =   Mérleg 25+26+27+28. sor 3. oszlop adata
A 21. sorban kimutatott bruttó értékből levonva a 31. sorban feltüntetett értékcsökkenés összegét, megkapjuk az eszközök év végi nettó állományát, melynek az alábbiak szerint egyeznie kell a Mérleg űrlappal:

32. sor 3. oszlop adata      =  Mérleg 01.+02.+03.+04. sor 4. oszlop adata

32. sor 4. oszlop adata      =  Mérleg 08. sor 4. oszlop adata

32. sor 6. oszlop adata      =  Mérleg 09. sor 4. oszlop adata

32. sor 7. oszlop adata      =  Mérleg 10. sor 4. oszlop adata

32. sor 8. oszlop adata      =  Mérleg 11. sor 4. oszlop adata

32. sor 9. oszlop adata      =  Mérleg 14. sor 4. oszlop adata

32. sor 10. oszlop adata      =  Mérleg 25+26+27+28. sor 4. oszlop adata
41. űrlap Fejezeti maradvány-elszámolási számla pénzforgalma
Az űrlapot a 1091 szektorba tartozó fejezetek töltik ki. Az űrlap egyes soraiba a sorban jelölt jogcímű bevételeket és kiadásokat kell feltüntetni. Az ezen az űrlapon szereplő kiadások és bevételek nem szerepelhetnek a fejezeti beszámoló (1091 szektor) 02.-10. űrlapjain kimutatott kiadások és bevételek között. 

A számla nyitó egyenlegét a 01. sorba az előző évi beszámoló ugyanezen űrlapjának 24. sorában szereplő összeggel azonosan kell beírni. 

Az űrlapon szereplő kiadásokat, illetve bevételeket a 3332. Év végi maradványelszámolási számlán, a 378. Fejezeti év végi maradványelszámolási számla kiadásainak elszámolása és a 468. Fejezeti év végi maradványelszámolási számla bevételeinek elszámolása számlákkal szemben elszámolt évközi forgalom alapján kell szerepeltetni. 

Az űrlapon szerepeltetett kiadások és bevételek között a 468. Fejezeti év végi maradványelszámolási számla bevételeinek elszámolása számlán a „421. Előző évi maradvány felfüggesztett kifizetéséhez kapcsolódó befizetés” és a „428. Előző évi maradvány felfüggesztett kifizetéséhez kapcsolódó befizetés visszatérülése” kincstári tranzakciós kóddal lebonyolított tételek nem szerepelhetnek.

A 02-03. sorban kell feltüntetni a költségvetési szervet, illetve fejezeti kezelésű előirányzatot meg nem illető, általa önrevízióval megállapított és befizetett előirányzat-maradvány összegét.

Az előirányzat-maradványból a fejezeti kezelésű előirányzatot meg nem illető összeget az Ávr. 151-152. §-ában foglaltak alapján kell megállapítani.
A 04. sor az előirányzat-maradvány jóváhagyásakor az irányító szerv által megállapított pótlólagos befizetési kötelezettségre a költségvetési szerv, fejezeti kezelésű előirányzat által teljesített maradvány-befizetés összegét tartalmazza. 

A 05. sorban kell feltüntetni azt a bevételként elszámolt maradványösszeget, amelyet a fejezet évközben a már jóváhagyott előirányzat-maradvány más költségvetési szerv részére történő átadása céljából fizetett be. (Ezen összegnek kell kiadásként megjelennie a 18. sorban.) A befizetett maradványt a befizető költségvetési szerv előirányzat-maradvány átadásként, a kedvezményezett költségvetési szerv pedig előirányzat-maradvány átvételként számolja el.

A 06. sorban az előirányzat-maradvány Nemzetgazdasági Minisztériumi felülvizsgálata során megállapított, és a költségvetési szerv által pótlólag befizetett összeget kell kimutatni.

A 07. sor az ellenőrző szervek által megállapított (előírt) pótlólagos befizetési kötelezettségre a költségvetési szerv által teljesített maradvány-befizetés összegét tartalmazza.

A 08. sorban a normatív hozzájárulásokban és támogatásokban részesülő költségvetési szervek részére kiutalt normatív hozzájárulások, támogatások költségvetési szervet meg nem illető, és általuk befizetett maradvány összeget kell kimutatni.

A 09. sor a központi intézkedésre átmeneti jelleggel elvont – és a fejezet irányítása alá tartozó költségvetési szervek által befizetett – előirányzat-maradvány kimutatására szolgál.  Amennyiben az elvont maradvány visszautalásra került a költségvetési szervek részére, úgy azt a 21. sorban kell feltüntetni.

A 10. sorba kell kimutatni a költségvetési szerveknél (fejezeti kezelésű előirányzatnál) egyedileg előírt befizetési kötelezettségekre történő befizetéseket.

A 11. sorban a társadalmi önszerveződések részére jóváhagyott, részükre kiutalt, de őket meg nem illető normatív hozzájárulások és támogatások fejezet részére visszautalt összegét kell kimutatni.

A 12. sorban az előzőekben nem nevesített, a számlára beérkező egyéb bevételt (estleges téves befizetéseket) kell kimutatni.

A 14-16. sorokban a központi költségvetésbe történő átvezetéseket kell kimutatni, elkülönítetten a fejezet irányítása alá tartozó költségvetési szervek és fejezeti kezelésű előirányzatok miatti átvezetéseket (14. sor), a normatív hozzájárulások és támogatások maradványának átvezetését (15. sor), valamint az egyéb jogcímen befolyt és a központi költségvetést illető átvezetést (16. sor).

A 18. sorban kell kimutatni a 05. sorban bevételként elszámolt előirányzat-maradvány kedvezményezett költségvetési szerv részére történő kiutalását.

A 19. sorban kell mindazokat (ideértve az önrevízióval megállapított maradvány átadás miatti kifizetéseket is) a fejezeti kezelésű előirányzat maradvánnyal kapcsolatos átutalásokat (átvezetéseket) kimutatni, amelyek nem a központi költségvetést illetik, hanem költségvetési szervet, más fejezeti kezelésű előirányzatot illetnek.  

A 20. sorban kell kimutatni a társadalmi önszerveződések részére jóváhagyott, év közben részükre ki nem utalt, de őket megillető normatív hozzájárulások és támogatások pótlólag kiutalt összegét (finanszírozási különbözet).

A 21. sor az átmenetileg elvont maradvány visszautalt összegének kimutatására szolgál.

A 22. sorban a számláról teljesített egyéb kiadásokat kell kimutatni.

A 24. sorban kell feltüntetni, a Kincstári értesítéssel megegyező összegben, a számla év végi egyenlegét, amely a hatályos jogszabályi előírások figyelembevételével csak „0” lehet.
44. űrlap Az adósságállomány évenkénti alakulása

Az űrlap az önkormányzatok, a többcélú kistérségi társulások, valamint az országos kisebbségi önkormányzatok adósságállományának, vagyis a hosszú lejáratú kötelezettségek tárgyévet követő években esedékes törlesztő részleteinek évenkénti alakulásának bemutatására szolgál. A hosszú lejáratú kötelezettségek törlesztő részleteit a 2011. évi beszámolóban szereplő adatokból kiindulva, az esedékesség éve szerinti csoportosításban kell bemutatni.

Az űrlap 01-25. soraiban csak a többcélú kistérségi társulások, az országos kisebbségi önkormányzatok, valamint az Áht. 66. §-ában felsorolt önkormányzati hivatalok (ideértve a körjegyzőségeket is) szerepeltethetnek adatot, az önkormányzat és a többcélú kistérségi társulás irányítása alá tartozó egyéb költségvetési szervek beszámolójában ezeken a sorokon az Áht. 100/G. §-a alapján valamint az országos kisebbségi önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési szervek beszámolójában adat nem szerepelhet.

A 01-30. sorok 3. oszlopában a hosszú lejáratú kötelezettségek következő (2012.) évi törlesztő részleteit kell bemutatni.

A 01-30. sorok 4-8. oszlopában a hosszú lejáratú kötelezettségek 2013-tól esedékes törlesztő részleteit kell bemutatni évek szerinti bontásban.
A 01-30. sorok 9. oszlopában a 4-8. oszlopokban szereplő adatokat összesítve kell szerepeltetni.

A 01-30 sorok 10. oszlopában a 3. és 9. oszlopokban szereplő adatokat összesítve kell szerepeltetni.

A 01. sorban a hosszú lejáratra forintban kapott kölcsönök évente esedékes törlesztő részleteit kell kimutatni. 

A 02-05. sorokban a hosszú lejáratra devizában kapott kölcsönök évente esedékes törlesztő részleteit kell szerepeltetni. A 02. sorban a hosszú lejáratra devizában kapott kölcsönök évente esedékes törlesztő részleteit összesítve, az év végi értékelését követően ezer forintban kell feltüntetni. A 02. sor összesített adataiból a 03-05. sorokban ezer forintban, a devizában kapott törlesztő részleteket meg kell bontani aszerint, hogy azok euróban (03. sor), svájci frankban (04. sor), vagy egyéb devizában (05. sor) kerültek-e felvételre.
A 01 és 02. sor 03. oszlopainak összegeként a hosszú lejáratra kapott kölcsönök a 2012. évi törlesztő részletét kell bemutatni, mely a 2011. évi mérleg 119. sorának 4. oszlopában kimutatott összeggel egyezik meg.
A 06. sorban a hosszúlejáratra, fejlesztési célra, forintban kibocsátott kötvényekből származó tartozások évente esedékes törlesztő részleteket kell kimutatni.
A 07-10. sorokban a hosszú lejáratra, fejlesztési célra, devizában kibocsátott kötvényekből származó tartozások évente esedékes törlesztő részleteit kell szerepeltetni. A 07. sorban a hosszú lejáratra, devizában kibocsátott kötvényekből származó tartozások évente esedékes törlesztő részleteit összesítve, az év végi értékelését követően ezer forintban kell feltüntetni. A 07. sor összesített adataiból a 08-10. sorokban ezer forintban, a devizában kapott törlesztő részleteket meg kell bontani aszerint, hogy azok euróban (08. sor), svájci frankban (09. sor), vagy egyéb devizában (10. sor) kerültek-e felvételre.

A 06 és a 07. sorok 03. oszlopainak összegeként a hosszúlejáratra, fejlesztési célra kibocsátott kötvények 2012. évi törlesztő részletét kell bemutatni, mely a 2011. évi mérleg 120. sorának 4. oszlopában kimutatott összeggel egyezik meg.
A 11-15. sorban a tartozások működési célú, kötvénykibocsátásból évente esetékes törlesztő részleteit kell kimutatni a 06-10. sorokban leírtak figyelembe vételével. A 11. és 12. sorok 03. oszlopainak összegeként a 2012. évi működési célú, kötvénykibocsátások törlesztő részletét kell bemutatni, mely a 2011. évi mérleg 121. sorának 4. oszlopában kimutatott összeggel egyezik meg.

A 16-20. sorban a beruházási és fejlesztési hitelek évente esedékes törlesztő részleteit kell kimutatni a 06-10. sorokban leírtak figyelembe vételével. A 16. és 17. sorok 03. oszlopainak összegeként a 2012. évi törlesztő részletet kell bemutatni, mely a 2011. évi mérleg 122. sorának 4. oszlopában kimutatott összeggel egyezik meg.
A 21-25. sorban a működési célú hosszú lejáratú hitelek évente esedékes törlesztő részleteit kell kimutatni a 06-10. sorokban leírtak figyelembe vételével. A 21 és 22. sorok 03. oszlopainak összegeként a 2012. évi törlesztő részletet kell bemutatni, mely a 2011. évi mérleg 123. sorának 4. oszlopában kimutatott összeggel egyezik meg.
A 26-30. sorban az egyéb hosszú lejáratú kötelezettségek évente esedékes törlesztő részleteit kell kimutatni a 06-10. sorokban leírtak figyelembe vételével. A 26 és 27. sorok 03. oszlopainak összegeként a 2012. évi törlesztő részletet kell bemutatni, mely a 2011. évi mérleg 124. sorának 4. oszlopában kimutatott összeggel egyezik meg.

31. sorban a 01., 06., 11.,16., 21.és 26. sorok összegét kell szerepeltetni. 

A 32. sorban a 02., 07., 12., 17., 22., és 27. sorok összegét kell szerepeltetni.

A 33. sorban a 03., 08., 13., 18., 23., és 28. sorok összegét kell szerepeltetni.

A 34. sorban a 04., 09., 14., 19., 24., és 29. sorok összegét kell szerepeltetni.

A 35. sorban a 05., 10., 15., 20., 25., és 30. sorok összegét kell szerepeltetni.

Űrlapon belüli egyezőség 

4.+5.+6.+7.+8. oszlop = 9. oszlop 

3.+4.+5.+6.+7.+8. oszlop = 10. oszlop

Űrlapok közötti összefüggések:

44. űrlap 01. és 02. sor 3. oszlop = 01. űrlap 119. sor 4. oszlop

44. űrlap 06. és 07.sor 3. oszlop = 01. űrlap 120. sor 4. oszlop

44. űrlap 11. és 12sor 3. oszlop = 01. űrlap 121. sor 4. oszlop

44. űrlap 16. és 17. sor 3. oszlop = 01. űrlap 122. sor 4. oszlop

44. űrlap 21. és 22. sor 3. oszlop = 01. űrlap 123. sor 4. oszlop

44. űrlap 26. és 27. sor 3. oszlop = 01. űrlap 124. sor 4. oszlop

44. űrlap 01. és 02. sor 9. oszlop = 01. űrlap 96. sor 4. oszlop

44. űrlap 06. és 07. sor 9. oszlop = 01. űrlap 97. sor 4. oszlop

44. űrlap 11. és 12. sor 9. oszlop = 01. űrlap 98. sor 4. oszlop

44. űrlap 16. és 17. sor 9. oszlop = 01. űrlap 99. sor 4. oszlop

44. űrlap 21. és 22. sor 9. oszlop = 01. űrlap 100. sor 4. oszlop

44. űrlap 26. és 27. sor 9. oszlop = 01. űrlap 101. sor 4. oszlop

44. űrlap 01. és 02. sor 10. oszlop = 01. űrlap 96.+119. sor 4. oszlop

44. űrlap 06. és 07 sor 10. oszlop = 01. űrlap 97.+120. sor 4. oszlop

44. űrlap 11. és 12. sor 10. oszlop = 01. űrlap 98.+121. sor 4. oszlop

44. űrlap 16. és 17. sor 10. oszlop = 01. űrlap 99.+122. sor 4. oszlop

44. űrlap 21. és 22. sor 10. oszlop = 01. űrlap 100.+123. sor 4. oszlop

44. űrlap 26. és 27. sor 10. oszlop = 01. űrlap 101.+124. sor 4. oszlop

46. űrlap Az előző évi (2010. év) kötelezettségvállalással terhelt normatív kötött felhasználású támogatások előirányzat maradványainak elszámolása
Az űrlap kitöltésével az önkormányzat az Országgyűlés által jóváhagyott 2009. évi CXXXI. törvény 8. számú melléklete I., II/2., III., IV. pontja alapján az önkormányzatot 2010. évben megillető fel nem használt - de kötelezettséggel terhelt így a későbbiekben (2011. évben) felhasználható - maradványként tovább vitt normatív, kötött felhasználású kiegészítő támogatással való elszámolási kötelezettségének tesz eleget. Az űrlapot az 1253. 1254. szektorba sorolt költségvetési szervek (polgármesteri hivatalok, többcélú kistérségi társulások) tölthetik ki.

Az 1. oszlopba a 2009. évi CXXX. törvényben megállapított, illetve abból az önkormányzatot 2010. évben megillető normatív, kötött felhasználású kiegészítő támogatás jogcímeket és a kódszámok utolsó hét számjegyét kell beírni. Figyelem! A 2010. évi kódszámokról van szó, amelyeket a 2010. évi éves beszámoló információs füzethez kiadott kitöltési tájékoztató melléklete tartalmaz.. 

A 2. oszlopban az önkormányzat által 2010. évben fel nem használt, de kötelezettséggel terhelt normatív, kötött felhasználású kiegészítő támogatás összege szerepel, ez az adat megegyezik a 2010. évről szóló költségvetési beszámoló információ 51. űrlap 15. oszlopában található értékkel.

A 3. oszlopba kerül a 2. oszlopból az az összeg, amelyet az önkormányzat 2011. évben az előírt határidőig vagy december 31-éig ténylegesen és jogszerűen felhasznált. A rovatot az önkormányzat nyilvántartásai, dokumentációi alapján tölti ki. (A 3. oszlop < 2. oszlop)
A 4. oszlop sorai az adott jogcím vonatkozásában a cél szerinti felhasználást figyelembe véve tartalmazzák a visszafizetési kötelezettséget. (4. oszlop = 3. oszlop – 2. oszlop). A beírandó összegeket előjelhelyesen kell szerepeltetni. Az oszlopban csak negatív előjelű szám szerepelhet. (Pótlólagos támogatás igénylésére nincs lehetőség)
Az Áht. 64/B. § (1), (2) bekezdése szerint kell eljárnia az önkormányzatnak a fel nem használt támogatás visszafizetése és igénybevételi kamatának számítása tekintetében.

47. űrlap Az előző évi (2010. év) kötelezettségvállalással terhelt központosított előirányzatok és egyéb kötött felhasználású támogatások előirányzat maradványainak elszámolása 
Az űrlap kitöltésével az önkormányzat és a többcélú kistérségi társulás az Országgyűlés által jóváhagyott 2009. évi CXXX. törvény 5. számú, 7. számú mellékletében felsorolt feladatokra az abban megjelölt feltételek mellett, felhasználási kötöttséggel kapott előirányzatok 2010. évben fel nem használt - de kötelezettséggel terhelt így a későbbiekben (2011. évben) felhasználható - maradványként tovább vitt előirányzataival való elszámolási kötelezettségének tesz eleget. Az űrlapot az 1253 és az 1254 szektorba sorolt költségvetési szervek (polgármesteri hivatalok, többcélú kistérségi társulások) tölthetik ki. 
A 33-34. sorokban szereplő jogcímekkel nem kell ezen az űrlapon elszámolni, mert az egyes pénzbeli szociális ellátások folyósításának és elszámolásának szabályairól szóló 62/2006. (III. 27.) Korm. rendelet külön rendelkezik róluk.

38. sorban az Egyéb központi támogatások címen azokkal a támogatásokkal kell elszámolni, amelyek nem szerepelnek egyik űrlapon sem. Itt kell szerepeltetni az 1206/2009. (XII. 9.) Korm. határozat alapján kapott támogatások, valamint Csép önkormányzatának a 1212/2009. (XII. 15.) Korm. határozatban megítélt támogatás, továbbá az 1222/2009. (XII. 29.) Korm. határozat alapján Miskolc és Sóskút települések beruházásaihoz megítélt támogatás összegének felhasználását is. E települések a támogatást 2011. december 31-ig használhatja fel jogszerűen. 
A 3. oszlopban az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás által 2010. évben fel nem használt, de kötelezettséggel terhelt központosított előirányzatok és egyéb kötött felhasználású támogatások összege szerepel. Ez az adat megegyezik a 2010. évről szóló költségvetési beszámoló információ 33. űrlap érintett sorok 5. oszlopában található értékekkel.
A 4. oszlopba kerül a 3. oszlopból az az összeg, amelyet az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás 2011. évben az előírt határidőig vagy december 31-éig ténylegesen és jogszerűen felhasznált. A rovatot az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás nyilvántartásai, dokumentációi alapján tölti ki. (4. oszlop < 3. oszlop)
A 5. oszlop sorai az adott jogcím vonatkozásában a cél szerinti felhasználást figyelembe véve tartalmazzák a visszafizetési kötelezettséget. (5. oszlop = 4. oszlop – 3. oszlop) A beírandó összegeket előjelhelyesen kell szerepeltetni. Az oszlopban csak negatív előjelű szám szerepelhet. (Pótlólagos támogatás igénylésére nincs lehetőség)
Az Áht. 64/B. § (1), (2) bekezdése szerint kell eljárnia az önkormányzatnak, a többcélú kistérségi társulásnak a fel nem használt támogatás visszafizetése és igénybevételi kamatának számítása tekintetében.

48. űrlap A normatív hozzájárulások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása (31. űrlap megalapozására szolgál)

és 
49. űrlap A normatív kötött felhasználású támogatások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása (51. űrlap megalapozására szolgál) 

A 31. és 51. űrlapok megalapozásához kapcsolódóan a 48. sz. és a 49. sz. űrlapok a B/ Önkormányzati elemi költségvetési beszámoló és az I/ Többcélú kistérségi társulások elemi költségvetési beszámolója részét képezik, így az 1253 és az 1254 szektorba sorolt önkormányzatok és a többcélú kistérségi társulás elszámolására szolgálnak. Az űrlapok oszlopaiban szereplő adatok központilag kerülnek kitöltésre.

A 2-3. oszlop a 4/2011. (I. 31.) NGM együttes rendelet 1. sz. illetve 3. sz. mellékletében közzétett mutatószámokat és az előirányzatok jogcímenkénti összegeit tartalmazza. 

A 4-5. oszlopban A ……..NGM rendelet előirányzatait kell szerepeltetni. A költségvetési törvényhez kapcsolódóan az egyes mutatószámokra vonatkozóan kiegészítő felmérésre került sor.
A 6-7. oszlopba a 48. sz. űrlapon az évközi önkormányzatok (többcélú kistérségi társulások) közötti feladatátadásokkal/átvételekkel összefüggő mutatószámokat és előirányzatokat kell beírni, a 49. sz. űrlapon az éves költségvetési törvény 8. sz. mellékletének I/1-3., II/2, III., IV., pontjában meghatározott előirányzatokkal kapcsolatos önkormányzatok (többcélú kistérségi társulások) közötti feladatátadásokkal/átvételekkel összefüggő mutatószámokat és előirányzatokat kell beírni. 
Ebben az esetben feltétlenül ki kell tölteni a fejlécben a feladatot átadó illetve átvevő önkormányzat, többcélú kistérségi társulás KSH kódját is!

A 8-9. oszlopba a 48. sz. űrlapon az évközi önkormányzati (többcélú kistérségi társulás) körön kívülre történő feladatátadásokkal/átvételekkel összefüggő mutatószámokat és előirányzatokat kell beírni, a 49. sz. űrlapon az éves költségvetési törvény 8. sz. mellékletének I/1-3., II/2., III., IV. pontjában meghatározott előirányzatokkal kapcsolatos önkormányzati (többcélú kistérségi társulási) körön kívülre történő feladatátadásokkal/átvételekkel összefüggő mutatószámokat és előirányzatokat kell beírni. 

A 10-11. oszlopban az előzőek alapján az önkormányzatot, a többcélú kistérségi társulást megillető előirányzatok jogcímenkénti összege szerepel. 10. oszlop = 2+4+6+8. oszlop, 11. oszlop = 3+5+7+9. oszlop. Amennyiben a 4-9. oszlop megfelelő soraiban nem történt bejegyzés akkor ezen oszlopok megfelelő sorainak adatai megegyeznek a 2-3. oszlop vonatkozó adataival.

50. űrlap A települési önkormányzatok 2011. évi jövedelemkü-lönbség mérsékléssel való teljes körű elszámolása 

Ezen az űrlapon számolnak el a települési önkormányzatok normatíváik jövedelemkülönbség mérséklésre gyakorolt hatásával. 

Az űrlap kitöltése:

A 01-02. sorok központilag kerülnek kitöltésre a 4/2011. (I. 31.) NGM rendelet 2. melléklet 4. oszlopa és a jövedelemkülönbség mérsékléshez kötődő április 30-ai lemondás alapján.

Az önkormányzatnak abban az esetben kellett 2011. április 30-áig jövedelemkülönbség mérséklési támogatásról lemondania, ha a 2010. évi beszámolóban a 2010. június 30-ai adóerőképessége növekedett. (A költségvetési törvény 4. mellékletének B) III. pontja 3. alpontja alapján.)

A 03. sor a költségvetési törvény 38. §-ának (2) bekezdése szerinti, a települési önkormányzat közigazgatási területére kimutatott személyi jövedelemadó 8 %-át tartalmazza. 

A sor központilag kerül kitöltésre, és megegyezik a 4/2011. (I. 31.) NGM rendelet 2. számú melléklet 3. oszlopában szereplő, adott önkormányzatra vonatkozó adattal. 

Űrlapegyezőség: a sor 3. és 4. oszlopának adata megegyezik 16. űrlap 13. sora  3. oszlopának adatával. 

A 04. sorban a települési önkormányzat iparűzési adóerőképessége szerepel. 

Azon települési önkormányzatok esetében, amelyek 2009. július 1-jén hatályos iparűzési adóról szóló rendelettel rendelkeztek, adóerőképességük megegyezik a 2010. féléves beszámolóban szereplő 2010. június 30-ai tény adóerőképeséggel. (A költségvetési törvény 4. melléklet B) III. pont 2.1. alpontja alapján.) 

Amennyiben a települési önkormányzat a 2010. évi beszámolójában növelte a 2010. június 30-ai iparűzési adóerőképességét, (és ennek megfelelően 2011. április 30-áig lemondott jövedelemkülönbség mérséklési támogatásról) ezen sorban a 2010. évi beszámolóban lévő adóerőképesség szerepel. (A költségvetési törvény 4. mellékletének B) III. pontja 3. alpontja alapján.)

Azon települési önkormányzatok, amelyek 2009. július 1-jén nem rendelkeztek hatályos iparűzési adóról szóló rendelettel, iparűzési adóerőképességük az önkormányzattípus – azon belül a népességszám – szerinti kategóriába tartozó önkormányzatok adóerőképességének – a legalacsonyabb és legmagasabb adóerőképességű önkormányzatok egy-egy tizede figyelmen kívül hagyásával – számított átlagával egyezik meg. (A költségvetési törvény 4. melléklete B) III. pontja 2.2. alpontja alapján.) 

A sor központilag kerül kitöltésre.

Amennyiben a 2010. évi elszámolás felülvizsgálata során a 2010. június 30-i iparűzési adóerőképesség módosul, annak 2011. évi hatását a 2011. évi beszámoló felülvizsgálata során kell érvényesíteni.

A 05. sorban a Közigazgatási és Elektronikus Közszolgáltatások Központi Hivatala adata szerinti, a települési önkormányzat 2010. január 1-jei állandó lakosainak száma szerepel. Az adat központilag kerül kitöltésre.

A 06. sorban a költségvetési törvény 4. melléklet B) III. pont 1. alpontjában meghatározott azon összeg szerepel, mely szerint az értékhatárhoz (07. sor) mérten a kiegészítés, illetve a beszámítás történik. A jövedelemkülönbség mérséklés önkormányzati szintje a 03. és 04. sorok összegének egy lakosra vetített hányadosa [(03. sor+04. sor)/05. sor]. 

A sor központilag kerül kitöltésre. 

A 07. sorban szereplő, az adott települési önkormányzat jövedelemkülönbség mérséklésénél figyelembe veendő értékhatárt a költségvetési törvény 4. mellékletének B) III. pont 4. alpontja tartalmazza. 

A térségi feladatokat is ellátó települési önkormányzatok esetén az értékhatár a költségvetési törvény 4. mellékletének B) III. pont 4. alpontja szerint 40 ezer forint és a törvény 3. melléklete 12., 13. pont szerinti ellátott, a 15. c)-f), 16. a) pont szerinti tanulók, a 16. c), d) ea) és 17. a) pontokból a középiskolában, szakiskolában és a szakképző évfolyamon tanulók, illetve kollégiumban elhelyezettek – a költségvetési törvény 3. melléklet kiegészítő szabályainak 10. a) pontjában foglaltak figyelembevételével számított 2011. évi – együttes száma szorzatának a település 2010. január 1-jei lakosságszámára vetített összegével tovább nő.

A sor 3. oszlopa szerinti értékhatár növelésénél a térségi feladatokat is ellátó önkormányzat esetén a mutatószám felmérés során megadott, azaz a 4/2011. (I. 31.) NGM rendelet 1. mellékletében szereplő normatívák alapját képező adatok kerülnek figyelembevételre. 

A 4. oszlop szerinti értékhatár növelésénél – a térségi feladatokat is ellátó önkormányzat esetén – a beszámoló alapján az önkormányzatot jogszerűen megillető normatívákat megalapozó mutatószámokat kell figyelembe venni. 

A sor 3. oszlopának adata központilag kerül megadásra, a 4. oszlopot az önkormányzatnak kell kitöltenie. 

A 08. sor az egy főre jutó kiegészítés összegét tartalmazza. Ebben a sorban akkor szerepelhet adat, ha a jövedelemkülönbség mérséklés önkormányzati szintje kisebb a figyelembe veendő értékhatárnál. (Ha 06. sor<07. sor, akkor 08. sor = 07. sor - 06. sor). 

A sor 3. oszlopában szereplő adat központilag kerül megadásra, az önkormányzat a 4. oszlopot tölti ki. 

A 09. sor a települési önkormányzat kiegészítését tartalmazza. (09. sor = 05. sor x 08. sor) 

A sor 3. oszlopában szereplő adat központilag kerül megadásra, az önkormányzat a 4. oszlopot tölti ki.

A 10. sor az egy főre jutó beszámítás összegét tartalmazza abban az esetben, ha a jövedelemkülönbség mérséklés önkormányzati szintje meghaladja a figyelembe veendő értékhatár 120%-át. (ha 06. sor> 07. sor x 1,2)

A sor 3. oszlopában szereplő adat központilag kerül megadásra. A 4. oszlop adatát az önkormányzatnak kell kitöltenie a költségvetési törvény 4. mellékletének B) III. pont 5. alpontjában szereplő sávos levonási táblázat szerint.

A 11. sorban a beszámítási korlát az adott települési önkormányzatnak (a Fővárosi Önkormányzat esetén a Fővárosi és a kerületi önkormányzatoknak) a költségvetési törvény 4. melléklete B) III. pont 5. alpontjában meghatározott, kötelezően ellátandó feladataihoz kapcsolódó, (a költségvetési törvény 3. melléklet 1., 5., 7., 8., 10., 11., 14., 15. a), b), g), 16. ba), c), d), ea), ec), 17. a) pontokból az óvodás és 1-8 évfolyamon tanulók alapján 2011-ben megillető) normatív hozzájárulás összegének 90%-a. 

A közoktatási célú normatív hozzájárulások számítása a költségvetési törvény 3. melléklet kiegészítő szabályainak 10. a) pontjában foglaltak figyelembevételével történik.

A 3. oszlopban szereplő összegben a mutatószám felmérés eredményeként előállt, azaz a 4/2011. (I. 31.) NGM rendelet 1. mellékletében szereplő kötelező feladatokat finanszírozó normatívák kerülnek figyelembe vételre.

A 4. oszlopban a kötelező feladatokat finanszírozó normatívákat az önkormányzatot (a Fővárosi Önkormányzat esetén a Fővárosi és a kerületi önkormányzatokat) a beszámoló alapján jogszerűen megillető mutatószámok alapján kell figyelembe venni. 

A sor 3. oszlopának adata központilag kerül megadásra. A 4. oszlopot az önkormányzatnak kell kitöltenie, de csak abban az esetben, ha beszámítással érintett (10. sor 4. oszlop adata > 0).

A 12. sor kitöltésénél az alábbi összefüggéseket kell figyelembe venni:

-
ha a 10.sor x 05.sor > 11.sor, akkor a 12.sor = a 11. sorral,

-
ha a 10.sor x 05.sor ≤ 11.sor, akkor a 12.sor = 10.sor x 05.sor.

A 3. oszlop adata központilag kerül megadásra, az önkormányzat a 4. oszlopot tölti ki. 

A 13. sorba az önkormányzat jövedelemkülönbség mérséklésének összege kerül. Amennyiben az önkormányzat kiegészítő támogatást kap (09. sor >0), akkor a 09. sorban szereplő összeget kell ezen sorra átvezetni. Ha az önkormányzat beszámítással érintett 
(12. sor > 0), akkor a 12. sorban szereplő összeg (–1)szeresét kell ide beírni. A sor összege 0, ha sem a 09., sem a 12. sorban nem szerepel 0-tól különböző összeg.

A 3. oszlopban szereplő adat központilag kerül kitöltésre. A 4. oszlopot a települési önkormányzat tölti ki.

A 14. sor akkor kerül kitöltésre, ha a települési önkormányzat 4/2011. (I. 31) NGM rendeletben szereplő, esetlegesen a 2011. április 30-ai lemondással csökkentett 2011. évi jövedelemkülönbség mérséklésének összege (13. sor 3. oszlop) meghaladja a 2011. évi végleges jövedelemkülönbség mérséklés összegét (13. sor 4. oszlop). Ekkor a kettő különbözete kerül az önkormányzat által visszafizetésre (14. sor=13. sor 3. oszlop-13. sor 4. oszlop).

A sort az önkormányzat tölti ki.

A 15. sor akkor kerül kitöltésre, ha a települési önkormányzat 2011. évi végleges jövedelemkülönbség mérséklési összege (13. sor 4. oszlop) meghaladja a 4/2011. (I. 31) NGM rendeletben szereplő, esetlegesen a 2011. április 30-ai lemondással csökkentett 2011. évi jövedelemkülönbség mérséklés összegét (13. sor 3. oszlop). Ekkor a kettő különbözete az önkormányzat részére fizetendő összeg (15. sor=13. sor 4. oszlop-13. sor 3. oszlop).

A sort az önkormányzat tölti ki.

Kamatszámítás módja:

A települési önkormányzatot abban az esetben terheli igénybevételi kamatfizetési kötelezettség, ha 2011. április 30-áig jövedelemkülönbség mérséklési támogatásról lemondott. A lemondás összege után a költségvetési törvény 4. melléklet B) III. pont 3. alpontja szerint az Áht. 64/A. § (4) bekezdés a) pontjában foglalt, a jegybanki alapkamat 25%-ának megfelelő mértékű kamatot kell fizetni. 

A költségvetési törvény 4. melléklete B) III. pont 6.2. alpontja alapján a normatív hozzájárulások év végi alakulásának jövedelemkülönbség mérséklésre gyakorolt hatásával való elszámolást igénybevételi kamatfizetési kötelezettség nem terheli. 
51. űrlap A normatív, kötött felhasználású támogatások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása 
Az űrlap kitöltésével az önkormányzat és a többcélú kistérségi társulás az Országgyűlés által jóváhagyott költségvetési törvény 8. sz. melléklete I.,.II/2., III., IV. pontja alapján az önkormányzatot, a többcélú kistérségi társulást megillető normatív, kötött felhasználású kiegészítő támogatással való elszámolási kötelezettségének tesz eleget. Az űrlapot az 1253 és az 1254 szektorba sorolt költségvetési szervek (polgármesteri hivatalok, többcélú kistérségi társulások) tölthetik ki.

A 49. űrlap szolgál az 51. űrlap megalapozására, mivel az ott kimutatott adatot kell szerepeltetni az 51. űrlap 2-3. oszlopában. A 49. űrlap központilag kerül kitöltésre.

Az 1. oszlopba a költségvetési törvényben megállapított, illetve abból az önkormányzatot, a többcélú kistérségi társulást megillető normatív, kötött felhasználású kiegészítő támogatás jogcímeket és kódjait kell szerepeltetni.

A 2-3. oszlopokba az önkormányzatot, többcélú kistérségi társulást az előbbiekben hivatkozott törvény 8. számú melléklete alapján megillető normatív, kötött felhasználású kiegészítő támogatás jogcímenkénti összege kerül, megegyezően a 4/2011. (I. 31.) NGM rendelet 1. és 3. mellékletében közzétett összeggel korrigálva a ……. NGM rendeletben szereplő kiegészítő felmérés és a feladatátadások/átvételek összegével. (Az adat megegyezik a 49. űrlap 10-11. oszlopába írt adatokkal.)

Az adatokat forintban, kerekítés nélkül kell beírni.

A 4-9. oszlopokban kell feltüntetni az évközben bekövetkezett változásokat, mind a mutatószámok, mind pedig a hozzá tartozó kiegészítő támogatás összegére vonatkozóan az Áht. 64. § (5) bekezdésében jelölt időpontok szerinti bontásban.

A 10-11. oszlopban kell szerepelnie a december 31-ei elszámolás szerint az önkormányzatot, a többcélú kistérségi társulást ténylegesen megillető mutatószámnak és az ennek alapján számolt normatív, kötött felhasználású támogatásnak.

A 12-13. oszlopokban december 31-ei fordulónappal számol el az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás a tényleges mutatók alapján őt megillető és kapott normatív állami támogatás összegével. (Az önkormányzatot, a többcélú kistérségi társulást ténylegesen megillető támogatások összegéből [10. illetve 11. oszlop] ki kell vonni az éves költségvetési törvényben megállapított tervezett és feladatátadás/átvétellel korrigált előirányzat [2. ill. 3. oszlop], az évközi változások - április 30-i lemondások, július 31-i lemondás vagy pótlólagos igény, illetve az október 15-i lemondások - együttes naturális és forint összegét.)

A 14-15. oszlopokban az önkormányzatot, a többcélú kistérségi társulást tényleges mutatószám alapján a hivatkozott törvényben foglaltak szerint jogosan megillető összegből, a felhasznált (14. oszlop) valamint a fel nem használt – de kötelezettséggel terhelt így a későbbiekben felhasználható – összeget (15. oszlop) kell kimutatni. A 14. és 15. oszlopok összege nem lehet több a 11. oszlop (ténylegesen járó állami hozzájárulás) összegénél. (Ha az önkormányzat, a többcélú kistérségi társulás a ténylegesen megillető összegnél kevesebb felhasználását tudja nyilvántartásai, dokumentációi alapján kimutatni, a 14. és 15. oszlopok összege akkor lehet kevesebb a 11. oszlopnál.)

Felhívjuk a figyelmet arra, hogy a Helyi önkormányzati hivatásos tűzoltóságok támogatása jogcímen megállapított előirányzatok együttesen szolgálják az önkormányzatok tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a tűzoltóságokról szóló 1996. évi XXXI. törvényben előírt feladatainak ellátását. Az elszámolás szabályai is ezt az elvet követik, ezért egy – a 05030099 – kódszám használata lehetséges a tábla kitöltésénél.

A 16. oszlop sorai az adott jogcím vonatkozásában a cél szerinti felhasználást figyelembe véve tartalmazzák a visszafizetési kötelezettséget. A beírandó összegeket előjelhelyesen kell szerepeltetni.

Az Áht. 64. §-a szerint kell eljárnia az önkormányzatnak, a többcélú kistérségi társulásnak abban az esetben, ha a jogosultsági feltételekhez képest magasabb állami támogatást kapott.

54. űrlap A normatív, kötött felhasználású támogatások elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása 
Az űrlap kitöltésével a többcélú kistérségi társulás az Országgyűlés által jóváhagyott költségvetési törvény 8. sz. melléklete III. pontja alapján a többcélú kistérségi társulást megillető normatív, kötött felhasználású kiegészítő támogatással való elszámolási kötelezettségének tesz eleget. Az űrlapot az 1253 szektorba sorolt költségvetési szervek (többcélú kistérségi társulások) tölthetik ki.

Mielőtt az űrlapot kitöltené, először az azt megalapozó 56. űrlapot készítse el, mivel az ott kimutatott adatot kell szerepeltetni az 54. űrlap 2-5. oszlopában.

Az 1. oszlopban a 2011. évi igénylési adatlap szerinti bontásban szerepelnek a költségvetési törvény 8. számú melléklet III. pontja szerinti támogatások jogcímei.

A 2-5. oszlopokban minden többcélú kistérségi társulás az előbbiekben hivatkozott törvény 8. számú melléklete alapján az őt megillető normatív, kötött felhasználású kiegészítő támogatás jogcímenkénti összegeit írja be megegyezően a 4/2011. (I. 31.) NGM rendelet 2. mellékletében közzétett összeggel, korrigálva az évközi változások (április 30-i lemondások, július 31-i lemondás vagy pótlólagos igény, illetve az október 15-i lemondások) összegével. (Az adat megegyezik a 56. űrlap 12-15. oszlopaiba írt adatokkal. A 56. űrlap 13 és 15 oszlopának adatai megegyeznek az 51. űrlap 11 és 13 oszlopainak adatával is.)

A 6. oszlopban a költségvetési törvény 8. számú melléklet, III. pont, Kiegészítő szabályok 1.4. pontjában foglalt feltételek szerint az egyes jogcímek közötti – esetleges – átcsoportosítások utáni támogatási összegeket szükséges feltüntetni, az alábbi megkötésekkel:

· a 01. sorban szereplő 2.1. A többcélú kistérségi társulások általános feladatainak támogatása jogcím adata kisebb vagy egyenlő lehet a 3. oszlop szerinti adatnál,

· a 02. sorban szereplő 2.2.1. Közoktatási intézményi feladat adata nagyobb vagy egyenlő lehet a 3. oszlop szerinti adatnál.

Amennyiben nem történt átcsoportosítás az adott soron, úgy a 3. oszlop szerinti adatot szükséges feltüntetni.

Figyelem! A 12. összesítő sorban a 6. oszlop adatának meg kell egyeznie a 3. oszlop szerinti összeggel. 

A 7-8. oszlopokban a többcélú kistérségi társulást tényleges mutatószám alapján a hivatkozott törvényben foglaltak szerint jogosan megillető összeg alapján a 6. oszlop szerinti átcsoportosított összegből a felhasznált (7. oszlop) valamint a fel nem használt – de kötelezettséggel terhelt így a későbbiekben felhasználható – összeget (8. oszlop) kell kimutatni. A 7. és 8. oszlopok összege nem lehet több a 6. oszlop összegénél. (Ha a többcélú kistérségi társulás a ténylegesen megillető összegnél kevesebb felhasználását tudja nyilvántartásai, dokumentációi alapján kimutatni, a 7. és 8. oszlopok összege akkor lehet kevesebb a 6. oszlopnál.)

Az adatok megegyeznek az 51. űrlap többcélú kistérségi társulások támogatása jogcím sor 14-15. oszlopába írt adatokkal.

A 9. oszlop sorai az adott jogcím vonatkozásában a cél szerinti felhasználást és a kötelezettségvállalással terhelt maradványt figyelembe véve tartalmazzák a visszafizetési kötelezettséget. A beírandó összegeket előjelhelyesen kell szerepeltetni. 
A 10. oszlop a mutatószám szerinti és a felhasználás szerinti visszafizetések együttes összegét tartalmazza. Az adat megegyezik az 51. űrlap többcélú kistérségi társulások támogatása jogcím sor 16 oszlopának adatával.

56. űrlap A többcélú kistérségi társulások támogatása jogcím elszámolása és a mutatószámok, feladatmutatók alakulása (54. űrlap megalapozására szolgál.

Az űrlap kitöltésével a többcélú kistérségi társulás az Országgyűlés által jóváhagyott költségvetési törvény 8. sz. melléklete III. pontja alapján a többcélú kistérségi társulást megillető normatív, kötött felhasználású kiegészítő támogatással való elszámolási kötelezettségének tesz eleget. Az űrlapot az 1253 szektorba sorolt költségvetési szervek (többcélú kistérségi társulások) tölthetik ki.

Az 1. oszlopban a 2011. évi igénylési adatlap szerinti bontásban szerepelnek a költségvetési törvény 8. számú melléklet III. pontja szerinti támogatások jogcímei.

A 2-3. oszlop a 4/2011. (I. 31.) NGM rendelettel összhangban szükséges a mutatószámokat és az előirányzatok jogcímenkénti összegeit feltüntetni. Az összesítő sorokban (01, 26., 48-49., 58., 73. és 80., 87., 91.  sorok) a mutatószámok oszlopa értelemszerűen nem tölthető ki. A 4/2011. (I. 31.) NGM rendeletben a 01., 49., 58., 73, 80., 87-89. sorok összegei jelennek meg, ennek megfelelően kell a részletező sorokat kitölteni.
A 4-5. oszlopban 2011. évre vonatkozóan adat  kizárólag az ajkai és a devecseri kistérségben megalakult többcélú kistérségi társulások esetében szerepelhet (kizárólag e két társulás számára nyílt meg a kiegészítő felmérés során az adatok módosítása). (
A 6-11. oszlopokban kell feltüntetni az évközben bekövetkezett változásokat, mind a mutatószámok, mind pedig a hozzá tartozó kiegészítő támogatás összegére vonatkozóan az Áht. 64. § (5) bekezdésében jelölt időpontok szerinti bontásban. Az összesítő sorokban (01, 26., 48-49., 58., 73. és 80., 87., 91.  sorok) a mutatószámok oszlopa értelemszerűen nem tölthető ki.

A 12-13. oszlopban kell szerepelnie a december 31-ei elszámolás szerint a többcélú kistérségi társulást ténylegesen megillető mutatószámnak és az ennek alapján számolt normatív, kötött felhasználású támogatásnak. Az összesítő sorokban (01, 26., 48-49., 58., 73. és 80., 87., 91.  sorok) a mutatószámok oszlopa értelemszerűen nem tölthető ki.

A 14-15. oszlopokban december 31-ei fordulónappal számol el a többcélú kistérségi társulás a tényleges mutatók alapján őt megillető és kapott normatív állami támogatás összegével. (A többcélú kistérségi társulást ténylegesen megillető támogatások összegéből [12. illetve 13. oszlop] ki kell vonni az éves költségvetési törvényben megállapított tervezett előirányzat [2. ill. 3. oszlop] a kiegészítő felmérés szerinti előirányzat [4. illetve 5. oszlop], az évközi változások - április 30-i lemondások, július 31-i lemondás vagy pótlólagos igény, illetve az október 15-i lemondások - együttes naturális és forint összegét.)

Űrlap egyezőség: 56 űrlap 91. sor = 51. űrlap többcélú kistérségi társulások támogatása jogcím sor 2-13. oszlop

57. űrlap Az eszközök értékvesztésének alakulása
Az eszközök értékvesztését az Szt 54-56. §-a szabályozza, melynek bizonyos előírásait az államháztartás szervezetei az Áhsz.31-31/A. §-ában szabályozott eltérésekkel alkalmazzák. 

Az értékvesztés elszámolását és annak visszaírását a mérlegfordulónapra vonatkozó értékelés keretében kell végrehajtani. Amennyiben az államháztartási szervezet az eszközt, amelyre vonatkozóan értékvesztés került elszámolásra, év közben részben vagy egészben a könyveiből kivezeti, az eszközhöz kapcsolódó értékvesztést is ki kell vezetnie. Az általános előírások alól kivételt képeznek az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont követelések, melyek esetében az értékvesztés összegét negyedévente kell megállapítani azzal, hogy az értékvesztést, illetve annak visszaírását tételesen nem kell meghatározni.

Az Áhsz. 31. §-a értelmében a tulajdoni részesedést jelentő befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt megtestesítő, egy évnél hosszabb lejáratú értékpapíroknál - függetlenül attól, hogy azok a forgóeszközök, illetve a befektetett pénzügyi eszközök között szerepelnek -, továbbá a készleteknél, a követeléseknél (ideértve a vevőkkel, adósokkal, a hitelintézetekkel, pénzügyi vállalkozásokkal szembeni követeléseket, a kölcsönként, az előlegként adott összegeket) az Szt. 54-56. §-a szerint megállapított értékvesztés a saját tőkét csökkenti, az értékvesztés visszaírása a saját tőkét növeli. 

1.) A gazdasági társaságban levő tulajdoni részesedést jelentő befektetések értékvesztése (03. és 14. sorok).

Az Szt. 54. §-ának (1) bekezdése értelmében „A gazdasági társaságban levő tulajdoni részesedést jelentő befektetéseknél, függetlenül attól, hogy az a forgóeszközök, illetve a befektetett pénzügyi eszközök között szerepel – értékvesztést kell elszámolni, a befektetés könyv szerinti értéke és piaci értéke közötti – veszteségjellegű – különbözet összegében, ha ez a különbözet tartósnak mutatkozik és jelentős összegű”. 

A tulajdoni részesedést jelentő befektetés piaci értéke meghatározásakor figyelembe kell venni:

a) a gazdasági társaság tartós piaci megítélését, a piaci megítélés tendenciáját, a befektetés (felhalmozott) osztalékkal csökkentett tőzsdei, tőzsdén kívüli árfolyamát, annak tartós tendenciáját,

b) a megszűnő gazdasági társaságnál a várhatóan megtérülő összeget,

c) a gazdasági társaság saját tőkéje és a jegyzett tőkéje, illetve a befektetés könyv szerinti értéke és névértéke arányát.
Amennyiben a befektetésnek a fentiek figyelembevételével meghatározott, mérlegkészítéskori piaci értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a befektetés könyv szerinti értéke, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a befektetés könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzési értéket.

2.) A hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok értékvesztése (04. és 15. sor).

Az Szt. 54. §-ának (4) bekezdése szerint „A hitelviszonyt megtestesítő, egy évnél hosszabb lejáratú értékpapírnál – függetlenül attól, hogy az a forgóeszközök, illetve a befektetett pénzügyi eszközök között szerepel – értékvesztést kell elszámolni, ha a hitelviszonyt megtestesítő értékpapír könyv szerinti értéke és – (felhalmozott) kamatot nem tartalmazó – piaci értéke közötti különbözet veszteségjellegű, tartósnak mutatkozik és jelentős összegű.”

A hitelviszonyt megtestesítő, egy évnél hosszabb lejáratú értékpapír piaci értéke meghatározásakor figyelembe kell venni:

a) az értékpapír (felhalmozott) kamattal csökkentett tőzsdei, tőzsdén kívüli árfolyamát, piaci értékét, annak tartós tendenciáját,

b) az értékpapír kibocsátójának piaci megítélését, a piaci megítélés tendenciáját, azt, hogy a kibocsátó a lejáratkor, a beváltáskor a névértéket (és a felhalmozott kamatot) várhatóan megfizeti-e, illetve milyen arányban fizeti majd meg.

Amennyiben a hitelviszonyt megtestesítő értékpapír mérlegkészítéskori piaci értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a könyv szerinti értéke, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával az értékpapír könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a beszerzési értéket, illetve ha a beszerzési érték magasabb a névértéknél (névérték felett vásárolt értékpapírnál), az értékvesztés visszaírásával az értékpapír könyv szerinti értéke nem haladhatja meg az adott értékpapír névértékét.

3.) A készletek értékvesztése (08. sor).

A készletekre is értékvesztést kell elszámolni az Szt. 56. §-a alapján, mely szerint:

· Ha a vásárolt készlet (anyag, áru) bekerülési (beszerzési), illetve könyv szerinti értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a mérlegkészítéskor ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a könyvviteli mérlegben a tényleges piaci értéken, ha pedig a saját termelésű készlet (befejezetlen termelés, félkész és késztermék, állat) bekerülési (előállítási), illetve könyv szerinti értéke jelentősen és tartósan magasabb, mint a mérlegkészítéskor ismert és várható eladási ára, akkor azt a könyvviteli mérlegben a még várhatóan felmerülő költségekkel csökkentett, várható támogatásokkal növelt eladási áron számított értéken kell kimutatni, a készlet értékét a különbözetnek értékvesztéskénti elszámolásával kell csökkenteni.

· A vásárolt készlet bekerülési (beszerzési), illetve könyv szerinti értékét, illetve a saját termelésű készlet bekerülési (előállítási) értékét - az előzőeken túlmenően - csökkentetten kell a könyvviteli mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a vonatkozó előírásoknak (szabvány, szállítási feltétel, szakmai előírás stb.), illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongálódott, ha felhasználása, értékesítése kétségessé vált, ha feleslegessé vált. A készlet értékének csökkentését - a különbözetnek értékvesztéskénti elszámolásával - ez esetben addig a mértékig kell elvégezni, hogy a készlet a használhatóságnak (az értékesíthetőségnek) megfelelő, mérlegkészítéskor, illetve a minősítés elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalább haszonanyag-áron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a könyvviteli mérlegben.

· Az értékvesztés összege a fajlagosan kis értékű készleteknél a készletcsoportok könyv szerinti értékének arányában is meghatározható.

· Amennyiben a készlet piaci értéke jelentősen és tartósan meghaladja könyv szerinti értékét, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a készlet könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a bekerülési értékét.

4.) A követelések értékvesztése (ideértve a vevőkkel, adósokkal, a hitelintézetekkel, pénzügyi vállalkozásokkal szembeni követeléseket, a kölcsönként, a beruházási előlegként adott összegeket, kivéve az aktív pénzügyi elszámolások között lévő követelésjellegű tételeket; 01., 02., 05., 06., 09., 10., 11., 12., 13. sorok).

Az Szt. szerint a mérlegfordulónapon fennálló és a mérlegkészítés időpontjáig pénzügyileg nem rendezett követeléseknél (a vevő, az adós minősítése, a mérlegkészítéskor rendelkezésre álló információk alapján) értékvesztést kell elszámolni a követelés könyv szerinti értéke és a követelés várhatóan megtérülő összege közötti - veszteségjellegű - különbözet összegében, ha ez a különbözet tartósnak mutatkozik és jelentős összegű.

Amennyiben a vevő, az adós minősítése alapján a követelés várhatóan megtérülő összege jelentősen meghaladja a követelés könyv szerinti értékét, a különbözettel a korábban elszámolt értékvesztést visszaírással csökkenteni kell. Az értékvesztés visszaírásával a követelés könyv szerinti értéke nem haladhatja meg a nyilvántartásba vételi értékét.

Követelések után (ide értve az adott előlegeket is) az értékvesztés elszámolásának különösen nagy a jelentősége, mivel ezzel teljesül a számviteli törvény azon követelménye, miszerint a könyvviteli mérlegben a követeléseket valós értéken kell kimutatni. Az értékvesztés elszámolása nem minősül követelés elengedésnek, illetve törlésnek, vagyis nem jelenti azt, hogy az államháztartás szervezete lemondott az adott követeléséről, mivel arról lemondani csak az Áht.-ban meghatározott esetekben lehet.

A 11. sorban kiemelten kell bemutatni a hátralékos adóskövetelésekből azokat a követeléseket, amelyeket az államháztartási szervezet az egyszerűsített értékelési eljárással értékel. (Az egyszerűsített értékelési eljárásról lásd még: Módszertani Útmutató 124. oldal.)
Az év végi értékelés során a „jelentős összeg” megállapítása

Az Áhsz. meghatározza a jelentős összegű eltérés fogalmát. A készletek, követelések (ideértve a befektetett eszközök között levő „követelés jellegű” eszközöket is) és értékpapírok év végi értékelése során a „jelentős összegű eltérés”-t az Áhsz. 5. §-ának 7. pontja a következőképpen definiálja:

Jelentős összegű eltérés: ha az eszközök év végi értékelése során a könyv szerinti érték és a piaci érték közötti különbözet összege meghaladja az államháztartás szervezete számviteli politikájában rögzített mértéket. Azonban minden esetben jelentős összegűnek kell tekinteni a különbözetet, ha:

· a tulajdoni részesedést jelentő befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt megtestesítő, egy évnél hosszabb lejáratú értékpapíroknál - függetlenül attól, hogy azok a forgóeszközök, illetve a befektetett pénzügyi eszközök között szerepelnek -, továbbá a készleteknél az értékvesztés összege meghaladja a bekerülési érték (a nyilvántartásba vételi érték) 20%-át vagy a 100 000 forintot,

· a követeléseknél (ideértve a vevőkkel, adósokkal, a hitelintézetekkel, pénzügyi vállalkozásokkal szembeni követeléseket, a kölcsönként, az előlegként adott összegeket) az értékvesztés összege meghaladja a bekerülési érték (a nyilvántartásba vételi érték) 20%-át vagy a kisösszegű követelés értékhatárát, azaz a 100.000 forintot.

Az államháztartás szervezete számviteli politikájában ezeknél a határértékeknél csak kisebb mértékű nagyságot állapíthat meg jelentős összegű eltérésként.

Az űrlap kitöltésének kötelezettsége
Az 57. űrlapon kell az államháztartás szervezetének számot adnia az eszközök nyitó értékében figyelembe vett, valamint a tárgyévben elszámolt, illetve visszaírt, kivezetett értékvesztésről. Amennyiben az értékpapíroknál, a készleteknél, illetve a követeléseknél (ideértve a hitelintézetekkel, pénzügyi vállalkozásokkal szembeni követeléseket, a kölcsönként, a beruházási előlegként adott összegeket is, kivéve az aktív pénzügyi elszámolások között lévő követelésjellegű tételeket) akár az előző év, akár a tárgyév vonatkozásában értékvesztés került elszámolásra és annak hatása megjelent az adott mérlegsor adatában, az űrlapot ki kell tölteni. Ekkor természetesen azokat a sorokat is ki kell tölteni, amelyeknél sem az előző, sem a tárgyév kapcsán nem került elszámolásra értékvesztés. Ebben az esetben az űrlap egyes sorai vonatkozásában a kitöltés során az alábbi esetek fordulhatnak elő:

· Az előző költségvetési év vonatkozásában van elszámolt értékvesztés, de a tárgyidőszakban értékvesztés elszámolása, visszaírása, illetve kivezetése nem történt. Ebben az esetben meg kell, hogy egyezzen a 4. Elszámolt értékvesztés nyitó értéke oszlop, valamint a 8. Értékvesztés záró értéke oszlop, ilyenkor természetesen a követelések nagyságát bemutató 3. Nyitó bekerülési érték oszlop és a 7. Záró bekerülési érték oszlop értékei eltérhetnek egymástól. Ekkor az 5. Tárgyévben elszámolt értékvesztés oszlopban és a 6. Tárgyévben visszaírt/kivezetett értékvesztés oszlopban nem szerepelhet adat.

· Az előző költségvetési év vonatkozásában van elszámolt értékvesztés, továbbá a tárgyidőszakban értékvesztést, és/vagy értékvesztés visszaírást, illetve kivezetést számoltak el. Ebben az esetben értelemszerűen valamennyi oszlop tartalmazhat adatot.

· Az előző költségvetési év vonatkozásában nincs elszámolt értékvesztés, de az államháztartási szervezet a tárgyidőszakban értékvesztést számolt el. Ebben az esetben a 3. Nyitó bekerülési érték oszlop, az 5. Tárgyévben elszámolt értékvesztés, valamint a 7. Záró bekerülési érték és a 8. Értékvesztés záró értéke oszlopokban szerepel összeg.

· Az űrlap adott sorában az előző költségvetési év vonatkozásában nincs elszámolt értékvesztés, és az államháztartási szervezetnek a tárgyévben sem kellett értékvesztést elszámolnia, azonban űrlapon szereplő másik sor vonatkozásában van bemutatandó értékvesztés. Ebben az esetben az adott sorban a 3. Nyitó bekerülési érték és a 7. Záró bekerülési érték oszlopokban szerepel összeg, melyek nagysága természetesen eltérhet egymástól, de meg kell, hogy egyezzen a könyvviteli mérleg megfelelő sorának értékével.

Amennyiben az államháztartás szervezetének a számviteli politikája alapján az értékpapírok, a készletek, és a követelések (ideértve a hitelintézetekkel, pénzügyi vállalkozásokkal szembeni követeléseket, a kölcsönként, a beruházási előlegként adott összegeket is, kivéve az aktív pénzügyi elszámolások között lévő követelésjellegű tételeket) esetében az előző év, és a tárgyév vonatkozásában nem kellett értékvesztést elszámolnia, az űrlap kitöltése nem indokolt. Ebben az esetben ugyanis minden értékpapír, készlet és követelés az előző évben és a tárgyévben is bekerülési értéken szerepel a könyvviteli mérlegben, így az űrlapon minden sorban csak a 3. Nyitó bekerülési érték és a 7. Záró bekerülési érték oszlopokat kellene kitölteni, mely nem nyújtana többletinformációt a könyvviteli mérlegben szereplő adatokhoz képest. Amennyiben az űrlap kitöltésére nem kerül sor, a 99-es üres űrlapok jegyzékén az űrlap számát fel kell tüntetni, így egyértelmű lesz, hogy az értékvesztés adatainak kitöltése nem adminisztrációs hiba miatt maradt el.

A 3-4. oszlop a tárgyévi nyitó adatokat tartalmazza.

A 3. oszlopban a tárgyévi nyitó (előző évi záró) adatokban szereplő befektetett eszközök, készletek, követelések és értékpapírok eredeti bekerülési értékét kell szerepeltetni.

A 4. oszlop az elszámolt értékvesztés tárgyévi nyitó értékét tartalmazza.

Az 5. oszlopban kell feltüntetni a 11. sor kivételével a 2011. évi könyvviteli mérleg összeállítása során az egyedi értékeléssel, illetve a kisösszegű követelések csoportos értékelésével megállapított, értékelésből származó értékvesztést. A 6. oszlopban a 11. sor kivételével a tárgyévi visszaírt illetve kivezetett egyedi értékeléssel, illetve a kisösszegű követelések csoportos értékelésével megállapított értékvesztés összegét kell bemutatni. (A 6. oszlopban lévő adat értéke nem lehet nagyobb, mint a 4. oszlopban + az 5. oszlopban együttesen szereplő érték.)

A 11. sor 5. és 6. oszlopában az értékvesztések negyedévenkénti halmozott forgalma nem szerepeltethető. Az 5. oszlopban az egyszerűsített értékelési eljárás alá vont hátralékos követelésekhez elszámolt értékvesztések záró állományát (a 8. oszlopban szereplő összeget), míg a 6. oszlopban ezen hátralékos követelések nyitó állományához elszámolt értékvesztést kell bemutatni (a 4. oszlopban szereplő összeget). 
A 07-08. oszlop az év végi záró adatokat tartalmazza.

A 07. oszlopban az előző években és a tárgyévben beszerzett/keletkezett eszközök eredeti bekerülési értékét kell szerepeltetni.

A 08. oszlop az év végi halmozott értékvesztés összegét mutatja.

Az űrlap oszlopai közötti összefüggések: 

4. oszlop + 5. oszlop - 6. oszlop = 8. oszlop

Az 57. űrlap egyes soraihoz (összesítő sorok kivételével) tartozó

3. oszlop – 4. oszlop = a 01. űrlap megfelelő sorának 3. oszlopa

7. oszlop – 8. oszlop = a 01. űrlap megfelelő sorának 4. oszlopa

Követelések állományának alakulása és Kötelezettségek állományának alakulása űrlapok (58. és 59. űrlapok)
Az űrlapok kitöltésével a költségvetési szerv az EU statisztika összeállításához szolgáltat adatot. 

Az űrlapok egyes sorainak adatait a költségvetési szerv a főkönyvi könyvelés mellett vezetett részletező (analitikus) nyilvántartásából tölti ki. 

58. űrlap Követelések állományának alakulása 
A követelések részletezése űrlap összesen adatának meg kell egyeznie a könyvviteli mérlegben kimutatott hosszú és rövid lejáratú követelések értékével.

A 3. oszlopban az előző évi, illetve az azt megelőző évekből származó követelések tárgyévi nyitó (előző évi záró) állományát kell beírni a mérleg előző évi oszlopában kimutatott adatok alapján.

Mérlegösszefüggések:

	58. űrlap 01. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 20. sor 3. oszlop

	58. űrlap 02. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 22. sor 3. oszlop

	58. űrlap 08. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 41. sor 3. oszlop

	58. űrlap 09. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 42. sor 3. oszlop

	58. űrlap 10. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 20. + 22. + 50. sor 3. oszlop


Az előző évi követelések tárgyévi pénzforgalom nélküli változásait a 4., illetve 6. oszlopban, a pénzforgalmi változásokat, pedig a 10. oszlopban kell kimutatni.

A 4. oszlop az előző évi hátralék (pénzforgalom nélküli) helyesbítéséből adódó eltérések kimutatására szolgál. Ez az oszlop tartalmazza az előző évi követelés tárgyévben történt elengedését, törlését is.

Az 5. oszlopban levő folyó évi előírás összege az államháztartás szervezete tárgyévi tevékenysége során keletkezett teljes követelés nagyságát mutatja, vagyis a folyó évben történő törlésekkel csökkentett (nettó) előírás teljes összegét tartalmazza.

A 6. és 7. oszlop tartalmazza az év végi értékelésből adódó különbözeteket, úgy mint:

· a tárgyévi mérlegkészítéskor a tárgyévben fennálló követelések után (előző, illetve tárgyévi követelésre is) elszámolt értékvesztés (-) illetve az előző években elszámolt értékvesztés visszaírásának (+) tárgyévi összegét, valamint 

· a devizás követelések év végi értékeléséből adódó árfolyam-különbözet összegét

előző évek, illetve tárgyévi bontásban.

Ezekben az oszlopokban kell továbbá a hosszú lejáratú követeléseket csökkenteni
 (-), illetve a rövid lejáratú követeléseket növelni (+) a következő évben esedékes törlesztő részletekkel.
Ha az év végi értékelésből adódó különbözet és átsorolás az előző évi követelésekhez kapcsolódik, akkor azt a 6. oszlopban, ha az év végi értékelésből adódó különbözet és átsorolás a tárgyévi követelésekhez kapcsolódik, akkor azt a 7. oszlopban kell kimutatni.

A 8. oszlop tartalmazza az államháztartási szervezet összes követelésének összegét, amelynek minden soránál fenn kell, hogy álljon a következő összefüggés:

8. oszlop = 3. oszlop ± 4. oszlop + 5. oszlop ± 6. oszlop ± 7. oszlop
8. oszlop = - (± 9. oszlop) + 10. oszlop + 11. oszlop + 14. oszlop

A 9. oszlopban kell szerepeltetni a pénzforgalom nélküli követelésekkel kapcsolatos jóváírás összegét, mely az előző évi túlfizetések (különösen a térítési díjak, illetékek, a gépjárműadó, valamint a helyi adók túlfizetése, illetve az iparűzési adó feltöltési kötelezettség) miatt keletkezett, és az előző évben a könyvviteli mérlegben a kötelezettségek között került kimutatásra.

A 10-11. oszlopokban kell feltüntetni – a költségvetési számlára, illetve előirányzat-felhasználási keretszámlára beérkezett, jóváírt – pénzügyileg teljesített összegeket, melyek az 1., 2., illetve 9. számlaosztály bevételi teljesítési számláin megjelennek. Az egyes bevételi jogcímeket tartalmazó sorok 10-11. oszlopában kimutatott pénzügyi teljesítéseknél a következő egyezőséget kell biztosítani:

	58. űrlap 03. sor 10+11. oszlop


	=
	07. űrlap 04+14. + 19. sor 5. oszlop adatai alapján 

	58. űrlap 04. sor 10+11. oszlop
	=
	16. űrlap 5. oszlopában a megfelelő jogcímeken kimutatott adatok alapján

	58. űrlap 07. sor 10+11. oszlop
	=
	08. űrlap 5. oszlopában a megfelelő jogcímeken kimutatott adatok alapján

	58. űrlap 01. sor 10+11. oszlop +  08. sor 10+11. oszlop
	=
	10. űrlap 42. + 08. + 16. sor 5. oszlop adatai alapján                                                                                                                                                                                                   


Amennyiben az 58. űrlap 02. sorában szerepel adat, annak a teljesítési adatai (2. sor 10+11. oszlop) több űrlapot érintenek.

A 12-14. oszlop az év végén, 2011. december 31-én fennálló követelések állományát mutatja.

A 12. oszlopban kell szerepeltetni az előző év(ek) hátralékaiból a mérlegfordulónapig pénzügyileg nem rendezett összeget.

A 12. oszlop összege = 03. oszlop ± 04. oszlop ± 06. oszlop– 10. oszlop

A 13. oszlop tárgyévi hátralék adata a tárgyévi előírásból a mérlegfordulónapig pénzügyileg nem rendezett összeget tartalmazza.

13. oszlop összege = 05. oszlop + 07. oszlop + 09. oszlop – 11. oszlop

A 14. oszlop hátralék összesen adata a tárgyév december 31-én fennálló összes követelésállományt tartalmazza (12. oszlop + 13. oszlop).

	58. űrlap 01. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 20. sor 4. oszlop

	58. űrlap 02. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 22. sor 4. oszlop

	58. űrlap 08. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 41. sor 4. oszlop

	58. űrlap 09. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 42. sor 4. oszlop

	58. űrlap 10. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 20.+22.+50. sor 4. oszlop


Az űrlap 01. és 02. sora tartalmazza a könyvviteli mérlegben szerepeltetett hosszú lejáratú követeléseket.

A 01. sorban államháztartáson belülre és államháztartáson kívülre nyújtott működési, vagy felhalmozási célú, tartósan adott kölcsönöket kell szerepeltetni.

A 02. sorban kell szerepeltetni a 195. főkönyvi számlán elszámolt egyéb hosszú lejáratú követeléseket, mint például:

· önkormányzati lakások részletfizetéssel történő eladása miatti hosszú lejáratú követelést,

· pénzügyi lízing esetén a lízingbe adónál a lízingbe vevő felé számlázott, a fizetendő általános forgalmi adót nem tartalmazó összeget.
A 03. sor az intézményi működési bevételekkel kapcsolatos rövid lejáratú követeléseket tartalmazza, mely lehet vevőkkel, adósokkal, illetve egyéb követelésekkel kapcsolatos (ideértve az előírt, de mérlegfordulónapig pénzügyileg nem rendezett hatósági jogkörhöz kötődő követelések teljes összegét is). Tartalmilag a 91. számlacsoporthoz kapcsolódó követelések részletezését jelenti.

A 04. sor az önkormányzatok sajátos működési bevételeivel kapcsolatos rövid lejáratú követeléseket tartalmazza, ezekből kiemelésre kerültek a 05. sorban a gépjárműadóval, illetve a 06. sorban a helyi adókkal kapcsolatos követelések összegei. Tartalmilag a 92. számlacsoporthoz kapcsolódó követelések részletezését jelenti.

A 05. sor a települési önkormányzat hatáskörébe tartozó gépjárműadóval kapcsolatos követelések adatait tartalmazza.
A 06. sor a helyi adókkal kapcsolatos követelések adatait tartalmazza.
A 07. sorban a befektetett eszközökkel kapcsolatos követelések között a befektetett eszközök értékesítésével, illetve a befektetett pénzügyi eszközök között kimutatott hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok beváltásával kapcsolatos rövid lejáratú követeléseket kell bemutatni. Tartalmilag a 93. számlacsoporthoz kapcsolódó követelések részletezését jelenti.

A 08. sor a rövid lejáratú kölcsönök követelésállományához tartozó adatokat részletezi, melynek meg kell egyeznie a 01. űrlap 41. sorához kapcsolódó részletező összegekkel.

A 09. sorban a mérleg 42. sorában szereplő egyéb rövid lejáratú követeléseket kell bemutatni.

A 10. sor követelések összesen adata a mérlegben szereplő követelésállományt részletezi, az adott előlegek kivételével.

59. űrlap Kötelezettségek állományának alakulása
Az űrlap a 01. Könyvviteli mérleg űrlap 102. és 128. sorában található kötelezettségek adatait mutatja be.

A 3. oszlopba az előző évi, illetve az azt megelőző évekből származó kötelezettség év eleji nyitó állományát kell kimutatni.

Az előző évi kötelezettségek esetén a mérlegben kimutatott hosszú lejáratú kötelezettségeket tartalmazó 102. sor, valamint a rövid lejáratú kötelezettségek esetén 128. sor 3. oszlopának együttes értékével egyezik meg az 59. űrlap 35. sorának 3. oszlopában kimutatott összeg.

Űrlapok közötti összefüggések:

	59. űrlap 01. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 102 sor 3. oszlop

	59. űrlap 02. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 96. sor 3. oszlop

	59. űrlap 03. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 97. sor 3. oszlop

	59. űrlap 04. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 98. sor 3. oszlop

	59. űrlap 05. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 99. sor 3. oszlop

	59. űrlap 06. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 100. sor 3. oszlop

	59. űrlap 07. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 101. sor 3. oszlop

	59. űrlap 08. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 128. sor 3. oszlop

	59. űrlap 09. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 103. sor 3. oszlop

	59. űrlap 10. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 104. sor 3. oszlop

	59. űrlap 11. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 105 sor 3. oszlop

	59. űrlap 12. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 106. sor 3. oszlop

	59. űrlap 13+14+15+16. sorok 3. oszlop
	=
	01. űrlap 106. sor 3. oszlop

	59. űrlap 17. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 109 sor 3. oszlop

	59. űrlap 18+…+36. sorok 3. oszlop
	=
	01. űrlap 109. sor 3. oszlop

	59. űrlap 18. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 110. sor 3. oszlop

	59. űrlap 19. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 111. sor 3. oszlop

	59. űrlap 20. sor 3. oszlop 
	=
	01. űrlap 112. sor 3. oszlop

	59. űrlap 21. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 113. sor 3. oszlop

	59. űrlap 22. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 114. sor 3. oszlop

	59. űrlap 23. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 115. sor 3. oszlop

	59. űrlap 24. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 116. sor 3. oszlop

	59. űrlap 25 sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 117. sor 3. oszlop

	59. űrlap 26. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 118. sor 3. oszlop

	59. űrlap 27. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 119. sor 3. oszlop

	59. űrlap 28. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 120 sor 3. oszlop

	59. űrlap 29. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 121. sor 3. oszlop

	59. űrlap 30. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 122. sor 3. oszlop

	59. űrlap 31. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 123 sor 3. oszlop

	59. űrlap 32. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 124. sor 3. oszlop

	59. űrlap 33. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 125. sor 3. oszlop

	59. űrlap 34. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 126. sor 3. oszlop

	59. űrlap 35. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 127. sor 3. oszlop

	59. űrlap 36. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 102.+128. sorok 3. oszlop


A 4. oszlopban az előző évi kötelezettség helyesbítését kell szerepeltetni. Itt kell kimutatni az előző év(ek)i kötelezettségek fellelt összegét is, amely a mérleg előző évi oszlopában nem került kimutatásra. Itt kell szerepeltetni továbbá az előző évben keletkezett kötelezettségek tárgyévi pénzforgalom nélküli változásait is (pl. tartozás elengedés miatti kivezetést, elévült kötelezettségek kivezetését, átszervezés miatt átadott kötelezettségek kivezetését, évközben a devizás kötelezettségekhez kapcsolódó árfolyam-különbözetek hatását).
Az 5. oszlopba levő folyó évi előírt, nyilvántartásba vett kötelezettség összege a folyó évet érintő törlésekkel csökkentett (nettó) összeget tartalmazza (az előző évekkel kapcsolatos kötelezettségek törlése nem itt, hanem a 4. oszlopban szerepel). Itt kell szerepeltetni pl. az átszervezés miatt átvett kötelezettségek, az átvállalt kötelezettségek nyilvántartásba vételét is.
A 6. és 7. oszlopban az év végi értékelésből adódó különbözet található. Itt kell bemutatni a devizás kötelezettségek év végi értékeléséből adódó árfolyamnyereséget, vagy árfolyamveszteséget. Ezekben az oszlopokban kell továbbá a hosszú lejáratú kötelezettségeket csökkenteni (-), illetve a rövid lejáratú kötelezettségeket növelni (+) a következő évben esedékes törlesztő részletekkel. Ha az év végi értékelésből adódó különbözet és átsorolás az előző évi kötelezettségekhez kapcsolódik, akkor azt a 6. oszlopban, ha az év végi értékelésből adódó különbözet és átsorolás a tárgyévi kötelezettségekhez kapcsolódik, akkor azt a 7. oszlopban kell kimutatni.
A 8. oszlopban kerül bemutatásra az államháztartási szervezet összes kötelezettsége, melynek minden soránál fenn kell, hogy álljon a következő összefüggés:

8. oszlop = 3. oszlop ± 4. oszlop + 5. oszlop ± 6. oszlop ± 7. oszlop
8. oszlop = - (± 9. oszlop) + 10. oszlop + 11. oszlop + 14. oszlop

A 9. oszlopban kell szerepeltetni a pénzforgalom nélküli teljesítést az előző évben keletkezett túlfizetésre (pl. térítési díj túlfizetés miatt). Itt kell szerepeltetni továbbá a tárgyévben keletkezett kötelezettségek pénzforgalom nélküli változásaiból pl. a hosszú és a rövid lejáratú kötelezettségek átsorolását, a tartozás elengedés miatti kivezetést, átszervezés miatt átadott kötelezettségek kivezetését, évközben a devizás kötelezettségekhez kapcsolódó árfolyam-különbözetek hatását.
A 10-11. oszlop a tárgyévben az előző évi hátralékra, illetve a tárgyévi kötelezettségre vonatkozó pénzügyi teljesítést tartalmazza.

A pénzügyi teljesítés oszlopaiban (10.+11.) szereplő adatok a pénzügyi teljesítést tartalmazó űrlapokkal a következők szerint egyeztethetőek:

	59. űrlap 13. sor 10+11. oszlop
	=
	05. űrlap 13+19. sorok + 23. sor + 30. sor 5. oszlopából a nem készpénzes kifizetések *

	59. űrlap 14. sor 10+11. oszlop
	=
	05. űrlap 06. sor 5. oszlopából a nem készpénzes kifizetések *

	59. űrlap 15. + 17. sor 10+11. oszlop
	=
	03. űrlap 14. + 18. + 33. + 34. + 35. + 37+44. + 45. + 46. sorok 5. oszlopából a nem készpénzes kifizetések *


A 12-14. oszlop az év végén, 2011. december 31-én fennálló kötelezettségek állományát mutatja.

A 12. oszlopban kell szerepeltetni az előző év(ek) hátralékainak fennálló összegét.

A 12. oszlop összege = 03. oszlop ± 04. oszlop ± 06. oszlop  – 10. oszlop
A 13. oszlop a tárgyévi kötelezettségből pénzügyileg ki nem egyenlített összeget tartalmazza.

A 13. oszlop összege = 05. oszlop ± 07. oszlop ± 09. oszlop – 11. oszlop (a 20. sorra ez az összefüggés nem alkalmazható).

A 14. oszlop a tárgyév december 31-én fennálló összes kötelezettségállományt tartalmazza (12. oszlop + 13. oszlop).

Az 59. űrlap 37. sorának 14. oszlopában kimutatott összeg a mérlegben kimutatott hosszú lejáratú kötelezettségeket tartalmazó 102. sor, valamint a rövid lejáratú kötelezettségeket tartalmazó 128. sor 4. oszlopának együttes értékével egyezik meg.

	59. űrlap 01. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 102. sor 4. oszlop

	59. űrlap 02. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 96. sor 4. oszlop

	59. űrlap 03. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 97. sor 4. oszlop

	59. űrlap 04. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 98. sor 4. oszlop

	59. űrlap 05. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 99. sor 4. oszlop

	59. űrlap 06. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 100. sor 4. oszlop

	59. űrlap 07. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 101. sor 4. oszlop

	59. űrlap 08. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 128. sor 4. oszlop

	59. űrlap 09. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 103. sor 4. oszlop

	59. űrlap 10. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 104. sor 4. oszlop

	59. űrlap 11. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 105. sor 4. oszlop

	59. űrlap 12. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 106. sor 4. oszlop

	59. űrlap 13+14+15+16. sorok 14. oszlop
	=
	01. űrlap 106. sor 4. oszlop

	59. űrlap 17. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 109. sor 4. oszlop

	59. űrlap 18+…+36. sorok 14. oszlop
	=
	01. űrlap 109. sor 4. oszlop

	59. űrlap 18. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 110. sor 4. oszlop

	59. űrlap 19. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 111. sor 4. oszlop

	59. űrlap 20. sor 14. oszlop 
	=
	01. űrlap 112. sor 4. oszlop

	59. űrlap 21. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 113. sor 4. oszlop

	59. űrlap 22. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 114. sor 4. oszlop

	59. űrlap 23. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 115. sor 4. oszlop

	59. űrlap 24. sor 14. oszlop
	
	01. űrlap 116. sor 4. oszlop

	59. űrlap 25. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 117. sor 4. oszlop

	59. űrlap 26. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 118. sor 4. oszlop

	59. űrlap 27. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 119. sor 4. oszlop

	59. űrlap 28. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 120. sor 4. oszlop

	59. űrlap 29. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 121. sor 4. oszlop

	59. űrlap 30. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 122. sor 4. oszlop

	59. űrlap 31. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 123. sor 4. oszlop

	59. űrlap 32. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 124. sor 4. oszlop

	59. űrlap 33. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 125. sor 4. oszlop

	59. űrlap 34. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 126. sor 4. oszlop

	59. űrlap 35. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 127. sor 4. oszlop

	59. űrlap 36. sor 14. oszlop
	=
	01. űrlap 102.+128. sorok 4. oszlop


A 01. sor a hosszú lejáratú kötelezettségek összesen adata, ezt kell részletezni (a 43. számlacsoportban szereplő főkönyvi számlák év végi záró egyenlege alapján).

A 02-07. sorokban A hosszú lejáratú kötelezettségek következő évi törlesztő részleteit – a mérleg kitöltésével azonosan – a rövid lejáratú kötelezettségek között kell figyelembe venni, ezzel biztosított a kötelezettségek mérleggel való egyeztetése.

A 02. sorban a hosszú lejáratra kapott kölcsönöket kell bemutatni.

A 03. Tartozás fejlesztési célú kötvénykibocsátásból sorban a hosszú lejáratú fejlesztési célú kötvénykibocsátás miatti tartozásokat kell bemutatni.

A 04. Tartozás működési célú kötvénykibocsátásból sorban a hosszú lejáratú működési célú kötvénykibocsátás miatti tartozásokat kell bemutatni.

A 05. sorban a beruházási és fejlesztési hiteleket kell szerepeltetni.
A 06. sorban a működési célú hosszú lejáratú hiteleket kell bemutatni.

A 07. sorban az egyéb hosszú lejáratú kötelezettségeket kell szerepeltetni. Ezen a soron kell kimutatni többek között a pénzügyi lízing miatti kötelezettségeket, valamint a kezelésre átvett állami vagyonnal kapcsolatos kötelezettségek összegét.

A 08. sor a rövid lejáratú kötelezettségek összesen, melyeket a 09-34. sorokban megadott szempontok szerint kell részletezni. 

A 09. sorban a rövid lejáratú kölcsönöket kell szerepeltetni.

A 10. sorban kell bemutatni a rövid lejáratú hiteleket.

A 11. sorban kell bemutatni a 10. sorból a likvid hiteleket és a rövid lejáratú működési célú kötvénykibocsátást.
A 12. sorba kell beírni a kötelezettségeket áruszállításból és szolgáltatásból, melyeket a 12-15. sor részletez.

A 13-14. sorokba beírandó adatok a 441., 442. és 443. számla (beruházási szállítók) alszámláin (illetve egyéb részletező nyilvántartás) elszámolt kötelezettségeket összegét tartalmazzák, míg a 15-16. sorok a 441., 442. és 443. számla (egyéb szállítók) alszámláin elszámolt kötelezettségek összegét tartalmazzák. 

A 17. sor az egyéb rövid lejáratú kötelezettségek összesen adata, melyeket a 18-35. sorokban kell részletezni.

A 18. sorban a váltótartozások miatti kötelezettségeket kell bemutatni, a 444. Váltótartozások számlán elszámolt összegek alapján.

A 19. sort a 445. Munkavállalókkal kapcsolatos különféle kötelezettségek számla alszámláin elszámolt kötelezettségek alapján lehet kitölteni. 

A 20. sorban a költségvetéssel szembeni kötelezettségeket a 446. Költségvetéssel szembeni kötelezettségek számla, valamint a 447. Helyi önkormányzatok sajátos kötelezettségei számla megfelelő alszámláin elszámolt összegek (illetve egyéb részletező nyilvántartás) alapján lehet kitölteni.

A 21. sorban a helyi adó túlfizetés miatti kötelezettségeket  kell szerepeltetni.
A 22. sorban a nemzetközi támogatási programok miatti kötelezettségeket kell bemutatni. 
A 23. sorban a támogatási program előlege miatti kötelezettségeket kell bemutatni.
A 24. sorban az előfinanszírozás miatti kötelezettségeket kell szerepeltetni.

A 25. sorban a szabálytalan kifizetések miatti kötelezettségeket kell szerepeltetni.

A 26. sorban kell bemutatni a garancia- és kezességvállalás miatti kötelezettségeket.

A 27-32. sorban kell szerepeltetni a hosszú lejáratú - éven túli visszafizetési kötelezettség mellett felvett – beruházási, fejlesztési hitelek, kibocsátott felhalmozási és működési célú kötvények állományából, a hosszú lejáratú kölcsönök, átvett pénzeszközök állományából, a működési célú hosszú lejáratú hitelek, valamint az egyéb hosszú lejáratú kötelezettségek állományából azt az összeget, amelyet a mérleg fordulónapját követő évben kell visszafizetni, törleszteni. Itt kell szerepeltetni a 457. Tartozás rövid lejáratú kötvénykibocsátásból számla alszámláin elszámolt kötelezettségeket is (amennyiben jogszabály azt lehetővé teszi). A főkönyvi könyvelésben a hosszú lejáratú kötelezettségek törlesztő részleteit a 43. Hosszú lejáratú kötelezettségek számlacsoportból nem kell átkönyvelni a rövid lejáratú kötelezettségek közé, viszont a záró rendező tételek keretében - az adott mérlegsor alátámasztása érdekében - el kell különíteni (illetve a 438. számla esetében javasolt elkülöníteni) a 43. számlacsoport megfelelő alszámláján. (Az elkülönítést a következő év eleji nyitást követő rendező tételek elszámolása során meg kell szüntetni.)
A 33. sorban kell bemutatni a tárgyévi költségvetést terhelő egyéb rövid lejáratú kötelezettségeket.
A 34. sorban a tárgyévet követő évet terhelő egyéb rövid lejáratú kötelezettségeket kell szerepeltetni.

A 35. sorban az előzőekben fel nem sorolt különféle egyéb rövid lejáratú kötelezettségeket kell szerepeltetni. 

A 36 sor a kötelezettségek összesen adata.

60. űrlap Az eszközök értékhelyesbítésének alakulása
Az űrlapot csak azok az államháztartási szervezetek töltik ki, akik a számviteli politikájukban az Szt. 57. §-ának (3) bekezdése, illetve az Áhsz. 32. §-ának (7) bekezdése adta piaci értékelés lehetőségét választották.

Az értékhelyesbítés olyan lehetőséget kínál az államháztartási szervezetek számára az eszközeik valós piaci értékének bemutatására, amely alapján az egyedi eszközök könyv szerinti értékének megváltoztatása nélkül nyílik mód az eszközök összértékének a valódiság elvének és a piaci viszonyoknak egyidejűleg megfelelő megjelenítésére. 

Amennyiben az államháztartás szervezete tevékenységét tartósan szolgáló vagyoni értékű jog, szellemi termék, tárgyi eszköz (kivéve a beruházásokat, a beruházásra adott előlegeket), tulajdoni részesedést jelentő befektetés piaci értéke jelentősen meghaladja az adott eszköznek a terven felüli értékcsökkenés visszaírás utáni könyv szerinti (azoknál az eszközöknél, amelyeknél nem számolható el értékcsökkenés, ott a bekerülési) értékét, akkor a különbözet a mérlegben az eszközök között "Értékhelyesbítés"-ként, a saját tőkén belül "Értékelési tartalék"-ként kimutatható.

Amennyiben az egyedi eszközönként meghatározott értékhelyesbítés összege jelentősen eltér az előző költségvetési év mérlegfordulónapján kimutatott értékhelyesbítés összegétől, a leltárral alátámasztott különbözet

a) növeli az értékhelyesbítés összegét az értékelési tartalékkal szemben, ha a tárgyévi értékhelyesbítés értéke meghaladja az előző évit,

b) csökkenti az értékhelyesbítés összegét az értékelési tartalékkal szemben, ha a tárgyévi értékhelyesbítés értéke alacsonyabb az előző évinél, legfeljebb az előző költségvetési év mérlegfordulónapján kimutatott értékhelyesbítés összegéig.

Amennyiben a értékhelyesbítés teljes összege visszaírásra került és a visszaírás utáni könyv szerinti érték még mindig magasabb a piaci értéknél, a különbözettel a könyv szerinti értéket terven felüli értékcsökkenés, illetve értékvesztés elszámolásával csökkenteni kell.

Az eszközök értékhelyesbítésével kapcsolatban lásd még a 01. Könyvviteli mérleg űrlap 06., 15., 23., 29., és 78. soraihoz fűzött magyarázatot.
Az űrlap 3. oszlopában az értékhelyesbítés nyitó (előző évi záró) értékét kell szerepeltetni.

A 4. oszlop a tárgyévben az államháztartási szervezet számviteli politikája alapján jelentős nagyságú és elszámolt értékhelyesbítés összegét tartalmazza.

A 5. oszlop az értékhelyesbítés tárgyévi csökkenését (visszaírását) tartalmazza.

A 6. oszlop az értékhelyesbítés záró értéke.

6. oszlop = 3. + 4. – 5. oszlop

Összefüggések:

	60. űrlap 03. sor 3. oszlop
	=
	01. űrlap 06. sor 3. oszlop

	

 08. sor 3. oszlop
	=
	

 15. sor 3. oszlop

	

 10. sor 3. oszlop
	=
	

 23. sor 3. oszlop

	

 11. sor 3. oszlop
	=
	

 29. sor 3. oszlop

	

 12. sor 3. oszlop
	=
	

 78. sor 3. oszlop

	

 03. sor 6. oszlop
	=
	

 06. sor 4. oszlop

	

 08. sor 6. oszlop
	=
	

 15. sor 4. oszlop

	

 10. sor 6. oszlop
	=
	

 23. sor 4. oszlop

	

 11. sor 6. oszlop
	=
	

 29. sor 4. oszlop

	

 12. sor 6. oszlop
	=
	

 78. sor 4. oszlop


70. űrlap Kutatás-fejlesztés kiadásai és egyes bevételei társadalmi-gazdasági célok szerint
Az űrlapot a tervezési Tájékoztatóban foglaltak szerint kell kitölteni a központi költségvetési szerveknek, fejezeti kezelésű előirányzatoknak kutatási szakfeladatokra vonatkozóan, továbbá az elkülönített állami pénzalapoknak, amennyiben kutatási tevékenységet finanszíroznak.

Az űrlapot az éves beszámoló elkészítésekor kell kitölteni.

Fontos követelmény, hogy az űrlap a 72xxxx Tudományos kutatás, fejlesztés (721100-722033 számozású) szakfeladaton kimutatott bevételekkel egyezően mutassa be a kutatás-fejlesztés társadalmi-gazdasági célok szerinti összetételét.

Az űrlap oszlopaiban megjelenő társadalmi-gazdasági célok osztályozása három jegyű számmal jelölt kódon kell, hogy megjelenjen, mely kódszámokhoz tartozó meghatározásokat a tervezési Tájékoztató tartalmazza.
Az űrlap oszlopaiban az alábbi kódszámok szerepeltethetők:

011 Alapkutatás természettudományos kutatás terén,

012 Alapkutatás műszaki tudományos kutatás terén,

013 Alapkutatás orvosi tudományos kutatások terén,

014 Alapkutatás mezőgazdasági tudományos kutatások terén,

015 Alapkutatás társadalomtudományi kutatások terén,

016 Alapkutatás humán tudományos kutatások terén,

017 Általános közszolgáltatásokhoz kapcsolódó alkalmazott kutatás-fejlesztés,

020 Védelemmel kapcsolatos alkalmazott kutatás-fejlesztés,

030 Közrenddel, közbiztonsággal kapcsolatos alkalmazott kutatás-fejlesztés,

041 Általános gazdasági, kereskedelmi és munkaügyi alkalmazott kutatás-fejlesztés,

042 Mezőgazdasági, erdészeti, halászati és vadászati alkalmazott kutatás-fejlesztés,

043 Üzemanyag és energiacélú alkalmazott kutatás-fejlesztés,

044 Bányászati, feldolgozóipari és építőipari alkalmazott kutatás-fejlesztés,

045 Közlekedési, szállítási alkalmazott kutatás-fejlesztés,

046 Távközlési, kommunikációs alkalmazott kutatás-fejlesztés,

047 Egyéb gazdasági ágazatokkal kapcsolatos alkalmazott kutatás-fejlesztés,

050 Környezetvédelmi alkalmazott kutatás-fejlesztés,

060 Lakásügyekkel és települési közszolgáltatásokkal kapcsolatos alkalmazott kutatás-fejlesztés,

070 Egészségügyi célú alkalmazott kutatás-fejlesztés,

080 Kulturális célú alkalmazott kutatás-fejlesztés,

090 Oktatási célú alkalmazott kutatás-fejlesztés,

100 Szociális védelmi célú alkalmazott kutatás-fejlesztés,

75. űrlap Intézményi előirányzatok kötelezettségvállalásának alakulása
Az Áhsz. az államháztartási szervezetek számára előírja az éves elemi költségvetési beszámolóban a kötelezettségvállalások állományának alakulásának bemutatását. A kötelezettségvállalás lényegében az államháztartás szervezete által a feladatainak ellátása (végrehajtása) érdekében tett fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés. A kötelezettségvállalás dokumentumait az Ámr. 72. §-a szabályozta 2011-re.
Tartalmilag a kötelezettségvállalás az államháztartás szervezete költségvetésében megtervezett kiadási előirányzatok egy részének lekötését jelenti. Mivel a kötelezettségvállalás egy szerződéses partner általi majdani „fizikai” teljesítésről történő előzetes írásos megállapodás, azt a könyvviteli mérlegben (mivel a tényleges „fizikai” teljesítés még nem történt meg), a kötelezettségek között kimutatni nem lehet. A kötelezettségvállalás kötelezettséggé - és így mérlegszámlán kimutatandó tétellé - akkor alakul át, amikor a szerződéses partner a szerződés (megrendelés, megállapodás) szerinti fizikai teljesítést végrehajtotta (pl.: leszállítja a terméket, elvégzi a szolgáltatást), és annak teljesítését az államháztartás szervezete elismerte, de a pénzügyi rendezés még nem történt meg.

A 02. oszlopban az adott kiadási jogcímen szereplő tárgyévi módosított kiadási előirányzatokat kell szerepeltetni.

Az űrlapok között fennálló egyezőségek
	75. űrlap
	01. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	13. sor 04. oszlop 

	75. űrlap
	02. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	01.+…+04. sor 04. oszlop 

	75. űrlap
	03. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	19. sor 04. oszlop 

	75. űrlap
	04. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	21. sor 04. oszlop 

	75. űrlap
	05. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	23. sor 04. oszlop 

	75. űrlap
	06. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	24. sor 04. oszlop 

	75. űrlap
	07. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	05.+30. sor 04. oszlop 

	75. űrlap
	08. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	06.+34. sor 4. oszlop 

	75. űrlap
	09.+10. sor 2. oszlop
	=
	06. űrlap
	17.+43. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	11. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	04+…+12. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	12. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	14.+37 sor 04. oszlop

	75. űrlap
	13. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	36. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	14. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	39. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	15. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	56. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	16. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	65. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	17. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	66+87. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	18. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	86. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	19. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	89. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	20. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	94. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	21. sor 2. oszlop
	=
	04. űrlap
	100. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	23. sor 2. oszlop
	=
	02. űrlap
	49. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	24. sor 2. oszlop
	=
	02. űrlap
	56. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	25. sor 2. oszlop
	=
	03. űrlap
	69. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	29. sor 2. oszlop
	=
	06. űrlap
	60.+69.+70.+71.+73.+84.+90. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	30. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	36. sor 04. oszlop

	75. űrlap
	31. sor 2. oszlop
	=
	06. űrlap
	81.+82.+83.+88.+89. sor 04. oszlop


A 03. oszlopban az előző év(ek)ben tett kötelezettségvállalásokból a tárgyévre eső (tárgyévi előirányzatokhoz kapcsolódó) kötelezettségvállalás tárgyévi nyitó állományát kell szerepeltetni.

A 4. oszlopban az előző év(ek)ben tett kötelezettségvállalásokból a tárgyévre eső kötelezettségvállalások olyan tárgyévi változásait kell szerepeltetni, amelyek pénzforgalom nélküli korrekciók miatti változások (tehát nem pénzmozgáshoz kapcsolódnak), mint például ezekhez a kötelezettségvállalásokhoz kapcsolódó szerződésmódosítás, szerződéstől történő elállás, illetve adminisztrációs hibák miatti növekedések, csökkenések.

Az 5. oszlopban az előző év(ek)ben tett kötelezettségvállalásokból a tárgyévet követő év(ek)re eső kötelezettségvállalások (ezen kötelezettségvállalásokhoz tárgyévi előirányzat nem kapcsolódik) tárgyévi nyitó állományát kell bemutatni.

A 6. oszlopban kell bemutatni az előző év(ek)ben tett kötelezettségvállalásokból a tárgyévet követő év(ek)re eső kötelezettségvállalások állományában bekövetkezett olyan tárgyévi növekedéseket, csökkenéseket, amelyek pénzforgalom nélküli korrekciók miatt következtetek be, mint például: ezekhez a kötelezettségvállalásokhoz kapcsolódó szerződésmódosítás, szerződéstől történő elállás, illetve adminisztrációs hibák miatti növekedések, csökkenések.

A 7. oszlopban a tárgyévi előirányzat terhére vállalt tárgyévre vonatkozó (tárgyévben teljesítendő) kötelezettségvállalások összegét kell szerepeltetni.

A 8. oszlopban a tárgyévi előirányzat terhére vállalt következő évben teljesítendő kötelezettségvállalás összegét kell szerepeltetni. Itt kell kimutatni központi költségvetési szerv esetében az Ámr. 210. §-a (1) bekezdésének b) pontja alapján a tárgyévi előirányzat terhére tett olyan kötelezettségvállalást, amelynek a pénzügyi teljesítése áthúzódik a tárgyévet követő évre.
A 9. oszlopban a tárgyévben a következő évi előirányzat terhére vállalt következő évi kötelezettségvállalást kell szerepeltetni, amennyiben a jogszabályok az államháztartási szervezet számára ilyen kötelezettségvállalást lehetővé tesz. [Áht. 12/A. § (2), Áht. 22-23/A. §, Ámr. 73. §, 75.§ (2), illetve külön törvény alapján pl. felsőoktatás]
A 10. oszlopban a tárgyévben a további évek (tehát a tárgyévet követő második és az utáni évek) előirányzata terhére vállalt kötelezettségvállalásokat kell szerepeltetni, amennyiben a jogszabályok az államháztartási szervezet számára ilyen kötelezettségvállalást lehetővé tesz. [Áht. 12/A. § (2), Áht. 22-23/A. §, Ámr. 73. §, 75.§ (2), illetve külön törvény alapján pl. felsőoktatás]
A 11. oszlopban az előző év(ek)ben a tárgyévre vállalt kötelezettségvállalások tárgyévi pénzügyi teljesítését (vagyis a megfelelő kiadási előirányzat teljesítési számlák egyenlegét) kell szerepeltetni.
A 12. oszlopban a tárgyévben vállalt kötelezettségvállalások tárgyévi pénzügyi teljesítését kell szerepeltetni.

A 13. oszlop az összes tárgyévben pénzügyileg teljesített kötelezettségvállalást mutatja, vagyis a 11. és a 12. oszlopba írt adatok összegét.

Az űrlapok között fennálló egyezőségek:

	75. űrlap
	01. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	13. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	02. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	01.+…+04. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	03. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	19. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	04. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	21. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	05. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	23. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	06. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	24. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	07. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	05.+30. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	08. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	06.+34. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	09.+10. sor 13. oszlop
	=
	06. űrlap
	17.+43. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	11. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	04+…+12. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	12. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	14+37. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	13. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	36. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	14. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	39. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	15. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	56. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	16. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	65. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	17. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	66+87. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	18. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	86. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	19. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	89. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	20. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	94. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	21. sor 13. oszlop
	=
	04. űrlap
	100. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	23. sor 13. oszlop
	=
	02. űrlap
	49. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	24. sor 13. oszlop
	=
	02. űrlap
	56. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	25. sor 13. oszlop
	=
	03. űrlap
	69. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	29. sor 13. oszlop
	=
	06. űrlap
	60.+ 69.+70.+73.+84.+90. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	30. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	36. sor 05. oszlop

	75. űrlap
	31. sor 13. oszlop
	=
	06. űrlap
	81.+82.+83.+88.+89. sor 05. oszlop


A 14. oszlop a tárgyévi módosított előirányzatokból a pénzügyileg nem teljesített előző év(ek)i kötelezettségvállalás év végi állományát mutatja, amely az előző év(ek) kötelezettségvállalásból a tárgyévre eső kötelezettségvállalás és annak pénzügyi teljesítésének a különbözete.

Az oszloppal kapcsolatban a következő számszaki összefüggés áll fenn:

14. oszlop = 03. oszlop + 04. oszlop -11. oszlop

A 15. oszlop a tárgyévi módosított előirányzatokból a pénzügyileg nem teljesített tárgyévi kötelezettségvállalás év végi állományát mutatja, amely a tárgyévi előirányzat terhére vállalt kötelezettségvállalás és annak pénzügyi teljesítésének a különbözete.

Az oszloppal kapcsolatban a következő számszaki összefüggés áll fenn:

15. oszlop = 07. oszlop + 08. oszlop - 12. oszlop

A 16. oszlopban a bevételi és kiadási előirányzatokhoz kapcsolódó korrekciókat kell szerepeltetni. 

A költségvetési szerv ebben az oszlopban szerepelteti:

· a bevételi lemaradások, a bevételi többletek hatását a kiadási előirányzatokra és kötelezettségvállalásokra,

· a felülről nyitott előirányzatok és teljesítési adatok különbözetének korrekciós hatását,

· illetve a célfeladatra átvett kötelezettségvállalással nem lekötött bevételek hatását.

A bevételi lemaradások hatását a 16. oszlopban negatív előjellel kell szerepeltetni, mivel az Áht. 12. § (11) bekezdése alapján a bevételi előirányzatok elmaradása esetén a kötelezettségvállalással nem terhelt (szabad) kiadási előirányzatok jogszabályi előírások alapján csökkenthetők, zárolhatók, illetve törölhetők. 
A költségvetési szervek bevételi többletének felhasználási szabályait az Áht., az Ámr., illetve a költségvetési törvény rögzíti. Az Áht. a bevételi többlet felhasználását, így annak terhére kötelezettségvállalások szerepeltetését a kötelezettségvállalások alakulása űrlapon a bevételi és a kiadási előirányzat-módosítást követően teszi lehetővé az Áht. 27/B. § (2) bekezdése és az Áht.100/B (1) bekezdése, illetve az Ámr. 59/A. § (1) bekezdése alapján.
Az önkormányzatok bevételi többlet felhasználását az Áht. 69. §-a szerint a költségvetési rendeletben, illetve annak módosításában kell meghatározni.

Az államháztartás szervezetének a nem előirányzatosított bevételi többletét pozitív előjellel kell szerepeltetni a 16. oszlopban.
A felülről nyitott kiadási előirányzatok és teljesítési adatok különbözetét a 16. oszlopban pozitív előjellel kell szerepeltetni. 2011-ben a központi költségvetés előirányzat-módosítási kötelezettség nélkül teljesülő kiadásait a költségvetési törvény 3. §-aszerint a költségvetési törvény 9. számú melléklete sorolja fel.
A célfeladatra átvett kötelezettségvállalással nem lekötött bevételek korrekciós hatását a 16. oszlopban negatív előjellel kell szerepeltetni. Ilyen célfeladatra átvett bevétel lehet az Áht. 24/B. § (7) bekezdése szerint a nemzetközi szerződések alapján megvalósuló segélyprogramok, illetve a Nemzetközi Fejlesztési Együttműködés előirányzat-maradványa a fejezeti előirányzat-maradványon belül, melyre a vonatkozó nemzetközi szerződés rendelkezései az irányadók. 

2012-ben az Ávr. 150. §-a alapján kötelezettségvállalással terhelt előirányzat-maradványának kell tekinteni

a) a) a költségvetési évben befolyt 2. § c)–e) pontja szerinti bevételt, amely bizonyítottan a bevétel ellenszolgáltatásaként teljesítendő kiadásokra a következő évben kerül felhasználásra, vagy a bevétel kizárólagos felhasználási célját jogszabály meghatározza,

b) b) a kötelezettségvállalások azon állományát, amelyre a kötelezettségvállalás a 46. § (1) bekezdése alapján a költségvetési év előirányzatai terhére történt, de a pénzügyi teljesítés áthúzódik a költségvetési évet követő év június 30-áig,

c) c) az európai uniós forrásból finanszírozott programok, a nemzetközi szerződések alapján megvalósuló segélyprogramok, a Nemzetközi Fejlesztési Együttműködés, a kiotói egységek és kibocsátási egységek eladásából befolyt bevételek előirányzat-maradványát,

d) d) az átvett pénzeszközt, ha az átadó államháztartáson kívüli szervezet, személy az annak terhére ellátandó feladatot meghatározta,

e) e) az elkülönített állami pénzalapból meghatározott célra, elszámolási kötelezettséggel kapott támogatásértékű bevételeket,

f) f) a deviza- és a valuta készlet év végi értékelése során megállapított árfolyamnyereség összegét,

g) g) a felsőoktatási intézményekben állami részösztöndíjas és önköltséges tanulmányokat folytató hallgatók által fizetett önköltségből és az államháztartáson kívülről érkező adományokból származó előirányzat-maradványát,

h) h) a Széchenyi Kártya program keretein belül működő folyószámlahitel program előirányzat-maradványát, és

i) i) a Beruházás ösztönzési célelőirányzat előirányzat-maradványát.

A 17. oszlop a kötelezettségvállalással nem terhelt (szabad) előirányzatot mutatja, amely a tárgyévi módosított kiadási előirányzat és a tárgyévi előirányzat terhére tett előző évi és tárgyévi kötelezettségvállalások különbségeként illetve a korrekciós tételek figyelembevételével alakul ki. A 16. oszlop korrekciós információk szerepeltetését követően az oszlop értéke nulla vagy pozitív értékű lehet (negatív nem lehet!)
Az oszloppal kapcsolatban a következő számszaki összefüggések állnak fenn:

17. oszlop = 02. oszlop - (03. oszlop + 04. oszlop + 07. oszlop + 08. oszlop)
+ 16. oszlop 

A kötelezettségvállalásokat a főkönyvi kivonatból a 0. számlaosztályban, a 07. számlacsoportban megnyitott kötelezettségvállalási számlák évközi információi alapján kell bemutatni.

A 01. sorban az intézményi beruházási kiadások között az immateriális javak (0711. számla), ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok (07123. számla), gépek, berendezések, felszerelések (071313. számla), járművek (071323. számla) és tenyészállatok (07143. számla) vásárlás kiadási előirányzat kötelezettség-vállalásának alakulását (levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 02. sorban a felújítások között az ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok (07124. számla), gépek, berendezések, felszerelések (071314. számla), járművek (071324. számla) és tenyészállatok (07144. számla) vásárlás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának alakulását (levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 03. sorban a 0715. Központi beruházás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya főkönyvi számlán elszámolt összegeket a lakásépítés, valamint az állami készletek tartalékok kiadási előirányzat kötelezettségvállalása nélkül kell bemutatni (mivel ezek a 05-06. sorban szerepelnek), az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. Az adatokat (a levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell szerepeltetni.

A 04. sorban a 072383. Lakástámogatás elszámolása kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya főkönyvi számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. Az adatokat (a levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell szerepeltetni. Ezen a soron csak azok a központi költségvetési szervek szerepeltethetnek adatot, amelyek a 2011. évi költségvetésben ezen a címen előirányzatot terveztek, illetve részükre év közben előirányzatot állapítottak meg.

A 05. sorban a 0715. Központi beruházás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya főkönyvi számlán elszámolt összegekből a lakásépítés (071543. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalása állományának alakulását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. Az adatokat (a levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell szerepeltetni. Ezen a soron csak azok a központi költségvetési szervek szerepeltethetnek adatot, amelyek a 2011. évi költségvetésben ezen a címen előirányzatot terveztek, illetve részükre év közben előirányzatot állapítottak meg.

A 06. sorban a 0715. Központi beruházás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya főkönyvi számlán elszámolt összegekből az állami készletek tartalékok (07159. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalása állományának alakulását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. Az adatokat (a levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell szerepeltetni. Ezen a soron csak azok a központi költségvetési szervek szerepeltethetnek adatot, amelyek a 2011. évi költségvetésben ezen a címen előirányzatot terveztek, illetve részükre év közben előirányzatot állapítottak meg.

A 07. sorban a 0718. Felújítások, beruházások általános forgalmi adó kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket, (tehát a 01-06. sorokhoz kapcsolódó általános forgalmi adót) kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 08. sor a 01-07. sorok összegzésére szolgál.

A 09. sorban a 07219. Tartósan adott kölcsönök (visszterhesen átadott pénzeszközök) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 10. sorban a 07227. Rövid lejáratú támogatási kölcsönök kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 11. sorban a 072373. Működési célú támogatásértékű kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. 
A 12. sor a garancia- és kezességvállalásból származó pénzeszközátadás államháztartáson belülre (072376. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állományát kell bemutatni az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 13. sorban a 072374. Felhalmozási célú támogatásértékű kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 14. sor a 11., 12. és 13. sorok összegzésére szolgál.
A 15. sorban a 072372. Előző évi előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változását mutatja be, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 16. sorban a 072381. Működési célú pénzeszközátadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 17. sorban a garancia- és kezességvállalásból származó pénzeszközátadás államháztartáson kívülre (072386. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 18. sorban a 072382. Felhalmozási célú pénzeszközátadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 19. sor a 16., 17. és a 18. sor összegzésére szolgál, és az államháztartáson kívüli végleges pénzeszközátadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változását mutatja be.
A 20. sorban a 0758. Szociálpolitikai ellátások és egyéb juttatások, társadalom-biztosítási pénzbeli ellátások kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állományát kell bemutatni az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.
A 21. sorban az ellátottak pénzbeli juttatásai kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állományát kell bemutatni az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.
A 22. sor a pénzeszközátadásokkal kapcsolatos kötelezettségvállalások összegzésére szolgál.

A 23. sorban a rendszeres és a nem rendszeres (0751. számla), illetve a külső személyi juttatások (0752. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának alakulását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 24. sorban a 0753. Munkaadókat terhelő járulékok kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 25. sorban a készletbeszerzések (0754. számla), a szolgáltatások (0755. számla), a különféle dologi kiadások (0756. számla) valamint az egyéb folyó kiadások (0757. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 26. sor a működési kiadásokkal kapcsolatos kötelezettségvállalások összegzésére szolgál.

A 27. sorban a hosszú lejáratú hitelek, kapott kölcsönök, kötvénykibocsátások kötelezettségvállalása állományának változását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. A soron csak akkor szerepelhet adat, ha az Áht. 100G. §-a alapján az államháztartási szervezet jogosult az ilyen típusú kötelezettségvállalásokra.

A 28. sorban a rövid lejáratú hitelek, kapott kölcsönök, kiadásai (kivéve likvid hitelek és rövid lejáratú működési kötvénykibocsátások kiadásai) kötelezettségvállalása állományának változását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. A soron csak akkor szerepelhet adat, ha az Áht. 100/G. §-a alapján az államháztartási szervezet jogosult az ilyen típusú kötelezettségvállalásokra.

A 29. sor a 27-28. sor összegzésére szolgál.

A 30. sorban a tartós részesedések vásárlása (befektetési céllal) kiadási előirányzat kötelezettségvállalása állományának változását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. A soron csak akkor szerepelhet adat, ha az Áht. 100/G §-a alapján az államháztartási szervezet jogosult az ilyen típusú kötelezettségvállalásokra.

A 31. sorban a tartós hitelviszonyt megtestesítő értékpapírok vásárlása kiadási előirányzat kötelezettségvállalása állományának változását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. A soron csak akkor szerepelhet adat, ha az Áht. 100/G. §-a alapján az államháztartási szervezet jogosult az ilyen típusú kötelezettségvállalásokra.

A 32. sor a 30-31. sorok összegzésére szolgál.

A 33. sorban kell összegezni a felhalmozási kiadások, a pénzeszközátadások, a működési kiadások, a hitelek, kapott kölcsönök, kötvénykibocsátások, a pénzügyi befektetések és értékpapírok kiadási előirányzataival kapcsolatos kötelezettségvállalásokat, vagyis a 08., 22., 26., 29., 32. sorokat.

76. űrlap Szakmai fejezeti kezelésű előirányzatok, központi beruházások, központosított előirányzatok   kötelezettségválla-lásának alakulása 
A fejezeteknek ezen az űrlapon kell beszámolniuk a fejezeti kezelésű előirányzatok, központi beruházások, központosított előirányzatok kötelezettségvállalásának alakulásáról, kivéve az európai uniós támogatással megvalósuló programokhoz kapcsolódó kötelezettségvállalások állományának alakulását, mivel arról a 77-78. űrlapon kell elszámolni. Az űrlapot fejezeti kezelésű előirányzatonként a mindenkori költségvetési törvényben meghatározott tagolás szerint, külön-külön is ki kell tölteni (tehát minden fejezeti kezelésű előirányzathoz külön 76-os űrlap is készül), valamint a fejezet kezelésében levő valamennyi fejezeti kezelésű előirányzatról együttesen is kell készíteni egy összesített 76. űrlapot, hasonlóan a 98. űrlaphoz.

Ez az űrlap a kötelezettségvállalások változását a 75. Intézményi előirányzatok kötelezettségvállalásának alakulása űrlappal azonos oszlopszerkezetben mutatja be, így a 2-17. oszlopokra a 75. űrlapnál leírtakat kell figyelembe venni, kivéve a 9-10. oszlopot, ahol az Ámr. 73. §-ának előírásait kell alkalmazni, az alábbiak szerint:

A 9-10. oszlopban a tárgyévben a következő évi előirányzat terhére vállalt következő és azt követő évi kötelezettségvállalásokat kell szerepeltetni. Az Ámr. 73. §-a alapján éven túli kötelezettség a tárgyévet követő év(ek) előirányzata terhére történő kifizetésre az Áht. 12/A-12/B. §-ában és 22-23/A. §-ában foglaltakra figyelemmel, illetve a Kormány határozatában megjelölt előirányzatok mértékéig vállalható.
A kötelezettségvállalásokat a főkönyvi kivonatból a 0. számlaosztályban, a 07. számlacsoportban megnyitott kötelezettségvállalási számlák évközi információi alapján kell bemutatni.

A 01. sorban az Intézményi beruházási kiadások között az immateriális javak (0711. számla), ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok (07123. számla), gépek, berendezések, felszerelések (071313. számla), járművek (071323. számla) és tenyészállatok (07143. számla) vásárlás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának alakulását (levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 02. sorban a Felújítások között az ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok (07124. számla), gépek, berendezések, felszerelések (071314. számla), járművek (071324. számla) és tenyészállatok (07144. számla) vásárlás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának alakulását (levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 03. sorban a 0715. Központi beruházás kiadási előirányzat kötelezettség-vállalásának állománya főkönyvi számlán elszámolt összegeket a lakásépítés kiadási előirányzat kötelezettségvállalása nélkül kell bemutatni (mivel ez a 05. sorban szerepel), az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. Ezen a soron csak azokat az összegeket kell szerepeltetni, amit a fejezeti kezelésű előirányzatból a fejezet nem adott át a költségvetési szervének! Az adatokat (a levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell szerepeltetni.

A 04. sorban a 072383. Lakástámogatás elszámolása kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya főkönyvi számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. Az adatokat (a levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell szerepeltetni. Ezen a soron csak azok a központi költségvetési szervek szerepeltethetnek adatot, amelyek a 2010. évi költségvetésben ezen a címen előirányzatot terveztek, illetve részükre év közben előirányzatot állapítottak meg.

A 05. sorban a 0715. Központi beruházás kiadási előirányzat kötelezettség-vállalásának állománya főkönyvi számlán elszámolt összegekből a Lakásépítés (071543. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalása állományának alakulását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. Az adatokat (a levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell szerepeltetni. Ezen a soron csak azok a központi költségvetési szervek szerepeltethetnek adatot, amelyek a 2010. évi költségvetésben ezen a címen előirányzatot terveztek, illetve részükre év közben előirányzatot állapítottak meg.

A 06. sorban a 0718. Felújítások, beruházások általános forgalmi adó kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket, (tehát a 01-05. sorokhoz kapcsolódó általános forgalmi adót) kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 07. sor a 01-06. sorok összegzésére szolgál.

A 08. sorban a 07219. Tartósan adott kölcsönök (visszterhesen átadott pénzeszközök) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 09. sorban a 07227. Rövid lejáratú támogatási kölcsönök kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 10. sorban a 072373. Működési célú támogatásértékű kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változását mutatja be, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 11. sor a Garancia- és kezességvállalásból származó pénzeszközátadás államháztartáson belülre (072376. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változását mutatja be, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 12. sorban a 072374. Felhalmozási célú támogatásértékű kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 13. sor a támogatásértékű kiadások összegzésére szolgál.

A 14. sorban a 072372. Előző évi előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változását mutatja be, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 15. sorban a 072381. Működési célú pénzeszközátadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 16. sorban a Garancia- és kezességvállalásból származó pénzeszközátadás államháztartáson kívülre (072386. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 17. sorban a 072382. Felhalmozási célú pénzeszközátadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.
A 18. sor a 15. 16. és 17. sorok összegzésére szolgál, és az államháztartáson kívüli végleges pénzeszközátadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változását mutatja be.
A 19. sorban a Szociálpolitikai ellátások és egyéb juttatások, társadalom-biztosítási pénzbeli ellátások (0758. alszámla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változásait kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.
A 20. sorban az Ellátottak pénzbeli juttatásai (0758. alszámla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változásait kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.
A 21. sor a Pénzeszközátadásokkal kapcsolatos kötelezettségvállalások összegzésére szolgál.

A 22. sorban a Rendszeres és a nem rendszeres (0751. számla), illetve a külső személyi juttatások (0752. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának alakulását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 23. sorban a 0753. Munkaadókat terhelő járulékok kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 24. sorban a Készletbeszerzések (0754. számla), a szolgáltatások (0755. számla), a Különféle dologi kiadások (0756. számla) valamint az Egyéb folyó kiadások (0757. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 25. sorban a 22-24. sorokban elszámolt működési kiadásokra vonatkozó kötelezettségvállalásokat kell összegezni.

A 26. sorban a Hosszú lejáratra kapott kölcsönök kötelezettségvállalása állományának változását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. A soron csak akkor szerepelhet adat, ha az Áht. 100/G. §-a alapján az államháztartási szervezet jogosult az ilyen típusú kötelezettségvállalásokra.

A 27. sorban a Rövid lejáratra kapott kölcsönök kötelezettségvállalása állományának változását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. A soron csak akkor szerepelhet adat, ha az Áht. 100/G. §-a alapján az államháztartási szervezet jogosult az ilyen típusú kötelezettségvállalásokra.

A 28. sor a 26-27. sor összegzésére szolgál.

A 29. sorban kell összegezni a felhalmozási kiadások, a pénzeszközátadások, a működési kiadások, kapott kölcsönök kiadási előirányzataival kapcsolatos kötelezettségvállalásokat, vagyis a 07., 21., 25., 28., 29. sorokat.

Az űrlap 02. és 14. oszlopaira vonatkozó egyezőségek a fejezeti kezelésű előirányzatonként, a mindenkori költségvetési törvényben meghatározott tagolás szerint külön-külön készített 76. űrlapokon a következőképpen alakulnak:

	76. űrlap
	01. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	13. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	04. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	21. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	07. sor 2. oszlop
	=
	05. űrlap
	35. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	08.+09. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	75.+76. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	10. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	25. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	11. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	26+60. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	12. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	59. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	14. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	28.+62. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	15. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	34. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	16. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	35+71. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	17. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	70. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	19. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	37. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	20. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	42. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	22. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	04. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	23. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	07. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	24. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	15. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	28. sor 2. oszlop
	=
	98. űrlap
	77. sor 04. oszlop

	76. űrlap
	01. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	13. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	04. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	21. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	07. sor 13. oszlop
	=
	05. űrlap
	35. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	08.+09. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	75.+76. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	10. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	25. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	11. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	26+60. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	12. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	59. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	14. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	28.+62. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	15. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	34. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	16. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	35+71. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	17. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	70. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	19. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	37. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	20. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	42. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	22. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	04. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	23. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	07. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	24. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	15. sor 05. oszlop

	76. űrlap
	28. sor 13. oszlop
	=
	98. űrlap
	77. sor 05. oszlop


A fejezet kezelésében lévő valamennyi nem Európai Uniós támogatással megvalósuló programokhoz kapcsolódó fejezeti kezelésű előirányzatról együttesen készített 76. űrlapot a fejezet kezelésében lévő valamennyi Európai Uniós támogatással megvalósuló programokhoz kapcsolódó fejezeti kezelésű előirányzatról együttesen készített (77-78.) űrlappal együtt lehet a fejezeti kezelésében lévő fejezeti kezelésű előirányzatokról együttesen készített 98. űrlappal egyeztetni. Ezeket az űrlapok közötti egyezőségeket lásd a (77-78.) űrlapnál.

77-78. űrlap Európai Uniós támogatással megvalósuló programokhoz kapcsolódó kötelezettségvállalások állományának alakulása 
A fejezeteknek ezen az űrlapon kell beszámolniuk a költségvetési törvényben megjelenő, európai uniós támogatással megvalósuló programok kötelezettségvállalásairól. Az űrlapot fejezeti kezelésű előirányzatonként a mindenkori költségvetési törvényben meghatározott tagolás szerint, külön-külön is ki kell tölteni (tehát minden európai uniós támogatáshoz kapcsolódó fejezeti kezelésű előirányzathoz külön (77-78.) űrlap is készül), valamint a fejezet kezelésében lévő valamennyi európai uniós támogatáshoz kapcsolódó fejezeti kezelésű előirányzatról együttesen is készíteni kell egy összesített (77-78.) űrlapot, hasonlóan a 98. űrlaphoz. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy a következő támogatásokról külön-külön űrlap készül a mindenkori költségvetési törvény fejezeti rendjének megfelelően.
Az egyéb uniós támogatással kapcsolatos előirányzatainál konkrétan nevesíteni kell a támogatás jogcímét.

Technikailag az európai uniós támogatással megvalósuló programokhoz kapcsolódó kötelezettségvállalások állományának alakulása tábla két űrlapon (77-78. űrlap) jelenik meg, informatikai feldolgozási okok miatt, de egy információszolgáltatásnak minősül. A két tábla sorai megegyeznek, így azokat a (77-78.) űrlap kitöltésénél egyszerre taglaljuk.

A 02-04. oszlopokban az adott program/projekt megvalósítására rendelkezésre álló teljes keret-összeget kell bemutatni. A 02-04. oszlopban csak a 23. sorban kell a kötelezettségvállalási keret megbontását szerepeltetni (a 01-22. sorban ezekben az oszlopokban adat nem szerepeltethető). Kötelezettségvállalási keret-összegen ezen oszlopok esetében az uniós terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, vagyis:

·  az ISPA/Kohéziós Alap esetében a Pénzügyi Megállapodásban, illetve az Európai Bizottság egyes projektek elfogadásáról hozott határozatában szereplő összegeket;

·  az EQUAL, az INTERREG és az Európai Területi Együttműködés esetében a közösségi kezdeményezés programdokumentumában szereplő összegeket,

·  az Átmeneti támogatás esetében a fiche-ben szereplő összeget

·  a SAPARD esetében a Pénzügyi Megállapodásban szereplő összegeket, 

· a Nemzeti Vidékfejlesztési Terv és az Új Magyarország Vidékfejlesztési Program esetében a költségvetési törvény alapján meghatározott összegeket, 

· a Schengen Alap esetében az Európai Bizottság egyes projektek elfogadásáról hozott határozatában szereplő összegeket;

· az I. Nemzeti Fejlesztési Terv és az Új Magyarország Fejlesztési Terv operatív programjainak esetében a költségvetési törvény alapján meghatározott összegeket 
jelenti. 

Azon programok/projektek esetében, ahol már lezárult a szerződéskötési időszak, a szerződéssel ténylegesen lekötött összegeket kell bemutatni a rendelkezésre álló keret helyett.

A 02. oszlopban (EU) az uniós forrás kötelezettségvállalási keret-összegét kell feltüntetni. Az euró összeget az adott évi költségvetési tervezési árfolyamon kell átszámolni forintra.

A 03. oszlopban (hazai társfinanszírozás) az uniós forráshoz kapcsolódó hazai költségvetési (állami) társfinanszírozás összegét kell szerepeltetni, függetlenül attól, hogy azt milyen forrás fedezi (központi költségvetési forrás, átvett pénzeszköz, stb.), 

A 04. oszlop a 02-03. oszlopok összegzésére szolgál.

A 05. oszlopban az adott uniós támogatási program/projekt tárgyévi módosított bevételi előirányzatából az uniós forrás összegét kell szerepeltetni.

A 06. oszlopban az adott uniós támogatási program/projekt tárgyévi módosított támogatási előirányzatának összegét kell szerepeltetni.

A 07. oszlopban az adott uniós támogatási program/projekt tárgyévi módosított bevételi előirányzatából az átvett pénzeszköz összegét kell szerepeltetni. 

A 08. oszlopban az adott uniós támogatási program/projekt tárgyévi módosított bevételi előirányzatából az előző időszak(ok)ban keletkezett és a tárgyévben felhasználni tervezett maradvány összegét kell szerepeltetni. (Itt kell szerepeltetni a fejezetrend változása miatt pénzeszközátadással másik fejezetbe kerülő maradványokat is.)
A 09. oszlop a 05-08. oszlopok összegzéséből adódik, vagyis itt az adott uniós támogatási program/projekt tárgyévi módosított kiadási előirányzatát kell szerepeltetni.

A 10. oszlopban az uniós forrásra vállalt kötelezettségből a tárgyévet megelőző év(ek)ben a fejezetből teljesített kifizetések összegét kell feltüntetni. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 11. oszlopban az uniós forrásra vállalt kötelezettségből a tárgyévet megelőző év(ek)ben más fejezetből teljesített kifizetések összegét kell feltüntetni. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 12. oszlopban az uniós forrásra a tárgyévre vállalt kötelezettség azon részét kell feltüntetni, mely ténylegesen teljesítésre, kifizetésre is került. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 13. oszlopban az uniós forrásra a tárgyévre vállalt kötelezettség azon részét kell feltüntetni, melynek tényleges teljesítése valamilyen ok miatt nem történt meg.  Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb. Az ebben az oszlopban szereplő összeget – amennyiben nem a kötelezettségvállalás visszavonása miatt nem került teljesítésre – a következő évben a „tárgyévre vállalt kötelezettségvállalások” között kell feltüntetni. 

A 14. oszlopban az uniós forrás terhére vállalt kötelezettségvállalásból eredő, a tárgyévet követő évben esedékes kifizetések összegét kell feltüntetni. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 15. oszlopban az uniós forrás terhére vállalt kötelezettségvállalásból eredő, a tárgyévet követő második vagy későbbi években esedékes kifizetések összegét kell feltüntetni. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 16. oszlop a 10-15. oszlopok összegzéséből adódik, vagyis itt az uniós forrás terhére vállalt kötelezettség teljes összegének kell szerepelnie. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 17. oszlopban a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrásra vállalt kötelezettségből a tárgyévet megelőző év(ek)ben a fejezetből teljesített kifizetések összegét kell feltüntetni, függetlenül attól, hogy azt milyen forrás (központi költségvetési forrás, átvett pénzeszköz, stb.) fedezte. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 18. oszlopban a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrásra vállalt kötelezettségből a tárgyévet megelőző év(ek)ben más fejezetből teljesített kifizetések összegét kell feltüntetni, függetlenül attól, hogy azt milyen forrás (központi költségvetési forrás, átvett pénzeszköz, stb.) fedezte. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 19-22. oszlopban a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrásra a tárgyévre vállalt kötelezettség azon részét kell feltüntetni, mely ténylegesen teljesítésre, kifizetésre is került, vagyis kiadásként a tárgyévben elszámolták.

A 19. oszlopban a tárgyévre vállalt, pénzügyileg teljesített összegből (kiadásból) azt kell feltüntetni, amelyik a tárgyévi támogatási előirányzat terhére történt.

A 20. oszlopban a tárgyévre vállalt, pénzügyileg teljesített összegből (kiadásból) azt kell feltüntetni, amelyiknek a forrása átvett pénzeszköz volt.

A 21. oszlopban a tárgyévre vállalt, pénzügyileg teljesített összegből (kiadásból) azt kell feltüntetni, amelyik az előző évben keletkezett maradvány terhére történt.

A 22. oszlop a 19-21. oszlopok összegzésére szolgál.

A 23. oszlopban a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrásra a tárgyévre vállalt kötelezettség azon részét kell feltüntetni, melynek tényleges teljesítése valamilyen ok miatt nem történt meg. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb. Az ebben az oszlopban szereplő összeget – amennyiben nem a kötelezettségvállalás visszavonása miatt nem került teljesítésre – a következő évben a „tárgyévre vállalt kötelezettségvállalások” között kell feltüntetni.

A 24. oszlopban a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrás terhére vállalt kötelezettségvállalásból eredő, a tárgyévet követő évben esedékes kifizetések összegét kell feltüntetni. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 25. oszlopban a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrás terhére vállalt kötelezettségvállalásból eredő, a tárgyévet követő második vagy későbbi években esedékes kifizetések összegét kell feltüntetni. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 26. oszlop a 17., 18., és a 22-25. oszlopok összegzéséből adódik, vagyis itt a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrás terhére vállalt kötelezettség teljes összegének kell szerepelnie. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

A 27. oszlopban az uniós forrásra és a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrásra vállalt kötelezettség együttes összegéből a tárgyévet megelőző év(ek)ben a fejezetből teljesített kifizetések összegét kell feltüntetni. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb. 

Az oszloppal kapcsolatban a következő számszaki összefüggések állnak fenn:

27. oszlop = 10. oszlop + 17. oszlop 

A 28. oszlopban az uniós forrásra és a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrásra vállalt kötelezettség együttes összegéből a tárgyévet megelőző év(ek)ben más fejezetből teljesített kifizetések összegét kell feltüntetni. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb. 

Az oszloppal kapcsolatban a következő számszaki összefüggések állnak fenn:

28. oszlop = 11. oszlop + 18. oszlop 

A 29. oszlopban az uniós forrásra és a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrásra a tárgyévre vállalt kötelezettség együttes összegének azon részét kell feltüntetni, mely ténylegesen teljesítésre, kifizetésre is került. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

Az oszloppal kapcsolatban a következő számszaki összefüggések állnak fenn:

29. oszlop = 12. oszlop + 22. oszlop 

A 30. oszlopban az uniós forrásra és a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrásra a tárgyévre vállalt együttes kötelezettség azon részét kell feltüntetni, melynek tényleges teljesítése valamilyen ok miatt nem történt meg. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb. Az ebben az oszlopban szereplő összeget – amennyiben nem a kötelezettségvállalás visszavonása miatt nem került teljesítésre - a következő évben a „tárgyévre vállalt kötelezettségvállalások” között kell feltüntetni. 

Az oszloppal kapcsolatban a következő számszaki összefüggések állnak fenn:

30. oszlop = 13. oszlop + 23. oszlop 

A 31. oszlopban az uniós forrás és a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrás együttes összegének terhére a tárgyévet követő évre vállalt kötelezettségvállalás összegét kell feltüntetni. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

Az oszloppal kapcsolatban a következő számszaki összefüggések állnak fenn:

31. oszlop = 14. oszlop + 24. oszlop

A 32. oszlopban az uniós forrás és a hazai költségvetési (állami) társfinanszírozási forrás együttes összegének terhére a tárgyévet követő második vagy későbbi évekre vállalt kötelezettségvállalás összegét kell feltüntetni. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

Az oszloppal kapcsolatban a következő számszaki összefüggések állnak fenn:

32. oszlop = 15. oszlop + 25. oszlop

A 33. oszlop a 27-32. oszlopok összegzéséből adódik, vagyis itt az uniós forrás terhére vállalt kötelezettség teljes összegének kell szerepelnie. Kötelezettségvállaláson ennél az oszlopnál a hazai terminológiában használt kötelezettségvállalást kell érteni, ilyen például a fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget eredményező írásos szándéknyilatkozat, intézkedés, stb.

Az oszloppal kapcsolatban a következő számszaki összefüggések állnak fenn:

33. oszlop = 27. oszlop + 28. oszlop + 29. oszlop + 30. oszlop + 31. oszlop. + 32. oszlop = 16. oszlop + 26. oszlop.

A kötelezettségvállalásokat a főkönyvi kivonatból a 0. számlaosztályban, a 07. számlacsoportban megnyitott kötelezettségvállalási számlák évközi információi alapján kell bemutatni.

A 01. sorban az intézményi beruházási kiadások között az immateriális javak (0711. számla), ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok (07123. számla), gépek, berendezések, felszerelések (071313. számla), járművek (071323. számla) és tenyészállatok (07143. számla) vásárlás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának alakulását (levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 02. sorban a felújítások között az ingatlanok és kapcsolódó vagyoni értékű jogok (07124. számla), gépek, berendezések, felszerelések (071314. számla), járművek (071324. számla) és tenyészállatok (07144. számla) vásárlás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának alakulását (levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 03. sorban a 0715. Központi beruházás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya főkönyvi számlán elszámolt összegeket kell bemutatni az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. Ezen a soron csak azokat az összegeket kell szerepeltetni, amit a fejezeti kezelésű előirányzatból a fejezet nem adott át a költségvetési szervének! Az adatokat (a levonható, illetve le nem vonható) általános forgalmi adó nélkül kell szerepeltetni.

A 04. sorban a 0718. Felújítások, beruházások általános forgalmi adó kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket, (tehát a 01-03. sorokhoz kapcsolódó általános forgalmi adót) kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 05. sor a 01-04. sorok összegzésére szolgál.

A 06. sorban a 07219. Tartósan adott kölcsönök (visszterhesen átadott pénzeszközök) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 07. sorban a 07227. Rövid lejáratú támogatási kölcsönök kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 08. sorban a 072373. Működési célú támogatásértékű kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változását mutatja be, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 09. sorban a 072374. Felhalmozási célú támogatásértékű kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változását mutatja be.

A 10. sor a támogatásértékű kiadások összegzésére szolgál.
A 11. sorban a 072372. Előző évi előirányzat-maradvány, pénzmaradvány átadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 12. sorban a 072381. Működési célú pénzeszközátadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya változását mutatja be.

A 13. sorban a 072382. Felhalmozási célú pénzeszközátadás kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 14. sor az államháztartáson kívüli végleges pénzeszközátadások összegzésére szolgál.

A 15. sor a 06., 07., 10., 11., és 14. sorban szereplő pénzeszközátadásokkal kapcsolatos kötelezettségvállalások összegzésére szolgál.

A 16. sorban a rendszeres és a nem rendszeres (0751. számla), illetve a külső személyi juttatások (0752. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának alakulását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 17. sorban a 0753. Munkaadókat terhelő járulékok kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 18. sorban a készletbeszerzések (0754. számla), a szolgáltatások (0755. számla), a különféle dologi kiadások (0756. számla) valamint az egyéb folyó kiadások (0757. számla) kiadási előirányzat kötelezettségvállalásának állománya számlán elszámolt összegeket kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint.

A 19. sorban a 16-18. sorokban elszámolt működési kiadásokra vonatkozó kötelezettségvállalásokat kell összegezni.

A 20. sorban a hosszú lejáratra kapott kölcsönök kötelezettségvállalása állományának változását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. A soron csak akkor szerepelhet adat, ha az Áht. 100/G §-a alapján az államháztartási szervezet jogosult az ilyen típusú kötelezettségvállalásokra.

A 21. sorban a rövid lejáratra kapott kölcsönök kötelezettségvállalása állományának változását kell bemutatni, az oszlopokban megnevezett változási jogcímek szerint. A soron csak akkor szerepelhet adat, ha az Áht. 100/G §-a alapján az államháztartási szervezet jogosult az ilyen típusú kötelezettségvállalásokra.

A 22. sor a 20-21. sor összegzésére szolgál.

A 23. sorban kell összegezni a felhalmozási kiadások, a pénzeszközátadások, a működési kiadások, kapott kölcsönök kiadási előirányzataival kapcsolatos kötelezettségvállalásokat, vagyis a 05., 15., 19., 22. sorokat.

Az űrlap 09. és 29. oszlopaira vonatkozó egyezőségek a fejezeti kezelésű előirányzatonként, a mindenkori költségvetési törvényben meghatározott tagolás szerint külön-külön készített 77-78. űrlapokon a következőképpen alakulnak:

	77-78. űrlap
	01. sor 9. oszlop
	=
	05. űrlap
	13. sor 04. oszlop

	77-78. űrlap
	05. sor 9. oszlop
	=
	05. űrlap
	23. Szerintem 35 sor rné sor 04. oszlop

	77-78. űrlap
	06.+07. sor 9. oszlop
	=
	98. űrlap
	75.+76. sor 04. oszlop

	77-78. űrlap
	08. sor 9. oszlop
	=
	98. űrlap
	25. sor 04. oszlop

	77-78. űrlap
	09. sor 9. oszlop
	=
	98. űrlap
	59. sor 04. oszlopSzerintem 61 rné

	77-78. űrlap
	11. sor 9. oszlop
	=
	98. űrlap
	28.+62. sor 04. oszlop 

	77-78. űrlap
	12. sor 9. oszlop
	=
	98. űrlap
	34. szerintem 36 rnésor 04. oszlop

	77-78. űrlap
	13. sor 9. oszlop
	=
	98. űrlap
	72. sor 04. oszlop

	77-78. űrlap
	16. sor 9. oszlop
	=
	98. űrlap
	04. sor 04. oszlop

	77-78. űrlap
	17. sor 9. oszlop
	=
	98. űrlap
	07. sor 04. oszlop

	77-78. űrlap
	18. sor 9. oszlop
	=
	98. űrlap
	15. sor 04. oszlop

	77-78. űrlap
	22. sor 9. oszlop
	=
	98. űrlap
	77. sor 04. oszlop


	77-78. űrlap
	01. sor 29. oszlop
	=
	05. űrlap
	13. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	05. sor 29. oszlop
	=
	05. űrlap
	23. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	06.+07. sor 29. oszlop
	=
	98. űrlap
	75.+76. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	08. sor 29. oszlop
	=
	98. űrlap
	25. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	09. sor 29. oszlop
	=
	98. űrlap
	59. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	11. sor 29. oszlop
	=
	98. űrlap
	28.+62. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	12. sor 29. oszlop
	=
	98. űrlap
	34. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	13. sor 29. oszlop
	=
	98. űrlap
	72. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	16. sor 29. oszlop
	=
	98. űrlap
	04. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	17. sor 29. oszlop
	=
	98. űrlap
	07. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	18. sor 29. oszlop
	=
	98. űrlap
	15. sor 05. oszlop

	77-78. űrlap
	22. sor 29. oszlop
	=
	98. űrlap
	77. sor 05. oszlop


101. űrlap A helyi önkormányzatok vis major támogatásának elszámolása 
Az űrlap kitöltésével az 1253 szektorba tartozó többcélú kistérségi társulások, valamint az 1254 szektorba sorolt önkormányzatok a vis maior tartalék felhasználásának részletes szabályairól szóló 8/2010. (I. 28.) Kormányrendelet (továbbiakban: 2010. évi Korm. r.), illetve a vis maior támogatás felhasználásának részletes szabályairól szóló 9/2011. (II. 15.) Kormányrendelet (továbbiakban: 
2011. évi Korm. r.) alapján kapott támogatás összegével számolnak el.

Figyelem! Az űrlapot abban az esetben kell kitölteni, ha az önkormányzatnak, társulásnak a 2010. évi Korm.r. 7. § (4) bekezdése, illetve a 2011. évi Korm.r. 8. § (1) bekezdése alapján 2011. évben keletkezett elszámolási kötelezettsége.

Az űrlap 1. sorában a 2010. évi Korm r. alapján, a 2. sorában a 2011. évi Korm. r. alapján kapott vis maior támogatással kapcsolatos adatokat kell feltüntetni:

A 3. oszlopban az adott rendelet alapján kapott vis maior támogatás teljes összegét szerepeltetni kell.
A 4. oszlopba a jogszerűen felhasznált összeget kell írni.

A 5. oszlopban a Magyar Államkincstár által, a 2010. évi Korm. r., illetve a 2011. évi Korm. r. alapján kapott támogatással kapcsolatban előírt visszafizetési kötelezettséget kell feltüntetni.

Az Áht. 64/D.§ (12) bekezdésében biztosított részletfizetés kizárólag az ezen űrlapon feltüntetett visszafizetési kötelezettségre és a hozzá kapcsolódó kamatfizetési kötelezettségre kérhető!
A kiegészítő melléklet szöveges része

A kiegészítő melléklet szöveges részére vonatkozóan az Áhsz. az alábbi információk bemutatását nevesíti:

· Amennyiben az államháztartás szervezete számviteli politikáját módosítja, a változásokat és annak hatását be kell mutatnia [Áhsz. 40. § (10) bekezdése].

· Amennyiben az Áhsz., illetve más jogszabály előírása szerint az államháztartás szervezeténél a könyvvizsgálat kötelező, úgy erre a kötelezettségre a költségvetési beszámoló kiegészítő mellékletében kiemelten és egyértelműen utalni kell [Áhsz. 40. § (11) bekezdése, valamint az Szt. 88. § (8) bekezdésének a) pontja].
· A kiegészítő mellékletben be kell mutatni a tárgyévi költségvetési évre vonatkozó beszámoló könyvvizsgálatáért a könyvvizsgáló által felszámított díjat, valamint a könyvvizsgáló által a tárgyévi költségvetési évben az egyéb bizonyosságot nyújtó szolgáltatásokért, az adótanácsadói szolgáltatásokért és az egyéb, nem könyvvizsgálói szolgáltatásokért felszámított díjakat külön-külön összesítve. [Szt. 88. § (8) bekezdésének b) pontja] Mivel az egyszerűsített költségvetési beszámolónak nincs kiegészítő melléklete, emiatt az önkormányzat a zárszámadás szöveges indoklásában tesz eleget jogszabályi kötelezettségének.
· Ha az államháztartási szervezetre vonatkozik az Áhsz. 45. § (1) bekezdése szerinti kötelezettség, a kiegészítő mellékletben fel kell tüntetni a könyvviteli szolgáltatás körébe tartozó feladatok irányításáért, vezetéséért felelős személy – az Szt. 151. § (3) bekezdése szerinti nyilvántartásban szereplő – nyilvános adatait  [Szt. 88. § (9) bekezdése]. 
· Ha az államháztartás szervezete a vegyes rendeltetésű eszközei értékcsökkenése alap-, és vállalkozási tevékenység közötti megosztásának módját megváltoztatja, az új módszert és annak hatását be kell mutatnia [Áhsz. 40. § (6) bekezdése].

· Amennyiben az államháztartás szervezete a számviteli politikájában úgy döntött, hogy él a piaci értéken történő értékelés lehetőségével, ismertetnie kell a piaci értéken történő értékelés alkalmazott elveit és módszereit [Áhsz. 32/A. § (8) bekezdése].

· Ismertetni kell azokat a tényezőket, amelyek befolyásolták a tárgyidőszakban ellátott  tevékenységet, az előirányzatok tervezettől eltérő felhasználását. Be kell mutatni azokat a rendkívüli eseményeket vagy azokat a körülményeket, amelyek a pénzügyi helyzetre, az eszközök nagyságára és összetételének alakulására hatással voltak, és a költségvetés összeállításánál még nem voltak ismertek, illetve pénzügyileg nem kerültek rendezésre. Indokolni kell továbbá a teljes kötelezettségállomány alakulását befolyásoló tényezőket [Áhsz. 40. § (4) bekezdése].
· Amennyiben az ellenőrzés az előző költségvetési év(ek) éves beszámolójában (éves elemi költségvetési beszámolóban, egyszerűsített éves költségvetési beszámolóban, konszolidált éves költségvetési beszámolóban) elkövetett jelentős összegű hibá(ka)t állapított meg, akkor az előző év(ek)re vonatkozó - a mérlegkészítés időpontjáig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve jogerőssé vált megállapítások miatti - módosításokat részletesen, a könyvviteli mérleg és az előirányzat-maradvány, a pénzmaradvány-, a vállalkozási maradvány-kimutatás minden érintett tételéhez kapcsolódóan az előző év adatainak feltüntetése mellett be kell mutatni [Áhsz. 40. § (5) bekezdése].

· Szöveges értékelést kell készíteni a külön kormányrendeletek alapján összeállított adatszolgáltatásban bemutatott Európai Uniós támogatási programok [az Előcsatlakozási Alapok (PHARE, Átmeneti Támogatás, SAPARD), a strukturális alapokból, a Kohéziós Alapból megvalósuló Nemezeti Fejlesztési Tervek, a Közösségi kezdeményezések (INTERREG, EQUAL), a Schengeni Alap, a TEN-T támogatás, az EGT/Norvég Finanszírozási Mechanizmus, az Európai Mezőgazdasági Vidékfejlesztési Alapból (EMVA), az Európai Mezőgazdasági Garancia Alapból (EMGA), valamint az Európai Halászati Alapból (EHA) nyújtott agrár- és vidékfejlesztési támogatás, a Belső politikák jogcímén nyújtott támogatás], a világbanki és egyéb támogatási programok, segélyprogramok keretében beérkezett pénz- és egyéb eszközök, továbbá az azokkal kapcsolatban felhasznált saját költségvetési források alakulásáról. Az értékelésnek tartalmaznia kell az előirányzatok teljesítését befolyásoló tényezőket is [Áhsz. 40. § (7) bekezdése].

· Az államháztartás szervezetének a szöveges indokolásban részletesen fel kell sorolnia a közalapítványok, az alapítványok, társadalmi szervezetek által ellátott feladatokra - az Áht. 100/H. §-ban foglaltakra figyelemmel - teljesített kifizetéseket, illetve a térítésmentesen juttatott eszközök értékét [Áhsz. 40. § (8) bekezdése].

· A könyvviteli mérlegben kimutatott részesedéseket tovább kell bontani. Be kell mutatni minden olyan gazdasági társaság nevét, székhelyét - a részesedés mennyisége és értéke feltüntetése mellett -, amelyben az államháztartás szervezete

a) 100%-os

b) 75%-on felüli,

c) 50%-on felüli, illetve

d) 25%-on felüli

részesedéssel rendelkezik. [Áhsz. 40. § (9) bekezdése]
· Az állami felsőoktatási intézmény köteles részletesen bemutatni a könyvviteli mérlegében szereplő vagyonából a Feot. szerinti rendelkezésére bocsátott vagyont, illetve ennek alakulását, valamint a Feot. 122/A. §-ának (2) bekezdése szerinti hosszú távú kötelezettségvállalásainak évenkénti nagyságát [Áhsz. 40. § (13) bekezdése].
· Amennyiben az önkormányzat a tulajdonában lévő korlátozottan forgalomképes és forgalomképes vagyonának rendeletében meghatározott körére az Ötv. 80/A-80/B. §-a alapján vagyonkezelői jogot létesít, akkor a szöveges magyarázatok között be kell mutatnia a vagyonkezelésbe adáskor a könyveiből kivezetett immateriális javak, tárgyi eszközök bruttó értékét és elszámolt értékcsökkenését, illetve a vagyonkezelésbe adott eszközök között nyilvántartásba vett (a vagyonkezelési szerződésben szereplő) bekerülési értéket, illetve annak tárgyidőszaki változásait legfontosabb jogcímenként [Áhsz. 40/A. §].

· A kiegészítő mellékletben be kell mutatni a kutatás és a kísérleti fejlesztés tárgyévi költségeit [Szt. 93. § (4) bekezdése].

· A környezet védelmét közvetlenül szolgáló tárgyi eszközök nyitó bruttó értékét, annak növekedését, csökkenését, záró bruttó értékét, külön az átsorolásokat, továbbá a halmozott értékcsökkenés nyitó értékét, tárgyévi növekedését, csökkenését, záró értékét, külön az átsorolásokat, a tárgyévi értékcsökkenési leírás összegét legalább a mérlegtételek szerinti bontásban a kiegészítő mellékletben külön be kell mutatni [Szt. 94. § (1) bekezdése].
· A kiegészítő mellékletben a veszélyes hulladékok, környezetre káros anyagok nyitó és záró készletének mennyiségi és értékadatait, a veszélyes hulladékok, környezetre káros anyagok mennyiségének és értékének tárgyévi növekedését és csökkenését a vonatkozó jogszabály szerinti veszélyességi osztályok alapján kell bemutatni [Szt. 94. § (2) bekezdése].
·  A kiegészítő mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kívüli tételek és mérlegben nem szereplő megállapodások jellegét, üzleti célját és pénzügyi kihatásait, amelyek bemutatásáról az Szt. külön nem rendelkezik, ha e tételekből és megállapodásokból származó kockázatok vagy előnyök lényegesek, és bemutatásuk szükséges a gazdálkodó pénzügyi helyzetének megítéléséhez [Szt. 90. § (3) bekezdés c) pontja].
· Az Áhsz. 7. §-ának (15) bekezdése szerinti beszámoló kiegészítő mellékletében az önkormányzat köteles elkülönítetten bemutatni a törzsvagyonának és forgalomképes vagyonának nagyságát.
51. sz. űrlap (14 +(15 (ténylegesen járó)





31. sz. űrlap (  11 oszlop (ténylegesen járó)
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Az adott csoport, adott évben megtérült hátralékos követelés állománya





Az adott csoport, adott évi hátralékos követelés nyitó állománya
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� Elektronikus úton rögzített és továbbított, értékpapír számlán nyilvántartott, az értékpapír kellékeit azonosítható módon tartalmazó adat.


* Azért, mert a készpénzes számlák a kötelezettségek között nem jelennek meg.
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